
∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΕΣ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΙΣΜΟΙ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ 

 

1.ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΣΥΣΤΗΜΑΤΑ(ΓΕΝΙΚΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ-∆ΗΜΟΣΙΟ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ) 

Η Αρχή της Αυτονοµίας  

Οι λογαριασµοί του διπλογραφικού συστήµατος κατανέµεται σε τρία µέρη, καθένα από τα 

οποία αποτελεί ιδιαίτερο και ανεξάρτητο λογιστικό κύκλωµα. Οι λογαριασµοί του κάθε 

κυκλώµατος συνδέονται και συλλειτουργούν µεταξύ τους, χωρίς να επηρεάζουν λογιστικά 

τους λογαριασµούς των άλλων δύο λογιστικών κυκλωµάτων. Τα εν λόγω λογιστικά 

κυκλώµατα είναι τα εξής: 

���� Οι λογαριασµοί ουσίας της γενικής λογιστικής, που αναπτύσσονται στις οµάδες 1-8 

και λειτουργούν σε ανεξάρτητο λογιστικό κύκλωµα.  

���� Οι λογαριασµοί τάξεως, που αναπτύσσονται στη 10η (0) οµάδα, και λειτουργούν σε 

ανεξάρτητο λογιστικό κύκλωµα.  

���� Οι λογαριασµοί της αναλυτικής λογιστικής οµάδας 9  που λειτουργούν ανεξάρτητα 

από τη γενική, σε λογαριασµούς, που συνδέονται και συλλειτουργούν µεταξύ τους 

στο ανεξάρτητο λογιστικό κύκλωµα.  

ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ 

1. Παραλαβή υλικών 

2. Εσωτερική διακίνηση ( ενδοδιακινήσεις ) 

3. Επιστροφή υλικών 

a. σε προµηθευτή 

b. από εσωτερική διακίνηση 

4. Παροχή υπηρεσιών 

a. νοσηλευόµενοι ασθενείς 

b. εξωτερικοί ασθενείς 

 

Μετά την ολοκλήρωση των παραπάνω διαδικασιών θα προχωρήσουµε στην τακτική 

εφαρµογή τους και στη συνέχεια θα αναπτυχθούν οι συµπληρωµατικές διαδικασίες για τις 

παρακάτω ενότητες : 

• Έλεγχος πελατών προµηθευτών  



• ∆ιαχείριση παραστατικών ( ∆.Α-Τ.Π-Τ∆Α-ΤΠΥ-ΠΤ) 

• ∆ιαχείριση δαπανών  

 

 

 



2. ΕΝΝΟΙΑ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ(ΕΣΟ∆Α-ΕΞΟ∆Α)   

 ∆ιαφορές αντιµετώπισης εσόδων-εξόδων µε δηµόσιο λογιστική-γενική λογιστικη  

(ακλουθούν παραδείγµατα) 

                               

∆ΗΜΟΣΙΟ   ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ 

 

Έσοδα  του  προϋπολογισµού  είναι  η  κατά  την  διάρκεια  του  έτους  στο  όποιο  

αναφέρεται  ο  προϋπολογισµός  πραγµατοποιούµενες  πληρωµές  ανεξάρτητα  από  τον  

χρόνο  δηµιουργίας  υποχρέωσης. 

 

Έσοδα  του  προϋπολογισµού  είναι  τα  κατά  την  διάρκεια  του  έτους  στο  όποιο  

αναφέρετε  ο  προϋπολογισµός  εισπραττόµενα  ποσά  ανεξάρτητα  από  τον  χρόνο  

δηµιουργίας  της  απαίτησης. 

 

Στη  λογιστική  έξοδο  ονοµάζουµε  κάθε  µείωση  της  καθαρής  θέσης  (για  την  

πραγµατοποίηση εσόδων) και  έσοδο  κάθε  αύξηση  της  καθαρής  θέσης. 

 

ΠΧ 

 

Αγορά  ενός  αυτοκινήτου  φορτηγού  άξιας  10.000 € 

 

∆ΗΜΟΣΙΟ  ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ 

 

Ολόκληρο  το  πόσο  10.000€  είναι  έξοδο του  έτους  που  πληρώθηκε  η  ανάλογη  

δαπάνη. 

Στην  λογιστική  όµως  την  στιγµή  της  αγοράς  δεν  έχουµε  έξοδο  έχουµε  µεταβολή  

στη  σύνθεση  του  ενεργητικού (αύξηση  πάγιου  ενεργητικού  µείωση  κυκλοφορούντος  

ενεργητικού). 

 

Στην  συνεχεία  λογιστική  θεωρούµε  έξοδο  την  οικονοµική  απαξίωση  του  αυτοκίνητου  

λόγω  της  χρησιµοποιήσεως  του  στην  παραγωγική  διαδικασία. 



Συνεπώς  στην  λογιστική  έξοδο  είναι  οι  αποσβήσεις  και  όχι  η  αγορά  του. 

 

ΑΛΛΟ  ΠΑΡΑ∆ΕΙΓΜΑ. 

Αγορά  αναλωσίµου  υλικού. 

Στο  δηµόσιο  έξοδο  είναι  όταν  πληρωθεί  η  δαπάνη  ανεξάρτητα  ανάλωσης  µέσα  

στην  χρήση . 

 

Γενική λογιστική . 

 

Αρχικό                Απόθεµα                       χ χ χ  .                    

Συν  αγορές  χρήσεως                               χ χ χ 

     Σύνολο                                                 χ χ χ.                                                                     

Μείον  το  τελικό  απόθεµα                      χ χ χ.                    

Κόστος  αναλώσεων(έξοδο)                     χ χ χ χ 

 

 

ΕΣΟ∆Α 

Όταν  εκδίδεται  µια  απόδειξη  παροχής  υπηρεσιών  για  νοσηλεία  προς Ασφαλιστικό  

ταµείο  για  το  ∆ηµόσιο  Λογιστικό  έσοδο  είναι  κατά  την  χρονική  περίοδο  που  θα  

εισπραχτεί  &  ότι  πόσο  εισπραχτεί. 

Ενώ  για  την  Γενική  Λογιστική  έσοδο  είναι  στη  χρήση  που  εκδόθηκε  η  απόδειξη  

παροχής  υπηρεσιών.  

 

 



3. Λογ-σµοι τάξεως παρακολούθηση του προϋπολογισµού 

ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΙ ΤΑΞΕΩΣ ∆ΗΜΟΣΙΟΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

02.  Χρεωστική  Λογαριασµοί  ∆ηµοσίου  Λογιστικού. 

 

02  00       Προϋπολογισµός  εξόδων. 

02  05       Πλεόνασµα  προϋπολογισµού.    

02  10       Εκτέλεση. 

02  20       Μεταβιβασθείσης  πιστώσεις. 

02  21       Αναληφθείσες              // 

02  29       Προπληρωµές. 

02  30       Ενταλµατοποιηθησες  ∆απάνες. 

02  31       Εξόφληση  Χ Ε  (Απολογισµός). 

02  40       Πλεόνασµα  προϋπολογισµού, 

  

 

06.  Πιστωτικοί  Λογαριασµοί  ∆ηµοσίου  Λογιστικού.  

 

06  00      Προϋπολογισµός  εσόδων. 

06  05      Έλλειµµα  προϋπολογισµού. 

06  10      Εκτέλεση  προϋπολογισµού  εσόδων  

06  21      Βεβαιωθέντα  έσοδα. 

06  31      Απολογισµός  εσόδων  (εισπραχθέντα  έσοδα). 

06  40      Έλλειµµα  Απολογισµού. 



∆ΙΑΓΡΑΜΜΑ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΒΑΣΙΚΩΝ ΛΟΓ/ΜΩΝ ∆.Λ. 

ΣΚΕΛΟΣ ΕΞΟ∆ΩΝ      ΣΚΕΛΟΣ ΕΣΟ∆ΩΝ 

  

02.00 Προϋπολογισµός εξόδων 

            xxxxx 

            xxxxx 

            xxxxx 

              …… 

            02.05 

 

02.10 Εκτέλεση προϋπολογισµού εξόδων 

           xxxxx                              xxx      
           xxxxx                              

           xxxxx 

 

 

             

 

 

02.21 Αναληφθείσες Υποχρεώσεις 

           xxxx                           xxxx 

 

 

                                

02.30 Ενταλµατοποιηθείσες δαπάνες 

          xxxx                            xxx 

 

 

      02.31 Απολογισµός εξόδων 

           xxxx  

 

                  Eξόφληση Χ/Ε 

 06.00 Προϋπολογισµός εσόδων 

xxxxxx 

xxxxxx 

xxxxxx 

……… 

06.05 

 

06.10 Εκτέλεση προϋπολογισµού      

εσόδων 

    xxxx                             xxxxx 

                                         xxxxx 

                                         xxxxx 

                                     …….. 

 

         06.21 Βεβαιωθέντα έσοδα 

     xxxx                              xxxx 

 

 

 

     

     06.31 Aπολογισµός εσόδων 

                                     xxxx 

 

 

 

 

                 Έκδοση Γ/Ε 

 

 

 

 



4.Λογ-σµοι Γενικής Λογιστικής 

Α    Γενική  Λογιστική  ακόλουθη  συµφωνά  µε  το  Π.∆.146  τις  οµάδες    1-8. 

 

 



5. Σύνδεση ειδών αποθήκης µε λογ-σµους γενικής λογ-κης & µε λογ-σµους –δηµοσίου 

λογιστικού 

Απαραίτητη  προϋπόθεση  σύνδεση  Λογ./σων  ∆ηµοσίου  Λογιστικού  µε  Λογ./σους  

Γενικής  Λογιστικής  είναι  να  λειτουργούν  οι  λογ./σοι  τάξεως. 

 

 



 



6. Γενικές αρχές τήρησης λογαριασµών 

Για την ενηµέρωση των λογαριασµών ισχύει η βασική αρχή της υπάρξεως παραστατικού, 

δηλαδή του αποδεικτικού στοιχείου της οικονοµικής συναλλαγής. Τα παραστατικά αυτά 

προβλέπονται από τη φορολογική νοµοθεσία  Π.∆ 186/ 1992, όπως ισχύει κάθε φορά (π.χ. 

τιµολόγιο πώλησης, τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών, δελτίο αποστολής, ένταλµα πληρωµής, 

γραµµάτιο είσπραξης, απόδειξη επαγγελµατικής δαπάνης, κ.λ.π). Με βάση τα παραστατικά 

αυτά  λογιστικοποιούνται οι αγορές παγίων ενσώµατων και ασώµατων, οι αγορές 

αποθεµάτων, τα έξοδα και τα έσοδα.  

Στο αναλυτικό καθολικό του κάθε λογαριασµού (καρτέλα)  καταχωρούνται απαραίτητα 

βάσει και του Κ.Β.Σ. και τα εξής στοιχεία:  

�  Ο αύξοντος αριθµός του παραστατικού, µε το οποίο γίνεται η λογιστικοποίηση και 

καταχώρηση στο λογαριασµό αυτό του σχετικού ποσού. 

� Σύντοµη αιτιολογία για κάθε εγγραφή, δηλαδή για κάθε ποσό που καταχωρείται στη 

χρέωση ή την πίστωση του λογαριασµού.  

Κάθε λογαριασµός αναπτύσσεται υποχρεωτικά µέχρι την τελευταία βαθµίδα ανάλυσης, 

δηλαδή είναι υποχρεωτική η τήρηση αναλυτικών ατοµικών µερίδων σε καρτέλες. 

∆ίνεται η δυνατότητα  να ενηµερώνονται συγκεντρωτικά οι λογαριασµοί των 

προηγούµενων από την τελευταία βαθµίδα λογαριασµών ως προς την χρέωση και την 

πίστωση υπό την προϋπόθεση ότι η αναλυτική ενηµέρωση των τελευταίων βαθµίδων 

του λογαριασµού θα γίνεται, κατά οποιοδήποτε τρόπο, τουλάχιστο στο τέλος κάθε 

µήνα.  

 



7. Γενικές αρχές µηχανογραφικής τήρησης βιβλίων & έκδοση στοιχείων 

Παρέχεται η δυνατότητα τα βιβλία να ενηµερώνονται µηχανογραφικά, όπως και τα 

στοιχεία να εκδίδονται µηχανογραφικά, ή να ενηµερώνονται µηχανογραφικά τα βιβλία και 

τα στοιχεία να εκδίδονται χειρόγραφα ή αντίστροφα. Απαγορεύεται όµως το ίδιο βιβλίο 

άλλοτε να ενηµερώνεται µηχανογραφικά και άλλοτε χειρόγραφα ή ένα στοιχείο να 

εκδίδεται ως προς ένα µέρος των αναγραφοµένων στοιχείων σε αυτό µηχανογραφικά και 

κατά το υπόλοιπο χειρόγραφα αντίστοιχα.  

Όταν χρησιµοποιείται η ενηµέρωση των βιβλίων και η έκδοση των στοιχείων γίνεται 

µηχανογραφικά υποχρεούται: 

� Να έχει αναλυτικό εγχειρίδιο οδηγιών χρήσης του λογισµικού προγράµµατος στην 

Ελληνική γλώσσα, που αναφέρεται τουλάχιστον στην εφαρµογή των διατάξεων του 

Π.∆. 186/1992, όπως ισχύουν κάθε φορά και το οποίο ενηµερώνεται αµέσως για 

κάθε µεταβολή που επέρχεται σ' αυτό. 

�  Να διαθέτει στον οποιοδήποτε αρµόδιο εξωτερικό έλεγχο το κατάλληλο 

προσωπικό, για να εκτυπωθούν ή εµφανιστούν στην οθόνη τα ζητούµενα στοιχεία 

ή για να γίνουν ανάλογες ελεγκτικές επαληθεύσεις, τόσο στις εγγραφές των 

βιβλίων, όσο και στις δυνατότητες του λογισµικού. 

� Να διαφυλάσσει το εγχειρίδιο οδηγιών χρήσης λογισµικού για δέκα χρόνια από το 

τέλος της διαχειριστικής περιόδου κατά την οποία θα σταµατήσει τη 

µηχανογραφική τήρηση των βιβλίων και την έκδοση των στοιχείων ή θα αλλάξει 

εγχειρίδιο οδηγιών.  

� Να διαφυλάσσει τα ηλεκτροµαγνητικά µέσα αποθήκευσης πληροφοριών µέχρι την 

εκτύπωση των δεδοµένων τους.  

� Να διαφυλάσσει τα βιβλία και τα παραστατικά στοιχεία, σύµφωνα µε τις 

προβλεπόµενες διατάξεις.  

Το πρόγραµµα που χρησιµοποιεί το Νοσοκοµείο για τη µηχανογραφική τήρηση των 

βιβλίων και την έκδοση των στοιχείων του, πρέπει να ανταποκρίνεται πλήρως στις 

απαιτήσεις των διατάξεων του Π.∆. 186/1992, όπως ισχύουν κάθε φορά: Το 



πρόγραµµα πρέπει να είναι προσαρµοσµένο στο παρόν Κλαδικό Λογιστικό Σχέδιο, ώστε 

να παρέχει τη δυνατότητα ανάπτυξης κωδικών αριθµών και τίτλων λογαριασµών, 

σύµφωνα µε τις διατάξεις αυτού. 

Η µηχανογραφική τήρηση των βιβλίων πραγµατοποιείται σε δύο στάδια. Το στάδιο της 

ενηµέρωσης και το στάδιο της εκτύπωσης. 

Η ενηµέρωση των βιβλίων γίνεται µε την εισαγωγή των δεδοµένων κάθε οικονοµικής 

πράξης που πραγµατοποιεί το Νοσοκοµείο στο αρχείο του Η/Υ και τη λογιστικοποίηση 

των πράξεων αυτών στις προθεσµίες που ορίζει το Π.∆. 186/1992, όπως ισχύουν 

κάθε φορά. Η εισαγωγή γίνεται µε την πληκτρολόγηση ή αυτόµατα όταν υπάρχει 

σύστηµα ON LINE ενηµέρωσης των βιβλίων, µε τα στοιχεία που εκδίδονται 

µηχανογραφικά. 

Η εκτύπωση είναι η µεταφορά από το Αρχείο του Η/Υ και η απεικόνιση σε 

µηχανογραφικά έντυπα (θεωρηµένα ή αθεώρητα) των οικονοµικών πράξεων. 

 Τα ηµερολόγια στα οποία καταχωρούνται πρωτογενώς οι εγγραφές, ενηµερώνονται 

στην προθεσµία που ορίζεται από τις διατάξεις του Π.∆. 186/1992.  

Η θεώρηση των βιβλίων, στοιχείων και καταστάσεων, που αναφέρονται στην 

παράγραφο αυτή, γίνεται από την προβλεπόµενη από το νόµο Αρχή. Στις περιπτώσεις 

που δεν προβλέπεται τέτοια θεώρηση από τις κείµενες διατάξεις, αυτή γίνεται από τον 

Πρόεδρο ή ∆ιοικητή της Μονάδας Υγείας ή από εξουσιοδοτηµένο από αυτόν 

αναπληρωτή του.  

 



8 Εκτέλεση προϋπολογισµού εξόδων 

Με  την  εκτέλεση  του  προϋπολογισµού  διενεργούνται  οι  δαπάνες. 

Κάθε  δαπάνη  συνοδεύετε  από  την  αντίστοιχη  παραγγελία. 

 

 

Mε  την  παραλαβή  των  υλικών  γίνετε  το  πρωτόκολλο  εισαγωγής. 

Το  πρωτόκολλο  εισαγωγής  πρέπει  να  συµφωνεί  µε  την  παραγγελία  µερικώς  ń  

ολικώς. 

 

Με  την  σύνταξη  του  πρωτόκολλου  εισαγωγής  γίνονται  οι  λογιστικές  εγγραφές  στη  

Γενική  Λογιστική  &  ∆ηµόσιο  Λογιστικό. 

  

Συµφωνία  πρωτόκολλου  εισαγωγής  µε  αναληφθείσες  υποχρεώσεις  µε  χρέωση  

οµάδων  1,2 ń  6 & αντίστοιχη  πίστωση  οµάδος  5 

∆ιαδικασίες λογιστικοποίησης αγορών και δαπανών  

Έκδοση ∆ελτίου Συµψηφιστικής Εγγραφής 

Αµέσως µετά τη δηµιουργία της κάθε οικονοµικής πράξης και τη λήψη των  σχετικών 

νόµιµων παραστατικών (Κ.Β.Σ.), στα οποία θα αναφέρονται όλα όσα προβλέπονται από τις 

διατάξεις του Κ.Β.Σ., θα εκδίδονται ∆ελτία Συµψηφιστικής Εγγραφής, µε βάση τα 

οποία θα διενεργούνται οι προβλεπόµενες λογιστικές εγγραφές. 

 Το ∆ελτίο συµψηφιστικής εγγραφής που θα εκδίδεται εκτός των άλλων θα αναφέρει και 

τον αριθµό του αντίστοιχου εντάλµατος πληρωµής, ευθύς µετά την έκδοση και έγκριση 

του από το Ελεγκτικό Συνέδριο, εφόσον υπόκεινται στον προληπτικό έλεγχο του 

Ελεγκτικού Συνεδρίου.  

Η έκδοση του ∆ελτίου Συµψηφιστικής εγγραφής και η  άµεση διενέργεια των αντίστοιχων 

λογιστικών εγγραφών, είναι υποχρεωτική για όλες ανεξαιρέτως τις περιπτώσεις, ακόµη και 

για εκείνες που η έκδοση του εντάλµατος πληρωµής γίνεται αµέσως µετά τη δηµιουργία ή 

λήψη των σχετικών νοµίµων δικαιολογητικών. 



∆ιευκρινίζεται ότι για τις περιπτώσεις που οι σχετικές δαπάνες  χρηµατοδοτούνται από 

άλλους προϋπολογισµούς, εκτός αυτού του Νοσοκοµείου π.χ. µισθοδοσία τακτικού 

προσωπικού, δεν εκδίδονται εντάλµατα πληρωµής και δεν ενηµερώνονται οι λογαριασµοί 

του ∆ηµόσιου Λογιστικού οι οποίοι απεικονίζουν και παρακολουθούν την εκτέλεση του 

προϋπολογισµό του Νοσοκοµείου, επειδή οι δαπάνες των περιπτώσεων αυτών 

καταβάλλονται απευθείας από το ∆ηµόσιο ή άλλα Νοµικά Πρόσωπα ∆ηµοσίου ∆ικαίου. Στις 

περιπτώσεις αυτές χρεώνονται οι λογαριασµοί των αντίστοιχων δαπανών και πιστώνονται 

οι λογαριασµοί των εσόδων και ειδικότερα αυτών των επιχορηγήσεων. 

 Εάν προηγηθεί η λήψη νόµιµου δικαιολογητικού που πιστοποιεί την ποσοτική µόνο 

παραλαβή αγαθών (δελτίο αποστολής), θα ενηµερώνονται µε αυτό ποσοτικά οι αντίστοιχες 

µερίδες αποθήκης, ενώ οι αντίστοιχες εγγραφές αξίας, βάση τιµολογίου, θα γίνονται 

σύµφωνα µε τα όσα ανωτέρω αναφέραµε, όχι αργότερα από το τέλος του µήνα, εντός του 

οποίου έγινε η παραλαβή του αγαθού. 

∆ιευκρινίζεται ότι και ο προµηθευτής του αγαθού είναι υποχρεωµένος από τις διατάξεις του 

Κ.Β.Σ να εκδώσει το σχετικό τιµολόγιο στην ως άνω προθεσµία. 

Στις περιπτώσεις αυτές το αρµόδιο προσωπικό του Νοσοκοµείου θα πρέπει να 

παρακολουθεί στενά µαζί µε την συνεπικούρηση και της µηχανογράφησης, τη λίστα µε τις 

εν λόγω περιπτώσεις, δηλαδή αυτές των οποίων είναι καταχωρηµένη η ποσότητα, ενώ 

απουσιάζει η   αντίστοιχη αξία.   

 

Έκδοση Εντάλµατος Πληρωµής 

Το Ένταλµα Πληρωµής που θα εκδίδεται θα πρέπει να φέρει εκτός των άλλων και τα εξής 

στοιχεία: 

� Τον κωδικό του δηµόσιου λογιστικού 

� Τον κωδικό του αντίστοιχου λογαριασµού της γενικής λογιστικής 

� Τον αριθµό του ∆ελτίου Συµψηφιστικής εγγραφής 



∆ιευκρινίζεται ότι µε την έκδοση του εντάλµατος πληρωµής δεν διενεργείται καµία 

εγγραφή στο κύκλωµα των λογαριασµών της γενικής λογιστικής, αλλά µόνο στους 

λογαριασµούς τάξεως (λογαριασµοί προϋπολογισµού). 

Μετά την έγκριση του Εντάλµατος Πληρωµής από το Ελεγκτικό Συνέδριο, και τη 

συνακόλουθη εξόφληση του, εκτός από τη διενέργεια των σχετικών εγγραφών στους 

λογαριασµούς του ∆ηµοσίου Λογιστικού, θα χρεώνονται και οι λογαριασµοί της οµάδας 5 

που έχουν πιστωθεί µε τις εγγραφές της πιο πάνω περίπτωσης,  µε πίστωση των 

λογαριασµών των διαθεσίµων.  

Για κάθε εξόφληση εντάλµατος πληρωµής που γίνεται από διαθέσιµα των τραπεζικών 

λογαριασµών της Μονάδας Υγείας, θα εκδίδεται απαραίτητα και τραπεζική επιταγή, που θα 

συνοδεύεται από το σχετικό Ένταλµα Πληρωµής.  

Το Νοσοκοµείο µπορεί  να τηρεί διαφορετικές σειρές Ενταλµάτων Πληρωµής, ανάλογα µε 

το χώρο ή τµήµα έκδοσης τους, το µέσο πληρωµής (µετρητά, επιταγές κ.λπ.), την 

υποχρέωση ή µη του προληπτικού ελέγχου κ.λπ. Τα Εντάλµατα Πληρωµής, είναι 

προαριθµηµένα κατά σειρά.  

Η σειρά των πιο πάνω διαδικασιών εις ότι αφορά τις λογιστικές εγγραφές δαπανών – 

αγορών είναι υποχρεωτική για όλες τις περιπτώσεις, συµπεριλαµβανοµένων και εκείνων για 

τις οποίες η έκδοση του εντάλµατος πληρωµής και η εξόφληση του γίνονται ευθύς µε τη 

λήψη των σχετικών νοµίµων δικαιολογητικών.  

Σύνδεση Γενικής Λογιστικής µε Προϋπολογισµό  

Το λογιστικό κύκλωµα των λογαριασµών της γενικής λογιστικής αντιστοιχίζεται µε το 

αντίστοιχο κύκλωµα των λογαριασµών τάξεως που παρακολουθεί την έγκριση 

τροποποίηση και εκτέλεση του προϋπολογισµού του Νοσοκοµείου (02-06).  

Στη συνέχεια γίνεται συνοπτική αναφορά για το ποιες κινήσεις των λογαριασµών της 

γενικής λογιστικής και πότε προκαλούν αντίστοιχες λογιστικές κινήσεις στους 

λογαριασµούς τάξεως του προϋπολογισµού.  

� Με τις αγορές: 



Ενσώµατων και ασώµατων πάγιων  περιουσιακών  στοιχείων (λογαριασµοί οµάδας 1), η 

απόκτηση των οποίων πραγµατοποιείται µε κονδύλια του προϋπολογισµού του 

Νοσοκοµείου και όχι επί τη βάσει άλλων προϋπολογισµών 

Αποθεµάτων πρώτων & βοηθητικών υλικών καθώς και λοιπού αναλώσιµου υλικού 

(λογαριασµοί οµάδας 2) για τη λειτουργία του Νοσοκοµείου 

∆ιενέργειας εξόδων οργανικών, οµαλών (λογαριασµοί οµάδας 6). 

∆ιενέργειας έκτακτων, ανόργανων και προηγουµένων χρήσεων εξόδων (λογαριασµοί 

της οµάδας 8) του Νοσοκοµείου. 

Εκδίδεται δελτίο συµψηφιστικής εγγραφής µε το οποίο διενεργούνται λογιστικές 

εγγραφές µε τις οποίες χρεώνονται  οι αναλυτικοί λογαριασµοί της  οµάδας 1, 2, 6 και 8 

µε πίστωση των αντίστοιχων αντιµεταβαλλοµένων αναλυτικών λογαριασµών της 

γενικής λογιστικής και παράλληλα χρεοπιστώνονται οι αρµόδιοι αναλυτικοί λογαριασµοί 

του προϋπολογισµού των εξόδων  (υπολογαριασµοί του λογαριασµού 02). 

∆ιευκρινίζεται ότι σε περίπτωση αντιλογισµών ή επιστροφών ή εκπτώσεων 

διενεργούνται αντίστροφες λογιστικές κινήσεις και στα δύο ανεξάρτητα κυκλώµατα 

λογαριασµών (ουσίας και τάξεως). 

Με  την  έκδοση  χρηµατικού  εντάλµατος  ενηµερώνετε  µονό  το  ∆ηµόσιο  Λογιστικό  

ενταλµατοποιηθήσες  δαπάνες  µε  ανάληψη  υποχρεώσεων   

� Με την έκδοση των  Ενταλµάτων Πληρωµής  των υποχρεώσεων 

Για την µερική ή ολική εξόφληση  των υποχρεώσεων εξ αιτίας των ανωτέρω αγορών 

επενδυτικών και καταναλωτικών αγαθών δεν διενεργείται καµία απολύτως εγγραφή στους 

λογαριασµούς της γενικής λογιστικής αλλά µόνο χρεοπιστώνονται οι αρµόδιοι αναλυτικοί 

λογαριασµοί του  προϋπολογισµού των εξόδων (υπολογαριασµοί του λογαριασµού 02). 

� Με την έκδοση των Γραµµατίων Είσπραξης µε τα παρακρατούµενα ποσά για 

φόρους  τέλη προµήθειες υπέρ του ∆ηµοσίου Ο.Τ.Α τρίτων κ.λ.π 



Παράλληλα κατά την εν λόγω έκδοση των προαναφεροµένων υπό στοιχείο (2) 

Ενταλµάτων Πληρωµής, υπολογίζονται και οι ανάλογες κρατήσεις για λογαριασµό του 

Ελληνικού ∆ηµοσίου, Ο.Τ.Α, κ.λ.π για λόγους που απορρέουν από ειδική νοµοθεσία 

(φορολογική, προµηθειών κ.λ.π) και εκδίδονται προς τούτο τα αντίστοιχα Γραµµάτια 

Είσπραξης µε τα οποία δεν ενηµερώνονται οι λογαριασµοί της γενικής λογιστικής αλλά 

µόνο χρεοπιστώνονται οι αρµόδιοι αναλυτικοί λογαριασµοί του  προϋπολογισµού των 

εσόδων (υπολογαριασµοί του λογαριασµού 06). 

Αφού τα ανωτέρω ενταλµατογραµµάτια υποβληθούν στον Επίτροπο για προληπτικό έλεγχο 

και επιστρέψουν στο Νοσοκοµείο εγκεκριµένα ακολουθούν τα παρακάτω. 

Με  την  εξόφληση  του  χρηµατικού  εντάλµατος  ενηµερώνονται  οι  λογαριασµοί  του  

δηµοσίου  λογ/κου  ενταλµατοποιηµένες  δαπάνες  µε  απολογισµό  εξόδων. 

 

Γενική  Λογιστική οµάδος  38 & 5  αντίστοιχα. 

 

Με  την  εξόφληση  του  Χ.Ε εκδίδεται  το  γραµµάτιο  είσπραξης  παρακράτησης   

� Με την έκδοση των   Γραµµατίων Είσπραξης παρακράτησης  

Πιστώνονται µε τα ποσά των παρακρατήσεων οι αρµόδιοι λογαριασµοί  της οµάδας  5 µε 

χρέωση των λογαριασµών των διαθεσίµων και παράλληλα χρεοπιστώνονται οι αρµόδιοι 

αναλυτικοί λογαριασµοί του  προϋπολογισµού των εσόδων (υπολογαριασµοί του 

λογαριασµού 06). 

Στο  τέλος  γίνετε   συµφωνία     Αναλυτικού  Καθολικού  µε  Ισοζύγιο . Το  υπόλοιπο  των  

αναληφθείσες  υποχρεώσεων  από  ∆ηµόσιο  Λογιστικό  πρέπει  να  συµφωνεί  µε  το  

υπόλοιπο  της  οµάδας  5  Γενικής  Λογιστικής. 

Το  σύνολο  αναληφθείσες  υποχρεώσεων  συµφωνεί  µε  το  σύνολο  Αγορών  Χρήσεως 

οµ.2  οµ.1  &  οµ2 

       ΕΣΟ∆Α 

 

Το  έσοδο  στην  Ελλάδα  ακόλουθη   δυο  φάσεις. 

 



1).  Βεβαίωση  εσόδων  &  εκ  των  ύστερων  είσπραξη. 

 

2).  Βεβαίωση  και  ταυτόχρονη  είσπραξη  εσόδου. 

 

Κάθε  τέλος  του  µηνά  και  µέσα  στον  επόµενο  εκδίδονται  οι  Απ.  Παρ.  Υπ.  προς  τα  

ασφαλιστικά  ταµεία. 

 

Με  την  έκδοση  Απ.  Παρ.  Υπ. 

 

∆ηµόσιο  Λογιστικό. 

 

Από  την  εκτέλεση  προϋπολογισµού  στα  βεβαιωθέντα  έσοδα. 

 

Γενική  Λογιστική  οµάδα  30  µε  οµάδα  73. 

 

Με  την  είσπραξη  του  εσόδου  εκδίδετε  το  γραµµατεία  είσπραξης  από  βεβαιωθέντα  

έσοδα  σε  απολογισµό  εσόδων  Γενική  Λογιστική  οµάδα  30  σε  οµάδα  38.   

 

Με  την  είσπραξη  µετρητών  από  ιδιώτες  γίνετε  ταυτόχρονα  βεβαίωση  &  είσπραξη  

εσόδου. 

 

Στο  τέλος  το  σύνολο  των  βεβαιωθέντων  εσόδων  θα  πρέπει  να  συµφωνεί  µε  την  

οµάδα  73  &  το  υπόλοιπο  των  βεβαιωθέντων  εσόδων  θα  πρέπει  να  συµφωνεί  µε  

την  οµάδα  30. 

Για την σωστή έκδοση ισολογισµού όσον αφορά τα νοσήλια την 31 -12- ΧΧΧΧ δεν είναι 

δυνατόν να εκδοθούν αποδείξεις παροχής υπηρεσιών διότι υπάρχουν ασθενείς που δεν 

έχουν πάρει εξιτήριο και πρέπει να γίνει  πρόβλεψη για το σωστό αποτέλεσµα . 

Χρέωση οµάδας     36  

Πίστωση οµάδας    73 

 

  

ΠΕΡΙΚΟΠΕΣ 



Λογαριασµός 30 «Απαιτήσεις από πώληση αγαθών και υπηρεσιών»  

Στους αναλυτικούς λογαριασµούς του 30 παρακολουθούνται οι απαιτήσεις της Μονάδας 

Υγείας κατά του Ελληνικού ∆ηµοσίου, των Φορέων Κοινωνικής Ασφάλισης, όπως και οι 

απαιτήσεις κατά των ιδιωτών, απόρων, φυλακισµένων . Οι απαιτήσεις αυτές χρεώνονται 

µε την ολοκλήρωση και τιµολόγηση της παροχής των υγειονοµικών υπηρεσιών αλλά και µε 

την τυχόν πώληση και έκδοση των σχετικών τιµολογίων πώλησης αγαθών, µε πίστωση 

των λογαριασµών εσόδων 70, 71 και 73.  

Οι λογαριασµοί των εν λόγω απαιτήσεων είναι υποχρεωτικοί µέχρι τον δεύτερο βαθµό, η 

περαιτέρω ανάπτυξη, καθορίζεται από τη βούληση του Νοσοκοµείου.  

∆ιευκρινίζεται ότι για µεν τις υπηρεσίες προς το ∆ηµόσιο και τα Ταµεία θα εκδίδεται 

ενιαίο τιµολόγιο για όλους τους νοσηλευθέντες του εκάστοτε µήνα µε συνολικό ποσό. 

Ανάλυση των νοσηλίων ανά ασθενή θα παρέχεται από το υποσύστηµα του προγράµµατος, 

ενώ στη γενική λογιστική θα εµφανίζονται ενιαίες οι απαιτήσεις προς τον κάθε ασφαλιστικό 

φορέα. Ενώ για τους ιδιώτες θα εκδίδεται τιµολόγιο χωριστό για τον καθένα µε ανάλυση 

της αξίας των παρασχεθεισών υπηρεσιών.        

Λογαριασµοί 30.97 «Επισφαλείς απαιτήσεις» και 30.98 «Επίδικες απαιτήσεις»  

Οι λογαριασµοί αυτοί θα χρεώνονται µε τις περικοπές νοσηλίων για τις οποίες το 

Νοσοκοµείο πιστεύει ότι µπορεί να διεκδικήσει και αδίκως του έχουν περικοπεί, καθώς και 

µε κάθε άλλη απαίτηση από παροχή υπηρεσιών προς ιδιώτες ή από πώληση αγαθών που 

καθυστερεί η είσπραξή τους πέραν του εύλογου χρονικού διαστήµατος που ρυθµίζεται από 

τις συνθήκες της αγοράς, µε πίστωση των ανωτέρω λογαριασµών απαιτήσεων,  

Όταν  για τις  απαιτήσεις αυτές το Νοσοκοµείο προσφύγει στη δικαιοσύνη προκειµένου να 

µπορέσει να εισπράξει τις απαιτήσεις αυτές τότε οι εν λόγω απαιτήσεις µεταφέρονται στις 

επίδικες από τις επισφαλείς.  

Στις πιο πάνω περιπτώσεις το Νοσοκοµείο οφείλει να εκτιµά τη δυνατότητα τελικής του 

ικανοποίησης και να σχηµατίζει κατά το κλείσιµο του Ισολογισµού της χρήσης σχετική 

πρόβλεψη επισφάλειας για το µέρος εκείνο για το οποίο ενδέχεται να µην εισπράξει και να 



ζηµιωθεί. Οι σχηµατιζόµενες αυτές προβλέψεις εµφανίζονται στον Ισολογισµό αφαιρετικά 

των ως άνω απαιτήσεων.  

∆ιευκρινίζεται ότι µπορεί το Νοσοκοµείο να σχηµατίζει σε κάθε χρήση βάσει 

προκαθορισµένων ποσοστών προβλέψεις επισφάλειας επί του τιµολογηµένου τζίρου του 

Νοσοκοµείου, µε σκοπό να τις χρησιµοποιήσει για την αντιµετώπιση των ανωτέρω 

περιπτώσεων, όταν θα του συµβούν, δεδοµένου ότι η επισφάλεια θεωρητικά γεννάται µαζί 

µε την γέννηση της απαίτησης και αν µία οικονοµική µονάδα επιθυµεί να προσεγγίζει στο 

τέλος κάθε χρήσης όσο πιο ορθά µπορεί το  πραγµατικό της αποτέλεσµα τότε οφείλει να 

ακολουθεί την ανωτέρω τακτική(Σχετικά µε τη λειτουργία των προβλέψεων θα 

αναφερθούµε διεξοδικά παρακάτω στην ανάλογη οµάδα).  

Μητρώο πάγιων περιουσιακών στοιχείων  

Για τη λογιστική και διαχειριστική παρακολούθηση κάθε πάγιου στοιχείου δηλαδή της 

ύπαρξής του της αξίας κτήσεως και των αποσβέσεων του και γενικότερα της τύχης του, 

τηρείται υποχρεωτικά µητρώο πάγιων στοιχείων, το οποίο ενηµερώνεται εσωλογιστικά και 

αποτελεί την τελευταία ανάλυση των πρωτοβάθµιων λογαριασµών των πάγιων 

περιουσιακών στοιχείων  

 Κάθε µητρώο παγίων πρέπει να περιλαµβάνει έναν καθορισµένο αριθµό πληροφοριών, ο 

οποίος προβλέπεται εκτός των άλλων και από τις διατάξεις του Κ.Β.Σ, πέραν  όµως αυτών 

δύναται να περιλαµβάνει και πρόσθετες πληροφορίες, οι οποίες καθορίζονται από το 

εκάστοτε Νοσοκοµείο για λόγους που εξυπηρετούν ανάγκες του και ιδιαιτερότητές του. Οι 

απαραίτητες πληροφορίες οι οποίες θα πρέπει να προκύπτουν από αυτό είναι οι παρακάτω: 

� Τα στοιχεία που  καθορίζουν  το είδος του παγίου, δηλαδή η περιγραφή της 

ονοµασίας του και τα διακριτικά του στοιχεία αυτού (serial number), που έχουν 

καθοριστεί από την προµηθεύτρια εταιρεία και αναφέρονται στα τιµολόγια πώλησης 

ή συναντάται και σε ορισµένες περιπτώσεις νοσοκοµείων, το ίδιο, να δίνει δικούς 

τους αντίστοιχους κωδικούς (serial number), οι οποίοι θα πρέπει πάντοτε να 

αντιστοιχούνται µε αυτούς της προµηθεύτριας εταιρείας. 

� Η αιτιολογία της αρχικής κτήσης ή µεταβολής, η ηµεροµηνία που συντελέστηκε η 

αρχική Ο κωδικός αριθµός του παγίου στοιχείου, που συνδέει αυτό µε τη γενική 



λογιστική π.χ  ένα ακτινοδιαγνωστικό µηχάνηµα εντάσσεται στον πρωτοβάθµιο 

λογαριασµό 12 «Μηχανήµατα και µηχανολογικές εγκαταστάσεις», στον 

δευτεροβάθµιο 12.00 «Μηχανήµατα» και θα ακολουθείται από τον εξατοµικευµένο 

κωδικό του συγκεκριµένου είδους του µηχανήµατος, τον οποίο δίνει το Νοσοκοµείο 

και  αντιστοιχεί στην ελαχιστοβάθµια διαίρεση του είδους.  

� Η αρχική αξία κτήσεως και οι µεταβολές αυτής δηλαδή οι προσθήκες, βελτιώσεις, 

τυχόν αναπροσαρµογές της αξίας, µειώσεις η εκάστοτε κτήση ή µεταβολή, το 

εκάστοτε φορολογικό στοιχείο, η προµηθεύτρια εταιρεία, η πηγή των εσόδων βάσει 

των οποίων αποκτήθηκε το εν λόγω πάγιο, π.χ ίδιος προϋπολογισµός, ή άλλη 

µορφή επιχορήγησης. 

�  Ο τόπος εγκατάστασης του παγίου, ο οποίος είναι πλήρως αντιστοιχισµένος µε την 

χωροταξική διαµερισµατοποίηση του Νοσοκοµείου ή ο τρίτος στις εγκαταστάσεις 

του οποίου τυχόν βρίσκεται. 

� Η ηµεροµηνία κατά την οποία τέθηκε σε λειτουργία το πάγιο, καθώς και η 

ηµεροµηνία που τυχόν τέθηκε σε αδράνεια. 

� Η τυχόν κτήση του µε ευεργετική φορολογική διάταξη. 

� Η τυχόν ύπαρξη βαρών πάνω σ' αυτό (π.χ. είδος βάρους, αιτία, ποσό). 

� Ο συντελεστής απόσβεσης αυτού. 

� Ο κωδικός αριθµός της τελευταίας βαθµίδας, του λογαριασµού αποσβέσεων 

� Οι συσσωρευµένες κατ’ έτος αποσβέσεις  

� Η αναπόσβεστη αξία αυτού 

� Τα στοιχεία των λογιστικών εγγραφών των διενεργούµενων κάθε φορά 

αποσβέσεων. 

� Τα στοιχεία και η αιτία του τερµατισµού της παραγωγικής ζωής του (π.χ. εκποίηση, 

διάλυση ή καταστροφή). 



Απογραφή, Αποτίµηση και Ισολογισµός ενάρξεως 

 Η εφαρµογή του διπλογραφικού συστήµατος επιβάλλει τη διενέργεια απογραφής των 

περιουσιακών στοιχείων ιδιοκτησίας ή αποκλειστικής χρήσεως και διαχειρίσεως του 

Νοσοκοµείου, των πάσης φύσεως απαιτήσεων και υποχρεώσεων του, όπως και των 

διαθέσιµων χρηµατικών ποσών κατά την ηµεροµηνία ενάρξεως εφαρµογής. 

Η κατά τα ως άνω απογραφή θα διενεργηθεί από Επιτροπή που θα συγκροτήσει το κάθε 

Νοσοκοµείο, µε απόφαση του ∆ιοικητικού Συµβουλίου. Η Επιτροπή αποτελείται από 

Προσωπικό της Μονάδας Υγείας, διαφόρων ειδικοτήτων και µπορεί να συµπεριλαµβάνει και 

άλλους εκτός Νοσοκοµείου έµπειρους Λογιστές, ή Ορκωτούς Ελεγκτές Λογιστές. Η 

απογραφή αυτή θα περιληφθεί σε σχετικό Πρακτικό, στον οποίο θα περιλαµβάνεται και η 

εκτίµηση της αξίας των απογραφέντων, αφού θα έχει λάβει υπόψη της και τα εξής: 

� Τα ακίνητα θα αποτιµηθούν µε βάση τους κανόνες αντικειµενικού προσδιορισµού 

της αξίας τους, που εφαρµόζεται από τις αρµόδιες ∆.Ο.Υ. λαµβανοµένου υπόψη του 

είδους της χρήσεως των ακινήτων. Αν δεν υπάρχουν αντικειµενικές αξίες, τους 

κανόνες εκτιµήσεως των ακινήτων που εφαρµόζονται από τις αρµόδιες ∆.Ο.Υ. Για 

την ακίνητη περιουσία του Νοσοκοµείου θα προσκοµιστούν οι τίτλοι ιδιοκτησίας ή 

ανάλογα πιστοποιητικά από αρµόδια γραφεία Μεταγραφών και Υποθηκών, µε τη 

βοήθεια και συµπαράσταση σχετικού Νοµικού Συµβούλου και αρµόδιου 

Συµβολαιογράφου για τον υπολογισµό των αντικειµενικών αξιών.  

� Τα λοιπά πάγια στοιχεία, θα αποτιµηθούν στην τρέχουσα αξία τους µειωµένη: (α) 

µε τις συσσωρευµένες αποσβέσεις έως την ανωτέρω ηµεροµηνία του Ισολογισµού 

έναρξης, που συµπίπτει και την απογραφή και αποτίµηση αυτών. Οι συντελεστές 

απόσβεσης θα υπολογιστούν µε τα προβλεπόµενα ποσοστά του Π.∆ 299/2003 για 

Νοσοκοµεία και (β) µε τις προβλέψεις τεχνολογικής απαξίωσης αν συντρέχει 

σχετική περίπτωση.  

� Οι απαιτήσεις και υποχρεώσεις, όπως και τα διαθέσιµα, θα αποτιµηθούν στην 

τρέχουσα αξία αυτών µε βάση τα νόµιµα δικαιολογητικά στοιχεία και τις τυχόν 

άλλες καταχωρήσεις στα ήδη τηρούµενα βιβλία του Νοσοκοµείου. ∆ιευκρινίζεται ότι 

για τον υπολογισµό της τρέχουσας αξίας  θα ληφθούν υπόψη τυχόν προβλέψεις 

επισφάλειας για τις απαιτήσεις του Νοσοκοµείου. 



Το πρακτικό της απογραφής και αποτιµήσεως των πάσης φύσεως περιουσιακών 

στοιχείων, απαιτήσεων και υποχρεώσεων και χρηµατικών διαθεσίµων του Νοσοκοµείου, 

δεόντως υπογεγραµµένο από τα µέλη της Επιτροπής, υποβάλλεται αµέσως στο 

∆ιοικητικό Συµβούλιο, το οποίο µπορεί να ζητήσει διευκρινίσεις ή άλλες εξηγήσεις από 

την Επιτροπή και να εγκρίνει αυτό ή µπορεί µε αιτιολογηµένη απόφαση του και για 

συγκεκριµένους λόγους να ζητήσει την επαλήθευση αυτού, µερικώς ή στο σύνολο, από 

άλλα πρόσωπα εντός ή εκτός του Νοσοκοµείου. 

 Το πρακτικό απογραφής µπορεί να συµπεριλάβει και αλλότρια περιουσιακά στοιχεία, 

που κατά τους ορισµούς του παρόντος καταχωρούνται στους λογαριασµούς τάξεως µε 

κατάλληλη αξία µνείας κατά περίπτωση. Τα αλλότρια περιουσιακά στοιχεία 

περιγράφονται λεπτοµερώς, αλλά δεν υπόκεινται σε αποτίµηση.  

Με βάση τα δεδοµένα των πρακτικών απογραφής και αποτιµήσεως, καταρτίζεται ο 

ισολογισµός έναρξης. Τα δεδοµένα αυτά καταχωρούνται ως υπόλοιπα έναρξης στους 

αρµόδιους λογαριασµούς. Η διαφορά µεταξύ της συνολικής αξίας των στοιχείων του 

ενεργητικού και της συνολικής αξίας των υποχρεώσεων καταχωρείται ως κεφάλαιο 

στον αρµόδιο λογαριασµό. Αν οι υποχρεώσεις σε αξία υπερβαίνουν το σύνολο του 

Ενεργητικού καταχωρείται ως έλλειµµα κεφαλαίου.  

Οποιεσδήποτε διαφορές στις ποσότητες και αξίες προκύψουν µεταγενεστέρως, από 

οποιονδήποτε σχετικό έλεγχο ή επαλήθευση της απογραφής και αποτίµησης ή 

ανακύψουν κατά τη περαιτέρω λειτουργία, Του Νοσοκοµείου, καταχωρούνται ως 

συµπληρωµατικά δεδοµένα της απογραφής και αποτίµησης, αλλά µε έγκριση του 

∆ιοικητικού Συµβουλίου µε αιτιολογηµένη εισήγηση της Οικονοµικής Υπηρεσίας.  

Αν οι πιο πάνω διαφορές ανακύψουν κατά τις δύο επέµενες χρήσεις, µετά την πρώτη 

χρήση έναρξης εφαρµογής του παρόντος, χρειάζεται προηγουµένως να επαληθευθούν 

από Ορκωτό Ελεγκτή Λογιστή, που πρέπει να συντάξει πλήρως αιτιολογηµένη έκθεση 

για να θεωρηθούν οι διαφορές αυτές συµπληρωµατικά δεδοµένα της πρώτης 

απογραφής και αποτίµησης. Και στην περίπτωση αυτή η καταχώρηση στα βιβλία γίνεται 

κατόπιν εγκρίσεως του ∆ιοικητικού Συµβουλίου του Νοσοκοµείου, µε αιτιολογηµένη 

εισήγηση της Οικονοµικής Υπηρεσίας του. 



 

 

∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΕΣ ∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΦΥΣΙΚΗΣ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΤΩΝ ΑΠΟΘΕΜΑΤΩΝ  

Το Νοσοκοµείο είναι υποχρεωµένο να πραγµατοποιεί πραγµατική (φυσική) απογραφή των 

αποθεµάτων του τουλάχιστον µία φορά µέσα σε κάθε χρήση και µάλιστα στο τέλος αυτής. 

Κατά την απογραφή πρέπει να αναγνωρίζονται, να καταµετρούνται και να καταγράφονται 

όλα τα αποθέµατα κατ' είδος, ποιότητα και ποσότητα και να γίνεται η κατάταξη αυτών σε 

κατηγορίες που να αντιστοιχούν στους επιµέρους λογαριασµούς των αποθεµάτων. Είδη 

που βρίσκονται σε τρίτους για διάθεση, για ενέχυρο ή για άλλους λόγους, καταχωρούνται 

ιδιαίτερα στην απογραφή. 

Ειδικότερα πριν από την έναρξη της απογραφής των αποθεµάτων θα γίνουν οι 

παρακάτω ενέργειες: 

� Απόφαση του αρµόδιου οργάνου µε την οποία θα ορίζονται οι οµάδες απογραφής 

και οι υπεύθυνοι αυτών. 

� Οι υπεύθυνοι της απογραφής θα πρέπει µαζί µε  τις οµάδες απογραφής να προβούν 

στις εξής ενέργειες: 

1. Καθορισµός των προς απογραφή χώρων, των υπευθύνων των χώρων αυτών, 

καθώς και των συνεργείων που θα διενεργήσουν την απογραφή. Θεωρούµε 

σκόπιµο τα συνεργεία απογραφής να είναι τριµελή. Ένας γράφει και επικολλά 

ετικέτες (στην περίπτωση απογραφής των παγίων), ένας συµπληρώνει τα 

απογραφικά δελτία και ένας ελέγχει για τυχόν παραλείψεις. 

2. Έλεγχος και προετοιµασία των αποθηκευτικών χώρων από τους υπευθύνους 

τους για την ετοιµότητα αυτών, προκειµένου να απογραφούν. 

(προσβασιµότητα, ορθή ταξινόµηση των ειδών κατά αποθηκευτικό χώρο, 

διαχωρισµός του χρήσιµου υλικού από το άχρηστο ή ελαττωµατικό κ.λ.π). 

3. Καθορισµός του χρόνου έναρξης και λήξης της απογραφής, διευκρινίζεται ότι 

ο χρόνος  έναρξης της απογραφής θα είναι ενιαίος για όλα τα συνεργεία. 



4.  Οργάνωση των ντοσιέ που θα έχουν τα απογραφικά συνεργεία και στα 

οποία θα πρέπει να  περιλαµβάνονται: 

� οι χώροι οι οποίοι θα απογραφούν 

� το πρόγραµµα που θα ακολουθήσουν τα συνεργεία απογραφής 

� τα στοιχεία των µελών του συνεργείου 

� τα στοιχεία του υπευθύνου του χώρου και του υπευθύνου της 

απογραφής 

�  Σχεδιασµός, κατάρτιση  και εκτύπωση των  απογραφικών δελτίων, τα 

οποία θα πρέπει να είναι προαριθµηµένα και κατά αποθηκευτικό χώρο. 

Θα εξυπηρετούσε η δυνατότητα λήψης µηχανογραφικώς του αρχείου 

του υλικού και η ένταξή του στα απογραφικά δελτία.  

 

5. Να έχουν µεριµνήσει και να έχουν  καταχωρηθεί στο σύστηµα της αποθήκης 

όλα τα φορολογικά στοιχεία διακίνησης  των υλικών που έχουν παραληφθεί ή 

αποσταλεί από τον κάθε αποθηκευτικό χώρο να καταγραφούν τα στοιχεία 

των τελευταίων δελτίων εσωτερικής διακίνησης προς τους λοιπούς 

αποθηκευτικούς χώρους. 

 

6. Επεξεργασία των στοιχείων της φυσικής  απογραφής, εντοπισµός των 

πλεονασµάτων και ελλειµµάτων, κατάρτιση σχετικού εγγράφου µε τα 

ανωτέρω δεδοµένα και αποστολή του στη ∆ιοίκηση του Νοσοκοµείου προς 

συζήτηση και έγκριση  αυτών. Λογιστικοποίηση των πλεονασµάτων και 

ελλειµµάτων δηλαδή προσαρµογή των δεδοµένων της λογιστικής απογραφής 

στα αντίστοιχα της φυσικής απογραφής. 

 

 



ΑΠΟΤΙΜΗΣΗ ΤΩΝ ΑΠΟΘΕΜΑΤΩΝ  

 

Τα αποθέµατα που προέρχονται από αγορές (20,24,25,26,28) αποτιµώνται στην αξία 

κτήσης τους. 

 Τα αποθέµατα που προέρχονται από παραγωγή  (λογ.21) και προορίζονται, είτε για 

πώληση ως έτοιµα προϊόντα, είτε για περαιτέρω επεξεργασία προς παραγωγή άλλων  

ετοίµων προϊόντων µε σκοπό την πώλησή τους, αποτιµούνται στην κατ' είδος 

χαµηλότερη τιµή µεταξύ της τιµής κτήσης τους  και της  καθαρής 

ρευστοποιήσιµης αξίας τους.  

Τα υπολείµµατα και τα υποπροϊόντα (λογ. 22), εφ’ όσον προορίζονται για πώληση   

αποτιµώνται στην καθαρή ρευστοποιήσιµη αξία τους.  

Όταν όµως τα υποπροϊόντα προορίζονται να χρησιµοποιηθούν από το ίδιο το Νοσοκοµείο 

αποτιµώνται στην τιµή χρησιµοποιήσεως τους, δηλαδή στην τιµή που θα αγοράζονταν είτε 

τα συγκεκριµένα υποπροϊόντα είτε άλλα ισοδύναµης αξίας, µε σκοπό να χρησιµοποιηθούν 

από το Νοσοκοµείο. 

∆ιαµόρφωση της τιµής κτήσης 

Η τιµή κτήσης χτίζεται µε τις αξίες που προαναφέραµε: 

� Τιµή κτήσεως είναι η τιµολογιακή αξία αγοράς των αποθεµάτων αυξηµένη µετά 

ειδικά έξοδα αγοράς και µειωµένη µε τις εκπτώσεις (άµεσο κόστος αγοράς). 

Τιµολογιακή αξία είναι η αξία αγοράς που αναγράφεται στα τιµολόγια µειωµένη κατά 

τις εκπτώσεις που κάθε φορά χορηγούνται από τους προµηθευτές και απαλλαγµένη 

από τους φόρους και τα τέλη που δεν βαρύνουν, τελικά το Νοσοκοµείο. 

� Ειδικά έξοδα αγοράς είναι τα άµεσα έξοδα αγοράς που γίνονται µέχρι την παραλαβή 

και αποθήκευση του αγαθού και ιδιαίτερα οι δασµοί και λοιποί φόροι - τέλη 

εισαγωγής, τα ασφάλιστρα, καθώς και τα έξοδα µεταφοράς και παραλαβής των 

σχετικών ειδών. 

Πώς υπολογίζεται η τιµή κτήσης 



Η τιµή κτήσεως υπολογίζεται µε διάφορες παραδεκτές διεθνώς µεθόδους από τις οποίες οι 

ευρέως χρησιµοποιούµενες είναι: 

Η µέθοδος του «Μέσου σταθµικού κόστους» 

Η µέθοδος  FIFO 

Η µέθοδος  LIFO 

Η µέθοδος του «Βασικού αποθέµατος» 

Η µέθοδος του «Πρότυπου κόστους» κ.λ.π 

Το Π.∆ 146/2003 έχει υιοθετήσει τη µέθοδο του  «Μέσου σταθµικού κόστους», αλλά δεν 

αποκλείει και τις άλλες µεθόδους υπό την βασική προϋπόθεση ότι αυτή η µέθοδος που θα 

επιλεγεί θα τηρείται παγίως. 

Το µέσο σταθµικό κόστος προκύπτει από τον τύπο: 

Αξία αποθεµάτων ενάρξεως περιόδου + αξία αγορών περιόδου στην τιµή 

κτήσεως δια της  ποσότητας αποθέµατος ενάρξεως περιόδου + ποσότητα 

αγορών περιόδου.  

 

 

 

 

 

 

Λογιστικός χειρισµός πλεονασµάτων ή ελλειµµάτων κατά την αγορά των αγαθών 

ή κατά την απογραφή αυτών. 

 

Είναι δυνατό κατά την παραλαβή των αγαθών να εντοπιστούν ελλείµµατα ή πλεονάσµατα, 

τα οποία θα έχουν προέλθει από τη συσχέτιση της παραληφθείσας ποσότητας και της 

αντίστοιχης που αναγράφεται στο φορολογικό στοιχείο. 

 



 

Η αντιµετώπιση των διαφορών αυτών   έχει ως εξής: 

� Καταχωρείται στην καρτέλα αποθήκης η ποσότητα και η αξία που αναγράφεται στο 

φορολογικό στοιχείο. ∆ηλαδή χρεώνεται η αποθήκη και ο λογαριασµός των αγορών 

στη γενική λογιστική και πιστώνεται ο λογαριασµός του προµηθευτή µε την αξία 

των αγαθών. 

� Σε περίπτωση ελλείµµατος : Την ίδια µέρα θα χρεώνεται ο λογαριασµός του 

προµηθευτή και θα πιστώνεται ο λογαριασµός των αγορών καθώς και οι αντίστοιχες 

µερίδες αποθήκης  µε τα διαπιστωµένα ελλείµµατα σε ποσότητα και αξία. Απαιτείται 

προσοχή κατά την καταχώρηση της εγγραφής θα πρέπει να αναγράφεται ευθαρσώς 

η αιτιολογία της εγγραφής «έλλειµµα» , έτσι µετά από την εγγραφή αυτή οι 

αποθήκες θα εµφανίζουν την ορθή ποσότητα. Για τη λογιστική αυτή εγγραφή θα 

εκδίδεται αθεώρητο δελτίο συµψηφιστικής εγγραφής που θα φέρει τα πλήρη 

στοιχεία της επιχείρησης και θα επισυνάπτονται και τα αποδεικτικά της πιστοποίησης 

του ελλείµµατος. Προσοχή στα προαναφερθέντα δικαιολογητικά θα 

επισυνάπτονται µεταγενέστερα και το πιστωτικό τιµολόγιο του 

προµηθευτή. 

� Σε περίπτωση πλεονάσµατος:   Ακολουθείται ακριβώς η πιο πάνω διαδικασία µε 

τη διαφορά ότι στην περίπτωση αυτή θα εκδίδει το Νοσοκοµείο θεωρηµένο 

δελτίο ποσοτικής παραλαβής, το οποίο προβλέπεται από το άρθρο 10 & 1 του 

Κ.Β.Σ και στο οποίο  θα αναγράφονται όλα τα στοιχεία του προµηθευτή και του 

πλεονάσµατος, το ένα αντίγραφο από αυτό θα στέλνεται στον προµηθευτή 

αρµοδίως υπογεγραµµένο. Προσοχή σε αυτό το στοιχείο µεταγενέστερα θα 

επισυναφθεί και το συµπληρωµατικό τιµολόγιο του προµηθευτή.  

 

Φυσικές περιοδικές απογραφές και τακτοποίηση διαπιστούµενων διαφορών.  

 

Ένα Νοσοκοµείο θα πρέπει να διενεργεί περιοδικές φυσικές  απογραφές κατά τη διάρκεια 

της χρήσης, είτε στο σύνολο των αγαθών της, είτε  σε περιορισµένο αριθµό ειδών και 

οπωσδήποτε στο σύνολο των ειδών της στο τέλος της χρήσης. 

Για την απογραφή θα πρέπει να συντάσσονται καταστάσεις µε το αρχείο των ειδών επί των 

οποίων θα αναγράφονται οι καταµετρηθείσες ποσότητες και θα υπογράφονται αρµοδίως. 



Στη συνέχεια θα εντοπίζονται τα πλεονάσµατα ή ελλείµµατα θα αναγράφονται 

παραπλεύρως θα υπογράφονται επίσης αρµοδίως και στη συνέχεια θα υποβάλλονται προς 

το ∆ιοικητικό Συµβούλιο για την έγκρισή τους και στη συνέχεια θα καταχωρηθούν στα 

βιβλία του Νοσοκοµείου.  ∆ιευκρινίζεται ότι οι πιο πάνω περιγραφόµενες καταστάσεις θα 

χρησιµοποιηθούν ως παραστατικό για τη λογιστική τακτοποίηση των πλεονασµάτων ή 

ελλειµµάτων που διαπιστώθηκαν από τη φυσική απογραφή. 

 

Ενηµέρωση του βιβλίου αποθήκης. 

 

Η ενηµέρωση του βιβλίου αποθήκης πρέπει να γίνεται εντός δέκα ηµερών από την 

παραλαβή ή την παράδοση του αγαθού. Η αξία συµπληρώνεται µέχρι την 15η ηµέρα του 

επόµενου µηνός από τη λήψη ή έκδοση του παραστατικού στοιχείου.   

 

Μεγάλη προσοχή στα αποθέµατα των αναλωσίµων υλικών που βρίσκονται 

στα νοσηλευτικά τµήµατα και στα εργαστήρια.  

Παρατηρείται το φαινόµενο τα αποθέµατα στα παραπάνω τµήµατα να 

είναι µεγαλύτερα από τα αποθέµατα που υπάρχουν στις αποθήκες του 

νοσηλευτικού ιδρύµατος. 

Ιδιαιτερη προσοχη στην αγορα πεγειων από επιχ-σης 

Λογαριασµός 43 «Επιχορηγήσεις επενδύσεων» Ο λογαριασµός αυτός 

φιλοξενεί τα ποσά εκείνα τα οποία δίνονται από διάφορους φορείς προκειµένου να 

αποκτηθούν µέσω αυτών περιουσιακά στοιχεία στο Νοσοκοµείο. Ο δεύτερος βαθµός του 

παγίου απεικονίζει τον φορέα της επιχορήγησης ο τρίτος το εκάστοτε επιχορηγούµενο 

πάγιο και ο τέταρτος αν αφορά το Νοσοκοµείο ή τα κέντρα υγείας. Είναι αυτονόητη η 

συσχέτιση του µητρώου παγίου µε τον εκάστοτε ως άνω τριτοβάθµιο λογαριασµό (βλέπε 

σηµειώσεις για µητρώο παγίων). Ο  λογαριασµός αυτός πιστώνεται µε τις χορηγούµενες 

επιχορηγήσεις για τη χρηµατοδότηση πάγιων στοιχείων του Νοσοκοµείου, µε χρέωση του 

οικείου λογαριασµού του παγίου. Στο τέλος της χρήσης  από το λογαριασµό 43 

µεταφέρεται στο λογαριασµό 81.01.05 «αναλογούσες στη χρήση επιχορηγήσεις πάγιων 

επενδύσεων» το ποσό των αποσβέσεων που αναλογεί στο ποσό της επιχορήγησης, αν 



δηλαδή η επιχορήγηση αφορά το 100% της αξίας του παγίου τότε το µεταφερόµενο ποσό 

ισούται µε τις διενεργηθείσες αποσβέσεις του παγίου που έχουν καταχωρηθεί στο 

λογαριασµό 66.  

Σε περίπτωση που το πάγιο αυτό πωληθεί ή δωριθεί ή καταστραφεί πριν από την ολοσχερή 

απόσβεσή του όλο το υπόλοιπο του λογαριασµού της επιχορήγησής του µεταφέρεται στον 

λογαριασµό του παγίου προκειµένου να γίνει η εκκαθάριση αυτού.  

Τέλος στο λογαριασµό 43.99. «επιχορηγήσεις επενδύσεων που δεν απορροφήθηκαν», που 

λειτουργεί ως αντίθετος λογαριασµός του 43 «Επιχορηγήσεις», παρακολουθούνται τα 

κονδύλια των επιχορηγήσεων που δεν απορροφήθηκαν και επιστράφηκαν. 

 

 

. 


