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1 ΒΑΙΚΕ ΛΕΙΣΟΤΡΓΙΕ 

 Γνωριμία με τα Λογιςτικά Φφλλα 1.1

Ο όροσ Λογιςτικά Φφλλα (Spreadsheets) αναφζρεται ςε μία κατθγορία εφαρμογϊν 

λογιςμικοφ που κφριο ςκοπό ζχουν τθν οργάνωςθ και αποκικευςθ δεδομζνων ςε μορφι 

πίνακα κακϊσ επίςθσ τθν επεξεργαςία, ανάλυςθ και γραφικι απεικόνιςθ των δεδομζνων 

αυτϊν. Το κφριο χαρακτθριςτικό των λογιςτικϊν φφλλων είναι ότι αποτελοφνται από κελιά 

ςτα οποία οι χριςτεσ των εφαρμογϊν αυτϊν μποροφν να ειςάγουν είτε αρικμθτικά δεδομζνα 

είτε δεδομζνα κειμζνου είτε τφπουσ και ςυναρτιςεισ τα αποτελζςματα των οποίων 

υπολογίηονται αυτόματα και μπορεί να εξαρτϊνται από τα περιεχόμενα άλλων κελιϊν. Θ 

περιγραφι λογιςτικό φφλλο μπορεί επίςθσ να αναφζρεται ςε ζνα θλεκτρονικό ζγγραφο το 

οποίο ζχει δθμιουργθκεί μζςω αυτϊν των εφαρμογϊν. 

Θ κεντρικι ιδιότθτα των λογιςτικϊν φφλλων είναι ότι επιτρζπουν ςτο χριςτθ να δθμιουργεί 

ςε αυτό πλθκϊρα αλλθλεξαρτϊμενων υπολογιςμϊν ςτουσ οποίουσ ανά πάςα ςτιγμι μπορεί 

να παρζμβει, να προςαρμόςει οποιαδιποτε τιμι τουσ επθρεάηει και να λάβει αυτόματα τα 

αποτελζςματα χωρίσ τθν ανάγκθ χειροκίνθτου επανυπολογιςμοφ. Αυτό, πζρα από τθν 

ευκολία που προςφζρει ςε τυχόν διορκϊςεισ ςτουσ υπολογιςμοφσ, επιτρζπει και τθ γριγορθ 

διερεφνθςθ τθσ επίδραςθσ των μεταβολϊν μίασ τιμισ ςε αυτοφσ, δθλαδι, τθ γριγορθ 

ανάλυςθ ςεναρίων ("what-if" analysis) και κατ’ επζκταςθ τθ λιψθ αποφάςεων. 

Εκτόσ από τισ βαςικζσ αρικμθτικζσ και μακθματικζσ ςυναρτιςεισ, τα ςφγχρονα λογιςτικά 

φφλλα παρζχουν πλθκϊρα ενςωματωμζνων ςυναρτιςεων για οικονομικοφσ και ςτατιςτικοφσ 

υπολογιςμοφσ, για υπολογιςμοφσ υπό ςυνκικθ, για αναηιτθςθ ςε πίνακεσ δεδομζνων και για 

επεξεργαςία δεδομζνων κειμζνου. Επιπλζον, διακζτουν ειδικζσ λειτουργίεσ για δεδομζνα 

οργανωμζνα ςε πίνακεσ όπωσ ταξινόμθςθ, φίλτρα και δθμιουργία ςυγκεντρωτικϊν πινάκων 

κακϊσ επίςθσ και δυνατότθτεσ απεικόνιςθσ δεδομζνων με γραφιματα. Επίςθσ, ζνα ςφγχρονο 

λογιςμικό αυτισ τθσ κατθγορίασ μπορεί να περιλαμβάνει όχι μόνο ζνα αλλά πολλαπλά φφλλα 

εργαςίασ ςτα οποία ο χριςτθσ μπορεί να οργανϊνει τα δεδομζνα και τουσ υπολογιςμοφσ του. 

Τα λογιςτικά φφλλα ζχουν αντικαταςτιςει τα αντίςτοιχα παλαιότερα ςυςτιματα με βάςθ το 

χαρτί ςε ολόκλθρο τον επιχειρθματικό κόςμο και αποτελοφν βαςικό είδοσ εφαρμογισ ςε κάκε 

ςφγχρονο γραφείο. Ραρόλο που αναπτφχκθκαν αρχικά για λογιςτικά κακικοντα, 

χρθςιμοποιοφνται πλζον εκτεταμζνα ςε οποιοδιποτε πλαίςιο απαιτείται θ οργάνωςθ, θ 

επεξεργαςία και ο διαμοιραςμόσ δεδομζνων και υπολογιςμϊν. 

Υπάρχουν διάφορεσ εφαρμογζσ λογιςτικϊν φφλλων και αναφζρονται ενδεικτικά οι εξισ: 

Microsoft Excel: Ρρόκειται για εμπορικι εφαρμογι τθσ Microsoft, είναι μζροσ τθσ ςουίτασ 

εφαρμογϊν Microsoft Office και κατζχει ςιμερα το μεγαλφτερο μερίδιο τθσ αγοράσ για τισ 

πλατφόρμεσ των Windows και του Macintosh. Θ ελλθνικι ζκδοςθ του Excel 2010 αποτελεί το 

αντικείμενο των ςθμειϊςεων αυτϊν (δείτε τθν επόμενθ εικόνα) οι οποίεσ ωςτόςο καλφπτουν 

επίςθσ ςε ικανοποιθτικό βακμό όλεσ τισ εκδόςεισ από τθ 2007 ζωσ τθ 2016 που είναι θ 

νεότερθ ζκδοςθ αυτι τθ ςτιγμι: 
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Το Excel διατίκεται επίςθσ και ωσ μζροσ τθσ διαδικτυακισ (online) ςουίτασ εφαρμογϊν 

Microsoft Office 365: 

 

Οι εκδόςεισ του Excel πριν το 2007 (π.χ. 2003), διαφζρουν ςθμαντικά ςε ςχζςθ με τθν 

οργάνωςθ των λειτουργιϊν τουσ ςτο μενοφ: 

 

Υπολογιςτικά Φφλλα τθσ Google (Google Sheets): Είναι μζροσ τθσ ςουίτασ εφαρμογϊν 

γραφείου που προςφζρει θ Google ςτο πλαίςιο τθσ δωρεάν διαδικτυακισ τθσ υπθρεςίασ 

Google Drive. Το δυνατό ςθμείο τθσ εφαρμογισ είναι θ δυνατότθτα ταυτόχρονθσ χριςθσ των 

φφλλων τθσ από πολλοφσ χριςτεσ ταυτόχρονα (real-time). 
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Apache OpenOffice Calc (ανοικτό λογιςμικό): Ζνα από τα πρϊτα δωρεάν λογιςτικά φφλλα, 

μζροσ τθσ ςουίτασ εφαρμογϊν γραφείου Open Office. Το περιβάλλον εργαςίασ κυμίηει τισ 

εκδόςεισ του Excel πριν τθν 2007. 

 

LibreOffice Calc (ανοικτό λογιςμικό): Επίςθσ δωρεάν εφαρμογι, μζροσ του πακζτου 

εφαρμογϊν γραφείου LibreOffice. Μοιάηει αρκετά με το OpenOffice Calc κακϊσ θ ανάπτυξι 

του ζχει βαςιςτεί ςτο τελευταίο. 

 

Ππωσ γίνεται φανερό από τισ παραπάνω εικόνεσ, οι διάφορεσ εφαρμογζσ λογιςτικϊν φφλλων 

μοιράηονται πολλά κοινά χαρακτθριςτικά ςτο περιβάλλον λειτουργίασ τουσ και προςφζρουν 

πολλζσ κοινζσ λειτουργίεσ. 

 Εφαρμογζσ των Λογιςτικϊν Φφλλων 1.2

Το λογιςτικά φφλλα είναι πολφ ευζλικτεσ εφαρμογζσ 

λογιςμικοφ και μποροφν προςαρμοςτοφν ςτισ ανάγκεσ 

διαφόρων εργαςιϊν που περιλαμβάνουν καταχϊρθςθ, 

διαχείριςθ, οργάνωςθ και ανάλυςθ δεδομζνων με 

υπολογιςμοφσ και γραφιματα. Αρκεί κανείσ να ξεκινιςει να 

ειςάγει δεδομζνα ςε ζνα λογιςτικό φφλλο και μόνο με λίγεσ 

γνϊςεισ χειριςμοφ του λογιςμικοφ, να τα οργανϊςει και να 

ζχει άμεςα αποτελζςματα με τθ μορφι ςυνικων 

υπολογιςμϊν π.χ. για ςφνολα ποςϊν, καταμζτρθςθ 

υπαλλιλων, τθν πορεία των εςόδων κτλ. 

Ειδικότερα, ςε ςχζςθ με τισ δυνατότθτεσ διαχείριςθσ δεδομζνων, παρότι τα λογιςτικά φφλλα 

δεν διακζτουν το επίπεδο δυνατοτιτων των εφαρμογϊν λογιςμικοφ βάςεων δεδομζνων, 
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μποροφν να καλφψουν ςε πολλζσ περιπτϊςεισ μικρζσ ι μεςαίεσ ανάγκεσ ι να αποτελζςουν 

ενδιάμεςο βιμα πριν τθ μετάβαςθ ςε ςχεςιακζσ βάςεισ δεδομζνων οι οποίεσ ςυνικωσ 

απαιτοφν υψθλότερο επίπεδο γνϊςεων και εξοικείωςθσ. 

Ζτςι, μερικά ενδεικτικά παραδείγματα χριςθσ των λογιςτικϊν φφλλων είναι: 

Οικιακι χριςθ: 

• Ζςοδα – ζξοδα 

• Ραρακολοφκθςθ δανείου 

• Κοινόχρθςτα 

Στο γραφείο: 

• Καταχϊρθςθ πωλιςεων 

• Μιςκοδοςία 

• Ρελατολόγιο 

• Τιμολόγια 

• Δθμιουργία πινάκων για ζνταξθ ςε ζγγραφα κειμζνου 

• Οικονομικζσ εκκζςεισ 

• Ραρακολοφκθςθ ζργων 

• Λιψθ αποφάςεων 

Στισ επιςτιμεσ: 

• Καταχϊρθςθ και διαχείριςθ επιςτθμονικϊν δεδομζνων 

• Εξειδικευμζνοι υπολογιςμοί και αναλφςεισ για μακθματικοφσ, ςτατιςτικοφσ, 

μθχανικοφσ, οικονομολόγουσ κτλ. 

 Σο περιβάλλον εργαςίασ του Excel 2010 1.3

Πταν εκκινείτε το Excel 2010, το λογιςμικό ανοίγει ςτο περιβάλλον του ζνα κενό βιβλίο 

εργαςίασ που περιζχει 3 φφλλα εργαςίασ με ονόματα Φφλλο1, Φφλλο2 και Φφλλο3 και 

παρουςιάηει το πρϊτο από αυτά. Μπορείτε να ζχετε ανοικτά περιςςότερα από ζνα βιβλία 

εργαςίασ κακζνα από τα οποία κα εμφανίηεται ςτο δικό του παράκυρο και όλα μαηί εντόσ του 

παρακφρου τθσ εφαρμογισ Excel. Στα βιβλία αυτά μπορείτε να εναλλάςςεςτε 

χρθςιμοποιϊντασ τθ γραμμι εργαςιϊν των Windows. 

Κάκε βιβλίο εργαςίασ αποτελείται από ζνα ι περιςςότερα φφλλα εργαςίασ και κάκε φφλλο 

εργαςίασ αποτελείται από κελιά οργανωμζνα ςε γραμμζσ και ςτιλεσ. Τα κελιά διαχωρίηονται 

μεταξφ τουσ με λεπτζσ γκρι γραμμζσ οι οποίεσ ςε περίπτωςθ εκτφπωςθσ του εγγράφου, δεν 

εμφανίηονται (ωςτόςο αυτό μπορεί να αλλάξει από τισ ρυκμίςεισ). Κάκε κελί μπορεί να 

περιζχει μία αρικμθτικι τιμι, κείμενο ι ζναν τφπο.  

Τα φφλλα εργαςίασ επίςθσ μποροφν να περιζχουν διάφορα είδθ γραφικϊν ςτοιχείων όπωσ 

γραφιματα, εικόνεσ, ςχιματα κ.τ.λ. Τα ςτοιχεία αυτά όμωσ δεν τοποκετοφνται εντόσ των 

κελιϊν αλλά επάνω από αυτά, ςε ζνα εικονικό επίπεδο.  

Ραρακάτω εμφανίηονται ςε εικόνα τα ςθμαντικότερα ςτοιχεία τθσ διεπαφισ χριςτθ του 

Excel, του βιβλίου και του φφλλου εργαςίασ. Επίςθσ, τα ίδια ςτοιχεία εμφανίηονται παρακάτω 
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αλφαβθτικά ςε πίνακα με μία ςφντομθ περιγραφι και κα παρουςιαςτοφν αναλυτικότερα ςτα 

επόμενα κεφάλαια. 

 

Πνομα Ρεριγραφι 

Αρικμοί γραμμϊν Κάκε γραμμι ονομάηεται με χριςθ ακεραίων αρικμϊν 1, 2, 3, … 

Βοικεια Μπορείτε να αναηθτιςετε βοικεια για κάποια λειτουργία του 

Excel. 

Γράμματα ςτθλϊν Κάκε ςτιλθ ονομάηεται με λατινικοφσ χαρακτιρεσ A, B, C, … 

Γραμμι γριγορθσ 

πρόςβαςθσ 

Ρεριζχει κάποιεσ από τισ πιο κοινζσ λειτουργίεσ τισ οποίεσ κάνει 

άμεςα διακζςιμεσ. 

Γραμμι κατάςταςθσ Σε αυτι τθν περιοχι εμφανίηονται διάφορεσ πλθροφορίεσ για το 

φφλλο εργαςίασ και τα επιλεγμζνα κελιά. 

Γραμμι τφπων Πταν ειςάγετε περιεχόμενο ςε ζνα κελί, εμφανίηεται ςε αυτι τθ 

γραμμι. 

Ειςαγωγι νζου φφλλου Με το κουμπί αυτό μπορείτε να προςκζςετε επιπλζον φφλλα 

εργαςίασ. 

Ελαχιςτοποίθςθ Excel Ελαχιςτοποιεί το παράκυρο του Excel. 

Ελαχιςτοποίθςθ βιβλίου Ελαχιςτοποιεί το ενεργό βιβλίο και το εμφανίηει ωσ εικονίδιο 

εντόσ του παρακφρου του Excel. 
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Ελαχιςτοποίθςθ 

κορδζλασ 

Μπορείτε να αποκρφψετε τθν κορδζλα ϊςτε να ζχετε 

περιςςότερο χϊρο για το φφλλο εργαςίασ ςτθν οκόνθ ςασ. 

Ενεργό κελί Είναι το επιλεγμζνο κελί ςτο οποίο μποροφμε να ειςάγουμε 

περιεχόμενο από το πλθκτρολόγιο. 

Εργαλείο zoom Μεγεκφνει ι ςμικραίνει το φφλλο εργαςίασ. 

Καρτζλεσ κορδζλασ Οι λειτουργίεσ του Excel εμφανίηονται ςτθν κορδζλα 

οργανωμζνεσ ςε καρτζλεσ τισ οποίεσ επιλζγει ο χριςτθσ. 

Καρτζλεσ φφλλων Κάκε μία από αυτζσ τισ καρτζλεσ αντιςτοιχεί ςε ζνα φφλλο 

εργαςίασ. 

Κλείςιμο Excel Κλείνει τθν εφαρμογι Excel. 

Κλείςιμο βιβλίου Κλείνει το ενεργό βιβλίο εργαςίασ. 

Κορδζλα Θ βαςικι περιοχι πρόςβαςθσ ςτισ λειτουργίεσ του Excel. 

Κουμπιά επιλογισ 

προβολισ 

Αλλάηουν τον τρόπο προβολισ του φφλλου ςε ζναν από 3 

διακζςιμουσ. 

Κφλιςθ καρτελϊν 

φφλλων 

Με τα κουμπιά αυτά μπορείτε να εμφανίςετε καρτζλεσ φφλλων 

που δεν εμφανίηονται λόγω ζλλειψθσ χϊρου. 

Μεγιςτοποίθςθ/ 

Επαναφορά Excel 

Μεγιςτοποιεί ι επαναφζρει το παράκυρο του Excel. 

Μεγιςτοποίθςθ/ 

Επαναφορά βιβλίου 

Μεγιςτοποιεί ι επαναφζρει το βιβλίο, εντόσ του παρακφρου του 

Excel. 

Ρλαίςιο ονόματοσ Εμφανίηει το όνομα του επιλεγμζνου κελιοφ. 

 

1.3.1 Η Κορδζλα 

Κορδζλα ονομάηεται θ περιοχι ςτο επάνω μζροσ τθσ διεπαφισ χριςτθ του Excel θ οποία 

περιζχει όλεσ τισ εντολζσ που μπορεί να χρθςιμοποιιςει ο χριςτθσ κατά τθν εργαςία του, με 

τθ μορφι κουμπιϊν. Οι εντολζσ αυτζσ είναι οργανωμζνεσ ςε καρτζλεσ (Αρχείο, Κεντρικι, 

Ειςαγωγι, Διάταξθ ςελίδασ κ.τ.λ.) και ςε κάκε καρτζλα είναι οργανωμζνεσ ςε ομάδεσ (π.χ. 

ςτθν Κεντρικι καρτζλα βρίςκονται οι ομάδεσ Ρρόχειρο, Γραμματοςειρά, Στοίχιςθ κ.τ.λ.) με 

εξαίρεςθ τθν επιλογι Αρχείο θ οποία είναι οργανωμζνθ διαφορετικά από τισ υπόλοιπεσ. 

 

Τα κουμπιά τα οποία περιλαμβάνονται ςτθν κορδζλα δεν λειτουργοφν όλα με τον ίδιο 

ακριβϊσ τρόπο: 
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 Κάποια από τα κουμπιά εκτελοφν άμεςα κάποια λειτουργία όταν πατθκοφν (π.χ. ςτθν 

Κεντρικι καρτζλα, ςτθν ομάδα Στοίχιςθ, τα κουμπιά για τθν οριηόντια ςτοίχιςθ 

). 

 Άλλα κουμπιά περιλαμβάνουν ζνα μικρό τρίγωνο και όταν πατθκοφν ανοίγουν μία 

λίςτα επιλογϊν για τον χριςτθ (π.χ. ςτθν Κεντρικι καρτζλα, ςτθν ομάδα Στοίχιςθ, το 

κουμπί για τον προςανατολιςμό του κειμζνου ). Σε κάποιεσ περιπτϊςεισ, τα 

κουμπιά αυτά ζχουν διπλι λειτουργία αναλόγωσ αν ο χριςτθσ πατιςει ακριβϊσ 

επάνω ςτο μικρό τρίγωνο οπότε ανοίγει θ λίςτα επιλογϊν ι ακριβϊσ επάνω ςτο 

κουμπί οπότε εκτελείται άμεςα μία λειτουργία (π.χ. ςτθν Κεντρικι καρτζλα, ςτθν 

ομάδα Στοίχιςθ, το κουμπί που αφορά ςτθ ςυγχϊνευςθ κελιϊν ) 

 Σε κάποιεσ από τισ ομάδεσ υπάρχουν κουμπιά με τθ μορφι  τα οποία όταν 

πατθκοφν ανοίγει πλαίςιο διαλόγου με περιςςότερεσ λειτουργίεσ ςχετικζσ με τθ 

ςυγκεκριμζνθ ομάδα εργαλείων (π.χ. ςτθν Κεντρικι καρτζλα, ςτθν ομάδα Στοίχιςθ). 

Πταν ο χριςτθσ αφινει το δείκτθ του ποντικιοφ πάνω ςε ζνα κουμπί τότε εμφανίηονται 

ςφντομεσ πλθροφορίεσ ςχετικά με τθ λειτουργία του και ςε κάποιεσ περιπτϊςεισ και θ 

ςυντόμευςθ πλθκτρολογίου που εκτελεί τθν ίδια λειτουργία, π.χ. 

 

Τα κουμπιά τθσ κορδζλασ μπορεί να μθν εμφανίηονται πάντοτε με τον ίδιο τρόπο κακϊσ όταν 

ο χριςτθσ μικραίνει τισ διαςτάςεισ του παρακφρου του Excel, το Excel τα ομαδοποιεί, ωςτόςο 

αρκεί ο χριςτθσ να πατιςει ςτθν αντίςτοιχθ ομάδα για να τα εμφανίςει. 

  

Επίςθσ, ο χριςτθσ μπορεί να κρφψει τθν κορδζλα ϊςτε να κερδίςει χϊρο εργαςίασ, πατϊντασ 

ςτθν επάνω δεξιά γωνία τθσ το . Τότε, εμφανίηονται μόνο τα ονόματα των καρτελϊν τθσ 

κορδζλασ.  
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Θ κορδζλα εμφανίηεται προςωρινά όταν ο χριςτθσ κάνει κλικ ςε κάποιο όνομα καρτζλασ και 

αποκρφπτεται όταν επιλζξει κάποια λειτουργία. Θ κορδζλα επανεμφανίηεται και πάλι μόνιμα 

αν ο χριςτθσ κάνει διπλό κλικ ςτο όνομα οποιαςδιποτε καρτζλασ ι πατιςει το  ςτθν πάνω 

δεξιά γωνία τθσ κορδζλασ (ι το  όταν θ κορδζλα ζχει εμφανιςτεί προςωρινά). 

 Εργαςία με αρχεία 1.4

Θ εργαςία ςτο Excel γίνεται ςε βιβλία εργαςίασ που αποκθκεφονται ωσ αρχεία. Υπάρχουν 

διάφορεσ επιλογζσ για τον τφπο και τθν κατάλθξθ ενόσ αρχείου που ζχει δθμιουργθκεί ςτο 

Excel. Ο νζοσ χριςτθσ πρζπει να γνωρίηει ότι αν δεν επιλζξει άλλθ κατάλθξθ ο ίδιοσ, το Excel 

από τθν ζκδοςθ 2007 ζωσ 2016 χρθςιμοποιεί εξ οριςμοφ τθν κατάλθξθ .xlsx για τα αρχεία που 

δθμιουργεί ενϊ ςε παλαιότερεσ εκδόςεισ χρθςιμοποιεί τθν κατάλθξθ .xls. Δίνονται παρακάτω 

μερικζσ πλθροφορίεσ για αυτζσ τισ καταλιξεισ και μερικζσ ακόμα που είναι πικανό να 

ςυναντιςετε. 

Μορφι  Κατάλθξθ Ρεριγραφι  

Βιβλίο εργαςίασ  .xlsx Θ προεπιλεγμζνθ μορφι αρχείου των Excel 2010 και Excel 

2007. Δεν ζχει τθ δυνατότθτα αποκικευςθσ κϊδικα 

μακροεντολϊν Microsoft Visual Basic for Applications (VBA) 

ι φφλλων μακροεντολϊν του Microsoft Office Excel 4.0 

(.xlm). 

Βιβλίο εργαςίασ 

με δυνατότθτα 

μακροεντολϊν 

(κϊδικασ) 

.xlsm Θ μορφι αρχείου βαςιςμζνθ ςε XML και με δυνατότθτα 

μακροεντολϊν για Excel 2016, Excel 2013, Excel 2010 και 

Excel 2007. Αποκθκεφει κϊδικα μακροεντολϊν VBA ι φφλλα 

μακροεντολϊν του Excel 4.0 (.xlm). 

Βιβλίο εργαςίασ 

δυαδικϊν 

δεδομζνων 

.xlsb Θ μορφι δυαδικοφ αρχείου των Excel 2010 και Excel 2007. 

Ρρότυπο .xltx Θ προεπιλεγμζνθ μορφι αρχείου για ζνα πρότυπο του Excel 

των Excel 2010 και Excel 2007. Δεν ζχει τθ δυνατότθτα 

αποκικευςθσ κϊδικα μακροεντολϊν VBA ι φφλλων 

μακροεντολϊν του Excel 4.0 (.xlm). 

Ρρότυπο (με 

κϊδικα) 

.xltm Θ μορφι αρχείου των Excel 2010 και Excel 2007 για ζνα 

πρότυπο του Excel με δυνατότθτα μακροεντολϊν. 

Αποκθκεφει κϊδικα μακροεντολϊν VBA ι φφλλων 

μακροεντολϊν του Excel 4.0 (.xlm). 

Βιβλίο εργαςίασ 

Excel 97- Excel 

2003 

.xls Θ μορφι δυαδικοφ αρχείου Excel 97 - Excel 2003. 

Ρρότυπο Excel 97- 

Excel 2003 

.xlt Θ μορφι δυαδικοφ αρχείου Excel 97 - Excel 2003 για ζνα 

πρότυπο του Excel. 

 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  9 

 

 

1.4.1 Άνοιγμα αρχείου 

Για να ανοίξετε ζνα αρχείο ςτο Excel μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ζναν από τουσ παρακάτω 

τρόπουσ: 

1. Επιλζξτε Αρχείο  Ρρόςφατα και ςτθν ςυνζχεια το αρχείο που κζλετε από τθ λίςτα με τα 

Ρρόςφατα βιβλία Εργαςίασ. Σε αυτι κα βρείτε τα αρχεία που ζχετε ξανανοίξει 

πρόςφατα. Αν το αρχείο που κζλετε δεν εμφανίηεται, μπορείτε να επιλζξετε ζναν από 

τουσ φακζλουσ που εμφανίηονται ςτισ Ρρόςφατεσ κζςεισ. Δείτε ςχετικά τθν επιλογι 3 

παρακάτω. 

Δεξιά από κάκε ςτοιχείο ςτισ λίςτεσ αρχείων ι φακζλων, εμφανίηονται εικονίδια πινζηεσ: 

. Κάνοντασ κλικ ςε κάποια από αυτζσ, το αρχείο ι ο φάκελοσ κα εμφανίηεται ςτο εξισ 

ςτθν κορυφι τθσ λίςτασ ανεξάρτθτα από το αν το ζχετε χρθςιμοποιιςει πρόςφατα. 

 

2. Ππωσ με όλα τα είδθ εγγράφων, μπορείτε να εντοπίςετε το αρχείο που κζλετε ςτθν 

Εξερεφνθςθ Αρχείων και με διπλό κλικ να το ανοίξετε. 

3. Επιλζξτε Αρχείο  Άνοιγμα. Το παράκυρο που εμφανίηεται μπορεί να διαφζρει, ανάλογα 

με τθν ζκδοςθ των Windows που χρθςιμοποιείτε. Εδϊ, εμφανίηεται για τα Windows 10. 

Επιλζγετε το αρχείο ι το φάκελο που κζλετε και κάνετε διπλό κλικ ι πατάτε το πλικτρο 

Άνοιγμα. 
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1.4.2 Δθμιουργία νζου αρχείου 

Πταν ξεκινάτε το Excel από τα προγράμματα των Windows ι από τθ γραμμι εργαλείων ι από 

ςυντόμευςθ ςτθν επιφάνεια εργαςίασ, εμφανίηεται ζνα κενό βιβλίο εργαςίασ με το όνομα 

Βιβλίο1 ςτο οποίο μπορείτε να εργαςτείτε απευκείασ. 

Πταν εργάηεςτε ιδθ ςε κάποιο βιβλίο εργαςίασ και κζλετε να δθμιουργιςετε και ζνα νζο 

κενό βιβλίο εργαςίασ, επιλζγετε Αρχείο  Δθμιουργία  Κενό βιβλίο εργαςίασ και κάνετε 

διπλό κλικ ςε αυτό ι πατάτε το κουμπί Δθμιουργία. 
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1.4.3 Αποκικευςθ και αποκικευςθ ωσ 

Ζνασ γριγοροσ τρόποσ για να αποκθκεφςετε ζνα αρχείο είναι να 

χρθςιμοποιιςετε το κουμπί  το οποίο ςυνικωσ εμφανίηεται από 

προεπιλογι ςτθ γραμμι εργαλείων γριγορθσ πρόςβαςθσ. Ωςτόςο, τα 

εικονίδια ςε αυτι τθ γραμμι εργαλείων μποροφν να προςαρμοςτοφν ςτισ ανάγκεσ των 

χρθςτϊν και ζτςι ενδζχεται να μθν εμφανίηεται το εικονίδιο αποκικευςθσ ι να μθν 

εμφανίηεται κακόλου θ γραμμι αυτι. 

Εναλλακτικά, μπορείτε να επιλζξτε Αρχείο  Αποκικευςθ ι τθ ςυντόμευςθ από το 

πλθκτρολόγιο Ctrl+S. 

Με τουσ παραπάνω τρόπουσ, αν το βιβλίο είναι ιδθ αποκθκευμζνο, αποκθκεφεται και πάλι 

με το ίδιο όνομα. 

Αν είναι θ πρϊτθ φορά που αποκθκεφετε το βιβλίο που εργάηεςτε, τότε με τουσ παραπάνω 

τρόπουσ εμφανίηεται το παράκυρο Αποκικευςθ ωσ ϊςτε να επιλζξετε όνομα και κζςθ 

αποκικευςθσ. Το ίδιο ςυμβαίνει και όταν επιλζξετε Αρχείο  Αποκικευςθ ωσ για να 

αποκθκεφςετε οποιοδιποτε αρχείο ςτο οποίο εργάηεςτε, με ζνα διαφορετικό όνομα ι ςε 

διαφορετικι κζςθ. 

    

Το παράκυρο αυτό λειτουργεί με όμοιο τρόπο με εκείνο για το άνοιγμα αρχείων. Επιλζξτε το 

φάκελο ςτον οποίο κζλετε να αποκθκεφςετε το αρχείο και πλθκτρολογιςτε το όνομα που 

κζλετε ςτο πεδίο Πνομα αρχείου. 

Αν το αρχείο πρόκειται να χρθςιμοποιθκεί από κάποιον που ζχει Excel 97, 2000, 2002 ι 2003, 

επιλζξτε ςτο πεδίο Αποκικευςθ ωσ τφπου τθν επιλογι Βιβλίο εργαςίασ του Excel 97-2003 

για να αποκθκεφςετε με κατάλθξθ xls, διαφορετικά Βιβλίο εργαςίασ του Excel για κατάλθξθ 

xlsx1 που είναι και θ προεπιλεγμζνθ. Τζλοσ, πατιςτε Αποκικευςθ. 

                                                           
1
 Οι χριςτεσ εκδόςεων του Excel πριν τθ 2007, μποροφν να εργαςτοφν με αρχεία xlsx αν ζχουν 

εγκαταςτιςει το προαιρετικό Microsoft Office Compatibility Pack, διακζςιμο ςτθ διεφκυνςθ 
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=33298. 

https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=33298
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1.4.4 Κλείςιμο βιβλίων εργαςίασ 

Αφοφ τελειϊςετε τθν εργαςία ςασ ςε κάποιο βιβλίο μπορείτε να κλείςετε το βιβλίο με τουσ 

εξισ τρόπουσ: 

Επιλζξτε Αρχείο  Κλείςιμο 

 

ι κάντε κλικ ςτο  που βρίςκεται δεξιά ςτθ γραμμι τίτλου του βιβλίου . 

Αν ζχουν μεςολαβιςει αλλαγζσ ςτο βιβλίο από τθν τελευταία αποκικευςι του, το Excel κα 

ςασ ρωτιςει αν κζλετε να αποκθκεφςετε το βιβλίο πριν το κλείςετε. 

 

 Ζξοδοσ από το Excel 1.5

Για να κλείςετε το Excel μπορείτε να επιλζξετε Αρχείο  Ζξοδοσ ι να 

κάνετε κλικ ςτο  που βρίςκεται πάνω δεξιά ςτθ γραμμι τίτλου τθσ 

εφαρμογισ:  

Σε κάκε περίπτωςθ, αν ζχετε ανοικτά βιβλία εργαςίασ τα οποία ζχετε 

τροποποιιςει και δεν ζχετε αποκθκεφςει, το Excel κα ςασ ρωτιςει για 

το κακζνα από αυτά αν κζλετε να το αποκθκεφςετε. 

 

 

 

 

 Κελιά και περιοχζσ κελιϊν 1.6

Κάκε φφλλο εργαςίασ αποτελείται από γραμμζσ (αρικμθμζνεσ από το 1 ζωσ το 1.048.576) και 

ςτιλεσ (με λατινικά γράμματα από A ζωσ XFD). Μετά τθ ςτιλθ Z βρίςκονται θ ςτιλθ AA, AB, 

AC κ.ο.κ.  

Σε κάκε διαςταφρωςθ γραμμισ και ςτιλθσ υπάρχει ζνα κελί το οποίο ονομάηεται με βάςθ τον 

ςυνδυαςμό τθσ αντίςτοιχθσ γραμμισ και ςτιλθσ ςτισ οποίεσ ανικει, για παράδειγμα το κελί 

B2. Κατά τθν επεξεργαςία ενόσ φφλλου εργαςίασ μποροφμε να επιλζξουμε ζνα ι περιςςότερα 

κελιά ταυτόχρονα ωςτόςο πάντα ζνα μόνο κελί είναι το «ενεργό» κελί το οποίο 
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διαφοροποιείται εμφανιςιακά (περίγραμμα ι/και χρϊμα), το όνομά του αναφζρεται ςτο 

Ρλαίςιο Ονόματοσ και είναι εκείνο το οποίο δζχεται τα δεδομζνα που πλθκτρολογεί ο 

χριςτθσ. 

Για παράδειγμα, και ςτισ τρεισ παρακάτω περιπτϊςεισ το ενεργό κελί είναι το B2 όπωσ 

αναφζρεται ςτο Ρλαίςιο Ονόματοσ. 

   

Το κελί είναι το βαςικό ςτοιχείο ενόσ φφλλου εργαςίασ το οποίο μπορεί να περιζχει είτε 

δεδομζνα με τθ μορφι αρικμθτικισ τιμισ ι κειμζνου είτε ζναν τφπο ι ςυνάρτθςθ για τθν 

εκτζλεςθ υπολογιςμϊν. 

Μία περιοχι κελιϊν αποτελείται από πολλά γειτονικά κελιά ςε 

ορκογϊνια διάταξθ και προςδιορίηεται από το πρϊτο τθσ κελί 

επάνω αριςτερά και το τελευταίο τθσ κελί κάτω δεξιά. Θ αναφορά 

ςε αυτι τθν περιοχι γίνεται με τα ονόματα των δφο αυτϊν κελιϊν 

διαχωριςμζνα με άνω-κάτω τελεία. Για παράδειγμα, θ περιοχι 

A1:C4 είναι θ περιοχι κελιϊν ςτθν οποία το A1 βρίςκεται ςτθν άνω αριςτερι γωνία και το C4 

βρίςκεται ςτθν κάτω δεξιά γωνία. 

Ειδικά για μία περιοχι που αποτελείται από όλα τα κελιά μίασ ςτιλθσ, π.χ. τθσ C, αυτι 

μπορεί, ςφμφωνα με τα προθγοφμενα, να γραφτεί ωσ C1:C1048576, αλλά μπορεί να γραφτεί 

και ςυντομότερα ωσ C:C. Με τον ίδιο τρόπο, θ περιοχι C:D αποτελείται από τα κελιά των 

ςτθλϊν C και D. Αντίςτοιχα, μία ολόκλθρθ γραμμι π.χ. θ 6θ, μπορεί να γραφτεί ωσ 6:6. 

1.6.1 Μετακίνθςθ ςε ζνα φφλλο εργαςίασ – επιλογι ενόσ κελιοφ 

Υπάρχουν πολλοί τρόποι για να μετακινθκείτε μζςα ςε ζνα φφλλο εργαςίασ. Με κάποιουσ 

από αυτοφσ αλλάηει και το ενεργό κελί ενϊ με άλλουσ όχι. 

Ο πιο απλόσ τρόποσ για να επιλζξετε ζνα κελί, δθλαδι για να το κάνετε ενεργό, εφόςον αυτό 

εμφανίηεται ςτθν οκόνθ ςασ, είναι να κάνετε αριςτερό κλικ ςε αυτό με το ποντίκι. 

Επίςθσ, χρθςιμοποιϊντασ τα πλικτρα βζλουσ ςτο πλθκτρολόγιο κάνετε ενεργό το επόμενο 

κελί, πάνω, κάτω, δεξιά ι αριςτερά. Αν ταυτόχρονα κρατάτε πατθμζνο το πλικτρο Ctrl τότε 

μετακινιςτε ςτθν κατεφκυνςθ του βζλουσ, ςτθν αρχι ι ςτο τζλοσ μίασ περιοχισ με δεδομζνα. 

Για παράδειγμα, ςτο παρακάτω φφλλο είναι επιλεγμζνο το κελί B1: 
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Αν πατιςετε Ctrl+Κάτω βζλοσ, κα επιλζξετε το κελί B6: 

 

και αν το ξαναπατιςετε κα επιλζξετε το κελί B11: 

 

Για να μετακινθκείτε ςε ζνα κελί που βρίςκεται εκτόσ του εφρουσ των κελιϊν που 

εμφανίηονται ςτθν οκόνθ ςασ, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τισ δφο ράβδουσ κφλιςθσ ςτθ 

διεπαφι χριςτθ ι το ροδάκι ςτο ποντίκι ςασ (μόνο για κατακόρυφθ κφλιςθ) χωρίσ να 

επθρεάςετε το επιλεγμζνο κελί.  

Αντίκετα, αν χρθςιμοποιιςετε τα πλικτρα PgUp, PgDn ςτο πλθκτρολόγιο, μετακινιςτε μζςα 

ςτο φφλλο κατά μία οκόνθ πάνω ι κάτω αντίςτοιχα, αλλάηοντασ και το ενεργό κελί. 

Αντίςτοιχα λειτουργοφν οι ςυνδυαςμοί Alt+PgUp και Alt+PgDn για δεξιά και αριςτερά. 

Υπάρχει επίςθσ θ δυνατότθτα να πατιςετε το πλικτρο Scroll Lock και ςτθ ςυνζχεια κάποια 

από τα προαναφερκζντα πλικτρα. Σε αυτι τθν περίπτωςθ, αλλάηει θ λειτουργία των 

πλικτρων αυτϊν ϊςτε να μετακινιςτε ςτο φφλλο χωρίσ να αλλάηει το επιλεγμζνο κελί. Για να 

επαναφζρετε τθ λειτουργία των πλικτρων βζλουσ ςτθν κανονικι τουσ λειτουργία, πατιςτε 

και πάλι Scroll Lock. 

Τζλοσ, αν το ενεργό κελί δεν εμφανίηεται ςτθν οκόνθ ςασ και κζλετε να μεταβείτε άμεςα ςε 

αυτό, μπορείτε να πατιςτε Ctrl+Backspace. 
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1.6.2 Επιλογι πολλαπλϊν κελιϊν 

Για να εκτελζςετε μία ενζργεια ςε ζνα κελί ι περιςςότερα κελιά, κα πρζπει πρϊτα να τα 

επιλζξετε. Θ επιλογι μίασ περιοχισ κελιϊν ι πολλαπλϊν μθ γειτονικϊν κελιϊν μπορεί να γίνει 

με διάφορουσ τρόπουσ. Συνικωσ θ επιλογι γίνεται με το ποντίκι αλλά μπορεί να γίνει και με 

το πλθκτρολόγιο ι με ςυνδυαςμό των δφο. 

Ραρακάτω παρουςιάηονται οι κυριότεροι τρόποι επιλογισ πολλαπλϊν κελιϊν. 

Ενζργεια Με το ποντίκι Με το πλθκτρολόγιο 

Επιλογι περιοχισ κελιϊν 

 

Κλικ ςτο πρϊτο κελί και 

κρατϊντασ πατθμζνο, 

ςφρετε μζχρι το τελευταίο (ι 

με αντίςτροφθ κατεφκυνςθ). 

Εναλλακτικά, επιλζξτε το 

πρϊτο κελί, κρατιςτε 

πατθμζνο το Shift και 

πατιςτε το τελευταίο κελί 

που ςασ ενδιαφζρει. 

Κρατιςτε πατθμζνο 

το Shift και 

χρθςιμοποιιςτε τα 

πλικτρα βζλουσ 

Επιλογι ολόκλθρθσ γραμμισ 

 

Κλικ ςτον αρικμό τθσ 

γραμμισ. 

Εφόςον ζχετε επιλζξει 

ζνα οποιοδιποτε κελί 

τθσ γραμμισ, πατιςτε 

Shift+Space 

Επιλογι ολόκλθρθσ ςτιλθσ 

 

Κλικ ςτο γράμμα τθσ ςτιλθσ. Εφόςον ζχετε επιλζξει 

ζνα οποιοδιποτε κελί 

τθσ ςτιλθσ, πατιςτε 

Ctrl+Space. 

Επιλογι όλων των κελιϊν του 

φφλλου 

 

Κλικ ςτο κουμπί πάνω 

αριςτερά, ανάμεςα ςτο A 

και το 1.  

Ctrl+A μία ι δφο 

φορζσ ανάλογα με το 

αν το ενεργό κελί 

βρίςκεται ςε περιοχι 

κελιϊν με δεδομζνα ι 

όχι αντίςτοιχα. 

Επιλογι διαδοχικϊν γραμμϊν ι 

ςτθλϊν 

Κλικ ςτον αρικμό τθσ πρϊτθσ 

γραμμισ (ι γράμμα ςτιλθσ) 

που κζλετε και κρατϊντασ 

πατθμζνο, ςφρετε μζχρι τθν 

Επιλζξτε τθν πρϊτθ 

γραμμι ι ςτιλθ, 

κρατιςτε πατθμζνο 

το Shift και πατιςτε 
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Ενζργεια Με το ποντίκι Με το πλθκτρολόγιο 

 

τελευταία (ι με αντίςτροφθ 

κατεφκυνςθ). 

Εναλλακτικά, επιλζξτε τθν 

πρϊτθ γραμμι (ι ςτιλθ), 

κρατιςτε πατθμζνο το Shift 

και κάντε κλικ ςτον αρικμό 

(ι γράμμα) τθσ τελευταίασ 

γραμμισ (ι ςτιλθσ) που ςασ 

ενδιαφζρει.  

το πάνω ι κάτω 

πλικτρο βζλουσ 

διαδοχικά. 

Επιλογι μθ διαδοχικϊν κελιϊν, 

γραμμϊν ι ςτθλϊν 

 

Κρατιςτε πατθμζνο το Ctrl 

και επιλζξτε τα κελιά, τθ 

γραμμι ι τθ ςτιλθ που 

κζλετε με κλικ ι με κλικ και 

ςφροντασ το ποντίκι. 

 

Επιλογι του πιο ακραίου κελιοφ 

δεξιά και κάτω ςτο φφλλο εργαςίασ, 

ςτο οποίο ειςάγατε δεδομζνα  

 Ctrl+End 

 

Ειδικά ςτισ περιπτϊςεισ που κζλετε να επιλζξετε κελιά ςε μία περιοχι κελιϊν που περιζχει 

δεδομζνα, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τουσ παρακάτω τρόπουσ: 

Ενζργεια Με το ποντίκι Με το πλθκτρολόγιο 

Επιλογι περιοχισ κελιϊν με δεδομζνα 

 

 Αφοφ επιλζξετε ζνα 

οποιοδιποτε κελί τθσ 

περιοχισ δεδομζνων, 

πατιςτε Ctrl+A 

Επιλογι περιοχισ κελιϊν από ζνα ιδθ 

επιλεγμζνο κελί ζωσ το τελευταίο κελί 

δεξιά/αριςτερά/πάνω/κάτω που 

περιζχει δεδομζνα 

 

Shift+Διπλό κλικ ςτο 

αντίςτοιχο περικϊριο 

του κελιοφ 

Ctrl+Shift+το αντίςτοιχο 

πλικτρο βζλουσ 

Shift+διπλό κλικ ι 

Ctrl+Shift+κάτω βζλοσ 
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Εκτόσ από τουσ παραπάνω τρόπουσ, για να επιλζξετε κελιά, μπορείτε να πλθκτρολογιςετε 

τθν αναφορά ςτα κελιά που κζλετε ςτο Ρλαίςιο ονόματοσ π.χ. B2:D5. 

1.6.3 Ειςαγωγι δεδομζνων ςε κελί 

Για να ειςάγετε μία αρικμθτικι τιμι ι κείμενο ςε ζνα κελί, επιλζξτε το κελί, πλθκτρολογιςτε 

τθν τιμι ι το κείμενο και πατιςτε Enter, Tab ι κάποιο Ρλικτρο Βζλουσ. Θ τιμι ι το κείμενο 

κα εμφανιςτεί ςτο κελί και κα εμφανίηεται και ςτθ Γραμμι Τφπων όταν επιλζγετε το κελί.  

Αν πρόκειται για αρικμθτικι τιμι, αυτι μπορεί να αρχίηει με «–» όταν είναι αρνθτικι ι να 

περιζχει δεκαδικά ψθφία. Ο διαχωριςμόσ των δεκαδικϊν ψθφίων και γίνεται είτε με «,» είτε 

με «.» ανάλογα με τισ ρυκμίςεισ περιοχισ των Windows. Αν οι ρφκμιςθ δεν είναι αυτι που 

κζλετε, επιλζγοντασ Αρχείο  Επιλογζσ  Για προχωρθμζνουσ μπορείτε να αποεπιλζξετε το 

Χριςθ διαχωριςτικϊν ςυςτιματοσ και να ορίςετε εςείσ το διαχωριςτικό που κζλετε μόνο για 

το Excel χωρίσ να επθρεάςετε άλλεσ εφαρμογζσ. Για αρικμοφσ μεγαλφτερουσ από 999, 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε το αντίςτοιχο διαχωριςτικό χιλιάδων (π.χ. 1.223) ι όχι (π.χ. 

1223). 

Εκτόσ όμωσ από τουσ ςυνικεισ αρικμοφσ, το Excel χειρίηεται επίςθσ ωσ αρικμθτικζσ τιμζσ τα 

δεδομζνα θμερομθνίασ και ϊρασ. Συγκεκριμζνα, αντιςτοιχίηει τισ θμερομθνίεσ ςε ςειριακοφσ 

αρικμοφσ ωσ εξισ: θ 1/1/1900 αντιςτοιχεί ςτον αρικμό 1, θ 2/1/1900 ςτον αρικμό 2, θ 

3/1/1900 ςτον αρικμό 3 κ.ο.κ. ενϊ οι ϊρεσ τισ θμζρασ αντιςτοιχίηονται ςε δεκαδικοφσ 

αρικμοφσ μεγαλφτερουσ ι ίςουσ του 0 και μικρότερουσ από 1. Δείτε περιςςότερα ςτο 

κεφάλαιο 4 Επεξεργαςία χρονικϊν δεδομζνων – Συναρτιςεισ θμερομθνίασ και ϊρασ. 

Επιςθμαίνεται ότι αν ζνα κελί περιζχει αρικμό ςυνοδευόμενο από κείμενο π.χ. 19 υπάλλθλοι, 

τότε το Excel αντιλαμβάνεται το περιεχόμενο ωσ κείμενο και όχι ωσ αρικμθτικι τιμι και δεν 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε το κελί αυτό ςε αρικμθτικοφσ υπολογιςμοφσ. 

Στθν περίπτωςθ που πλθκτρολογιςετε δεδομζνα ςε ζνα κελί ξεκινϊντασ με τον χαρακτιρα =, 

τότε το Excel αντιλαμβάνεται το περιεχόμενο του κελιοφ ωσ τφπο. Οι τφποι χρθςιμοποιοφνται 

για υπολογιςμοφσ ςτο Excel και αποτελοφν το περιεχόμενο του κεφαλαίου «Τφποι και 

Συναρτιςεισ». 

Οποιαδιποτε δεδομζνα ειςάγετε εκτόσ από αρικμθτικζσ τιμζσ ι τφπουσ, αυτά αποτελοφν 

δεδομζνα κειμζνου για το Excel. Ζνα κελί μπορεί να περιζχει μζχρι 32.000 χαρακτιρεσ. Ζτςι, 

το κείμενο που ειςάγετε ςε ζνα κελί μπορεί να είναι μεγαλφτερο από το πλάτοσ του κελιοφ. 

Τότε, 

 αν το διπλανό από δεξιά κελί είναι κενό τότε το κείμενο κα εμφανίηεται να 

επεκτείνεται και ςε αυτό. Ωςτόςο το περιεχόμενο του διπλανοφ κελιοφ παραμζνει 

ςτθν πραγματικότθτα κενό και το κείμενο περιζχεται μόνο ςτο αρχικό κελί. Για 

παράδειγμα, το κελί A1 ςτθν εικόνα: 

 

 αν το διπλανό από δεξιά κελί δεν είναι κενό τότε κα εμφανίηεται μόνο το τμιμα του 

κειμζνου που χωράει ςτο πλάτοσ του κελιοφ. Το κείμενο ωςτόςο περιζχεται ςτθν 
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πραγματικότθτα ολόκλθρο ςτο κελί χωρίσ απϊλειεσ. Για παράδειγμα, το κελί A1 ςτθν 

εικόνα: 

 

Αν κζλετε να εμφανίηεται ολόκλθρο ι απλά μεγαλφτερο μζροσ του κειμζνου ςε ζνα κελί τότε 

ζχετε τισ εξισ επιλογζσ: 

 Να χρθςιμοποιιςετε μικρότερθ γραμματοςειρά. 

 Να αυξιςετε το πλάτοσ ολόκλθρθσ τθσ ςτιλθσ. 

 Να ςυγχωνεφςετε το ςυγκεκριμζνο κελί με κάποια από τα διπλανά του. 

 Να αναδιπλϊςετε το κείμενο μζςα ςτο κελί και να αυξιςετε το φψοσ τθσ γραμμισ.  

Οι ενζργειεσ για τισ παραπάνω επιλογζσ αναλφονται ςε επόμενεσ ενότθτεσ. 

Σημειώσεις:  

 Κατά τθν πλθκτρολόγθςθ κειμζνου ςε ζνα κελί, για να ειςάγετε αλλαγι γραμμισ 

εντόσ του κελιοφ, μπορείτε να πατιςτε Alt+Enter. 

   

 Αν ζνα κελί περιζχει μεγάλο κείμενο, ενδζχεται θ Γραμμι τφπων να μθν το εμφανίηει 

ολόκλθρο: 

 

Για να εμφανίςετε περιςςότερο κείμενο, πατιςτε τα βζλθ ,  

 

ι αυξιςτε το φψοσ τθσ Γραμμισ Τφπων πατϊντασ  ι ςφροντασ τθ διαχωριςτικι 

γραμμι: 

 

 

1.6.4 Επεξεργαςία περιεχομζνου κελιϊν 

Αν κζλετε να αλλάξετε πλιρωσ το περιεχόμενο ενόσ κελιοφ, απλά επιλζξτε το και 

πλθκτρολογιςτε το νζο περιεχόμενο. 

Αν κζλετε να τροποποιιςετε το περιεχόμενο τότε  

Enter Alt-Enter 
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 μπορείτε να κάνετε διπλό κλικ ςτο κελί και να επεξεργαςτείτε το περιεχόμενο απ’ 

ευκείασ μζςα ςτο κελί, ι 

 να επιλζξετε το κελί, να πατιςετε F2 και να επεξεργαςτείτε το περιεχόμενο απ’ 

ευκείασ μζςα ςτο κελί, ι 

 να επιλζξετε το κελί, να πατιςετε μζςα ςτθ γραμμι τφπων και να επεξεργαςτείτε εκεί 

το περιεχόμενο. 

Πταν τελειϊςετε με τθν επεξεργαςία μπορείτε να πατιςετε Enter ενϊ ςτθν περίπτωςθ που 

κζλετε να ακυρϊςετε τθν επεξεργαςία μπορείτε να πατιςετε Esc. Αντίςτοιχα λειτουργοφν και 

τα πλικτρα  που εμφανίηονται δίπλα ςτθ γραμμι τφπων κατά τθν επεξεργαςία. 

 

Σθμειϊνεται ότι όταν ζνα κελί ζχει περιεχόμενο, τότε κατά τθν επεξεργαςία του με τουσ 

παραπάνω τρόπουσ, το Excel βρίςκεται ςε κατάςταςθ λειτουργίασ Επεξεργαςία θ οποία 

εμφανίηεται κάτω αριςτερά ςτθ γραμμι κατάςταςθσ. Κατά τθ λειτουργία αυτι, τα πλικτρα 

βζλουσ μποροφν να χρθςιμοποιθκοφν για να μετακινιςτε τον κζρςορα μζςα ςτο κελί ςτο 

ςθμείο που κζλετε. 

 

Αντίκετα, ςτισ περιπτϊςεισ που ειςάγετε απευκείασ περιεχόμενο ςτο κελί ι το κελί είναι κενό 

και κάνετε διπλό κλικ ςε αυτό, το Excel βρίςκεται ςε κατάςταςθ λειτουργίασ Ειςαγωγι ςτθν 

οποία, τα πλικτρα βζλουσ τερματίηουν τθν επεξεργαςία και επιλζγουν το επόμενο κελί. 

  

Μπορείτε να εναλλάςςεςτε μεταξφ των καταςτάςεων Επεξεργαςία και Ειςαγωγι πατϊντασ 

F2. 

Κατά τθν επεξεργαςία του περιεχομζνου ενόσ κελιοφ, μπορείτε επίςθσ να επιλζξετε τμιμα 

του με το ποντίκι (πατϊντασ και ςφροντασ) με ςκοπό π.χ. να αντιγράψτε και να επικολλιςετε 

το τμιμα αυτό ςε άλλο κελί ι ζγγραφο. Δείτε ςχετικά ςτθν επόμενθ ενότθτα. 

1.6.5 Αντιγραφι και μετακίνθςθ κελιϊν 

Ππωσ ςτισ περιςςότερεσ εφαρμογζσ των Windows, το Excel ςασ δίνει τθ δυνατότθτα να 

αντιγράψετε ι να μετακινιςετε ζνα κελί, μία περιοχι κελιϊν ι ζνα τμιμα του περιεχομζνου 

ενόσ κελιοφ, ςε μία άλλθ κζςθ ςτο ίδιο ι ςε άλλο φφλλο ι βιβλίο εργαςίασ, ακόμα και ςε 

άλλθ εφαρμογι, για παράδειγμα, ςε ζγγραφο του Microsoft Word. Συνικωσ κατά τθν 

αντιγραφι ι μετακίνθςθ κελιϊν, εκτόσ από το περιεχόμενο που ζχουν τα κελιά, αντιγράφεται 

Ρλικτρο 

δεξιοφ βζλουσ 

Ρλικτρο 

δεξιοφ βζλουσ 
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και θ μορφοποίθςθ που μπορεί να ζχουν, εκτόσ αν χριςτθσ επιλζξει διαφορετικά (με τθ 

λεγόμενθ ειδική επικόλληςη). Επίςθσ, όταν αντιγράφετε κελιά τα οποία περιζχουν τφπουσ ι 

ςυναρτιςεισ, οι ςχετικζσ ι μικτζσ αναφορζσ ςε κελιά αλλάηουν αυτόματα ςε αντιςτοιχία με τα 

κελιά προοριςμοφ. Δείτε ςχετικά το κεφάλαιο «Τφποι και Συναρτιςεισ». 

Υπάρχουν διάφοροι τρόποι για να αντιγράψετε ι να μετακινιςετε το περιεχόμενο κελιϊν. Ο 

βαςικόσ τρόποσ περιλαμβάνει τθ χριςθ εντολϊν από τθν Κορδζλα ι ςυντομεφςεισ 

πλθκτρολογίου ι ποντικιοφ και αποτελείται από τα παρακάτω γενικά βιματα: 

1. Επιλογι του κελιοφ ι των κελιϊν προζλευςθσ 

2. Επιλογι τθσ λειτουργίασ Αντιγραφι ι Αποκοπι 

3. Επιλογι του προοριςμοφ 

4. Επιλογι τθσ λειτουργίασ Επικόλλθςθ 

5. Τερματιςμόσ τθσ κατάςταςθσ αντιγραφισ (Μόνο ςτθν περίπτωςθ αντιγραφισ κελιϊν) 

Τα βιματα αυτά περιγράφονται αναλυτικότερα παρακάτω.  

1. Επιλογι του κελιοφ ι των κελιϊν προζλευςθσ. Μπορείτε να επιλζξετε ζνα ι 

περιςςότερα κελιά με τουσ τρόπουσ που περιγράφθκαν ςε προθγοφμενθ παράγραφο. 

2. Επιλογι τθσ λειτουργίασ Αντιγραφι ι Αποκοπι. Θ επιλογι τθσ λειτουργίασ μπορεί 

να γίνει από τθν 

 Κορδζλα  ομάδα: Ρρόχειρο  Αντιγραφι  ι Αποκοπι  

 

 ι με δεξί κλικ ςτα επιλεγμζνα κελιά  Αντιγραφι  ι Αποκοπι  

 

 ι με τισ ςυντομεφςεισ πλθκτρολογίου Ctrl-C για Αντιγραφι και Ctrl-X για 

Αποκοπι 

Επιλζγοντασ τθν λειτουργία, το Excel ειςζρχεται ςε κατάςταςθ λειτουργίασ 

αντιγραφισ και τα κελιά που ζχετε επιλζξει, επιςθμαίνονται με κινοφμενεσ 

διακεκομμζνεσ γραμμζσ, για παράδειγμα: 

 

3. Επιλογι του προοριςμοφ. Επιλζγετε το κελί ι τα κελιά προοριςμοφ που μπορεί να 

βρίςκονται ςτο ίδιο ι ςε άλλο φφλλο ι βιβλίο εργαςίασ με τα κελιά προζλευςθσ. 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  21 

 

 

Μπορείτε επίςθσ να μεταβείτε και ςε άλλθ εφαρμογι, για παράδειγμα, ςε ζγγραφο 

του Microsoft Word, για να επικολλιςετε εκεί τα κελιά ωσ πίνακα. 

4. Επιλογι τθσ λειτουργίασ Επικόλλθςθ. Θ επιλογι τθσ λειτουργίασ μπορεί να γίνει 

 από τθν Κορδζλα  ομάδα: Ρρόχειρο  Επικόλλθςθ 

  

 ι κάνοντασ δεξί κλικ ςτα κελιά προοριςμοφ και επιλζγοντασ μία από τισ 

επιλογζσ επικόλλθςθσ 

 

Θ επιλογι  ζχει το ίδιο αποτζλεςμα με τθν προθγοφμενθ . Για τισ 

υπόλοιπεσ επιλογζσ δείτε παρακάτω ςτθν ενότθτα Ειδικι επικόλλθςθ. 

 ι με τθ ςυντόμευςθ πλθκτρολογίου Ctrl-V. 

Στθν περίπτωςθ τθσ αντιγραφισ, μετά τθ χριςθ αυτϊν των επιλογϊν, το Excel 

παραμζνει ςε κατάςταςθ αντιγραφισ δθλ. ςασ δίνει τθ δυνατότθτα να επικολλιςετε 

τα ίδια κελιά και ςε άλλεσ περιοχζσ. 

5. Τερματιςμόσ τθσ κατάςταςθσ αντιγραφισ (Μόνο ςτθν περίπτωςθ αντιγραφισ 

κελιϊν). Για να τερματίςετε τθν κατάςταςθ αντιγραφισ μπορείτε να πατιςτε Esc. Το 

Excel επίςθσ τερματίηει τθν κατάςταςθ αντιγραφισ αν προβείτε ςε επεξεργαςία 

κάποιου κελιοφ ι επιλζξετε κάποια λειτουργία κουμπί από τθν κορδζλα. 

Σημείωση: 

 Για τθν επικόλλθςθ (βιμα 4) μπορείτε επίςθσ να χρθςιμοποιιςετε το πλικτρο Enter 

το οποίο ςτθν περίπτωςθ τθσ αντιγραφισ τερματίηει ταυτόχρονα και τθν κατάςταςθ 

αντιγραφισ. 

 

Ανάλογα με τθν περιοχι προζλευςθσ και προοριςμοφ που επιλζγετε, υπάρχουν τα εξισ 

ενδεχόμενα: 

 Αντιγραφι ι μετακίνθςθ ενόσ κελιοφ ςε ζνα άλλο κελί. Είναι θ απλοφςτερθ 

περίπτωςθ. Το κελί αντιγράφεται ι μετακινείται ςτθ κζςθ του κελιοφ προοριςμοφ. 
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 Αντιγραφι ι μετακίνθςθ ενόσ κελιοφ ςε περιοχι κελιϊν. Στθν αντιγραφι, το κελί κα 

αντιγραφεί ςε όλα τα κελιά τθσ περιοχισ ενϊ ςτθν μετακίνθςθ μόνο ςτο πρϊτο τθσ 

περιοχισ προοριςμοφ. 

 

 Αντιγραφι ι μετακίνθςθ περιοχισ κελιϊν ςε κελί. Ολόκλθρθ θ περιοχι κα 

αντιγραφεί ϊςτε το άνω αριςτερό κελί τθσ να επικολλθκεί ςτο κελί προοριςμοφ. 

 

 Αντιγραφι περιοχισ κελιϊν ςε περιοχι κελιϊν. Θ αρχικι περιοχι κα επικολλθκεί 

ολόκλθρθ πολλαπλζσ φορζσ ςτθν περιοχι προοριςμοφ αν αυτό είναι εφικτό με βάςει 

τισ διαςτάςεισ τουσ, διαφορετικά κα επικολλθκεί μόνο μία φορά. 

Για παράδειγμα, ςτισ 2 παρακάτω περιπτϊςεισ, τα κελιά προζλευςθσ καλφπτουν όλα 

τα κελιά προοριςμοφ: 

 

 

ενϊ ςτθν επόμενθ περίπτωςθ τα κελιά προζλευςθσ δεν καλφπτουν όλα τα κελιά 

προοριςμοφ: 

 

Εκτόσ από τουσ παραπάνω τρόπουσ θ αντιγραφι ι μετακίνθςθ κελιϊν είναι επίςθσ δυνατι με 

ςφρςιμο και απόκεςθ (Drag and Drop), μζκοδοσ θ οποία είναι γρθγορότερθ από τισ 
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προθγοφμενεσ ιδίωσ όταν τα κελιά προζλευςθσ και τα κελιά προοριςμοφ είναι ορατά ςτθν 

οκόνθ ταυτόχρονα, χωρίσ να χρειάηεται κφλιςθ τθσ οκόνθσ. 

Μετακίνθςθ με Σφρςιμο και απόκεςθ 

Τοποκετιςτε το δείκτθ του ποντικιοφ ςε οποιοδιποτε ςθμείο πάνω ςτο περίγραμμα τθσ 

επιλεγμζνθσ περιοχισ (εκτόσ από το ςθμείο τθσ κάτω δεξιά) και ςφρετε μζχρι τθ νζα κζςθ. 

 

Αν υπάρχουν δεδομζνα ςτθν περιοχι προοριςμοφ, τo Excel κα ςασ ρωτιςει αν κζλετε να τα 

αντικαταςτιςετε. 

Αντιγραφι με Σφρςιμο και απόκεςθ 

Ππωσ και για τθ μετακίνθςθ, τοποκετιςτε το δείκτθ του ποντικιοφ ςε οποιοδιποτε ςθμείο 

πάνω ςτο περίγραμμα τθσ επιλεγμζνθσ περιοχισ (εκτόσ από τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ κάτω 

δεξιά), αλλά κρατιςτε πατθμζνο το πλικτρο Ctrl και ςφρετε μζχρι τθ νζα κζςθ όπου αφινετε 

πρϊτα το ποντίκι και μετά το Ctrl. 

 

Αν υπάρχουν δεδομζνα ςτθν περιοχι προοριςμοφ, τo Excel κα τα αντικαταςτιςει χωρίσ να 

ςασ ρωτιςει. 

Αντιγραφι ι μετακίνθςθ ανάμεςα ςε κελιά (με Shift) 

Με τουσ προθγοφμενουσ τρόπουσ, θ μετακίνθςθ ι θ αντιγραφι, αντικακιςτά τα δεδομζνα 

που μπορεί να υπάρχουν ςτα κελιά προοριςμοφ. Για να μετακινιςετε ι να αντιγράψετε τθν 

περιοχι ϊςτε τα δεδομζνα να ειςαχκοφν ανάμεςα ςε υπάρχοντα δεδομζνα, τοποκετιςτε το 

δείκτθ του ποντικιοφ ςε οποιοδιποτε ςθμείο πάνω ςτο περίγραμμα τθσ επιλεγμζνθσ περιοχισ 

(εκτόσ από το ςθμείο τθσ κάτω δεξιά), κρατιςτε πατθμζνο το πλικτρο Shift και ςφρετε μζχρι 

τθ νζα κζςθ. Ανάλογα με το που ακριβϊσ τοποκετείτε τον δείκτθ του ποντικιοφ, θ ειςαγωγι 

των κελιϊν μπορεί να γίνει με μετακίνθςθ δεδομζνων ςτον προοριςμό προσ τα κάτω ι δεξιά. 
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Ειδικι επικόλλθςθ 

Κατά τθν αντιγραφι κελιϊν, εκτόσ από τθν απλι επικόλλθςθ, μπορείτε να επιλζξετε Ειδικι 

επικόλλθςθ θ οποία ςασ δίνει περιςςότερεσ επιλογζσ ςχετικά με το τι ακριβϊσ κα 

επικολλθκεί: μόνο τιμζσ, τφποι, μορφοποιιςεισ ι διάφοροι ςυνδυαςμοί αυτϊν. Θ πιο 

ςυνθκιςμζνθ χριςθ είναι όταν κζλετε να επικολλιςετε μόνο τισ τιμζσ των κελιϊν 

διατθρϊντασ τθ μορφοποίθςθ που ζχουν τα κελιά προοριςμοφ.  

Αφοφ επιλζξετε τθν περιοχι προζλευςθσ, πατιςετε Αντιγραφι και επιλζξετε τθν περιοχι 

προοριςμοφ, μπορείτε να επιλζξετε μία ειδικι επικόλλθςθ  

 από τθν Κορδζλα  ομάδα: Ρρόχειρο Επικόλλθςθ  Ειδικι επικόλλθςθ 

 

 ι με δεξί κλικ ςτθν περιοχι προοριςμοφ: 
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όπου επιλζγετε ζνα από τα κουμπιά ειδικϊν επικολλιςεων  ι Ειδικι 

επικόλλθςθ… για περιςςότερεσ δυνατότθτεσ. Αφινοντασ το δείκτθ του ποντικιοφ για 

λίγο πάνω από κάκε επιλογι, βλζπετε περιγραφι τθσ λειτουργίασ και το αποτζλεςμα 

που κα ζχει. 

 ι να κάνετε πρϊτα απλι επικόλλθςθ οπότε το Excel εμφανίηει το κουμπί (Smart Tag) 

Επιλογζσ επικόλλθςθσ  το οποίο ςασ επιτρζπει ςτθ ςυνζχεια να τροποποιιςετε 

το αποτζλεςμα με μία ειδικι επικόλλθςθ: 

 

Εναλλακτικά, μπορείτε να ςφρετε το περίγραμμα τθσ επιλεγμζνθσ περιοχισ προζλευςθσ με το 

δεξί πλικτρο του ποντικιοφ ςτθν περιοχι προοριςμοφ για να εμφανιςτοφν οι παρακάτω 

επιλογζσ: 
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Ζτςι, ςτο επόμενο παράδειγμα, κατά τθν αντιγραφι των κελιϊν F3:G6 ςτα κελιά C3:D6 ςτα 

οποία ζχει οριςτεί χρϊμα γραμματοςειράσ πράςινο και μορφοποίθςθ αρικμϊν νομιςματικισ 

μονάδασ, 

 

θ απλι επικόλλθςθ ζχει ωσ αποτζλεςμα: 

 

δθλαδι διατθρείται θ μορφοποίθςθ των κελιϊν προζλευςθσ ενϊ θ ειδικι επικόλλθςθ μόνο 

των τιμϊν ζχει ωσ αποτζλεςμα: 

 

δθλαδι διατθρείται θ μορφοποίθςθ των κελιϊν προοριςμοφ. 

 

Αντιγραφι τμιματοσ κελιοφ 

Εκτόσ από τθν αντιγραφι ι μετακίνθςθ ολόκλθρων κελιϊν ςε άλλεσ κζςεισ, μπορείτε να 

αντιγράψετε ζνα τμιμα μόνο του περιεχομζνου ενόσ κελιοφ. 

Αφοφ ειςζλκετε ςε κατάςταςθ επεξεργαςίασ του κελιοφ (με διπλό κλικ, ι κλικ ςτθ γραμμι 

τφπων ι με το πλικτρο F2), επιλζγετε το τμιμα που κζλετε ςφροντασ με το ποντίκι και  

 Επιλζγετε Κορδζλα  ομάδα: Ρρόχειρο  Αντιγραφι  ι Αποκοπι  

 ι με δεξί κλικ πάνω ςτο επιλεγμζνο τμιμα  Αντιγραφι ι Αποκοπι 

 ι  
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 ι με τισ ςυντομεφςεισ πλθκτρολογίου Ctrl-C για Αντιγραφι και Ctrl-X για 

Αποκοπι 

Στθ ςυνζχεια μπορείτε να επικολλιςετε το τμιμα ςε άλλο ςθμείο εντόσ του κελιοφ ι ςε άλλο 

κελί ι ζγγραφο. 

 

1.6.6 Η λαβι ςυμπλιρωςθσ 

Πταν ζχετε επιλζξει ζνα κελί ι μία περιοχι κελιϊν, ςτθν κάτω δεξιά γωνία τθσ επιλογισ ςασ 

υπάρχει ζνα μικρό τετράγωνο το οποίο ονομάηεται λαβή ςυμπλήρωςησ: 

  

Τραβϊντασ με το ποντίκι τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ προσ οποιαδιποτε κατεφκυνςθ, μπορείτε για 

να γεμίςετε με περιεχόμενο πολλά διαδοχικά κελιά με βάςθ το υπάρχον περιεχόμενο ενόσ 

κελιοφ ι περιςςότερων.  

Με τον τρόπο αυτόν μπορείτε να αντιγράψετε το περιεχόμενου του αρχικοφ κελιοφ είτε αυτό 

περιζχει κείμενο είτε αρικμό ςε διπλανά κελιά, π.χ. 

 

Ωςτόςο ςε κάποιεσ ειδικζσ περιπτϊςεισ π.χ. ονόματα θμερϊν ι μθνϊν ι θμερομθνίεσ, το 

αποτζλεςμα είναι να εμφανίηονται διαδοχικά ςτοιχεία (ςειρά), π.χ. 

 

Αφοφ ςυμπλθρϊςετε κελιά με τθ λαβι, εμφανίηεται το κουμπί  (Επιλογζσ Αυτόματθσ 

Συμπλιρωςθσ) με το οποίο μπορείτε να αλλάξετε το τελικό αποτζλεςμα τθσ ςυμπλιρωςθσ. 

Οι επιλογζσ που παρζχονται από το ςυγκεκριμζνο κουμπί διαφοροποιοφνται ανάλογα με το 

περιεχόμενο, π.χ. για θμερομθνίεσ: 
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Το κουμπί επιλογϊν αυτόματθσ ςυμπλιρωςθσ παφει να εμφανίηεται όταν προβείτε ςε κάποια 

αλλαγι ςτο φφλλο εργαςίασ. 

Εναλλακτικά, μπορείτε να τραβιξετε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ εξ αρχισ με το δεξί πλικτρο του 

ποντικιοφ οπότε εμφανίηονται αντίςτοιχεσ επιλογζσ: 

 

Θ λαβι ςυμπλιρωςθσ χρθςιμοποιείται ςυνικωσ για ςυμπλιρωςθ προσ τα κάτω ι προσ τα 

δεξιά αλλά μπορεί να χρθςιμοποιθκεί και με κατεφκυνςθ προσ τα αριςτερά ι προσ τα επάνω. 

Ειδικά ςτισ περιπτϊςεισ που κζλουμε να ςυμπλθρϊςουμε προσ τα κάτω ζωσ το τζλοσ μίασ 

περιοχισ κελιϊν με δεδομζνα, μποροφμε αντί να τραβιξουμε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ, να 

κάνουμε διπλό κλικ ςε αυτι γεγονόσ που διευκολφνει ιδιαίτερα όταν θ λίςτα μασ 

περιλαμβάνει πάρα πολλζσ γραμμζσ. Το Excel ζχει ςυνικωσ τθ δυνατότθτα να καταλάβει ποια 

είναι τα όρια τθσ λίςτασ μασ και να τερματίςει τθ ςυμπλιρωςθ κελιϊν ςτο ςωςτό ςθμείο. Ο 

τρόποσ αυτόσ μπορεί να μθν λειτουργιςει ςωςτά αν οι γειτονικζσ ςτιλεσ ςτθ λίςτα μασ ζχουν 

πολλά κενά κελιά που εμποδίηουν το Excel να καταλάβει τα όριά τθσ. Επίςθσ, ο τρόποσ αυτόσ 

λειτουργεί μόνο για ςυμπλιρωςθ προσ τα κάτω και όχι οριηόντια. 

 

Θ λαβι ςυμπλιρωςθσ εμφανίηεται και ςτθν περίπτωςθ που ζχουμε επιλζξει 2 ι περιςςότερα 

διαδοχικά κελιά. Σε αυτι τθν περίπτωςθ, θ χριςθ τθσ μπορεί να γίνει με τον ίδιο τρόπο όπωσ 

και πριν. Αν για παράδειγμα χρθςιμοποιιςουμε δφο κελιά που περιζχουν κείμενο όπωσ ςτθν 

εικόνα 
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τότε επαναλαμβάνονται και τα δφο κελιά ςτα επόμενα. 

Μία άλλθ ςυνθκιςμζνθ χριςθ τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ είναι για να δθμιουργοφμε μία ςειρά 

τιμϊν (αρικμθτικι πρόοδο) ςε διαδοχικά κελιά π.χ. 1, 2, 3, ….  ι  0, 2, 4, 6 κ.τ.λ. 

Για να δθμιουργιςουμε τθ ςειρά, ειςάγουμε ςε διαδοχικά κελιά τισ 2 πρϊτεσ τιμζσ, 

επιλζγουμε και τα δφο κελιά ωσ μία περιοχι κελιϊν και τραβάμε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ. 

 

Θ ςειρά μπορεί να δθμιουργθκεί με τον ίδιο τρόπο ακόμα και αν πρόκειται για κείμενο το 

οποίο αρχίηει ι τελειϊνει με αρικμό π.χ. θμζρα 1, θμζρα 2, … ι 1ο, 2ο, 3ο, … 

 

Οι παραπάνω λειτουργίεσ είναι διακζςιμεσ και από τθν κορδζλα, Κεντρικι καρτζλα  ομάδα 

εργαλείων: Επεξεργαςία   με ακόμθ περιςςότερεσ επιλογζσ. Για να τισ 

χρθςιμοποιιςετε, επιλζξτε τθν περιοχι κελιϊν που αποτελείται από το κελί που περιζχει τα 

δεδομζνα ζωσ το τελευταίο που κζλετε να ςυμπλθρϊςετε και ςτθ ςυνζχεια επιλζξετε τθ 

λειτουργία. 

Σημείωση: 

 Ζνασ διαφορετικόσ τρόποσ για να ςυμπλθρϊςετε το ίδιο περιεχόμενο ςε κάποια κελιά 

ο οποίοσ, ςε αντίκεςθ με τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ, λειτουργεί είτε αυτά αποτελοφν μία 

ενιαία περιοχι είτε όχι, είναι να επιλζξετε τα κελιά, να πλθκτρολογιςετε το 

περιεχόμενο που κζλετε και ςτο τζλοσ να πατιςετε Ctrl-Enter αντί Enter: 
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1.6.7 Αυτόματθ ςυμπλιρωςθ 

Στισ περιπτϊςεισ που κζλετε να ειςάγετε το ίδιο κείμενο ςε μία λίςτα πολλζσ φορζσ, το Excel 

διακζτει τθ λειτουργία αυτόματθσ ςυμπλιρωςθσ. Με τθ λειτουργία αυτι, πλθκτρολογείτε τα 

πρϊτα γράμματα του κειμζνου που κζλετε και το Excel ςυμπλθρϊνει τα υπόλοιπα γράμματα 

αυτόματα βάςει των δεδομζνων που ιδθ υπάρχουν ςτα κελιά ςτθν ίδια ςτιλθ και αρχίηουν 

με τουσ ίδιουσ χαρακτιρεσ. Αυτι θ λειτουργία μειϊνει τθν πλθκτρολόγθςθ αλλά επιπλζον 

φροντίηει ϊςτε τα δεδομζνα να είναι καταχωρθμζνα με ςυνζπεια. 

Για παράδειγμα, ςτα παρακάτω δεδομζνα, ςτο κελί B13, κζλουμε να καταχωριςουμε ωσ 

αςφαλιςτικό ταμείο τον Ο.Α.Ε.Ε. 

 

Ρλθκτρολογϊντασ τα δφο πρϊτα γράμματα Ο. δεν ενεργοποιείται θ λειτουργία αυτόματθσ 

ςυμπλιρωςθσ επειδι ςτθν υπάρχουςα ςτιλθ περιλαμβάνονται 2 περιεχόμενα κελιϊν τα 

οποία αρχίηουν με αυτοφσ τουσ χαρακτιρεσ (Ο.Α.Ε.Ε. και Ο.Γ.Α.) και ζτςι το Excel δε μπορεί να 

μασ προτείνει ζνα μοναδικό.  

Ctrl-Enter 
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Πταν ειςάγουμε και το τρίτο γράμμα Ο.Α τότε το excel ςυμπλθρϊνει το κελί με το μοναδικό 

κείμενο που υπάρχει ιδθ ςτθ ςτιλθ και αρχίηει με αυτοφσ τουσ 3 χαρακτιρεσ: 

 

Μποροφμε να πατιςουμε Enter για να αποδεχτοφμε τθν εγγραφι: 
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διαφορετικά, ςτθν περίπτωςθ που κζλαμε να γράψουμε κάτι διαφορετικό, κα μποροφςαμε 

να ςυνεχίςουμε να πλθκτρολογοφμε και το κείμενο .Ε.Ε. που ειςάγαγε αυτόματα το Excel κα 

αντικακιςτοφταν. 

Ζνασ διαφορετικόσ τρόποσ χριςθσ τθσ λειτουργίασ αυτόματθσ ςυμπλιρωςθσ είναι να κάνετε 

δεξί κλικ ςτο κελί και να επιλζξετε Επιλογι από αναπτυςςόμενθ λίςτα…  

 

ι εναλλακτικά να πατιςετε Alt+Κάτω Βζλοσ ϊςτε να εμφανιςτεί μία λίςτα2 με όλεσ τισ 

δυνατζσ τιμζσ για να επιλζξετε. 

 

 Μεγζκυνςθ - μίκρυνςθ 1.7
Με το εργαλείο Ηουμ κάτω δεξιά ςτο παράκυρο του Excel, μπορείτε να μεγεκφνετε το φφλλο 

εργαςίασ ϊςτε να βλζπετε περιςςότερεσ λεπτομζρειεσ ι να ςμικρφνετε το φφλλο ϊςτε να 

βλζπετε περιςςότερα κελιά ςτθν οκόνθ ςασ. 

 

Εναλλακτικά, μπορείτε να πετφχετε το ίδιο αποτζλεςμα κρατϊντασ πατθμζνο το πλικτρο Ctrl 

και γυρίηοντασ το ροδάκι του ποντικιοφ. 

                                                           
2
 Θ επιλογζσ αυτζσ είναι διακζςιμεσ είτε βρίςκεςτε ςε κατάςταςθ επεξεργαςίασ κελιοφ είτε όχι. 
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Επιςθμαίνεται ότι θ χριςθ του εργαλείου αυτοφ δεν επθρεάηει το μζγεκοσ του φφλλου 

εργαςίασ κατά τθν εκτφπωςθ αλλά μόνο τθν εμφάνιςι του ςτθν οκόνθ. 

 Εφρεςθ και αντικατάςταςθ 1.8

1.8.1 Εφρεςθ κελιϊν 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να εντοπίςετε και να επιλζξετε ζνα ι περιςςότερα κελιά ςτο 

φφλλο εργαςίασ ςασ βάςει του περιεχομζνου τουσ, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε το ςχετικό 

εργαλείο ςτθν Κεντρικι καρτζλα  Εφρεςθ & επιλογι  Εφρεςθ… ι τθ ςυντόμευςθ Ctrl+F. 

Αν κζλετε να περιορίςετε τθν αναηιτθςθ ςε μία ςυγκεκριμζνθ περιοχι κελιϊν του φφλλου 

εργαςίασ, επιλζξτε πρϊτα αυτι τθν περιοχι. 

Για παράδειγμα, ςτο παρακάτω φφλλο, για να αναηθτιςετε τα κελιά που περιζχουν το όνομα 

ΜΑΚΥΔΑΚΘΣ 

 

επιλζξτε το εργαλείο Εφρεςθ και ςτο πεδίο Εφρεςθ του ειςάγετε το όνομα ΜΑΚΥΔΑΚΘΣ. 

 

Αν πατιςετε Εφρεςθ επόμενου τότε Excel κα αναηθτιςει και κα επιλζξει το επόμενο κελί που 

περιζχει το ςυγκεκριμζνο κείμενο. Αν κζλετε μπορείτε να προβείτε ςε επεξεργαςία του 
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κελιοφ αυτοφ χωρίσ να κλείςετε το παράκυρο Εφρεςθ και αντικατάςταςθ. Διαδοχικά 

πατιματα του Εφρεςθ επόμενου κα εντοπίςουν επόμενα κελιά που περιζχουν αυτό το 

κείμενο εκτόσ αν δεν υπάρχουν άλλα οπότε το Excel κα ςασ ενθμερϊςει με ζνα μινυμα. 

Μπορείτε επίςθσ να πατιςετε το Εφρεςθ όλων οπότε το Excel κα εμφανίςει μία λίςτα με όλα 

τα κελιά που περιζχουν το ςυγκεκριμζνο κείμενο. 

 

Αν πατιςετε ςε κάποιο από τα ςτοιχεία τθσ λίςτασ αυτισ, κα επιλζξετε και πάλι το αντίςτοιχο 

κελί ςτο φφλλο εργαςίασ. Επιπλζον όμωσ, μπορείτε να επιλζξετε ςε αυτι τθ λίςτα 

περιςςότερα από ζνα ςτοιχεία (Ctrl+κλικ για μεμονωμζνα κελιά ι Shift+κλικ για διαδοχικά ι 

Ctrl+A για όλα) και το Excel κα επιλζξει τα αντίςτοιχα κελιά ςτο φφλλο εργαςίασ. 
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Το εργαλείο Εφρεςθ προςφζρει διάφορεσ επιλογζσ που επθρεάηουν τθν αναηιτθςθ και τα 

αποτελζςματά τθσ, οι οποίεσ γίνονται διακζςιμεσ με το πλικτρο Επιλογζσ >>: 

 

 Μορφοποίθςθ: Μπορείτε να αναηθτιςετε μόνο κελιά με ςυγκεκριμζνθ μορφοποίθςθ 

(π.χ. χρϊμα κίτρινο). 

 Ταίριαςμα πεηϊν-κεφαλαίων: Αν το επιλζξετε, θ Εφρεςθ κα επιςτρζψει τα κελιά ςτα 

οποία το κείμενο αναηιτθςθσ περιζχεται ακριβϊσ όπωσ το ειςάγατε, λαμβάνοντασ 

υπόψθ του αν περιλαμβάνει πεηά ι κεφαλαία γράμματα. 

 Ταίριαςμα ολόκλθρων των περιεχομζνων κελιοφ: Αν το επιλζξετε, θ Εφρεςθ κα 

επιςτρζψει τα κελιά τα οποία περιζχουν αποκλειςτικά το ςυγκεκριμζνο κείμενο.  

 Μζςα ςε: Μπορείτε να επιλζξετε να γίνει θ αναηιτθςθ ςτο τρζχον φφλλο ι ςε 

ολόκλθρο το βιβλίο εργαςίασ. 

 Αναηιτθςθ: Μπορείτε να επιλζξετε θ αναηιτθςθ να γίνει ανά γραμμι ι ανά ςτιλθ. 

 Διερεφνθςθ ςε: Μπορείτε να αναηθτιςετε το κείμενο εντόσ των τιμϊν των κελιϊν, 

των τφπων που περιζχουν ι των ςχολίων. 

Στο κείμενο το οποίο αναηθτάτε μπορείτε επίςθσ να χρθςιμοποιιςετε τουσ λεγόμενουσ 

«χαρακτιρεσ μπαλαντζρ» δθλαδι τουσ χαρακτιρεσ 
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 ? ο οποίοσ αντιςτοιχεί ςε ζναν οποιονδιποτε χαρακτιρα 

 * οποίοσ αντιςτοιχεί ςε οποιονδιποτε αρικμό χαρακτιρων 

Για παράδειγμα, θ αναηιτθςθ Κ??ΜΑ κα εντοπίςει κελιά που περιζχουν λζξεισ τθσ μορφισ 

ΚΛΘΜΑ, ΚΛΛΜΑ, ΚΤΘΜΑ, ΑΡΟΚΤΘΜΑ, ΚΟΜΜΑΤΛ κ.τ.λ. ενϊ θ αναηιτθςθ Κ*ΜΑ κα εντοπίςει 

κελιά που περιζχουν όλεσ τισ προθγοφμενεσ λζξεισ και επιπλζον ΚΑΤΑΣΤΘΜΑ, ΚΥΜΑ, ΚΤΛΣΜΑ 

κ.τ.λ. Σθμειϊνεται ότι οι χαρακτιρεσ μπαλαντζρ λειτουργοφν και ςε κελιά που περιζχουν 

αρικμοφσ.  

1.8.2 Αντικατάςταςθ δεδομζνων 

Εκτόσ από τθν απλι αναηιτθςθ δεδομζνων ςτα περιεχόμενα των κελιϊν, ζχετε τθ δυνατότθτα 

να προβαίνετε ςε αντικατάςταςθ των δεδομζνων που εντοπίηετε με άλλα δεδομζνα. Θ 

λειτουργία βρίςκεται το ίδιο πλαίςιο διαλόγου Εφρεςθ και Αντικατάςταςθ που περιγράφθκε 

παραπάνω ςτθν ξεχωριςτι καρτζλα Αντικατάςταςθ ϊςτε να μπορείτε να εναλλάςςεςτε 

μεταξφ των δφο λειτουργιϊν με ευκολία. Είναι διακζςιμθ επίςθσ ςτθν Κεντρικι καρτζλα  

Εφρεςθ & επιλογι  Αντικατάςταςθ… ι με τθ ςυντόμευςθ Ctrl+H. 

 

Ειςάγετε ςτα δφο ςχετικά πεδία το κείμενο αναηιτθςθσ και το κείμενο με το οποίο κα κάνετε 

τθν αντικατάςταςθ. Ο τρόποσ λειτουργίασ και οι ρυκμίςεισ που διατίκενται ςτον χριςτθ είναι 

όμοιεσ με εκείνεσ τθσ απλισ αναηιτθςθσ. Επιπλζον, όταν πατιςετε Αντικατάςταςθ όλων το 

Excel προβαίνει ςε όλεσ τισ αναηθτιςεισ και αντικαταςτάςεισ χωρίσ άλλθ παρζμβαςι ςασ και 

κατόπιν ςασ ενθμερϊνει για τον αρικμό των αντικαταςτάςεων που ζγιναν 

 

ι ότι δεν βρζκθκαν τα δεδομζνα προσ αναηιτθςθ 

 

Σθμειϊνεται ότι αν το αποτζλεςμα δε ςασ ικανοποιεί, μπορείτε να πατιςετε το κουμπί τθσ 

αναίρεςθσ (χωρίσ να χρειάηεται να κλείςετε το παράκυρο τθσ αναηιτθςθσ) ϊςτε το Excel να 

αναιρζςει όλεσ τισ αντικαταςτάςεισ που ζγιναν. 

Αν δε κζλετε να προβείτε ςε όλεσ τισ αντικαταςτάςεισ μαηικά, μπορείτε να τισ κάνετε 

επιλεκτικά. Ρατϊντασ διαδοχικά Εφρεςθ επόμενου το Excel βρίςκει κάκε φορά τθν επόμενθ 

εμφάνιςθ του κειμζνου που αναηθτάτε. Αν κζλετε να το αντικαταςτιςετε, πατιςτε 
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Αντικατάςταςθ και το Excel κα κάνει τθν αντικατάςταςθ και κα μεταβεί αμζςωσ ςτο επόμενο 

κελί που περιζχει το κείμενο αναηιτθςθσ. Αν δε κζλετε να το αντικαταςτιςετε, πατιςτε 

Εφρεςθ επόμενου για το επόμενο κελί που περιζχει το κείμενο αναηιτθςθσ. 

Σημείωση:  

 Αν αφιςετε κενό το πεδίο Αντικατάςταςθ με, το κείμενο εφρεςθσ κα αντικαταςτακεί 

ςτα κελιά με το κενό δθλαδι κα διαγραφεί. 

Μία ςυνθκιςμζνθ περίπτωςθ χριςθσ του εργαλείου τθσ αντικατάςταςθσ είναι όταν ζχετε 

αρικμθτικά δεδομζνα με δεκαδικοφσ αρικμοφσ ςτουσ οποίουσ το ςφμβολο υποδιαςτολισ 

είναι τελεία αντί κόμμα. Τζτοια δεδομζνα μπορεί, για παράδειγμα, να ζχουν προζλκει από 

κάποιο πλθροφορικό ςφςτθμα. Σε αυτι τθν περίπτωςθ, τα δεδομζνα αναγνωρίηονται ωσ 

δεδομζνα κειμζνου από το Excel και δεν μπορείτε να προβείτε ςε αρικμθτικοφσ 

υπολογιςμοφσ με αυτά3. Χρθςιμοποιϊντασ το εργαλείο τθσ αντικατάςταςθσ, μπορείτε να 

αντικαταςτιςετε τισ τελείεσ με κόμματα και το Excel κα μετατρζψει επίςθσ τα δεδομζνα ςε 

κανονικοφσ αρικμοφσ. 

   

 Επικφρωςθ δεδομζνων 1.9

Ππωσ αναφζρκθκε παραπάνω, ςε ζνα κελί μπορείτε να ειςάγετε διαφόρων ειδϊν δεδομζνα 

όπωσ ακζραιουσ αρικμοφσ, δεκαδικοφσ, θμερομθνίεσ, κείμενο κ.τ.λ. Υπάρχουν ωςτόςο 

περιπτϊςεισ ςτισ οποίεσ θ ευκολία αυτι μπορεί να προκαλζςει προβλιματα, π.χ. ςε κελιά ςτα 

οποία πρζπει να καταχωρθκοφν θμερομθνίεσ, καταχωρείται από λάκοσ 30/2/2018 ι ςε κελί 

ςτο οποίο πρζπει να καταχωρθκεί το φψοσ ενόσ ανκρϊπου ςε εκατοςτά π.χ. 184, ειςάγεται 

από λάκοσ ςε μζτρα π.χ. 1,84. 

Με τθ λειτουργία τθσ επικφρωςθσ δεδομζνων μπορείτε να ορίςετε κανόνεσ οι οποίοι 

περιορίηουν το είδοσ και το εφροσ των δεδομζνων τα οποία μπορείτε να ειςάγετε ςε 

επιλεγμζνα κελιά. Για παράδειγμα, μπορείτε να ορίςετε κάποια κελιά να δζχονται μόνο 

ακζραιεσ τιμζσ ςτο εφροσ 1 ζωσ 10 και ςε οποιαδιποτε άλλθ τιμι να εμφανίηεται μινυμα 

ςφάλματοσ. 

1.9.1 Οριςμόσ κανόνων επικφρωςθσ δεδομζνων 

Για να ορίςετε κανόνεσ επικφρωςθσ δεδομζνων 

1. επιλζξτε το κελί ι τθν περιοχι κελιϊν, 

                                                           
3
 Το παράδειγμα αφορά ςε υπολογιςτζσ ςτουσ οποίουσ ωσ ςφμβολο υποδιαςτολισ ζχει οριςτεί το 

κόμμα ςτισ ρυκμίςεισ των Windows 10, Ρεριοχι  Μορφζσ  Ρρόςκετεσ ρυκμίςεισ…  Αρικμοί  
Σφμβολο υποδιαςτολισ και ταυτόχρονα ςτισ ρυκμίςεισ του Excel ςτθ κζςθ Αρχείο  Επιλογζσ  Για 
προχωρθμζνουσ, είναι επιλεγμζνθ θ Χριςθ διαχωριςτικϊν ςυςτιματοσ. 
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2. επιλζξτε Καρτζλα Δεδομζνα  ομάδα: Εργαλεία δεδομζνων  Επικφρωςθ 

δεδομζνων, 

 

3. επιλζξτε τθν καρτζλα υκμίςεισ, 

 

4. ςτο πεδίο Επιτρεπόμενθ καταχϊρθςθ επιλζξτε μία από διακζςιμεσ επιλογζσ, π.χ. 

Θμερομθνία. 

 

(Δείτε τθν επόμενθ ενότθτα για περιςςότερεσ πλθροφορίεσ ςχετικά με τισ διακζςιμεσ 

επιλογζσ.) 

Τότε το περιεχόμενο του παρακφρου κα αλλάξει ανάλογα με τθν επιλογι ςασ και κα 

εμφανίςει τισ αντίςτοιχεσ ρυκμίςεισ. 

 

5. Ειςάγετε τισ επικυμθτζσ ρυκμίςεισ, π.χ. για Θμερομθνία: 
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6. (Ρροαιρετικά) Ρατιςτε ςτθν καρτζλα Μινυμα ειςαγωγισ όπου κα είναι επιλεγμζνο 

το Εμφάνιςθ του μθνφματοσ ειςαγωγισ κατά τθν επιλογι του κελιοφ και ειςάγετε 

ζνα μινυμα το οποίο κα εμφανίηεται όταν ο χριςτθσ επιλζγει το κελί. Το μινυμα 

αυτό μπορεί να υποδεικνφει ςτο χριςτθ τί είδουσ δεδομζνα μπορεί να ειςάγει. Αν το 

αφιςτε κενό, δε κα εμφανίηεται μινυμα. 

 

7. (Ρροαιρετικά) Ρατιςτε ςτθν καρτζλα Ρροειδοποιθτικό μινυμα όπου κα είναι 

επιλεγμζνο το Εμφάνιςθ προειδοποιθτικοφ μθνφματοσ μετά τθν ειςαγωγι μθ 

ζγκυρων δεδομζνων και μπορείτε να ειςάγετε ζνα μινυμα το οποίο κα εμφανίηεται 

όταν ο χριςτθσ κάνει μία λανκαςμζνθ καταχϊρθςθ. Αν δεν ειςάγετε το δικό ςασ 

μινυμα, το Excel κα εμφανίηει ζνα τυπικό μινυμα ςφάλματοσ. 

 

Θ ρφκμιςθ για το Στυλ 
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προςδιορίηει τισ επιλογζσ που κα εμφανίηονται για τον χριςτθ ςτο μινυμα ςφάλματοσ 

όταν κάνει λανκαςμζνθ καταχϊρθςθ.  

Θ Διακοπι δεν επιτρζπει τθν 

καταχϊρθςθ και δίνει τθν επιλογι 

να τθν διορκϊςετε (Επανάλθψθ) ι 

να τθν αναιρζςετε (Άκυρο). 

 

 

Θ Ρροειδοποίθςθ δίνει τθν επιλογι 

να επιτραπεί θ καταχϊρθςθ (Ναι), 

να τθν διορκϊςετε (Πχι) ι να τθν 

αναιρζςετε (Άκυρο). 

 

 

Θ Ρλθροφορία δίνει τθν επιλογι να 

επιτραπεί θ καταχϊρθςθ (Ναι) ι να 

τθν αναιρζςετε (Άκυρο). 

 

 

 

1.9.2 Είδθ κανόνων επικφρωςθσ δεδομζνων 

Ππωσ αναφζρκθκε ςτθν προθγοφμενθ ενότθτα, όταν επιλζγετε τθ λειτουργία Επικφρωςθ 

δεδομζνων, ςτθν καρτζλα υκμίςεισ, μπορείτε να επιλζξετε ζνα από διάφορα είδθ κανόνων 

επικφρωςθσ και για κάκε ζνα είδοσ εμφανίηονται επιπλζον ρυκμίςεισ για περιοριςμοφσ. Τα 

διακζςιμα είδθ κανόνων είναι τα παρακάτω: 

 Οποιαδιποτε τιμι: Αυτι θ επιλογι αφαιρεί τθν επικφρωςθ δεδομζνων εφόςον ιδθ 

υπάρχουν. Ωςτόςο, δεν αφαιρεί το μινυμα ειςαγωγισ. 

 Ακζραιοσ αρικμόσ: Ο χριςτθσ μπορεί να ειςάγει μόνο ακζραιο αρικμό, για 

παράδειγμα, με τον περιοριςμό να βρίςκεται μεταξφ 1 και 10.  

 Δεκαδικόσ: Ο χριςτθσ πρζπει να ειςάγει ζναν αρικμό, για παράδειγμα, με τον 

περιοριςμό να είναι μικρότερο από 3,4. 

 Λίςτα: Ο χριςτθσ μπορεί να επιλζξει μόνο από μία λίςτα δεδομζνων που του 

παρζχεται. Θ επιλογι αυτι είναι από τισ πλζον χριςιμεσ και μπορείτε να τθ δείτε 

αναλυτικότερα ςτθν ενότθτα 1.9.4 Δθμιουργία αναπτυςςόμενθσ λίςτασ (drop-down 

list). 

 Θμερομθνία: Ο χριςτθσ πρζπει να ειςάγει μία θμερομθνία, για παράδειγμα, με τον 

περιοριςμό να είναι μεγαλφτερθ από 15/3/2004. 

 Ϊρα: Ο χριςτθσ πρζπει να ειςάγει μία ϊρα, για παράδειγμα, με τον περιοριςμό να 

μθν είναι 12:00. 

 Μικοσ κειμζνου: Ο χριςτθσ πρζπει να ειςάγει ζνα κείμενο ςτακεροφ μικουσ, για 

παράδειγμα, με μικοσ 9. Αυτόσ ο κανόνασ μπορεί να είναι χριςιμοσ ςε περιπτϊςεισ 

ειςαγωγισ κωδικϊν ςτακεροφ μικουσ όπωσ Α.Φ.Μ. 

 Ρροςαρμογι: Με τθν επιλογι αυτι μπορείτε να ορίςετε κανόνα ο οποίοσ βαςίηεται 

ςε λογικι ςυνάρτθςθ. Θ επιλογι αυτι είναι εκτόσ των ςκοπϊν των ςθμειϊςεων 

αυτϊν και δεν αναλφεται περαιτζρω. 
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Σθμειϊνεται ότι για τουσ κανόνεσ Ακζραιοσ αρικμόσ, Δεκαδικόσ, Θμερομθνία, Ϊρα, Μικοσ 

κειμζνου, το πεδίο Δεδομζνα ςτο παράκυρο Επικφρωςθ δεδομζνων όπου γίνεται θ ρφκμιςθ 

των περιοριςμϊν, ζχει τισ ίδιεσ επιλογζσ:  

 

1.9.3 Επεξεργαςία και διαγραφι κανόνων επικφρωςθσ δεδομζνων 

Για να επεξεργαςτείτε ι να διαγράψετε τουσ κανόνεσ επικφρωςθσ δεδομζνων, επιλζξτε 

αρχικά τα κελιά ςτα οποία ζχετε ορίςει τουσ κανόνεσ και ςτθ ςυνζχεια Καρτζλα Δεδομζνα  

ομάδα: Εργαλεία δεδομζνων  Επικφρωςθ δεδομζνων. 

 Αν τα κελιά ζχουν διαφορετικοφσ κανόνεσ μεταξφ τουσ, επειδι το Excel δε μπορεί να 

εμφανίςει ταυτόχρονα δφο ι περιςςότερουσ κανόνεσ, κα ςασ ρωτιςει με μινυμα αν 

κζλετε να διαγράψετε τουσ κανόνεσ: 

 

Αν κζλετε να τουσ διαγράψετε, πατιςτε OK και ξανά OK ςτο παράκυρο για τθν 

επικφρωςθ δεδομζνων. 

 Αν τα κελιά ζχουν όλα τουσ ίδιουσ κανόνεσ, τότε ςτο παράκυρο για τθν επικφρωςθ 

δεδομζνων μπορείτε να κάνετε τισ αλλαγζσ που κζλετε ι να επιλζξτε Απαλοιφι όλων 

για να τουσ διαγράψετε. Επίςθσ, αν υπάρχουν και άλλα κελιά ςτο φφλλο ςασ πζρα 

από όςα ζχετε επιλζξει, τα οποία ζχουν τουσ ίδιουσ κανόνεσ και κζλετε οι αλλαγζσ 

ςασ να εφαρμοςτοφν και ςε αυτά, επιλζγετε το Εφαρμογι αυτϊν των αλλαγϊν ςε 

όλα τα κελιά με τισ ίδιεσ ρυκμίςεισ και ςτθ ςυνζχεια OK. 

 

1.9.4 Δθμιουργία αναπτυςςόμενθσ λίςτασ (drop-down list) 

Μία από τισ πιο ςυνθκιςμζνεσ χριςεισ των κανόνων επικφρωςθσ είναι για τθ δθμιουργία 

αναπτυςςόμενθσ λίςτασ (drop-down list) ςε ζνα ι περιςςότερα κελιά, θ οποία δίνει τθ 

δυνατότθτα ςτο χριςτθ να επιλζγει το περιεχόμενο του κελιοφ από μία λίςτα 

προκακοριςμζνων τιμϊν. 

Για παράδειγμα, ςτον παρακάτω κατάλογο κζλετε να καταχωριςετε το Διμο κατοικίασ κάκε 

ατόμου και γνωρίηετε ότι όλοι προζρχονται από τουσ εξισ τρεισ Διμουσ: Καλλικζα, Νζα 

Σμφρνθ, Μοςχάτο-Ταφροσ. Μπορείτε να ορίςετε κανόνεσ επικφρωςθσ για τα κελιά B2:B11. 
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Επιλζγετε τα κελιά B2:B11 και ςτθν ςυνζχεια Καρτζλα Δεδομζνα  ομάδα: Εργαλεία 

δεδομζνων  Επικφρωςθ δεδομζνων. Στο πλαίςιο διαλόγου που εμφανίηεται, ςτο πεδίο 

Επιτρεπόμενθ καταχϊρθςθ: επιλζγετε Λίςτα και ςτθν Ρροζλευςθ: ειςάγετε τουσ 3 Διμουσ 

που κζλετε να εμφανίηονται ςτθ λίςτα ςασ χωρίηοντασ τον κακζνα από τον προθγοφμενο με 

ελλθνικό ερωτθματικό4, δθλαδι Καλλικζα;Νζα Σμφρνθ;Μοςχάτο-Ταφροσ. 

 

Βεβαιϊνεςτε ότι είναι επιλεγμζνο το Ανάπτυξθ μζςα ςτο κελί και πατάτε ΟΚ. 

Με αυτόν τον τρόπο, ο χριςτθσ επιλζγοντασ ςε ζνα από κελιά B2:B11 το βζλοσ  μπορεί 

να επιλζξει από μία λίςτα τθν κατάλλθλθ τιμι. 

 

                                                           
4
 Το παράδειγμα αφορά ςε υπολογιςτζσ ςτουσ οποίουσ ωσ διαχωριςτικό λίςτασ ζχει οριςτεί το 

ελλθνικό ερωτθματικό ςτισ ρυκμίςεισ των Windows 10, Ρεριοχι  Μορφζσ  Ρρόςκετεσ ρυκμίςεισ… 
 Αρικμοί  Διαχωριςτικό λίςτασ. 
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Θ ειςαγωγι των ςτοιχείων τθσ λίςτασ με τθ χριςθ του ελλθνικοφ ερωτθματικοφ μπορεί να 

μθν είναι βολικι όταν ζχετε πολλά ςτοιχεία για τθ λίςτα ςασ. Μπορείτε τότε να τα 

καταχωριςετε ςε κελιά ςε ζνα οποιοδιποτε φφλλο εργαςίασ και να κάνετε αναφορά ςτθν 

περιοχι αυτι κατά τον οριςμό των κανόνων επικφρωςθσ. 

Για το προθγοφμενο παράδειγμα, αν ζχετε πολλοφσ Διμουσ, μπορείτε να τουσ καταχωριςετε 

ςε κελιά τα οποία βρίςκονται ςε διαφορετικό φφλλο εργαςίασ π.χ. με το όνομα Διμοι: 

 

Στθ ςυνζχεια, όπωσ και πριν, επιλζγετε ςτο Φφλλο1 τα κελιά B2:B11 και Επικφρωςθ 

δεδομζνων. Στο πλαίςιο διαλόγου τθσ Επικφρωςθσ δεδομζνων επιλζγετε Λίςτα και ςτθν 

Ρροζλευςθ: πατάτε το κουμπί . Το πλαίςιο διαλόγου αλλάηει μορφι ςε  

 

Με το ποντίκι κάνετε κλικ ςτθν καρτζλα Διμοι:  και ςε αυτιν επιλζγετε τθν περιοχι 

με τουσ Διμουσ, δθλαδι A2:A17. Το Excel ειςάγει ςτο πεδίο =Διμοι!$A$2:$A$17 (Σχετικά με 

τθ ςφνταξθ αυτι δείτε το κεφάλαιο «Τφποι και Συναρτιςεισ»). 
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Ρατάτε το κουμπί  και μετά ΟΚ. 

Το αποτζλεςμα είναι όμοιο με τον πρϊτο τρόπο: 

 

1.9.5 Χριςθ κανόνων επικφρωςθσ ςε κελιά που περιζχουν δεδομζνα 

Ππωσ προαναφζρκθκε, οι κανόνεσ επικφρωςθσ που ζχετε ορίςει ελζγχονται κατά τθν 

ειςαγωγι δεδομζνων ςτα κελιά και αποτρζπονται ζτςι τα λάκθ. Αυτό λειτουργεί ςωςτά όταν 

θ επικφρωςθ ζχει οριςτεί ςε κενά κελιά πριν τθν ειςαγωγι δεδομζνων, όταν όμωσ ορίηετε 

κανόνεσ επικφρωςθσ ςε κελιά που ζχουν ιδθ περιεχόμενο, υπάρχει ενδεχόμενο το 

περιεχόμενο αυτό να μθν είναι ζγκυρο με βάςθ τουσ κανόνεσ που ορίηετε. Το Excel δε ςασ 

ενθμερϊνει για αυτό τθ ςτιγμι που ορίηετε τουσ κανόνεσ και ίςωσ είναι δφςκολο να 

εντοπίςετε τα λάκθ ιδίωσ αν τα κελιά είναι πολλά. Μπορείτε ωςτόςο να επιςθμάνετε τα κελιά 

τα οποία δεν πλθροφν τουσ κανόνεσ που ζχετε κζςει. 

Για παράδειγμα, το παρακάτω φφλλο εργαςίασ περιζχει δεδομζνα τα οποία αφοροφν ςε 

υπαλλιλουσ και κζλετε να ςυνεχίςετε να καταχωρείτε δεδομζνα και για άλλουσ υπαλλιλουσ, 

ςυνολικά 25. Με ςκοπό τθν εγκυρότθτα των δεδομζνων, ορίηετε κανόνεσ επικφρωςθσ ςτα ιδθ 

υπάρχοντα δεδομζνα αλλά και ςτα κελιά που πρόκειται να ςυμπλθρϊςετε με τα νζα ςτοιχεία, 

δθλαδι ςτθν περιοχι A2:F26, ςε κάκε ςτιλθ τον κατάλλθλο κανόνα. 
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Στθ ςυνζχεια, για να ελζγξετε τθν εγκυρότθτα των ιδθ καταχωρθμζνων ςτοιχείων επιλζγετε 

Καρτζλα Δεδομζνα  ομάδα: Εργαλεία δεδομζνων  Επικφρωςθ δεδομζνων  

Ρερικφκλωςθ μθ ζγκυρων δεδομζνων και το Excel επιςθμάνει τα κελιά τα οποία δεν 

πλθροφν τουσ κανόνεσ επικφρωςθσ που ζχετε κζςει. 

 

Μπορείτε ζτςι να κάνετε τισ απαραίτθτεσ διορκϊςεισ όπου χρειάηονται.  

Για να αφαιρζςετε τισ επιςθμάνςεισ επιλζξτε Καρτζλα Δεδομζνα  ομάδα: Εργαλεία 

δεδομζνων  Επικφρωςθ δεδομζνων  Κατάργθςθ περικφκλωςθσ. Επίςθσ, οι επιςθμάνςεισ 

καταργοφνται αυτόματα όταν αποκθκεφετε το βιβλίο εργαςίασ. 

 



46  ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ 

 

 

 Γραμμζσ και ςτιλεσ 1.10

Κάκε φφλλο εργαςίασ ςτο Excel 2010 ζωσ 2016 περιζχει 1.048.576 γραμμζσ και 16.384 ςτιλεσ 

και αυτοί οι αρικμοί δεν μποροφν να αλλάξουν. Σε αρχεία που προζρχονται από παλαιότερεσ 

εκδόςεισ οι αντίςτοιχοι αρικμοί είναι 65.536 και 256 αντίςτοιχα. 

1.10.1 Ειςαγωγι κελιϊν, γραμμϊν ι ςτθλϊν 

Ραρόλο που ο αρικμόσ των γραμμϊν και των ςτθλϊν ενόσ φφλλου είναι ςτακερόσ, μπορείτε 

να ειςάγετε ι να διαγράψετε γραμμζσ ϊςτε να δθμιουργιςετε τον απαραίτθτο χϊρο για να 

ειςάγετε επιπλζον δεδομζνα. Αυτζσ οι ενζργειεσ δεν αλλάηουν τον διακζςιμο ςυνολικό 

αρικμό γραμμϊν ι ςτθλϊν του φφλλου. Αν ειςάγετε μία νζα γραμμι ςε κάποια κζςθ, οι 

γραμμζσ κάτω από αυτι τθ κζςθ μετακινοφνται κατά μία κζςθ προσ τα κάτω ϊςτε να 

δθμιουργθκεί χϊροσ για τθ νζα. Θ τελευταία γραμμι του φφλλου με αρικμό 1.048.576 είναι 

ςυνικωσ κενι και ζτςι διαγράφεται. Στθ ςπάνια περίπτωςθ που εκεί υπάρχουν δεδομζνα το 

Excel κα ςασ ειδοποιιςει με μινυμα πριν τθν διαγραφι τθσ. 

Για να ειςάγετε μία ι περιςςότερεσ γραμμζσ, μπορείτε να κάνετε ζνα από τα παρακάτω: 

 Επιλζξτε μία ι περιςςότερεσ ολόκλθρεσ γραμμζσ και κάντε δεξί κλικ επάνω τουσ. Από 

το μενοφ που εμφανίηεται επιλζξτε Ειςαγωγι 

ι 

 Επιλζξτε ζνα οποιοδιποτε κελί ςτθ γραμμι όπου κζλετε να ειςάγετε νζα γραμμι και 

επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Ειςαγωγι  Ειςαγωγι γραμμϊν φφλλου. Αν επιλζξετε 

αρχικά περιςςότερα από ζνα κελιά, το Excel κα ειςάγει γραμμζσ ςτισ αντίςτοιχεσ 

κζςεισ. 

 

Για να ειςάγετε μία ι περιςςότερεσ ςτιλεσ ακολουκείτε αντίςτοιχθ διαδικαςία. 

Για να ειςάγετε κελιά επιλζξτε τθν περιοχι κελιϊν ςτθν οποία κζλετε να ειςάγετε τα νζα 

κελιά και επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Ειςαγωγι  Ειςαγωγι κελιϊν… ι κάντε δεξί κλικ 

επάνω τουσ και επιλζξτε Ειςαγωγι…  



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  47 

 

 

 

Για να ειςαχκοφν τα νζα κελιά, τα υπάρχοντα που υπάρχουν ςτισ επιλεγμζνεσ κζςεισ πρζπει 

να μετακινθκοφν δεξιά ι κάτω. Το Excel εμφανίηει λοιπόν το παράκυρο ςτο οποίο μπορείτε 

να ορίςετε τον τρόπο ειςαγωγισ 

 

Για παράδειγμα για Μετακίνθςθ κελιϊν προσ τα κάτω το αποτζλεςμα είναι το εξισ: 

 

 

1.10.2 Διαγραφι γραμμϊν ι ςτθλϊν 

Για να διαγράψετε μία ι περιςςότερεσ γραμμζσ από ζνα φφλλο εργαςίασ 

 επιλζξτε τισ γραμμζσ, κάντε δεξί κλικ επάνω τουσ και επιλζξτε Διαγραφι,  
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ι 

 επιλζξτε ζνα ι περιςςότερα κελιά που βρίςκονται ςτισ γραμμζσ που κζλετε να 

διαγράψετε και είτε επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Διαγραφι  Διαγραφι γραμμϊν 

φφλλου… ι με δεξί κλικ ςτα κελιά επιλζξτε Διαγραφι…  Ολόκλθρθ γραμμι: 

 

 

Θ διαγραφι ςτθλϊν γίνεται με αντίςτοιχεσ διαδικαςίεσ. 

 

1.10.3 Διαγραφι κελιϊν 

Για να διαγράψετε επιλεγμζνα κελιά κάντε δεξί κλικ ςε αυτά και επιλζξτε Διαγραφι ι 

επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Διαγραφι  Διαγραφι γραμμϊν φφλλου… Στθ ςυνζχεια 

επιλζξτε Μετακίνθςθ κελιϊν προσ τα επάνω ι Μετακίνθςθ κελιϊν προσ τα αριςτερά 
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1.10.4 Διαγραφι μόνο του περιεχομζνου κελιϊν, γραμμϊν ι ςτθλϊν 

Για να διαγράψετε μόνο το περιεχόμενο επιλεγμζνων κελιϊν, πατιςτε Delete ςτο 

πλθκτρολόγιο. Εναλλακτικά μπορείτε να επιλζξετε Κεντρικι καρτζλα  Απαλοιφι  

Απαλοιφι περιεχομζνων. 

1.10.5 Απόκρυψθ-επανεμφάνιςθ γραμμϊν ι ςτθλϊν 

Σε μερικζσ περιπτϊςεισ, είναι χριςιμο να αποκρφπτετε γραμμζσ ι ςτιλεσ, ϊςτε, για 

παράδειγμα, να μθν εμφανίηεται κάποια πλθροφορία ςτουσ χριςτεσ του φφλλου ςασ ι 

επειδι κζλετε να τυπϊςετε ζνα φφλλο χωρίσ να δείχνετε όλεσ τισ λεπτομζρειεσ. 

Για να αποκρφψετε ςτιλεσ,  

 επιλζξτε τισ ςτιλεσ που κζλετε και κάντε δεξί κλικ επάνω τουσ και επιλζξτε 

Απόκρυψθ, 

 

ι 

 επιλζξτε τισ ςτιλεσ ι μεμονωμζνα κελιά ςε αυτζσ και επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  

Μορφοποίθςθ  Απόκρυψθ και επανεμφάνιςθ  Απόκρυψθ ςτθλϊν 
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Για να επανεμφανίςετε κρυμμζνεσ ςτιλεσ, 

 επιλζξτε ςτιλεσ οι οποίεσ περιλαμβάνουν τισ κρυμμζνεσ, κάντε δεξί κλικ επάνω τουσ 

και επιλζξτε Επανεμφάνιςθ,  

  

ι 

 επιλζξτε ςτιλεσ ι μεμονωμζνα κελιά που περιλαμβάνουν τισ κρυμμζνεσ ςτιλεσ και 

επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Μορφοποίθςθ  Απόκρυψθ και επανεμφάνιςθ  

Επανεμφάνιςθ ςτθλϊν 

 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  51 

 

 

Θ απόκρυψθ και θ επανεμφάνιςθ γραμμϊν γίνεται με αντίςτοιχθ διαδικαςία. 

1.10.6 Μεταβολι πλάτουσ ςτθλϊν ι φψουσ γραμμϊν 

Συχνά είναι χριςιμο να μεταβάλετε το πλάτοσ μίασ ςτιλθσ ι το φψοσ μίασ γραμμισ με ςκοπό 

π.χ. να εμφανίςετε περιςςότερθ πλθροφορία ι για ρυκμίςετε τισ αποςτάςεισ μεταξφ του 

περιεχομζνου των γραμμϊν και των ςτθλϊν. 

Αφοφ επιλζξετε μία ι περιςςότερεσ ςτιλεσ, για να αλλάξετε το πλάτοσ τουσ, 

 ςε οποιαδιποτε από αυτζσ τισ ςτιλεσ, τραβιξτε με το ποντίκι κάποια από τισ γραμμζσ 

που διαχωρίηουν τα ονόματα των ςτθλϊν, 

   

ι 

 κάντε δεξί κλικ, επιλζξτε Ρλάτοσ ςτιλθσ… και ειςάγετε τθν επικυμθτι τιμι, 

 

ι  

 επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Μορφοποίθςθ  Ρλάτοσ ςτιλθσ… και ειςάγετε τθν 

επικυμθτι τιμι, 

 

ι 

 επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  Μορφοποίθςθ  Αυτόματθ προςαρμογι ςτο πλάτοσ 

τθσ ςτιλθσ για να προςαρμόςετε το πλάτοσ ϊςτε το μεγαλφτερο από τα περιεχόμενα 

των κελιϊν ςε κάκε ςτιλθ να εμφανίηεται ολόκλθρο, 
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ι 

 κάντε διπλό κλικ ςε κάποια από τισ γραμμζσ που διαχωρίηει τα ονόματα των ςτθλϊν 

για να προςαρμόςετε το πλάτοσ ϊςτε το μεγαλφτερο από τα περιεχόμενα των κελιϊν 

ςε κάκε ςτιλθ να εμφανίηεται ολόκλθρο. 

 

Αντίςτοιχα με τουσ παραπάνω τρόπουσ μπορείτε να μεταβάλλετε και το φψοσ γραμμϊν. 

Σημείωση: 

 Ο οριςμόσ του πλάτουσ ι του φψουσ ςτθν τιμι 0 ιςοδυναμεί με απόκρυψθ τθσ ςτιλθσ 

ι τθσ γραμμισ αντίςτοιχα. 

 

1.10.7 τακεροποίθςθ τμθμάτων παρακφρου 

Πταν χρθςιμοποιείτε ζνα φφλλο εργαςίασ το οποίο περιζχει δεδομζνα ςε μορφι πίνακα με 

επικεφαλίδεσ για τισ γραμμζσ ι τισ ςτιλεσ, αυτζσ οι επικεφαλίδεσ δεν φαίνονται όταν 

κυλίςετε το φφλλο κάτω ι δεξιά. Για να αποφφγετε αυτό το πρόβλθμα μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε τθ λειτουργία Στακεροποίθςθ παρακφρων ςτθν καρτζλα Ρροβολι. 
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Αν κζλετε απλά να ςτακεροποιιςετε τθν πρϊτθ γραμμι ι τθν πρϊτθ ςτιλθ ενόσ φφλλου 

εργαςίασ αρκεί να επιλζξετε απλά Στακεροποίθςθ πρϊτθσ γραμμισ ι Στακεροποίθςθ 

πρϊτθσ ςτιλθσ. Αν κζλετε να ςτακεροποιιςετε περιςςότερεσ γραμμζσ ι ςτιλεσ πρζπει να 

επιλζξετε Στακεροποίθςθ τμθμάτων παρακφρου αφοφ πρϊτα όμωσ επιλζξετε το κελί που 

βρίςκεται ςτθν επόμενθ γραμμι και ςτιλθ από εκείνεσ που κζλετε να ςτακεροποιιςετε.  

Για παράδειγμα, ςτο επόμενο φφλλο εργαςίασ αν κζλετε να ςτακεροποιιςετε τισ πρϊτεσ 9 

γραμμζσ και τισ πρϊτεσ 3 ςτιλεσ που περιζχουν τισ περιγραφζσ και τα ζτθ για τα δεδομζνα 

του πίνακα 

 

επιλζγετε το κελί που βρίςκεται ςτθ 10θ γραμμι και ςτθν 4θ ςτιλθ 
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και ςτθ ςυνζχεια Ρροβολι  Στακεροποίθςθ παρακφρων  Στακεροποίθςθ τμθμάτων 

παρακφρου. Αν τϊρα κυλίςετε το φφλλο κάτω ι δεξιά, οι επικεφαλίδεσ του πίνακα 

εξακολουκοφν να εμφανίηονται. 

 

 

 Μορφοποίθςθ κελιϊν 1.11

Θ μορφοποίθςθ ενόσ κελιοφ αφορά  

 το είδοσ και το χρϊμα τθσ γραμματοςειράσ που χρθςιμοποιείται για το περιεχόμενο 

κακϊσ και τα χρϊματα του φόντου και των περιγραμμάτων (ομάδα εργαλείων 

Γραμματοςειρά), 

 τθ ςτοίχιςθ του περιεχομζνου (ομάδα εργαλείων Στοίχιςθ), 

 τθ μορφι που ζχουν οι αρικμθτικζσ τιμζσ ςτα κελιά (ομάδα εργαλείων Αρικμόσ). 
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Πλεσ οι παραπάνω μορφοποιιςεισ είναι προςβάςιμεσ από τθν Κεντρικι καρτζλα ςε 

αντίςτοιχεσ ομάδεσ εργαλείων. 

 

Ρολλζσ από αυτζσ επίςθσ εμφανίηονται για ευκολία όταν κάνετε δεξί κλικ ςε ζνα κελί: 

 

Μπορείτε εφκολα να αλλάξετε μεμονωμζνα ςτοιχεία μορφοποίθςθσ ι να χρθςιμοποιιςετε 

ςτυλ κελιϊν που περιλαμβάνουν ζτοιμεσ μορφοποιιςεισ πολλϊν ςτοιχείων ταυτόχρονα από 

το κουμπί Στυλ κελιϊν ςτθν Κεντρικι καρτζλα. Μπορείτε επίςθσ να ορίςετε κανόνεσ 

μορφοποίθςθσ με τουσ οποίουσ τα κελιά κα μορφοποιοφνται ανάλογα με το περιεχόμενό 

τουσ (Μορφοποίθςθ υπό όρουσ). Επίςθσ αν ζχτε ςτοιχεία οργανωμζνα ςε μορφι πίνακα, 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ζτοιμεσ μορφοποιιςεισ ειδικά για πίνακεσ (Μορφοποίθςθ ωσ 

πίνακα). 

Ραρακάτω παρουςιάηονται οι επιλογζσ αυτζσ εκτόσ από τθ Μορφοποίθςθ ωσ πίνακα θ οποία 

παρουςιάηεται ςτο κεφάλαιο «Ρίνακεσ». 

1.11.1 Γραμματοςειρά – χρϊματα – περιγράμματα 

Αφοφ επιλζξετε ζνα ι περιςςότερα κελιά, μπορείτε να επιλζξετε 

από ζναν μεγάλο αρικμό γραμματοςειρϊν με το πλικτρο  ςτο 

 που περιλαμβάνει γραμματοςειρζσ που 

εγκακίςτανται κατά τθν εγκατάςταςθ του Excel κακϊσ και γραμματοςειρζσ από άλλεσ 

εφαρμογζσ λογιςμικοφ. Ωςτόςο, κάποιεσ από αυτζσ ενδζχεται να μθν λειτουργοφν για 

ελλθνικοφσ χαρακτιρεσ. 

Το μζγεκοσ τθσ γραμματοςειράσ μπορείτε να το αλλάξετε είτε επιλζγοντασ  είτε ειςάγοντασ 

τιμι ςτο πλαίςιο  αλλά μπορείτε επίςθσ να αυξιςτε ι να μειϊςετε το μζγεκόσ τθσ με 

διαδοχικά πατιματα των πλικτρων . 

Με τα πλικτρα μπορείτε να κάνετε τα γράμματα ζντονα, πλάγια ι με υπογράμμιςθ 

απλι ι διπλι, π.χ. 

 

Με το πλικτρο  μπορείτε να επιλζξετε το χρϊμα το περιεχομζνου του κελιοφ από μία 

παλζτα χρωμάτων ι ακόμθ περιςςότερα αν πατιςετε Ρεριςςότερα χρϊματα…: 
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Οι παραπάνω μορφοποιιςεισ ςυνικωσ εφαρμόηονται ςε ολόκλθρα κελιά αλλά μπορείτε να 

τισ εφαρμόςετε και ςε τμιμα του περιεχομζνου ενόσ κελιοφ όταν αυτό είναι κείμενο και όχι 

αρικμόσ ι τφποσ, π.χ. 

 

Κα πρζπει να βρίςκεςτε ςε κατάςταςθ επεξεργαςίασ του κελιοφ (π.χ. με διπλό κλικ ςε αυτό), 

να επιλζξετε το τμιμα του κειμζνου του που κζλετε να μορφοποιιςετε και να επιλζξετε τθν 

επικυμθτι μορφοποίθςθ. 

Οι παραπάνω μορφοποιιςεισ είναι διακζςιμεσ και από το πλικτρο  τθσ ομάδασ εργαλείων 

Γραμματοςειρά με μερικζσ ακόμθ επιλογζσ: Διακριτι διαγραφι, Εκκζτθσ και Δείκτθσ. 

 

Εκτόσ από τθν επιλογι χρϊματοσ γραμματοςειράσ, μπορείτε να επιλζξετε και χρϊμα φόντου 

για το κελί με το κουμπί : 
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για παράδειγμα:  

Τα περιγράμματα των κελιϊν μπορείτε να τα αλλάξετε με το κουμπί  

 

Υπάρχουν 3 τρόποι με τουσ οποίουσ μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε αυτό το κουμπί. 

1οσ τρόποσ ςχεδίαςθσ περιγραμμάτων 

Ραρουςιάηουμε πρϊτα τθν επιλογι . 

Στο παράκυρο που ανοίγει, 

 

επιλζγετε πρϊτα το Στυλ τθσ γραμμισ για το περίγραμμα,  
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και το χρϊμα τθσ γραμμισ. 

 

Στθ ςυνζχεια μπορείτε να πατιςετε ζνα από τα διακζςιμα υποδείγματα 

 

ι να χρθςιμοποιιςετε το εργαλείο 

 

για να δθμιουργιςετε πιο περίπλοκα περιγράμματα. Το πλαίςιο  

  

παρουςιάηει 4 κελιά, ωσ ζνα μοντζλο τθσ περιοχισ κελιϊν που ζχετε επιλζξει.  

(Αν π.χ. ζχετε επιλζξει ζνα κελί τότε κα απεικονίηει επίςθσ μόνο ζνα κελί) 

Στο μοντζλο αυτό, μπορείτε να δθμιουργιςτε εξωτερικά περιγράμματα 

 

ι εςωτερικά περιγράμματα ανάμεςα ςτα κελιά τθσ περιοχισ που ζχετε επιλζξει 
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πατϊντασ τα αντίςτοιχα κουμπιά γφρω από το μοντζλο: 

 

Κατά τθ χριςθ αυτοφ του εργαλείου, κάκε φορά που κζλετε να δθμιουργιςετε ζνα 

διαφορετικό είδοσ γραμμισ, επιλζγετε πρϊτα το είδοσ και το χρϊμα τθσ και ςτθ ςυνζχεια 

πατάτε ζνα από τα κουμπιά αυτά. 

Για να γίνει πιο κατανοθτι θ λειτουργία, παρατίκενται δφο παραδείγματα: 

  

 

  

Για να διαγράψετε τα περιγράμματα από μία περιοχι κελιϊν, αφοφ τθν επιλζξετε πρϊτα, 

επιλζγετε Χωρίσ περίγραμμα. 

 

2οσ τρόποσ ςχεδίαςθσ περιγραμμάτων 

Ζνασ άλλοσ τρόποσ για να μορφοποιιςετε κελιά με περιγράμματα, είναι τα κουμπιά ςτθν 

ομάδα Σχεδίαςθ περιγραμμάτων: 
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Και με αυτόν τον τρόπο, επιλζγετε πρϊτα Χρϊμα γραμμισ και Στυλ 

γραμμισ και ςτθ ςυνζχεια επιλζγετε Σχεδίαςθ περιγράμματοσ για να 

δθμιουργιςετε μόνο εξωτερικά περιγράμματα  

ι Σχεδίαςθ πλζγματοσ περιγράμματοσ για να δθμιουργιςετε 

περιγράμματα με τθ μορφι πλζγματοσ 

 

 Πταν επιλζγετε τα εργαλεία αυτά, ο δείκτθσ του ποντικιοφ μετατρζπεται ςε μολυβάκι ( ι 

 )με το οποίο ςχεδιάηετε απευκείασ πάνω ςτο φφλλο εργαςίασ. Αν κζλετε να διαγράψετε 

επιλεγμζνα περιγράμματα, επιλζξτε Διαγραφι περιγράμματοσ και ο δείκτθσ του ποντικιοφ 

μετατρζπεται ςε γόμμα  με τθν οποία ςβινετε περιγράμματα απευκείασ πάνω ςτο φφλλο 

εργαςίασ. Για να επιςτρζψετε από το μολυβάκι ι τθ γόμμα ςτθν κανονικι κατάςταςθ 

λειτουργίασ, πατιςτε Esc ςτο πλθκτρολόγιο.  

3οσ τρόποσ ςχεδίαςθσ περιγραμμάτων 

Αν κζλετε να μορφοποιιςετε με περιγράμματα αλλά δε κζλετε 

να αλλάξετε το προεπιλεγμζνο χρϊμα (μαφρο) και το ςτυλ τθσ 

γραμμισ (ςυμπαγζσ) του Excel ι κζλετε να χρθςιμοποιιςετε και 

πάλι τισ ρυκμίςεισ που κάνατε τθν τελευταία φορά με το 

μολυβάκι, ζνασ εφκολοσ τρόποσ είναι να χρθςιμοποιιςετε τα 

κουμπιά που εμφανίηονται ςτθ διπλανι εικόνα: 

 

 

 

 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  61 

 

 

1.11.2 τοίχιςθ κελιϊν 

Μπορείτε να ςτοιχίςετε το περιεχόμενο μζςα ςε ζνα κελί, τόςο 

οριηόντια, δθλαδι δεξιά, αριςτερά ι ςτο κζντρο, με τα κουμπιά 

 όςο και κατακόρυφα, δθλαδι πάνω, κάτω ι κεντρικά, με τα 

κουμπιά , π.χ.  

 

Επίςθσ, για ζνα κελί το οποίο ςτοιχίηεται δεξιά ι αριςτερά, μπορείτε να αυξιςτε ι να 

μειϊςετε τθν εςοχι, το κενό δθλαδι μεταξφ του περιεχομζνου του κελιοφ και τθσ πλευράσ 

ςτθν οποία ςτοιχίηεται, χρθςιμοποιϊντασ τα κουμπιά , π.χ. 

 

Μπορείτε επίςθσ να αλλάξετε προςανατολιςμό μζςα ςτο περιεχόμενο ενόσ κελιοφ ϊςτε να 

εμφανίηεται κατακόρυφα ι υπό γωνία χρθςιμοποιϊντασ το κουμπί , π.χ. 

 

Από το πλικτρο  τθσ ομάδασ εργαλείων Στοίχιςθ ζχετε όλεσ τισ παραπάνω επιλογζσ και 

μερικζσ ακόμα: 
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1.11.2.1 Αναδίπλωςη κειμζνου 

Ππωσ αναφζρκθκε παραπάνω, όταν το κείμενο είναι μεγαλφτερο από το πλάτοσ του κελιοφ 

και υπερχειλίηει ςτο διπλανό κελί ι δεν εμφανίηεται ολόκλθρο, τότε μία επιλογι που ζχετε 

είναι να αναδιπλϊςετε το κείμενο μζςα ςτο κελί και να αυξιςετε το φψοσ τθσ γραμμισ.  

Για παράδειγμα ςτθν παρακάτω εικόνα τα κελιά C3 και D3 περιζχουν αντίςτοιχα τουσ τίτλουσ 

ΒΑΣΙΚΕΣ ΨΘΦΙΑΚΕΣ ΓΝΩΣΕΙΣ ΚΑΙ ΔΕΞΙΟΤΘΤΕΣ και ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΦΥΛΛΑ. 

 

Ωςτόςο ο πρϊτοσ τίτλοσ δεν εμφανίηεται ολόκλθροσ. 

Επιλζγοντασ τα δφο κελιά και πατϊντασ Αναδίπλωςθ κειμζνου  το αποτζλεςμα είναι  

 

Στθ ςυνζχεια, ρυκμίηοντασ τα πλάτθ των ςτθλϊν C και D κακϊσ και το φψοσ τθσ γραμμισ 3, 

βελτιϊνουμε το αποτζλεςμα: 

 

1.11.2.2 Συγχώνευςη κελιών 

Μπορείτε να ςυγχωνεφςετε 2 ι περιςςότερα κελιά ςε ζνα το οποίο κα καταλαμβάνει τον ίδιο 

χϊρο με τα αρχικά. Πταν ςυγχωνεφετε κελιά, κα πρζπει μόνο ζνα κελί να ζχει περιεχόμενο. Σε 

διαφορετικι περίπτωςθ κατά τθ ςυγχϊνευςθ κα διατθρθκεί μόνο το περιεχόμενο του άνω 

αριςτερά κελιοφ αφοφ το Excel ςασ ειδοποιιςει με μινυμα.  

Επιλζξτε τα κελιά που κζλετε να ςυγχωνεφςετε 

 

και ςτθν Κεντρικι καρτζλα πατιςτε Συγχϊνευςθ και ςτοίχιςθ ςτο κζντρο  
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Αν κζλετε να ςυγχωνεφςετε τα κελιά που ζχετε επιλζξει μόνο οριηόντια, μπορείτε να 

επιλζξετε Συγχϊνευςθ κατά πλάτοσ. 

 

Για παράδειγμα, ςτθν παρακάτω επιλεγμζνθ περιοχι, κάκε γραμμι αποτελείται από 4 κελιά 

και το πρϊτο από αυτά περιζχει δεδομζνα. Μετά τθ χριςθ τθσ Συγχϊνευςθσ κατά πλάτοσ, ςε 

κάκε γραμμι τα 4 κελιά ζχουν ςυγχωνευτεί ςε ζνα που περιζχει τα αρχικά δεδομζνα. 

 

Αν κζλετε να καταργιςετε τθ ςυγχϊνευςθ, πατιςτε πάλι το . 

Σημείωση: 

 Θ αναφορά ςε ζνα κελί που ζχει προζλκει από ςυγχϊνευςθ περιοχισ κελιϊν γίνεται 

χρθςιμοποιϊντασ τθν αναφορά ςτο άνω αριςτερά κελί τθσ περιοχισ, π.χ. αν ζχετε 

ςυγχωνεφςει τα κελιά B2:C4, θ αναφορά ςτο ςυγχωνευμζνο κελί γίνεται ωσ B2. 

 

1.11.3 Μορφοποίθςθ αρικμϊν 

Με τθ χριςθ μορφοποίθςθσ αρικμϊν, επθρεάηουμε τθν εμφάνιςθ του περιεχομζνου ενόσ 

κελιοφ όταν αυτό περιζχει αρικμό, θμερομθνία ι ϊρα και όχι το περιεχόμενο κακαυτό. Για 

παράδειγμα, ςε όλεσ τισ παρακάτω περιπτϊςεισ το περιεχόμενο είναι το ίδιο, ο αρικμόσ 10,5 

μορφοποιθμζνοσ ςε κάκε περίπτωςθ όπωσ αναφζρεται ςτθν πρϊτθ ςτιλθ. 

 

Μορφοποίθςθ Αποτζλεςμα

Γενικι 10,5

Αρικμόσ 10,50

Αρικμόσ (4 δεκαδικά) 10,5000

Νομιςματικι μονάδα 10,50 €

Λογιςτικι 10,50 €          

Ροςοςτό 1050,00%

Κλάςμα 10 1/2

Κείμενο 10,5
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Σε ζνα κενό φφλλο εργαςίασ, τα κελιά ζχουν αρχικά Γενικι μορφοποίθςθ τθν οποία 

μποροφμε να αλλάξουμε επιλζγοντασ μια από τισ διακζςιμεσ μορφζσ ςτθν Κεντρικι καρτζλα 

 ομάδα Αρικμόσ  Μορφι αρικμϊν. 

  

Ζτςι, αν ζνα κελί περιζχει αρικμθτικι τιμι, εκτόσ από τθ Γενικι μορφοποίθςθ, μπορείτε να 

επιλζξετε τθ μορφοποίθςθ 

 Αρικμόσ θ οποία επιτρζπει να εμφανίηεται το διαχωριςτικό χιλιάδων και να 

εμφανίηεται θ τιμι με κόκκινο χρϊμα αν είναι αρνθτικι 

 Νομιςματικι μονάδα ι Λογιςτικι αν θ τιμι αφορά ςε χρθματικά ποςά οπότε κα 

εμφανίηεται μαηί με το νομιςματικό ςφμβολο (π.χ. €). Θ Λογιςτικι είναι διακζςιμθ 

επίςθσ και από το κουμπί  ςτθ Κεντρικι Καρτζλα  ομάδα: Αρικμόσ απ’ όπου 

εφαρμόηεται χωρίσ τθ νομιςματικι μονάδα τθν οποία μπορείτε να ειςάγετε ςε 

δεφτερο βιμα από το κουμπί . 

 Ροςοςτό αν αφορά ςε ποςοςτό. Διακζςιμθ επίςθσ και από το κουμπί  ςτθ 

Κεντρικι Καρτζλα  ομάδα: Αρικμόσ. 

 Κλάςμα οπότε θ τιμι κα εμφανίηεται ωσ κλάςμα ι ωσ μικτόσ αρικμόσ 

 Επιςτθμονικι οπότε θ τιμι κα εμφανίηεται ςτθν επιςτθμονικι μορφι τθσ (π.χ. 

1,32E+02 για τον αρικμό 132) 

Αν ζχετε επιλζξει μία μορφοποίθςθ θ οποία μπορεί να εμφανίςει δεκαδικά ψθφία, μπορείτε 

να αυξιςετε ι να μειϊςετε τα εμφανιηόμενα δεκαδικά ψθφία από τα ςχετικά κουμπιά 

. Για παράδειγμα για το κελί με περιεχόμενο 3,14159 

 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  65 

 

 

πατϊντασ διαδοχικά 3 φορζσ το  ο αρικμόσ εμφανίηεται ωσ 3,14 

 

Επιςθμαίνεται ότι το περιεχόμενο δεν μεταβάλλεται κακϊσ όπωσ φαίνεται και ςτθ γραμμι 

τφπων παραμζνει 3,14159. 

Πταν ειςάγετε ςε ζνα κελί με γενικι μορφοποίθςθ μία θμερομθνία ι ϊρα, το Excel επιλζγει 

αυτόματα μία αντίςτοιχθ μορφοποίθςθ. Μπορείτε χειροκίνθτα να επιλζξετε τισ εξισ από τθν 

Κεντρικι καρτζλα  ομάδα Αρικμόσ  Μορφι αρικμϊν: 

 Σφντομθ θμερομθνία για εμφάνιςθ ςτθ μορφι π.χ. 19/9/2018 

 Ρλιρθσ θμερομθνία για εμφάνιςθ ςτθ μορφι π.χ. Τετάρτθ, 19 Σεπτζμβριοσ 2018 

 Ϊρα για δεδομζνα ϊρασ π.χ. 7:12:00 μμ 

Υπάρχουν επίςθσ περιπτϊςεισ ςτισ οποίεσ τα δεδομζνα που ειςάγετε ςε ζνα κελί 

αποτελοφνται από ψθφία αλλά δεν κζλετε να τα χειρίηεται το Excel ωσ αρικμοφσ, 

θμερομθνίεσ ι ϊρεσ (π.χ. δεδομζνα Α.Φ.Μ. τθσ μορφισ 0ΧΧΧΧΧΧΧΧ ςτα οποία κζλετε να 

εμφανίηονται πάντοτε 9 ψθφία μαηί με το πρϊτο 0). Τότε μπορείτε να επιλζξετε τθ 

μορφοποίθςθ Κείμενο. 

Σημείωση: 

 Στθν αντίκετθ περίπτωςθ κατά τθν οποία αρικμθτικζσ τιμζσ ζχουν καταχωρθκεί ςε 

κελιά με μορφοποίθςθ Κείμενο, το Excel ςασ ενθμερϊνει τοποκετϊντασ ζνα μικρό 

πράςινο τρίγωνο ςτθν επάνω αριςτερι γωνία κάκε κελιοφ: 

 

Τα ςθμάδια αυτά εμφανίηονται και ςε άλλεσ περιπτϊςεισ και αποτελοφν 

προειδοποιιςεισ ότι ενδζχεται να υπάρχουν ςφάλματα που χριηουν τθσ προςοχισ 

ςασ. Πταν επιλζξετε τα κελιά αυτά εμφανίηεται ζνα κουμπί το οποίο ςασ ενθμερϊνει 

για το είδοσ του πικανοφ ςφάλματοσ και ςασ δίνει τθ δυνατότθτα να το διορκϊςετε: 
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Πλεσ οι προαναφερκείςεσ μορφοποιιςεισ με περιςςότερεσ παραλλαγζσ και ρυκμίςεισ για 

κάκε μία από αυτζσ, είναι διακζςιμεσ και από τθν επιλογι Ρεριςςότερεσ μορφζσ αρικμϊν…

 

με τθν οποία εμφανίηεται το επόμενο παράκυρο: 

 

Κάκε μορφοποίθςθ που εφαρμόηετε ςε ζνα κελί, καταχωρείται από το Excel με μία 

κωδικοποίθςθ που κακορίηει πωσ κα εμφανίηεται ο αρικμόσ αν είναι κετικόσ ι αρνθτικόσ κτλ. 

Τθν κωδικοποίθςθ αυτι μπορείτε να τθν δείτε ςτο παράκυρο αυτό ςτθν επιλογι 

Ρροςαρμογι και μπορείτε να τθν προςαρμόςετε ςτισ ανάγκεσ ςασ. Θ ςφνταξθ τθσ 

κωδικοποίθςθσ αυτισ είναι εκτόσ των ςκοπϊν των ςθμειϊςεων αυτϊν. Μπορείτε να δείτε 

ςχετικά ςτθν ιςτοςελίδα τθσ Microsoft, Αναθεώρηςη οδηγιών για την προςαρμογή μορφήσ 

αριθμοφ, https://bit.ly/2NTrBUy κακϊσ επίςθσ και ζνα απλό παράδειγμα χριςθσ ςτθν 

ενότθτα 4.4.11 Ρϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν θμζρα τθσ εβδομάδασ για μία θμερομθνία; 

1.11.4 τυλ κελιϊν 

Πταν κζλετε να μορφοποιιςετε ζνα μεγάλο βιβλίο εργαςίασ, μπορεί να είναι επίπονο να το 

κάνετε με τουσ παραπάνω τρόπουσ. Για παράδειγμα, μπορεί να περιζχει δεκάδεσ πίνακεσ 

ςτουσ οποίουσ κζλετε όλοι οι τίτλοι τουσ να ζχουν τον ίδιο ςυγκεκριμζνο ςυνδυαςμό 

μορφοποιιςεων με περιγράμματα, χρϊματα, εμφάνιςθ αρικμϊν κτλ. Είναι χρονοβόρο να 

εφαρμόηετε ξανά και ξανά όλεσ τισ μορφοποιιςεισ ςε κάκε τίτλο ακόμα και αν χρθςιμοποιείτε 

το πινζλο μορφοποίθςθσ. Επιπλζον, αν κάποια ςτιγμι αλλάξετε γνϊμθ και κζλετε οι τίτλοι 

ςασ να εμφανίηονται π.χ. με κόκκινο χρϊμα αντί μπλε, κα πρζπει να κάνετε τισ αλλαγζσ και 

πάλι ςε κάκε τίτλο ξεχωριςτά. Το Excel προςφζρει μία λφςθ για αυτζσ τισ περιπτϊςεισ που 

λζγεται Στυλ κελιϊν. 

Με τα ςτυλ κελιϊν μπορείτε εφκολα να εφαρμόςετε τα δικά ςασ ι προκακοριςμζνα ςφνολα 

μορφοποιιςεων ςε ζνα κελί ι μία περιοχι κελιϊν. 

Ζνα ςτυλ κελιοφ μπορεί να αποτελείται από ρυκμίςεισ για ζξι χαρακτθριςτικά: 

 Μορφοποίθςθ αρικμοφ 

https://bit.ly/2NTrBUy
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 Γραμματοςειρά (είδοσ, μζγεκοσ και χρϊμα) 

 Στοίχιςθ (κάκετθ και οριηόντια) 

 Ρεριγράμματα 

 Γζμιςμα (δθλαδι χρϊμα φόντου κελιοφ) 

 Ρροςταςία 

Θ χριςθ ςτυλ ζχει επίςθσ ζνα ςθμαντικό πλεονζκτθμα: αν τροποποιιςετε ζνα από τα 

παραπάνω ςτοιχεία ενόσ ςτυλ, τότε όλα τα κελιά ςτο βιβλίο εργαςίασ τα οποία ζχουν 

μορφοποιθκεί με αυτό το ςτυλ κα ενθμερωκοφν αυτόματα.  

Για να εφαρμόςετε ζνα από τα ςτυλ κελιοφ, από τθν Κεντρικι καρτζλα, ςτθν ομάδα 

εργαλείων Στυλ, χρθςιμοποιιςτε το κουμπί Στυλ κελιϊν που μπορεί να ζχει τθ μορφι  

   ι     

ανάλογα με το μζγεκοσ του παρακφρου του Excel, και επιλζξτε μία από τισ πολλζσ 

προκακοριςμζνεσ επιλογζσ: 

 

Επιςθμαίνεται ότι κάκε προκακοριςμζνο ςτυλ ζχει ζνα όνομα το οποίο είναι απλϊσ 

ενδεικτικό του ςκοποφ για τον οποίο μπορείτε να το χρθςιμοποιιςετε, χωρίσ όμωσ αυτό να 

ςασ περιορίηει. 

Αφοφ εφαρμόςετε ζνα ςτυλ ςε ζνα κελί, μπορείτε να εφαρμόςετε και άλλεσ μορφοποιιςεισ 

ςε αυτό με τουσ τρόπουσ που μάκετε νωρίτερα. Οι μορφοποιιςεισ αυτζσ κα επθρεάηουν 

μόνο το ςυγκεκριμζνο κελί και όχι άλλα κελιά που ζχουν μορφοποιθκεί με το ςτυλ αυτό. 

Για να τροποποιιςετε ζνα από τα διακζςιμα ςτυλ, κάντε δεξί κλικ επάνω του 
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και επιλζξτε Τροποποίθςθ… 

 

Στο παράκυρο αυτό μπορείτε να ορίςετε τα ςτοιχεία τα οποία κα περιλαμβάνει το ςτυλ και 

να πατιςετε Μορφοποίθςθ… για να τα επεξεργαςτείτε. 

Αν κζλετε να δθμιουργιςετε ζνα νζο ςτυλ και κάποιο από τα προκακοριςμζνα ςτυλ μοιάηει 

αρκετά με το αποτζλεςμα που κζλετε, τότε κάνοντασ δεξί κλικ ςτο ςτυλ αυτό, μπορείτε να 

επιλζξετε Δθμιουργία αντιγράφου… και να τροποποιιςετε ςτθ ςυνζχεια το αντίγραφο. 

Αν κζλετε να δθμιουργιςετε ζνα εντελϊσ νζο ςτυλ, τότε επιλζγετε Νζο ςτυλ κελιοφ… 

 

και ςτθ ςυνζχεια εμφανίηεται το ίδιο παράκυρο με τθν τροποποίθςθ, για να ειςάγετε όνομα 

ςτυλ και τισ κατάλλθλεσ ρυκμίςεισ. 

Αν κζλετε να διαγράψετε ζνα ςτυλ, κάνετε δεξί κλικ επάνω του και επιλζξτε Διαγραφι. 

1.11.5 Μορφοποίθςθ υπό όρουσ 

Θ μορφοποίθςθ υπό όρουσ είναι μία δυνατότθτα του Excel θ οποία επιτρζπει τθν αυτόματθ 

και δυναμικι μορφοποίθςθ κελιϊν βάςει των τιμϊν που περιζχουν και κάποιων κανόνων που 

προκακορίηει ο χριςτθσ. Θ μορφοποίθςθ υπό όρουσ μπορεί να βοθκιςει να γίνει ευκολότερα 

κατανοθτό ζνα ςφνολο τιμϊν ι ςτο να εντοπίηονται ευκολότερα τιμζσ που ζχουν ιδιαίτερο 

ενδιαφζρον. Για παράδειγμα, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ δυνατότθτα αυτι ϊςτε ςε μία 
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λίςτα θ οποία ζχει κετικζσ και αρνθτικζσ τιμζσ, οι κετικζσ να ςκιάηονται με πράςινο χρϊμα και 

οι αρνθτικζσ με κόκκινο χρϊμα. Πταν μία από τισ τιμζσ μεταβλθκεί από αρνθτικι ςε κετικι, θ 

ςκίαςθ του κελιοφ κα αλλάξει αυτόματα.  

Το Excel παρζχει πολλζσ ζτοιμεσ μορφοποιιςεισ υπό όρουσ τισ οποίεσ μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε είτε αυτοφςιεσ είτε να τισ προςαρμόςετε εφκολα ϊςτε να καλφψουν τθν 

ανάγκθ ςασ ςτισ περιςςότερεσ περιπτϊςεισ. Για πιο προχωρθμζνεσ απαιτιςεισ αυτόματθσ 

μορφοποίθςθσ χρειάηεται θ χριςθ λογικϊν ςυναρτιςεων, δυνατότθτα θ οποία είναι εκτόσ 

των ςκοπϊν των ςθμειϊςεων αυτϊν και δεν αναλφεται. 

Για να εφαρμόςετε μορφοποίθςθ υπό όρουσ ςε κάποια κελιά, κα πρζπει πρϊτα να τα 

επιλζξετε και ςτθ ςυνζχεια να επιλζξετε ςτθν Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  

Μορφοποίθςθ υπό όρουσ. 

 

Κάκε μία από τισ πρϊτεσ 5 διακζςιμεσ επιλογζσ αποτελεί μία κατθγορία μορφοποιιςεων υπό 

όρουσ με τισ εξισ επιλογζσ:  

1. Επιςιμανςθ κανόνων κελιϊν: 

 

2. Κανόνεσ επάνω/κάτω: 
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3. Γραμμζσ δεδομζνων: 

 

4. Χρωματικζσ κλίμακεσ: 

 

5. Σφνολα εικόνων: 

 

Οι 3 τελευταίεσ κατθγορίεσ (Γραμμζσ δεδομζνων, Χρωματικζσ κλίμακεσ και Σφνολα εικόνων) 

διαφζρουν από τισ 2 πρϊτεσ (Επιςιμανςθ κανόνων κελιϊν και Κανόνεσ επάνω/κάτω) επειδι 

ζχουν τθ δυνατότθτα να μορφοποιοφν κελιά με χριςθ γραφικϊν ςτοιχείων. 

1.11.5.1 Δημιουργία κανόνα μορφοποίηςησ υπό όρουσ  

Θ δθμιουργία κανόνων μορφοποίθςθσ υπό όρουσ, παρουςιάηεται παρακάτω μζςα από 

παραδείγματα. 

1.11.5.1.1 Παράδειγμα μορφοποίθςθσ υπό όρουσ: Μεγαλφτερο ι Μικρότερο από  

Στα παρακάτω δεδομζνα τα οποία αποτελοφν τιμζσ κερμοκραςιϊν, κζλουμε να 

ςκιαγραφιςουμε με μορφοποίθςθ υπό όρουσ τα κελιά τα οποία περιζχουν αρνθτικζσ τιμζσ με 

κόκκινο χρϊμα. 

 

Επιλζγουμε πρϊτα τα Α2 ζωσ Α16 και ςτθ ςυνζχεια Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: 

Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Μικρότερο από… και ςτο παράκυρο που εμφανίηεται 
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ςτο πεδίο Μορφοποίθςθ των κελιϊν που είναι ΜΙΚΟΤΕΑ ΑΡΟ: ειςάγουμε τθν τιμι 0. Στο 

διπλανό πεδίο είναι επιλεγμζνο το Ανοικτό κόκκινο γζμιςμα με ςκοφρο κόκκινο κείμενο που 

είναι μία από τισ 6 προκακοριςμζνεσ χρωματικζσ επιλογζσ. (Αν χρειάηεται να 

δθμιουργιςουμε μία νζα διαφορετικι μορφοποίθςθ, μποροφμε να επιλζξουμε 

Ρροςαρμοςμζνθ μορφοποίθςθ… για να εμφανίηουμε όλεσ τισ ρυκμίςεισ ςχετικά με τθ 

μορφοποίθςθ κελιϊν.) 

Στθ ςυνζχεια πατάμε ΟΚ και ζχουμε το επικυμθτό αποτζλεςμα. 

 

Στθν υπάρχουςα μορφοποίθςθ υπό όρουσ που ζχουμε ορίςει ςτα κελιά, μποροφμε να 

ορίςουμε και επιπρόςκετεσ. Για παράδειγμα, αν κζλουμε επιπλζον οι κετικοί αρικμοί να 

εμφανίηονται με πράςινθ ςκίαςθ, επιλζγουμε και πάλι τα κελιά A2 ζωσ A16 και ςτθ ςυνζχεια 

Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Μεγαλφτερο 

από… και ςτο παράκυρο που εμφανίηεται ειςάγουμε τθν τιμι 0 και επιλζγουμε ωσ 

μορφοποίθςθ Ρράςινο γζμιςμα με ςκοφρο πράςινο κείμενο.  
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Θ τιμι κερμοκραςίασ 0,0 δεν εμφανίηεται πράςινθ ι κόκκινθ με τισ παραπάνω ενζργειεσ 

οπότε μποροφμε αν κζλουμε να ορίςουμε και επιπλζον μορφοποίθςθ υπό όρουσ για τα κελιά 

A2 ζωσ A16 επιλζγοντασ αυτι τθ φορά Κςο με… και εκτελϊντασ αντίςτοιχεσ ενζργειεσ. 

1.11.5.1.2 Παράδειγμα μορφοποίθςθσ υπό όρουσ: Διπλότυπεσ τιμζσ 

Στον παρακάτω κατάλογο βιβλίων, κζλουμε να εντοπίςουμε, εφόςον υπάρχουν, διπλότυπεσ 

εγγραφζσ.  

 

Μποροφμε να εντοπίςουμε τισ διπλότυπεσ εγγραφζσ είτε εντόσ των τίτλων είτε εντόσ των 

αντίςτοιχων αρικμϊν ISBN. Κα χρθςιμοποιιςουμε τον αρικμό ISBN κακϊσ οι τίτλοι είναι 

πικανότερο να διαφζρουν λόγω μικρϊν διαφοροποιιςεων κατά τθν καταχϊρθςι τουσ (π.χ. 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 1: ΒΑΣΛΚΕΣ ΛΕΛΤΟΥΓΛΕΣ  73 

 

 

επιπλζον κενοί χαρακτιρεσ). Επιλζγουμε τα κελιά C2 ζωσ C26 και ςτθ ςυνζχεια Κεντρικι 

καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Επιςιμανςθ κανόνων 

κελιϊν Διπλότυπεσ τιμζσ 

 

Ρατάμε OK και τα κελιά με διπλότυπα ISBN επιςθμαίνονται με χρϊμα. 

 

 

1.11.5.1.3 Παράδειγμα μορφοποίθςθσ υπό όρουσ: Κανόνεσ επάνω/κάτω 

Στα παρακάτω δεδομζνα παρουςιάηονται οι μζςεσ τιμζσ λιανικισ για τθν αμόλυβδθ βενηίνθ 

ανά νομό τθν 27/8/2018 ςε 3 ςτιλεσ για λόγουσ παρουςίαςθσ. 
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Κζλουμε να επιςθμάνουμε τισ 5 υψθλότερεσ τιμζσ με κόκκινο χρϊμα και τισ 5 χαμθλότερεσ με 

πράςινο χρϊμα. 

Επιλζγουμε αρχικά όλα τα κελιά που περιζχουν τιμζσ δθλ. B4:B20, E4:E20 και H4:H20, και ςτθ 

ςυνζχεια επιλζγουμε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό 

όρουσ  Κανόνεσ επάνω/κάτω  Τα 10 πρϊτα ςτοιχεία…  

 

και ειςάγουμε τθν τιμι 5. To Excel επιςθμαίνει τισ 5 υψθλότερεσ τιμζσ. 
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Επαναλαμβάνουμε τθ διαδικαςία, επιλζγοντασ αυτι τθ φορά Τα 10 τελευταία ςτοιχεία…  

 

και ειςάγουμε και πάλι τθν τιμι 5 αλλά επιλζγουμε για μορφοποίθςθ πράςινο χρϊμα. To 

Excel επιςθμαίνει τϊρα και τισ 5 χαμθλότερεσ τιμζσ. 
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1.11.5.1.4 Παράδειγμα μορφοποίθςθσ υπό όρουσ: Γραμμζσ δεδομζνων 

Με τθν επιλογι Γραμμζσ δεδομζνων μπορείτε να μορφοποιιςετε κελιά με αρικμθτικζσ τιμζσ 

ϊςτε κακζνα να ενςωματϊνει μία χρωματιςτι ράβδο με μζγεκοσ ανάλογο με τθν τιμι του 

κάκε κελιοφ.  

Στα παρακάτω δεδομζνα ςτα οποία παρουςιάηεται ο αρικμόσ των τροχαίων παραβάςεων του 

ζτουσ 2015 ανά είδοσ παράβαςθσ, κζλουμε να εμφανίηουμε γραμμζσ δεδομζνων ςτα κελιά με 

τισ αρικμθτικζσ τιμζσ. 

 

Επιλζγουμε τα κελιά B5 ζωσ B19 και ςτθ ςυνζχεια Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: 

Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Γραμμζσ δεδομζνων και το πρϊτο από τα εικονίδια που 

εμφανίηονται εκεί (Τα εικονίδια αυτά διαφοροποιοφνται μόνο ωσ προσ τα χρϊματα και αν οι 

γραμμζσ κα ζχουν διαβάκμιςθ ςτο χρωματιςμό τουσ ι όχι). Το αποτζλεςμα που παίρνουμε 

είναι  
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1.11.5.1.5 Παράδειγμα μορφοποίθςθσ υπό όρουσ: Χρωματικζσ κλίμακεσ 

Στθ μορφοποίθςθ υπό όρουσ με χρωματικζσ κλίμακεσ, ορίηουμε 2 ι 3 χρϊματα ϊςτε τα κελιά 

μίασ περιοχισ να χρωματίηονται με διαβακμίςεισ μεταξφ αυτϊν των χρωμάτων ανάλογεσ με 

τθν τιμι που περιζχει το κακζνα.  

Στα παρακάτω δεδομζνα ςτα οποία παρουςιάηεται θ μζςθ κερμοκραςία ςτθν περιοχι του 

Ελλθνικοφ, κζλουμε να εφαρμόςουμε διαβακμιςμζνεσ αποχρϊςεισ ςτα κελιά B2 ζωσ B13 

ϊςτε οι υψθλότερεσ κερμοκραςίεσ να αντιςτοιχοφν ςε εντονότερο κόκκινο και οι 

χαμθλότερεσ ςε γαλάηιο. 

 
 

Επιλζγουμε αρχικά τα κελιά B2 ζωσ B13 και ςτθ ςυνζχεια Κεντρικι καρτζλα  ομάδα 

εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Χρωματικζσ κλίμακεσ. Στισ διακζςιμεσ 
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επιλογζσ δεν υπάρχει ακριβϊσ θ μορφοποίθςθ που κζλουμε οπότε μποροφμε να επιλζξουμε 

μία με 2 χρϊματα.  

 

Το αποτζλεςμα που παίρνουμε είναι 

 

Στθ ςυνζχεια, με επιλεγμζνα τα κελιά B2 ζωσ B13, επιλζγουμε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα 

εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ Διαχείριςθ κανόνων… 

 

και πατάμε Επεξεργαςία κανόνα… 
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Στο παράκυρο αυτό βλζπουμε ότι ζχει οριςτεί το κόκκινο χρϊμα για τθν υψθλότερθ τιμι ςτα 

δεδομζνα μασ και επιλζγουμε γαλάηιο χρϊμα για τθν χαμθλότερθ τιμι. 

 

και παίρνουμε το τελικό αποτζλεςμα: 

 

1.11.5.2 Διαχείριςη και απαλοιφή κανόνων 

Για να απαλείψετε κανόνεσ μορφοποίθςθσ υπό όρουσ από ςυγκεκριμζνα μόνο κελιά, 

επιλζγετε πρϊτα τα κελιά αυτά και ςτθ ςυνζχεια Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: 

Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Απαλοιφι κανόνων  Κατάργθςθ κανόνων από τα 
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επιλεγμζνα κελιά. Αν κζλετε να καταργιςετε όλουσ τουσ κανόνεσ από το φφλλο εργαςίασ 

ςασ, επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  

Απαλοιφι κανόνων  Κατάργθςθ κανόνων από ολόκλθρο το φφλλο. 

Επιπλζον, διαγραφι κανόνων κακϊσ επίςθσ και δθμιουργία νζων ι επεξεργαςία υπαρχόντων, 

μπορείτε να κάνετε επιλζγοντασ Διαχείριςθ κανόνων μορφοποίθςθσ υπό όρουσ Κεντρικι 

καρτζλα  ομάδα εργαλείων: Στυλ  Μορφοποίθςθ υπό όρουσ  Διαχείριςθ κανόνων… 

Αν θ ενζργειεσ που κζλετε να κάνετε αφοροφν ςε ςυγκεκριμζνα κελιά, κα πρζπει να ζχετε 

πρϊτα επιλζξει τα κελιά αυτά. 

 

Αρχικά, ςτο πεδίο Εμφάνιςθ κανόνων μορφοποίθςθσ για: επιλζγετε είτε Τρζχουςα επιλογι 

για να εμφανίςετε τουσ κανόνεσ για τα επιλεγμζνα κελιά είτε το φφλλο εργαςίασ που κζλετε 

για να εμφανίςετε όλεσ τισ μορφοποιιςεισ που περιζχει. 

Στθ ςυνζχεια, αν κζλετε να διαγράψετε ζναν κανόνα από εκείνουσ που εμφανίηονται ςτθ 

λίςτα, τον επιλζγετε και πατάτε Διαγραφι κανόνα. Αν κζλετε να τον επεξεργαςτείτε, πατάτε 

Επεξεργαςία κανόνα… και ανοίγει ζνα πλαίςιο διαλόγου που παρουςιάηει τισ επιλογζσ για 

τον ςυγκεκριμζνο κανόνα. Οι ίδιεσ επιλογζσ εμφανίηονται και όταν επιλζξετε Δθμιουργία 

κανόνα… αν κζλετε να δθμιουργιςετε ιδιαίτερουσ κανόνεσ πζρα από τουσ 

προκακοριςμζνουσ. Οι διακζςιμοι τφποι κανόνα είναι οι εξισ: 

 Μορφοποίθςθ όλων των κελιϊν με βάςθ τισ τιμζσ τουσ: Χρθςιμοποιιςτε αυτι τθν 

επιλογι για να δθμιουργιςετε κανόνεσ που εμφανίηουν γραμμζσ δεδομζνων, 

χρωματικζσ κλίμακεσ ι ςφνολα εικονιδίων. 
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 Μορφοποίθςθ μόνο των κελιϊν που περιζχουν: Χρθςιμοποιιςτε αυτι τθν επιλογι 

για να δθμιουργιςετε κανόνεσ που βαςίηονται ςε μακθματικζσ ςυγκρίςεισ 

(μεγαλφτερο, μικρότερο κ.τ.λ.) ι κανόνεσ βαςιςμζνουσ ςε κείμενο, θμερομθνίεσ, κενά 

ι μθ κενά κελιά και ςφάλματα. 

 

 Μορφοποίθςθ μόνο των πρϊτων ι των τελευταίων ςτθν κατάταξθ: Χρθςιμοποιιςτε 

αυτι τθν επιλογι για να δθμιουργιςετε κανόνεσ για τθ μορφοποίθςθ των κελιϊν με 

τισ μεγαλφτερεσ ι μικρότερεσ αρικμθτικζσ τιμζσ. Μπορείτε να ορίςετε το πλικοσ των 

κελιϊν που κα μορφοποιθκοφν (π.χ. τα 10 μεγαλφτερα) ι το ποςοςτό των κελιϊν που 

κα μορφοποιθκοφν (π.χ. το 10% των κελιϊν με τθ μεγαλφτερθ τιμι). 

 

 Μορφοποίθςθ μόνο των τιμϊν που βρίςκονται επάνω ι κάτω από τον μζςο όρο: 

Χρθςιμοποιιςτε αυτι τθν επιλογι για να δθμιουργιςετε κανόνεσ για τθ 

μορφοποίθςθ κελιϊν με αρικμθτικζσ τιμζσ που βρίςκονται πάνω ι κάτω από το μζςο 

όρο του ςυνόλου ι εντόσ ενόσ αρικμοφ τυπικϊν αποκλίςεων από το μζςο όρο. 
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 Μορφοποίθςθ μόνο των μοναδικϊν ι διπλότυπων τιμϊν: Χρθςιμοποιιςτε αυτι τθν 

επιλογι για να δθμιουργιςετε κανόνεσ για τθ μορφοποίθςθ κελιϊν που περιζχουν 

διπλότυπεσ ι μοναδικζσ τιμζσ. 

 

 Χριςθ τφπου για τον κακοριςμό των κελιϊν που κα μορφοποιθκοφν: 

Χρθςιμοποιιςτε αυτι τθν επιλογι για να δθμιουργιςετε κανόνεσ για τθ 

μορφοποίθςθ κελιϊν βάςει λογικϊν ςυναρτιςεων (θ περίπτωςθ αυτι δεν καλφπτεται 

ςτισ ςθμειϊςεισ αυτζσ). 
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1.11.6 Αντιγραφι μορφοποίθςθσ 

Ο ευκολότεροσ τρόποσ για να αντιγράψετε όλεσ τισ μορφοποιιςεισ ενόσ κελιοφ ςε άλλα κελιά, 

είναι το Ρινζλο μορφοποίθςθσ ςτθν Κεντρικι καρτζλα, ςτθν ομάδα εργαλείων Ρρόχειρο.  

 

 Επιλζξτε το κελί ι τθν περιοχι κελιϊν που ζχουν τθ μορφοποίθςθ που χρειάηεςτε. 

 Ρατιςτε το . Ο δείκτθσ του ποντικιοφ κα αλλάξει ϊςτε να περιλαμβάνει ζνα 

πινζλο. 

 Επιλζξτε τα κελιά ςτα οποία κζλετε να εφαρμόςετε τθ μορφοποίθςθ. Το Excel 

εφαρμόηει τθ μορφοποίθςθ και επανζρχεται ςε κανονικι κατάςταςθ λειτουργίασ. 

Αν πατιςετε το  με διπλό κλικ, τότε μπορείτε να εφαρμόςετε τθ μορφοποίθςθ ςε 

περιςςότερεσ από μία περιοχζσ. Πταν τελειϊςετε, πατιςτε πάλι το  ι Esc για να 

επανζλκετε ςε κανονικι κατάςταςθ λειτουργίασ. 

 

1.11.7 Απαλοιφι μορφοποίθςθσ 

Για να απαλείψετε κάκε είδουσ μορφοποίθςθ από μία περιοχι κελιϊν, επιλζξτε τα και ςτθ 

ςυνζχεια επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα: Επεξεργαςία  Απαλοιφι  Απαλοιφι 

μορφοποιιςεων. 

 

1.11.8 Απαλοιφι όλων 

Για να απαλείψετε τόςο το περιεχόμενο όςο και τισ μορφοποιιςεισ που υπάρχουν ςε μία 

περιοχι κελιϊν, επιλζξτε τα και ςτθ ςυνζχεια επιλζξτε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα: 

Επεξεργαςία  Απαλοιφι Απαλοιφι όλων. 
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 Φφλλα εργαςίασ 1.12

1.12.1 Μετακίνθςθ ςτα φφλλα εργαςίασ 

Ζνα βιβλίο εργαςίασ μπορεί να περιζχει περιςςότερα από ζνα φφλλα εργαςίασ, κακζνα με το 

δικό του όνομα. Τα ονόματα των φφλλων εμφανίηονται ςτο κάτω μζροσ του βιβλίου εργαςίασ 

ςε μορφι καρτελϊν.  

 

Μόνο ζνα φφλλο εμφανίηεται για επεξεργαςία κάκε φορά. Για να εμφανίςετε οποιοδιποτε 

από αυτά τα φφλλα κάνετε κλικ ςτθν καρτζλα που κζλετε. 

Ωςτόςο, ςτισ περιπτϊςεισ που τα φφλλα εργαςίασ είναι πολλά, ίςωσ να μθν εμφανίηεται το 

φφλλο που κζλετε π.χ. ςτθν εικόνα το Φφλλο 5. 

 

Σε αυτι τθν περίπτωςθ μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τα βζλθ  ϊςτε να εμφανίςετε το 

φφλλο που κζλετε πριν το επιλζξετε: 

: πρϊτο φφλλο αριςτερά 

: επόμενο φφλλο αριςτερά 

: επόμενο φφλλο δεξιά 

: τελευταίο φφλλο δεξιά 

Ζνασ άλλοσ τρόποσ είναι να κάνετε δεξί κλικ πάνω τα βζλθ  για να εμφανίςετε μία 

λίςτα με όλα τα φφλλα που περιζχει το βιβλίο εργαςίασ. 

  

Μπορείτε επίςθσ να αυξιςετε το χϊρο εμφάνιςθσ των φφλλων εργαςίασ τραβϊντασ τθ λαβι  

(ο χϊροσ τθσ γραμμισ κφλιςθσ κα μειωκεί αντίςτοιχα) 
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1.12.2 Επεξεργαςία φφλλων εργαςίασ 

Πταν δθμιουργείτε ζνα νζο βιβλίο εργαςίασ, αυτό περιζχει ζναν προκακοριςμζνο αρικμό 

φφλλων εργαςίασ που ςυνικωσ είναι 3 (μπορείτε να αλλάξετε αυτι τθ ρφκμιςθ ςτο Αρχείο  

Επιλογζσ του Excel  Γενικά ςτο πεδίο Να ςυμπεριλθφκεί αυτό το πλικοσ φφλλων). 

Μπορείτε ωςτόςο να προςκζςετε ι να αφαιρζςετε φφλλα ςφμφωνα με τισ ανάγκεσ ςασ. 

Για να προςκζςετε ζνα νζο φφλλο ςτο βιβλίο εργαςίασ, πατάτε το .  

 

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ ςε οποιοδιποτε καρτζλα και να επιλζξετε 

ειςαγωγι και ςτο παράκυρο που εμφανίηεται Φφλλο εργαςίασ και OK. 

 

Επίςθσ, όταν κάνετε δεξί κλικ ςε οποιοδιποτε καρτζλα μπορείτε να μετονομάςετε το φφλλο 

(Μετονομαςία), να το διαγράψετε (Διαγραφι) ι να του αλλάξετε χρϊμα (Χρϊμα καρτζλασ). 

Μπορείτε επίςθσ να αλλάξετε τθ ςειρά εμφάνιςθσ των καρτελϊν απλά τραβϊντασ τθν 

καρτζλα ςτθ κζςθ που κζλετε (ακόμθ και αν αυτι βρίςκεται ςε άλλο βιβλίο εργαςίασ). 

Εναλλακτικά, με δεξί κλικ μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν 

επιλογι Μετακίνθςθ ι αντιγραφι… Αν ζχετε περιςςότερα από 

ζνα βιβλία εργαςίασ ανοικτά, ςτο παράκυρο αυτό μπορείτε να 

επιλζξετε να γίνει θ μετακίνθςθ του επιλεγμζνου φφλλου ςε 

κάποιο διαφορετικό βιβλίο από το τρζχον (Στο βιβλίο:). Στθ 

ςυνζχεια, επιλζγετε τθ νζα κζςθ του φφλλου (Ρριν από το 

φφλλο:). Αν αντί να μετακινιςετε το φφλλο κζλετε να 

δθμιουργιςετε ζνα αντίγραφό του επιλζγετε και το Δθμιουργία 

αντιγράφου. Τζλοσ, πατάτε ΟΚ. 

Στα πλαίςια τθσ οργάνωςθσ ενόσ βιβλίου εργαςίασ, μπορείτε να αποκρφψετε προςωρινά 

φφλλα εργαςίασ που δεν χρειάηεςτε χωρίσ να τα διαγράψετε και να τα επανεμφανίςετε πάλι 

όταν τα χρειαςτείτε. Κάνετε δεξί κλικ ςτθν καρτζλα του φφλλου που κζλετε να αποκρφψετε 

και επιλζγετε Απόκρυψθ. Για να το επανεμφανίςετε, κάνετε δεξί ςε οποιοδιποτε καρτζλα 

φφλλου, επιλζγετε Επανεμφάνιςθ… και το Excel ςασ παρουςιάηει τα φφλλα που ζχετε ιδθ 

αποκρφψει για να επιλζξετε εκείνο που κζλετε να εμφανίςετε και πάλι. 
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Οι παραπάνω ενζργειεσ μποροφν να γίνουν και για περιςςότερεσ καρτζλεσ ταυτόχρονα. 

Επιλζγετε αρχικά τισ καρτζλεσ που κζλετε: 

 αν είναι μεμονωμζνεσ, με Ctrl+κλικ ςε κάκε μία  

 αν είναι διαδοχικζσ, με κλικ ςτθν πρϊτθ και Shift+κλικ ςτθν τελευταία που κζλετε,  

και εκτελείτε τθν επικυμθτι ενζργεια. 

 Σρόποι προβολισ ςελίδασ 1.13

Το Excel παρζχει 3 τρόπουσ για να προβάλετε το ζγγραφό ςασ: 

 Κανονικι προβολι: Θ προεπιλεγμζνθ προβολι του φφλλου εργαςίασ. Αυτι θ 

προβολι άλλοτε δείχνει και άλλοτε όχι τισ αλλαγζσ ςελίδασ.  

 Ρροβολι διάταξθσ ςελίδασ: Δείχνει μεμονωμζνεσ ςελίδεσ.  

 Ρροεπιςκόπθςθ αλλαγϊν ςελίδασ: Σασ επιτρζπει να ρυκμίςετε με μθ αυτόματο 

τρόπο τισ αλλαγζσ ςελίδασ.  

Οι 3 τρόποι προβολισ του εγγράφου ελζγχονται από τα τρία εικονίδια  ςτθ δεξιά 

πλευρά τθσ γραμμισ κατάςταςθσ. 

 

Μπορείτε επίςθσ να χρθςιμοποιιςετε τισ εντολζσ ςτθν καρτζλα Ρροβολι ςτθν ομάδα 

εργαλείων Ρροβολζσ βιβλίου εργαςίασ ομάδα ςτθν κορδζλα για να εναλλαγι προβολϊν.  

 

Τισ περιςςότερεσ φορζσ όταν εργάηεςτε ςτο Excel, χρθςιμοποιείτε τθν Κανονικι προβολι.  

Θ Κανονικι προβολι μπορεί να εμφανίςει τισ αλλαγζσ ςελίδασ ςτο φφλλο εργαςίασ. Οι 

αλλαγζσ ςελίδασ υποδεικνφονται από οριηόντιεσ και κάκετεσ διακεκομμζνεσ γραμμζσ. Αυτζσ 

οι γραμμζσ προςαρμόηονται αυτόματα εάν αλλάξετε τον προςανατολιςμό τθσ ςελίδασ, 

προςκζςετε ι διαγράψετε γραμμζσ ι ςτιλεσ, αλλάξετε τα φψθ των γραμμϊν, αλλάξετε το 

πλάτοσ των ςτθλϊν, και οφτω κακεξισ. Για παράδειγμα, εάν δείτε ότι το εκτυπωμζνο 

αποτζλεςμα είναι πάρα πολφ μεγάλο για να χωρζςει ςε μία ςελίδα, μπορείτε να 

προςαρμόςετε το πλάτοσ των ςτθλϊν (ελζγχοντασ παράλλθλα τισ αλλαγζσ ςελίδων) μζχρι οι 

ςτιλεσ να είναι αρκετά ςτενζσ για να εκτυπϊςετε ςε μία μόνο ςελίδα. 

Οι αλλαγζσ ςελίδασ δεν εμφανίηονται μζχρι να εκτυπϊςετε (ι κάνετε προεπιςκόπθςθ) το 

φφλλο εργαςίασ τουλάχιςτον μία φορά. Οι αλλαγζσ ςελίδασ εμφανίηονται επίςθσ αν ορίςετε 

μια περιοχι εκτφπωςθσ επιλζγοντασ Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρεριοχι 

εκτφπωςθσ. 
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Οι επιλογζσ Διάταξθ ςελίδασ και Ρροεπιςκόπθςθ αλλαγϊν ςελίδασ είναι εκτόσ των ςκοπϊν 

των ςθμειϊςεων αυτϊν και δεν παρουςιάηονται. 

 

 Εκτφπωςθ φφλλου ι βιβλίου εργαςίασ 1.14

Θ εκτφπωςθ ςτο Excel είναι αρκετά εφκολθ 

και μπορείτε να δθμιουργιςετε ελκυςτικζσ 

εκκζςεισ, καλά διαμορφωμζνεσ με ελάχιςτθ 

προςπάκεια. Επιπλζον, το Excel ζχει πολλζσ 

επιλογζσ που ςασ παρζχουν μεγάλο ζλεγχο 

πάνω ςτθν εκτυπωμζνθ ςελίδα, ζτςι ϊςτε 

να μπορείτε να κάνετε τισ εκτυπϊςεισ ςασ 

ακόμα καλφτερεσ. 

Για να εκτυπϊςετε ζνα φφλλο εργαςίασ 

επιλζξτε Αρχείο  Εκτφπωςθ (ι τθ 

ςυντόμευςθ Ctrl + P) και ςτθ ςυνζχεια κάντε 

κλικ ςτο κουμπί Εκτφπωςθ.  

Πταν εκτυπϊνετε με αυτόν τον τρόπο ζνα φφλλο εργαςίασ, το Excel εκτυπϊνει μόνο τθν 

ενεργι περιοχι του φφλλου εργαςίασ. Με άλλα λόγια, κα εκτυπϊςετε τθν περιοχι από το 

κελί A1 μζχρι το τελευταίο κελί κάτω δεξιά που περιζχει δεδομζνα. Εάν το φφλλο εργαςίασ 

περιζχει οποιαδιποτε ενςωματωμζνα γραφιματα ι άλλα αντικείμενα γραφικϊν (όπωσ 

SmartArt ι ςχιματα), επίςθσ εκτυπϊνονται.  
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1.14.1 Χριςθ τθσ προεπιςκόπθςθσ εκτφπωςθσ 

Πταν επιλζγετε το Αρχείο  Εκτφπωςθ, εμφανίηεται μια ακριβισ προεπιςκόπθςθ τθσ 

εκτφπωςθσ. Αρχικά, το Excel εμφανίηει τθν πρϊτθ ςελίδα τθσ εκτφπωςθσ. Για να δείτε τισ 

επόμενεσ ςελίδεσ, χρθςιμοποιιςτε τα ςτοιχεία ελζγχου τθσ ςελίδασ ςτο κάτω μζροσ του 

παρακφρου προεπιςκόπθςθσ  ι μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν κατακόρυφθ 

γραμμι κφλιςθσ ςτθ δεξιά πλευρά τθσ οκόνθσ.  

Το κουμπί Εμφάνιςθ περικωρίων  κάτω δεξιά, ενεργοποιεί ι απενεργοποιεί τθν εμφάνιςθ 

των περικωρίων, και το Ηουμ ςτθ ςελίδα  εξαςφαλίηει ότι εμφανίηεται μια ολόκλθρθ 

ςελίδα.  

 

Πταν θ επιλογι Εμφάνιςθ περικωρίων είναι ενεργι, το Excel προςκζτει δείκτεσ ςτθν 

προεπιςκόπθςθ που υποδεικνφουν τα όρια ςτθλϊν και περικωρίων. Μπορείτε να ςφρετε 

τουσ δείκτεσ ςτιλθσ ι περικωρίων για να κάνετε αλλαγζσ που εμφανίηονται ςτθν οκόνθ. Οι 

αλλαγζσ που κάνετε ςε πλάτθ ςτθλϊν ςε κατάςταςθ προεπιςκόπθςθσ γίνονται επίςθσ και ςτο 

πραγματικό φφλλο.  

1.14.2 Επιλογι εκτυπωτι 

Για να εκτυπϊςετε ςε διαφορετικό εκτυπωτι, επιλζξτε Αρχείο  Εκτφπωςθ, και 

χρθςιμοποιιςτε το αναπτυςςόμενο μενοφ ςτθν ενότθτα Εκτυπωτισ για να επιλζξετε ζνα 

διαφορετικό εγκατεςτθμζνο εκτυπωτι. 

Για να προςαρμόςετε τισ ρυκμίςεισ του εκτυπωτι, κάντε κλικ ςτον ςφνδεςμο Ιδιότθτεσ 

εκτυπωτι για να εμφανίςετε ζνα πλαίςιο ιδιοτιτων για τον επιλεγμζνο εκτυπωτι. Το 
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παράκυρο διαλόγου που βλζπετε εξαρτάται από τον εκτυπωτι. Το πλαίςιο διαλόγου ςασ 

επιτρζπει να προςαρμόςετε ρυκμίςεισ που αφοροφν τον ςυγκεκριμζνο εκτυπωτι, όπωσ τθν 

ποιότθτα εκτφπωςθσ και τθν προζλευςθ χαρτιοφ. Στισ περιςςότερεσ περιπτϊςεισ, δεν 

χρειάηεται να αλλάξετε οποιαδιποτε από αυτζσ τισ ρυκμίςεισ, αλλά αν αντιμετωπίηετε 

προβλιματα εκτφπωςθσ, ενδζχεται να κζλετε να ελζγξετε τισ ρυκμίςεισ.  

1.14.3 Σρόποι προςαρμογισ ρυκμίςεων διαμόρφωςθσ ςελίδασ 

Με τισ προεπιλεγμζνεσ ρυκμίςεισ εκτφπωςθσ μπορείτε να ζχετε αποδεκτά αποτελζςματα ςε 

πολλζσ περιπτϊςεισ, αλλά μερικζσ μικροαλλαγζσ ςτισ ρυκμίςεισ εκτφπωςθσ μποροφν ςυχνά 

να βελτιϊςουν τισ εκτυπϊςεισ ςασ. Μπορείτε να προςαρμόςετε τισ ρυκμίςεισ εκτφπωςθσ ςε 

τρία ςθμεία:  

 Τθ Διαμόρφωςθ ςελίδασ που εμφανίηεται όταν επιλζγετε Αρχείο  Εκτφπωςθ  

 Τθ Διάταξθ ςελίδασ ςτθν κορδζλα 

 

 Το παράκυρο διαλόγου Διαμόρφωςθ ςελίδασ που εμφανίηεται όταν κάνετε κλικ ςτα 
κουμπιά  ςτθ Διάταξθ ςελίδασ ςτθν κορδζλα. 

 

 

1.14.4 Περιοριςμόσ τθσ εκτφπωςθσ ςε τμιμα του αρχείου 

Μερικζσ φορζσ μπορεί να κζλετε να εκτυπϊςετε μόνο ζνα τμιμα του φφλλου εργαςίασ και 

όχι ολόκλθρθ τθν ενεργι περιοχι. Ι μπορεί να κζλετε να επανεκτυπϊςετε επιλεγμζνεσ 

ςελίδεσ από μια αναφορά χωρίσ εκτφπωςθ όλων των ςελίδων. Επιλζξτε το Αρχείο  

Εκτφπωςθ και χρθςιμοποιιςτε τα ςτοιχεία ελζγχου ςτθν ενότθτα υκμίςεισ για να 

κακορίςετε τι να τυπϊςετε. 

Ζχετε διάφορεσ επιλογζσ: 
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 Εκτφπωςθ ενεργϊν φφλλων: Εκτυπϊνει το ενεργό φφλλο ι τα φφλλα που ζχετε 

επιλζξει. (Αυτι θ επιλογι είναι θ προεπιλογι.) Μπορείτε να επιλζξετε πολλαπλά 

φφλλα εκτφπωςθσ, πιζηοντασ το πλικτρο Ctrl και κάνοντασ κλικ ςτισ καρτζλεσ των 

φφλλων. Εάν επιλζξετε πολλαπλά φφλλα, το Excel ξεκινά εκτφπωςθ κάκε φφλλου ςε 

μια νζα ςελίδα.  

 Εκτφπωςθ επιλογισ: Εκτυπϊνει μόνο τθν περιοχι που ζχετε επιλζξει πριν από τθν 

επιλογι Αρχείο  Εκτφπωςθ. Θ περιοχι εκτφπωςθσ δεν είναι απαραίτθτα μια ενιαία 

ςειρά. Μπορείτε να κάνετε μια πολλαπλι επιλογι, πριν ορίςετε τθν περιοχι 

εκτφπωςθσ. Κάκε περιοχι κα εκτυπωκεί ςε μια 

ξεχωριςτι ςελίδα. 

 Εκτφπωςθ ολόκλθρου του βιβλίου εργαςίασ: 

Εκτυπϊνει ολόκλθρο το βιβλίο εργαςίασ.  

 Εκτφπωςθ επιλεγμζνου πίνακα: Εμφανίηεται 

μόνο εφόςον το ενεργό κελί βρίςκεται μζςα ςε 

ζναν πίνακα (που δθμιουργικθκε με Ειςαγωγι 

 Ρίνακασ).  

 
Εάν θ εκτφπωςθ περιλαμβάνει πολλζσ ςελίδεσ, μπορείτε 

να επιλζξετε τισ ςελίδεσ που κα εκτυπϊςετε, 

αναφζροντασ τον αρικμό τθσ πρϊτθσ και τθσ τελευταίασ 

ςελίδασ για να εκτυπϊςετε χρθςιμοποιϊντασ τα ςτοιχεία 

ελζγχου ςελίδων ςτθν ενότθτα υκμίςεισ. 

 

Μπορείτε είτε να χρθςιμοποιιςετε τον ζλεγχο αυξομείωςθσ ι να πλθκτρολογιςετε τουσ 

αρικμοφσ ςελίδασ ςτα πλαίςια επεξεργαςίασ. 

Για να κακορίςετε τισ περιοχζσ που κζλετε να εκτυπϊςετε μπορείτε επίςθσ να επιλζξετε 

Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρεριοχι εκτφπωςθσ  Οριςμόσ περιοχισ 

εκτφπωςθσ. Ρριν επιλζξετε αυτιν τθν εντολι, επιλζξτε τθν περιοχι ι τισ περιοχζσ που κζλετε 

να εκτυπϊςετε. Για να καταργιςετε τθν περιοχι εκτφπωςθσ, επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  

Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρεριοχι εκτφπωςθσ  Απαλοιφι περιοχισ εκτφπωςθσ. Για να 

παρακάμψετε τθν περιοχι εκτφπωςθσ, επιλζξτε Ραράβλεψθ περιοχισ εκτφπωςθσ ςτισ 

ρυκμίςεισ εκτφπωςθσ. 
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1.14.5 Αλλαγι προςανατολιςμοφ ςελίδασ 

Επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρροςανατολιςμόσ  Κατακόρυφοσ 

για να εκτυπϊςετε ςελίδεσ με τθ μεγάλθ πλευρά κατακόρυφα (προεπιλογι) ι Οριηόντιοσ για 

να εκτυπϊςετε ςελίδεσ με τθ μεγάλθ πλευρά οριηόντια.  

 

Εάν αλλάξετε τον προςανατολιςμό, οι αλλαγζσ ςελίδασ προςαρμόηονται αυτόματα για να 
ταιριάξουν με τον νζο προςανατολιςμό του χαρτιοφ. 

Οι ρυκμίςεισ προςανατολιςμοφ ςελίδασ είναι επίςθσ διακζςιμεσ όταν επιλζγετε Αρχείο  
Εκτφπωςθ. 

  

1.14.6 Κακοριςμόσ μεγζκουσ χαρτιοφ 

Επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Μζγεκοσ για να κακορίςετε το μζγεκοσ 

χαρτιοφ που χρθςιμοποιείτε.  

 

Οι ρυκμίςεισ μεγζκουσ χαρτιοφ είναι επίςθσ διακζςιμεσ, όταν επιλζγετε Αρχείο  Εκτφπωςθ. 
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Σθμειϊνεται ότι παρόλο που το Excel εμφανίηει μια ποικιλία μεγεκϊν χαρτιοφ, ο εκτυπωτισ 

ςασ μπορεί να μθν είναι ςε κζςθ να τα χρθςιμοποιιςει όλα. 

1.14.7 Εκτφπωςθ πολλϊν αντιγράφων  

Χρθςιμοποιιςτε τθν επιλογι Αντίτυπα ςτο επάνω μζροσ ςτο Αρχείο  Εκτφπωςθ για να 

κακορίςετε τον αρικμό των αντιγράφων που κα εκτυπωκοφν. Απλά ειςάγετε τον αρικμό των 

αντιτφπων που κζλετε και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτο κουμπί Εκτφπωςθ. 

  

Αν εκτυπϊνετε πολλαπλά αντίγραφα μιασ ζκκεςθσ, βεβαιωκείτε ότι είναι ενεργοποιθμζνθ θ 

επιλογι Συρραφι, ζτςι ϊςτε το Excel να εκτυπϊςει μαηί τισ ςελίδεσ για κάκε φφλλο εργαςίασ. 

 

1.14.8 Ρφκμιςθ περικωρίων ςελίδασ 

Περιθώρια είναι οι μθ εκτυπϊςιμεσ περιοχζσ κατά μικοσ των πλευρϊν, ςτο επάνω και κάτω 

μζροσ μιασ εκτυπωμζνθσ ςελίδασ. Το Excel παρζχει τρεισ ι τζςςερεισ γριγορεσ ρυκμίςεισ 

περικωρίου αλλά μπορείτε επίςθσ να κακορίςετε το περικϊριο ςτο ακριβζσ μζγεκοσ που 

επικυμείτε. Πλεσ οι εκτυπωμζνεσ ςελίδεσ ζχουν τα ίδια περικϊρια. Δεν μπορείτε να ορίςετε 

διαφορετικά περικϊρια για διαφορετικζσ ςελίδεσ. 

Από τθ Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρερικϊρια, μπορείτε να επιλζξετε 

Κανονικά, Ευρεία, Ρεριοριςμζνα, ι Τελευταία προςαρμοςμζνθ ρφκμιςθ.  
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Αυτζσ οι επιλογζσ είναι επίςθσ διακζςιμεσ όταν επιλζγετε το Αρχείο  Εκτφπωςθ.  

Εάν καμία από αυτζσ τισ ρυκμίςεισ δεν είναι αυτι που κζλετε, επιλζξτε Ρροςαρμοςμζνα 

περικϊρια… για να εμφανίςετε τθν καρτζλα Ρερικϊρια του πλαιςίου διαλόγου Διαμόρφωςθ 

ςελίδασ.  

 

Για να αλλάξετε ζνα περικϊριο, κάντε κλικ ςτο κατάλλθλο κουμπί αυξομείωςθσ (ι μπορείτε 

να ειςαγάγετε μια τιμι απευκείασ). Οι ρυκμίςεισ των περικωρίων που κακορίηετε ςτο πλαίςιο 

διαλόγου Διαμόρφωςθ ςελίδασ, ςτθ ςυνζχεια, κα είναι διακζςιμεσ ςτο Διάταξθ ςελίδασ  

Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Ρερικϊρια, όπου αναφζρεται ωσ Τελευταία προςαρμοςμζνθ 

ρφκμιςθ.  

Στο ίδιο παράκυρο, εκτόσ από τα περικϊρια τθσ ςελίδασ, μπορείτε να προςαρμόςετε τθν 

απόςταςθ τθσ κεφαλίδασ από το επάνω μζροσ τθσ ςελίδασ και τθν απόςταςθ του υποςζλιδου 

από το κάτω μζροσ τθσ ςελίδασ. Αυτζσ οι ρυκμίςεισ κα πρζπει να είναι μικρότερεσ από το 

αντίςτοιχο περικϊριο. Διαφορετικά, θ κεφαλίδα ι το υποςζλιδο μπορεί να επικαλφπτονται με 

το εκτυπωμζνο αποτζλεςμα. 
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Από προεπιλογι, το Excel ευκυγραμμίηει τθν εκτυπωμζνθ ςελίδα, ςτο επάνω και ςτο 

αριςτερό περικϊριο. Αν κζλετε το αποτζλεςμα να κεντραριςτεί κάκετα ι οριηόντια, επιλζξτε 

το αντίςτοιχο πλαίςιο ελζγχου Οριηόντια ι Κατακόρυφα. 

1.14.9 Αλλαγι τθσ κλίμακασ εκτφπωςθσ 

Σε οριςμζνεσ περιπτϊςεισ, ίςωσ χρειαςτεί να αναγκάςετε το εκτυπωμζνο αποτζλεςμα να 

χωρζςει ςε ζνα ςυγκεκριμζνο αρικμό ςελίδων μικραίνοντασ ι μεγεκφνοντασ τα περιεχόμενα 

του φφλλου ςασ δθλαδι αλλάηοντασ τθν κλίμακα τθσ εκτφπωςθσ.  

Επιλζξτε Αρχείο  Εκτφπωςθ και ςτο πεδίο που αφορά τθν κλίμακα εμφανίηονται οι εξισ 

επιλογζσ: 

 

Για παράδειγμα, για να εκτυπϊςετε το παρακάτω φφλλο,  
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αν επιλζξετε Χωρίσ κλίμακα, το αποτζλεςμα που εμφανίηεται ςτθν προεπιςκόπθςθ 

εκτφπωςθσ εκτείνεται ςε 4 ςελίδεσ για να εκτυπωκεί ολόκλθρο: 

 

Αν επιλζξετε Ρροςαρμογι όλων των γραμμϊν ςε μία ςελίδα τότε τα περιεχόμενα του 

φφλλου κα μικρφνουν ϊςτε όλεσ οι γραμμζσ να χωράνε ςε μία ςελίδα και χρειάηονται 2 

ςελίδεσ για να εκτυπωκεί το φφλλο: 

 

Αν επιλζξετε Ρροςαρμογι όλων των ςτθλϊν ςε μία ςελίδα τότε τα περιεχόμενα του φφλλου 

κα μικρφνουν ϊςτε όλεσ οι ςτιλεσ να χωράνε ςε μία ςελίδα: 

 

Τζλοσ, με τθν επιλογι Ρροςαρμογι φφλλου ςε μία ςελίδα, ολόκλθρο το περιεχόμενο ενόσ 

φφλλου εκτυπϊνεται ςε μία μόνο ςελίδα. Στο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, το αποτζλεςμα 

είναι το ίδιο με τθν Ρροςαρμογι όλων των ςτθλϊν ςε μία ςελίδα. 

Οι επιλογζσ αυτζσ αντιςτοιχοφν ςε αλλαγζσ τθσ κλίμακασ εκτφπωςθσ. Θ επιλογι Χωρίσ 

κλίμακα αντιςτοιχεί ςτθν τιμι 100% και όταν επιλζγετε κάποια άλλθ από τισ 
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προαναφερκείςεσ επιλογζσ, θ τιμι αυτι προςαρμόηεται κατάλλθλα, π.χ. ςτο παραπάνω 

παράδειγμα, ςτθν επιλογι Ρροςαρμογι φφλλου ςε μία ςελίδα, αντιςτοιχεί θ τιμι 45%. Αν 

κζλετε να δείτε και να τροποποιιςετε απευκείασ τθν κλίμακα αυτι, μπορείτε να επιλζξετε 

Επιλογζσ προςαρμοςμζνθσ κλίμακασ… και να ειςάγετε τθν τιμι που κζλετε. Μπορείτε να 

κλιμακϊςετε τθν εκτφπωςθ από 10% ζωσ 400%. Για να επιςτρζψετε ςτθν κανονικι 

κλιμάκωςθ, ειςάγετε 100%. 

 

Για να αναγκάςετε το Excel να εκτυπϊςει χωρίσ να υπερβεί ζνα ςυγκεκριμζνο αρικμό ςελίδων 

ςε πλάτοσ και φψοσ, μπορείτε ςτο ίδιο παράκυρο ςτο πεδίο Ρροςαρμογι ςε να ειςάγετε τισ 

επικυμθτζσ τιμζσ. Πταν χρθςιμοποιιςετε αυτι τθ ρφκμιςθ, ο αντίςτοιχοσ ςυντελεςτισ 

κλίμακασ κα προςαρμοςτεί κατάλλθλα. 

 

1.14.10 Αλλαγι τθσ ςειράσ εκτφπωςθσ των ςελίδων 

Το Excel από προεπιλογι εκτυπϊνει τα δεδομζνα ενόσ φφλλου ςε ςελίδεσ ξεκινϊντασ από το 

επάνω μζροσ των δεδομζνων και προχωρϊντασ προσ τα κάτω. Πταν φτάςει ςτθν τελευταία 

γραμμι, ςυνεχίηει και πάλι από επάνω και δεξιότερα προσ τα κάτω: 

 

δθλαδι εκτυπϊνει πρϊτα κάτω και κατόπιν κατά πλάτοσ. 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να εκτυπϊςετε ζνα φφλλο εργαςίασ το οποίο περιζχει πάρα 

πολλά δεδομζνα ςε γραμμζσ και ςτιλεσ, με τον παραπάνω τρόπο θ ςειρά με τθν οποία 

εμφανίηονται τα δεδομζνα ςτθν εκτφπωςθ ενδζχεται να τα κακιςτά δυςνόθτα και αςφνδετα 

μεταξφ τουσ. Μπορείτε να αλλάξετε αυτι τθ ρφκμιςθ εκτφπωςθσ ϊςτε το Excel να εκτυπϊνει 

τα δεδομζνα πρϊτα κατά πλάτοσ και κατόπιν κάτω:  
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Επιλζξτε Αρχείο  Εκτφπωςθ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ ι από τθν κορδζλα επιλζξτε Διάταξθ 

ςελίδασ και ςτθν ομάδα εργαλείων Διαμόρφωςθ ςελίδασ πατιςτε το κουμπί  κάτω δεξιά.  

 

Στο πλαίςιο διαλόγου Διαμόρφωςθ ςελίδασ επιλζξτε τθν καρτζλα Φφλλο και επιλζξτε τθν 

επικυμθτι Διάταξθ ςελίδων. 

 

 

1.14.11 Ειςαγωγι αλλαγϊν ςελίδασ 

Κατά τθν εκτφπωςθ μακροςκελϊν φφλλων, ο ζλεγχοσ των ςθμείων όπου γίνεται αλλαγι 

ςελίδασ είναι ςυχνά ςθμαντικόσ. Το Excel ςασ δίνει ακριβι ζλεγχο αλλαγϊν ςελίδασ. 

Το Excel χειρίηεται τισ αλλαγζσ ςελίδασ αυτόματα, αλλά μερικζσ φορζσ μπορεί να κζλετε να 

επιβάλετε μια αλλαγι ςελίδασ —κατακόρυφθ ι οριηόντια — ζτςι ϊςτε θ ζκκεςθ να 

εκτυπϊνεται με τον τρόπο που κζλετε. Για παράδειγμα, εάν το φφλλο εργαςίασ ςασ 

αποτελείται από πολλζσ ξεχωριςτζσ ενότθτεσ, μπορεί να κζλετε να εκτυπϊςετε κάκε τμιμα 

ςε ζνα ξεχωριςτό φφλλο χαρτιοφ. 

Για να ειςάγετε μια οριηόντια αλλαγι ςελίδασ, μετακινιςετε το δείκτθ κελιοφ ςτο κελί που κα 

αρχίςει τθ νζα ςελίδα. Ωςτόςο, ςιγουρευτείτε ότι τοποκετείτε το δείκτθ του ποντικιοφ ςτθ 

ςτιλθ A. Σε αντίκετθ περίπτωςθ, κα ειςάγετε μια κατακόρυφθ αλλαγι ςελίδασ και μια 

οριηόντια αλλαγι ςελίδασ. Για παράδειγμα, εάν κζλετε θ γραμμι 14 να είναι ςτθν πρϊτθ 

γραμμι μιασ νζασ ςελίδασ, επιλζξτε το κελί Α14. Στθ ςυνζχεια, επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  

Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Αλλαγζσ  Ειςαγωγι αλλαγισ ςελίδασ.  
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Για να ειςάγετε μια κάκετθ αλλαγι ςελίδασ, μετακινιςετε το δείκτθ κελιοφ ςτο κελί που κα 

αρχίςει τθ νζα ςελίδα. Στθν περίπτωςθ αυτι, όμωσ, φροντίςτε να τοποκετιςετε το δείκτθ του 

ποντικιοφ ςε κελί τθσ γραμμισ 1. Επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  

Αλλαγζσ  Ειςαγωγι αλλαγισ ςελίδασ για να δθμιουργιςετε τθν αλλαγι ςελίδασ.  

Για να καταργιςετε μια αλλαγι ςελίδασ που ζχετε προςκζςει, μετακινιςετε το δείκτθ κελιοφ 

ςτθν πρϊτθ γραμμι κάτω από τθν αλλαγισ ςελίδασ (ι τθν πρϊτθ ςτιλθ προσ τα δεξιά) μθ και, 

ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Αλλαγζσ  Κατάργθςθ 

αλλαγισ ςελίδασ.  

Για να καταργιςετε όλεσ τισ μθ αυτόματεσ αλλαγζσ ςελίδασ ςε φφλλο εργαςίασ, επιλζξτε 

Διάταξθ ςελίδασ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ  Αλλαγζσ  Επαναφορά όλων των αλλαγϊν 

ςελίδασ. 

 

1.14.12 Προςκικθ κεφαλίδων και υποςζλιδων 

Μία κεφαλίδα αποτελείται από πλθροφορίεσ που εμφανίηονται ςτο επάνω μζροσ 

κάκε εκτυπωμζνθσ ςελίδασ ενϊ ζνα υποςζλιδο περιλαμβάνει πλθροφορίεσ που 

εμφανίηονται ςτο κάτω μζροσ κάκε εκτυπωμζνθσ ςελίδασ. Από προεπιλογι, τα νζα 

βιβλία εργαςίασ δεν ζχουν κεφαλίδεσ ι υποςζλιδα. 

Μπορείτε να κακορίςετε τισ κεφαλίδεσ και τα υποςζλιδα που κζλετε, επιλζγοντασ Αρχείο  

Εκτφπωςθ  Διαμόρφωςθ ςελίδασ και τθν καρτζλα Κεφαλίδα/υποςζλιδο: 

 

επιλζγοντασ για κεφαλίδα και υποςζλιδο μία από τισ προκακοριςμζνεσ που ςασ παρζχει το 

Excel: 
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Οι κεφαλίδεσ και τα υποςζλιδα αποτελοφνται από 3 τμιματα (αριςτερά, κζντρο, δεξιά) και 

ζτςι κάποιεσ από τισ διακζςιμεσ επιλογζσ ςτθ λίςτα αυτι αποτελοφνται από 3 αντίςτοιχα 

τμιματα τα οποία διαχωρίηονται με ελλθνικό ερωτθματικό. 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να δθμιουργιςετε τθ δικι ςασ κεφαλίδα/υποςζλιδο ι ςτθν 

περίπτωςθ που επιλζξετε ςτο προθγοφμενο πλαίςιο διαλόγου μία από τισ επιλογζσ 

 

ϊςτε να ζχετε διαφορετικζσ κεφαλίδεσ/υποςζλιδα ςε μονζσ και ηυγζσ ςελίδεσ ι ςτθν πρϊτθ 

ςελίδα, τότε μπορείτε να πατιςετε ςε ζνα από τα κουμπιά Ρροςαρμογι κεφαλίδασ… και 

Ρροςαρμογι υποςζλιδου… για να διαμορφϊςετε τθν κεφαλίδα ι το υποςζλιδο: 

 

Στο παράκυρο αυτό μπορεί να εμφανίηονται ξεχωριςτζσ καρτζλεσ, για μονζσ και ηυγζσ ςελίδεσ 

ι πρϊτθ ςελίδα αν ζχετε κάνει αντίςτοιχεσ επιλογζσ ςτο προθγοφμενο πλαίςιο διαλόγου. 

Εμφανίηονται τα 3 τμιματα για τθν κεφαλίδα/υποςζλιδο ςε κακζνα από τα οποία μπορείτε 

να ειςάγετε κείμενο ι ειδικοφσ κωδικοφσ με τα κουμπιά , 

π.χ. με το κουμπί  τον κωδικό &*Σελίδα+ που κα εμφανίηει ςε κάκε ςελίδα τον αρικμό τθσ. 

Μπορείτε να μορφοποιείτε το κείμενο ι τουσ κωδικοφσ που ειςάγετε με το πλικτρο . 

 



 

 

2 Σφποι και ςυναρτιςεισ 

 Ειςαγωγι ςτουσ τφπουσ και τισ ςυναρτιςεισ 2.1

2.1.1 Ειςαγωγι ςτθ δθμιουργία μακθματικϊν τφπων 
Το Excel είναι ζνα πανίςχυρο υπολογιςτικό εργαλείο που επιτρζπει ςτο χριςτθ να κάνει 

απλοφσ, αλλά και πιο ςφνκετουσ μακθματικοφσ υπολογιςμοφσ. Ριο ςυγκεκριμζνα, μπορείτε 

να ςχθματίςετε αρικμθτικζσ παραςτάςεισ με απλοφσ μακθματικοφσ τφπουσ ι να αξιοποιιςετε 

τισ ζτοιμεσ ςυναρτιςεισ του EXCEL για πιο ςφνκετουσ ι πολφπλοκουσ υπολογιςμοφσ, όπωσ 

για ςτατιςτικζσ αναλφςεισ, οικονομικοφσ και επιςτθμονικοφσ υπολογιςμοφσ, αναηθτιςεισ ςε 

πίνακεσ κ.α. 

Το Excel επιτυγχάνει όλα αυτά με τθ χριςθ τφπων ςτα κελιά. Ζνασ τφποσ εκτελεί 

υπολογιςμοφσ ι άλλεσ ενζργειεσ ςτα δεδομζνα ςτο φφλλο εργαςίασ ςασ. Οι τφποι αρχίηουν 

πάντα με το ςφμβολο τθσ ιςότθτασ (=), το οποίο μπορεί να ακολουκείται από αρικμοφσ, 

μακθματικοφσ τελεςτζσ (όπωσ το ςφμβολο "+" ι "-") και ενςωματωμζνεσ ςυναρτιςεισ, οι 

οποίεσ μποροφν πραγματικά να επεκτείνουν τισ δυνατότθτεσ που προςφζρει ζνασ τφποσ. 

Στον Ρίνακα 2-1 ακολουκοφν ενδεικτικά παραδείγματα τφπων που μπορείτε να ειςάγετε ςε 

ζνα φφλλο εργαςίασ. 

Τφποσ Ρεριγραφι 

=4*7+3 Ρολλαπλαςιάηει το 4 με το 7 και ςτο γινόμενο προςκζτει το 3 

επιςτρζφοντασ το αποτζλεςμα 31 

=A1+A2 Ρροςκζτει τισ τιμζσ ςτα κελιά A1 και A2 

=AVERAGE(A1:A5) Χρθςιμοποιεί τθ ςυνάρτθςθ AVERAGE για να επιςτρζψει το 

μζςο όρο των τιμϊν από το A1 ζωσ το A5 

=TODAY() Επιςτρζφει τθν τρζχουςα θμερομθνία 

=IF(A1<0;"ΑΝΘΤΛΚΟΣ";"ΜΘ 

ΑΝΘΤΛΚΟΣ") 

Χρθςιμοποιεί τθ ςυνάρτθςθ IF για να ελζγξει το κελί A1 και να 

διαπιςτϊςει αν περιζχει τιμι μικρότερθ από 0. Εάν ιςχφει θ 

ςυνκικθ Α1<0, τότε ςτο κελί κα τυπϊςει το κείμενο 

«ΑΝΘΤΛΚΟΣ», ενϊ εάν δεν ιςχφει κα τυπϊςει το κείμενο «ΜΘ 

ΑΝΘΤΛΚΟΣ» 

Ρίνακασ 2-1: Ραραδείγματα τφπων και ςυναρτιςεων 

Εάν παρατθριςετε τα παραδείγματα του Ρίνακα 2-1, κα διαπιςτϊςετε ότι ζνασ τφποσ ςτο 

Excel μπορεί να αποτελείται από τα εξισ: 

 Τιμζσ (π.χ. αρικμοί) 
 Τελεςτζσ (π.χ. ‘+’, ‘*’) 
 Αναφορζσ ςε κελιά (π.χ. Α1, Α2) 
 Ρεριοχζσ κελιϊν (π.χ. Α1:Α5) 
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 Συναρτιςεισ που εκτελοφν ςυγκεκριμζνουσ υπολογιςμοφσ (π.χ. θ ςυνάρτθςθ 
AVERAGE επιςτρζφει τον Μζςο Προ μιασ περιοχισ κελιϊν ι θ ςυνάρτθςθ TODAY() 
επιςτρζφει τθν τρζχουςα θμερομθνία)   

Σκοπόσ τθσ Ενότθτασ 2.1 είναι να εξοικειωκείτε με το ςχθματιςμό βαςικϊν αρικμθτικϊν 

παραςτάςεων, οι οποίεσ περιλαμβάνουν τισ 4 βαςικζσ αρικμθτικζσ πράξεισ, τθν φψωςθ ςε 

δφναμθ και τθ χριςθ τθσ ζννοιασ του ποςοςτοφ, αλλά και τουσ παράγοντεσ που κακορίηουν 

το αποτζλεςμα μιασ αρικμθτικισ παράςταςθσ, όπωσ είναι θ προτεραιότθτα των αρικμθτικϊν 

τελεςτϊν και θ φπαρξθ ι μθ παρενκζςεων. 

Επίςθσ, ςτθν Ενότθτα 2.1 κα δοκεί ιδιαίτερθ ζμφαςθ ςτθ χριςθ αναφορϊν ςε κελιά και ςτουσ 

διαφορετικοφσ τφπουσ αναφορϊν (ςχετικζσ, μεικτζσ και απόλυτεσ) που μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε ςτο Excel, οι οποίοι επθρεάηουν κακοριςτικά τα αποτελζςματα των 

υπολογιςμϊν. 

2.1.2 Η χρθςιμότθτα των αναφορϊν ςε κελιά 
Ζνα βαςικό εργαλείο, ςτο οποίο ςτθρίηεται το Excel για τθν εκτζλεςθ αρικμθτικϊν 

υπολογιςμϊν είναι το γεγονόσ ότι το περιεχόμενο ενόσ οποιοδιποτε κελιοφ δεν είναι 

υποχρεωτικά μία τιμι ι αρικμθτικζσ πράξεισ πάνω ςε τιμζσ, αλλά μπορεί να είναι και μία 

αναφορά.  

Μια αναφορά προςδιορίηει ζνα κελί ι μια περιοχι κελιϊν ςε ζνα φφλλο εργαςίασ και 

υποδεικνφει ςτο Excel τθ κζςθ αναηιτθςθσ των τιμϊν ι των δεδομζνων που κζλετε να 

χρθςιμοποιιςετε ςε ζναν τφπο. 

Το ςτυλ αναφοράσ A1 

Από προεπιλογι (by default), το Excel χρθςιμοποιεί το ςτυλ αναφοράσ A1, το οποίο: 

 Αναφζρεται ςε ςτιλεσ με γράμματα (από τθ ςτιλθ A ζωσ και τθ ςτιλθ XFD, ςε ζνα 
ςφνολο 16.384 ςτθλϊν). 

 Αναφζρεται ςε γραμμζσ με αρικμοφσ (από το 1 ζωσ και το 1.048.576).  

Αυτά τα γράμματα και οι αρικμοί ονομάηονται επικεφαλίδεσ γραμμϊν και ςτθλϊν. Για 

αναφορά ςε ζνα οποιοδιποτε κελί, πλθκτρολογιςτε το γράμμα τθσ ςτιλθσ ακολουκοφμενο 

από τον αρικμό γραμμισ. Ζτςι, θ αναφορά C3 παραπζμπει ςτο κελί όπου διαςταυρϊνεται θ 

ςτιλθ C με τθ γραμμι 3. 

Για παράδειγμα, ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-1 κζλετε να υπολογίςετε το άκροιςμα των 

περιεχομζνων δφο κελιϊν, δθλαδι κζλετε να ακροίςετε το περιεχόμενο του κελιοφ C3 

(αρικμόσ 23) με το περιεχόμενο του κελιοφ C4 (αρικμόσ 25) και το αποτζλεςμα να 

υπολογιςτεί ςτο κελί C5. 



102  ΚΕΦΑΛΑΛΟ 2: ΤΥΡΟΛ & ΣΥΝΑΤΘΣΕΛΣ 

 

 

 

Εικόνα 2-1: Ραράδειγμα χριςθσ αναφορϊν ςε απλι αρικμθτικι πράξθ 

 Ζτςι, εάν ςτο κελί C5 ειςάγετε τον τφπο: 

=23+25 

το αποτζλεςμα ςτο κελί C5 κα είναι το 48. 

Πμωσ, θ προτεινόμενθ πρακτικι είναι ςτο κελί C5 να ειςάγετε τον τφπο: 

=C3+C4 

δθλαδι να χρθςιμοποιιςετε τισ αναφορζσ ςτα κελιά που περιζχουν τισ τιμζσ, αντί να 

χρθςιμοποιιςετε απευκείασ τισ τιμζσ. Αυτό οδθγεί επίςθσ ςτο ίδιο αποτζλεςμα ςτο κελί C5. 

Θ χρθςιμότθτα των αναφορϊν ςε κελιά γίνεται ακόμα πιο κατανοθτι ςτο παράδειγμα που 

ακολουκεί, ςτο οποίο ο όγκοσ των δεδομζνων είναι ςαφϊσ μεγαλφτεροσ. 
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Εικόνα 2-2: Ραράδειγμα χριςθσ αναφορϊν ςε τφπο υπολογιςμοφ αρικμθτικισ παράςταςθσ 

 

Εικόνα 2-3: Ραράδειγμα χριςθσ αρικμθτικϊν τιμϊν ςε τφπο υπολογιςμοφ αρικμθτικισ παράςταςθσ 

Στο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-2 γίνεται ο υπολογιςμόσ ςτο κελί F1 με χριςθ αναφορϊν, 

δθλαδι ειςάγοντασ ςτο κελί F1 τον τφπο  

=(A1*B1-C1*D1)/E1 

που οδθγεί ςτο αποτζλεςμα 522,22. Στο ίδιο ακριβϊσ αποτζλεςμα κα καταλιξετε, εάν 

ςφμφωνα με τθν Εικόνα 2-3 ςτο κελί F1 χρθςιμοποιιςετε τον τφπο: 

=(2500*3-1400*2)/9 
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Πμωσ, παρά το γεγονόσ ότι το αποτζλεςμα είναι ακριβϊσ το ίδιο και ςτισ δφο περιπτϊςεισ, 

εάν χρθςιμοποιιςετε ςτον τφπο απευκείασ τισ αρικμθτικζσ τιμζσ αντί των αναφορϊν ςτα 

κελιά που περιζχουν τισ τιμζσ χάνετε τθ δυνατότθτα δυναμικισ ανανζωςθσ των 

αποτελεςμάτων ςτο υποκετικό ςενάριο τθσ τυχόν αλλαγισ των δεδομζνων. 

Εάν, δθλαδι, ςυμβεί οποιαδιποτε μεταβολι ςτα αρικμθτικά δεδομζνα (δθλαδι εάν αλλάξει 

το περιεχόμενο ςε οποιοδιποτε από τα κελιά A1, B1, C1, D1, E1) που εμπλζκονται ςτον τφπο 

υπολογιςμοφ, το κελί F1 κα ζχει αυτόματα το ςωςτό αποτζλεςμα όταν ςτον τφπο γίνεται 

χριςθ των αναφορϊν ςτα κελιά, ενϊ το κελί F1 κα ζχει λανκαςμζνο αποτζλεςμα όταν ςτον 

τφπο γίνεται χριςθ των αρικμθτικϊν τιμϊν. 

Επομζνωσ, θ βαςικι χρθςιμότθτα τθσ αναφοράσ ςε κελιά ςυνίςταται ςτο γεγονόσ ότι με τον 

τρόπο αυτό θ διαςφνδεςθ του τφπου με τα δεδομζνα των άλλων κελιϊν είναι δυναμικι. Αυτό 

πρακτικά ςθμαίνει ότι θ παραμικρι αλλαγι ςτα δεδομζνα, οδθγεί αυτόματα ςε εκ νζου 

υπολογιςμό και παραγωγι νζου αποτελζςματοσ ςτο κελί που φιλοξενεί τον ςυγκεκριμζνο 

τφπο. 

Επίςθσ, όπωσ κα ςυηθτθκεί αναλυτικά ςτο παρόν κεφάλαιο ςτθν Ενότθτα 2.1, μία άλλθ 

μεγάλθ χρθςιμότθτα τθσ χριςθσ των αναφορϊν ςτουσ τφπουσ του Excel είναι ότι οι αναφορζσ 

αποτελοφν το μθχανιςμό που επιτρζπει ςτο Excel τθν εφκολθ και άμεςθ αντιγραφι των τφπων 

από ζνα κελί ςε ζνα άλλο ι ςε μία περιοχι κελιϊν, μετατρζποντασ ζτςι το Excel ςε ζνα 

πανίςχυρο υπολογιςτικό εργαλείο με το οποίο μπορείτε με απλό τρόπο να επεξεργαςτείτε 

μεγάλο όγκο δεδομζνων. 

2.1.3 Χριςθ τελεςτϊν υπολογιςμοφ ςε τφπουσ ςτο Excel 
Αρικμθτικοί τελεςτζσ 

Ο Ρίνακασ 2-2 απεικονίηει τουσ αρικμθτικοφσ τελεςτζσ του Excel που μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε για τθν εκτζλεςθ των βαςικϊν αρικμθτικϊν πράξεων. 

Αρικμθτικόσ 

τελεςτισ 

Αρικμθτικι Ρράξθ Ραράδειγμα χριςθσ αρικμθτικοφ 

τελεςτι ςε τφπο 

+ Ρρόςκεςθ  =A4+B2 

- Αφαίρεςθ =7-4 

* Ρολλαπλαςιαςμόσ =B2*A3 

/ Διαίρεςθ =C4/D5 

% Ροςοςτό =B4*20% 

^ Φψωςθ ςε Δφναμθ =A2^2 

Ρίνακασ 2-2: Αρικμθτικοί τελεςτζσ ςτο Excel 

Στθ ςυνζχεια κα γίνει αναλυτικι αναφορά ςτα άλλα είδθ τελεςτϊν που χρθςιμοποιοφνται για 

τουσ υπολογιςμοφσ ςτο Excel που είναι οι τελεςτζσ αναφοράσ (Ενότθτα 2.1.9) και οι τελεςτζσ 

ςφγκριςθσ (Ενότθτα 2.6). 
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2.1.4 χθματιςμόσ απλϊν αρικμθτικϊν παραςτάςεων και αντιγραφι τφπων 
Στθν Εικόνα 2-4 δίνεται ζνα παράδειγμα με χριςθ απλϊν αρικμθτικϊν πράξεων. Μπορείτε να 

υπολογίςετε το ακακάριςτο κζρδοσ μιασ επιχείρθςθσ με βάςθ το φψοσ των πωλιςεων και το 

κόςτοσ των προϊόντων. Ζτςι, εάν ςτο κελί C10 ειςάγετε τον τφπο: 

=C7-C8 

το αποτζλεςμα κα είναι το Ακακάριςτο κζρδοσ για τον μινα Λανουάριο. Ο ίδιοσ υπολογιςμόσ 

μπορεί να μεταφερκεί και ςτα κελιά D10 και E10, εάν γίνει Αντιγραφι-Επικόλλθςθ του 

περιεχομζνου του κελιοφ C10 ςτα δφο γειτονικά κελιά. Για παράδειγμα, με τθ διαδικαςία 

αντιγραφισ-επικόλλθςθσ του τφπου, ςτο κελί D10 κα μεταφερκεί ο τφποσ: 

=D7-D8 

Και το αποτζλεςμα κα είναι το Ακακάριςτο κζρδοσ για τον μινα Φεβρουάριο. Αυτι θ πολφ 

χριςιμθ δυνατότθτα του Excel είναι προϊόν τθσ χριςθσ των αναφορϊν ςτα κελιά που 

επιτρζπουν ςτο Excel να προςαρμόηει τουσ τφπουσ ανάλογα με τθ ςτιλθ και τθ γραμμι που 

τουσ φιλοξενεί. Αντίςτοιχα, προκειμζνου να υπολογίςετε το Κακαρό Κζρδοσ, μπορείτε να 

ειςάγετε ςτο κελί C14 τον τφπο: 

=C10-C12 

το αποτζλεςμα κα είναι το Κακαρό κζρδοσ για τον μινα Λανουάριο. Αντίςτοιχα, μπορείτε να  

μεταφζρετε τον τφπο ςτα κελιά D14 και E14 με αντιγραφι-επικόλλθςθ για να υπολογίςετε το 

Κακαρό κζρδοσ για τουσ μινεσ Φεβρουάριο και Μάρτιο. 

Επίςθσ, για να υπολογίςετε τισ ςυνολικζσ Ρωλιςεισ ςε επίπεδο τριμινου, ειςάγετε ςτο κελί F7 

τον τφπο: 

=C7+D7+E7 

Αυτόν τον τφπο μπορείτε να τον μεταφζρετε με αντιγραφι-επικόλλθςθ ςτα κελιά F8, F10, F12 

και F14.   

 

Εικόνα 2-4: Ραράδειγμα με χριςθ απλϊν αρικμθτικϊν πράξεων 
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2.1.5 Η ζννοια του ποςοςτοφ και παραδείγματα χριςθσ του 
Θ ζννοια του ποςοςτοφ κατζχει ξεχωριςτι κζςθ, γιατί είναι πολλζσ οι περιπτϊςεισ ςτθν 

κακθμερινι ηωι που χρθςιμοποιείται ζνα ποςοςτό αντί μιασ ςυγκεκριμζνθσ τιμισ 

προκειμζνου να γίνει ευκολότερα αντιλθπτό ζνα μζγεκοσ ι μία διάςταςθ.  

Δεδομζνου ότι τα ποςοςτά χρθςιμοποιοφνται εκτενϊσ τόςο ςτθν κακθμερινι ηωι όςο και ςε 

ζνα μεγάλο εφροσ επιςτθμϊν (κοινωνικζσ, οικονομικζσ, κετικζσ, επιςτιμεσ του μθχανικοφ), 

είναι αναμενόμενο ότι το Excel διευκολφνει ςθμαντικά ςτον υπολογιςμό των ποςοςτϊν. 

Υπολογιςμόσ του ποςοςτοφ ενόσ ςυνόλου 

 

Εικόνα 2-5: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ του ποςοςτοφ ενόσ ςυνόλου (Βιμα 1) 
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Εικόνα 2-6: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ του ποςοςτοφ ενόσ ςυνόλου (Βιμα 2) 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-5 ςτο κελί C17 επικυμείτε να υπολογίςετε τισ πωλιςεισ του μινα 

Λανουαρίου ωσ ποςοςτό επί του ςυνόλου των πωλιςεων για το τρίμθνο Λανουάριοσ-Μάρτιοσ. 

Το πρϊτο βιμα που πρζπει να κάνετε είναι να υπολογίςετε ςτο κελί C17 τον τφπο 

=C7/F7 

το αποτζλεςμα ιςοφται με 0,322580645. 

Για να μετατρζψετε τον δεκαδικό αυτό αρικμό ςε ποςοςτό με δφο δεκαδικά ψθφία κα πρζπει 

να ακολουκιςετε τθ διαδρομι: 

Καρτζλα Κεντρικι -> Ενότθτα Αρικμόσ -> Ροςοςτό 

Θ διαδρομι αυτι απεικονίηεται ςτθν Εικόνα 2-6.  

Μετά τθ μετατροπι του αρικμοφ ςε ποςοςτό, το αποτζλεςμα ςτο κελί C17 είναι το 32,26%. 

Υπολογιςμόσ του ποςοςτοφ μεταβολισ μεταξφ δφο αρικμϊν 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-7 ςτο κελί C17 επικυμείτε να υπολογίςετε το ποςοςτό μεταβολισ 

μεταξφ των πωλιςεων του μινα Λανουαρίου και των πωλιςεων του μινα Φεβρουαρίου. Το 

πρϊτο βιμα που πρζπει να κάνετε είναι να υπολογίςετε ςτο κελί C17 τον τφπο: 

=(D7-C7)/C7 

το αποτζλεςμα ιςοφται με 0,0625 και με τθ μορφοποίθςθ ςε ποςοςτό με 2 δεκαδικά ψθφία, 

το ποςοςτό γίνεται 6,25%. 
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Εικόνα 2-7: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ του ποςοςτοφ μεταβολισ μεταξφ δφο αρικμϊν 

Υπολογιςμόσ τθσ μεταβολισ ενόσ ποςοφ κατά ζνα ποςοςτό 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-8 ςτο κελί D17 επικυμείτε να υπολογίςετε τισ πωλιςεισ του επόμενου 

τριμινου εάν υποκζςετε ότι το ποςοςτό αφξθςθσ των πωλιςεων από το τρζχον τρίμθνο ςτο 

επόμενο κα ανζρχεται ςτο 25% και περιζχεται ςτο κελί C17. Οι πωλιςεισ για το τρζχον 

τρίμθνο ζχουν υπολογιςτεί ςτο κελί F7. Αρκεί να υπολογίςετε ςτο κελί D17 τον τφπο: 

=F7*(1+C17) 

το αποτζλεςμα ιςοφται με 3.100.000,00 €. 
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Εικόνα 2-8: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ τθσ μεταβολισ ενόσ ποςοφ κατά ζνα ποςοςτό 

 

Εικόνα 2-9: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ ποςοφ με βάςθ ζνα ποςοςτό 
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Υπολογιςμόσ ποςοφ με βάςθ ζνα ποςοςτό 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-9 ςτο κελί D17 επικυμείτε να υπολογίςετε το ποςό που πρζπει να 

αποδϊςει θ επιχείρθςθ, λαμβάνοντασ υπόψθ τισ ςυνολικζσ πωλιςεισ του τριμινου (κελί F7) 

και τον ςυντελεςτι Φ.Ρ.Α. που ιςοφται με 24% και περιζχεται ςτο κελί C17. Αρκεί να 

υπολογίςετε ςτο κελί D17 τον τφπο: 

=F7*C17 

το αποτζλεςμα ιςοφται με 595.200,00 €. 

2.1.6 Προτεραιότθτα των αρικμθτικϊν  πράξεων 
Οι τφποι ςτο Excel υπολογίηονται από αριςτερά προσ τα δεξιά τθρϊντασ μια αυςτθρι 

προτεραιότθτα που μπορεί να αλλάξει, μόνο αν κάποιεσ ενότθτεσ του τφπου μασ 

περικλείονται ςε παρενκζςεισ. Αν ζνασ τφποσ περιλαμβάνει δφο πράξεισ που ζχουν τθν ίδια 

προτεραιότθτα, κα εκτελεςτεί πρϊτα ο τφποσ εκείνοσ που βρίςκεται πρϊτοσ από αριςτερά. Ο 

Ρίνακασ 2-3 αναγράφει όλεσ τισ προτεραιότθτεσ των τελεςτϊν. 

Ρροτεραιότθτα Τελεςτισ Ρράξθ που εκτελείται 

1 - Αρνθτικοί αρικμοί 

2 % Ροςοςτό 

3 ^ Φψωςθ ςε δφναμθ 

4 * ι / Ρολλαπλαςιαςμόσ ι διαίρεςθ 

5 + ι - Ρρόςκεςθ ι αφαίρεςθ 

6 & Τελεςτισ που ςυνδζει (ςυνενϊνει) δφο 

ςυμβολοςειρζσ κειμζνου 

7 = < > <= >= <> Τελεςτζσ ςφγκριςθσ 

Ρίνακασ 2-3: Ρροτεραιότθτα των τελεςτϊν 

Χριςθ παρενκζςεων ςε τφπουσ του Excel 

Για να αλλάξετε τθν προτεραιότθτα με τθν οποία εκτελοφνται οι αρικμθτικζσ πράξεισ ςτο 

Excel, κα πρζπει να περικλείςετε ςε παρενκζςεισ εκείνο το τμιμα του τφπου ςτο οποίο κζλετε 

να δϊςετε προτεραιότθτα, όπωσ φαίνεται ςτον Ρίνακα 2-4. 

Ρράξθ χωρίσ 

παρενκζςεισ 

Αποτζλεςμα 

χωρίσ 

παρενκζςεισ 

Ρράξθ με 

παρενκζςεισ 

Αποτζλεςμα με παρενκζςεισ 

=7+3*4 19 =(7+3)*4 40 
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=3+9/3 6 =(3+9)/3 4 

=3+4^2 19 =(3+4)^2 49 

Ρίνακασ 2-4: Αρικμθτικζσ πράξεισ με χριςθ παρενκζςεων 

2.1.7 Ζλεγχοσ των υπολογιςμϊν 
Με τθ χριςθ των τφπων μπορείτε να κάνετε απλοφσ ι και πιο ςφνκετουσ υπολογιςμοφσ ςτο 

Excel. Ρολλζσ φορζσ, λόγω τθσ αναγκαιότθτασ χριςθσ των αναφορϊν μζςα ςτουσ τφπουσ, 

είναι πικανό το τελικό αποτζλεςμα ενόσ τφπου να μθν είναι το αναμενόμενο ι να μθν μπορεί 

να γίνει άμεςα κατανοθτό από το χριςτθ. Επίςθσ, υπάρχει περίπτωςθ το παραγόμενο 

αποτζλεςμα ενόσ τφπου να οδθγεί ςε κάποιο από τα ςφάλματα του Excel.  

Για όλουσ τουσ παραπάνω λόγουσ, είναι πολλζσ φορζσ χριςιμο να μπορείτε να ελζγξετε το 

παραγόμενο αποτζλεςμα ενόσ απλοφ ι και πιο πολφπλοκου τφπου κάνοντασ τμθματικό 

ζλεγχο των υπολογιςμϊν ςτθ γραμμι τφπων. 

Το πλικτρο F9 είναι ζνασ εφκολοσ τρόποσ για τον ζλεγχο και τθν αποςφαλμάτωςθ 

(debugging) των τφπων. Το ςυγκεκριμζνο πλικτρο ςου επιτρζπει να εκτιμιςεισ μόνο το 

επιλεγμζνο τμιμα ενόσ τφπου αντικακιςτϊντασ τισ τυχόν αναφορζσ με τισ πραγματικζσ τιμζσ 

ι αντικακιςτϊντασ ζνα τμιμα του τφπου με το υπολογιςμζνο μερικό αποτζλεςμα. 

Τα βιματα που πρζπει να ακολουκιςετε για τον τμθματικό ζλεγχο των υπολογιςμϊν ςτθ 

γραμμι τφπων με χριςθ του πλικτρου F9 είναι τα εξισ: 

1. Επιλζξτε το κελί που περιζχει τον τφπο. 
2. Κάντε κλικ πάνω ςτθ γραμμι τφπων. 
3. Επιλζξτε κάποιο τμιμα του τφπου και πατιςτε το πλικτρο F9. 
4. Μόλισ πατθκεί το πλικτρο, το Excel υπολογίηει μόνο το επιλεγμζνο τμιμα και το 

αντικακιςτά με το αποτζλεςμα. 

Στθν Εικόνα 2-10, ςτο κελί F1 ειςάγετε τον τφπο: 

=(A1*B1-C1*D1)/E1 

 

Εικόνα 2-10: Ραράδειγμα αρικμθτικισ παράςταςθσ με χριςθ τφπου 

Ζςτω ότι κζλετε να κάνετε κάποιον τμθματικό ζλεγχο ςτον ςυγκεκριμζνο υπολογιςμό. Για 

παράδειγμα, κζλετε να υπολογίςετε το αποτζλεςμα του τμιματοσ A1*B1. Στθν περίπτωςθ 

αυτι, κα πρζπει να ακολουκιςετε τα εξισ βιματα: 

1. Επιλζξτε το κελί F1 που περιζχει τον τφπο. 
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2. Κάντε κλικ πάνω ςτθ γραμμι τφπων. 
3. Επιλζξτε το τμιμα του τφπου A1*B1 και πατιςτε το πλικτρο F9. 
4. Μόλισ πατθκεί το πλικτρο F9, προκφπτει το αποτζλεςμα του τμθματικοφ 

υπολογιςμοφ, όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-11. 

Ραρατθρείτε ότι μετά το πάτθμα του πλικτρου F9, ςτθ γραμμι τφπων το περιεχόμενο του 

κελιοφ F1 δεν είναι το ίδιο με το αρχικό, δθλαδι δεν περιζχει μόνο αναφορζσ, αλλά το 

γινόμενο A1*B1 ζχει πλζον αντικαταςτακεί με το αποτζλεςμα του υπολογιςμοφ που είναι ίςο 

με 7500. Επομζνωσ, το περιεχόμενο του κελιοφ F1 δίνεται από τον τφπο 

=(7500-C1*D1)/E1 

Τθν ίδια ακριβϊσ διαδικαςία κα πρζπει να ακολουκιςετε εάν κζλετε να υπολογίςετε το 

αποτζλεςμα του τμιματοσ A1*B1-C1*D1. Κάνοντασ τα ίδια βιματα όπωσ και παραπάνω, μετά 

το πάτθμα του πλικτρου F9, κα προκφψει το αποτζλεςμα που φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-12: 

 

 

Εικόνα 2-11: Τμθματικόσ υπολογιςμόσ τφπου με χριςθ του πλικτρου F9 (I) 

 

Εικόνα 2-12: Τμθματικόσ υπολογιςμόσ τφπου με χριςθ του πλικτρου F9 (II) 

Χριςιμεσ ςυμβουλζσ ςχετικά με τθ χριςθ του πλικτρου F9: 

 Κα πρζπει να επιλζξετε κάποιο τμιμα του τφπου πριν πατιςετε το πλικτρο F9, γιατί 
διαφορετικά το πάτθμα του πλικτρου F9 κα οδθγιςει ςτθν αντικατάςταςθ 
ολόκλθρου του τφπου με το τελικό αποτζλεςμα του υπολογιςμοφ. 

 Πταν βρίςκεςτε μζςα ςτθ γραμμι τφπου, ζχοντασ ιδθ πατιςει το πλικτρο F9, πρζπει 
να είςτε προςεκτικοί να μθν πατιςετε το πλικτρο Enter, γιατί αυτό κα 
αντικακιςτοφςε το επιλεγμζνο τμιμα του τφπου με τθν τιμι υπολογιςμοφ ι τισ 
πραγματικζσ τιμζσ των κελιϊν. Για να διατθριςετε τον τφπο ςτθν αρχικι του μορφι, 
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πρζπει να πατιςετε το πλικτρο Esc, ϊςτε να ακυρωκεί ο ζλεγχοσ του τφπου και να 
βγείτε (exit) από τθ γραμμι τφπου. 

2.1.8 χετικζσ, απόλυτεσ και μεικτζσ αναφορζσ ςε τφπουσ και ςυναρτιςεισ  
Θ ζννοια ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν ςε κελιά 

Από προεπιλογι (by default), μία αναφορά ςε κελί είναι μία ςχετικι αναφορά, που ςθμαίνει 

ότι θ αναφορά είναι ςχετικι με τθ κζςθ του κελιοφ. Εάν, για παράδειγμα, αναφζρεςτε ςτο 

κελί A2 από το κελί C2, ουςιαςτικά ςτθν πραγματικότθτα αναφζρεςτε ςε ζνα κελί που 

βρίςκεται δφο ςτιλεσ προσ τα αριςτερά (C μείον A) — ςτθν ίδια γραμμι (δθλαδι ςτθ γραμμι 

2).  

Εάν για παράδειγμα, αντιγράψετε τον τφπο =B4*C4 από το κελί D4 ςτο κελί D5, δθλαδι εάν 

αντιγράψετε τον τφπο ςτθν ίδια ςτιλθ κατά μία γραμμι πιο κάτω (δθλαδι ςτθ γραμμι 5 από 

τθ γραμμι 4), τότε ο τφποσ ςτο κελί D5 προςαρμόηεται αντίςτοιχα και τελικά μετατρζπεται ςε 

=B5*C5.  

Εάν, για το ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, κζλετε να διατθριςετε τθν αναφορά ςτα αρχικά κελιά 

B4 και C4, κα πρζπει όταν αντιγράψετε τον τφπο να κάνετε τθν αναφορά ςτα κελιά απόλυτθ 

τοποκετϊντασ το ςφμβολο του δολαρίου ($) πριν από τα ονόματα των ςτθλϊν, αλλά και πριν 

από τον αρικμό τθσ γραμμισ (για το παράδειγμα είναι θ γραμμι 4), δθλαδι πριν αντιγράψετε 

τον τφπο κα πρζπει να του ζχετε δϊςει τθ μορφι =$B$4*$C$4. Με τον τρόπο αυτό, 

αντιγράφοντασ τον τφπο  =$B$4*$C$4 από το κελί  D4 ςτο κελί D5, ο τφποσ κα παραμείνει 

ακριβϊσ ο ίδιοσ.  

Υπάρχει περίπτωςθ οι τφποι που ειςάγετε ςε ζνα κελί και περιζχουν αναφορζσ ςε άλλα κελιά 

να τροποποιοφν μόνο τθ γραμμι ι τθν ςτιλθ των οριςμάτων τουσ, όταν ο τφποσ αυτόσ 

μεταφερκεί με αντιγραφι ςε άλλο κελί. Αυτόσ ο τφποσ αναφοράσ ονομάηεται μεικτι 

αναφορά ςε κελιά και θ αναφορά απαρτίηεται από απόλυτο και ςχετικό μζροσ. Επομζνωσ, 

κατά τθ μεικτι αναφορά είτε θ γραμμι είτε θ ςτιλθ του προςδιοριηόμενου κελιοφ εξαρτάται 

από τθ κζςθ του κελιοφ που περιζχει τον τφπο. Στθν περίπτωςθ και τθσ μεικτισ αναφοράσ, το 

απόλυτο μζροσ προςδιορίηεται από το ςφμβολο του δολαρίου ($).  

Εάν ςτο ίδιο παράδειγμα, αντιγράψετε τον τφπο =B$4*C$4 (πρόκειται για μεικτι αναφορά με 

ςχετικι αναφορά ςτισ ςτιλεσ και απόλυτθ ςτθ γραμμι) από το κελί D4 ςτο κελί E5, δθλαδι 

κατά μία ςτιλθ δεξιά και κατά μία γραμμι πιο κάτω (ςτθ γραμμι 5 από τθ γραμμι 4), τότε ο 

τφποσ ςτο κελί Ε5 προςαρμόηεται αντίςτοιχα και τελικά μετατρζπεται ςε =C$4*D$4, δθλαδι 

οι ςτιλεσ ζχουν μετατοπιςτεί κατά μία κζςθ προσ τα δεξιά λόγω τθσ ςχετικισ αναφοράσ, ενϊ 

θ γραμμι ζχει παραμείνει αμετάβλθτθ λόγω τθσ απόλυτθσ αναφοράσ. 
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Εικόνα 2-13: Αντιγραφι τφπου με ςχετικι αναφορά 

 

Εικόνα 2-14: Αντιγραφι τφπου με μεικτι αναφορά (ςτακερισ γραμμισ) 

 

Εικόνα 2-15: Αντιγραφι τφπου με μεικτι αναφορά (ςτακερισ ςτιλθσ) 
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Εικόνα 2-16: Αντιγραφι τφπου με απόλυτθ αναφορά 

Στισ Εικόνεσ 2-13, 2-14, 2-15 και 2-16 φαίνονται οι μεταβολζσ που ςυμβαίνουν ςτισ αναφορζσ 

ςε ζνα κελί ωσ ςυνζπεια τθσ αντιγραφισ ενόσ τφπου κατά δφο κελιά προσ τα κάτω και δφο 

κελιά προσ τα δεξιά. 

Οι μεταβολζσ που υφίςτανται ςτισ αναφορζσ ςε ζνα κελί κατά τθν αντιγραφι τφπου ςτο 

παράδειγμα των παραπάνω Εικόνων ςυνοψίηονται ςτον Ρίνακα 2-5. 

Λειτουργία Αρχικι αναφορά (πριν τθν 

αντιγραφι) 

Αναφορά (μετά τθν 

αντιγραφι) 

Αντιγραφι τφπου με ςχετικι 

αναφορά 

Α1 C3 

Αντιγραφι τφπου με μεικτι 

αναφορά (ςτακερισ 

γραμμισ) 

Α$1 C$1 

Αντιγραφι τφπου με μεικτι 

αναφορά (ςτακερισ ςτιλθσ) 

$Α1 $A3 

Αντιγραφι τφπου με 

απόλυτθ αναφορά 

$Α$1 $Α$1 

Ρίνακασ 2-5: Ραράδειγμα αντιγραφισ τφπου με ςχετικι, μεικτι και απόλυτθ αναφορά 

Τα ςυμπεράςματα για τθ λειτουργία των διαφορετικϊν τφπων αναφοράσ ςυνοψίηονται ςτον 

Ρίνακα 2-6. 

Τφποσ αναφοράσ Λειτουργία Ραράδειγμα 

αναφορϊν 

Σχετικζσ αναφορζσ Κατά τθν αντιγραφι του τφπου 

μεταβάλλεται και θ γραμμι και θ 

Α1 , Α1:Β5 
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ςτιλθ 

Μεικτζσ Αναφορζσ 

(Στακερισ γραμμισ) 

Κατά τθν αντιγραφι του τφπου 

παραμζνει ςτακερι θ γραμμι και 

μεταβάλλεται θ ςτιλθ 

Α$1 , Α$1:Β$5 

Μεικτζσ Αναφορζσ 

(Στακερισ ςτιλθσ) 

Κατά τθν αντιγραφι του τφπου 

παραμζνει ςτακερι θ ςτιλθ και 

μεταβάλλεται θ γραμμι 

$Α1 , $Α1:$Β5 

Απόλυτεσ αναφορζσ Κατά τθν αντιγραφι του τφπου 

παραμζνει ςτακερι και θ γραμμι και θ 

ςτιλθ 

$Α$1 , $Α$1:$Β$5 

Ρίνακασ 2-6: Θ λειτουργία ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν 

Εναλλαγζσ μεταξφ των τφπων αναφοράσ με το πάτθμα του πλικτρου F4 

Σε πολλζσ περιπτϊςεισ, βλζποντασ το αποτζλεςμα τθσ χριςθσ αναφορϊν ςε ζνα τφπο, είναι 

πικανό να επικυμείτε να αλλάξετε τον τφπο τθσ αναφοράσ κελιοφ, ϊςτε να προκφψει το 

επικυμθτό αποτζλεςμα. Επομζνωσ, για να αλλάξετε τον τφπο μιασ αναφοράσ κα πρζπει να 

ακολουκιςετε τα εξισ βιματα: 

1. Αρχικά να επιλζξετε το κελί που περιζχει τον τφπο.  
2. Για να επεξεργαςτείτε το περιεχόμενο του κελιοφ που περιζχει τον τφπο μπορείτε να 

πατιςετε το πλικτρο F2 ι να κάνετε κλικ ςτθ γραμμι τφπων. 
3. Κα πρζπει να επιλζξετε τθν αναφορά που κζλετε να αλλάξετε και τζλοσ,  
4. Ρατϊντασ διαδοχικά το πλικτρο F4 επιτυγχάνετε τθν εναλλαγι μεταξφ των τφπων 

αναφοράσ με τθ ςειρά που φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-17. 
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Εικόνα 2-17: Εναλλαγζσ μεταξφ των τφπων αναφοράσ με το πάτθμα του πλικτρου F4 

Σθμείωςθ: Εάν πατιςετε το πλικτρο F4 χωρίσ προθγουμζνωσ να ζχετε επιλζξει κάποια 

αναφορά ςε κελί, κα επιλεγεί αυτόματα θ αναφορά ςτα αριςτερά του δείκτθ του ποντικιοφ 

και κα μεταβλθκεί ο τφποσ τθσ. 

 

Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (I) 

Στθν Εικόνα 2-18 δίνεται ζνα παράδειγμα χριςθσ τφπων με ςχετικζσ και απόλυτεσ αναφορζσ 

για να κάνετε απλοφσ υπολογιςμοφσ που ςυναντϊνται ςυχνά ςτθ Δθμόςια Διοίκθςθ.  

Στον Ρίνακα 2-7 δίνονται αναλυτικά οι τφποι που χρθςιμοποιικθκαν, κακϊσ και το είδοσ τθσ 

αναφοράσ. 

Κελί Τφποσ Είδοσ αναφοράσ Λειτουργία 

E6 =C6*D6 Σχετικι – Σχετικι ΣΥΝΟΛΟ=ΤΛΜΘ ΜΟΝΑΔΑΣ * ΤΕΜΑΧΛΑ 

F6 =E6*$G$1 Σχετικι – Απόλυτθ ΡΟΣΟ ΕΚΡΤΩΣΘΣ=ΣΥΝΟΛΟ*ΕΚΡΤΩΣΘ (%) 

G6 =E6-F6 Σχετικι – Σχετικι ΤΕΛΛΚΟ ΣΥΝΟΛΟ=ΣΥΝΟΛΟ-ΡΟΣΟ ΕΚΡΤΩΣΘΣ 

H6 =G6*$G$2 Σχετικι – Απόλυτθ ΡΟΣΟ Φ.Ρ.Α.=ΤΕΛΛΚΟ ΣΥΝΟΛΟ * Φ.Ρ.Α.(%) 

I6 =G6+H6 Σχετικι – Σχετικι ΤΕΛΛΚΘ ΤΛΜΘ=ΤΕΛΛΚΟ ΣΥΝΟΛΟ + ΡΟΣΟ Φ.Ρ.Α. 

Ρίνακασ 2-7: Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν και απόλυτων αναφορϊν 
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Εικόνα 2-18: Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (I) 

 

Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (II) 

Στθν Εικόνα 2-19 δίνεται ζνα απλό παράδειγμα υπολογιςμοφ του ποςοςτοφ του κάκε 

Κόμματοσ ςτισ εκλογζσ με βάςθ τισ ψιφουσ που ζχει λάβει το κάκε κόμμα και τισ ςυνολικζσ 

ψιφουσ. Για να υπολογίςετε το ποςοςτό του Κόμματοσ 1, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί C4 τον 

τφπο: 

=B4/$B$11 

όπου το κελί B4 περιζχει τον αρικμό των ψιφων που ζλαβε το Κόμμα 1 και το κελί B11 

περιζχει το ςφνολο των ψιφων. Στον ςυγκεκριμζνο τφπο κα πρζπει να επιλζξετε απόλυτθ 

αναφορά για το κελί $B$11 (αφοφ το ίδιο αυτό κελί που περιζχει το ςφνολο των ψιφων 

πρζπει να ςυμμετζχει ςε όλουσ τουσ υπολογιςμοφσ), αλλά ςχετικι αναφορά για το κελί B4, 

αφοφ επικυμείτε ο τφποσ του κελιοφ C4 να αντιγραφεί ςτα κελιά C5:C10, δθλαδι να 

αντιγραφεί ςε κελιά τθσ ίδιασ ςτιλθσ C μεταβάλλοντασ κάκε φορά τθ γραμμι (δθλαδι θ 

γραμμι να παίρνει διαδοχικά τισ τιμζσ 5 ζωσ 10), ενϊ θ αναφορά ςτθ ςτιλθ B (δθλαδι μια 

ςτιλθ αριςτερά) διατθρείται. 

Σθμειϊνεται ότι κα οδθγθκείτε ςτο ίδιο ακριβϊσ αποτζλεςμα, εάν ςτο κελί C4 ειςάγετε τον 

τφπο: 

=B4/B$11 

όπου το κελί B4 περιζχει τον αρικμό των ψιφων που ζλαβε το Κόμμα 1 και το κελί B11 

περιζχει το ςφνολο των ψιφων. Στθ δεφτερθ αυτι περίπτωςθ παρατθρείτε ότι αντί να 

χρθςιμοποιιςετε τθν απόλυτθ αναφορά $B$11 μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν μεικτι 

αναφορά ςτακερισ γραμμισ. Αυτό ςυμβαίνει γιατί ςτο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα θ 

αντιγραφι του τφπου γίνεται ςε κελιά τθσ ίδιασ ςτιλθσ, οπότε θ ςτιλθ Β (δθλαδι μια ςτιλθ 

αριςτερά) παραμζνει ςτακερι. Επομζνωσ, είναι πλεοναςμόσ να χρθςιμοποιθκεί ςτον αρχικό 

τφπο απόλυτθ αναφορά $B$11, αφοφ αρκεί και θ μεικτι αναφορά ςτακερισ γραμμισ B$11. 
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Εικόνα 2-19: Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (II) 

 

Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (III) 

Στθν Εικόνα 2-20 δίνεται ζνα απλό παράδειγμα υπολογιςμοφ του ποςοφ Φ.Ρ.Α. που πρζπει 

να αποδϊςει μία επιχείρθςθ εάν γνωρίηετε τθν Κακαρι αξία του προϊόντοσ και τισ 

διαφορετικζσ τιμζσ ςυντελεςτϊν Φ.Ρ.Α. Για να υπολογίςετε το ποςό Φ.Ρ.Α. για τισ 

διαφορετικζσ τιμζσ των ςυντελεςτϊν Φ.Ρ.Α. ςτα κελιά B5:E5 αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί B5 

τον τφπο 

=$B1*B4 

όπου το κελί Β1 περιζχει τθν κακαρι αξία του προϊόντοσ και το κελί Β4 περιζχει τον 

ςυντελεςτι Φ.Ρ.Α. 24%. Στον ςυγκεκριμζνο τφπο κα πρζπει να επιλζξετε μεικτι αναφορά 

ςτακερισ ςτιλθσ για το κελί $B1, αφοφ ο τφποσ αντιγράφεται ςε κελιά τθσ ίδιασ γραμμισ 

αλλά κατά μία ςτιλθ δεξιά κάκε φορά, οπότε με τθν μεικτι αναφορά ςτακερισ ςτιλθσ 

διατθρείτε ςτακερι τθν ςτιλθ Β του κελιοφ Β1, δεδομζνου το ίδιο αυτό κελί πρζπει να 

ςυμμετζχει ςε όλουσ τουσ υπολογιςμοφσ. Επίςθσ πρζπει να επιλζξετε ςχετικι αναφορά για το 

κελί B4, αφοφ κατά τθ μεταφορά ςτα κελιά C5, D5, E5 διατθρείται ςτακερι θ γραμμι 4 

(δθλαδι μια γραμμι πιο πάνω), αλλά μεταβάλλοντασ κάκε φορά τθ ςτιλθ (δθλαδι μια ςτιλθ 

δεξιά), για να χρθςιμοποιιςετε ζτςι τουσ διαφορετικοφσ ςυντελεςτζσ Φ.Ρ.Α. που 

φιλοξενοφνται ςτθν ίδια γραμμι (δθλαδι τθ γραμμι 4), αλλά ςτισ διαδοχικζσ ςτιλεσ C,D και 

Ε. 
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Εικόνα 2-20:Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν (III) 

 

Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ 

(IV) 

Ζςτω ότι ςφμφωνα με το Νόμο 4354/2015 περί μιςκολογικϊν ρυκμίςεων των υπαλλιλων του 

Δθμοςίου κζλετε να υπολογίςετε το βαςικό μιςκό ενόσ υπαλλιλου τθσ κατθγορίασ ΡΕ για όλα 

τα Μιςκολογικά Κλιμάκια (ΜΚ). Στθν Εικόνα 2-21 αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί B5 τον τφπο: 

=B$2+B$3*(A5-1) 

όπου Β2 το κελί που περιζχει τον ειςαγωγικό μιςκό υπαλλιλου τθσ κατθγορίασ ΡΕ και Β3 το 

κελί που περιζχει τθν προβλεπόμενθ αφξθςθ ανά Μιςκολογικό Κλιμάκιο που για τθν 

κατθγορία ΡΕ είναι 59€, οπότε υπολογίηετε τον βαςικό μιςκό υπαλλιλου κατθγορίασ ΡΕ για 

το Μιςκολογικό Κλιμάκιο 1. Στον ςυγκεκριμζνο τφπο κα πρζπει να επιλζξετε μεικτι αναφορά 

ςτακερισ γραμμισ για τα κελιά B$2 και Β$3, αφοφ ςτα κελιά Β2 και Β3 περιζχεται 

πλθροφορία που πρζπει να μεταφερκεί ςε όλα τα κελιά B6:B23, ςτα οποία γίνεται ο 

αντίςτοιχοσ υπολογιςμόσ. Επίςθσ, απαιτείται να χρθςιμοποιιςετε τθ ςχετικι αναφορά ςτο 

κελί A5, που αποτελεί αναφορά ςτο αντίςτοιχο ΜΚ που αλλάηει κάκε φορά, αφοφ επικυμείτε 

ο τφποσ να αντιγραφεί ςτα κελιά B6:B23 μεταβάλλοντασ κάκε φορά τόςο τθ γραμμι (δθλαδι 

θ γραμμι να παίρνει διαδοχικά τισ τιμζσ 6 ζωσ 23), αλλά και τθ ςτιλθ (δθλαδι κάκε φορά θ 

ςτιλθ να μεταβάλλεται από B ςε A). 

Επίςθσ πρζπει να επιλζξετε ςχετικι αναφορά για το κελί Α5, αφοφ κατά τθ μεταφορά του 

τφπου από το κελί Β5 ςτα κελιά B6:B23 διατθρείται ςτακερι θ ςτιλθ Α (δθλαδι μια ςτιλθ πιο 

αριςτερά), αλλά μεταβάλλοντασ κάκε φορά τθ γραμμι (δθλαδι μια γραμμι πιο κάτω), για να 

χρθςιμοποιιςετε ζτςι τα διαφορετικά ΜΚ που φιλοξενοφνται ςτθν ίδια ςτιλθ (δθλαδι τθ 

ςτιλθ Α), αλλά ςτισ διαδοχικζσ γραμμζσ 6 ζωσ 23. 

Επίςθσ, ζςτω ότι κζλετε να κάνετε τον ίδιο υπολογιςμό του βαςικοφ μιςκοφ του υπαλλιλου 

κατθγορίασ ΡΕ, λαμβάνοντασ αυτι τθ φορά υπόψθ και τθν οικογενειακι παροχι. Στθν Εικόνα 

2-22, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί C7 τον τφπο: 

=$B$3+$B$4*(C$5-1)+$B7 

όπου Β3 το κελί που περιζχει τον ειςαγωγικό μιςκό υπαλλιλου τθσ κατθγορίασ ΡΕ, Β4 το κελί 

που περιζχει τθν προβλεπόμενθ αφξθςθ ανά Μιςκολογικό Κλιμάκιο που για τθν κατθγορία ΡΕ 

είναι 59€, C5 το Μιςκολογικό Κλιμάκιο και Β7 το φψοσ τθσ Οικογενειακισ Ραροχισ. Στον 
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ςυγκεκριμζνο τφπο, επειδι ο τφποσ του κελιοφ C7 μεταφζρεται τόςο κατά γραμμι όςο και 

κατά ςτιλθ είναι απαραίτθτα τα εξισ: 

Για τον ειςαγωγικό μιςκό και τθν αφξθςθ ανά Μ.Κ. που περιζχονται ςτα κελιά B3  και B4 

αντίςτοιχα, είναι αναγκαία θ χριςθ των απόλυτων αναφορϊν $B$3 και $B$4. Για το 

Μιςκολογικό Κλιμάκιο που περιζχεται ςτο κελί C5 είναι αναγκαία θ χριςθ μεικτισ αναφοράσ 

ςτακερισ γραμμισ C$5, δεδομζνου ότι τα Μιςκολογικά Κλιμάκια 1 ζωσ 19 καταγράφονται 

ςτθ γραμμι 5 μεταξφ των κελιϊν C5:U5, οπότε κατά τθν αντιγραφι του τφπου από το κελί C7 

ςε όλα τα κελιά πρζπει να διατθρθκεί ςτακερι θ γραμμι 5. Επίςθσ, για το φψοσ τθσ 

Οικογενειακισ Ραροχισ που περιζχεται ςτο κελί Β7 είναι αναγκαία θ χριςθ μεικτισ 

αναφοράσ ςτακερισ ςτιλθσ $B7, δεδομζνου ότι τα διαφορετικά επίπεδα Οικογενειακισ 

Ραροχισ από 0 ζωσ 310 καταγράφονται ςτθ ςτιλθ Β μεταξφ των κελιϊν B7:B13, οπότε κατά 

τθν αντιγραφι του τφπου από το κελί C7 ςε όλα τα κελιά πρζπει να διατθρθκεί ςτακερι θ 

ςτιλθ Β. 

 

 

Εικόνα 2-21:Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ (I) 
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Εικόνα 2-22: Ραράδειγμα χριςθσ ςχετικϊν, μεικτϊν και απόλυτων αναφορϊν από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ (II) 

2.1.9 Ειςαγωγι ςτισ ςυναρτιςεισ 
Θ ζννοια τθσ ςυνάρτθςθσ 

Στθν Ενότθτα 2.1 ζγινε εκτενισ αναφορά ςτισ δυνατότθτεσ αρικμθτικϊν υπολογιςμϊν που 

παρζχει το Excel με χριςθ απλϊν και πιο ςφνκετων τφπων, κακϊσ και με τθ χριςθ 

διαφορετικϊν τφπων αναφορϊν ςε κελιά. Πταν, όμωσ, κζλετε να επεξεργαςτείτε μεγάλο όγκο 

δεδομζνων και θ επεξεργαςία των δεδομζνων δεν αφορά μόνο απλοφσ αρικμθτικοφσ 

υπολογιςμοφσ, τότε απαιτοφνται πιο εξειδικευμζνα εργαλεία επεξεργαςίασ των δεδομζνων.  

Το Excel διακζτει αυτά τα πιο ςφνκετα εργαλεία που είναι οι ζτοιμεσ ςυναρτιςεισ, που ςασ 

παρζχουν τθ δυνατότθτα για άμεςο και απλό χειριςμό των δεδομζνων, τα οποία ειςάγονται 

ςτισ ςυναρτιςεισ ωσ ορίςματα. Συγκεκριμζνα, χρθςιμοποιϊντασ τισ ζτοιμεσ ςυναρτιςεισ του 

Excel είςτε ςε κζςθ να: 

 Εκτελείτε απλοφσ και πιο ςφνκετουσ μακθματικοφσ υπολογιςμοφσ με χριςθ των 
μακθματικϊν ςυναρτιςεων. 

 Αναλφετε δεδομζνα χρθςιμοποιϊντασ τισ ςτατιςτικζσ ςυναρτιςεισ του Excel. 

 Εντοπίηετε καταχωριςεισ ςε μεγάλα ςφνολα δεδομζνων χρθςιμοποιϊντασ 
ςυναρτιςεισ αναηιτθςθσ - αναφοράσ 

 Ελζγχετε λογικζσ εκφράςεισ με χριςθ των λογικϊν ςυναρτιςεων 

 Κάνετε περίπλοκουσ οικονομικοφσ υπολογιςμοφσ, όπωσ θ αξιολόγθςθ 
επιχειρθματικϊν ςχεδίων ι οι υπολογιςμοί για τθν εξόφλθςθ ενόσ δανείου 

Ριο ςυγκεκριμζνα, οι ζτοιμεσ ςυναρτιςεισ ςτο EXCEL είναι οργανωμζνεσ ςτισ εξισ κατθγορίεσ: 

 Οικονομικζσ 

 Θμερομθνία & Ϊρα 

 Μακθματικζσ & Τριγωνομετρικζσ 

 Στατιςτικζσ 

 Αναηιτθςθ & Αναφορά 

 Βάςθ Δεδομζνων 

 Κείμενο 

 Λογικζσ 
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 Ρλθροφορίεσ 

 Μθχανικι 

 Κφβοσ 

Θ ζννοια τθσ περιοχισ κελιϊν 

Στθν Ενότθτα 2.1 επιςθμάνκθκε θ ςθμαςία και θ χρθςιμότθτα των αναφορϊν για τον 

υπολογιςμό απλϊν αρικμθτικϊν παραςτάςεων.  Στθ ςυνζχεια τθσ Ενότθτασ 2.1, που ζχει ωσ 

ςκοπό τουσ υπολογιςμοφσ ςε μεγάλο όγκο δεδομζνων, είναι απαραίτθτο να εξοικειωκείτε με 

τθν ζννοια τθσ περιοχισ κελιϊν, δθλαδι να ζχετε τθ δυνατότθτα ςυμβολικισ αναπαράςταςθσ 

δφο θ περιςςότερων κελιϊν ςτα δεδομζνα των οποίων κα εφαρμοςτεί ζνασ τφποσ ι μία 

ςυνάρτθςθ.  

Στον Ρίνακα 2-8 ακολουκοφν παραδείγματα αναφορϊν ςε περιοχζσ κελιϊν, τισ οποίεσ 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ςε ζναν τφπο ι ςε μία ςυνάρτθςθ. 

Αναφορά Ρεριοχι κελιϊν ςτθν οποία αναφζρεται 

A5 Στο κελί τθσ ςτιλθσ A και τθσ γραμμισ 10 

A3:A10 Στθν περιοχι κελιϊν τθσ ςτιλθσ A και των γραμμϊν 3 ζωσ 10 

C10:F10 Στθν περιοχι κελιϊν τθσ γραμμισ 10 και των ςτθλϊν C ζωσ F 

3:3 Σε όλα τα κελιά τθσ γραμμισ 3 

4:9 Σε όλα τα κελιά των γραμμϊν 4 ζωσ 9 

G:G Σε όλα τα κελιά τθσ ςτιλθσ G 

G:K Σε όλα τα κελιά των ςτθλϊν G ζωσ K 

B10:D20 Στθν περιοχι κελιϊν των ςτθλϊν B ζωσ D και των γραμμϊν 10 ζωσ 

20 

Ρίνακασ 2-8: Τρόποι αναφοράσ ςε περιοχζσ κελιϊν 

Επίςθσ, ςτον Ρίνακα 2-9 μπορείτε να δείτε τελεςτζσ αναφοράσ που μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε για να ςυνδυάςετε περιοχζσ κελιϊν ι κελιά για τθν εκτζλεςθ υπολογιςμϊν. 

Τελεςτισ 

αναφοράσ 

Ερμθνεία Ραράδειγμα περιοχισ κελιϊν με χριςθ 

τελεςτι αναφοράσ 

: (άνω και κάτω 

τελεία) 

Τελεςτισ περιοχισ, ο οποίοσ 

δθμιουργεί μια αναφορά ςε 

όλα τα κελιά που βρίςκονται 

μεταξφ δφο αναφορϊν, 

ςυμπεριλαμβάνοντασ τισ δφο 

αναφορζσ. 

A4:A13 
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; (ελλθνικό 

ερωτθματικό) 

Τελεςτισ ζνωςθσ, ο οποίοσ 

ςυνδυάηει πολλζσ αναφορζσ 

ςε μία αναφορά 

B5:B15;D5:D15 

(κενό διάςτθμα) Τελεςτισ τομισ, ο οποίοσ 

δθμιουργεί μία αναφορά ςε 

κελιά που είναι κοινά και για 

τισ δφο αναφορζσ 

B6:D16 C6:C16 

Ρίνακασ 2-9: Τελεςτζσ αναφοράσ ςτο Excel 

Θ ζννοια του ορίςματοσ 

Οι ςυναρτιςεισ δζχονται τιμζσ ειςόδου, οι οποίεσ ονομάηονται ορίςματα τθσ ςυνάρτθςθσ και 

επιςτρζφουν το αποτζλεςμα απλϊν ι πολφπλοκων υπολογιςμϊν. Ανάλογα με το είδοσ και 

τθν πολυπλοκότθτα των υπολογιςμϊν που εκτελεί μία ςυνάρτθςθ είναι δυνατόν να δζχεται 

διαφορετικοφσ τφπουσ οριςμάτων. Ζτςι, ζνα όριςμα μπορεί να είναι θ αναφορά ςε ζνα 

μεμονωμζνο κελί ι ςε μία περιοχι κελιϊν, μία λογικι τιμι (TRUE ι FALSE), μια θμερομθνία, 

ζνασ αρικμόσ ι μία ςυμβολοςειρά (κείμενο).  

Στθ ςυνζχεια τθσ Ενότθτασ 2.1 κα παρουςιαςτεί ζνα εφροσ ςυναρτιςεων και κα αναλυκεί ο 

κρίςιμοσ ρόλοσ των οριςμάτων ςτθ λειτουργία των ςυναρτιςεων, δεδομζνου ότι τα ορίςματα 

που ειςάγετε ςε μία ςυνάρτθςθ ουςιαςτικά κακορίηουν κάκε φορά το παραγόμενο 

αποτζλεςμα.  

 

Τρόποι ειςαγωγισ ςυναρτιςεων ςε κελιά 

Για τθν ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ ςε ζνα κελί πρζπει να ακολουκιςετε τα εξισ βιματα: 

1. Επιλζγετε το κελί όπου κζλουμε να υπολογίςετε το αποτζλεςμα τθσ ςυνάρτθςθσ 
2. Από το κεντρικό μενοφ επιλζγετε Καρτζλα Τφποι->Ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ. 

Εναλλακτικά, κα μποροφςατε να φτάςετε ςτο ίδιο αποτζλεςμα με το κουμπί fx 
αριςτερά τθσ Γραμμισ Τφπων του Excel, ςφμφωνα με τθν Εικόνα 2-23. 

 

Εικόνα 2-23: Ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ από τθν καρτζλα Τφποι ςτο κεντρικό μενοφ του Excel 

3. Στο παράκυρο Ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ επιλζγετε τθν κατθγορία, ςτθν οποία ανικει θ 
ςυνάρτθςθ που πρόκειται να χρθςιμοποιιςετε, ςφμφωνα με τθν Εικόνα 2-24. 
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4. Μόλισ επιλζξετε τθν κατθγορία που επικυμείτε (π.χ. Μακθματικζσ & 
Τριγωνομετρικζσ) ςτο παράκυρο Ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ, εμφανίηονται ςτθν ενότθτα 
Επιλογι ςυνάρτθςθσ με αλφαβθτικι ςειρά όλεσ οι ςυναρτιςεισ που ανικουν ςτθ 
ςυγκεκριμζνθ κατθγορία. Μπορείτε να επιλζξετε μία από αυτζσ (π.χ. SUM) και όταν 
πατιςετε το κουμπί ΟΚ, εμφανίηεται παράκυρο διαλόγου για τθ ςυγκεκριμζνθ 
ςυνάρτθςθ, το οποίο περιγράφει ςυνοπτικά το ςκοπό τθσ επιλεγμζνθσ ςυνάρτθςθσ, 
αλλά και τα ορίςματα τθσ ςυνάρτθςθσ και ςασ δίνει τθ δυνατότθτα να ειςάγετε τισ 
κατάλλθλεσ τιμζσ ι αναφορζσ κελιϊν ςτα ορίςματα, όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-25. 

5. Εάν πατιςετε το κουμπί ΟΚ, αμζςωσ κα ξεκινιςει ο υπολογιςμόσ του αποτελζςματοσ 
τθσ ςυνάρτθςθσ για το επιλεγμζνο κελί με βάςθ τα ορίςματα που ζχετε ιδθ ειςάγει. 

 

 Εικόνα 2-24: Επιλογι κατθγορίασ ςυνάρτθςθσ από το παράκυρο Ειςαγωγι ςυνάρτθςθσ 
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Εικόνα 2-25: Ειςαγωγι τιμϊν ι αναφορϊν ςτα ορίςματα τθσ ςυνάρτθςθσ 

Τα παραπάνω βιματα μποροφν να ςυμπτυχκοφν εάν ςτθν Καρτζλα Τφποι επιλζξετε 

απευκείασ τθν κατθγορία ςυνάρτθςθσ που επικυμείτε (π.χ. Μακθματικζσ & Τριγωνομετρικζσ) 

και ςτθ ςυνζχεια επιλζξετε τθ ςυγκεκριμζνθ ςυνάρτθςθ που κζλετε να χρθςιμοποιιςετε από 

τθν αναδυόμενθ καρτζλα επιλογϊν. Αυτι θ ςειρά των ενεργειϊν απεικονίηεται ςτθν Εικόνα 2-

26. 
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Εικόνα 2-26: Επιλογι ςυνάρτθςθσ απευκείασ από τθν Καρτζλα Τφποι 

Χριςθ τθσ βοικειασ για ςυναρτιςεισ 

Υπάρχουν δφο τρόποι για να ηθτιςετε βοικεια από το Excel για ςυναρτιςεισ: 

1οσ τρόποσ: Στθν Εικόνα 2-26, ςτο παράκυρο που δίνει ςυνοπτικά πλθροφορίεσ για τθ 

ςυνάρτθςθ SUM, μπορείτε να επιλζξετε τον ςφνδεςμο «Ρεριςςότερεσ πλθροφορίεσ», ο 

οποίοσ εμφανίηει τθ Βοικεια μζςα ςτο περιβάλλον του Excel, όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-

27. 

2οσ τρόποσ: Στθν Εικόνα 2-25, ςτο παράκυρο διαλόγου Ορίςματα ςυνάρτθςθσ μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε τον ςφνδεςμο «Βοικεια για αυτιν τθν ςυνάρτθςθ», ο οποίοσ εμφανίηει 

αναλυτικζσ οδθγίεσ και παραδείγματα χριςθσ για τθ ςυγκεκριμζνθ ςυνάρτθςθ διαδικτυακά 

(online), ςφμφωνα με τθν Εικόνα 2-28. 
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Εικόνα 2-27: Χριςθ Βοικειασ για ςυναρτιςεισ μζςα από το περιβάλλον του Excel 
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Εικόνα 2-28: Χριςθ Βοικειασ για ςυγκεκριμζνεσ ςυναρτιςεισ online από τθν εταιρεία Micorosoft 

2.1.10 Οι ςυναρτιςεισ SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT 

Πώς μπορώ να αθροίσω τα περιεχόμενα μιας περιοχής κελιών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ SUM. 

Σφνταξθ 

SUM(αρικμόσ1; *αρικμόσ2]; ...) όπου αρικμόσ1 (υποχρεωτικό όριςμα); αρικμόσ2 (προαιρετικό 

όριςμα) είναι οι αρικμοί που κζλετε να ακροίςετε. Ωσ ορίςματα, αντί για μεμονωμζνουσ 

αρικμοφσ μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε μια οποιαδιποτε περιοχι κελιϊν όπωσ αυτζσ που 

αναφζρονται ςτουσ παραπάνω Ρίνακεσ 2-8 και 2-9.  

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUM(A4:A13) 

το αποτζλεςμα κα είναι το άκροιςμα των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

περιοχι A4:A13. 

Εάν ςε κάποιο κελί ειςάγετε: 

=SUM(B5:B15;D5:D15) 
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το αποτζλεςμα κα είναι το άκροιςμα των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν ζνωςθ 

των περιοχϊν B5:B15 και D5:D15. 

Αντιςτοίχωσ, εάν ςε κάποιο κελί ειςάγετε: 

=SUM(B6:D16 C6:C16) 

το αποτζλεςμα κα είναι το άκροιςμα των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν τομι 

των περιοχϊν  B6:D16 και C6:C16. 

Επίςθσ, εάν ςε κάποιο κελί ειςάγετε: 

=SUM(G:G) 

το αποτζλεςμα κα είναι το άκροιςμα των περιεχομζνων όλων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

ςτιλθ G. 

Τζλοσ, εάν ειςάγετε: 

= SUM(3:3) 

το αποτζλεςμα κα είναι το άκροιςμα των περιεχομζνων όλων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

γραμμι 3. 

Ραράδειγμα 

Στθν Εικόνα 2-29 δίνεται ζνα τυπικό παράδειγμα από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ, όπου 

καταγράφεται το κόςτοσ τθσ προμικειασ ενόσ φορζα για διαφορετικά είδθ εξοπλιςμοφ 

πλθροφορικισ. Ζςτω ότι ςτο κελί E8 κζλετε να υπολογίςετε το ςυνολικό κόςτοσ τθσ 

προμικειασ ζχοντασ ιδθ υπολογίςει με τθ βοικεια του αντίςτοιχου τφπου το κόςτοσ ανά 

είδοσ (π.χ. για τον υπολογιςμό του κόςτουσ προμικειασ των Θ/Υ ςτο κελί E3 χρθςιμοποιικθκε 

ο τφποσ =C3*D3). Ουςιαςτικά, το ςυνολικό κόςτοσ τθσ προμικειασ αφορά τον υπολογιςμό 

του ακροίςματοσ τθσ περιοχισ κελιϊν E3:E7. Επομζνωσ, αρκεί να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ SUM με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι E3:E7, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε8: 

=SUM(E3:E7) 

Σθμειϊνεται ότι ςτο ίδιο ακριβϊσ αποτζλεςμα κα οδθγθκείτε εάν ςτο κελί E8 

χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUM(E3;E4;E5;E6;E7) 

Είναι φανερό ότι θ χριςθ του κάκε κελιοφ ωσ ξεχωριςτό όριςμα, παρότι οδθγεί ςτο ίδιο 

αποτζλεςμα, είναι μια εξαιρετικά επίπονθ διαδικαςία που ζχει εφαρμογι ςτο ςυγκεκριμζνο 

παράδειγμα όπου είναι πολφ μικρόσ ο αρικμόσ των κελιϊν που ακροίηονται, αλλά ςε καμία 

περίπτωςθ δεν μπορεί να χρθςιμοποιθκεί ςε παραδείγματα με μεγαλφτερο πλικοσ κελιϊν, 

ςτα οποία θ χριςθ τθσ περιοχισ κελιϊν ωσ όριςμα είναι ο μόνοσ ενδεδειγμζνοσ τρόποσ. 

Σθμείωςθ 
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 Οι λογικζσ τιμζσ και το κείμενο παραβλζπονται ακόμα και εάν ειςαχκοφν ωσ 

ορίςματα. 

 Θ ςυνάρτθςθ SUM δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

 
Εικόνα 2-29: Ραράδειγμα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ SUM 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το Μέσο όρο των περιεχομένων μιας περιοχής κελιών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ AVERAGE. 

Σφνταξθ 

AVERAGE (αρικμόσ1; *αρικμόσ2]; ...) όπου αρικμόσ1 (υποχρεωτικό όριςμα); αρικμόσ2 

(προαιρετικό όριςμα) είναι οι αρικμοί για τουσ οποίουσ κζλετε να υπολογίςετε το Μζςο όρο. 

Ωσ ορίςματα, αντί για μεμονωμζνουσ αρικμοφσ μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε μια 

οποιαδιποτε περιοχι κελιϊν όπωσ αυτζσ που αναφζρονται ςτουσ Ρίνακεσ 2-8 και 2-9.  

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε 

=AVERAGE(A4:A13) 

το αποτζλεςμα κα είναι ο Μζςοσ όροσ των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

περιοχι A4:A13. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο ίδιο παράδειγμα κοςτολόγθςθσ προμικειασ εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, ςτθν 

Εικόνα 2-30 ςτο κελί E10 κζλετε να υπολογίςετε το Μζςο κόςτοσ προμικειασ ανά είδοσ 

εξοπλιςμοφ. Ουςιαςτικά, το μζςο κόςτοσ προμικειασ ανά είδοσ αφορά τον υπολογιςμό του 

Μζςου όρου τθσ περιοχισ κελιϊν E3:E7. Επομζνωσ, αρκεί να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ 

AVERAGE με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι E3:E7, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε10 τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=AVERAGE(E3:E7) 
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το αποτζλεςμα κα είναι 2.336 που είναι ο μζςοσ όροσ για τισ 5 τιμζσ τθσ τθσ περιοχισ Ε3:E7. 

Σθμείωςθ 

 Εάν μια περιοχι ι αναφορά κελιϊν περιζχει κείμενο, λογικζσ τιμζσ ι κενά κελιά, οι 

τιμζσ αυτζσ παραβλζπονται. Ωςτόςο, περιλαμβάνονται τα κελιά με τιμι μθδζν. 

 Τα ορίςματα που είναι τιμζσ ςφάλματοσ ι κείμενο που δεν μετατρζπεται ςε αρικμοφσ 

προκαλοφν ςφάλμα. 

 Θ ςυνάρτθςθ AVERAGE δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

 

Εικόνα 2-30: Ραράδειγμα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ AVERAGE 

Πώς μπορώ να υπολογίσω τη Μέγιστη τιμή από ένα σύνολο αριθμών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ MAX. 

Σφνταξθ 

MAX (αρικμόσ1; *αρικμόσ2]; ...) αποδίδει τθ μεγαλφτερθ τιμι ενόσ ςυνόλου οριςμάτων, όπου 

αρικμόσ1 (υποχρεωτικό όριςμα); αρικμόσ2 (προαιρετικό όριςμα) είναι οι αρικμοί για τουσ 

οποίουσ κζλετε να υπολογίςετε τον μζγιςτο. Ωσ ορίςματα, αντί για μεμονωμζνουσ αρικμοφσ 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε μια οποιαδιποτε περιοχι κελιϊν όπωσ αυτζσ που αναφζρονται 

ςτουσ Ρίνακεσ 2-8 και 2-9.  

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε: 

=MAX(A4:A13) 

το αποτζλεςμα κα είναι θ Μζγιςτθ τιμι των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

περιοχι A4:A13. 
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Ραράδειγμα 

 Ζςτω ότι ςτο ίδιο παράδειγμα κοςτολόγθςθσ προμικειασ εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, ςτθν 

Εικόνα 2-31 ςτο κελί E11 κζλετε να υπολογίςετε το Μζγιςτο κόςτοσ προμικειασ. Ουςιαςτικά, 

αναηθτάτε τθ μζγιςτθ τιμι τθσ περιοχισ κελιϊν E3:E7. Επομζνωσ, αρκεί να χρθςιμοποιιςετε 

τθ ςυνάρτθςθ MAX με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι E3:E7, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε11 

τθ ςυνάρτθςθ: 

=MAX(E3:E7) 

το αποτζλεςμα κα είναι 4.550 που είναι θ μζγιςτθ τιμι για τισ 5 τιμζσ τθσ περιοχισ Ε3:E7. 

 

Εικόνα 2-31: Ραράδειγμα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ MAX 

Σθμείωςθ 

 Οι λογικζσ τιμζσ και το κείμενο παραβλζπονται ακόμα και εάν ειςαχκοφν ωσ 

ορίςματα. 

 Θ ςυνάρτθςθ MAX δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την Ελάχιστη τιμή από ένα σύνολο αριθμών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ MIN. 

Σφνταξθ 
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MIN (αρικμόσ1; number2; ...) αποδίδει τθ μικρότερθ τιμι ενόσ ςυνόλου οριςμάτων, όπου 

αρικμόσ1 (υποχρεωτικό όριςμα); αρικμόσ2 (προαιρετικό όριςμα) είναι οι αρικμοί για τουσ 

οποίουσ κζλετε να υπολογίςετε τον ελάχιςτο. Ωσ ορίςματα, αντί για μεμονωμζνουσ αρικμοφσ 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε μια οποιαδιποτε περιοχι κελιϊν όπωσ αυτζσ που αναφζρονται 

ςτουσ Ρίνακεσ 2-8 και 2-9.  

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε: 

=MIN(A4:A13) 

το αποτζλεςμα κα είναι θ Ελάχιςτθ τιμι των περιεχομζνων των κελιϊν που ανικουν ςτθν 

περιοχι A4:A13. 

Ραράδειγμα 

 Ζςτω ότι ςτο ίδιο παράδειγμα κοςτολόγθςθσ προμικειασ εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, ςτθν 

Εικόνα 2-32 ςτο κελί E12 κζλετε να υπολογίςετε το Ελάχιςτο κόςτοσ προμικειασ. Ουςιαςτικά, 

αναηθτάτε τθν ελάχιςτθ τιμι τθσ περιοχισ κελιϊν E3:E7. Επομζνωσ, αρκεί να χρθςιμοποιιςετε 

τθ ςυνάρτθςθ MIN με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι E3:E7, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε12 

τθ ςυνάρτθςθ: 

=MIN(E3:E7) 

το αποτζλεςμα κα είναι 450 που είναι θ ελάχιςτθ τιμι για τισ 5 τιμζσ τθσ περιοχισ Ε3:E7. 

 

Εικόνα 2-32: Ραράδειγμα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ MIN 
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Σθμείωςθ 

 Οι λογικζσ τιμζσ και το κείμενο παραβλζπονται ακόμα και εάν ειςαχκοφν ωσ 

ορίςματα. 

 Θ ςυνάρτθςθ MIN δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

Πώς μπορώ να μετρήσω σε μία περιοχή κελιών το πλήθος των μη κενών κελιών με 

περιεχόμενο αριθμούς; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ COUNT. 

Σφνταξθ 

COUNT(τιμι1; *τιμι2]; ...) μετράει ςε μια περιοχι κελιϊν το πλικοσ των κελιϊν που περιζχει 

αρικμοφσ, όπου τιμι1; τιμι2 είναι ορίςματα που μποροφν να περιζχουν ι να αναφζρονται ςε 

ποικιλία τφπων δεδομζνων, από τα οποία καταμετροφνται ωςτόςο μόνο αρικμοί.  

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε 

=COUNT(A4:A13) 

το αποτζλεςμα κα είναι να καταγραφεί το πλικοσ των κελιϊν που ανικουν ςτθν περιοχι 

A4:A13 που ζχουν ωσ περιεχόμενο αρικμοφσ. 

Ραράδειγμα 

 Ζςτω ότι ςτο ίδιο παράδειγμα κοςτολόγθςθσ προμικειασ εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, ςτθν 

Εικόνα 2-33 ςτο κελί E13 κζλετε να μετριςετε ςτθν περιοχι κελιϊν A1:E12 (πρόκειται για τθν 

περιοχι των κελιϊν που καλφπτουν ολόκλθρο το παράδειγμα, δθλαδι τον τίτλο,  τα 

δεδομζνα και όλουσ τουσ υπολογιςμοφσ) το πλικοσ των μθ κενϊν κελιϊν που το περιεχόμενό 

τουσ είναι αρικμόσ. Στθν παρακάτω Εικόνα ςε κόκκινο πλαίςιο ζχουν ςθμειωκεί τα 25 κελιά 

τθσ περιοχισ A1:E12 που το περιεχόμενό τουσ είναι αρικμόσ. Επομζνωσ, προκειμζνου το Excel 

να επιςτρζψει αυτόματα το ςυγκεκριμζνο  πλικοσ (δθλαδι 25), αρκεί να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ COUNT με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι A1:E12, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε13 

τθ ςυνάρτθςθ 

=COUNT(A1:E12) 
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Εικόνα 2-33: Ραράδειγμα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNT 

Σθμείωςθ 

 Οι λογικζσ τιμζσ, οι τιμζσ ςφαλμάτων και το κείμενο δεν καταμετρϊνται. 

 Θ ςυνάρτθςθ COUNT δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

 Εάν κζλετε να απαρικμιςετε λογικζσ τιμζσ, κείμενο ι τιμζσ ςφαλμάτων, 

χρθςιμοποιιςτε τθ ςυνάρτθςθ COUNTA. 

 

2.1.11 Σο εικονίδιο τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ 
Θ αυτόματθ άκροιςθ είναι μια πολφ γριγορθ διαδικαςία χριςθσ των πιο ςυχνά 

χρθςιμοποιοφμενων ςυναρτιςεων για τουσ αρικμθτικοφσ υπολογιςμοφσ ςτο Excel που είναι 

οι ςυναρτιςεισ SUM, AVERAGE, MAX, MIN,COUNT. 

Ραράδειγμα 

Δίνεται το παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-34 όπου ςτο κελί E8 επικυμείτε για τθ ςτιλθ E (δθλαδι 

για τθ ςτιλθ «Κόςτοσ» του πίνακα) να υπολογίςετε τα μεγζκθ: 

1. Άκροιςμα για τα κελιά E3:E7 
2. Μζςο όρο για τα κελιά E3:E7 
3. Τθ μζγιςτθ τιμι για τα κελιά E3:E7 
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4. Τθν ελάχιςτθ τιμι για τα κελιά E3:E7 
5. Το πλικοσ των κελιϊν που περιζχουν αρικμοφσ για τα κελιά E3:E7 

 

Εικόνα 2-34: Ραράδειγμα για τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ (I) (μόνο δεδομζνα) 

Ζνασ πολφ απλόσ τρόποσ για να υπολογιςτοφν άμεςα τα παραπάνω μεγζκθ είναι εάν 

χρθςιμοποιιςετε τθν αυτόματθ άκροιςθ ωσ εξισ: 

1οσ τρόποσ: Καρτζλα Κεντρικι->Ενότθτα Επεξεργαςία->Κουμπί ∑ (Εικόνα 2-35) 

2οσ τρόποσ: Καρτζλα Κεντρικι->Ενότθτα Βιβλιοκικθ ςυναρτιςεων->Αυτόματθ Άκροιςθ 

(Εικόνα 2-36). 

 

 

Εικόνα 2-35: Το ςφμβολο τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ ςτθν Κεντρικι Καρτζλα 
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Εικόνα 2-36: Αυτόματθ άκροιςθ από τθν Καρτζλα Τφποι 

Στθ ςυνζχεια, μόλισ επιλζξετε οποιαδιποτε από τισ ςυναρτιςεισ που υπάγονται ςτθν 

Αυτόματθ Άκροιςθ, δθμιουργείται ςτο κελί Ε8 θ κατάςταςθ που δίνεται ςτισ Εικόνεσ 2-37 και 

2-38 για τον υπολογιςμό του Μζςου όρου και τθν καταμζτρθςθ αρικμϊν αντίςτοιχα. 

 

Εικόνα 2-37: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ Μζςου όρου με τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ 
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Εικόνα 2-38: Ραράδειγμα καταμζτρθςθσ αρικμϊν με τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ 

Διαπιςτϊνετε ότι και ςτισ δφο περιπτϊςεισ αυτόματθσ άκροιςθσ, δθλαδι τόςο ςτον 

υπολογιςμό του Μζςου όρου όςο και ςτθν καταμζτρθςθ αρικμϊν ςτθν Εικόνα 2-37 και ςτθν 

Εικόνα 2-38 εμφανίηονται τα παρακάτω κοινά ςτοιχεία: 

 Στο περιεχόμενο του κελιοφ Ε8 δθμιουργείται θ αντίςτοιχθ ςυνάρτθςθ (AVERAGE για 
τον Μζςο όρο και COUNT για τθν καταμζτρθςθ αρικμϊν), οι οποίεσ παίρνουν 
αυτόματα από το Excel ωσ όριςμα τθν περιοχι κελιϊν E3:E7. 

 Θ περιοχι κελιϊν E3:E7 μαρκάρεται αυτόματα από το Excel για να δϊςει εποπτικά 
ςτον χριςτθ τθν περιοχι που ζχει επιλεγεί ωσ όριςμα. 

 Κάτω από το κελί εμφανίηεται θ βοικεια για τθ ςυνάρτθςθ με τθν καταγραφι των 
οριςμάτων 

 Ραρατθρείτε, επομζνωσ, ότι το Excel αυτόματα επζλεξε ωσ όριςμα τθν περιοχι των 
κελιϊν που περιζχουν αρικμοφσ και βρίςκονται πάνω από το επιλεγμζνο κελί 
ειςαγωγισ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ Ε8. 

Ρροφανϊσ, αντίςτοιχθ αυτόματθ διαδικαςία κα είχε προκφψει εάν είχε επιλεγεί από το 

χριςτθ οποιαδιποτε από τισ υπόλοιπεσ ςυναρτιςεισ που υπάγονται ςτθν Αυτόματθ Άκροιςθ. 

 

Εικόνα 2-39: Ραράδειγμα για τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ (II) (μόνο δεδομζνα) 
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Ραράδειγμα 

Δίνεται το παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-39 όπου ςτο κελί F7 επικυμείτε για τθ γραμμι 7 

(δθλαδι για τθ γραμμι «Ρωλιςεισ» του πίνακα) να υπολογίςετε τα μεγζκθ: 

1. Άκροιςμα για τα κελιά C7:E7 
2. Μζςο όρο για τα κελιά C7:E7 
3. Τθ μζγιςτθ τιμι για τα κελιά C7:E7 
4. Τθν ελάχιςτθ τιμι για τα κελιά C7:E7 
5. Το πλικοσ των κελιϊν που περιζχουν αρικμοφσ για τα κελιά C7:E7 

Κα πρζπει να ακολουκιςετε τθν διαδικαςία ενεργοποίθςθσ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ που 

περιγράφεται παραπάνω ςτθν Ενότθτα 2.1.11. Ζςτω ότι από τισ ςυναρτιςεισ τθσ αυτόματθσ 

άκροιςθσ επιλζγετε το άκροιςμα και τθν εφρεςθ του ελαχίςτου. Τότε, ςτο κελί F7 

δθμιουργείται θ κατάςταςθ που δίνεται ςτισ Εικόνεσ 2-82 και 2-83 αντίςτοιχα. 

Διαπιςτϊνετε ότι και ςτισ δφο περιπτϊςεισ αυτόματθσ άκροιςθσ, δθλαδι τόςο ςτον 

υπολογιςμό του ακροίςματοσ όςο και ςτθν εφρεςθ του ελαχίςτου ςτθν Εικόνα 2-40 και ςτθν 

Εικόνα 2-41 εμφανίηονται τα παρακάτω κοινά ςτοιχεία: 

 Στο περιεχόμενο του κελιοφ F7 δθμιουργείται θ αντίςτοιχθ ςυνάρτθςθ (SUM για το 
άκροιςμα και MIN για τθν εφρεςθ του ελαχίςτου, οι οποίεσ παίρνουν αυτόματα από 
το Excel ωσ όριςμα τθν περιοχι κελιϊν C7:E7. 

 Θ περιοχι κελιϊν C7:E7 μαρκάρεται αυτόματα από το Excel για να δϊςει εποπτικά 
ςτον χριςτθ τθν περιοχι που ζχει επιλεγεί ωσ όριςμα. 

 Κάτω από το κελί εμφανίηεται θ βοικεια για τθ ςυνάρτθςθ με τθν καταγραφι των 
οριςμάτων 

 Ραρατθρείτε, επομζνωσ, ότι το Excel αυτόματα επζλεξε ωσ όριςμα τθν περιοχι των 
κελιϊν που περιζχουν αρικμοφσ και βρίςκονται αριςτερά από το επιλεγμζνο κελί 
ειςαγωγισ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ F7. 

Σθμείωςθ 

 Το μεγάλο πλεονζκτθμα τθσ Αυτόματθσ άκροιςθσ είναι ότι το Excel υπολογίηει άμεςα 
τθν κάκε ςυνάρτθςθ για τθν περιοχι δεδομζνων που βρίςκεται πάνω ι αριςτερά από 
το κελί που ζχουμε από τθν αρχι επιλζξει να τθν ειςάγουμε. 

 Ρροφανϊσ, θ αυτόματθ άκροιςθ δεν είναι θ κατάλλθλθ μζκοδοσ και δεν μπορεί να 
εφαρμοςτεί όταν το κελί υπολογιςμοφ δεν βρίςκεται γειτονικά με τα κελιά που κα 
υποςτοφν τθν επεξεργαςία. 
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Εικόνα 2-40: Ραράδειγμα υπολογιςμοφ του ακροίςματοσ με τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ 

 

Εικόνα 2-41: Ραράδειγμα εφρεςθσ ελαχίςτου με τθ χριςθ τθσ αυτόματθσ άκροιςθσ 

 

2.1.12 Αντιγραφι, μεταφορά, επικόλλθςθ ςυναρτιςεων 
Τρόποι ςυμπλιρωςθσ κελιϊν με βάςθ άλλο κελί ι κελιά 

Τισ περιςςότερεσ φορζσ, είναι ευκολότερο να αντιγράψετε τφπουσ αντί να δθμιουργιςετε 

νζουσ. Οι επικρατζςτεροι τρόποι για τθν αντιγραφι τφπων ι ςυναρτιςεων είναι οι εξισ: 

 Σφρςιμο λαβισ ςυμπλιρωςθσ 
 Διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ 
 Αντιγραφι-επικόλλθςθ 

Σφρςιμο λαβισ ςυμπλιρωςθσ 

Το μαφρο τετραγωνάκι ςτο κάτω δεξί μζροσ κάκε ενεργοφ κελιοφ ονομάηεται "Λαβι 

Συμπλιρωςθσ", όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-42. 
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Εικόνα 2-42: Θ λαβι ςυμπλιρωςθσ 

Για τθ ςυμπλιρωςθ δεδομζνων ςε ςυνεχόμενα κελιά με μεταφορά τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ 

απαιτοφνται τα εξισ βιματα: 

1. Επιλζξτε το κελί ι τα κελιά που περιζχουν τον τφπο ι τθν ςυνάρτθςθ που κζλετε να 
μεταφζρετε ςε γειτονικά κελιά. 

2. Σφρετε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ από το κελί που περιζχει τον τφπο κατά μικοσ των 
κελιϊν που κζλετε να ςυμπλθρϊςετε και, ςτθ ςυνζχεια, αφιςτε τθ λαβι 
ςυμπλιρωςθσ. 

3. Για να αλλάξετε τον τρόπο ςυμπλιρωςθσ τθσ επιλογισ, επιλζξτε το κουμπί «Επιλογζσ 
Αυτόματθσ Συμπλιρωςθσ» και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι που κζλετε. 

 

 

Εικόνα 2-43: Ραράδειγμα ςυμπλιρωςθσ κελιϊν με βάςθ άλλα κελιά και χριςθ λαβισ ςυμπλιρωςθσ 

Στο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-43, κα δείτε τον τρόπο αντιγραφισ του τφπου που 

χρθςιμοποιιςατε για να εμφανίςετε το ςφνολο δαπανϊν για τον Λανουάριο και τθσ χριςθσ 

του για τθν πρόςκεςθ των δαπανϊν του Φεβρουαρίου. 

Ρρϊτα, επιλζξτε το κελί B7, το οποίο περιζχει τον τφπο για τον Λανουάριο. Στθ ςυνζχεια, 

τοποκετιςτε το δείκτθ του ποντικιοφ επάνω ςτθν κάτω δεξιά γωνία του κελιοφ μζχρι να 

εμφανιςτεί ο μαφροσ ςταυρόσ (+). Ζπειτα, ςφρετε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ επάνω από το κελί 

C7. ‘Πταν αφιςετε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ, το ςφνολο 15981 για το Φεβρουάριο εμφανίηεται 

ςτο κελί C7. Ο τφποσ =SUM(C3:C6) εμφανίηεται ςτθ γραμμι τφπων κοντά ςτθν επάνω πλευρά 

του φφλλου εργαςίασ κάκε φορά που κάνετε κλικ ςτο κελί C7. Μετά τθν αντιγραφι του 

τφπου, εμφανίηεται το κουμπί Επιλογισ Αυτόματθσ Συμπλιρωςθσ, ϊςτε να ςασ προςφζρει 

μερικζσ επιλογζσ μορφοποίθςθσ. Σε αυτιν τθν περίπτωςθ, δεν χρειάηεται να κάνετε τίποτε με 

τισ επιλογζσ του κουμπιοφ. Το κουμπί κα εξαφανιςτεί, όταν πλθκτρολογιςετε μια 

καταχϊρθςθ ςε οποιοδιποτε κελί.  

Σθμείωςθ: Μπορείτε να ςφρετε τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ, για να αντιγράψετε τφπουσ μόνο ςε 

κελιά που είναι ςυνεχόμενα, είτε οριηόντια είτε κάκετα. 
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Διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ 

Σε περίπτωςθ που κζλετε να ςυμπλθρϊςετε ζναν τφπο ι μία ςυνάρτθςθ ςε πολφ μεγάλο 

αρικμό κελιϊν δε χρειάηεται να ςφρετε τθ λαβι από το πρϊτο ζωσ το τελευταίο. Υπάρχει θ 

δυνατότθτα να ςυμπλθρωκεί μια ομάδα κελιϊν κάνοντασ διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ 

ωσ εξισ: 

1. Ειςάγετε ςε μία ςτιλθ τα δεδομζνα, τα οποία κζλετε να επεξεργαςτείτε 
2. Ειςάγετε τον τφπο ι τθ ςυνάρτθςθ ςτο πρϊτο κελί τθσ διπλανισ ςτιλθσ 
3. Επιλζξτε το κελί που περιζχει τον τφπο που κζλετε να μεταφζρετε ςε όλα τα κελιά 
4. Κάντε διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ αυτοφ του κελιοφ 
5. Κα διαπιςτϊςετε ότι ο τφποσ ζχει μεταφερκεί ςε όλα τα κελιά τθσ ςτιλθσ αυτισ που 

αντιςτοιχοφν ςτθ ςτιλθ με τα δεδομζνα 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-44 επικυμείτε να υψϊςετε ςτθν 3θ δφναμθ κάποιουσ αρικμοφσ ςτθ 

ςτιλθ Α ςτθν περιοχι κελιϊν A2:A12. Αν ςτο κελί Β2 ειςάγετε τον τφπο  

=A2^3 

το αποτζλεςμα κα είναι θ φψωςθ ςτθν 3θ δφναμθ για το περιεχόμενο του κελιοφ Β2. Εάν 

επιλζξετε το κελί Β2 και κάνετε διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ, κα διαπιςτϊςετε ότι 

αυτόματα ζχει μεταφερκεί ο τφποσ ςε όλα τα κελιά τθσ περιοχισ B3:B12. Μετά τθν αντιγραφι 

του τφπου, εμφανίηεται το κουμπί Επιλογισ Αυτόματθσ Συμπλιρωςθσ, ϊςτε να ςασ 

προςφζρει μερικζσ επιλογζσ μορφοποίθςθσ. Σε αυτιν τθν περίπτωςθ, δεν χρειάηεται να 

κάνετε τίποτε με τισ επιλογζσ του κουμπιοφ. Το κουμπί κα εξαφανιςτεί, όταν 

πλθκτρολογιςετε μια καταχϊρθςθ ςε οποιοδιποτε κελί.  

 

Εικόνα 2-44: Ραράδειγμα ςυμπλιρωςθσ κελιϊν με βάςθ άλλα κελιά και διπλό κλικ ςτθ λαβι ςυμπλιρωςθσ 

Αντιγραφι επικόλλθςθ τφπων και ςυναρτιςεων 
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Ο πιο ςυνθκιςμζνοσ τρόποσ για τθν μεταφορά ενόσ τφπου ι μιασ ςυνάρτθςθσ από ζνα κελί ςε 

ζνα άλλο ςτο ίδιο φφλλο είναι με αντιγραφι – επικόλλθςθ (copy-paste). Θ διαδικαςία 

αντιγραφισ-επικόλλθςθσ γίνεται με δφο τρόπουσ 

1οσ τρόποσ: Με το πάτθμα των πλικτρων Ctrl-C ςτο αρχικό κελί και Ctrl-V ςτον προοριςμό 

2οσ τρόποσ: Με δεξί κλικ ςτο κελί που περιζχει τον τφπο και τθν επιλογι του υπομενοφ 

«Αντιγραφι» και ςτθ ςυνζχεια ςτο κελί προοριςμοφ τθν επιλογι του υπομενοφ «Επιλογζσ 

επικόλλθςθσ», όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-45. 

 

Εικόνα 2-45: Ραράδειγμα ςυμπλιρωςθσ κελιϊν με βάςθ άλλα κελιά και χριςθ αντιγραφι-επικόλλθςθ 

Αντιγραφι, μεταφορά και ειδικι επικόλλθςθ τιμϊν ειδικά για κελιά με τφπουσ και 

ςυναρτιςεισ 

Ρολλζσ φορζσ, επικυμείτε να μεταφζρετε μόνο τισ τιμζσ που περιζχονται ςε κελιά και είναι το 

αποτζλεςμα τφπων ι ςυναρτιςεων. Εάν δεν λάβετε κάποια μζριμνα, τότε από προεπιλογι το 

Excel κα μεταφζρει τουσ τφπουσ ςτα νζα κελιά και το αποτζλεςμα που κα διαμορφωκεί κα 

εξαρτάται από τισ ςχετικζσ, απόλυτεσ ι μεικτζσ αναφορζσ των κελιϊν, όπωσ αυτζσ 

αναλφκθκαν ςτθν Ενότθτα 2.1.8.  

Επομζνωσ, εάν επικυμείτε να διαςφαλίςετε ότι κατά τθν αντιγραφι από κελιά που περιζχουν 

τφπουσ ςε νζα κελιά κα μεταφερκοφν αναλλοίωτεσ οι τιμζσ των κελιϊν και όχι οι τφποι ι οι 

ςυναρτιςεισ, κα πρζπει να ακολουκιςετε τα εξισ βιματα: 

1. Να επιλζξετε τα κελιά που περιζχουν τφπουσ ι ςυναρτιςεισ, τα οποία κζλετε να 
αντιγράψετε μόνο ωσ προσ τισ τιμζσ 

2. Αφότου τα επιλζξετε να ξεκινιςετε τθν αντιγραφι είτε με το πάτθμα των πλικτρων 
Ctrl-C είτε με δεξί κλικ και επιλογι Αντιγραφι 
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3. Αφότου επιλζξετε ςυγκεκριμζνο κελί ςτο φφλλο εργαςίασ, ςτο οποίο επικυμείτε να 
μεταφερκεί θ περιοχι κελιϊν, κάνετε δεξί κλικ και επιλζγετε Ειδικι Επικόλλθςθ… 

4. Στο παράκυρο διαλόγου που εμφανίηεται με τίτλο Ειδικι επικόλλθςθ από τθν 
ενότθτα Επικόλλθςθ επιλζγετε τιμζσ (όπωσ φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-46). 

 

 

Εικόνα 2-46: Ραράδειγμα για τθν αντιγραφι και ειδικι επικόλλθςθ τιμϊν 

2.1.13 Χριςιμεσ λειτουργικότθτεσ ςυναρτιςεων 
Αναφορζσ ςε κελιά από διαφορετικά φφλλα 

Υπάρχουν περιπτϊςεισ που υπάρχει θ ανάγκθ ι θ απαίτθςθ να αναφερκείτε ςε μία περιοχι 

κελιϊν που βρίςκεται ςε διαφορετικό φφλλο εργαςίασ. 

Στθν Εικόνα 2-47, ςτο κελί Β2 ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ 

=SUM(Εξοπλιςμόσ!A1:A6) 

Αυτό ςθμαίνει ότι θ τιμι που εμφανίηεται ςτο ςυγκεκριμζνο κελί είναι το αποτζλεςμα 

άκροιςθσ των κελιϊν που βρίςκονται ςτθν περιοχι A1:A6 του φφλλου εργαςίασ με όνομα 

«Εξοπλιςμόσ». Επομζνωσ, θ αναφορά ςε κελιά από διαφορετικά φφλλα αποτελείται από 3 

διακριτά μζρθ: 

1. Το όνομα του διαφορετικοφ φφλλου εργαςίασ 
2. Το καυμαςτικό (!) που διαχωρίηει τθν αναφορά ςτο φφλλο εργαςίασ από τθν 

αναφορά ςτθν περιοχι κελιϊν 
3. Τθν περιοχι κελιϊν ςτο διαφορετικό φφλλο εργαςίασ 
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Εικόνα 2-47: Ραράδειγμα χριςθσ αναφοράσ ςε διαφορετικό φφλλο 

Τα διακριτά μζρθ τθσ αναφοράσ ςε κελιά από διαφορετικό φφλλο απεικονίηονται 

χαρακτθριςτικά ςτισ Εικόνεσ 2-47 και 2-48 και αναφζρονται ςτο περιεχόμενο του κελιοφ Β3. 

Σθμειϊνεται ότι εάν το φφλλο εργαςίασ, ςτο οποίο γίνεται αναφορά, περιζχει κενά 

διαςτιματα ι αρικμοφσ, τότε κα πρζπει να προςκζςετε αποςτρόφουσ (') πριν και μετά το 

όνομα του φφλλου εργαςίασ, όπωσ φαίνεται ςτουσ παρακάτω τφπουσ: 

= '123'!A1 

ι 

= 'Λίςτα Υπαλλιλων'!A1:A10 

 

Εικόνα 2-48: Τα διακριτά μζρθ τθσ αναφοράσ ςε κελιά από διαφορετικό φφλλο 

Αναφορζσ 3-Δ (3D) 

Εάν κζλετε να αναλφςετε δεδομζνα που βρίςκονται ςτο ίδιο κελί ι ςτθν ίδια περιοχι κελιϊν 

ςε πολλά φφλλα εργαςίασ του βιβλίου εργαςίασ, χρθςιμοποιιςτε μια αναφορά 3-Δ. Θ 

αναφορά 3-Δ περιλαμβάνει τθν αναφορά του κελιοφ ι τθσ περιοχισ ζχοντασ πριν από αυτιν 
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μια περιοχι ονομάτων φφλλων εργαςίασ. Το Excel χρθςιμοποιεί όλα τα φφλλα εργαςίασ που 

είναι αποκθκευμζνα μεταξφ του αρχικοφ και του τελικοφ ονόματοσ τθσ αναφοράσ.  

Για παράδειγμα, ςτθν Εικόνα 2-49 ςτο κελί C3 ειςάγετε τθν ςυνάρτθςθ: 

=SUM(Φφλλο3:Φφλλο9!C3) 

που προςκζτει όλεσ τισ τιμζσ που περιζχονται ςτο κελί C3 ςε όλα τα φφλλα εργαςίασ που 

βρίςκονται μεταξφ του Φφλλου 3 και του Φφλλου 9, ςυμπεριλαμβανομζνων και των δφο 

αυτϊν φφλλων. 

 

Εικόνα 2-49: Ραράδειγμα χριςθσ αναφοράσ ςε διαφορετικό φφλλο 

Σθμειϊνεται ότι μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε αναφορζσ 3-Δ για να παραπζμψετε ςε κελιά 

άλλων φφλλων, να προςδιορίςετε ονόματα και να δθμιουργιςετε τφπουσ, χρθςιμοποιϊντασ 

τισ ακόλουκεσ ςυναρτιςεισ: SUM, AVERAGE, AVERAGEA, COUNT, COUNTA, MAX, MAXA, MIN, 

MINA, PRODUCT, STDEV.P, STDEV.S, STDEVA, STDEVPA, VAR.P, VAR.S, VARA και VARPA. 

Τιμζσ ςφάλματοσ 

Σε οριςμζνεσ περιπτϊςεισ ο τφποσ ι θ ςυνάρτθςθ που χρθςιμοποιείτε δεν οδθγοφν ςε 

αποτζλεςμα, αλλά ςτο κελί όπου ζχετε ειςάγει τον τφπο ι τθν ςυνάρτθςθ εμφανίηεται μία 

τιμι ςφάλματοσ που για το Excel υποδθλϊνει ςυγκεκριμζνο τφπο ςφάλματοσ. Οι πικανζσ 

τιμζσ ςφαλμάτων περιγράφονται αναλυτικά ςτον Ρίνακα 2-10. 

Τιμι ςφάλματοσ Τφποσ ςφάλματοσ που υποδθλϊνει 

#ΤΛΜΘ! #VALUE! το Excel δθλϊνει ότι υπάρχει κάποιο πρόβλθμα με τον 

τρόπο που πλθκτρολογιςατε τον τφπο ςασ ι με τα κελιά 

ςτα οποία κάνετε αναφορά. 

#ΑΛΚ! #NUM! Αυτό ςυχνά ςυμβαίνει όταν ζχετε ειςαγάγει μια 

αρικμθτικι τιμι χρθςιμοποιϊντασ ζναν τφπο δεδομζνων ι 

μια μορφι αρικμοφ που δεν υποςτθρίηεται ςτθν ενότθτα 

ορίςματοσ του τφπου. 
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#Δ/Υ #N/A Το ςφάλμα #Δ/Υ ςυνικωσ υποδθλϊνει ότι ζνασ τφποσ δεν 

μπορεί να βρει αυτό που του ζχει ηθτθκεί. 

#ΑΝΑΦ! #REF! Το ςφάλμα #ΑΝΑΦ! εμφανίηεται όταν ζνασ τφποσ 

αναφζρεται ςε ζνα κελί που δεν είναι ζγκυρο. Αυτό 

ςυμβαίνει ςυχνά όταν κελιά ςτα οποία αναφζρονται τφποι 

ζχουν διαγραφεί ι ζχουν επικολλθκεί από άλλα κελιά. 

#ΟΝΟΜΑ? #NAME? Ο κφριοσ λόγοσ που εμφανίηεται το ςφάλμα #ΟΝΟΜΑ 

ςτον τφπο ςασ είναι επειδι υπάρχει ορκογραφικό λάκοσ 

ςτο όνομα του τφπου. 

##### ##### Το Excel ενδζχεται να εμφανίςει το ςφάλμα ##### ςτα 

κελιά, όταν το πλάτοσ μιασ ςτιλθσ δεν επαρκεί για τθν 

εμφάνιςθ όλων των περιεχομζνων του κελιοφ. Οι τφποι 

που αποδίδουν θμερομθνίεσ και ϊρεσ ωσ αρνθτικζσ τιμζσ 

μποροφν επίςθσ να εμφανιςτοφν ωσ #####. 

#ΔΛΑΛ./0! #DIV/0! Το Excel εμφανίηει το ςφάλμα #ΔΛΑΛ./0! όταν ζνασ 

αρικμόσ διαιρείται με το μθδζν (0). Αυτό ςυμβαίνει όταν 

ειςάγετε ζναν απλό τφπο, όπωσ =5/0 ι όταν ζνασ τφποσ 

αναφζρεται ςε ζνα κελί που ζχει τιμι 0 ι είναι κενό. 

#ΚΕΝΟ! #NULL! Το ςφάλμα αυτό εμφανίηεται όταν χρθςιμοποιείτε 

λανκαςμζνο τελεςτι περιοχισ ( : ) ςε ζναν τφπο ι όταν 

χρθςιμοποιείτε τελεςτι τομισ  ( κενό διάςτθμα ) ανάμεςα 

ςε αναφορζσ περιοχϊν για να προςδιορίςετε τθν τομι 

δφο περιοχϊν που δεν τζμνονται. 

Ρίνακασ 2-10: Τιμζσ ςφαλμάτων ςτο Excel 

Εντοπιςμόσ κελιϊν που περιζχουν τφπουσ ι ςυναρτιςεισ.  

Στθν Εικόνα 2-50 δίνεται ζνα παράδειγμα, ςτο οποίο υπάρχουν κελιά που περιζχουν μόνο 

τιμζσ και υπάρχουν άλλα κελιά που περιζχουν τφπουσ, των οποίων το αποτζλεςμα είναι μία 

τιμι. Και ςτισ δφο περιπτϊςεισ, ωσ περιεχόμενα ςτα κελιά εμφανίηονται μόνο τιμζσ. Στθν 

περίπτωςθ που το πραγματικό περιεχόμενο του κελιοφ είναι τφποσ, οι εμφανιηόμενεσ τιμζσ 

ουςιαςτικά αποτελοφν τα υπολογιςμζνα αποτελζςματα. Δεδομζνου ότι ςε όλα τα κελιά του 

φφλλου εργαςίασ εμφανίηονται τιμζσ, προκφπτει θ ανάγκθ να εντοπίςετε άμεςα εκείνα τα 

κελιά που περιζχουν τφπουσ ι ςυναρτιςεισ. 
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Εικόνα 2-50: Ραράδειγμα με κελιά που περιζχουν τιμζσ ι τφπουσ, αλλά εμφανίηονται μόνο τιμζσ 

 

Εικόνα 2-51: Επιλογι του Excel για εμφάνιςθ τφπων ςε κελιά, αντί των υπολογιςμζνων αποτελεςμάτων 

Ο μθχανιςμόσ που πρζπει να χρθςιμοποιιςετε για να διαςφαλίςετε ότι το Excel κα εμφανίηει 

απευκείασ τουσ τφπουσ (και όχι τισ τιμζσ) γίνεται με τουσ εξισ δφο τρόπουσ. 

1οσ τρόποσ: Ακολουκείτε τθ διαδρομι Καρτζλα Τφποι -> Ενότθτα Ζλεγχοσ τφπου ->Εμφάνιςθ 

τφπων 

2οσ τρόποσ: Ακολουκείτε τθ διαδρομι Καρτζλα Αρχείο -> Επιλογζσ -> Για προχωρθμζνουσ       -

> Ενότθτα Επιλογζσ εμφάνιςθσ για αυτό το φφλλο εργαςίασ->Επιλογι Εμφάνιςθ τφπων ςε 

κελιά, αντί των υπολογιςμζνων αποτελεςμάτων 
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Στθν Εικόνα 2-51 φαίνεται το παράκυρο διαλόγου Επιλογζσ του Excel όπου μπορείτε να 

τςεκάρετε τθν επιλογι Εμφάνιςθ τφπων ςε κελιά, αντί των υπολογιςμζνων αποτελεςμάτων. 

Για το ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, το αποτζλεςμα που κα ζχει θ εμφάνιςθ τφπων αντί 

αποτελεςμάτων φαίνεται ςτθν Εικόνα 2-52. 

 

Εικόνα 2-52:Ραράδειγμα όπου ςτα κελιά που περιζχουν τφποι εμφανίηονται οι τφποι και όχι τιμζσ 

Εμφάνιςθ-απόκρυψθ τφπων 

Ρολλζσ φορζσ, για λόγουσ προςταςίασ των δεδομζνων και προκειμζνου ζνασ χριςτθσ ι μια 

ομάδα χρθςτϊν να μθν ζχουν πρόςβαςθ ςτουσ τφπουσ με τουσ οποίουσ γίνονται υπολογιςμοί 

ςτα κελιά είναι πικανό ο δθμιουργόσ ενόσ φφλλου εργαςίασ να επικυμεί τθν απόκρυψθ των 

τφπων. 

Στθν περίπτωςθ που επικυμείτε να διαςφαλίςετε ότι δε κα εμφανίηονται οι 

χρθςιμοποιοφμενοι τφποι, κα πρζπει να κάνετε κρυφό το περιεχόμενο τθσ περιοχισ κελιϊν 

ενδιαφζροντοσ (βιματα 1-3) και ςτθν ςυνζχεια να ενεργοποιιςετε τθν προςταςία φφλλου 

εργαςίασ (βιματα 4-6): 

1. Επιλζξτε το εφροσ των κελιϊν των οποίων τουσ τφπουσ επικυμείτε να αποκρφψετε.  
2. Ακολουκιςτε τθ διαδρομι Καρτζλα Κεντρικι-> Μορφοποίθςθ -> Μορφοποίθςθ 

κελιϊν 
3. Στθν καρτζλα Ρροςταςία, επιλζξτε το Κρυφό check box) και πατιςτε το κουμπί ΟΚ 

(Εικόνα 2-53). 
4. Ακολουκιςτε τθ διαδρομι Καρτζλα Κεντρικι-> Μορφοποίθςθ -> Μορφοποίθςθ 

κελιϊν 
5. Στθν καρτζλα Ανακεϊρθςθ επιλζξτε Ρροςταςία φφλλου. 
6. Διαςφαλίςτε ότι το check box Ρροςταςία του φφλλου εργαςίασ και του 

περιεχομζνου των κλειδωμζνων κελιϊν είναι επιλεγμζνο. 
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Μόλισ ολοκλθρϊςετε τα παραπάνω βιματα, ςτα κελιά που ζχετε επιλζξει από το 1ο Βιμα κα 

ιςχφουν τα εξισ: 

 Πςα από τα κελιά περιζχουν τφπο ι ςυνάρτθςθ, αυτά δε κα εμφανίηονται ςτθ γραμμι 
τφπων 

 Τα επιλεγμζνα κελιά δεν παρζχουν τθ δυνατότθτα επεξεργαςίασ 

Στθν Εικόνα 2-54 ζχει επιλεγεί το κελί I6 που περιζχει τφπο, αλλά παρατθρείτε ότι ςτθ γραμμι 

τφπων δεν εμφανίηεται τίποτα. 

Για να μπορζςετε να εμφανίςετε εκ νζου ςτθ γραμμι τφπων τουσ τφπουσ που περιζχονται ςτα 

ςυγκεκριμζνα κελιά, υπάρχουν δφο τρόποι: 

1οσ τρόποσ: Στθν καρτζλα Ανακεϊρθςθ επιλζξτε Κατάργθςθ Ρροςταςίασ φφλλου. Μόλισ 

καταργθκεί θ προςταςία του φφλλου, εμφανίηονται οι τφποι ςτθ γραμμι τφπων και 

ταυτόχρονα ξεκινά θ δυνατότθτα επεξεργαςίασ των κελιϊν. 

2οσ τρόποσ: Εάν κζλετε να είναι τα ςυγκεκριμζνα κελιά προςτατευμζνα (δθλαδι χωρίσ 

δυνατότθτα επεξεργαςίασ), αλλά δεν επικυμείτε τθν απόκρυψθ των τφπων από τθ γραμμι 

τφπων, τότε δεν κα πρζπει να ζχετε το check box Κρυφό επιλεγμζνο. 
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Εικόνα 2-53: Επιλογι του check box «Κρυφό» ςτθν καρτζλα Ρροςταςία τθσ Μορφοποίθςθσ κελιϊν 

 

Εικόνα 2-54: Απόκρυψθ τφπου 

 

 τατιςτικζσ ςυναρτιςεισ 2.2

2.2.1 υναρτιςεισ καταμζτρθςθσ: COUNTA, COUNTBLANK 

Πώς μπορώ να μετρήσω σε μία περιοχή κελιών το πλήθος των κελιών που δεν 

είναι κενά; 
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Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ COUNTA. 

Σφνταξθ 

COUNTA(τιμι1; *τιμι2+; ...) 

 Το όριςμα «τιμι1» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τισ τιμζσ που κζλετε να 
καταμετριςετε. 

 Το όριςμα «τιμι2;..» είναι προαιρετικό. Ρρόςκετα ορίςματα που αντιπροςωπεφουν 
τισ τιμζσ που κζλετε να καταμετριςετε, ζωσ το μζγιςτο των 255 οριςμάτων. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-55 από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ, ςτο κελί E14 κζλετε να 

μετριςετε ςτθν περιοχι κελιϊν A1:E13 (πρόκειται για τθν περιοχι των κελιϊν που καλφπτουν 

ολόκλθρο το παράδειγμα, δθλαδι τον τίτλο, τα δεδομζνα και όλουσ τουσ υπολογιςμοφσ) το 

πλικοσ των μθ κενϊν κελιϊν. Στθν Εικόνα 2-55 ςε κόκκινο πλαίςιο ζχουν ςθμειωκεί τα 42 

κελιά τθσ περιοχισ A1:E13 που δεν είναι κενά (το ςυγχωνευμζνο κελί που περιζχει τον τίτλο 

καταμετράται ωσ ζνα μθ κενό κελί που είναι το A1). Επομζνωσ, προκειμζνου το Excel να 

επιςτρζψει αυτόματα το ςυγκεκριμζνο  πλικοσ (δθλαδι 42), αρκεί να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ COUNTA με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι A1:E13, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί 

Ε14 τθ ςυνάρτθςθ: 

=COUNTA(A1:E13) 

που επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα 42 μθ κενά κελιά. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-56 επικυμείτε να καταμετριςετε τα μθ κενά κελιά ςτθν περιοχι 

A1:A10. Εάν ειςάγετε ςτο κελί B1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=COUNTA(A1:A10) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 8, δεδομζνου ότι μετριοφνται όλα τα μθ κενά  κελιά 

(τιμζσ ςφαλμάτων, κείμενο, αρικμοί, θμερομθνίεσ κ.τ.λ.) και από τθν καταμζτρθςθ 

εξαιροφνται μόνο τα κελιά ςτισ γραμμζσ 2 και 6. 
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Εικόνα 2-55: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTA (I) 

 

Εικόνα 2-56: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTA (II) 
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Σθμείωςθ 

 Θ ςυνάρτθςθ COUNTA καταμετρά κελιά που περιζχουν οποιονδιποτε τφπο 
πλθροφοριϊν, ςυμπεριλαμβανομζνων τιμϊν ςφάλματοσ και κενοφ κειμζνου (""). 

 Εάν δεν χρειάηεται να καταμετριςετε λογικζσ τιμζσ, κείμενο ι τιμζσ ςφάλματοσ 
(δθλαδι, εάν κζλετε να καταμετριςετε μόνο κελιά που περιζχουν αρικμοφσ), 
χρθςιμοποιιςτε τθ ςυνάρτθςθ COUNT. 

 Θ ςυνάρτθςθ COUNTA δεν καταμετρά κενά κελιά. 

Πώς μπορώ να μετρήσω σε μία περιοχή κελιών το πλήθος των κενών κελιών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ COUNTBLANK. 

Σφνταξθ 

COUNTBLANK(περιοχι) 

 Το όριςμα «περιοχι» είναι θ περιοχι τθσ οποίασ τα κενά κελιά επικυμείτε να 
καταμετριςετε. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-57 από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ, ςτο κελί E14 κζλετε να 

μετριςετε ςτθν περιοχι κελιϊν A1:E13 (πρόκειται για τθν περιοχι των κελιϊν που καλφπτουν 

ολόκλθρο το παράδειγμα, δθλαδι τον τίτλο, τα δεδομζνα και όλουσ τουσ υπολογιςμοφσ) το 

πλικοσ των κενϊν κελιϊν.  

Στθν Εικόνα 2-57 ςε κόκκινο πλαίςιο ζχουν ςθμειωκεί τα 23 κελιά τθσ περιοχισ A1:E13 που 

είναι κενά (ο τίτλοσ του πίνακα που προζρχεται από τθ ςυγχϊνευςθ 5 κελιϊν ουςιαςτικά 

περιζχεται μόνο ςτο κελί Α1, ενϊ τα υπόλοιπα 4 κελιά τθσ ςυγχϊνευςθσ B1,C1,D1,E1 είναι 

κενά και καταμετρϊνται ωσ 4 κενά κελιά από τθν COUNTBLANK).  

Επομζνωσ, προκειμζνου το Excel να επιςτρζψει αυτόματα το ςυγκεκριμζνο  πλικοσ (τα 4 του 

τίτλου και τα υπόλοιπα 19, δθλαδι ςυνολικά 23), αρκεί να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ 

COUNTBLANK με μοναδικό όριςμα τθν περιοχι A1:E13, δθλαδι να ειςάγετε ςτο κελί Ε14 τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=COUNTBLANK(A1:E13) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 23. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-58 επικυμείτε να καταμετριςετε τα κενά κελιά ςτθν 

περιοχι A1:A10. Εάν ειςάγετε ςτο κελί B1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=COUNTBLANK(A1:A10) 
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Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 2, δεδομζνου ότι μετριοφνται μόνο τα κενά κελιά 

και αγνοοφνται όλα τα μθ κενά  κελιά (τιμζσ ςφαλμάτων, κείμενο, αρικμοί, θμερομθνίεσ 

κ.τ.λ.). 

 

 

Εικόνα 2-57: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTBLANK (I) 
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Εικόνα 2-58: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTBLANK (II) 

2.2.2 υναρτιςεισ κατάταξθσ: RANK, LARGE, SMALL 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την κατάταξη (αύξουσα ή φθίνουσα) ενός αριθμού σε 

μια λίστα αριθμών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ RANK.EQ. 

Σφνταξθ 

RANK.EQ(αρικμόσ;αναφορά;*ςειρά+) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τον αρικμό του οποίου 
κζλετε τθν κατάταξθ. 

 Το όριςμα «αναφορά» είναι υποχρεωτικό. Ζνασ πίνακασ ι μια αναφορά προσ μια 
λίςτα αρικμϊν. Οι μθ αρικμθτικζσ τιμζσ του ορίςματοσ «αναφορά» παραβλζπονται. 

 Το όριςμα «ςειρά» είναι προαιρετικό. Είναι ζνασ αρικμόσ που κακορίηει τον τρόπο 
κατάταξθσ του αρικμοφ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-59 επικυμείτε να υπολογίςετε τθν κατάταξθ του αρικμοφ 10 ςτθ λίςτα 

των ςτοιχείων A1:A10. Εάν ειςάγετε ςτο κελί B1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=RANK.EQ(10;A1:A10;1) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 5. Αυτό ςθμαίνει ότι ςτθ ςυγκεκριμζνθ λίςτα ο 

αρικμόσ 10 που ανικει ςτθ λίςτα ζχει αφξουςα ςειρά 5. 
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Εικόνα 2-59: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ RANK.EQ 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ RANK.EQ γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ εάν για τθ 

ςυγκεκριμζνθ λίςτα ςτοιχείων A1:A10 εξεταςτεί θ ςειρά κατάταξθσ διαφορετικϊν αρικμϊν, 

δθλαδι εάν μεταβάλλεται το όριςμα «αρικμόσ» ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-11. 

Σθμειϊνεται ότι το όριςμα «αναφορά» είναι ςτακερό, αφοφ όλα τα παραδείγματα αφοροφν 

τθν ίδια λίςτα. Επίςθσ, το όριςμα «ςειρά» είναι ςτακερό και ίςο με 1,  ϊςτε να υποδθλϊςει 

ότι πρόκειται για αφξουςα ςειρά κατάταξθσ. 

 

Ειςαγωγι τθσ RANK.EQ 

ςε κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=RANK.EQ(3;A1:A10;1) 1 Ο αρικμόσ 3 τθσ λίςτασ είναι 1οσ ςτθν 

κατάταξθ 

=RANK.EQ(4;A1:A10;1) 2 Ο αρικμόσ 4 τθσ λίςτασ είναι 2οσ ςτθν 

κατάταξθ 

=RANK.EQ(6;A1:A10;1) 3 Ο αρικμόσ 6 τθσ λίςτασ είναι 3οσ ςτθν 

κατάταξθ 

=RANK.EQ(7;A1:A10;1) 4 Ο αρικμόσ 7 τθσ λίςτασ είναι 4οσ ςτθν 

κατάταξθ 

=RANK.EQ(10;A1:A10;1) 5 Ο αρικμόσ 10 τθσ λίςτασ είναι 5οσ ςτθν 

κατάταξθ 

=RANK.EQ(11;A1:A10;1) 7 Ο αρικμόσ 11 τθσ λίςτασ είναι 7οσ ςτθν 
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κατάταξθ 

=RANK.EQ(17,5;A1:A10;1) 8 Ο αρικμόσ 17,5 τθσ λίςτασ είναι 8οσ ςτθν 

κατάταξθ 

Ρίνακασ 2-11: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ RANK.EQ 

Από τον Ρίνακα 2-11 παρατθρείτε ότι θ ςυνάρτθςθ ζχει αγνοιςει τα 2 κελιά που δεν είναι 

αρικμοί. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «ςειρά» είναι 0 (μθδζν) ι παραλείπεται, το Excel κατατάςςει τον 
αρικμό, κεωρϊντασ το όριςμα αναφορά ςαν λίςτα με φκίνουςα διάταξθ. 

 Εάν το όριςμα ςειρά είναι οποιαδιποτε μθ μθδενικι τιμι, το Excel κατατάςςει τον 
αρικμό, κεωρϊντασ το όριςμα αναφορά ςαν λίςτα με αφξουςα διάταξθ. 

 Θ ςυνάρτθςθ RANK.EQ επιςτρζφει τθν ίδια κατάταξθ ςε ίςουσ αρικμοφσ. Θ παρουςία 
όμωσ ίςων αρικμϊν ςε μία λίςτα επθρεάηει τθν κατάταξθ των επόμενων αρικμϊν. Στο 
ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, δεδομζνου ότι ο αρικμόσ 10 υπάρχει δφο φορζσ και ζχει 
κατάταξθ 5, τότε ο αρικμόσ 11 ζχει υποχρεωτικά κατάταξθ 7 (δθλαδι δεν υπάρχει 
αρικμόσ με κατάταξθ 6). 

Πώς μπορώ σε ένα σύνολο αριθμών να εντοπίσω τον αριθμό που έχει 

συγκεκριμένη σειρά κατάταξης από το μεγαλύτερο προς το μικρότερο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ LARGE. 

Σφνταξθ 

LARGE(πίνακασ; Κ) 

 Το όριςμα «πίνακασ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τον πίνακα ι τθν 
περιοχι δεδομζνων των οποίων κζλετε να εντοπιςτεί θ Κ μεγαλφτερθ τιμι. 

 Το όριςμα «Κ» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ κζςθ (ξεκινϊντασ από τθ μεγαλφτερθ προσ 
τθ μικρότερθ) ςτον πίνακα ι ςτθν περιοχι δεδομζνων, τθν οποία κατζχει ο αρικμόσ 
που κζλετε να εντοπίςετε. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-60 επικυμείτε να εντοπίςετε τον αρικμό που είναι 1οσ  ςε ςειρά 

κατάταξθσ (από τθ μεγαλφτερθ προσ τθ μικρότερθ) ςτθ λίςτα των ςτοιχείων A1:A10. Εάν 

ειςάγετε ςτο κελί B1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=LARGE(A1:A10;1) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 17,5. Αυτό ςθμαίνει ότι ςτθ ςυγκεκριμζνθ λίςτα 

A1:A10 ο αρικμόσ που ζχει ςειρά κατάταξθσ 1 (από τθ μεγαλφτερθ προσ τθ μικρότερθ) είναι ο 

17,5. 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ LARGE γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ εάν για τθ 

ςυγκεκριμζνθ λίςτα ςτοιχείων A1:A10 εντοπιςτοφν οι αρικμοί τθσ λίςτασ που είναι διαδοχικά 
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πρϊτοι ςτθν κατάταξθ (από το μεγαλφτερο προσ το μικρότερο), δθλαδι εάν μεταβάλλεται το 

όριςμα «Κ» ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-12. Σθμειϊνεται ότι το όριςμα «πίνακασ» είναι 

ςτακερό, αφοφ όλα τα παραδείγματα αφοροφν τθν ίδια λίςτα. 

 

Εικόνα 2-60: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ LARGE 

Ειςαγωγι τθσ LARGE 

ςε κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=LARGE(A1:A10;1) 17,5 Ο 1οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 17,5 

=LARGE(A1:A10;2) 11 Ο 2οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 11 

=LARGE(A1:A10;3) 10 Ο 3οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 10 

=LARGE(A1:A10;4) 10 Ο 4οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 10 

=LARGE(A1:A10;5) 7 Ο 5οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 7 

=LARGE(A1:A10;6) 6 Ο 6οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 6 

=LARGE(A1:A10;7) 4 Ο 7οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 4 

=LARGE(A1:A10;8) 3 Ο 8οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 3 

=LARGE(A1:A10;9) #ΑΛΚ!  

=LARGE(A1:A10;10) #ΑΛΚ!  

Ρίνακασ 2-12: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ LARGE 

Στον Ρίνακα 2-12 παρατθρείτε ότι θ ςυνάρτθςθ για τισ κζςεισ κατάταξθσ 9 και 10 επιςτρζφει 

τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ!, δεδομζνου ότι θ λίςτα περιζχει μόνο 8 αρικμοφσ, δθλαδι θ 

ςυνάρτθςθ ζχει αγνοιςει τα 2 κελιά που δεν είναι αρικμοί. 
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Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «πίνακασ» είναι κενό, θ ςυνάρτθςθ LARGE επιςτρζφει #ΑΛΚ! ωσ τιμι 
ςφάλματοσ. 

 Εάν για το όριςμα «Κ» ιςχφει Κ ≤ 0 ι αν το Κ είναι μεγαλφτερο από τον αρικμό των 
ςτοιχείων, θ ςυνάρτθςθ LARGE επιςτρζφει #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ σε ένα σύνολο αριθμών να εντοπίσω τον αριθμό που έχει 

συγκεκριμένη σειρά κατάταξης από το μικρότερο προς το μεγαλύτερο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ SMALL. 

Σφνταξθ 

SMALL(πίνακασ; Κ) 

 Το όριςμα «πίνακασ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τον πίνακα ι τθν 
περιοχι δεδομζνων των οποίων κζλετε να εντοπιςτεί θ Κ μικρότερθ τιμι. 

 Το όριςμα «Κ» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ κζςθ (ξεκινϊντασ από τθ μικρότερθ προσ τθ 
μεγαλφτερθ) ςτον πίνακα ι ςτθν περιοχι δεδομζνων, τθν οποία κατζχει ο αρικμόσ 
που κζλετε να εντοπίςετε. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτθν Εικόνα 2-61 επικυμείτε να εντοπίςετε τον αρικμό που είναι 1οσ  ςε ςειρά 

κατάταξθσ (από τθ μικρότερθ προσ τθ μεγαλφτερθ) ςτθ λίςτα των ςτοιχείων A1:A10. Εάν 

ειςάγετε ςτο κελί B1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=SMALL(A1:A10;1) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 3. Αυτό ςθμαίνει ότι ςτθ ςυγκεκριμζνθ λίςτα 

A1:A10 ο αρικμόσ που ζχει ςειρά κατάταξθσ 1 (από τθ μικρότερθ προσ τθ μεγαλφτερθ) είναι ο 

3. 
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Εικόνα 2-61: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ SMALL 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ SMALL γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ εάν για τθ 

ςυγκεκριμζνθ λίςτα ςτοιχείων A1:A10 εντοπιςτοφν οι αρικμοί τθσ λίςτασ που είναι διαδοχικά 

πρϊτοι ςτθν κατάταξθ (από τθ μικρότερθ προσ τθ μεγαλφτερθ), δθλαδι εάν μεταβάλλεται το 

όριςμα «Κ» ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-13. Σθμειϊνεται ότι το όριςμα «πίνακασ» είναι 

ςτακερό, αφοφ όλα τα παραδείγματα αφοροφν τθν ίδια λίςτα. 

Από τον Ρίνακα 2-13 παρατθρείτε ότι θ ςυνάρτθςθ για τισ κζςεισ κατάταξθσ 9 και 10 

επιςτρζφει τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ!, δεδομζνου ότι θ λίςτα περιζχει μόνο 8 αρικμοφσ, 

δθλαδι θ ςυνάρτθςθ ζχει αγνοιςει τα 2 κελιά που δεν είναι αρικμοί. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «πίνακασ» είναι κενό, θ ςυνάρτθςθ SMALL επιςτρζφει #ΑΛΚ! ωσ τιμι 
ςφάλματοσ. 

 Εάν για το όριςμα «Κ» ιςχφει Κ ≤ 0 ι αν το Κ είναι μεγαλφτερο από τον αρικμό των 
ςτοιχείων, θ ςυνάρτθςθ SMALL επιςτρζφει #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Ειςαγωγι τθσ SMALL 

ςε κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=SMALL(A1:A10;1) 3 Ο 1οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 3 

= SMALL(A1:A10;2) 4 Ο 2οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 4 

= SMALL(A1:A10;3) 6 Ο 3οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 6 

= SMALL(A1:A10;4) 7 Ο 4οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 7 

= SMALL(A1:A10;5) 10 Ο 5οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 10 

= SMALL(A1:A10;6) 10 Ο 6οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 10 
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= SMALL(A1:A10;7) 11 Ο 7οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 11 

= SMALL(A1:A10;8) 17,5 Ο 8οσ ςτθν κατάταξθ αρικμόσ τθσ λίςτασ είναι o 17,5 

= SMALL(A1:A10;9) #ΑΛΚ!  

= SMALL(A1:A10;10) #ΑΛΚ!  

Ρίνακασ 2-13: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ SMALL 

 

 Λογικζσ ςυναρτιςεισ: IF, AND, OR, NOT, IFERROR 2.3
Ειςαγωγι ςτισ λογικζσ παραςτάςεισ και τισ ζννοιεσ TRUE, FALSE 

Λογικι παράςταςθ είναι ζνασ μθχανιςμόσ ςφγκριςθσ τθσ τιμισ μιασ ζκφραςθσ που βρίςκεται 

αριςτερά από τον τελεςτι ςφγκριςθσ με τθν τιμι μιασ άλλθσ ζκφραςθσ που βρίςκεται δεξιά 

από τον τελεςτι ςφγκριςθσ. Στον Ρίνακα 2-14 δίνονται οι τελεςτζσ ςφγκριςθσ που 

χρθςιμοποιοφνται ςτο Excel. 

Τελεςτισ 

ςφγκριςθσ 

Λογικι Ρράξθ Ραράδειγμα χριςθσ τελεςτι ςφγκριςθσ 

ςε τφπο 

= Λςότθτα =A4=B5 

> Μεγαλφτερο από =7>2 

< Μικρότερο από =C3<D4 

>= Μεγαλφτερο ι ίςο =E2>=B23 

<= Μικρότερο ι ίςο =B4<=C27 

<> Ανιςότθτα =A2<>B2 

Ρίνακασ 2-14: Τελεςτζσ ςφγκριςθσ ςτο Excel 

Κα πρζπει να ςθμειωκεί ότι ςτισ λογικζσ παραςτάςεισ οι ςυγκρίςεισ μπορεί να αφοροφν 

αρικμοφσ, αναφορζσ, ςυναρτιςεισ, τφπουσ ι αλφαρικμθτικά. Στον Ρίνακα 2-15 δίνεται μία 

ςειρά παραδειγμάτων από διαφορετικζσ λογικζσ παραςτάςεισ.  

Τελεςτισ 

ςφγκριςθσ 

Λογικι Ραράςταςθ Λογικζσ ςυγκρίςεισ που 

αφοροφν 

> B3>B5 Αναφορζσ 

< 5+7*12<24 Τφπουσ και αρικμοφσ 

= AVERAGE(A2:A12)=SUM(C4;C7;C12) Συναρτιςεισ 

= C3="ΑΝΔΑΣ" Αναφορζσ και Αλφαρικμθτικά 
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<= COUNT(B:B)<=COUNT(5:5) Συναρτιςεισ 

<> (7+4)*5<>MIN(C3:C7) Τφπουσ και Συναρτιςεισ 

Ρίνακασ 2-15: Ραραδείγματα λογικϊν παραςτάςεων ςτο Excel 

Γίνεται φανερό ότι κάκε λογικι παράςταςθ περιλαμβάνει ζναν λογικό τελεςτι ςφγκριςθσ. 

Επίςθσ, κάκε λογικι παράςταςθ κα ζχει ωσ αποτζλεςμα να είναι ΑΛΘΚΘΣ (TRUE) ι ΨΕΥΔΘΣ 

(FALSE). Για παράδειγμα, εάν ςε οποιοδιποτε κελί ειςάγετε τον τφπο: 

=E13=25 

το αποτζλεςμα κα επιςτρζφει τθν τιμι TRUE μόνο εάν το περιεχόμενο του κελιοφ E13 ιςοφται 

με 25, ενϊ το αποτζλεςμα κα επιςτρζφει τθν τιμι FALSE εάν το περιεχόμενο του κελιοφ E13 

ιςοφται με οποιαδιποτε άλλθ τιμι. 

Πώς μπορώ να καθορίσω την τιμή που θα επιστραφεί εάν το αποτέλεσμα μιας 

λογικής παράστασης είναι αληθές (TRUE) ή ψευδές (FALSE); 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ IF. 

Σφνταξθ 

IF(λογικόσ_ζλεγχοσ; τιμι_αν_true; *τιμι_αν_false+) 

Στον Ρίνακα 2-16 περιγράφονται αναλυτικά τα ορίςματα τθσ ςυνάρτθςθσ IF. 

Πνομα ορίςματοσ Ρεριγραφι 

λογικόσ_ζλεγχοσ Θ ςυνκικθ που κζλετε να ελζγξετε 

Τιμι_αν_true 

(Value_if_true) 

Θ τιμι που κζλετε να επιςτραφεί εάν το αποτζλεςμα τθσ λογικισ 

ςυνκικθσ είναι TRUE 

Τιμι_αν_false 

(Value_if_false) 

Θ τιμι που κζλετε να επιςτραφεί εάν το αποτζλεςμα τθσ λογικισ 

ςυνκικθσ είναι FALSE 

Ρίνακασ 2-16: Τα ορίςματα τθσ λογικισ ςυνάρτθςθσ IF 

Επομζνωσ, εάν ςε κάποιο κελί ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=IF(E13=25;23;12) 

Τότε υπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

 Εάν το περιεχόμενο του κελιοφ E13 ιςοφται με 25 (που ςθμαίνει ότι το αποτζλεςμα 
τθσ λογικισ ςυνκικθσ είναι TRUE), τότε ςτο κελί κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι 
23. 
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 Εάν το περιεχόμενο του κελιοφ E13 ιςοφται με  οποιαδιποτε άλλθ τιμι (που ςθμαίνει 
ότι το αποτζλεςμα τθσ λογικισ ςυνκικθσ είναι FALSE), τότε ςτο κελί κα επιςτραφεί ωσ 
αποτζλεςμα θ τιμι 12. 

Σθμείωςθ 

 Εάν παραλειφκεί το δεφτερο όριςμα αποδίδεται από τθ ςυνάρτθςθ θ τιμι TRUE 

 Εάν παραλειφκεί το τρίτο όριςμα αποδίδεται από τθ ςυνάρτθςθ θ τιμι FALSE 

 Οι τιμζσ του δεφτερου και τρίτου ορίςματοσ μπορεί να είναι αρικμόσ, αναφορά, 

ςυνάρτθςθ ι κείμενο. 

Ραράδειγμα 

Στο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-62 για τθν κοςτολόγθςθ εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, ζςτω ότι 

ςφμφωνα με τθ νομοκεςία, προβλζπεται ότι εάν το κόςτοσ μιασ προμικειασ είναι μεγαλφτερο 

των 1.000€ πρζπει να γίνει Διαγωνιςμόσ, ενϊ εάν το κόςτοσ τθσ προμικειασ είναι μικρότερο 

των 1.000€ μπορεί να γίνει απευκείασ ανάκεςθ. Κα πρζπει, επομζνωσ, να προςκζςετε μία 

επιπλζον ςτιλθ, τθν ςτιλθ F, ϊςτε για κάκε είδοσ εξοπλιςμοφ να προκφψει ο αντίςτοιχοσ 

τρόποσ προμικειασ με βάςθ το ςυγκεκριμζνο αυτό κριτιριο. Ζτςι, εάν ςτο κελί F3 ειςάγετε τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=IF(E3>1000;"ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ";"ΑΝΑΚΕΣΘ") 

και ςτθ ςυνζχεια μεταφζρετε τον τφπο με ςφρςιμο τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά 

τθσ ςτιλθσ F του πίνακα, κα προκφψουν τα αποτελζςματα που δίνονται ςτθν Εικόνα 2-62. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςφμφωνα με το Νόμο 4369/2016 περί αξιολόγθςθσ των υπαλλιλων του Δθμοςίου 

κζλετε να εντοπίςετε εκείνουσ τουσ υπαλλιλουσ, των οποίων οι Εκκζςεισ Αξιολόγθςθσ κα 

πρζπει να βακμολογθκοφν από τθν Ειδικι Επιτροπι Αξιολόγθςθσ, λαμβάνοντασ υπόψθ το 

κριτιριο ότι θ απόκλιςθ μεταξφ των μζςων όρων των βακμολογιϊν των δφο (2) αξιολογθτϊν 

υπερβαίνει τισ είκοςι τζςςερισ (24) εκατοςτιαίεσ μονάδεσ. Στθν Εικόνα 2-63, αρκεί να 

ειςάγετε ςτο κελί F3 τθν ςυνάρτθςθ: 

=IF(D3-E3>24;"ΕΛΔΛΚΘ ΕΡΛΤΟΡΘ";"ΑΧΕΛΟ") 

και ςτθ ςυνζχεια μεταφζρετε τον τφπο με ςφρςιμο τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά 

τθσ ςτιλθσ F του πίνακα, οπότε κα προκφψουν τα αποτελζςματα που δίνονται ςτθν Εικόνα 2-

63. Το πρϊτο όριςμα περιζχει τθ λογικι ςυνκικθ που εξετάηει τθν αλικεια ι μθ του 

κριτθρίου που αναφζρει ο ςχετικόσ Νόμοσ, το δεφτερο όριςμα δθλϊνει ότι εάν θ ςυνκικθ 

είναι αλθκισ, θ Ζκκεςθ Αξιολόγθςθσ πρζπει να πάει ςε «ΕΛΔΛΚΘ ΕΡΛΤΟΡΘ», ενϊ το τρίτο 

όριςμα δθλϊνει ότι εάν θ ςυνκικθ είναι ψευδισ θ Ζκκεςθ Αξιολόγθςθσ πρζπει να πάει ςτο 

«ΑΧΕΛΟ». 
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Εικόνα 2-62: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ IF (I) 

 

Εικόνα 2-63: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ IF (II) 

Ραράδειγμα 

Στο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-64, ζςτω ότι κζλετε να εξετάςετε με βάςθ τα εκλογικά 

αποτελζςματα ποια κόμματα εξαςφαλίηουν τθν είςοδό τουσ ςτθ Βουλι, χρθςιμοποιϊντασ ωσ 

κριτιριο το ποςοςτό του κόμματοσ να υπερβαίνει το πλαφόν του 3%. Εάν ςτο κελί D4 

ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=IF(C4>3%;"ΝΑΛ";"ΟΧΛ") 

και ςτθ ςυνζχεια μεταφζρετε τον τφπο με ςφρςιμο τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά 

τθσ ςτιλθσ D του πίνακα, κα προκφψουν τα αποτελζςματα που δίνονται ςτθν Εικόνα 2-64. 
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Εικόνα 2-64: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ IF (III) 

Σφνκετεσ παραςτάςεισ με χριςθ των ςυναρτιςεων AND, OR, NOT 

Στα παραδείγματα των παραπάνω Εικόνων 2-62, 2-63 και 2-64 οι λογικζσ παραςτάςεισ ιταν 

απλζσ, δθλαδι είχαν ωσ κφριο χαρακτθριςτικό τθν φπαρξθ ενόσ μόνο λογικοφ τελεςτι. 

Επομζνωσ, θ ςυνάρτθςθ IF χρθςιμοποιικθκε για τον ζλεγχο μιασ μόνο λογικισ ςυνκικθσ.  

Πμωσ, είναι πολλζσ οι περιπτϊςεισ, ςτισ οποίεσ είναι αναγκαίο να ελζγχονται πολλαπλζσ 

ςυνκικεσ μαηί. Σε μια τζτοια περίπτωςθ, οι λογικζσ παραςτάςεισ που χρθςιμοποιοφνται είναι 

πιο ςφνκετεσ, δθλαδι αποτελοφνται από περιςςότερουσ από ζναν λογικοφσ τελεςτζσ. 

Πώς μπορώ να εξετάσω ότι δύο ή περισσότερες λογικές συνθήκες 

συναληθεύουν, δηλαδή είναι όλες αληθείς (TRUE); 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ AND. 

Σφνταξθ 

AND(λογικι ςυνκικθ 1; *λογικι ςυνκικθ 2+; ...) 

Πταν κάνετε χριςθ τθσ λογικισ ςυνάρτθςθσ AND, υπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

 Εάν ΟΛΕΣ οι λογικζσ ςυνκικεσ είναι αλθκείσ, τότε ςτο κελί επιςτρζφεται το 
αποτζλεςμα TRUE. 

 Εάν υπάρχει τουλάχιςτον μία ςυνκικθ που δεν είναι αλθκισ, τότε ςτο κελί 
επιςτρζφεται το αποτζλεςμα FALSE. 

Ραράδειγμα 
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Ζςτω ότι το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 17 και το κελί E3 περιζχει τθν τιμι 72. Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=AND(D3>10;E3<100) 

δεδομζνου ότι ιςχφει 17>10 και 72<100, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι TRUE και θ 

ςυνκικθ Ε3<100 είναι επίςθσ TRUE. Εφόςον και οι δφο ςυνκικεσ είναι αλθκείσ, το 

αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι TRUE. 

Ραράδειγμα 

Το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 4 και το κελί E3 περιζχει τθν τιμι 96. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=AND(D3>10;E3<100)  

δεδομζνου ότι ιςχφει 4<10 και 96<100, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι FALSE και θ 

ςυνκικθ Ε3<100 είναι TRUE. Επομζνωσ, ςτθν περίπτωςθ αυτι, τουλάχιςτον μία από τισ 

λογικζσ ςυνκικεσ ΔΕΝ είναι αλθκισ, οπότε το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα 

είναι FALSE. 

Σθμείωςθ 

 Θ ςυνάρτθςθ AND δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

Πώς μπορώ να εξετάσω ότι σε 2 ή περισσότερες λογικές συνθήκες, τουλάχιστον 

μία είναι αληθής (TRUE); 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ OR. 

Σφνταξθ 

OR(λογικι ςυνκικθ 1; *λογικι ςυνκικθ 2+; ...) 

Πταν κάνετε χριςθ τθσ λογικισ ςυνάρτθςθσ OR, υπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

 Εάν ΤΟΥΛΑΧΛΣΤΟΝ ΜΛΑ από τισ λογικζσ ςυνκικεσ είναι αλθκείσ, τότε ςτο κελί 
επιςτρζφεται το αποτζλεςμα TRUE. 

 Εάν ΚΑΜΛΑ από τισ λογικζσ ςυνκικεσ δεν είναι αλθκισ, τότε ςτο κελί επιςτρζφεται το 
αποτζλεςμα FALSE. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 17 και το κελί E3 περιζχει τθν τιμι 72. Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=OR(D3>10;E3<100) 
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δεδομζνου ότι ιςχφει 17>10 και 72<100, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι TRUE και θ 

ςυνκικθ Ε3<100 επίςθσ TRUE. Εφόςον και οι δφο (επομζνωσ τουλάχιςτον μία) από τισ 

ςυνκικεσ είναι αλθκείσ, το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι TRUE. 

Ραράδειγμα 

Το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 4 και το κελί E3 περιζχει τθν τιμι 120. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=OR(D3>10;E3<100)  

δεδομζνου ότι ιςχφει ότι 4<10 και 120>100, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι FALSE και θ 

ςυνκικθ Ε3>100 είναι επίςθσ FALSE . Επομζνωσ, ςτθν περίπτωςθ αυτι, καμία από τισ  

ςυνκικεσ ΔΕΝ είναι αλθκισ, οπότε το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι FALSE. 

Σθμείωςθ 

 Θ ςυνάρτθςθ OR δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

Πώς μπορώ να μετατρέψω μια λογική συνθήκη που είναι αληθής (TRUE) σε 

ψευδή (FALSE) και αντιστρόφως; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ NOT. 

Σφνταξθ 

NOT(λογικι ςυνκικθ) 

Πταν κάνετε χριςθ τθσ λογικισ ςυνάρτθςθσ NOT, υπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

 Εάν θ λογικι ςυνκικθ είναι αλθκισ (TRUE), τότε ςτο κελί επιςτρζφεται το 
αποτζλεςμα FALSE. 

 Εάν θ λογικι ςυνκικθ είναι ψευδισ (FALSE), τότε ςτο κελί επιςτρζφεται το 
αποτζλεςμα TRUE. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 17. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=NOT(D3>10) 

δεδομζνου ότι ιςχφει 17>10, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι TRUE. Εφόςον θ λογικι 

ςυνκικθ είναι αλθκισ (TRUE), το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι FALSE. 

Ραράδειγμα 

Το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 4. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ: 

=NOT(D3>10)  
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δεδομζνου ότι ιςχφει ότι 4<10, κα ιςχφει ότι θ ςυνκικθ D3>10 είναι FALSE. Εφόςον θ λογικι 

ςυνκικθ είναι ψευδισ (FALSE), το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι TRUE. 

Θ ςυνάρτθςθ IF ςε ςυνδυαςμό με άλλεσ λογικζσ ςυναρτιςεισ 

Οι λογικζσ ςυναρτιςεισ AND, OR, NOT παρζχουν τθ δυνατότθτα ςφνταξθσ ςφνκετων λογικϊν 

παραςτάςεων που περιζχουν περιςςότερεσ από μία λογικζσ ςυνκικεσ. Αυτιν ακριβϊσ τθ 

δυνατότθτα μπορείτε να τθν αξιοποιιςετε χρθςιμοποιϊντασ τθ ςυνάρτθςθ IF ςε ςυνδυαςμό 

με τισ υπόλοιπεσ λογικζσ ςυναρτιςεισ AND, OR, NOT, ϊςτε να μπορείτε να κακορίςετε τισ 

τιμζσ των οριςμάτων Value_if_true και Value_if_false ακόμα και ςτθν περίπτωςθ ςφνκετων 

λογικϊν ςυνκθκϊν. 

Ραράδειγμα 

Στο παράδειγμα τθσ Εικόνασ 2-65 από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ ζςτω ότι θ Διοίκθςθ του 

Δθμόςιου φορζα ι οργανιςμοφ κα προχωριςει ςε Διαγωνιςμό, εάν ιςχφουν ταυτόχρονα οι 

εξισ δφο προχποκζςεισ: 

1. Το κόςτοσ ενόσ είδουσ εξοπλιςμοφ είναι μεγαλφτερο από 1000€ 
2. Θ παρεχόμενθ εγγφθςθ από τουσ προμθκευτζσ για το ςυγκεκριμζνο είδοσ είναι 

μεγαλφτερθ ι ίςθ των 2 ετϊν 

Σε κάκε άλλθ περίπτωςθ, θ Διοίκθςθ του φορζα κα ακυρϊςει τθν προμικεια. Στο 

ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, το γεγονόσ ότι απαιτείται θ πλιρωςθ δφο προχποκζςεων 

ταυτόχρονα, δθλαδι απαιτείται δφο λογικζσ ςυνκικεσ να είναι αλθκείσ (TRUE),  κα πρζπει να 

αξιοποιιςετε τισ δυνατότθτεσ που παρζχουν οι λογικζσ ςυναρτιςεισ, ςε ςυνδυαςμό με τθ 

ςυνάρτθςθ IF.  

Στθν παροφςα ενότθτα 2.3 ζχει επιςθμανκεί ότι εάν κζλετε να εξετάςετε κατά πόςον δφο ι 

περιςςότερεσ λογικζσ ςυνκικεσ είναι ταυτόχρονα αλθκείσ (TRUE), χρθςιμοποιείτε τθ λογικι 

ςυνάρτθςθ AND, τθσ οποίασ το κάκε όριςμα είναι μία λογικι ςυνκικθ. 

Επίςθσ, ςφμφωνα με το ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, προκφπτει ότι ςτο όριςμα Value_if_true 

κα πρζπει να δϊςετε ωσ τιμι το αλφαρικμθτικό «ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ», ενϊ ςτο όριςμα 

Value_if_false κα πρζπει να δϊςετε ωσ τιμι το αλφαρικμθτικό «ΑΚΥΩΣΘ ΡΟΜΘΚΕΛΑΣ». Κα 

πρζπει, επομζνωσ, να προςκζςετε μία επιπλζον ςτιλθ, τθν ςτιλθ F, για να καταγραφεί για το 

κάκε είδοσ εξοπλιςμοφ θ παρεχόμενθ εγγφθςθ από τουσ προμθκευτζσ ςε ζτθ. Επίςθσ, κα 

πρζπει να προςκζςετε τθ ςτιλθ G, ϊςτε για το κάκε είδοσ να προκφψει ωσ αποτζλεςμα εάν 

κα γίνει διαγωνιςμόσ ι ακφρωςθ τθσ προμικειασ. Ζτςι, εάν ςτο κελί G3 ειςάγετε τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=IF(AND(E3>1000;F3>=2);"ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ";"ΑΚΥΩΣΘ ΡΟΜΘΚΕΛΑΣ") 

και ςτθ ςυνζχεια μεταφζρετε τον τφπο με ςφρςιμο τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά 

τθσ ςτιλθσ G του πίνακα, κα προκφψουν τα αποτελζςματα με βάςθ τθν Εικόνα 2-65. Στθν 

Εικόνα 2-65, ςε κόκκινο πλαίςιο φαίνονται οι δφο ςυνκικεσ που είναι ταυτόχρονα αλθκείσ 

(TRUE) και επομζνωσ αποδίδουν ςτο όριςμα τθσ ςυνάρτθςθσ IF τθν τιμι «ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ». 
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Εικόνα 2-65: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ IF ςε ςυνδυαςμό με τθ λογικι ςυνάρτθςθ AND 

Ραράδειγμα 

Σφμφωνα με το Σφςτθμα Επιλογισ Ρροϊςταμζνων οργανικϊν μονάδων (διατάξεισ των άρκρων 

84-86 του Υπαλλθλικοφ Κϊδικα, όπωσ ιςχφει), ωσ Ρροϊςτάμενοι Τμιματοσ ι αντίςτοιχου 

επιπζδου οργανικισ μονάδασ επιλζγονται υπάλλθλοι ΡΕ ι TE εφόςον: 

α) κατζχουν το βακμό Α' 

ι 

β) ζχουν αςκιςει για τουλάχιςτον ζνα (1) ζτοσ κακικοντα προϊςταμζνου Τμιματοσ. 

Στο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα, το γεγονόσ ότι απαιτείται θ πλιρωςθ μιασ από τισ δφο 

προχποκζςεισ, δθλαδι απαιτείται τουλάχιςτον μία από τισ δφο λογικζσ ςυνκικεσ να είναι 

αλθκισ (TRUE),  κα πρζπει να αξιοποιιςετε τισ δυνατότθτεσ που παρζχουν οι λογικζσ 

ςυναρτιςεισ, ςε ςυνδυαςμό με τθ ςυνάρτθςθ IF.  

Στθν παροφςα Ενότθτα 2.3 ζχει επιςθμανκεί ότι εάν κζλετε να εξετάςετε κατά πόςον ςε δφο ι 

περιςςότερεσ λογικζσ ςυνκικεσ θ μία τουλάχιςτον είναι αλθκισ (TRUE), χρθςιμοποιείτε τθ 

λογικι ςυνάρτθςθ OR, τθσ οποίασ το κάκε όριςμα είναι μία λογικι ςυνκικθ. 
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Εικόνα 2-66: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ IF ςε ςυνδυαςμό με τθ λογικι ςυνάρτθςθ OR 

Επομζνωσ, ςφμφωνα με τθν Εικόνα 2-66, προκφπτει ότι ςτο όριςμα Value_if_true κα πρζπει 

να δϊςετε ωσ τιμι το κείμενο «ΝΑΛ», ενϊ ςτο όριςμα Value_if_false κα πρζπει να δϊςετε ωσ 

τιμι το κείμενο «ΟΧΛ». Ζτςι, εάν ςτο κελί G3 ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=IF(OR(E3>12;F3="Α");"ΝΑΛ";"ΟΧΛ") 

και ςτθ ςυνζχεια μεταφζρετε τον τφπο με ςφρςιμο τθσ λαβισ ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά 

τθσ ςτιλθσ G του πίνακα, κα προκφψουν τα αποτελζςματα με βάςθ τθν Εικόνα 2-66. Στθν 

Εικόνα 2-66, ςε κόκκινο πλαίςιο φαίνονται οι ςυνκικεσ που είναι αλθκείσ (TRUE) και 

επομζνωσ αποδίδουν ςτο όριςμα τθσ ςυνάρτθςθσ IF τθν τιμι «ΝΑΛ». Ραρατθρείτε ότι ςτισ 

γραμμζσ 6 και 12 αλθκεφουν και οι δφο ςυνκικεσ, ενϊ ςτισ γραμμζσ 3,5,7 και 13 είναι αλθκισ 

μία από τισ δφο ςυνκικεσ. Πλεσ αυτζσ οι περιπτϊςεισ, λόγω του οριςμοφ τθσ ςυνάρτθςθσ OR, 

ζχουν ωσ αποτζλεςμα τθν τιμι TRUE, οπότε ωσ αποτζλεςμα επιςτρζφεται το κείμενο "ΝΑΛ", 

που για το ςυγκεκριμζνο παράδειγμα μεταφράηεται ότι ο υπάλλθλοσ μπορεί να ςυμμετζχει 

ςτισ κρίςεισ Τμθματαρχϊν. 

Θ ςυνάρτθςθ IFERROR 

Πώς μπορώ να εντοπίσω και να διαχειριστώ τιμές σφαλμάτων σε έναν τύπο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ IFERROR. 

Σφνταξθ 

IFERROR(τιμι;τιμι_εάν_ςφάλμα) 

 Το όριςμα «τιμι» είναι υποχρεωτικό. Είναι το όριςμα που ελζγχεται για τθν φπαρξθ 
ςφάλματοσ. 
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 Το όριςμα «τιμι_εάν_ςφάλμα» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ τιμι που επιςτρζφεται 
όταν ζνασ τφποσ καταλιγει ςε ςφάλμα.  

Πταν κάνετε χριςθ τθσ λογικισ ςυνάρτθςθσ IFERROR, υπάρχουν δφο ενδεχόμενα: 

 Εάν το όριςμα «τιμι» που ελζγχεται για τθν φπαρξθ ςφάλματοσ δεν περιζχει κάποιο 
ςφάλμα, θ ςυνάρτθςθ επιςτρζφει το αποτζλεςμα του τφπου. 

 Εάν το όριςμα «τιμι» που ελζγχεται για τθν φπαρξθ ςφάλματοσ περιζχει κάποιο 
ςφάλμα, τότε θ ςυνάρτθςθ επιςτρζφει τθν τιμι του ορίςματοσ «τιμι_εάν_ςφάλμα». 

Σθμειϊνεται ότι οι τιμζσ ςφαλμάτων που ελζγχονται από τθ ςυνάρτθςθ είναι #Δ/Υ, #ΤΛΜΘ!, 

#ΑΝΑΦ!, #ΔΛΑΛ./0!, #ΑΛΚ!, #ΟΝΟΜΑ? ι #ΚΕΝΟ!. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 17 και το κελί D4 περιζχει τθν τιμι 0. Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=IFERROR(D3/D4;"Ο παρονομαςτισ είναι μθδζν") 

δεδομζνου ότι θ παράςταςθ D3/D4 αφορά διαίρεςθ με το μθδζν και ενεργοποιεί τθν τιμι 

ςφάλματοσ «#ΔΛΑΛ./0!», το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι θ τιμι του 

ορίςματοσ «τιμι_εάν_ςφάλμα», οπότε κα επιςτραφεί το κείμενο (αλφαρικμθτικό) «Ο 

παρονομαςτισ είναι μθδζν». 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί D3 περιζχει τθν τιμι 17 και το κελί D4 περιζχει τθν τιμι 1. Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=IFERROR(D3/D4;"Ο παρονομαςτισ είναι μθδζν") 

δεδομζνου ότι ο τφποσ D3/D4 δεν ενεργοποιεί κάποια  τιμι ςφάλματοσ, θ ςυνάρτθςθ 

επιςτρζφει το αποτζλεςμα του τφπου, οπότε το αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα 

είναι το αποτζλεςμα τθσ διαίρεςθσ D3/D4, δθλαδι 17. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί D3 είναι κενό και το κελί D4 περιζχει τθν τιμι 1. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=IFERROR(D3/D4;" Ο παρονομαςτισ είναι μθδζν") 

δεδομζνου ότι ο τφποσ D3/D4 αφορά ςτθ διαίρεςθ του κενοφ «» με το 1, δεν ενεργοποιεί 

κάποια  τιμι ςφάλματοσ, θ ςυνάρτθςθ επιςτρζφει το αποτζλεςμα του τφπου, οπότε το 

αποτζλεςμα που κα πάρετε ςτο κελί C1 κα είναι το αποτζλεςμα τθσ διαίρεςθσ 0/1, δθλαδι 0. 

Σθμείωςθ 

 Το όριςμα «τιμι» είναι οποιαδιποτε τιμι ι παράςταςθ ι αναφορά. 

 Θ ςυνάρτθςθ IFERROR εντοπίηει τα ςφάλματα #Δ/Υ, #ΤΛΜΘ!, #ΑΝΑΦ!, #ΔΛΑΛ./0!, 

#ΑΛΚ!, #ΟΝΟΜΑ? ι #ΚΕΝΟ!. 
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 υναρτιςεισ για εφρεςθ αποτελζςματοσ υπό ςυνκικθ: 2.4
SUMIF, AVERAGEIF, COUNTIF 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το άθροισμα μιας περιοχής κελιών εξετάζοντας εάν 

αληθεύει συγκεκριμένη συνθήκη; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ SUMIF. 

Σφνταξθ 

SUMIF(περιοχι; κριτιρια; *περιοχι_ακροίςματοσ+) 

 Το όριςμα «περιοχι» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τθν περιοχι κελιϊν των 
οποίων τα περιεχόμενα εξετάηεται κατά πόςο πλθροφν ςυγκεκριμζνα κριτιρια ι 
λογικζσ ςυνκικεσ. 

 Το όριςμα «κριτιρια» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ ςυνκικθ ι τα κριτιρια (με μορφι 
αρικμοφ, παράςταςθσ ι κειμζνου) που κακορίηουν ποια κελιά από τθν περιοχι 
ακροίςματοσ κα προςτεκοφν. 

 Το όριςμα «περιοχι_ακροίςματοσ» είναι προαιρετικό. Αναφζρεται ςτα πραγματικά 
κελιά που κα προςτεκοφν, εάν κζλετε να προςκζςετε κελιά εκτόσ αυτϊν που 
κακορίςατε ςτο όριςμα «περιοχι». Εάν το όριςμα «περιοχι_ακροίςματοσ» 
παραλειφκεί, το Excel προςκζτει τα κελιά τα οποία κακορίηονται ςτο όριςμα 
«περιοχι» (δθλαδι ακροίηει τα ίδια κελιά ςτα οποία εφαρμόηονται τα κριτιρια). 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα από τθ Δθμόςια Διοίκθςθ τθσ Εικόνασ 2-67, ςτο κελί E12 κζλετε να 

υπολογίςετε το άκροιςμα των κελιϊν E3:E7 (δθλαδι το κόςτοσ ςε €), τα οποία όμωσ ζχουν ωσ 

τρόπο προμικειασ «ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ» όπωσ αναγράφεται ςτο κελί D12. Θ περιοχι F3:F7 

κακορίηει ποια από τα κελιά τθσ περιοχισ E3:E7 κα πρζπει να προςτεκοφν. Στθν παρακάτω 

Εικόνα ςε κόκκινο πλαίςιο ζχουν ςθμειωκεί τα κελιά τθσ περιοχισ E3:E7 που πλθροφν το 

κριτιριο «ΔΛΑΓΩΝΛΣΜΟΣ» ςτθν περιοχι F3:F7 όπου εκτιμάται το κριτιριο ςτο κελί D12. 

Επομζνωσ, προκειμζνου το Excel να υπολογίςει το ςυγκεκριμζνο άκροιςμα υπό το κριτιριο 

του κελιοφ D12, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί Ε12 τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUMIF(F3:F7;D12;E3:E7) 

Κα επιςτραφεί ωσ άκροιςμα ο αρικμόσ 11.230.  

Εντελϊσ αντίςτοιχθ είναι θ λογικι που πρζπει να ακολουκιςετε για να υπολογίςετε το 

άκροιςμα των κελιϊν τθσ περιοχισ E3:E7 που πλθροφν το κριτιριο «ΑΝΑΚΕΣΘ» που 

αναγράφεται ςτο κελί D13 και τα κελιά που πρζπει να εκτιμθκοφν είναι θ περιοχι F3:F7. 

Επομζνωσ, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί Ε13 τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUMIF(F3:F7;D13;E3:E7) 

Κα επιςτραφεί ωσ άκροιςμα ο αρικμόσ 450.  



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 2: ΤΥΡΟΛ & ΣΥΝΑΤΘΣΕΛΣ  175 

 

 

 

Εικόνα 2-67: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ SUMIF 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-68 επικυμείτε να υπολογίςετε το άκροιςμα των 

μιςκϊν (ςτθν περιοχι E3:E12) για τουσ υπαλλιλουσ του Υπουργείου που ζχουν τθν ιδιότθτα 

«Ρροϊςτάμενοσ» (κελί C17), που αποτελεί το κριτιριο με το οποίο κα εκτιμθκοφν τα κελιά 

ςτθν περιοχι C3:C12. Στθν εικόνα, με κόκκινο χρϊμα φαίνονται τα πραγματικά κελιά που 

ςυμμετζχουν ςτο άκροιςμα. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί E17 τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUMIF(C3:C12;C17;E3:E12) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα το άκροιςμα των μιςκϊν των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα 

«Ρροϊςτάμενοσ» ίςο με 8.727. 

Εντελϊσ αντίςτοιχθ είναι θ λογικι που πρζπει να ακολουκιςετε για να υπολογίςετε το 

άκροιςμα των μιςκϊν τθσ περιοχισ E3:E12 που πλθροφν το κριτιριο «Υπάλλθλοσ» που 

αναγράφεται ςτο κελί C18 και τα κελιά που πρζπει να εκτιμθκοφν είναι θ περιοχι C3:C12. 

Επομζνωσ, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί Ε18 τθ ςυνάρτθςθ: 

=SUMIF(C3:C12;C18;E3:E12) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα το άκροιςμα των μιςκϊν των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα 

«Υπάλλθλοσ» ίςο με 5.859.  
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Εικόνα 2-68: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ SUMIF (II) 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το μέσο όρο μιας περιοχής κελιών εξετάζοντας εάν 

αληθεύει συγκεκριμένη συνθήκη; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ AVERAGEIF. 

Σφνταξθ 

AVERAGEIF(περιοχι; κριτιρια; *περιοχι_μζςου_όρου]) 

 Το όριςμα «περιοχι» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τθν περιοχι κελιϊν των 
οποίων τα περιεχόμενα εξετάηεται κατά πόςο πλθροφν ςυγκεκριμζνα κριτιρια ι 
λογικζσ ςυνκικεσ.  

 Το όριςμα «κριτιρια» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ ςυνκικθ ι τα κριτιρια (με μορφι 
αρικμοφ, παράςταςθσ ι κειμζνου) που κακορίηουν ποια κελιά από τθν 
περιοχι_μζςου_όρου κα χρθςιμοποιθκοφν για τον υπολογιςμό του μζςου όρου. 

 Το όριςμα «περιοχι_μζςου_όρου» είναι προαιρετικό. Αναφζρεται ςτα πραγματικά 
κελιά που κα χρθςιμοποιθκοφν για τον υπολογιςμό του μζςου όρου, εάν κζλετε να 
υπολογίςετε το μζςο όρο ςε κελιά εκτόσ αυτϊν που κακορίςατε ςτο όριςμα 
«περιοχι». Εάν το όριςμα «περιοχι_μζςου_όρου» παραλειφκεί, το Excel για τον 
υπολογιςμό του μζςου όρου χρθςιμοποιεί τα κελιά που κακορίηονται ςτο όριςμα 
«περιοχι» (δθλαδι θ ςυνάρτθςθ υπολογίηει το μζςο όρο για τα ίδια κελιά ςτα οποία 
εφαρμόηονται τα κριτιρια). 

Ραράδειγμα 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 2: ΤΥΡΟΛ & ΣΥΝΑΤΘΣΕΛΣ  177 

 

 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-69 επικυμείτε να υπολογίςετε το μζςο όρο των 

μιςκϊν (ςτθν περιοχι E3:E12) για τουσ υπαλλιλουσ του Υπουργείου που ζχουν τθν ιδιότθτα 

«Ρροϊςτάμενοσ» (κελί C17), που αποτελεί το κριτιριο με το οποίο κα εκτιμθκοφν τα κελιά 

ςτθν περιοχι C3:C12. Στθν εικόνα, με κόκκινο χρϊμα φαίνονται τα πραγματικά κελιά που 

ςυμμετζχουν ςτον υπολογιςμό του μζςου όρου. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί E17 τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=AVERAGEIF(C3:C12;C17;E3:E12) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα o μζςοσ όροσ των μιςκϊν των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα 

«Ρροϊςτάμενοσ» ίςοσ με 1.745. 

 

Εικόνα 2-69: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ AVERAGEIF 

Εντελϊσ αντίςτοιχθ είναι θ λογικι που πρζπει να ακολουκιςετε για να υπολογίςετε το μζςο 

όρο των μιςκϊν τθσ περιοχισ E3:E12 που πλθροφν το κριτιριο «Υπάλλθλοσ» που 

αναγράφεται ςτο κελί C18 και τα κελιά που πρζπει να εκτιμθκοφν είναι θ περιοχι C3:C12. 

Επομζνωσ, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί Ε18 τθ ςυνάρτθςθ: 

=AVERAGEIF(C3:C12;C18;E3:E12) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα ο μζςοσ όροσ των μιςκϊν των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα 

«Υπάλλθλοσ» ίςοσ με 1.172.  

Σθμείωςθ 

 Τα κελιά ςτο όριςμα «περιοχι» που περιζχουν τισ τιμζσ TRUE ι FALSE παραλείπονται. 
 Στθν περίπτωςθ που κάποιο κελί ςτο όριςμα περιοχι_μζςου_όρου είναι κενό, θ 

ςυνάρτθςθ AVERAGEIF το παραβλζπει. 
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 Εάν το όριςμα «περιοχι» είναι κενό ι περιζχει τιμι κειμζνου, θ ςυνάρτθςθ 
AVERAGEIF επιςτρζφει #ΔΛΑΛ./0! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν κανζνα από τα κελιά ςτο όριςμα «περιοχι» δεν ικανοποιεί τα κριτιρια, θ 
ςυνάρτθςθ AVERAGEIF επιςτρζφει #ΔΛΑΛ./0! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να μετρήσω το πλήθος κελιών μιας περιοχής κελιών εξετάζοντας εάν 

αληθεύει συγκεκριμένη συνθήκη; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ COUNTIF. 

Σφνταξθ 

COUNTIF(περιοχι; κριτιρια) 

 Το όριςμα «περιοχι» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τθν κελιϊν των οποίων 
τα περιεχόμενα εξετάηεται κατά πόςο πλθροφν ςυγκεκριμζνα κριτιρια ι λογικζσ 
ςυνκικεσ. 

 Το όριςμα «κριτιρια» είναι υποχρεωτικό. Είναι θ ςυνκικθ ι τα κριτιρια (με μορφι 
αρικμοφ, παράςταςθσ, αναφορϊν ι κειμζνου) που κακορίηουν ποια κελιά από το 
όριςμα «περιοχι» κα καταμετρθκοφν για τον υπολογιςμό του πλικουσ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-70 επικυμείτε να μετριςετε το πλικοσ των 

υπαλλιλων του Υπουργείου που ζχουν τθν ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ» (κελί C17), που αποτελεί 

το κριτιριο με το οποίο κα εκτιμθκοφν τα κελιά ςτθν περιοχι C3:C12. Στθν εικόνα, με κόκκινο 

χρϊμα φαίνονται τα κελιά που ςυμμετζχουν ςτθν καταμζτρθςθ για τον υπολογιςμό του 

πλικουσ. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί D17 τθ ςυνάρτθςθ: 

=COUNTIF(C3:C12;C17) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα τo πλικοσ των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ» 

ίςο με 5. 
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Εικόνα 2-70: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTIF 

Εντελϊσ αντίςτοιχθ είναι θ λογικι που πρζπει να ακολουκιςετε για να υπολογίςετε το 

πλικοσ των υπαλλιλων τθσ περιοχισ C3:C12 που πλθροφν το κριτιριο «Υπάλλθλοσ» που 

αναγράφεται ςτο κελί C18. Επομζνωσ, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί D18 τθ ςυνάρτθςθ: 

=COUNTIF(C3:C12;C18) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα το πλικοσ των υπαλλιλων με τθν ιδιότθτα «Υπάλλθλοσ» ίςο 

με 5. 

 

 υναρτιςεισ αναηιτθςθσ: VLOOKUP, MATCH, INDEX 2.5
Πώς μπορώ να πραγματοποιήσω κάθετη αναζήτηση στην πρώτη στήλη ενός 

πίνακα για να εντοπίσω μια πληροφορία στον πίνακα αυτό; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ αναφοράσ & αναηιτθςθσ VLOOKUP. 

Σφνταξθ 

VLOOKUP(τιμι_αναηιτθςθσ; πίνακασ; αρικμόσ_δείκτθ_ςτιλθσ; *περιοχι_αναηιτθςθσ+) 

 Το όριςμα «τιμι_αναηιτθςθσ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τθν τιμι που 
κζλετε να αναηθτιςετε. Θ τιμι που κζλετε να αναηθτιςετε πρζπει να βρίςκεται ςτθν 
πρϊτθ ςτιλθ τθσ περιοχισ των κελιϊν που κακορίηετε ςτο όριςμα «πίνακασ». 
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 Το όριςμα «πίνακασ» είναι υποχρεωτικό. Αντιπροςωπεφει τθν περιοχι των κελιϊν, 
ςτθν οποία θ ςυνάρτθςθ VLOOKUP κα αναηθτιςει το όριςμα «τιμι_αναηιτθςθσ» και 
τθν τιμι επιςτροφισ. 

 Το όριςμα «αρικμόσ_δείκτθ_ςτιλθσ» είναι υποχρεωτικό. Ο αρικμόσ ςτιλθσ 
(ξεκινϊντασ με το 1 για τθν πιο αριςτερι ςτιλθ του ορίςματοσ πίνακα) που περιζχει 
τθν τιμι επιςτροφισ. 

 Το όριςμα «περιοχι_αναηιτθςθσ» είναι προαιρετικό. Μια λογικι τιμι που κακορίηει 
εάν θ ςυνάρτθςθ VLOOKUP κα αναηθτιςει κατά προςζγγιςθ ι ακριβι αντιςτοιχία: Θ 
τιμι TRUE προχποκζτει ότι θ πρϊτθ ςτιλθ ςτον πίνακα ζχει ταξινομθκεί με 
αρικμθτικι ι αλφαβθτικι ςειρά και, ςτθ ςυνζχεια, πραγματοποιεί αναηιτθςθ για τθν 
πλθςιζςτερθ τιμι. Αυτι είναι θ προεπιλεγμζνθ μζκοδοσ εάν δεν κακορίςετε κάποια 
άλλθ. Θ τιμι FALSE αναηθτά τθν ακριβι τιμι ςτθν πρϊτθ ςτιλθ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-71 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποιο 

επϊνυμο αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με Αρικμόσ Μθτρϊου 10251;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε τον Αρικμό Μθτρϊου -10251- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ 

ςτιλθ «Επϊνυμο» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ).  

Στθν Εικόνα 2-71, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:C12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ αντιςτοίχιςθ τθσ τιμισ 10251 ςτθ 

ςτιλθ «Επϊνυμο», που είναι θ ςτιλθ 2 του πίνακα B3:C12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί 

C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=VLOOKUP(10251;B3:C12;2;FALSE) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -Κάτςικα- από τθ ςτιλθ «Επϊνυμο». 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-72 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποια  

ιδιότθτα αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με Αρικμόσ Μθτρϊου 10251;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε τον Αρικμό Μθτρϊου -10251- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ 

ςτιλθ «Λδιότθτα» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ).  

Στθν Εικόνα 2-72, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:E12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ αντιςτοίχιςθ τθσ τιμισ 10251 ςτθ 

ςτιλθ «Λδιότθτα», που είναι θ ςτιλθ 4 του πίνακα B3:E12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί 

C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=VLOOKUP(10251;B3:E12;4;FALSE) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -Υπάλλθλοσ- από τθ ςτιλθ «Λδιότθτα». 
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Εικόνα 2-71: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (I) 

 

Εικόνα 2-72: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (II) 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-73 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποιεσ 

ςυνολικζσ αποδοχζσ αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με επϊνυμο -Ευαγγζλου-;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε το επϊνυμο -Ευαγγζλου- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ ςτιλθ 

«Αποδοχζσ» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ).  

Στθν Εικόνα 2-73, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ C3:I12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ αντιςτοίχιςθ τθσ τιμισ -Ευαγγζλου- 

ςτθ ςτιλθ «Αποδοχζσ», που είναι θ ςτιλθ 7 του πίνακα C3:I12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 
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=VLOOKUP("Ευαγγζλου";C3:I12;7;FALSE) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -2046- από τθ ςτιλθ «Αποδοχζσ». 

 

Εικόνα 2-73: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (III) 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-74 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποιο 

επϊνυμο αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με Αρικμό Μθτρϊου -10248-;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε το επϊνυμο -Ευαγγζλου- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ ςτιλθ 

«Αποδοχζσ» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ).  

Στθν Εικόνα 2-74, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:C12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ». Στο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα δεν μπορεί να υπάρξει ακριβισ 

αντιςτοίχιςθ, γιατί κατά τθν αναηιτθςθ το Excel δεν μπορεί να εντοπίςει τθν τιμι 10248 ςτον 

κακοριςμζνο πίνακα B3:C12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=VLOOKUP(10248;B3:C12;2;FALSE) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι ςφάλματοσ #Δ/Υ για να δθλϊςει το ςφςτθμα ότι δεν 

βρζκθκε θ προσ αναηιτθςθ τιμι. 
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Εικόνα 2-74: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (IV) 

 

Εικόνα 2-75: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (V) 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-75 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποιο 

όνομα  αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με επϊνυμο -Κάτςικα-;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε τθν τιμι -Κάτςικα- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ ςτιλθ 

«Πνομα» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ).  

Στθν Εικόνα 2-75, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ C3:D12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ αντιςτοίχιςθ τθσ τιμισ - Κάτςικα- ςτθ 

ςτιλθ «Πνομα», που είναι θ ςτιλθ 2 του πίνακα C3:D12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 

τθ ςυνάρτθςθ: 
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=VLOOKUP("Κάτςικα";C3:D12;2;FALSE) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -Ακαναςία- από τθ ςτιλθ «Πνομα». 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-76 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποιο 

όνομα  αντιςτοιχεί ο υπάλλθλοσ με επϊνυμο -Γιαννόπουλοσ-;».  

Κα πρζπει να αναηθτιςετε τθν τιμι -Γιαννόπουλοσ- και να βρείτε ςε ποια τιμι από τθ ςτιλθ 

«Πνομα» αντιςτοιχεί (ακριβισ αντιςτοίχιςθ). Δεδομζνου ότι εξετάηετε μόνο τθν περίπτωςθ 

τθσ ακριβοφσ αντιςτοίχιςθσ, υπάρχει πάντα θ πικανότθτα να μθν βρεκεί θ τιμι αναηιτθςθσ 

και το Excel να επιςτρζψει τθν τιμι ςφάλματοσ #Δ/Υ.  

 

Εικόνα 2-76: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP (VI) 

Εάν δεν επικυμείτε ωσ αποτζλεςμα τθν τιμι ςφάλματοσ, αλλά κζλετε να εκτυπϊςετε το δικό 

ςασ μινυμα για τθν περίπτωςθ ςφάλματοσ, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν VLOOKUP ςε 

ςυνδυαςμό με τθν IFERROR.  

Στθν Εικόνα 2-76, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ C3:D12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ». Στο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα δεν μπορεί να υπάρξει ακριβισ 

αντιςτοίχιςθ, γιατί κατά τθν αναηιτθςθ το Excel δεν μπορεί να εντοπίςει τθν τιμι -

Γιαννόπουλοσ- ςτον κακοριςμζνο πίνακα C3:D12. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=IFERROR(VLOOKUP("Γιαννόπουλοσ";C3:D12;2;FALSE);"Δεν βρζκθκε") 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -Δεν βρζκθκε-, δεδομζνου ότι θ ςυνάρτθςθ IFERROR 

επιςτρζφει τθν τιμι τθν οποία εςείσ κακορίηετε ςτθν περίπτωςθ που ζνασ τφποσ καταλιξει ςε 

ςφάλμα. 

Σθμείωςθ 
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 Σε όλα τα παραδείγματα τθσ ςυνάρτθςθσ VLOOKUP χρθςιμοποιικθκε ωσ όριςμα 

«περιοχι_αναηιτθςθσ» θ τιμι FALSE, γιατί θ τιμι FALSE οδθγεί ςε ακριβι 

αντιςτοίχιςθ. 

Πώς μπορώ να βρω τη σχετική θέση μίας τιμής σε μία περιοχή κελιών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ αναφοράσ & αναηιτθςθσ MATCH. 

Σφνταξθ 

MATCH(τιμι_αναηιτθςθσ; πίνακασ_αναηιτθςθσ; *τρόποσ_αναηιτθςθσ+) 

 Το όριςμα «τιμι_αναηιτθςθσ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει τθν τιμι που 
που κζλετε να αντιςτοιχίςετε ςτον πίνακα του ορίςματοσ «πίνακασ_αναηιτθςθσ». 
αναηθτιςετε. 

 Το όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ» είναι υποχρεωτικό. Αντιπροςωπεφει τθν περιοχι 
των κελιϊν, όπου πραγματοποιείται θ αναηιτθςθ του ςτοιχείου. 

 Το όριςμα «τρόποσ_αναηιτθςθσ» είναι προαιρετικό και κακορίηει τον τρόπο με τον 
οποίο το Excel ταιριάηει το όριςμα «τιμι_αναηιτθςθσ» με τιμζσ ςτον 
πίνακα_αναηιτθςθσ. Θ προεπιλεγμζνθ τιμι για το όριςμα αυτό είναι 1.  

Ο Ρίνακασ 2-17 περιγράφει τον τρόπο αναηιτθςθσ τιμϊν από τθ ςυνάρτθςθ MATCH, βάςει 

τθσ ρφκμιςθσ του ορίςματοσ «τρόποσ_αναηιτθςθσ». 

Τιμι ορίςματοσ 

«τρόποσ_αναηιτθςθσ». 

Αποτζλεςμα 

1 Θ ςυνάρτθςθ MATCH εντοπίηει τθ μεγαλφτερθ τιμι του πίνακα 

που είναι μικρότερθ ι ίςθ τθσ τιμισ του ορίςματοσ 

«τιμι_αναηιτθςθσ». Οι τιμζσ ςτο όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ» 

πρζπει να είναι ταξινομθμζνεσ με αφξουςα ςειρά. 

0 Θ ςυνάρτθςθ MATCH εντοπίηει τθν πρϊτθ τιμι που ιςοφται με 

τθν τιμι του ορίςματοσ «τιμι_αναηιτθςθσ». Οι τιμζσ ςτο όριςμα 

«πίνακασ_αναηιτθςθσ» μπορεί να είναι ςε οποιαδιποτε ςειρά. 

-1 Θ ςυνάρτθςθ MATCH εντοπίηει τθ μικρότερθ τιμι που είναι 

μεγαλφτερθ ι ίςθ τθσ τιμισ του ορίςματοσ «τιμι_αναηιτθςθσ». 

Οι τιμζσ ςτο όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ» πρζπει να είναι 

ταξινομθμζνεσ ςε φκίνουςα ςειρά. 

Ρίνακασ 2-17: Οι τιμζσ για το όριςμα «τρόποσ_αναηιτθςθσ» τθσ ςυνάρτθςθσ MATCH 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-77 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποια 

κζςθ ςτον πίνακα B3:B12 βρίςκεται ο υπάλλθλοσ με Αρικμό Μθτρϊου -10250-;».  
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Στθν Εικόνα 2-77, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:B12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ «τιμι_αναηιτθςθσ». 

Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=MATCH(10250;B3:B12;0) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι 3, αφοφ θ τιμι 10250 βρίςκεται ςτθν 3θ κζςθ του 

πίνακα B3:B12. 

 

Εικόνα 2-77: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ MATCH (I) 

Ραράδειγμα 

 

Εικόνα 2-78: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ MATCH (II) 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-78 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποια 

κζςθ ςτον πίνακα C3:C12 βρίςκεται ο υπάλλθλοσ με επϊνυμο -Κάτςικα-;».  
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Στθν Εικόνα 2-78, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ C3:C12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται θ «τιμι_αναηιτθςθσ». 

Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=MATCH("Κάτςικα";C3:C12;0) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι 4, αφοφ θ τιμι -Κάτςικα- βρίςκεται ςτθν 4θ κζςθ του 

πίνακα C3:C12. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-79 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Σε ποια 

κζςθ ςτον πίνακα B3:B12 βρίςκεται ο υπάλλθλοσ με Αρικμό Μθτρϊου -10248-;».  

Στθν Εικόνα 2-71, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:B12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ». Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=MATCH(10248;B3:B12;0) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι ςφάλματοσ #Δ/Υ, αφοφ θ τιμι αναηιτθςθσ-10248- δεν 

ιςοφται με καμία τιμι του πίνακα B3:B12. 

 

Εικόνα 2-79: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ MATCH (III) 

Σθμείωςθ 

 Σε όλα τα παραδείγματα τθσ ςυνάρτθςθσ MATCH χρθςιμοποιικθκε ωσ όριςμα 

«τρόποσ_αναηιτθςθσ» θ τιμι 0, γιατί θ τιμι 0 οδθγεί ςε ακριβι αντιςτοίχιςθ και δεν 

προχποκζτει οι τιμζσ ςτο όριςμα «πίνακασ_αναηιτθςθσ» να είναι ταξινομθμζνεσ ςε 

αφξουςα ι φκίνουςα ςειρά. 

 Χρθςιμοποιιςτε τθ ςυνάρτθςθ MATCH αντί των ςυναρτιςεων VLOOKUP όταν κζλετε 

να εντοπίςετε τθ κζςθ ενόσ ςτοιχείου ςε μια περιοχι και όχι το ίδιο το ςτοιχείο.  
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Πώς μπορώ βρω την τιμή που περιέχεται σε ένα κελί εντός μίας περιοχής κελιών, 

γνωρίζοντας τη σχετική θέση του κελιού εντός της περιοχής αυτής; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ αναφοράσ & αναηιτθςθσ INDEX. 

Σφνταξθ 

INDEX(πίνακασ; αρικμόσ_γραμμισ; *αρικμόσ_ςτιλθσ+) 

 Το όριςμα «πίνακασ» είναι υποχρεωτικό και αντιπροςωπεφει μια περιοχι κελιϊν. Εάν 
το όριςμα «πίνακασ» περιζχει μόνο μία γραμμι ι ςτιλθ, τότε το αντίςτοιχο όριςμα 
«αρικμόσ_γραμμισ» ι «αρικμόσ_ςτιλθσ» είναι προαιρετικό. Εάν το όριςμα 
«πίνακασ» περιζχει περιςςότερεσ από μία γραμμζσ και περιςςότερεσ από μία ςτιλεσ 
και εφόςον χρθςιμοποιείται μόνο ζνα από τα ορίςματα «αρικμόσ_γραμμισ» ι 
«αρικμόσ_ςτιλθσ», θ ςυνάρτθςθ INDEX επιςτρζφει ζναν πίνακα με ολόκλθρθ τθ 
γραμμι ι ςτιλθ του ορίςματοσ πίνακασ. 

 Το όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» είναι υποχρεωτικό. Επιλζγει τθ γραμμι του πίνακα 
όπου βρίςκεται θ τιμι που κα επιςτραφεί. Εάν παραλειφκεί το όριςμα 
«αρικμόσ_γραμμισ», το όριςμα «αρικμόσ_ςτιλθσ» είναι υποχρεωτικό. 

 Το όριςμα «αρικμόσ_ςτιλθσ» είναι προαιρετικό και επιλζγει τθ ςτιλθ του πίνακα 
όπου βρίςκεται θ τιμι που κα επιςτραφεί. Εάν παραλειφκεί το όριςμα 
«αρικμόσ_ςτιλθσ», το όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» είναι υποχρεωτικό..  

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-80 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Ροιοσ 

είναι ο Αρικμόσ Μθτρϊου ςτθ κζςθ 3;».  

Στθν Εικόνα 2-80, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:B12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται το ςτοιχείο που βρίςκεται ςτθ γραμμι 

3. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=INDEX(B3:B12;3) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι 10250. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-81 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Στον 

πίνακα B3:C12 ποιο είναι το επϊνυμο (δθλαδι θ ςτιλθ 2) ςτθ κζςθ 3;».  

Στθν Εικόνα 2-81, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:B12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται το ςτοιχείο που βρίςκεται ςτθν τομι τθσ 

γραμμισ 3 και τθσ ςτιλθσ 2. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ ςυνάρτθςθ: 

=INDEX(B3:C12;3;2) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -Τερηίδθσ-. 
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Εικόνα 2-80: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ INDEX (I) 

 

Εικόνα 2-81: Ραράδειγμα με χριςθ τθσ ςυνάρτθςθσ INDEX (II) 

Σθμείωςθ 

 Εάν χρθςιμοποιοφνται και τα δφο ορίςματα «αρικμόσ_γραμμισ» και 

«αρικμόσ_ςτιλθσ», θ ςυνάρτθςθ INDEX επιςτρζφει τθν τιμι ςτο κελί, το οποίο 

βρίςκεται ςτθ διαςταφρωςθ τθσ γραμμισ «αρικμόσ_γραμμισ» και τθσ ςτιλθσ 

«αρικμόσ_ςτιλθσ». 

 Εάν ζνα από τα ορίςματα «αρικμόσ_γραμμισ» ι «αρικμόσ_ςτιλθσ» είναι ίςο με 0 

(μθδζν), θ ςυνάρτθςθ INDEX επιςτρζφει ζναν πίνακα τιμϊν για ολόκλθρθ τθ ςτιλθ ι 

τθ γραμμι αντίςτοιχα. 

 Τα ορίςματα «αρικμόσ_γραμμισ» και «αρικμόσ_ςτιλθσ» πρζπει να αναφζρονται ςε 

κάποιο κελί του πίνακα. Σε διαφορετικι περίπτωςθ, θ ςυνάρτθςθ INDEX επιςτρζφει 

#ΑΝΑΦ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 
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 Εφόςον θ ςυνάρτθςθ MATCH επιςτρζφει τθ κζςθ ενόσ ςτοιχείου μπορείτε να τθ 

χρθςιμοποιιςετε για να δϊςετε μια τιμι για το όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» τθσ 

ςυνάρτθςθσ INDEX. Θ δυνατότθτα αυτι κα αναλυκεί ςτθν αμζςωσ επόμενθ 

παράγραφο. 

Συνδυαςμόσ των ςυναρτιςεων MATCH, INDEX 

Στθν παροφςα Ενότθτα 2.5 ζχει τονιςτεί ότι θ ςυνάρτθςθ MATCH επιςτρζφει τθ κζςθ ενόσ 

ςτοιχείου, ενϊ θ ςυνάρτθςθ INDEX λειτουργεί με τον εντελϊσ αντίκετο μθχανιςμό. Αξιοποιεί 

τθ κζςθ (δθλαδι τθ γραμμι και τθ ςτιλθ) ενόσ ςτοιχείου για να επιςτρζψει τθν τιμι του. Το 

γεγονόσ ότι οι δφο ςυναρτιςεισ λειτουργοφν με τον αντίκετο τρόπο, δίνει τθ δυνατότθτα να 

λειτουργοφν ςυνδυαςτικά. Μπορείτε, επομζνωσ, να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ MATCH 

για να παράγετε τθν τιμι για το όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» που είναι απαραίτθτο για τθ 

ςυνάρτθςθ INDEX. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-82 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Στον 

πίνακα B3:I12 ποιεσ είναι οι αποδοχζσ του υπαλλιλου με Αρικμό Μθτρϊου 10250;».  

Στθν Εικόνα 2-82, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:I12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται το ςτοιχείο που βρίςκεται ςτθν τομι τθσ 

γραμμισ 3 (δθλαδι θ κζςθ ςτθν οποία βρίςκεται ο Αρικμόσ Μθτρϊου 10250) και τθσ ςτιλθσ 

8. Θ δυςκολία ςτο ςυγκεκριμζνο ερϊτθμα είναι να προκφψει θ κζςθ ςτθν οποία βρίςκεται ο 

Αρικμόσ Μθτρϊου 10250. Αυτό το βρίςκετε αξιοποιϊντασ τθ δυνατότθτα τθσ ςυνάρτθςθσ 

MATCH που επιςτρζφει τθ κζςθ ενόσ ςτοιχείου. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί C15 τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=INDEX(B3:I12;MATCH(10250;B3:B12;0);8) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -1.452-. Ραρατθρείτε ότι ςτθ ςυνάρτθςθ INDEX το 

όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» παίρνει ωσ τιμι τθ κζςθ που επιςτρζφει θ ςυνάρτθςθ MATCH. 
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Εικόνα 2-82: Ραράδειγμα με ςυνδυαςτικι χριςθ των ςυναρτιςεων MATCH-INDEX (I) 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ςτο παράδειγμα ςτθν Εικόνα 2-83 επικυμείτε να απαντιςετε ςτο ερϊτθμα «Στον 

πίνακα B3:I12 ποιο είναι το επϊνυμο του υπαλλιλου με τισ ελάχιςτεσ ςυνολικζσ αποδοχζσ;».  

 

Εικόνα 2-83: Ραράδειγμα με ςυνδυαςτικι χριςθ των ςυναρτιςεων MATCH-INDEX (IΙ) 

Στθν Εικόνα 2-83, με κόκκινο χρϊμα φαίνεται ο πίνακασ B3:I12 που κα χρθςιμοποιθκεί για το 

όριςμα «πίνακασ», ενϊ με μπλε χρϊμα απεικονίηεται το ςτοιχείο που βρίςκεται ςτθν τομι τθσ 

γραμμισ 6 (δθλαδι θ κζςθ ςτθν οποία βρίςκονται οι ελάχιςτεσ αποδοχζσ των 976€) και τθσ 

ςτιλθσ 2. Θ δυςκολία ςτο ςυγκεκριμζνο ερϊτθμα είναι να προκφψει θ κζςθ ςτθν οποία 

βρίςκονται οι ελάχιςτεσ αποδοχζσ. Αυτό το βρίςκετε αξιοποιϊντασ τθ δυνατότθτα τθσ 

ςυνάρτθςθσ MATCH που επιςτρζφει τθ κζςθ ενόσ ςτοιχείου. Επομζνωσ, εάν ειςάγετε ςτο κελί 

C15 τθ ςυνάρτθςθ: 
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=INDEX(B3:I12;MATCH(MIN(I3:I12);I3:I12;0);2) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι για το επϊνυμο-Γιαννίτςθσ-. Ραρατθρείτε ότι ςτθ 

ςυνάρτθςθ INDEX το όριςμα «αρικμόσ_γραμμισ» παίρνει ωσ τιμι τθ κζςθ που επιςτρζφει θ 

ςυνάρτθςθ MATCH. Μάλιςτα, αξίηει να ςθμειωκεί ότι ςτο ςυγκεκριμζνο παράδειγμα θ 

ςυνάρτθςθ MATCH ωσ όριςμα «τιμι_αναηιτθςθσ» δεν παίρνει απευκείασ κάποια τιμι, αλλά 

θ τιμι αναηιτθςθσ προκφπτει ζμμεςα από τθν τιμι που επιςτρζφει θ ςυνάρτθςθ MIN. Θ 

ςυνάρτθςθ ΜΛΝ χρθςιμοποιείται ςτθ ςτιλθ I3:I12 για να αποδϊςει τθν ελάχιςτθ τιμι των 

ςυνολικϊν αποδοχϊν, όπωσ απαιτείται ςτο ερϊτθμα του παραδείγματοσ. 

 Μακθματικζσ ςυναρτιςεισ 2.6

2.6.1 υναρτιςεισ ςτρογγυλοποίθςθσ 

Πώς μπορώ να στρογγυλοποιήσω έναν αριθμό σε καθορισμένο πλήθος ψηφίων; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ ROUND. 

Σφνταξθ 

ROUND(Αρικμόσ; Αρικμόσ_ψθφίων) 

 Το όριςμα «Αρικμόσ» είναι ο αρικμόσ που πρόκειται να ςτρογγυλοποιιςετε. 

 Το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» είναι ο αρικμόσ των ψθφίων ςτα οποία κζλετε να 
ςτρογγυλοποιιςετε τον αρικμό. 

Στον Ρίνακα 2-18 παρουςιάηονται οι διαφορετικζσ περιπτϊςεισ για τθ ςυνάρτθςθ ROUND, 

ανάλογα με τθν τιμι του ορίςματοσ «Αρικμόσ_ψθφίων». 

Τιμι ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων». 

Αποτζλεςμα 

Αρικμόσ_ψθφίων>0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται ςτον κακοριςμζνο αρικμό 

δεκαδικϊν ψθφίων 

Αρικμόσ_ψθφίων=0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται ςτον πλθςιζςτερο ακζραιο. 

Αρικμόσ_ψθφίων<0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται ςτα αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ. 

Ρίνακασ 2-18: Οι τιμζσ για το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» τθσ μακθματικισ ςυνάρτθςθσ ROUND 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,42345. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUND(B1;1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2345,4. 

Ραράδειγμα 
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Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,42345. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUND(B1;0) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2345. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,42345. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUND(B1;-1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2350. 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ ROUND ανάλογα με τθν τιμι του ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων» γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-19. 

Ειςαγωγι τθσ ROUND ςε 

κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=ROUND(2345,42345;4) 2345,4235 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ ςε 4 δεκαδικά 

ψθφία 

=ROUND(2345,42345;3) 2345,423 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ ςε 3 δεκαδικά 

ψθφία 

=ROUND(2345,42345;2) 2345,42 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ ςε 2 δεκαδικά 

ψθφία 

=ROUND(2345,42345;1) 2345,4 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ ςε 1 δεκαδικό 

ψθφίο 

=ROUND(2345,42345;0) 2345 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ ςτον 

πλθςιζςτερο ακζραιο 

=ROUND(2345,42345;-1) 2350 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ αριςτερά τθσ 

υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο 

του 10 

=ROUND(2345,42345;-2) 2300 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ αριςτερά τθσ 

υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο 

του 100 

=ROUND(2345,42345;-3) 2000 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ αριςτερά τθσ 

υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο 

του 1.000 

=ROUND(2345,42345;-4) 0 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ αριςτερά τθσ 
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υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο 

του 10.000 

Ρίνακασ 2-19: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ ROUND 

Πώς μπορώ να στρογγυλοποιήσω έναν αριθμό σε καθορισμένο πλήθος ψηφίων 

προς τα κάτω; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ ROUNDDOWN. 

Σφνταξθ 

ROUNDDOWN(Αρικμόσ; Αρικμόσ_ψθφίων) 

 Το όριςμα «Αρικμόσ» είναι ο πραγματικόσ αρικμόσ που κζλετε να ςτρογγυλοποιιςετε 
προσ τα κάτω. 

 Το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» είναι ο αρικμόσ των ψθφίων ςτα οποία κζλετε να 
ςτρογγυλοποιιςετε τον αρικμό. 

Στον Ρίνακα 2-20 παρουςιάηονται οι διαφορετικζσ περιπτϊςεισ για τθ ςυνάρτθςθ 

ROUNDDOWN ανάλογα με τθν τιμι του ορίςματοσ «Αρικμόσ_ψθφίων». 

Τιμι ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων». 

Αποτζλεςμα 

Αρικμόσ_ψθφίων>0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα κάτω ςτον κακοριςμζνο 

αρικμό δεκαδικϊν ψθφίων 

Αρικμόσ_ψθφίων=0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα κάτω ςτον πλθςιζςτερο 

ακζραιο. 

Αρικμόσ_ψθφίων<0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα κάτω ςτα αριςτερά τθσ 

υποδιαςτολισ. 

Ρίνακασ 2-20: Οι τιμζσ για το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» τθσ μακθματικισ ςυνάρτθςθσ ROUNDDOWN 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγετε 

=ROUNDDOWN(B1;1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2345,4. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Αν ςε κάποιο κελί ειςάγετε  

=ROUNDDOWN(B1;0) 
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το αποτζλεςμα κα είναι 2345. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγετε  

=ROUNDDOWN(B1;-1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2340. 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ ROUNDDOWN ανάλογα με τθν τιμι του ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων» γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-21. 

Ειςαγωγι τθσ ROUNDDOWN 

ςε κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=ROUNDDOWN(2345,45678;4) 2345,4567 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

ςε 4 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDDOWN(2345,45678;3) 2345,456 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

ςε 3 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDDOWN(2345,45678;2) 2345,45 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

ςε 2 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDDOWN(2345,45678;1) 2345,4 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

ςε 1 δεκαδικό ψθφίο 

=ROUNDDOWN(2345,45678;0) 2345 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

ςτον πλθςιζςτερο ακζραιο 

=ROUNDDOWN(2345,45678;-

1) 

2340 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο 

πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο του 10 

=ROUNDDOWN(2345,45678;-

2) 

2300 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο 

πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο του 100 

=ROUNDDOWN(2345,45678;-

3) 

2000 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο 

πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο του 1.000 

=ROUNDDOWN(2345,45678;-

4) 

0 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα κάτω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο 

πλθςιζςτερο πολλαπλάςιο του 10.000 

Ρίνακασ 2-21: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ μακθματικισ ςυνάρτθςθσ ROUNDDOWN 

Σθμείωςθ 
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 Θ ςυνάρτθςθ ROUNDDOWN λειτουργεί όπωσ θ ςυνάρτθςθ ROUND, με τθ διαφορά 

ότι ςτρογγυλοποιεί ζναν αρικμό πάντα προσ τα κάτω. 

Πώς μπορώ να στρογγυλοποιήσω έναν αριθμό σε καθορισμένο πλήθος ψηφίων 

προς τα πάνω; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ ROUNDUP. 

Σφνταξθ 

ROUNDUP(Αρικμόσ; Αρικμόσ_ψθφίων) 

 Το όριςμα «Αρικμόσ» είναι ο πραγματικόσ αρικμόσ που κζλετε να ςτρογγυλοποιιςετε 
προσ τα πάνω. 

 Το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» είναι ο αρικμόσ των ψθφίων ςτα οποία κζλετε να 
ςτρογγυλοποιιςετε τον αρικμό. 

Στον Ρίνακα 2-22 παρουςιάηονται οι διαφορετικζσ περιπτϊςεισ ανάλογα με τθν τιμι του 

ορίςματοσ «Αρικμόσ_ψθφίων». 

Τιμι ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων». 

Αποτζλεςμα 

Αρικμόσ_ψθφίων>0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα πάνω ςτον κακοριςμζνο 

αρικμό δεκαδικϊν ψθφίων 

Αρικμόσ_ψθφίων=0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα πάνω ςτον πλθςιζςτερο 

ακζραιο. 

Αρικμόσ_ψθφίων<0 Ο αρικμόσ ςτρογγυλοποιείται προσ τα πάνω ςτα αριςτερά τθσ 

υποδιαςτολισ. 

Ρίνακασ 2-22: Οι τιμζσ για το όριςμα «Αρικμόσ_ψθφίων» τθσ μακθματικισ ςυνάρτθςθσ ROUNDUP 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUNDUP(B1;1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2345,5. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUNDUP(B1;0) 
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το αποτζλεςμα κα είναι 2346. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί B1 περιζχει τον δεκαδικό αρικμό 2345,45678. Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί 

ειςάγουμε  

=ROUNDUP(B1;-1) 

το αποτζλεςμα κα είναι 2350. 

Ο τρόποσ που λειτουργεί θ ςυνάρτθςθ ROUNDUP ανάλογα με τθν τιμι του ορίςματοσ 

«Αρικμόσ_ψθφίων» γίνεται καλφτερα κατανοθτόσ ςτα παραδείγματα του Ρίνακα 2-23. 

Ειςαγωγι τθσ ROUNDUP 

ςε κελί 

Αποτζλεςμα Ραρατθριςεισ 

=ROUNDUP(2345,45678;4) 2345,4568 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

ςε 4 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDUP(2345,45678;3) 2345,457 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

ςε 3 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDUP(2345,45678;2) 2345,46 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

ςε 2 δεκαδικά ψθφία 

=ROUNDUP(2345,45678;1) 2345,5 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

ςε 1 δεκαδικό ψθφίο 

=ROUNDUP(2345,45678;0) 2346 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

ςτον πλθςιζςτερο ακζραιο 

=ROUNDUP(2345,45678;-

1) 

2350 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο 

πολλαπλάςιο του 10 

=ROUNDUP(2345,45678;-

2) 

2400 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο 

πολλαπλάςιο του 100 

=ROUNDUP(2345,45678;-

3) 

3000 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο 

πολλαπλάςιο του 1.000 

=ROUNDUP(2345,45678;-

4) 

10.000 Στρογγυλοποίθςθ του αρικμοφ προσ τα πάνω 

αριςτερά τθσ υποδιαςτολισ ςτο πλθςιζςτερο 

πολλαπλάςιο του 10.000 

Ρίνακασ 2-23: Ραραδείγματα χριςθσ τθσ μακθματικισ ςυνάρτθςθσ ROUNDUP 

Σθμείωςθ 
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 Θ ςυνάρτθςθ ROUNDUP λειτουργεί όπωσ θ ςυνάρτθςθ ROUND, με τθ διαφορά ότι 

ςτρογγυλοποιεί ζναν αρικμό πάντα προσ τα πάνω. 

2.6.2 υναρτιςεισ παραγωγισ τυχαίων αρικμϊν 

Πώς μπορώ να παράγω έναν τυχαίο (random) αριθμό στο Excel; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ RAND. 

Σφνταξθ 

RAND() 

 Θ ςφνταξθ τθσ ςυνάρτθςθσ RAND δεν διακζτει ορίςματα. 

Σθμείωςθ 

 Θ ςυνάρτθςθ RAND επιςτρζφει ζναν τυχαίο αρικμό ομοιόμορφθσ κατανομισ, που 

είναι μεγαλφτεροσ ι ίςοσ του 0 και μικρότεροσ του 1. Κάκε φορά που υπολογίηεται το 

φφλλο εργαςίασ, αποδίδεται ζνασ νζοσ τυχαίοσ πραγματικόσ αρικμόσ. 

Ραράδειγμα 

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=RAND()*100 

Επιςτρζφει ζναν τυχαίο αρικμό μεγαλφτερο ι ίςο του 0 και μικρότερο του 100. 

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=INT(RAND()*100) 

Επιςτρζφει ζναν τυχαίο ακζραιο αρικμό μεγαλφτερο ι ίςο του 0 και μικρότερο του 100. 

Πώς μπορώ να παράγω έναν τυχαίο (random) ακέραιο αριθμό, μεταξύ δύο 

δεδομένων αριθμών στο Excel; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ RANDBETWEEN. 

Σφνταξθ 

RANDBETWEEN(μικρότεροσ; μεγαλφτεροσ) 

 Το όριςμα «μικρότεροσ» είναι υποχρεωτικό. Ο μικρότεροσ ακζραιοσ που μπορεί να 
επιςτρζψει θ ςυνάρτθςθ RANDBETWEEN. 

 Το όριςμα «μεγαλφτεροσ» είναι υποχρεωτικό. Ο μεγαλφτεροσ ακζραιοσ που μπορεί 
να επιςτρζψει θ ςυνάρτθςθ RANDBETWEEN. 

Σθμείωςθ 
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 Θ ςυνάρτθςθ RANDBETWEEN επιςτρζφει ζναν τυχαίο ακζραιο αρικμό, μεταξφ δφο 

δεδομζνων αρικμϊν. Κάκε φορά που υπολογίηεται το φφλλο εργαςίασ, αποδίδεται 

ζνασ νζοσ τυχαίοσ, ακζραιοσ αρικμόσ. 

Ραράδειγμα 

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=RANDBETWEEN(1;100) 

Επιςτρζφει ζναν τυχαίο ακζραιο μεταξφ του 1 και του 100. 

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=RANDBETWEEN(-1;1) 

Επιςτρζφει ζναν τυχαίο ακζραιο αρικμό μεταξφ του -1 και του 1. 

2.6.3 Άλλεσ μακθματικζσ ςυναρτιςεισ 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την τετραγωνική ρίζα ενός αριθμού; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ SQRT. 

Σφνταξθ 

SQRT(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο αρικμόσ του οποίου κζλετε να υπολογίςετε τθν 
τετραγωνικι ρίηα. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SQRT(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 4. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό -16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SQRT(A1) 

Επιςτρζφει τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ!, γιατί το περιεχόμενο του κελιοφ Α1 είναι αρνθτικόσ 

αρικμόσ. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι αρνθτικόσ αρικμόσ, θ ςυνάρτθςθ SQRT επιςτρζφει τθν 

τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ SQRT επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 
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Πώς μπορώ να υπολογίσω την απόλυτη τιμή ενός αριθμού; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ ABS. 

Σφνταξθ 

ABS(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο πραγματικόσ αρικμόσ του οποίου κζλετε να υπολογίςετε 
τθν απόλυτθ τιμι. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=ABS(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 16. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό -16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=ABS(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 16. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι το κενό κελί, θ ςυνάρτθςθ ABS επιςτρζφει τθν τιμι 0. 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ ABS επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω τον φυσικό λογάριθμο ενός αριθμού; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ LN. 

Σφνταξθ 

LN(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο κετικόσ πραγματικόσ αρικμόσ του οποίου κζλετε να 
υπολογίςετε τον φυςικό λογάρικμο. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 10. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 2,302585093. 
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Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 1. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι το κενό κελί ι αρνθτικόσ αρικμόσ, θ ςυνάρτθςθ LN 

επιςτρζφει τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ LN επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω τον λογάριθμο ενός αριθμού με καθορισμένη βάση; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ LOG. 

Σφνταξθ 

LOG(αρικμόσ; *βάςθ+) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο κετικόσ πραγματικόσ αρικμόσ του οποίου κζλετε να 
υπολογίςετε τον λογάρικμο. 

 Το όριςμα «βάςθ» είναι προαιρετικό. Αναφζρεται ςτθ βάςθ του λογαρίκμου. Εάν 
παραλειφκεί το όριςμα «βάςθ», κεωρείται ίςο με το 10. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LOG(A1;2) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 4. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 16. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LOG(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 1,204119983. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι το κενό κελί ι αρνθτικόσ αρικμόσ, θ ςυνάρτθςθ LOG 

επιςτρζφει τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ LOG επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω τον δεκαδικό λογάριθμο ενός αριθμού; 

Απάντθςθ 
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Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ LOG10. 

Σφνταξθ 

LOG10(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο κετικόσ πραγματικόσ αρικμόσ του οποίου κζλετε να 
υπολογίςετε τον δεκαδικό λογάρικμο. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 100. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LOG10(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 2. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 1. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=LOG10(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι το κενό κελί ι αρνθτικόσ αρικμόσ, θ ςυνάρτθςθ LOG10 

επιςτρζφει τθν τιμι ςφάλματοσ #ΑΛΚ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ LOG10 επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το αποτέλεσμα της ύψωσης σε δύναμη του 

πραγματικού αριθμού e; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ EXP. 

Σφνταξθ 

EXP(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο εκκζτθσ που εφαρμόηεται ςτθ βάςθ e. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 1. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=EXP(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 2,718281828. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 0. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=EXP(A1) 
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Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 1. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό -1. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=EXP(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0,367879441. 

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα «αρικμόσ» είναι κείμενο, θ ςυνάρτθςθ EXP επιςτρζφει τθν τιμι 

ςφάλματοσ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Για να υπολογίςετε δυνάμεισ άλλων βάςεων, χρθςιμοποιιςτε τον τελεςτι φψωςθσ ςε 

δφναμθ (^). 

 Θ ςυνάρτθςθ EXP είναι θ αντίςτροφθ τθσ ςυνάρτθςθσ LN, του φυςικοφ λογαρίκμου 

ενόσ αρικμοφ. 

Πώς μπορώ να στρογγυλοποιήσω έναν αριθμό προς τα κάτω στον πλησιέστερο 

ακέραιο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ INT. 

Σφνταξθ 

INT(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι ο πραγματικόσ αρικμόσ που κζλετε να ςτρογγυλοποιιςετε 
προσ τα κάτω ςτον πλθςιζςτερο ακζραιο. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 3,789. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=INT(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 3. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό -3,789. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=INT(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα -4. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το υπόλοιπο της διαίρεσης; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ MOD. 

Σφνταξθ 

MOD(αρικμόσ; διαιρζτθσ) 
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 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι o αρικμόσ του οποίου κζλετε να βρείτε το υπόλοιπο. 

 Το όριςμα «διαιρζτθσ» είναι ο αρικμόσ με τον οποίο κζλετε να διαιρζςετε τον αρικμό. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 12. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=MOD(A1;4) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό -12. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=MOD(A1;4) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 15. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=MOD(A1;4) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 3, δεδομζνου ότι θ διαίρεςθ του 15 με το 4 δίνει υπόλοιπο 3. 

Σθμείωςθ 

 Εάν ο διαιρζτθσ είναι 0, θ ςυνάρτθςθ MOD επιςτρζφει #ΔΛΑΛ./0! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

Πώς μπορώ να χρησιμοποιώ σε τριγωνομετρικούς υπολογισμούς τη μαθηματική 

σταθερά π; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ PI. 

Σφνταξθ 

PI() 

 Θ ςφνταξθ τθσ ςυνάρτθςθσ PI δεν διακζτει ορίςματα. 

Ραράδειγμα 

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=PI() 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 3,141592653589790 (με ακρίβεια 15 δεκαδικϊν ψθφίων) 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το ημίτονο μιας γωνίας που εκφράζεται σε ακτίνια; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ SIN. 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 2: ΤΥΡΟΛ & ΣΥΝΑΤΘΣΕΛΣ  205 

 

 

Σφνταξθ 

SIN(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι θ γωνία ςε ακτίνια τθσ οποίασ κζλετε να υπολογίςετε το 
θμίτονο. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 0. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 3,141592654 (ιςοδφναμο του π). Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε το θμίτονο των 30ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα «αρικμόσ» που 

δζχεται θ ςυνάρτθςθ SIN πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να μετατρζψετε τθ γωνία των 

30ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(30*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0,5.  

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε το θμίτονο των 90ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα «αρικμόσ» που 

δζχεται θ ςυνάρτθςθ SIN πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να μετατρζψετε τθ γωνία των 

90ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(90*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 1.  

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα είναι ςε μοίρεσ, πρζπει να το πολλαπλαςιάςετε επί PI()/180 ι να 

χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ RADIANS, για να το μετατρζψετε ςε ακτίνια. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω το συνημίτονο μιας γωνίας που εκφράζεται σε ακτίνια; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ COS. 

Σφνταξθ 

COS(αρικμόσ) 
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 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι θ γωνία ςε ακτίνια τθσ οποίασ κζλετε να υπολογίςετε το 
ςυνθμίτονο. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 0. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=COS(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 1. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 3,141592654 (ιςοδφναμο του π). Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα -1. 

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε το ςυνθμίτονο των 30ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα «αρικμόσ» 

που δζχεται θ ςυνάρτθςθ COS πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να μετατρζψετε τθ 

γωνία των 30ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=COS(30*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0,866025404.  

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε το ςυνθμίτονο των 90ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα «αρικμόσ» 

που δζχεται θ ςυνάρτθςθ COS πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να μετατρζψετε τθ 

γωνία των 90ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=COS(90*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0.  

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα είναι ςε μοίρεσ, πρζπει να το πολλαπλαςιάςετε επί PI()/180 ι να 

χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ RADIANS, για να το μετατρζψετε ςε ακτίνια. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την εφαπτομένη μιας γωνίας που εκφράζεται σε 

ακτίνια; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ μακθματικι ςυνάρτθςθ TAN. 

Σφνταξθ 

TAN(αρικμόσ) 

 Το όριςμα «αρικμόσ» είναι θ γωνία ςε ακτίνια τθσ οποίασ κζλετε να υπολογίςετε τθν 
εφαπτομζνθ. 
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Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 0. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=TAN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι το κελί A1 περιζχει τον αρικμό 3,141592654 (ιςοδφναμο του π). Εάν ειςάγετε ςτο 

κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=SIN(A1) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0. 

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε τθν εφαπτομζνθ των 45ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα 

«αρικμόσ» που δζχεται θ ςυνάρτθςθ TAN πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να 

μετατρζψετε τθ γωνία των 45ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=TAN(45*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 1.  

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε τθν εφαπτομζνθ των 90ο. Δεδομζνου ότι το όριςμα 

«αρικμόσ» που δζχεται θ ςυνάρτθςθ TAN πρζπει να εκφράηει ακτίνια, κα πρζπει να 

μετατρζψετε τθ γωνία των 180ο ςε ακτίνια. Επομζνωσ, κα πρζπει να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=TAN(180*PI()/180) 

Επιςτρζφει το αποτζλεςμα 0.  

Σθμείωςθ 

 Εάν το όριςμα είναι ςε μοίρεσ, πρζπει να το πολλαπλαςιάςετε επί PI()/180 ι να 

χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ RADIANS, για να το μετατρζψετε ςε ακτίνια. 

Συναρτιςεισ Στατιςτικζσ: MEDIAN 

Πώς μπορώ να υπολογίσω τον διάμεσο σε ένα σύνολο αριθμών; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςτατιςτικι ςυνάρτθςθ MEDIAN. 

Σφνταξθ 

MEDIAN(αρικμόσ1; *αρικμόσ2+; ...) 

 Ο διάμεςοσ είναι ο αρικμόσ που βρίςκεται ςτο μζςον ενόσ ςυνόλου αρικμϊν. 
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 Το όριςμα «αρικμόσ1» είναι υποχρεωτικό, οι επακόλουκοι αρικμοί «αρικμόσ2..» 
είναι προαιρετικοί. 1 ζωσ 255 αρικμοί για τουσ οποίουσ κζλετε να βρείτε το διάμεςο. 

Σθμείωςθ 

 Εάν υπάρχει άρτιοσ αρικμόσ δεδομζνων ςτο ςφνολο, θ ςυνάρτθςθ MEDIAN 

υπολογίηει τον αρικμθτικό μζςο όρο των δφο αρικμϊν που βρίςκονται ςτθ μζςθ. 

 Τα ορίςματα μπορεί να είναι αρικμοί, ονόματα, πίνακεσ ι αναφορζσ που περιζχουν 

αρικμοφσ. 

 Οι λογικζσ τιμζσ και οι παραςτάςεισ αρικμϊν με κείμενο που πλθκτρολογείτε άμεςα 

ςε μια λίςτα οριςμάτων καταμετρϊνται. 

 Εάν κάποιο όριςμα πίνακα ι αναφοράσ περιζχει κείμενο, λογικζσ τιμζσ ι κενά κελιά, 

οι τιμζσ αυτζσ παραβλζπονται. Ωςτόςο, περιλαμβάνονται τα κελιά με τιμι μθδζν. 

 Τα ορίςματα που είναι τιμζσ ςφάλματοσ ι κείμενο που δεν μετατρζπεται ςε αρικμοφσ 

προκαλοφν ςφάλμα. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε τον διάμεςο ςτο ςφνολο που αποτελείται από τουσ αρικμοφσ 

3,7,9,12,17. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=MEDIAN(3;7;9;12;17) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα τον αρικμό 9, δεδομζνου ότι αυτόσ βρίςκεται ςτο μζςον του 

ςυνόλου. 

Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε τον διάμεςο ςτο ςφνολο που αποτελείται από τουσ αρικμοφσ 

3,7,9,10,12,17. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=MEDIAN(3;7;9;10;12;17) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα τον αρικμό 9,5. Δεδομζνου ότι το ςυγκεκριμζνο ςφνολο περιζχει 

άρτιο αρικμό δεδομζνων, θ ςυνάρτθςθ MEDIAN υπολογίηει τον αρικμθτικό μζςο όρο των δφο 

αρικμϊν που βρίςκονται ςτθ μζςθ. Οι δφο αρικμοί που βρίςκονται ςτθ μζςθ είναι οι 9 και 10, 

οπότε επιςτρζφεται ωσ αποτζλεςμα ο αρικμόσ 9,5. 

 Οικονομικζσ ςυναρτιςεισ 2.7
Πώς μπορώ να υπολογίσω την παρούσα αξία (present value) ενός δανείου ή μιας 

επένδυσης, με βάση ένα σταθερό επιτόκιο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν οικονομικι ςυνάρτθςθ PV. 

Σφνταξθ 

PV(επιτόκιο; αρικμόσ_περιόδων; πλθρωμι; *μελλοντικι_αξία+; *τφποσ+) 

 Το όριςμα «επιτόκιο» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει το επιτόκιο ανά περίοδο. Για 
παράδειγμα, αν πάρετε ζνα καταναλωτικό δάνειο με ετιςιο επιτόκιο 10% και 
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καταβάλετε μθνιαίεσ δόςεισ, το μθνιαίο επιτόκιο είναι 10%/12 ι 0,83%. Κα ζπρεπε να 
καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 10%/12 ι 0,83% ι 0,0083, για το όριςμα 
«επιτόκιο». 

 Το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει τον ςυνολικό 
αρικμό των περιόδων πλθρωμισ μιασ επζνδυςθσ. Για παράδειγμα, αν πάρετε ζνα 
τετραετζσ καταναλωτικό δάνειο και καταβάλετε μθνιαίεσ δόςεισ, το δάνειο ζχει 4*12 
(ι 48) περιόδουσ. Κα ζπρεπε να καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 48 για το όριςμα 
«αρικμόσ_περιόδων». 

 Το όριςμα «πλθρωμι» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει τθν πλθρωμι που 
καταβάλλεται ςε κάκε περίοδο και θ οποία παραμζνει αμετάβλθτθ κατά τθ διάρκεια 
τθσ επζνδυςθσ. Εάν παραλείψετε το όριςμα «πλθρωμι», πρζπει να ςυμπεριλάβετε το 
όριςμα «μελλοντικι_αξία». 

 Το όριςμα «μελλοντικι_αξία» είναι προαιρετικό και εκφράηει τθ μελλοντικι αξία ι το 
υπόλοιπο μετρθτϊν που κζλετε να ζχετε μετά τθν καταβολι τθσ τελευταίασ 
πλθρωμισ. Εάν παραλειφκεί το όριςμα «μελλοντικι_αξία», κεωρείται ίςο με 0 (θ 
μελλοντικι αξία ενόσ δανείου, για παράδειγμα, είναι 0). Για παράδειγμα, αν κζλετε 
να αποταμιεφςετε 50.000 € για κάτι που ςχεδιάηετε να κάνετε ςε 18 χρόνια, τότε το 
ποςό των 50.000 € αποτελεί τθ μελλοντικι αξία. Εάν παραλείψετε το όριςμα 
«μελλοντικι_αξία», πρζπει να ςυμπεριλάβετε το όριςμα «πλθρωμι». 

 Το όριςμα «τφποσ» είναι προαιρετικό. Ο αρικμόσ 0 ι 1 και επιςθμαίνει πότε πρζπει 
να καταβάλλονται οι πλθρωμζσ. Ο αρικμόσ 0 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτο τζλοσ τθσ περιόδου, ενϊ ο αρικμόσ 1 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτθν αρχι τθσ περιόδου. 

Σθμείωςθ 

 Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ PV είτε με περιοδικζσ, ςτακερζσ 

πλθρωμζσ (όπωσ για ζνα ςτεγαςτικό ι άλλο δάνειο) είτε με μια μελλοντικι τιμι που 

είναι ο επενδυτικόσ ςτόχοσ ςασ. 

 Βεβαιωκείτε για τθ ςυνζπεια των μονάδων που χρθςιμοποιοφνται ςτισ τιμζσ των 

οριςμάτων «επιτόκιο» και «αρικμόσ_περιόδων». Εάν κάνετε μθνιαίεσ πλθρωμζσ για 

ζνα τετραετζσ δάνειο με 12% ετιςιο επιτόκιο, χρθςιμοποιιςτε τθν τιμι 12%/12 για το 

όριςμα «επιτόκιο» και τθν τιμι 4*12=48 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». Εάν 

ζχετε ετιςιεσ δόςεισ για το ίδιο δάνειο, χρθςιμοποιιςτε 12% για το όριςμα επιτόκιο 

και τθν τιμι 4 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι κατακζτετε 1.000€/μινα (ςτο τζλοσ κάκε μινα) και ςκοπεφετε να το κάνετε για τα 

επόμενα 10 χρόνια. Εάν ο ςτόχοσ ςασ είναι να ςυγκεντρϊςετε 1.000.000 € ςτο τζλοσ τθσ 

περιόδου, πόςα πρζπει να κατακζςετε τϊρα (δθλαδι ποια είναι θ παροφςα αξία τθσ 

επζνδυςθσ) δεδομζνου ότι το επιτόκιο είναι 0,7% κάκε μινα;  

Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=PV(0,7%;10*12;-1000;1000000;0) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα 351.972,24 €. Αυτι είναι θ παροφςα αξία (present value) τθσ 

επζνδυςθσ. 

Ραράδειγμα 
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Ζςτω ότι κζλετε να υπολογίςετε το αρχικό ποςό ενόσ δανείου εάν γνωρίηετε τθ διάρκεια του 

δανείου, το επιτόκιο και το ποςό περιοδικισ πλθρωμισ. Συγκεκριμζνα, γνωρίηετε ότι το 

ετιςιο επιτόκιο είναι 4,5%, θ μθνιαία δόςθ του δανείου είναι 93,22€ και θ περίοδοσ 

αποπλθρωμισ είναι 5 ζτθ. Εφόςον γνωρίηετε τθ μθνιαία δόςθ του δανείου, κα πρζπει το 

επιτόκιο και θ περίοδοσ πλθρωμισ να γίνουν ςε μθνιαία βάςθ, οπότε το επιτόκιο ανά μινα 

είναι 4,5%/12 και θ περίοδοσ αποπλθρωμισ είναι 5*12=60 μινεσ. Εάν ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=PV(4,5%/12;5*12;-93,22) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα 5.000,26 €. Αυτό είναι το αρχικό ποςό του δανείου. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την μελλοντική αξία μιας επένδυσης με βάση ένα 

σταθερό επιτόκιο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν οικονομικι ςυνάρτθςθ FV. 

Σφνταξθ 

FV(επιτόκιο;αρικμόσ_περιόδων;πλθρωμι;*παροφςα_αξία+;*τφποσ+) 

 Το όριςμα «επιτόκιο» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει το επιτόκιο ανά περίοδο. Για 
παράδειγμα, αν κάνετε μία επζνδυςθ με ετιςιο επιτόκιο 10% και καταβάλετε 
μθνιαίεσ δόςεισ, το μθνιαίο επιτόκιο είναι 10%/12 ι 0,83%. Κα ζπρεπε να 
καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 10%/12 ι 0,83% ι 0,0083, για το όριςμα 
«επιτόκιο». 

 Το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει τον ςυνολικό 
αρικμό των περιόδων πλθρωμισ μιασ επζνδυςθσ. Για παράδειγμα, αν πάρετε ζνα 
τετραετζσ καταναλωτικό δάνειο και καταβάλετε μθνιαίεσ δόςεισ, το δάνειο ζχει 4*12 
(ι 48) περιόδουσ. Κα ζπρεπε να καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 48 για το όριςμα 
«αρικμόσ_περιόδων». 

 Το όριςμα «πλθρωμι» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει τθν πλθρωμι που 
καταβάλλεται ςε κάκε περίοδο και θ οποία παραμζνει αμετάβλθτθ κατά τθ διάρκεια 
τθσ επζνδυςθσ. Εάν παραλείψετε το όριςμα «πλθρωμι», πρζπει να ςυμπεριλάβετε το 
όριςμα «παροφςα_αξία». 

 Το όριςμα «παροφςα_αξία» είναι προαιρετικό και εκφράηει τθν παροφςα αξία ι το 
ςυνολικό ποςό που αντιπροςωπεφει τθ ςθμερινι αξία μιασ ςειράσ μελλοντικϊν 
πλθρωμϊν. Εάν παραλείψετε το όριςμα «παροφςα_αξία», πρζπει να ςυμπεριλάβετε 
το όριςμα «πλθρωμι». 

 Το όριςμα «τφποσ» είναι προαιρετικό. Ο αρικμόσ 0 ι 1 και επιςθμαίνει πότε πρζπει 
να καταβάλλονται οι πλθρωμζσ. Ο αρικμόσ 0 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτο τζλοσ τθσ περιόδου, ενϊ ο αρικμόσ 1 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτθν αρχι τθσ περιόδου. 

Σθμείωςθ 

 Βεβαιωκείτε για τθ ςυνζπεια των μονάδων που χρθςιμοποιοφνται ςτισ τιμζσ των 

οριςμάτων «επιτόκιο» και «αρικμόσ_περιόδων». Εάν κάνετε μθνιαίεσ πλθρωμζσ για 

ζνα τετραετζσ δάνειο με 12% ετιςιο επιτόκιο, χρθςιμοποιιςτε τθν τιμι 12%/12 για το 

όριςμα «επιτόκιο» και τθν τιμι 4*12=48 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». Εάν 
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ζχετε ετιςιεσ δόςεισ για το ίδιο δάνειο, χρθςιμοποιιςτε 12% για το όριςμα επιτόκιο 

και τθν τιμι 4 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». 

 Για όλα τα ορίςματα, τα ποςά που καταβάλλετε, όπωσ οι κατακζςεισ που κάνετε, 

εκφράηονται με αρνθτικοφσ αρικμοφσ, ενϊ τα ποςά που ειςπράττετε, όπωσ οι 

επιταγζσ μεριςμάτων, εκφράηονται με κετικοφσ αρικμοφσ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι ζχετε μία κατάκεςθ με ετιςιο επιτόκιο 8,5%, διάρκεια επζνδυςθσ 180 μινεσ, 

μθνιαία κατάκεςθ 45€/μινα (ςτθν αρχι κάκε μινα) και αρχικό ποςό κατάκεςθσ 600€. Για να 

υπολογίςετε τθν τελικι ι μελλοντικι αξία τθσ κατάκεςθσ μπορείτε να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ 

ςυνάρτθςθ 

=FV(8,5%/12;180;-45;600;1) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα 14.258,11 €. Αυτι είναι θ μελλοντικι αξία (future value) τθσ 

ςυγκεκριμζνθσ επζνδυςθσ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι επικυμείτε να αξιολογιςετε δφο εναλλακτικζσ επενδφςεισ για να δείτε ποια είναι θ 

πιο ςυμφζρουςα. Για να ςυγκρίνετε τισ δφο επενδυτικζσ προτάςεισ κζλετε να υπολογίςετε 

τθν μελλοντικι αξία των δφο πικανϊν επενδφςεων (μιασ τριετοφσ επζνδυςθσ 10.000€ με 

επιτόκιο 5% και μιασ πενταετοφσ επζνδυςθσ 10.000€ με επιτόκιο 2,75%) χωρίσ μθνιαίο ποςό 

καταβολισ (δθλαδι το όριςμα «πλθρωμι» είναι 0). Κα πρζπει να ειςάγετε ςε δφο κελιά τισ 

ςυναρτιςεισ: 

=FV(5%;3;0;-10000) 

=FV(2,75%;5;0;-10000) 

Τα αποτελζςματα ςτα δφο κελιά κα είναι 11.576,25 € και 11.452,73 €. Επομζνωσ, πιο 

ςυμφζρουςα αναδεικνφεται θ πρϊτθ επενδυτικι πρόταςθ, αφοφ ζχει τθν μεγαλφτερθ 

μελλοντικι αξία ωσ επζνδυςθ. 

Πώς μπορώ να υπολογίσω την πληρωμή ενός δανείου με βάση σταθερές 

πληρωμές και σταθερό επιτόκιο; 

Απάντθςθ 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν οικονομικι ςυνάρτθςθ PMT. 

Σφνταξθ 

PMT(επιτόκιο; αρικμόσ_περιόδων; παροφςα_αξία; *μελλοντικι_αξία+; *τφποσ+) 

 Το όριςμα «επιτόκιο» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει το επιτόκιο του δανείου ανά 
περίοδο. Για παράδειγμα, αν το δάνειο ζχει ετιςιο επιτόκιο 10% και καταβάλετε 
μθνιαίεσ δόςεισ, το μθνιαίο επιτόκιο είναι 10%/12 ι 0,83%. Κα ζπρεπε να 
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καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 10%/12 ι 0,83% ι 0,0083, για το όριςμα 
«επιτόκιο». 

 Το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει το ςυνολικό πλικοσ 
πλθρωμϊν του δανείου. Για παράδειγμα, αν πάρετε ζνα τετραετζσ καταναλωτικό 
δάνειο και καταβάλετε μθνιαίεσ δόςεισ, το δάνειο ζχει 4*12 (ι 48) περιόδουσ. Κα 
ζπρεπε να καταχωριςετε ςτον τφπο τθν τιμι 48 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». 

 Το όριςμα «παροφςα_αξία» είναι υποχρεωτικό και εκφράηει Θ παροφςα αξία ι το 
ςυνολικό ποςό που αντιπροςωπεφει τθν αξία ςιμερα μιασ ςειράσ μελλοντικϊν 
πλθρωμϊν, γνωςτό και ωσ αρχικό κεφάλαιο. 

 Το όριςμα «μελλοντικι_αξία» είναι προαιρετικό. Θ μελλοντικι αξία ι το υπόλοιπο 
μετρθτϊν που κζλετε να ζχετε μετά τθν καταβολι τθσ τελευταίασ πλθρωμισ. Εάν 
παραλειφκεί το όριςμα μελλοντικι_αξία, κεωρείται ίςο με 0 (μθδζν), δθλαδι θ 
μελλοντικι αξία ενόσ δανείου είναι 0. 

 Το όριςμα «τφποσ» είναι προαιρετικό. Ο αρικμόσ 0 ι 1 και επιςθμαίνει πότε πρζπει 
να καταβάλλονται οι πλθρωμζσ. Ο αρικμόσ 0 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτο τζλοσ τθσ περιόδου, ενϊ ο αρικμόσ 1 ςθμαίνει ότι οι πλθρωμζσ 
καταβάλλονται ςτθν αρχι τθσ περιόδου. 

Σθμείωςθ 

 Βεβαιωκείτε για τθ ςυνζπεια των μονάδων που χρθςιμοποιοφνται ςτισ τιμζσ των 

οριςμάτων «επιτόκιο» και «αρικμόσ_περιόδων». Εάν κάνετε μθνιαίεσ πλθρωμζσ για 

ζνα τετραετζσ δάνειο με 12% ετιςιο επιτόκιο, χρθςιμοποιιςτε τθν τιμι 12%/12 για το 

όριςμα «επιτόκιο» και τθν τιμι 4*12=48 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». Εάν 

ζχετε ετιςιεσ δόςεισ για το ίδιο δάνειο, χρθςιμοποιιςτε 12% για το όριςμα επιτόκιο 

και τθν τιμι 4 για το όριςμα «αρικμόσ_περιόδων». 

 Το ποςό τθσ δόςθσ που επιςτρζφει θ ςυνάρτθςθ PMT περιλαμβάνει το αρχικό 

κεφάλαιο και τον τόκο, αλλά όχι φόρουσ, εγγυιςεισ ι τζλθ που ςχετίηονται μερικζσ 

φορζσ με δάνεια. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι κζλετε να αγοράςετε ζνα αυτοκίνθτο και πρόκειται να δανειςτείτε 18.500 € από μια 

τράπεηα. Το ετιςιο επιτόκιο είναι 8,75% και ο αρικμόσ των μθνιαίων δόςεων 60. Για να 

υπολογίςετε το ποςό για τθν κάκε δόςθ μπορείτε να ειςάγετε ςτο κελί C1 τθ ςυνάρτθςθ 

=PMT(8,75%/12;60;18500) 

Επιςτρζφει ωσ αποτζλεςμα -381,79 €. Αυτό είναι το ποςό τθσ μθνιαίασ δόςθσ που πρζπει να 

πλθρϊνετε για να εξοφλιςετε το δάνειο των 18.500 € με τουσ ςυγκεκριμζνουσ όρουσ 

αποπλθρωμισ. 

Ραράδειγμα 

Ζςτω ότι επικυμείτε να αξιολογιςετε δφο εναλλακτικά καταναλωτικά δάνεια για να δείτε 

ποια πρόταςθ είναι θ πιο ςυμφζρουςα υπολογίηοντασ τθ μθνιαία δόςθ και ςτθ ςυνζχεια το 

ςυνολικό ποςό καταβολισ κατά τθ διάρκεια του κάκε δανείου. Για να ςυγκρίνετε τισ δφο 

προτάςεισ κζλετε αρχικά να υπολογίςετε τθν μθνιαία δόςθ των δφο πικανϊν δανείων (ζνα 

δάνειο Α φψουσ 25.000€ με ετιςιο επιτόκιο 5,75% και χρόνο αποπλθρωμισ 5 ζτθ και ζνα 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 2: ΤΥΡΟΛ & ΣΥΝΑΤΘΣΕΛΣ  213 

 

 

δάνειο Β φψουσ 25.000€ με ετιςιο επιτόκιο 4,90% και χρόνο αποπλθρωμισ 8 ζτθ). Κα πρζπει 

να ειςάγετε ςε δφο κελιά τισ ςυναρτιςεισ: 

=PMT(5,75%/12;5*12;25000) 

=PMT(4,9%/12;8*12;25000) 

Τα αποτελζςματα ςτα δφο κελιά κα είναι -480,42 € για το δάνειο Α και -315,31 € για το δάνειο 

Β. Επομζνωσ, για να καταλιξετε ςτθν πιο ςυμφζρουςα πρόταςθ κα πρζπει να υπολογίςετε το 

ςυνολικό ποςό καταβολισ κατά τθ διάρκεια του κάκε δανείου. Το ςυνολικό ποςό καταβολισ 

για το δάνειο Α ιςοφται με 

=5*12*480,42 

Δίνει ωσ αποτζλεςμα 28.825,15 €. 

Το ςυνολικό ποςό καταβολισ για το δάνειο Β ιςοφται με 

=8*12*315,31 

Δίνει ωσ αποτζλεςμα 30.269,68 €. 

Επομζνωσ, ωσ πιο ςυμφζρουςα πρόταςθ αναδεικνφεται θ πρόταςθ για το δάνειο Α, αφοφ το 

ςυνολικό ποςό καταβολισ είναι μικρότερο ςε ςφγκριςθ με το δάνειο Β, παρότι θ μθνιαία 

δόςθ είναι μεγαλφτερθ. 

 Μελζτθ Περιπτϊςεων 2.8

2.8.1 Τπολογιςμόσ Μιςκοδοςίασ από το Σμιμα Εκκακάριςθσ Αποδοχϊν 
Ζςτω ότι εργάηεςτε ςτο Τμιμα Εκκακάριςθσ Αποδοχϊν ενόσ Υπουργείου και πρζπει να 

υπολογίςετε τθ μιςκοδοςία των υπαλλιλων με βάςθ τισ μιςκολογικζσ ρυκμίςεισ του Νόμου 

4354/2015 περί μιςκολογικϊν ρυκμίςεων των υπαλλιλων του Δθμοςίου. Σφμφωνα με το 

ςυγκεκριμζνο Νόμο, οι αποδοχζσ των υπαλλιλων κακορίηονται από 3 βαςικοφσ παράγοντεσ: 

1. Ο Βαςικόσ Μιςκόσ του υπαλλιλου που εξαρτάται από το Μιςκολογικό Κλιμάκιο (ΜΚ), 

ςτο οποίο ανικει. 

2. Το Επίδομα Κζςθσ που αφορά μόνο τουσ Ρροϊςταμζνουσ και εξαρτάται από τθν 

οργανικι μονάδα (Τμιμα, Δ/νςθ, Γενικι Δ/νςθ) ςτθν οποία προΐςταται ο υπάλλθλοσ. 

3. Το Επίδομα Τζκνων που εξαρτάται από τον αρικμό τζκνων που ζχει ο υπάλλθλοσ. 

Ραρατθρείτε ότι ςτθν Εικόνα 2-84 δεν ζχουν ςυμπλθρωκεί τα κελιά ςτισ ςτιλεσ I, K, M και N. 

Τα περιεχόμενα των κελιϊν αυτϊν κα μπορζςετε να τα ςυμπλθρϊςετε με τθ χριςθ των 

κατάλλθλων ςυναρτιςεων και κα προκφψουν τελικά τα αποτελζςματα ςτθν Εικόνα 2-85. 

Το Επίδομα κζςθσ (ςτιλθ Λ) κακορίηεται από τθν ιδιότθτα του υπαλλιλου, οπότε υπάρχουν 

δφο ενδεχόμενα: 

1. Εάν ο εργαηόμενοσ ζχει τθν ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ», τότε το ακριβζσ φψοσ του 

επιδόματοσ κζςθσ διαμορφϊνεται ςτον πίνακα H2:I4 που φαίνεται με πράςινο 

χρϊμα. 
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2. Εάν ο εργαηόμενοσ ζχει τθν ιδιότθτα «υπάλλθλοσ», τότε το επίδομα κζςθσ είναι 0 

(μθδζν). 

Ζτςι, για να υπολογίςετε το Επίδομα κζςθσ ςτο κελί I11 ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=IF(G11=$E$2;VLOOKUP(H11;$H$2:$I$4;2;FALSE);0) 

που για το κελί I11 επιςτρζφει τθν τιμι 450, γιατί ο ςυγκεκριμζνοσ υπάλλθλοσ ςτθ γραμμι 11 

του φφλλου εργαςίασ ζχει τθν ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ» ςτθν οργανικι μονάδα «Δ/νςθ».  

 

Εικόνα 2-84: Υπολογιςμόσ Μιςκοδοςίασ από το Τμιμα Εκκακάριςθσ Αποδοχϊν (μθ ςυμπλθρωμζνα κελιά) 

 

Εικόνα 2-85: Υπολογιςμόσ Μιςκοδοςίασ από το Τμιμα Εκκακάριςθσ Αποδοχϊν (κελιά ςυμπλθρωμζνα) 
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Τα ορίςματα τθσ ςυνάρτθςθσ IF που χρθςιμοποιείται ςτο κελί I11 περιγράφονται αναλυτικά 

ςτον Ρίνακα 2-24. 

Πριςμα τθσ IF Πριςμα τθσ IF ςτθ 

Μελζτθ Ρερίπτωςθσ 

Ρεριγραφι 

λογικόσ_ζλεγχοσ G11=$E$2 Ελζγχει εάν το κελί G11 ζχει τθν τιμι Ε2, 

δθλαδι ελζγχει εάν ο υπάλλθλοσ ζχει τθν 

ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ» 

Τιμι_αν_true 

(Value_if_true) 

VLOOKUP(H11;$H$2:$I

$4;2;FALSE); 

Θ τιμι που κζλετε να επιςτραφεί εάν το 

αποτζλεςμα τθσ λογικισ ςυνκικθσ είναι 

TRUE (δθλαδι όταν ο υπάλλθλοσ ζχει τθν 

ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ»). Θ VLOOKUP 

αναηθτά τθν τιμι του κελιοφ H11 (δθλαδι 

τθν τιμι «Δ/νςθ») ςτον πίνακα H2:I4 με 

πράςινο χρϊμα ςτθν Εικόνα 2-84 και 

επιςτρζφει τθν τιμι 450 που αντιςτοιχεί 

ςτθ ςτιλθ 2 του πίνακα H2:I4 

Τιμι_αν_false 

(Value_if_false) 

0 Θ τιμι που κζλετε να επιςτραφεί εάν το 

αποτζλεςμα τθσ λογικισ ςυνκικθσ είναι 

FALSE (δθλαδι όταν ο υπάλλθλοσ δεν ζχει 

τθν ιδιότθτα «Ρροϊςτάμενοσ») 

Ρίνακασ 2-24: Επεξιγθςθ οριςμάτων τθσ ςυνάρτθςθσ IF ςτθ Μελζτθ Ρερίπτωςθσ Υπολογιςμοφ Μιςκοδοςίασ 

Επίςθσ, για να υπολογίςετε τον Βαςικό Μιςκό (ςτιλθ Κ) ςτο κελί Κ11 ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=VLOOKUP(J11;$A$2:$B$20;2;FALSE) 

που για το κελί Κ11 επιςτρζφει τθν τιμι 1918 που πρόκειται για τον Βαςικό Μιςκό που 

αντιςτοιχεί ςτο Μιςκολογικό Κλιμάκιο (ΜΚ) ίςο με 15 (δθλαδι ςτο κελί J11). Δθλαδι, θ 

ςυνάρτθςθ VLOOKUP αναηθτά τθν τιμι 15 του κελιοφ J11 ςτθν περιοχι A2:B20 (με γκρι 

χρϊμα ςτθν Εικόνα 2-84) και ζτςι επιςτρζφει τθν τιμι 1918 (από τθ ςτιλθ 2 του πίνακα 

A2:B20). 

Κα πρζπει να ςθμειωκεί ότι για το κελί Κ11 μπορείτε να ακολουκιςετε ανάλογθ διαδικαςία 

με ςυνδυαςτικι χριςθ των INDEX-MATCH, ςφμφωνα με όςα ςυηθτικθκαν αναλυτικά ςτθν 

Ενότθτα 2.2.6. Συγκεκριμζνα, ςτο κελί Κ11 κα παραχκεί το ίδιο ακριβϊσ αποτζλεςμα, εάν αντί 

τθσ VLOOKUP ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ: 

=INDEX($A$2:$B$20;MATCH(J11;$A$2:$A$20;0);2) 

Κα επιςτραφεί το ίδιο αποτζλεςμα, δθλαδι 1.918. 

Επίςθσ, για να υπολογίςετε το Επίδομα τζκνων (ςτιλθ Μ) ςτο κελί Μ11 ειςάγετε τθ 

ςυνάρτθςθ: 

=VLOOKUP(L11;$L$2:$M$7;2;FALSE) 
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που για το κελί Μ11 επιςτρζφει τθν τιμι 70 που πρόκειται για το Επίδομα τζκνων που 

αντιςτοιχεί ςε αρικμό τζκνων ίςο με 2 (δθλαδι ςτο κελί L11). Δθλαδι, θ ςυνάρτθςθ VLOOKUP 

αναηθτά τθν τιμι 2 του κελιοφ L11 ςτθν περιοχι L2:M7 (με γαλάηιο χρϊμα ςτθν Εικόνα 2-84) 

και ζτςι επιςτρζφει τθν τιμι 70 (από τθ ςτιλθ 2 του πίνακα L2:M7). 

Αντίςτοιχα με τθν περίπτωςθ του κελιοφ Κ11, ζτςι και για το κελί Μ11, μπορείτε αντί τθσ 

VLOOKUP να χρθςιμοποιιςετε ςυνδυαςτικά τισ INDEX-MATCH, αρκεί να ειςάγετε ςτο κελί 

Μ11 τθ ςυνάρτθςθ: 

=INDEX($L$2:$M$7;MATCH(L11;$L$2:$L$7;0);2) 

Κα επιςτραφεί το ίδιο αποτζλεςμα, δθλαδι 70. 

Τζλοσ, οι αποδοχζσ του υπαλλιλου (ςτιλθ Ν) αποτελοφν το άκροιςμα που προκφπτει από 

τουσ τρεισ παραπάνω παράγοντεσ. Για το λόγο αυτό, ςτθν Εικόνα 2-85 το περιεχόμενο του 

κελιοφ N11 που υπολογίηει τισ ςυνολικζσ αποδοχζσ του πρϊτου υπαλλιλου τθσ λίςτασ δίνεται 

από τον τφπο: 

=I11+K11+M11 

όπου: 

1. I11 το Επίδομα κζςθσ (κελί με κόκκινο περίγραμμα ςτθ ςτιλθ Λ) 

2. K11 ο Βαςικόσ Μιςκόσ (κελί με κόκκινο περίγραμμα ςτθ ςτιλθ Κ) 

3. M11 το Επίδομα τζκνων (κελί με κόκκινο περίγραμμα ςτθ ςτιλθ Μ) 

Κα επιςτραφεί ωσ αποτζλεςμα θ τιμι -2.438- 

Σθμείωςθ 

 Οι ςυναρτιςεισ που περιζχονται ςτα κελιά I11, K11 και M11 με χριςθ τθσ λαβισ 

ςυμπλιρωςθσ μεταφζρονται ςτα υπόλοιπα κελιά ςτισ ςτιλεσ Λ, Κ και Μ αντίςτοιχα. 

 Και ςτισ 3 περιπτϊςεισ που χρθςιμοποιείτε τθν ςυνάρτθςθ VLOOKUP, πρζπει ςτουσ 

αντίςτοιχουσ πίνακεσ αναηιτθςθσ να αναφζρεςτε με απόλυτθ αναφορά για να γίνει 

χωρίσ προβλιματα θ μεταφορά των τφπων με τθ λαβι ςυμπλιρωςθσ ςε όλα τα κελιά. 

2.8.2 Διαχείριςθ Σιμολογίων από το Σμιμα Προμθκειϊν 
Ζςτω ότι εργάηεςτε ςτο Τμιμα Ρρομθκειϊν ενόσ Υπουργείου και ζχετε ωσ ζργο αρχικά τθν 

καταγραφι όλων των τιμολογίων των προμθκευτϊν και ςτθ ςυνζχεια τθν εξαγωγι 

ςυγκεντρωτικϊν ςτοιχείων ανά προμθκευτι για να δρομολογιςετε τισ πλθρωμζσ προσ τουσ 

προμθκευτζσ. 

Ραρατθρείτε ότι ςτθν Εικόνα 2-86 δεν ζχουν ςυμπλθρωκεί τα κελιά ςτισ ςτιλεσ C,F,G,H,I,J,K. 

Τα περιεχόμενα των κελιϊν αυτϊν κα μπορζςετε να τα ςυμπλθρϊςετε με τθ χριςθ των 

κατάλλθλων ςυναρτιςεων, αλλά και των επικουρικϊν πινάκων ςτθν Εικόνα 2-87 και κα 

προκφψουν τελικά τα αποτελζςματα ςτθν Εικόνα 2-88. 

Στον Ρίνακα 2-25 περιγράφονται αναλυτικά τα περιεχόμενα των κελιϊν ςτισ ςτιλεσ 

C,F,G,H,I,J,K: 
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Κελί Στιλθ Συνάρτθςθ Ρεριγραφι 

C3 Ζδρα =VLOOKUP(B3;$

M$9:$N$14;2) 

Θ VLOOKUP αναηθτά τθν τιμι του κελιοφ Β3 

(δθλαδι τθν τιμι «Multimedia Α.Ε.») ςτον 

επικουρικό πίνακα Μ9:Ν14 με καφζ χρϊμα 

ςτθν Εικόνα 2-87 και επιςτρζφει ωσ ζδρα 

του προμθκευτι τθν τιμι  «ΡΑΤΑ» που 

αντιςτοιχεί ςτθ ςτιλθ 2 του πίνακα Μ9:Ν14. 

F3 Τιμι 

μονάδασ 

=VLOOKUP(D3;$

M$19:$O$25;3;F

ALSE) 

Θ VLOOKUP αναηθτά τθν τιμι του κελιοφ D3 

(δθλαδι τθν τιμι «Κάρτεσ Δικτφου») ςτον 

επικουρικό πίνακα Μ19:Ο25 με γκρι χρϊμα 

ςτθν Εικόνα 2-87 και επιςτρζφει ωσ τιμι 

μονάδασ τθν τιμι 7 που αντιςτοιχεί ςτθ 

ςτιλθ 3 του πίνακα Μ19:Ο25. 

G3 Κατθγορία =VLOOKUP(D3;$

M$19:$N$25;2;F

ALSE) 

Θ VLOOKUP αναηθτά τθν τιμι του κελιοφ D3 

(δθλαδι τθν τιμι «Κάρτεσ Δικτφου») ςτον 

επικουρικό πίνακα Μ19:Ν25 με γκρι χρϊμα 

ςτθν Εικόνα 2-87 και επιςτρζφει ωσ 

κατθγορία τθν τιμι «Hardware» που 

αντιςτοιχεί ςτθ ςτιλθ 2 του πίνακα 

Μ19:Ν25. 

H3 Φ.Ρ.Α. =IF(G3=$M$2;$N

$2;$N$3) 

Θ ςυνάρτθςθ IF ελζγχει εάν θ τιμι του 

κελιοφ G3 (δθλαδι θ τιμι «Hardware») είναι 

ίςθ με τθν τιμι του κελιοφ Μ2 (δθλαδι 

«Hardware») ςτον επικουρικό πίνακα 

Μ2:Ν3 με πράςινο χρϊμα ςτθν Εικόνα 2-87. 

Εάν θ λογικι ςυνκικθ είναι αλθκισ, τότε θ 

IF επιςτρζφει ωσ τιμι ΦΡΑ το περιεχόμενο 

του κελιοφ Ν2 (δθλαδι 24%), ενϊ εάν θ 

λογικι ςυνκικθ είναι ψευδισ, τότε θ IF 

επιςτρζφει ωσ τιμι ΦΡΑ το περιεχόμενο του 

κελιοφ Ν3 (δθλαδι 14%). 

I3 Κακαρι 

αξία 

=E3*F3 Θ κακαρι αξία προκφπτει ωσ γινόμενο των 

ςτθλϊν «Ροςότθτα» Χ «Τιμι Μονάδασ». 

J3 Ροςό 

Φ.Ρ.Α. 

=I3*H3 Το ποςό ΦΡΑ προκφπτει ωσ γινόμενο των 

ςτθλϊν «Κακαρι Αξία» Χ «Φ.Ρ.Α.». 

K3 Σφνολο =I3+J3 Θ ςυνολικι αξία προκφπτει ωσ άκροιςμα 

των ςτθλϊν «Κακαρι Αξία» + «Ροςό 

Φ.Ρ.Α.» 

Ρίνακασ 2-25: Επεξιγθςθ των ςυναρτιςεων ςτθ Μελζτθ Ρερίπτωςθσ Διαχείριςθσ Τιμολογίων (I) 
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Εικόνα 2-86: Διαχείριςθ τιμολογίων από το Τμιμα Ρρομθκειϊν (μθ ςυμπλθρωμζνα κελιά) 

Μετά τθ ςυμπλιρωςθ όλων των ςτθλϊν ςτθν Εικόνα 2-88 που αφορά τθν καταγραφι του 

κάκε τιμολογίου χωριςτά, κα πρζπει να ςυμπλθρϊςετε τα κελιά Ο9:Q15 τθσ Εικόνασ 2-87 

ςτουσ επικουρικοφσ πίνακεσ που δίνουν μια ςυνολικι καταγραφι για τον κάκε προμθκευτι. 

Στον Ρίνακα 2-26 περιγράφονται αναλυτικά τα περιεχόμενα των κελιϊν ςτισ ςτιλεσ O,P,Q τθσ 

Εικόνασ 2-87: 

Κελί Στιλθ Συνάρτθςθ Ρεριγραφι 

O9 Σφνολο =SUMIF($B$3:$B$

27;M9;$K$3:$K$2

7) 

Σκοπόσ χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ SUMIF είναι 

να υπολογιςτεί το ςυνολικό άκροιςμα τθσ 

δαπάνθσ για τον κάκε προμθκευτι. Ζτςι, ςτο 

κελί Ο9 ειςάγεται θ ςυνάρτθςθ SUMIF, ϊςτε 

για το κελί Μ9 (δθλαδι για τον προμθκευτι 

«Connect Α.Ε.») να αναηθτά τισ εμφανίςεισ 

αυτοφ του προμθκευτι ςτθ ςτιλθ Β3:B27 των 

προμθκευτϊν και αντίςτοιχα να προςκζςει τα 

ςυνολικά ποςά για κάκε εμφάνιςθ του 

προμθκευτι ςτθ ςτιλθ Κ3:K27. 

P9 Ρλικοσ =COUNTIF($B$3:$

B$27;M9) 

Σκοπόσ χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ COUNTIF 

είναι να υπολογιςτεί το πλικοσ των 

εμφανίςεων του κάκε προμθκευτι ςτθ λίςτα 

των τιμολογίων. Ζτςι, ςτο κελί P9 ειςάγεται θ 
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ςυνάρτθςθ COUNTIF, ϊςτε για το κελί Μ9 

(δθλαδι για τον προμθκευτι «Connect Α.Ε.») 

να αναηθτά τισ εμφανίςεισ αυτοφ του 

προμθκευτι ςτθ ςτιλθ Β3:B27 των 

προμθκευτϊν. 

Q9 Ροςότθτα =SUMIF($B$3:$B$

27;M9;$E$3:$E$2

7) 

Σκοπόσ χριςθσ τθσ ςυνάρτθςθσ SUMIF είναι 

να υπολογιςτεί το ςυνολικό άκροιςμα των 

ποςοτιτων για τον κάκε προμθκευτι. Ζτςι, 

ςτο κελί Q9 ειςάγεται θ ςυνάρτθςθ SUMIF, 

ϊςτε για το κελί Μ9 (δθλαδι για τον 

προμθκευτι «Connect Α.Ε.») να αναηθτά τισ 

εμφανίςεισ αυτοφ του προμθκευτι ςτθ ςτιλθ 

Β3:B27 των προμθκευτϊν και αντίςτοιχα να 

προςκζςει τισ ποςότθτεσ για κάκε εμφάνιςθ 

του προμθκευτι ςτθ ςτιλθ Ε3:Ε27. 

O15 Σφνολο =SUM(O9:O14) Ζχοντασ ιδθ υπολογίςει τθ ςυνολικι δαπάνθ 

για τον κάκε προμθκευτι ξεχωριςτά, 

χρθςιμοποιϊντασ τθ ςυνάρτθςθ SUM 

υπολογίηετε το άκροιςμα τθσ ςυνολικισ 

δαπάνθσ για όλουσ τουσ προμθκευτζσ. 

P15 Ρλικοσ =SUM(P9:P14) Ζχοντασ ιδθ υπολογίςει το πλικοσ 

εμφανίςεων για τον κάκε προμθκευτι 

ξεχωριςτά, χρθςιμοποιϊντασ τθ ςυνάρτθςθ 

SUM υπολογίηετε το ςυνολικό πλικοσ 

εμφανίςεων για όλουσ τουσ προμθκευτζσ. 

Q15 Ροςότθτα =SUM(Q9:Q14) Ζχοντασ ιδθ υπολογίςει το ςυνολικό 

άκροιςμα των ποςοτιτων για τον κάκε 

προμθκευτι ξεχωριςτά, χρθςιμοποιϊντασ τθ 

ςυνάρτθςθ SUM υπολογίηετε το άκροιςμα τθσ 

ςυνολικισ ποςότθτασ για όλουσ τουσ 

προμθκευτζσ. 

Ρίνακασ 2-26: Επεξιγθςθ των ςυναρτιςεων ςτθ Μελζτθ Ρερίπτωςθσ Διαχείριςθσ Τιμολογίων (II) 

Τα αποτελζςματα χριςθσ των ςυναρτιςεων του Ρίνακα 2-26 εμφανίηονται ςτθν Εικόνα 2-89.  
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Εικόνα 2-87: Διαχείριςθ τιμολογίων από το Τμιμα Ρρομθκειϊν (επικουρικοί Ρίνακεσ) 
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Εικόνα 2-88: Διαχείριςθ τιμολογίων από το Τμιμα Ρρομθκειϊν (ςυμπλθρωμζνα κελιά) 
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Εικόνα 2-89: Διαχείριςθ τιμολογίων από το Τμιμα Ρρομθκειϊν (επικουρικοί Ρίνακεσ με ςυμπλθρωμζνα κελιά) 

 



 

 

3 Επεξεργαςία δεδομζνων κειμζνου 
Το Excel είναι κυρίωσ γνωςτό ωσ εφαρμογι λογιςμικοφ για τθν 

επεξεργαςία αρικμϊν και τθν πραγματοποίθςθ υπολογιςμϊν. Ωςτόςο, 

διακζτει αρκετζσ ςυναρτιςεισ για το χειριςμό δεδομζνων κειμζνου π.χ. 

για περικοπι, αναηιτθςθ, ςυνζνωςθ κ.τ.λ. οι οποίεσ μπορεί να είναι 

χριςιμεσ όταν το αποτζλεςμα που κζλετε να επιτφχετε είναι πολφ 

χρονοβόρο ι αδφνατο χρθςιμοποιϊντασ άλλεσ παρεμφερείσ λειτουργίεσ 

του Excel (π.χ. Κείμενο ςε ςτιλεσ) ι όταν κζλετε να ζχετε το πλεονζκτθμα 

του αυτοματιςμοφ που ςασ προςφζρει θ χριςθ ςυναρτιςεων. Για 

παράδειγμα θ επεξεργαςία ενόσ ςυνόλου δεδομζνων κειμζνου τα οποία 

ανανεϊνονται τακτικά από ζνα πλθροφοριακό ςφςτθμα, αν γίνει μία 

φορά με ςυναρτιςεισ κειμζνου, μπορεί να ςασ επιτρζψει τισ επόμενεσ 

φορζσ να τθν κάνετε πολφ πιο γριγορα. 

Στο κεφάλαιο αυτό κα γνωρίςετε μερικζσ από τισ βαςικζσ ςυναρτιςεισ 

κειμζνου που διακζτει το Excel. 

 

 Χριςθ δεδομζνων κειμζνου ωσ ορίςματα ςε τφπουσ και ςυναρτιςεισ 3.1

Αν κζλετε να χρθςιμοποιιςετε κάποιο κείμενο ωσ όριςμα ςε κάποιον τφπο ι ςυνάρτθςθ, 

μπορείτε να το ειςάγετε ςε ζνα κελί και να χρθςιμοποιιςετε αναφορά ςε αυτό κελί ωσ 

όριςμα ςτον τφπο ι τθ ςυνάρτθςθ. Μπορείτε όμωσ να ειςάγετε το κείμενο και απευκείασ ωσ 

όριςμα αρκεί να περιβάλετε το κείμενο αυτό ςε διπλά ειςαγωγικά, π.χ. το παρακάτω είναι 

αποδεκτό από το Excel 

=CONCATENATE("Λογιςτικά ";"Φφλλα") 

ενϊ το επόμενο εμφανίηει ςφάλμα  

=CONCATENATE(Λογιςτικά ;Φφλλα) 

Σημείωση: 

 Ειδικά για αρικμθτικζσ τιμζσ, μπορείτε να τισ χρθςιμοποιιςετε ςτθ κζςθ οριςμάτων 

κειμζνου χωρίσ να είναι απαραίτθτο να τισ περιβάλετε ςε διπλά ειςαγωγικά. Ζτςι, και 

τα δφο παρακάτω είναι αποδεκτά από το Excel: 

=CONCATENATE("123";"456") 

 
=CONCATENATE(123;456) 

Στα παρακάτω, με τον όρο ςυμβολοςειρά κα εννοοφμε μία ακολουκία χαρακτιρων που είτε 

περιζχεται μζςα ςε διπλά ειςαγωγικά (π.χ. "Λογιςτικά φφλλα") ι αποτελεί το περιεχόμενο 

ενόσ κελιοφ. Αποτελεί ζναν εναλλακτικό όρο για τθ λζξθ «κείμενο» ι «δεδομζνα κειμζνου». 



224  ΚΕΦΑΛΑΛΟ 3: ΕΡΕΞΕΓΑΣΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΕΛΜΕΝΟΥ 

 

 

 Χριςθ ςυναρτιςεων κειμζνου 3.2

Στισ παρακάτω ενότθτεσ, παρουςιάηονται οι βαςικότερεσ ςυναρτιςεισ κειμζνου, θ ςφνταξι 

τουσ και παραδείγματα χριςθσ τουσ. 

3.2.1 Πϊσ μπορϊ να ενϊςω τα περιεχόμενα δφο κελιϊν ωσ κείμενα ςε ζνα τρίτο κελί; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τον τελεςτι & ι τθ ςυνάρτθςθ CONCATENATE. 

Σύνταξη 

Για τον τελεςτι &:  

κείμενο1 & κείμενο2 & κείμενο3 & … 

Για τθ ςυνάρτθςθ CONCATENATE: 

CONCATENATE( κείμενο1; *κείμενο2+; ... ) 

Ζτςι, αν ςε κάποιο κελί ειςάγουμε  

="A"&"B"&"C" 

ι 

=CONCATENATE("A";"B";"C") 

το αποτζλεςμα κα είναι ABC. 

Παράδειγμα 

Το κελί A1 περιζχει το επίκετο Γεωργίου και το κελί B1 το όνομα Βαςίλειοσ και κζλουμε ςτο 

κελί C1 να δθμιουργιςουμε με τφπο ι ςυνάρτθςθ το ονοματεπϊνυμο Γεωργίου Βαςίλειοσ. 

Αν ειςάγετε ςτο κελί C1 τον τφπο 

=A1&B1 

ι τθ ςυνάρτθςθ 

=CONCATENATE(A1;B1) 

το αποτζλεςμα κα είναι ΓεωργίουΒαςίλειοσ χωρίσ κενό ανάμεςα ςτο επίκετο και το όνομα. 

Για να προςκζςετε το κενό, τροποποιιςτε τον προθγοφμενο τφπο ςε 

=A1&" "&B1 

ι 

=CONCATENATE(A1;" ";B1) 

Ρροςζξτε ότι μεταξφ των αποςτρόφων ζχουμε ειςάγει ζναν χαρακτιρα κενοφ. 

Είναι επίςθσ αποδεκτό να χρθςιμοποιιςετε αρικμθτικζσ τιμζσ ωσ ορίςματα χωρίσ να τισ 

περιβάλετε ςε διπλά ειςαγωγικά, π.χ. 
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=123&456 

ι 

=CONCATENATE(123;456) 

με αποτζλεςμα 123456 το οποίο όμωσ αποτελεί ςυμβολοςειρά και όχι αρικμό. 

Σημειώσεις: 

 Σε περιπτϊςεισ ςυνζνωςθσ πολλϊν κειμζνων ταυτόχρονα, είναι ίςωσ απλοφςτερο να 

χρθςιμοποιείτε τθ ςυνάρτθςθ CONCATENATE και τον οδθγό ςυναρτιςεων ζναντι του 

τελεςτι &. 

 Θ ςυνάρτθςθ CONCATENATE δζχεται μζχρι 255 ορίςματα. 

 

3.2.2 Πϊσ μπορϊ να αλλάξω τουσ χαρακτιρεσ ενόσ κειμζνου από πεηά ςε κεφαλαία ι 

αντίςτροφα; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τισ ςυναρτιςεισ: 

 UPPER: μετατρζπει το κείμενο ςε κεφαλαία. 

 LOWER: μετατρζπει το κείμενο ςε πεηά. 

 PROPER: μετατρζπει το κείμενο ϊςτε το πρϊτο γράμμα κάκε λζξθσ να είναι κεφαλαίο 

και τα υπόλοιπα πεηά. 

Σύνταξη 

UPPER(κείμενο) 

LOWER(κείμενο) 

PROPER(κείμενο) 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθ φράςθ ινςτιτοφτο επιμόρφωςησ, ΕΚΔΔΑ, τότε: 

Θ ςυνάρτθςθ 

=UPPER(A1) 

κα επιςτρζψει ΙΝΣΙΣΟΤΣΟ ΕΠΙΜΟΡΦΩΗ, ΕΚΔΔΑ. 

Θ ςυνάρτθςθ 

=LOWER(A1) 

κα επιςτρζψει ινςτιτοφτο επιμόρφωςησ, εκδδα. 

Θ ςυνάρτθςθ 

=PROPER(A1) 
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κα επιςτρζψει Ινςτιτοφτο Επιμόρφωςησ, Εκδδα. 

Σημείωση: 

 Κατά τθ μετατροπι ενόσ κειμζνου από πεηά ςε κεφαλαία, ο τονιςμόσ δε διατθρείται 

π.χ. το γράμμα ά μετατρζπεται ςε Α. 

3.2.3 Πϊσ μπορϊ να απαρικμιςω τουσ χαρακτιρεσ που περιζχονται ςε ζνα κελί; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ LEN. 

Σύνταξη 

LEN(κείμενο) 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει το κείμενο ΙΝΣΙΣΟΤΣΟ ΕΠΙΜΟΡΦΩΗ, ΕΚΔΔΑ, θ ςυνάρτθςθ 

=LEN(A1) 

κα επιςτρζψει τον αρικμό 30. 

3.2.4 Πϊσ μπορϊ να εμφανίςω τμιμα μίασ ςυμβολοςειράσ ενόσ κελιοφ, ςε ζνα άλλο κελί; 

Απάντηση 

Κα χρειαςτείτε μία ι περιςςότερεσ από τισ παρακάτω τρεισ ςυναρτιςεισ:  

 LEFT: Επιςτρζφει το αριςτερό τμιμα ενόσ κειμζνου με βάςθ τον αρικμό των 

χαρακτιρων που ορίηουμε. 

 RIGHT: Επιςτρζφει το δεξί τμιμα ενόσ κειμζνου με βάςθ τον αρικμό των χαρακτιρων 

που ορίηουμε. 

 MID: Επιςτρζφει ζνα ενδιάμεςο τμιμα ενόσ κειμζνου ξεκινϊντασ από μία κζςθ μζςα 

ςτο κείμενο και με βάςθ τον αρικμό των χαρακτιρων που ορίηουμε. 

Οι ςυναρτιςεισ αυτζσ, μόνεσ τουσ ςτισ απλοφςτερεσ περιπτϊςεισ ι ςε ςυνδυαςμό με άλλεσ 

ςυναρτιςεισ όπωσ θ FIND, SEARCH και LEN ςε πιο ςφνκετεσ περιπτϊςεισ, επιτρζπουν τθν 

επιςτροφι επιμζρουσ τμθμάτων από ςυμβολοςειρζσ. 

Σύνταξη 

LEFT( κείμενο ; *αρικμόσ_χαρακτιρων+ ) 

 κείμενο (Υποχρεωτικό): Θ ςυμβολοςειρά ι το κελί που περιζχει το τμιμα που 

χρειάηεςτε. 

 αρικμόσ_χαρακτιρων (Ρροαιρετικό): Κακορίηει τον αρικμό των χαρακτιρων που 

αποτελοφν το τμιμα που χρειάηεςτε. Εάν παραλειφκεί το όριςμα αυτό τότε κεωρείται 

ίςο με 1 δθλαδι θ ςυνάρτθςθ LEFT επιςτρζφει μόνο τον πρϊτο χαρακτιρα. 

Διαφορετικά, αν το χρθςιμοποιιςετε, πρζπει να είναι μεγαλφτερο ι ίςο του μθδενόσ. 

Εάν είναι μεγαλφτερο από το ςυνολικό αρικμό χαρακτιρων του ορίςματοσ κείμενο, θ 

ςυνάρτθςθ LEFT κα επιςτρζψει ολόκλθρο το κείμενο. 
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RIGHT( κείμενο ; *αρικμόσ_χαρακτιρων+ ) 

 Κείμενο (Υποχρεωτικό): Θ ςυμβολοςειρά ι το κελί που περιζχει το τμιμα που 

χρειάηεςτε. 

 αρικμόσ_χαρακτιρων (Ρροαιρετικό): Κακορίηει τον αρικμό των χαρακτιρων που 

αποτελοφν το τμιμα που χρειάηεςτε. Εάν παραλειφκεί το όριςμα αυτό τότε κεωρείται 

ίςο με 1 δθλαδι θ ςυνάρτθςθ RIGHT επιςτρζφει μόνο τον τελευταίο χαρακτιρα. 

Διαφορετικά, αν το χρθςιμοποιιςετε, πρζπει να είναι μεγαλφτερο ι ίςο του μθδενόσ. 

Εάν είναι μεγαλφτερο από το ςυνολικό αρικμό χαρακτιρων του ορίςματοσ κείμενο, θ 

ςυνάρτθςθ RIGHT κα επιςτρζψει ολόκλθρο το κείμενο. 

 

MID( κείμενο ; αρικμόσ_ζναρξθσ ; αρικμόσ_χαρακτιρων ) 

 κείμενο (Υποχρεωτικό): Θ ςυμβολοςειρά ι το κελί που περιζχει το τμιμα που 

χρειάηεςτε. 

 αρικμόσ_ζναρξθσ (Υποχρεωτικό): Θ κζςθ μζςα ςτο κείμενο του πρϊτου χαρακτιρα, 

του τμιματοσ που χρειάηεςτε. Ο πρϊτοσ χαρακτιρασ ςτο όριςμα κείμενο ζχει αρικμό 

ζναρξθσ 1 κ.ο.κ. 

 αρικμόσ_χαρακτιρων (Υποχρεωτικό): Κακορίηει τον αρικμό των χαρακτιρων που 

κζλετε να επιςτρζψει θ ςυνάρτθςθ MID από το όριςμα κείμενο ξεκινϊντασ από τθ 

κζςθ αρικμόσ_ζναρξθσ. 

 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει ΙΝΣΙΣΟΤΣΟ ΕΠΙΜΟΡΦΩΗ τότε θ ςυνάρτθςθ 

=LEFT(A1;10) 

κα επιςτρζψει τουσ πρϊτουσ 10 χαρακτιρεσ δθλ. ΙΝΣΙΣΟΤΣΟ,  

ενϊ θ ςυνάρτθςθ 

=RIGHT(A1;11) 

κα επιςτρζψει τουσ τελευταίουσ 11 χαρακτιρεσ δθλ. ΕΠΙΜΟΡΦΩΗ. 

Θ ςυνάρτθςθ 

=MID(A1;9;6) 

κα επιςτρζψει 6 χαρακτιρεσ ξεκινϊντασ από τον 9ο χαρακτιρα (Τ), δθλαδι, 

ΣΟ ΕΠΙ. 

Για πιο ςφνκετο παράδειγμα, δείτε τθν ενότθτα 3.2.8 Ραράδειγμα ςυνδυαςτικισ χριςθσ 

ςυναρτιςεων κειμζνου. 
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3.2.5 Πϊσ μπορϊ να βρω αν και ςε ποια κζςθ περιζχεται κάποια ςυμβολοςειρά εντόσ άλλθσ 

ςυμβολοςειράσ; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ FIND ι τθ ςυνάρτθςθ SEARCH. 

Και οι δφο ςυναρτιςεισ εντοπίηουν μία ςυμβολοςειρά εντόσ μιασ δεφτερθσ ςυμβολοςειράσ 

και επιςτρζφουν τον αρικμό τθσ κζςθσ τθσ πρϊτθσ ςυμβολοςειράσ εντόσ τθσ δεφτερθσ 

ςυμβολοςειράσ. Θ ςθμαντικότερθ διαφορά μεταξφ των δφο ςυναρτιςεων είναι ότι θ 

ςυνάρτθςθ FIND κάνει διάκριςθ πεηϊν-κεφαλαίων ενϊ θ ςυνάρτθςθ SEARCH δεν κάνει 

διάκριςθ πεηϊν-κεφαλαίων. Επίςθσ, μόνο θ ςυνάρτθςθ SEARCH μπορεί να κάνει χριςθ 

χαρακτιρων μπαλαντζρ. 

Σύνταξη 

FIND( εφρεςθ_κειμζνου ; εντόσ_κειμζνου ; *αρικμόσ_ζναρξθσ+ ) 

SEARCH( εφρεςθ_κειμζνου ; εντόσ_κειμζνου ; *αρικμόσ_ζναρξθσ+ ) 

 εφρεςθ_κειμζνου: Υποχρεωτικό. Το κείμενο που κζλετε να αναηθτιςετε. 

 εντόσ_κειμζνου: Υποχρεωτικό. Το κείμενο που περιζχει το κείμενο που κζλετε να 

εντοπίςετε. 

 αρικμόσ_ζναρξθσ: Ρροαιρετικό. Κακορίηει τθ κζςθ του χαρακτιρα από τον οποίο κα 

αρχίςει θ αναηιτθςθ. Ο πρϊτοσ χαρακτιρασ ςτο όριςμα εντόσ_κειμζνου είναι ο 

χαρακτιρασ αρικμόσ 1. Εάν παραλείψετε το όριςμα αρικμόσ_ζναρξθσ, κεωρείται ίςο 

με το 1. 

Σημειώσεις: 

 Εάν παραλειφκεί το όριςμα αριθμός_ζναρξης, κεωρείται ίςο με 1. 

 Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τουσ χαρακτιρεσ μπαλαντζρ — το ερωτθματικό (?) και 

τον αςτερίςκο (*) — ςτο όριςμα εφρεση_κειμζνου μόνο ςτθ ςυνάρτθςθ SEARCH. Το 

ερωτθματικό αντιςτοιχεί ςε ζναν οποιονδιποτε χαρακτιρα, ενϊ ο αςτερίςκοσ 

αντιςτοιχεί ςε μία οποιαδιποτε ακολουκία χαρακτιρων. Εάν κζλετε να εντοπίςετε 

ζνα πραγματικό ερωτθματικό ι αςτερίςκο, πλθκτρολογιςτε το ςφμβολο 

περιςπωμζνθσ (~) πριν από το χαρακτιρα. 

 Εάν δεν εντοπιςτεί θ τιμι εφρεση_κειμζνου, τότε επιςτρζφεται θ ζνδειξθ #ΤΛΜΘ! ωσ 

τιμι ςφάλματοσ. 

 Εάν το όριςμα εφρεςθ_κειμζνου είναι "" (κενό κείμενο), θ ςυνάρτθςθ FIND εντοπίηει 

μια αντιςτοιχία με τον πρϊτο χαρακτιρα τθσ ςυμβολοςειράσ αναηιτθςθσ (δθλαδι τον 

χαρακτιρα ςτθ κζςθ αρικμόσ_ζναρξθσ ι 1). 

 Εάν το όριςμα αριθμός_ζναρξης δεν είναι μεγαλφτερο του μθδενόσ ι είναι 

μεγαλφτερο από το ςφνολο χαρακτιρων ςτο όριςμα εντός_κειμζνου, επιςτρζφεται θ 

ζνδειξθ #ΤΛΜΘ! ωσ τιμι ςφάλματοσ. 

 Χρθςιμοποιιςτε το όριςμα αριθμός_ζναρξης, για να παραλείψετε ζναν ςυγκεκριμζνο 

αρικμό χαρακτιρων. Χρθςιμοποιϊντασ τθ ςυνάρτθςθ FIND ι SEARCH ωσ 

παράδειγμα, ασ υποκζςουμε ότι εργάηεςτε με τθ ςυμβολοςειρά 
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"AYF0093.YoungMensApparel". Για να υπολογίςετε τθ κζςθ του πρϊτου "Y" ςτο 

περιγραφικό μζροσ τθσ ςυμβολοςειράσ, ορίςτε το όριςμα αριθμός_ζναρξης ίςο με 8, 

ϊςτε να μθν αναηθτθκεί το τμιμα του αφξοντα αρικμοφ του κειμζνου (ςε αυτιν τθν 

περίπτωςθ "AYF0093"). Θ ςυνάρτθςθ FIND ι SEARCH αρχίηει τθ λειτουργία 

αναηιτθςθσ ςτθ κζςθ 8, εντοπίηει το χαρακτιρα που κακορίηεται ςτο 

όριςμα εφρεση_κειμζνου ςτθν επόμενθ κζςθ και επιςτρζφει τον αρικμό 9. Θ 

ςυνάρτθςθ FIND ι SEARCH επιςτρζφει πάντα τον αρικμό των χαρακτιρων από τθν 

αρχι του ορίςματοσ εντός_κειμζνου, μετρϊντασ τουσ χαρακτιρεσ που παραλείπετε, 

εάν το όριςμα αριθμός_ζναρξης είναι μεγαλφτερο από 1. 

 

Παράδειγμα 

Στο επόμενο φφλλο, ςε κάκε γραμμι, αναηθτοφνται οι ςυμβολοςειρζσ τθσ ςτιλθσ B εντόσ των 

ςυμβολοςειρϊν τθσ ςτιλθσ A με τισ ςυναρτιςεισ FIND και SEARCH. Τα αποτελζςματα 

εμφανίηονται ςτισ ςτιλεσ D Και F αντίςτοιχα. Το προαιρετικό όριςμα αρικμόσ_ζναρξθσ 

παραλείπεται ςε όλεσ τισ περιπτϊςεισ. 

 

3.2.6 Πϊσ μπορϊ να διαγράψω τα περιττά κενά που περιζχονται ςε μία ςυμβολοςειρά 

αφινοντασ μόνο μεμονωμζνουσ χαρακτιρεσ κενοφ μεταξφ των λζξεων; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ TRIM θ οποία αφαιρεί από δεδομζνο κείμενο 

όλουσ τουσ χαρακτιρεσ κενοφ, εκτόσ από μεμονωμζνουσ μεταξφ των λζξεων. 

Σύνταξη 

TRIM( κείμενο ) 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθ φράςθ «   Λογιςτικά Φφλλα Excel:       Βαςικζσ   Δεξιότθτεσ     » τότε θ 

ςυνάρτθςθ 

=TRIM(A1) 

κα επιςτρζψει «Λογιςτικά Φφλλα Excel: Βαςικζσ Δεξιότθτεσ», ζχοντασ αφαιρζςει όλα τα 

περιττά κενά από το αρχικό κείμενο. 
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3.2.7 Πϊσ μπορϊ να ελζγξω αν δφο ςυμβολοςειρζσ είναι μεταξφ τουσ ίδιεσ; 

Απάντηση 

Αν δεν ςασ ενδιαφζρει θ διαφοροποίθςθ μεταξφ πεηϊν-κεφαλαίων, μπορείτε να κάνετε τον 

ζλεγχο χρθςιμοποιϊντασ λογικό ζλεγχο ιςότθτασ. Διαφορετικά, αν κζλετε να ελζγξετε και για 

διαφορζσ μεταξφ πεηϊν-κεφαλαίων, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ EXACT. 

Σύνταξη 

EXACT( κείμενο1 ; κείμενο2 ) 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθ ςυμβολοςειρά Λογιςτικά Φφλλα Excel και το κελί A2 τθ Λογιςτικά 

φφλλα Excel, τότε ο τφποσ 

=A1=A2 

κα επιςτρζψει τιμι TRUE, ενϊ θ ςυνάρτθςθ 

=EXACT(A1;A2) 

τθν τιμι FALSE. 

3.2.8 Παράδειγμα ςυνδυαςτικισ χριςθσ ςυναρτιςεων κειμζνου 

Στο παρακάτω φφλλο εργαςίασ περιζχονται δεδομζνα διευκφνςεων τα οποία ζχουν προζλκει 

από ζνα πλθροφοριακό ςφςτθμα.  

 

Λόγω του αυτόματου τρόπου με τον οποίο καταγράφθκαν, τα δεδομζνα αυτά ζχουν όλα τθ 

μορφι: 

Οδόσ *όνομα_οδοφ αρικμόσ+, *περιοχι+ Τ.Κ. *ΧΧΧ ΧΧ+ 

Σκοπόσ είναι να διαχωρίςετε τα 3 ςτοιχεία των διευκφνςεων 

*όνομα_οδοφ αρικμόσ+, [περιοχι+ και *ΧΧΧ ΧΧ+ 

ϊςτε κακζνα να εμφανίηεται ςε ξεχωριςτό κελί. 
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Μπορείτε να πετφχετε το αποτζλεςμα με διάφορουσ τρόπουσ όπωσ με τθ λειτουργία Κείμενο 

ςε ςτιλεσ. Ωςτόςο, ο τρόποσ αυτόσ απαιτεί αρκετζσ ενζργειεσ και αν κζλετε να επαναλάβετε 

τθ διαδικαςία για νζα αντίςτοιχα δεδομζνα ςτο μζλλον, κα πρζπει να τισ επαναλαμβάνετε 

κάκε φορά, κάτι το οποίο μπορείτε να αποφφγετε με τθ χριςθ ςυναρτιςεων κειμζνου. 

Στα παρακάτω βιματα κα ςχθματίςουμε τισ ςυναρτιςεισ για τθν πρϊτθ εγγραφι και 

εννοείται ότι κάκε φορά ςυμπλθρϊνουμε προσ τα κάτω για όλεσ τισ εγγραφζσ. 

1ο βήμα  

Πλεσ οι διευκφνςεισ ξεκινοφν με 5 χαρακτιρεσ «Οδόσ » τουσ οποίουσ δεν χρειαηόμαςτε ςτο 

τελικό αποτζλεςμα, οπότε ςε πρϊτο βιμα, μποροφμε να τουσ αφαιρζςουμε ι με άλλα λόγια 

να κρατιςουμε μόνο το υπόλοιπο δεξί τμιμα. 

Γνωρίηουμε ότι με τθ ςυνάρτθςθ RIGHT μποροφμε να κρατιςουμε το δεξί τμιμα μίασ 

ςυμβολοςειράσ κακορίηοντασ με το 2ο όριςμα πόςουσ χαρακτιρεσ κζλουμε να κρατιςουμε: 

RIGHT( A2 ; πλικοσ_χαρακτιρων ) 

Ωςτόςο ςτθν περίπτωςι μασ αυτόσ ο αρικμόσ μεταβάλλεται ςε κάκε εγγραφι.  

Γνωρίηουμε όμωσ επίςθσ ότι ο ςυνολικόσ αρικμόσ χαρακτιρων για κάκε εγγραφι δίνεται από 

τθ ςυνάρτθςθ LEN, επομζνωσ ςε κάκε εγγραφι ο αρικμόσ των χαρακτιρων που κζλουμε να 

κρατιςουμε από δεξιά είναι LEN – 5.  

 

Ζτςι για τθν πρϊτθ εγγραφι μποροφμε ςτο κελί B2 να ειςάγουμε τθ ςυνάρτθςθ 

=RIGHT(A2;LEN(A2)-5). 

Εναλλακτικά, κα μποροφςαμε να χρθςιμοποιιςουμε τθ ςυνάρτθςθ 

=MID(A2;6;LEN(A2)-5) 
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2ο βήμα 

Στα παρακάτω δε κα χρθςιμοποιιςουμε ξανά τα αρχικά δεδομζνα τθσ ςτιλθσ A αλλά εκείνα 

που δθμιουργιςαμε ςτθ ςτιλθ B. 

Είναι φανερό ότι με τθ ςυνάρτθςθ RIGHT που χρθςιμοποιιςαμε νωρίτερα μποροφμε να 

βροφμε για κάκε εγγραφι τον Τ.Κ. αφοφ ςε κάκε περίπτωςθ αυτόσ αποτελείται από 6 

χαρακτιρεσ ΧΧΧ ΧΧ (μαηί με τον κενό χαρακτιρα ενδιάμεςα). Ζτςι ςτο κελί C2 ειςάγουμε τθν 

ςυνάρτθςθ 

=RIGHT(B2;6) 

και το αποτζλεςμα είναι 172 34. 

 
 
3ο βήμα 

Χρθςιμοποιϊντασ τα δεδομζνα τθσ ςτιλθσ Β, κζλουμε να διαχωρίςουμε τα τμιματα 

*όνομα_οδοφ αρικμόσ+ τα οποία βρίςκονται ςτο αριςτερό μζροσ κάκε κελιοφ, επομζνωσ κα 

χρθςιμοποιιςουμε τθ ςυνάρτθςθ LEFT. Ωςτόςο, όπωσ και ςτο 1ο βιμα, ο αρικμόσ 

χαρακτιρων που χρειαηόμαςτε από κάκε εγγραφι είναι διαφορετικόσ. Ραρατθροφμε ότι 

ακριβϊσ μετά τθν οδό, ςε όλεσ τισ εγγραφζσ υπάρχει ζνα κόμμα. Μποροφμε αρχικά να 

βροφμε τθ κζςθ του κόμματοσ για κάκε εγγραφι με τθ ςυνάρτθςθ FIND ι τθ SEARCH (για το 

κόμμα δεν τίκεται κζμα πεηϊν-κεφαλαίων). Στο κελί D2 λοιπόν, ειςάγουμε τθ ςυνάρτθςθ 

=FIND(",";B2) 

ι 

=SEARCH(",";B2) 

και βρίςκουμε τον αρικμό 13, δθλαδι, ο χαρακτιρασ κόμμα βρίςκεται ςτθν 13θ κζςθ ςτα 

δεδομζνα του κελιοφ B2. Αυτό ςθμαίνει ότι ο αρικμόσ των χαρακτιρων που αποτελοφν το 

*όνομα_οδοφ αρικμόσ+ είναι ζνασ λιγότεροσ δθλαδι 12 ι γενικά D2-1. Επομζνωσ, ειςάγουμε 

ςτο κελί E2 τθ ςυνάρτθςθ 

=LEFT(B2;D2-1) 

και το αποτζλεςμα είναι Ανδρομάχθσ 4. 
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4ο βήμα 

Μασ μζνει να διαχωρίςουμε τθν περιοχι. Λόγω τθσ κζςθσ τθσ μζςα ςτθ ςυμβολοςειρά, κα 

χρθςιμοποιιςουμε τθ ςυνάρτθςθ MID. Ωσ ορίςματά τθσ, χρειαηόμαςτε (α) τθ κζςθ μζςα ςτθν 

ςυμβολοςειρά από τθν οποία ξεκινάει για κάκε εγγραφι θ περιοχι κακϊσ και (β) από πόςουσ 

χαρακτιρεσ αποτελείται. 

Θ κζςθ από τθν οποία ξεκινάει βρίςκεται εφκολα κακϊσ αυτι είναι πάντα 2 κζςεισ μετά τθ 

κζςθ του κόμματοσ που ζχουμε ιδθ υπολογίςει ςτθ ςτιλθ D, δθλαδι για τθν πρϊτθ εγγραφι 

ςτθ κζςθ D2+2 (δθλ. ςτθν 13+2 = 15θ κζςθ). 

Ο αρικμόσ των χαρακτιρων από τουσ οποίουσ αποτελείται μπορεί να βρεκεί αν από το 

ςφνολο των χαρακτιρων τθσ διεφκυνςθσ ςτθ ςτιλθ Β αφαιρζςουμε 

 τον αρικμό των χαρακτιρων τθσ οδοφ_αρικμόσ, δθλ. LEN(E2), 

 το 2 που αντιςτοιχεί ςτο κόμμα και το κενό μετά το τμιμα *όνομα_οδοφ αρικμόσ+, 

 το 12 που αντιςτοιχεί ςτουσ χαρακτιρεσ ςτο τζλοσ τθσ ςυμβολοςειράσ για τον 

ταχυδρομικό κϊδικα. 

 

 Δθλαδι, για να βροφμε τον αρικμό των χαρακτιρων τθσ περιοχισ, μποροφμε ςτο κελί F2 να 

ειςάγουμε τθ ςυνάρτθςθ 

=LEN(B2)-LEN(E2)-2-12 

Τζλοσ, ςτο κελί G2 παίρνουμε τθ ςυμβολοςειρά για τθν περιοχι με τθ ςυνάρτθςθ 

=MID(B2;D2+2;F2) 

με αποτζλεςμα Δαφνθ. 
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Σημείωση: 

 Χρθςιμοποιιςαμε τισ ςτιλεσ D και F για να υπολογίςουμε τθ κζςθ του κόμματοσ και 

τον αρικμό χαρακτιρων τθσ περιοχισ μόνο για δικι μασ διευκόλυνςθ. Μποροφμε, αν 

κζλουμε, να ενςωματϊςουμε τουσ βοθκθτικοφσ αυτοφσ τφπουσ ςτουσ τελικοφσ 

τφπουσ και να διαγράψουμε τισ ςτιλεσ D και F. Ζτςι, για το τμιμα *όνομα_οδοφ 

αρικμόσ+ κα ζχουμε τον τφπο: 

=LEFT(B2;FIND(",";B2)-1) 

ενϊ για τθν [περιοχι] τον τφπο: 

=MID(B2;FIND(",";B2)+2;LEN(B2)-LEN(E2)-2-12) 

 

 

  



 

 

4 Επεξεργαςία χρονικϊν δεδομζνων – υναρτιςεισ θμερομθνίασ και ϊρασ 
Ππωσ ζχουμε ιδθ αναφζρει, ζνα κελί του Excel μπορεί να περιζχει δφο 

βαςικζσ κατθγορίεσ δεδομζνων: αρικμθτικά δεδομζνα και δεδομζνα 

κειμζνου. Σε πολλζσ περιπτϊςεισ ωςτόςο χρειάηεται να 

επεξεργαςτοφμε δεδομζνα τα οποία αφοροφν ςε θμερομθνίεσ ι ϊρεσ 

και ο νζοσ χριςτθσ πρζπει κατ’ αρχιν να κατανοιςει πωσ το Excel 

χειρίηεται αυτά τα δεδομζνα.  

 φςτθμα αναπαράςταςθσ θμερομθνιϊν και ωρϊν ςτο 4.1

Excel 

Για να μπορζςει το Excel να εκτελζςει υπολογιςμοφσ με δεδομζνα 

θμερομθνίασ, χρθςιμοποιεί μία αντιςτοίχιςθ θμερομθνιϊν ςε κετικοφσ 

ακζραιουσ αρικμοφσ. Θ αντιςτοίχιςθ αυτι είναι θ εξισ: 

Στθν θμζρα 1/1/1900 αντιςτοιχεί ο αρικμόσ 1 

Στθν θμζρα 2/1/1900 αντιςτοιχεί ο αρικμόσ 2 

Στθν θμζρα 3/1/1900 αντιςτοιχεί ο αρικμόσ 3 

… 

Στθν θμζρα 10/7/2018 αντιςτοιχεί ο αρικμόσ 43291 

Στθν θμζρα 11/7/2018 αντιςτοιχεί ο αρικμόσ 43292 

κ.ο.κ. 

Αντίςτοιχα, όταν ειςάγετε δεδομζνα ϊρασ ςε ζνα κελί, το Excel μετατρζπει τθν ϊρα 

εςωτερικά ςε ζναν αρικμό ο οποίοσ είναι μεγαλφτεροσ ι ίςοσ από 0 και μικρότεροσ από 1 και 

ο οποίοσ εκφράηει το μζροσ τθσ θμζρασ που ζχει παρζλκει ζωσ εκείνθ τθ ςτιγμι. Ζτςι, για 

παράδειγμα: 

Θ ϊρα 00:00:00 αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 0. 
Θ ϊρα 06:00:00 αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 0,25 (ζχει παρζλκει το ζνα τζταρτο τθσ θμζρασ). 
Θ ϊρα 12:00:00 αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 0,50 (ζχει παρζλκει θ μιςι θμζρα). 

Θ ϊρα 18:00:00 αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 0,75 (ζχουν παρζλκει τα 3 τζταρτα τθσ θμζρασ). 
Θ ϊρα 23:59:59 αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 0,999988426. 
 
Μπορείτε επίςθσ να ειςάγετε ςε ζνα κελί δεδομζνα τα οποία αποτελοφνται από θμερομθνία 

και ϊρα, για παράδειγμα 5/9/2018 18:00:00. Σε αυτι τθν περίπτωςθ, επειδι θ θμερομθνία 

αντιςτοιχίηεται ςτον αρικμό 43348 και θ ϊρα ςτον αρικμό 0,75, ο αρικμόσ που αντιςτοιχίηεται 

ςτα δεδομζνα είναι το άκροιςμα 43348,75. 

Οι παραπάνω αντιςτοιχίςεισ επιτρζπουν ςτο Excel να εκτελεί υπολογιςμοφσ με τφπουσ και 

ςυναρτιςεισ με βάςθ δεδομζνα θμερομθνίασ και ϊρασ. 
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Σημείωση: 

 Το Excel δεν μπορεί να αποδϊςει αρικμθτικζσ τιμζσ ςε θμερομθνίεσ πριν τθν 

1/1/1900 (εκτόσ από τθν πλαςματικι θμερομθνία 0/1/1900 θ οποία αντιςτοιχεί ςτον 

αρικμό 0). Ζτςι αν ειςάγετε π.χ. τθν θμερομθνία 25/3/1821, αυτι κα αποτελεί απλϊσ 

κείμενο για το Excel. Με άλλα λόγια, δεν είναι δυνατι θ εκτζλεςθ αρικμθτικϊν 

υπολογιςμϊν με θμερομθνίεσ πριν τθν 1/1/1900. 

 

 Ειςαγωγι δεδομζνων θμερομθνίασ  4.2

Για να ειςάγετε μία θμερομθνία ςε ζνα κελί μπορείτε να τθν πλθκτρολογιςετε με τθ μορφι 

θμζρα/μινασ/ζτοσ ι θμζρα-μινασ-ζτοσ5. Μπορείτε να ειςάγετε το ζτοσ με 4 ι μόνο με τα 

δφο 2 τελευταία του ψθφία, προτείνεται ωςτόςο να το ειςάγετε πλιρεσ, με 4 ψθφία. Πταν για 

το ζτοσ χρθςιμοποιοφνται μόνο 2 ψθφία XX, το Excel χρθςιμοποιεί τον παρακάτω κανόνα για 

να αποφαςίςει αν πρόκειται για 19XX ι 20XX: 

 αν τα δφο ψθφία XX είναι από 00 ζωσ 29 τότε το ζτοσ είναι 20XX 

 αν τα δφο ψθφία XX είναι από 30 ζωσ 99 τότε το ζτοσ είναι 19XX 

Ο κανόνασ αυτόσ ενδεχομζνωσ να αλλάηει ςε νεότερεσ εκδόςεισ του Excel και αυτό μπορεί να 

δθμιουργιςει προβλιματα με θμερομθνίεσ ςτισ οποίεσ τα ζτθ κα ζχουν καταχωρθκεί με δφο 

μόνο ψθφία. 

Μπορείτε επίςθσ να παραλείψτε το ζτοσ και ειςάγετε τθν θμερομθνία ςτθ μορφι 

θμζρα/μινασ οπότε ωσ ζτοσ καταχωρείται το τρζχον. 

Πταν ειςάγετε μία θμερομθνία ςε ζνα κελί το οποίο ζχει μορφοποίθςθ Γενικι, το Excel 

αυτομάτωσ βρίςκει τον ςειριακό αρικμό που αντιςτοιχεί ςε αυτι τθν θμερομθνία, τθν 

αποκθκεφει ςτο κελί και αλλάηει τθ μορφοποίθςθ του κελιοφ ςε Σφντομθ θμερομθνία. 

  

Αν κζλετε να δείτε τον ςειριακό αρικμό που αντιςτοιχεί ςε αυτι τθν θμερομθνία, αρκεί να 

επιλζξετε το κελί και να αλλάξετε τθ μορφοποίθςι του και πάλι ςε Γενικι. 

 
                                                           
5
 Θ διάταξθ που πρζπει να χρθςιμοποιιςετε είναι εκείνθ που ορίηεται ςτισ ρυκμίςεισ των Windows 10 

Ρεριοχι  Μορφζσ  Μορφζσ θμερομθνίασ και ϊρασ. Εδϊ, χρθςιμοποιείται θ ςυνθκζςτερθ για τθν 
ελλθνικι ζκδοςθ των Windows 10. 
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Το γεγονόσ ότι μία θμερομθνία μπορεί να εμφανίηεται ωσ θμερομθνία ι ωσ αρικμόσ 

αναλόγωσ τθσ μορφοποίθςθσ, μπορεί να προκαλζςει ςφγχυςθ ςε νζουσ χριςτεσ του Excel. 

Αυτό ςυμβαίνει κυρίωσ όταν ο χριςτθσ προςπακεί να ειςάγει μία θμερομθνία ςε ζνα (κενό ι 

μθ) κελί ςτο οποίο όμωσ ζχει οριςτεί μορφοποίθςθ διαφορετικι από Γενικι ι Θμερομθνίασ. 

Σε αυτι τθν περίπτωςθ: 

 Αν θ μορφοποίθςθ του κελιοφ ζχει οριςτεί ςε διαφορετικι από Γενικι, Θμερομθνίασ 

ι Κείμενο τότε το αποτζλεςμα που προκφπτει μετά τθν ειςαγωγι μοιάηει διαφορετικό 

από το αναμενόμενο π.χ. αρικμόσ. Σε κάκε περίπτωςθ, το Excel αντιλαμβάνεται κατά 

τθν ειςαγωγι τθσ τθν θμερομθνία και καταχωρεί το ςωςτό ςειριακό αρικμό. Το μόνο 

που χρειάηεται να κάνει ο χριςτθσ για να εμφανιςτεί ςωςτά θ θμερομθνία είναι να 

επιλζξει τθν επικυμθτι μορφοποίθςθ θμερομθνίασ για το κελί. 

 Αν θ μορφοποίθςθ του κελιοφ είναι οριςμζνθ αρχικά ςε Κείμενο, τότε παρόλο που θ 

θμερομθνία που ειςάγετε κα εμφανίηεται ςαν θμερομθνία, αυτι κα είναι ςτθν 

πραγματικότθτα κείμενο και δε κα ζχει αντιςτοιχθκεί ςε ςειριακό αρικμό. Δυςτυχϊσ, 

θ εκ των υςτζρων αλλαγι τθσ μορφοποίθςθσ ςε θμερομθνία ι οποιαδιποτε 

αρικμθτικι μορφοποίθςθ δεν αλλάηει αυτό το αποτζλεςμα. Κα πρζπει να διαγράψετε 

το περιεχόμενο, να αλλάξετε τθ μορφοποίθςθ ςε Θμερομθνία και να τθν 

επανειςάγετε. Στθν περίπτωςθ ωςτόςο που ζχετε πολλά κελιά με αυτό το πρόβλθμα, 

θ λφςθ αυτι μπορεί να είναι χρονοβόρα. Για να διορκϊςετε γριγορα το πρόβλθμα 

και να μετατρζψετε το περιεχόμενό τουσ ςε πραγματικζσ θμερομθνίεσ (ςειριακοφσ 

αρικμοφσ) μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ DATEVALUE (δείτε ςχετικά τθν 

ενότθτα 4.4.7 Ρϊσ μπορϊ να ςυνκζςω μία θμερομθνία όταν τα επιμζρουσ τμιματά 

τθσ (θμζρα, μινασ, ζτοσ) βρίςκονται καταχωρθμζνα ςε διαφορετικά κελιά;) ι να 

κάνετε τισ εξισ ενζργειεσ: 

1. Ειςάγετε ςε ζνα κενό κελί, με μορφοποίθςθ Γενικι, τον αρικμό 1. 

2. Επιλζξτε αυτό το κελί και πατιςτε Αντιγραφι. 

3. Επιλζξτε τα κελιά τα οποία κζλετε να διορκϊςετε. 

4. Επιλζξτε από τθν Κεντρικι καρτζλα: Επικόλλθςθ  Ειδικι επικόλλθςθ… και 

ςτο παράκυρο που εμφανίηεται τθν επιλογι Ρολλαπλαςιαςμόσ και μετά ΟΚ. 

Τα δεδομζνα ςασ κα μετατραποφν ςε θμερομθνίεσ ι ςειριακοφσ αρικμοφσ 

θμερομθνιϊν. 

Στθν αντίκετθ περίπτωςθ κατά τθν οποία ο χριςτθσ κζλει να ειςάγει ζναν αρικμό, π.χ. 15, ςε 

ζνα κελί το οποίο όμωσ ζχει μορφοποίθςθ θμερομθνίασ, το αποτζλεςμα είναι 15/1/1900 

αφοφ το 15 είναι ο ςειριακόσ αρικμόσ τθσ θμερομθνίασ αυτισ. Ο χριςτθσ κα πρζπει πριν ι 

μετά τθν ειςαγωγι να αλλάξει τθ μορφοποίθςθ του κελιοφ ςε Γενικι ι Αρικμόσ. 

Στισ περιπτϊςεισ που θ θμερομθνία δεν χωράει ςτο πλάτοσ τθσ ςτιλθσ τότε εμφανίηονται 

πολλαπλά #: 
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Σε αυτι τθν περίπτωςθ, αρκεί να μεγαλϊςετε το πλάτοσ τθσ ςτιλθσ: 

 

 Ειςαγωγι δεδομζνων ϊρασ 4.3

Για να ειςάγετε δεδομζνα ϊρασ ςτο Excel, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε διάφορεσ μορφζσ 

γραφισ. Για παράδειγμα, όλοι οι παρακάτω τρόποι είναι αποδεκτοί από το Excel: 

10:30:00 πμ 
10:30:00 ΡΜ 
10:30 μμ 
10:30 
20:30 

Πταν ειςάγετε μία ϊρα ςε ζνα κελί, π.χ. 19:30, το Excel τθν αντιςτοιχίηει ςτθν πλαςματικι 

θμερομθνία 0/1/1900 19:30 τθν οποία μπορείτε να δείτε αν επιλζξετε κατάλλθλθ 

μορφοποίθςθ που να εμφανίηει και τθν θμερομθνία και τθν ϊρα. Αυτό επθρεάηει τα 

αποτελζςματα των υπολογιςμϊν με ϊρεσ ςτισ περιπτϊςεισ που αυτά ξεπερνοφν τισ 23:59:59. 

Δείτε ςχετικά τθν ενότθτα 4.4.2 Για μία δεδομζνθ ϊρα, πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν ϊρα 

που βρίςκεται πριν ι μετά από αυτι κατά ζνα χρονικό διάςτθμα; 

 Τπολογιςμοί με χριςθ τφπων και ςυναρτιςεων θμερομθνίασ και ϊρασ 4.4

Ραρόλο που το Excel αντιμετωπίηει τισ θμερομθνίεσ και τισ ϊρεσ ωσ αρικμοφσ όταν ειςάγονται 

ωσ δεδομζνα ςε κελιά, όταν αυτζσ χρθςιμοποιοφνται ςε τφπουσ ι ςυναρτιςεισ, πρζπει να 

περικλείονται ςε διπλά ειςαγωγικά όπωσ και τα δεδομζνα κειμζνου π.χ. 

="10/7/2018"-"5/2/1972" 

 
="10:30"-"00:30" 

 
="23/09/2018 19:30"-"18/09/2018 08:30" 

Ο χριςτθσ ωςτόςο κα πρζπει να ζχει υπόψθ του ότι όταν π.χ. θ θμερομθνία "10/7/2018" 

περιζχεται ςε ζναν τφπο ι ςυνάρτθςθ, το Excel μεταφράηει αυτι τθν θμερομθνία ςφμφωνα 

με τισ ρυκμίςεισ των Windows εκείνθ τθ ςτιγμι. Ζτςι, αν τα Windows είναι ρυκμιςμζνα για 

θμερομθνίεσ τθσ μορφισ θμζρα/μινασ/ζτοσ τότε θ θμερομθνία κα μεταφραςτεί ωσ 10 

Λουλίου 2018. Ωςτόςο, αν το αρχείο ανοιχκεί αργότερα ςε υπολογιςτι με διαφορετικι 

ρφκμιςθ π.χ. ενόσ ςυνεργάτθ ςε άλλθ χϊρα με ρφκμιςθ μινασ/θμζρα/ζτοσ, τότε κα 

μεταφραςτεί ωσ 7 Οκτωβρίου 2018. Αν κζλετε να αποφφγετε αυτιν τθν περίπτωςθ, μπορείτε  

 να ειςάγετε πάντα τισ θμερομθνίεσ που χρθςιμοποιείτε ςε κελιά και να 

χρθςιμοποιείτε ςτουσ τφπουσ ςασ αναφορζσ ςε αυτά τα κελιά, ι 

 να χρθςιμοποιείτε τθ ςυνάρτθςθ DATE αντί τθσ γραφισ ςε διπλά ειςαγωγικά π.χ. 

DATE(2018;7;10). Δείτε ςχετικά τθν ενότθτα 4.4.7 Ρϊσ μπορϊ να ςυνκζςω μία 
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θμερομθνία όταν τα επιμζρουσ τμιματά τθσ (θμζρα, μινασ, ζτοσ) βρίςκονται 

καταχωρθμζνα ςε διαφορετικά κελιά; 

Ακολουκοφν ςενάρια χριςθσ τφπων και ςυναρτιςεων θμερομθνίασ και ϊρασ. 

 

4.4.1 Για μία δεδομζνθ θμερομθνία, πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν θμερομθνία που βρίςκεται 

πριν ι μετά από αυτι κατά ζναν αρικμό θμερϊν; 

Απάντηση 

Μπορείτε απλά να προςκζςετε ι να αφαιρζςετε τον αρικμό θμερϊν από τθν θμερομθνία, με 

χριςθ τφπου. 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν θμερομθνία 15/5/2009 και κζλετε να βρείτε ποια ιταν θ 

θμερομθνία 25 θμζρεσ νωρίτερα, ειςάγετε ςε κάποιο κελί τον τφπο 

=A1-25 

Το αποτζλεςμα είναι 20/4/2009. 

Αν κζλετε να βρείτε ποια ιταν θ θμερομθνία 25 θμζρεσ αργότερα, ειςάγετε ςε κάποιο κελί 

τον τφπο 

=A1+25 

Το αποτζλεςμα είναι 9/6/2009.  

Αν κζλετε να κάνετε τον υπολογιςμό χωρίσ χριςθ αναφοράσ ςε κελί, κα πρζπει να 

χρθςιμοποιιςετε τθν θμερομθνία μζςα ςε ειςαγωγικά. Για παράδειγμα, για τθ δεφτερθ 

περίπτωςθ: 

="15/5/2009"+25 

 

4.4.2 Για μία δεδομζνθ ϊρα, πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν ϊρα που βρίςκεται πριν ι μετά 

από αυτι κατά ζνα χρονικό διάςτθμα; 

Απάντηση 

Μπορείτε απλά να προςκζςετε ι να αφαιρζςετε τθ χρονικι διάρκεια που κζλετε από τθν 

ϊρα, με χριςθ τφπου. 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν θμερομθνία 9:33 μμ και κζλετε να βρείτε ποια κα είναι θ ϊρα 51 

λεπτά αργότερα, ειςάγετε ςε κάποιο κελί τον τφπο 

=A1+"0:51"  

Το αποτζλεςμα είναι 10:24 μμ. 
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Αν κζλετε να κάνετε τον υπολογιςμό χωρίσ χριςθ αναφοράσ ςε κελί, κα πρζπει να 

χρθςιμοποιιςετε τθν ϊρα μζςα ςε ειςαγωγικά π.χ. 

="9:33 μμ"+"0:51" 

ι 

="21:33"+"0:51" 

Σε αυτι τθν περίπτωςθ ενδζχεται το αποτζλεςμα να εκφράηεται ωσ αρικμόσ δθλ. 0,933333. 

Μπορείτε να αλλάξετε τθ μορφοποίθςι του ςε Ϊρα για να εμφανιςτεί ωσ 10:24 μμ. 

Σημειώσεις: 

 Αν το αποτζλεςμα είναι μικρότερο από 0:00 τότε το Excel εμφανίηει ςφάλμα 

########.  

 Αν το αποτζλεςμα είναι μεγαλφτερο από 11:59:59 μμ, τότε το Excel κα ξεκινιςει και 

πάλι από 00:00:00 αλλά με θμερομθνία 1/1/1900. Για παράδειγμα, αν το κελί A1 

περιζχει τθν ϊρα 11:59 μμ, τότε ο τφποσ =A1+"24:00" επιςτρζφει και πάλι 11:59 μμ. 

Αλλάηοντασ όμωσ τθν μορφοποίθςθ των δφο κελιϊν, το A1 εμφανίηεται ωσ 0/1/1900 

11:59 μμ ενϊ το κελί που περιζχει τον τφπο ωσ 1/1/1900 11:59 μμ. 

 

4.4.3 Πϊσ μπορϊ να ειςάγω τθ ςθμερινι θμερομθνία ι ϊρα ςε ζνα κελί; 

Απάντηση 

Ζνασ γριγοροσ τρόποσ για να ειςάγετε τθ ςθμερινι θμερομθνία είναι να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυντόμευςθ Ctrl+; ενϊ για τθν ϊρα τθ ςυντόμευςθ Ctrl+Shift+;. Ο τρόποσ αυτόσ είναι ο ίδιοσ 

όπωσ εάν πλθκτρολογοφςατε τθν θμερομθνία ι τθν ϊρα. Ζνασ άλλοσ τρόποσ είναι να 

χρθςιμοποιιςετε τισ ςυναρτιςεισ TODAY ι NOW αντίςτοιχα. 

Σύνταξη 

TODAY() 

NOW() 

Ζτςι, ςε ζνα κελί με Γενικι μορφοποίθςθ, ειςάγετε τθ ςυνάρτθςθ 

=TODAY() 

το αποτζλεςμα κα είναι θ τρζχουςα θμερομθνία π.χ. 15/7/2018,  

ενϊ με τθ ςυνάρτθςθ  

=NOW() 

το αποτζλεςμα κα είναι θ τρζχουςα θμερομθνία και ϊρα π.χ. 15/7/2018 14:45. 

Σημείωση: 

 Πταν χρθςιμοποιείτε ςυναρτιςεισ για να ειςάγετε τθν τρζχουςα θμερομθνία ι ϊρα, 

κα πρζπει να ζχετε υπόψθ ςασ ότι το αποτζλεςμα κα ενθμερϊνεται κάκε φορά που 
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κα κάνετε κάποια αλλαγι ςε κελί του βιβλίου εργαςίασ κακϊσ και όταν κα ανοίγετε 

το ζγγραφο.  

 

4.4.4 Πϊσ μπορϊ να υπολογίςω το χρονικό διάςτθμα που μεςολαβεί μεταξφ δφο 

θμερομθνιϊν; 

Απάντηση 

Υπάρχουν διάφοροι τρόποι για να υπολογίςετε το χρονικό διάςτθμα που μεςολαβεί μεταξφ 

δφο θμερομθνιϊν ανάλογα με το πϊσ κζλετε να εκφράηεται το τελικό αποτζλεςμα. Στθν απλι 

περίπτωςθ που κζλετε αυτό να εκφράηεται ςε θμζρεσ, αρκεί να κάνετε αφαίρεςθ μεταξφ 

τουσ. Διαφορετικά κα πρζπει να χρθςιμοποιιςετε τισ ςυναρτιςεισ YEARFRAC ι DATEDIF. 

Ραρουςιάηονται παρακάτω οι τρόποι αυτοί. (Σθμ.: Σε όλεσ τισ παρακάτω περιπτϊςεισ, δεν 

προςμετράται θ αρχικι θμερομθνία ςτο υπολογιηόμενο χρονικό διάςτθμα).  

A) Αποτέλεσμα εκφρασμένο σε αριθμό ημερών - Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν αρχικι θμερομθνία 15/6/2015 και το κελί A2 τθν τελικι 

θμερομθνία 4/9/2016, ο αρικμόσ των θμερϊν που μεςολαβοφν μπορεί να βρεκεί από τον 

τφπο 

=A2-A1 

με αποτζλεςμα 447 θμζρεσ. 

Β) Αποτέλεσμα εκφρασμένο σε έτη – Συνάρτηση YEARFRAC 

Σύνταξη 

YEARFRAC( Θμερομθνία_ζναρξθσ ; Θμερομθνία_λιξθσ ; *βάςθ+ ) 

Θ ςφνταξθ τθσ ςυνάρτθςθσ YEARFRAC περιλαμβάνει τα παρακάτω ορίςματα: 

 Θμερομθνία_ζναρξθσ: Υποχρεωτικό. Μια θμερομθνία που αντιπροςωπεφει τθν 
θμερομθνία ζναρξθσ. 

 Θμερομθνία_λιξθσ: Υποχρεωτικό. Μια θμερομθνία που αντιπροςωπεφει τθν 
θμερομθνία λιξθσ. 

 Βάςθ: Ρροαιρετικό. Ο τφποσ τθσ βάςθσ υπολογιςμοφ των θμερϊν που 
χρθςιμοποιείται όπωσ φαίνεται ςτον παρακάτω πίνακα. 

Βάςθ Βάςθ υπολογιςμοφ των θμερϊν  

0 
(ι παράλειψθ 

τθσ τιμισ) 

ΗΠΑ (NASD) 30/360: Κεωρεί ότι κάκε μινασ ζχει 30 
θμζρεσ και το ςφνολο των θμερϊν του ζτουσ είναι 
12x30=360.  

1 
Πραγματική/πραγματική: Για κάκε μινα και ζτοσ 
λαμβάνεται υπόψθ ο πραγματικόσ αρικμόσ θμερϊν. 

2 
Πραγματική/360: Υπολογίηει των πραγματικό αρικμό 
θμερϊν μεταξφ δφο θμερομθνιϊν και κεωρεί ότι κάκε 
ζτοσ ζχει 360 θμζρεσ. 

3 
Πραγματική/365: Υπολογίηει των πραγματικό αρικμό 
θμερϊν μεταξφ δφο θμερομθνιϊν και κεωρεί ότι κάκε 
ζτοσ ζχει 365 θμζρεσ. 

4 
Ευρωπαϊκόσ 30/360: Ραρεμφερισ τρόποσ με τον ΘΡΑ 
(NASD) 30/360. 
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Οι μζκοδοι αυτζσ προζρχονται από τον κλάδο των χρθματοοικονομικϊν. Για να υπολογίςετε 

τθ διάρκεια βάςει του πραγματικοφ αρικμοφ θμερϊν κάκε ζτουσ, λαμβάνοντασ δθλαδι 

υπόψθ ςασ και τα δίςεκτα ζτθ, αρκεί να χρθςιμοποιιςετε ωσ βάςθ τθν τιμι 1. Για 

περιςςότερεσ πλθροφορίεσ ςχετικά με τισ διακζςιμεσ βάςεισ δείτε J. L. Simon, Excel 2000 in a 

Nutshell: A Power User's Quick Reference, ςελ. 275. 

Ζτςι, για το προθγοφμενο παράδειγμα όπου το κελί A1 περιζχει τθν αρχικι θμερομθνία 

15/6/2015 και το κελί A2 τθν τελικι θμερομθνία 4/9/2016, θ ςυνάρτθςθ γράφεται ωσ εξισ: 

=YEARFRAC(A1;A2;1) 

με αποτζλεςμα 1,223 ζτθ. 

Για να γίνει κατανοθτι θ λειτουργία τθσ ςυνάρτθςθσ με βάςθ 1, παρατίκενται επιπλζον τα 

παρακάτω αποτελζςματα (το 2016 είναι δίςεκτο ζτοσ): 

Αρχικι θμ/νία Τελικι θμ/νία YEARFRAC 

28/2/2015 28/2/2016 1,0000 

28/2/2015 29/2/2016 1,0014 

 

Γ) Αποτέλεσμα εκφρασμένο σε έτη, μήνες και ημέρες – Συνάρτηση DATEDIF 

Σύνταξη 

DATEDIF( Θμερομθνία_ζναρξθσ ; Θμερομθνία_λιξθσ ; μονάδα) 

Τθ ςυνάρτθςθ αυτι μπορείτε να τθν ειςάγετε μόνο πλθκτρολογϊντασ τθν απευκείασ μζςα ςε 

ζνα κελί. Δεν είναι διακζςιμθ από τον Οδθγό ςυνάρτθςθσ. 

Οι θμερομθνίεσ μποροφν να ειςαχκοφν ωσ ςυμβολοςειρζσ μζςα ςε ειςαγωγικά (για 

παράδειγμα, "30/1/2001"), ωσ ςειριακοί αρικμοί (για παράδειγμα, 36921, τιμι που 

αντιπροςωπεφει τθν θμερομθνία 30/1/2001) ι ωσ αποτελζςματα άλλων τφπων ι 

ςυναρτιςεων (για παράδειγμα, DATEVALUE("30/1/2001")) 

Το τρίτο όριςμα «μονάδα» ορίηει τον τφπο του αποτελζςματοσ που κζλετε να επιςτραφεί και 

μπορεί να πάρει διάφορεσ τιμζσ από τισ οποίεσ παρατίκενται οι ςθμαντικότερεσ παρακάτω: 

Τιμι  Επιςτρζφει 

"Y" ι "y" Τον αρικμό των ολόκλθρων ετϊν μεταξφ των δφο θμερομθνιϊν. 

"YM" ι "ym" 
Τθ διαφορά μεταξφ των μθνϊν τθσ θμερομθνίασ_ζναρξθσ και τθσ 
θμερομθνίασ_λιξθσ. Οι θμζρεσ και τα ζτθ των θμερομθνιϊν παραβλζπονται. 

"MD" ι "md" 

Τθ διαφορά μεταξφ των θμερϊν τθσ θμερομθνίασ_ζναρξθσ και τθσ 
θμερομθνίασ_λιξθσ. Οι μινεσ και τα ζτθ των θμερομθνιϊν παραβλζπονται. 
Σθμαντικό: Δεν ςυνιςτάται να χρθςιμοποιιςετε το όριςμα "MD", κακϊσ 
υπάρχουν γνωςτοί περιοριςμοί με αυτό.  

 

Ζτςι, για το προθγοφμενο παράδειγμα όπου το κελί A1 περιζχει τθν αρχικι θμερομθνία 

15/6/2015 και το κελί A2 τθν τελικι θμερομθνία 4/9/2016, θ ςυνάρτθςθ γράφεται ωσ εξισ: 

https://books.google.gr/books?id=n3Sau7s_m_cC&pg=PA275&lpg=PA275&dq=%CE%97%CE%A0%CE%91+(NASD)+30/360&source=bl&ots=-gv8j6Lr00&sig=kvdfBZdXTTYDy09x_CRwGKJbXnE&hl=el&sa=X&ved=0ahUKEwipiqbykqHcAhXMhSwKHYt9CUoQ6AEITzAF#v=onepage&q&f=false
https://books.google.gr/books?id=n3Sau7s_m_cC&pg=PA275&lpg=PA275&dq=%CE%97%CE%A0%CE%91+(NASD)+30/360&source=bl&ots=-gv8j6Lr00&sig=kvdfBZdXTTYDy09x_CRwGKJbXnE&hl=el&sa=X&ved=0ahUKEwipiqbykqHcAhXMhSwKHYt9CUoQ6AEITzAF#v=onepage&q&f=false
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=DATEDIF(A1;A2;"y") 

για να υπολογίςουμε τον αρικμό των ολόκλθρων ετϊν (1 ζτοσ), 

=DATEDIF(A1;A2;"ym") 

για να υπολογίςουμε τον υπολειπόμενο αρικμό ολόκλθρων μθνϊν (2 μινεσ), 

=DATEDIF(A1;A2;"md") 

για να υπολογίςουμε τον υπολειπόμενο αρικμό θμερϊν (20 θμζρεσ). 

Δθλαδι τελικά το διάςτθμα που μεςολαβεί μεταξφ 15/6/2015 και 4/9/2016 είναι 1 ζτοσ, 2 

μινεσ και 20 θμζρεσ. Ππωσ όμωσ ιδθ επιςθμάνκθκε, το αποτζλεςμα για τον αρικμό των 

θμερϊν πρζπει να γίνει δεκτό με επιφφλαξθ κακϊσ θ λειτουργία "md" μπορεί να επιςτρζψει 

λανκαςμζνα αποτελζςματα. 

Δυςτυχϊσ, δεν υπάρχει ςυνάρτθςθ ι γνωςτόσ ςυνδυαςμόσ ςυναρτιςεων που να επιτρζπουν 

τον ορκό υπολογιςμό των θμερϊν. Θ λφςθ που προτείνεται ςτον αναγνϊςτθ είναι να 

χρθςιμοποιιςει τισ οδθγίεσ και τον κϊδικα που βρίςκεται ςτθν ιςτοςελίδα 

http://www.vbaexpress.com/kb/getarticle.php?kb_id=866#instr ο οποίοσ είναι γραμμζνοσ ςτθ 

γλϊςςα προγραμματιςμοφ Visual Basic for Applications (VBA). Θ γλϊςςα VBA ωςτόςο 

ξεφεφγει από τουσ ςκοποφσ των ςθμειϊςεων αυτϊν. 

 

4.4.5 Πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τον αρικμό των εργάςιμων θμερϊν μεταξφ δφο θμερομθνιϊν; 

Απάντηση 

Αν κζλετε τα Σαββατοκφριακα να λογίηονται ωσ αργίεσ τότε μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ NETWORKDAYS. Αν κζλετε να ζχετε περιςςότερο ζλεγχο ωσ προσ ποιεσ μζρεσ τθσ 

εβδομάδασ κεωροφνται αργίεσ (π.χ. μόνο Κυριακζσ) κα πρζπει να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ NETWORKDAYS.INTL. Ραρακάτω παρουςιάηεται μόνο θ δεφτερθ περίπτωςθ θ 

οποία καλφπτει και τθν πρϊτθ. 

Σύνταξη 

NETWORKDAYS.INTL( θμερομθνία_ζναρξθσ ; θμερομθνία_λιξθσ ; *ςαββατοκφριακο+; *αργίεσ+) 

Το όριςμα *ςαββατοκφριακο+ είναι προαιρετικό. Υποδθλϊνει τισ θμζρεσ τθσ εβδομάδασ που 

είναι αργίεσ και δεν ςυμπεριλαμβάνονται ςτον αρικμό των πλιρων εργάςιμων θμερϊν 

μεταξφ των θμερομθνιϊν των οριςμάτων θμερομθνία_ζναρξθσ και θμερομθνία_λιξθσ. Το 

όριςμα αυτό μπορεί να ειςαχκεί με 2 τρόπουσ: είτε ωσ αρικμόσ είτε ωσ ςυμβολοςειρά 7 

χαρακτιρων αποτελοφμενθσ από 0 και 1, βάςει του παρακάτω πίνακα: 

Ρίνακασ 27. Δυνατζσ τιμζσ για το όριςμα *ςαββατοκφριακο+ το οποίο δθλϊνει τισ θμζρεσ 
αργίασ τθσ εβδομάδασ 

Θμζρεσ αργίασ 
Πριςμα 

*ςαββατοκφριακο+ 
ωσ αρικμθτικι τιμι 

Πριςμα 
*ςαββατοκφριακο+ 
ωσ ςυμβολοςειρά 

Σάββατο, Κυριακι 1 ι παράλειψθ τθσ τιμισ 0000011 

http://www.vbaexpress.com/kb/getarticle.php?kb_id=866#instr
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Κυριακι, Δευτζρα 2 1000001 

Δευτζρα, Τρίτθ 3 1100000 

Τρίτθ, Τετάρτθ 4 0110000 

Τετάρτθ, Ρζμπτθ 5 0011000 

Ρζμπτθ, Ραραςκευι 6 0001100 

Ραραςκευι, Σάββατο 7 0000110 

Μόνο Κυριακι 11 0000001 

Μόνο Δευτζρα 12 1000000 

Μόνο Τρίτθ 13 0100000 

Μόνο Τετάρτθ 14 0010000 

Μόνο Ρζμπτθ 15 0001000 

Μόνο Ραραςκευι 16 0000100 

Μόνο Σάββατο 17 0000010 

 

Οι τιμζσ των ςυμβολοςειρϊν Σαββατοκφριακου ζχουν μικοσ επτά χαρακτιρεσ και κάκε 

χαρακτιρασ αντιπροςωπεφει μια θμζρα τθσ εβδομάδασ ξεκινϊντασ με τθ Δευτζρα. Το 1 

αντιπροςωπεφει μια μθ εργάςιμθ θμζρα και το 0 αντιπροςωπεφει μια εργάςιμθ θμζρα. Μόνο 

οι χαρακτιρεσ 1 και 0 επιτρζπονται ςτθ ςυμβολοςειρά. Μπορείτε ζτςι να ορίςετε 

οποιεςδιποτε θμζρεσ τθσ εβδομάδασ ωσ αργίεσ. Για παράδειγμα, θ τιμι "0000011" κα ζχει 

ωσ αποτζλεςμα να κεωροφνται ωσ αργίεσ τθσ εβδομάδασ το Σάββατο και θ Κυριακι ενϊ θ 

ςυμβολοςειρά "1010000" ορίηει ωσ αργίεσ τθ Δευτζρα και τθν Τετάρτθ. Θ χριςθ τθσ τιμισ 

"1111111" κα επιςτρζφει πάντα τθν τιμι 0. 

Το όριςμα *αργίεσ+ είναι επίςθσ προαιρετικό. Είναι μια περιοχι κελιϊν που περιζχει τισ 

θμερομθνίεσ που αντιπροςωπεφουν τισ θμερομθνίεσ αργιϊν που πρόκειται να εξαιρεκοφν 

από τον υπολογιςμό των εργάςιμων θμερϊν. Θ ςειρά των θμερομθνιϊν για τισ αργίεσ μπορεί 

να είναι τυχαία. 

Παράδειγμα  

Ζςτω ότι το κελί A2 περιζχει τθν θμερομθνία ζναρξθσ 29/3/2017 και το Β2 τθν θμερομθνία 

λιξθσ 6/11/2017. Για να υπολογίςετε τον αρικμό των αρικμό τον εργάςιμων θμερϊν μεταξφ 

των δφο αυτϊν θμερομθνιϊν εξαιρϊντασ τα Σαββατοκφριακα, χρειαηόςαςτε τισ θμερομθνίεσ 

των αργιϊν του ζτουσ 2017. Μπορείτε εφκολα να τισ βρείτε με μία απλι αναηιτθςθ ςτο 

Internet (π.χ. http://www.argies.gr/) και να τισ ειςάγετε ςε μία περιοχι κελιϊν του φφλλου 

εργαςίασ ςασ π.χ. E2:E16. 

http://www.argies.gr/
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Μπορείτε τϊρα να υπολογίςετε τον αρικμό των εργάςιμων θμερϊν με τθ ςυνάρτθςθ 

=NETWORKDAYS.INTL(A2;B2;"0000011";$E$2:$E$16) 

ι 

=NETWORKDAYS.INTL(A2;B2;1;$E$2:$E$16) 

Επειδι ωσ αργίεσ τθσ εβδομάδασ κεωρικθκαν το Σάββατο και θ Κυριακι, το τρίτο όριςμα 

μπορεί να είναι είτε ο αρικμόσ 1 είτε θ ςυμβολοςειρά "0000011".  

Το αποτζλεςμα είναι 154 εργάςιμεσ θμζρεσ. 

Σημειώσεις: 

 Στον υπολογιςμό των εργάςιμων θμερϊν, ςυμπεριλαμβάνονται τόςο θ θμερομθνία 

ζναρξθσ όςο και θ θμερομθνία λιξθσ ςε αντίκεςθ με άλλεσ ςυναρτιςεισ θμερομθνίασ 

όπωσ θ YEARFRAC. 

 Θ ςυνάρτθςθ NETWORKDAYS λειτουργεί με όμοιο τρόπο, δεν περιλαμβάνει ωςτόςο 

το όριςμα *ςαββατοκφριακο+ και κεωρεί ωσ αργίεσ τθσ εβδομάδασ αποκλειςτικά το 

Σάββατο και τθν Κυριακι. 

 

4.4.6 Για μία δεδομζνθ θμερομθνία, πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν θμερομθνία που βρίςκεται 

πριν ι μετά κατά ζναν αρικμό εργάςιμων θμερϊν; 

Απάντηση 

Αν κζλετε τα Σαββατοκφριακα να λογίηονται ωσ αργίεσ τότε μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ WORKDAY. Αν κζλετε να ζχετε περιςςότερο ζλεγχο ωσ προσ ποιεσ μζρεσ τθσ 

εβδομάδασ κεωροφνται αργίεσ (π.χ. μόνο Κυριακζσ) κα πρζπει να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ WORKDAY.INTL. Ραρακάτω παρουςιάηεται μόνο θ δεφτερθ περίπτωςθ θ οποία 

καλφπτει και τθν πρϊτθ. 

Σύνταξη 

WORKDAY.INTL( θμερομθνία_ζναρξθσ ; θμζρεσ ; *ςαββατοκφριακο+ ; *αργίεσ+ ) 
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Το όριςμα θμερομθνία_ζναρξθσ είναι υποχρεωτικό. Αν δεν αντιςτοιχεί ςε ακζραιο ςειριακό 

αρικμό, περικόπτεται ϊςτε να αποτελεί ακζραιο αρικμό. 

Το όριςμα θμζρεσ είναι υποχρεωτικό και δθλϊνει τον αρικμό των θμερϊν πριν ι μετά τθν 

θμερομθνία_ζναρξθσ που κζλετε. Μια κετικι τιμι αποδίδει μελλοντικι θμερομθνία, ενϊ μια 

αρνθτικι τιμι αποδίδει προθγοφμενθ θμερομθνία. Μια μθδενικι τιμι αποδίδει τθν 

θμερομθνία_ζναρξθσ. Οι θμζρεσ μετατόπιςθσ περικόπτονται, ϊςτε να αποτελοφν ακζραιο 

αρικμό. 

Το όριςμα *ςαββατοκφριακο+ είναι προαιρετικό. Υποδθλϊνει τισ θμζρεσ τθσ εβδομάδασ που 

είναι αργίεσ και δεν κεωροφνται εργάςιμεσ θμζρεσ. Το όριςμα αυτό μπορεί να ειςαχκεί με 2 

τρόπουσ: είτε ωσ αρικμόσ είτε ωσ ςυμβολοςειρά 7 χαρακτιρων αποτελοφμενθσ από 0 και 1. 

Δείτε ςχετικά τθν προθγοφμενθ ενότθτα για τθ ςυνάρτθςθ NETWORKDAYS.INTL που 

χρθςιμοποιεί το ίδιο ακριβϊσ όριςμα. 

Το όριςμα *αργίεσ+ είναι επίςθσ προαιρετικό. Είναι μια περιοχι κελιϊν που περιζχει τισ 

θμερομθνίεσ που αντιπροςωπεφουν τισ θμερομθνίεσ αργιϊν που πρόκειται να εξαιρεκοφν 

από τον υπολογιςμό των εργάςιμων θμερϊν. Θ ςειρά των θμερομθνιϊν για τισ αργίεσ μπορεί 

να είναι τυχαία. 

Παράδειγμα 

Ζςτω ότι το κελί A2 περιζχει τθν θμερομθνία ζναρξθσ 29/3/2017 και το κελί B2 τον αρικμό 

100 των εργάςιμων θμερϊν μετά από αυτι τθν θμερομθνία. Για να υπολογίςετε τθν τελικι 

θμερομθνία εξαιρϊντασ τα Σαββατοκφριακα, χρειαηόςαςτε τισ θμερομθνίεσ των αργιϊν του 

ζτουσ 2017. Μπορείτε εφκολα να τισ βρείτε με μία απλι αναηιτθςθ ςτο internet (π.χ. 

http://www.argies.gr/) και να τισ ειςάγετε ςε μία περιοχι κελιϊν του φφλλου εργαςίασ ςασ 

π.χ. E2:E16.  

  

Χρθςιμοποιιςτε τθ ςυνάρτθςθ 

=WORKDAY.INTL(A2;B2;"0000011";$E$2:$E$16) 

ι 

http://www.argies.gr/
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=WORKDAY.INTL(A2;B2;1;$E$2:$E$16) 

Επειδι ωσ αργίεσ τθσ εβδομάδασ κεωρικθκαν το Σάββατο και θ Κυριακι, το τρίτο όριςμα 

μπορεί να είναι είτε ο αρικμόσ 1 είτε θ ςυμβολοςειρά "0000011". 

Το αποτζλεςμα είναι 23/8/2017. 

Αν κζλετε να βρείτε τθν θμερομθνία πριν από εργάςιμεσ 100 θμζρεσ κα πρζπει να κζςετε ωσ 

δεφτερο όριςμα τον αρικμό των θμερϊν ςε -100 και το αποτζλεςμα κα είναι 7/11/2016. 

 

4.4.7 Πϊσ μπορϊ να ςυνκζςω μία θμερομθνία όταν τα επιμζρουσ τμιματά τθσ (θμζρα, μινασ, 

ζτοσ) βρίςκονται καταχωρθμζνα ςε διαφορετικά κελιά; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε είτε τθ ςυνάρτθςθ DATE είτε ςυνδυαςμό τθσ ςυνάρτθςθσ 

DATEVALUE και ςυνζνωςθσ κειμζνων με τον τελεςτι & ι τθ ςυνάρτθςθ CONCATENATE. 

Σύνταξη 

DATE( ζτοσ ; μινασ ; θμζρα ) 

Θ ςυνάρτθςθ DATE ςυνδυάηει τρεισ αρικμθτικζσ τιμζσ ϊςτε να ςχθματίςουν μια θμερομθνία. 

DATEVALUE( κείμενο_θμερομθνίασ ) 

Θ ςυνάρτθςθ DATEVALUE μετατρζπει μια θμερομθνία που είναι αποκθκευμζνθ ωσ κείμενο, 

ςε ζναν ςειριακό αρικμό που το Excel αναγνωρίηει ωσ θμερομθνία. 

Παράδειγμα 

Αν τα κελιά A1, B1, C1 περιζχουν αντίςτοιχα τισ τιμζσ 18, 2, 2016, για να ςυνκζςετε τθν 

θμερομθνία 18/2/2016, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ ςυνάρτθςθ 

=DATE(C1;B1;A1) 

Τα ορίςματα για τθν θμζρα και το μινα που ειςάγετε ςτθ ςυνάρτθςθ DATE δεν είναι 

απαραίτθτο να είναι ακζραια και κετικά οφτε να αντιςτοιχοφν ςε πραγματικζσ θμερομθνίεσ. Θ 

ςυνάρτθςθ προςαρμόηει τα αποτελζςματα ϊςτε να αντιςτοιχοφν ςε πραγματικζσ 

θμερομθνίεσ. Ο παρακάτω πίνακασ παρουςιάηει μερικά παραδείγματα. 
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Θμζρα Μινασ Ζτοσ Θμερομθνία με DATE 

1 1 2016 1/1/2016 

0 1 2016 31/12/2015 

-1 1 2016 30/12/2015 

2 1 2016 2/1/2016 

2 0 2016 2/12/2015 

2 -1 2016 2/11/2015 

35 1 2016 4/2/2016 

1 14 2016 1/2/2017 

35 14 2016 7/3/2017 

35 -4 2016 4/9/2015 

30 2 2016 1/3/2016 

32,3 -5 2018 1/8/2017 

 

Θ ιδιότθτα αυτι μπορεί να είναι χριςιμθ ςε κάποιεσ περιπτϊςεισ αλλά να δθμιουργεί 

προβλιματα ςε άλλεσ. Για παράδειγμα, αν ζχετε πολλζσ θμερομθνίεσ να ςυνκζςετε από 

δεδομζνα τα οποία ζχουν πλθκτρολογθκεί, ςε περιπτϊςεισ λακϊν ςτθν πλθκτρολόγθςθ (π.χ. 

θμζρα 30 για Φεβρουάριο), θ θμερομθνίεσ που κα προκφψουν κα είναι διαφορετικζσ από τισ 

επικυμθτζσ χωρίσ να λάβετε κάποιο μινυμα ςφάλματοσ από το Excel. 

Ζνασ διαφορετικόσ τρόποσ είναι να ςυνκζςετε αρχικά τθν θμερομθνία πρϊτα ωσ κείμενο π.χ. 

ςτο κελί D1 

=A1&"/"&B1&"/"&C1 

ι 

=CONCATENATE(A1;"/";B1;"/";C1) 

με αποτζλεςμα 18/2/2016 και ςτθ ςυνζχεια να μετατρζψετε το κείμενο αυτό ςε πραγματικι 

θμερομθνία (δθλαδι ςειριακό αρικμό) με τθ ςυνάρτθςθ 

=DATEVALUE(D1) 

Αν το αποτζλεςμα που κα εμφανιςτεί είναι 42418, αρκεί να αλλάξετε τθ μορφοποίθςθ ςε 

θμερομθνία. 

Με τον τρόπο αυτό τα αντίςτοιχα αποτελζςματα για τα παραδείγματα του προθγοφμενου 

πίνακα είναι τα εξισ: 
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Θμζρα Μινασ Ζτοσ Θμερομθνία με DATEVALUE 

1 1 2016 1/1/2016 

0 1 2016 #ΤΛΜΘ! 

-1 1 2016 #ΤΛΜΘ! 

2 1 2016 2/1/2016 

2 0 2016 #ΤΛΜΘ! 

2 -1 2016 #ΤΛΜΘ! 

35 1 2016 #ΤΛΜΘ! 

1 14 2016 #ΤΛΜΘ! 

35 14 2016 #ΤΛΜΘ! 

35 -4 2016 #ΤΛΜΘ! 

30 2 2016 #ΤΛΜΘ! 

32,3 -5 2018 #ΤΛΜΘ! 

 

Δθλαδι το αποτζλεςμα τθσ ςυνάρτθςθσ είναι ςφάλμα ςτισ περιπτϊςεισ που οι τιμζσ δεν 

αντιςτοιχοφν ςε πραγματικζσ θμερομθνίεσ γεγονόσ που μπορεί να βοθκιςει ςτον εντοπιςμό 

λακϊν. Μπορείτε επίςθσ να χρθςιμοποιιςετε αυτι τθν ιδιότθτα ϊςτε να προςδιορίςετε αν 

ζνα ζτοσ π.χ. το 2019, είναι δίςεκτο: θ ςυνάρτθςθ  

=DATEVALUE("29/2/2019") 

επιςτρζφει ςφάλμα #ΤΛΜΘ! επομζνωσ θ θμερομθνία 29/2/2019 δεν υπάρχει και το 2019 δεν 

είναι δίςεκτο. 

4.4.8 Πϊσ μπορϊ να ςυνκζςω μία ϊρα όταν τα επιμζρουσ τμιματά τθσ (ϊρα, λεπτά, 

δευτερόλεπτα) βρίςκονται καταχωρθμζνα ςε διαφορετικά κελιά; 

Απάντηση 

Μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε είτε τθ ςυνάρτθςθ TIME είτε ςυνδυαςμό τθσ ςυνάρτθςθσ 

TIMEVALUE και ςυνζνωςθσ κειμζνων με τον τελεςτι & ι τθ ςυνάρτθςθ CONCATENATE. 

Σύνταξη 

TIME( ϊρεσ ; λεπτά ; δευτερόλεπτα ) 

Θ ςυνάρτθςθ TIME ςυνδυάηει τρεισ αρικμθτικζσ τιμζσ ϊςτε να ςχθματίςουν μια ϊρα. 

TIMEVALUE( κείμενο_ϊρασ ) 

Θ ςυνάρτθςθ DATEVALUE μετατρζπει μια ϊρα που είναι αποκθκευμζνθ ωσ κείμενο ςε ζναν 

αρικμό που το Excel αναγνωρίηει ωσ ϊρα. 

Θ χριςθ των ςυναρτιςεων αυτϊν είναι όμοια με εκείνεσ που αφοροφν ςε θμερομθνίεσ όπωσ 

περιγράφθκαν αναλυτικότερα ςτθν προθγοφμενθ ενότθτα. 

 

4.4.9 Πϊσ μπορϊ να διαχωρίςω τα επιμζρουσ ςτοιχεία μίασ θμερομθνίασ/ϊρασ ϊςτε κακζνα 

από αυτά να εμφανίηεται ςε διαφορετικό κελί; 

Απάντηση 
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Για να διαχωρίςετε μία θμερομθνία ι ϊρα ϊςτε τα επιμζρουσ τμιματά τθσ να εμφανίηονται 

ςε διαφορετικά κελιά, μπορείτε είτε να χρθςιμοποιιςετε τθ λειτουργία Δεδομζνα  Κείμενο 

ςε ςτιλεσ με το αντίςτοιχο διαχωριςτικό π.χ. «/» για τα ςτοιχεία τθσ θμερομθνίασ ι «:» για τα 

ςτοιχεία τθσ ϊρασ ι να χρθςιμοποιιςετε τισ ςυναρτιςεισ YEAR, MONTH, DAY, HOUR, 

MINUTE και SECOND. 

Σύνταξη 

YEAR( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

MONTH( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

DAY( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

HOUR( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

MINUTE( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

SECOND( ςειριακόσ_αρικμόσ ) 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν θμερομθνία 16/11/2017 10:15:09 μμ τότε θ ςυνάρτθςθ 

=YEAR(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι του ζτουσ (2017), 

=MONTH(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι του μινα (11), 

=DAY(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι τθσ θμζρασ (16), 

=HOUR(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι τθσ ϊρασ με δυνατζσ τιμζσ από 0 ζωσ 23 (22), 

=MINUTE(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι των λεπτϊν (15), και θ ςυνάρτθςθ 

=SECOND(A1) 

επιςτρζφει τθν τιμι των δευτερολζπτων (9). 

 

4.4.10 Πϊσ μπορϊ να υπολογίςω το χρονικό διάςτθμα που μεςολαβεί μεταξφ δφο ωρϊν τθσ 

ίδιασ θμζρασ; 

Απάντηση 
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Μπορείτε απλά να αφαιρζςετε τισ δφο ϊρεσ μεταξφ τουσ χρθςιμοποιϊντασ τφπο. 

Ενδεχομζνωσ να χρειαςτεί να αλλάξετε κατάλλθλα τθ μορφοποίθςθ του αποτελζςματοσ ϊςτε 

να μθν εμφανίηει «πμ» ι «μμ». 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν ϊρα 2:30 πμ και το κελί A2 περιζχει τθν ϊρα 8:45 μμ (οι οποίεσ 

απζχουν μεταξφ τουσ 18 ϊρεσ και 15 λεπτά), τότε ο τφποσ 

 
=B1-A1 

επιςτρζφει τθν τιμι 6:15 μμ. Αυτι είναι θ ηθτοφμενθ χρονικι διάρκεια, μορφοποιθμζνθ όμωσ 

με «μμ». Το Excel διατθρεί και ςτο αποτζλεςμα τθ μορφοποίθςθ ϊρασ που είχαν τα αρχικά 

κελιά. Για να αφαιρζςουμε το χαρακτθριςτικό «μμ» χρειάηεται να τροποποιιςουμε 

κατάλλθλα τθ μορφοποίθςθ του κελιοφ. Επιλζγουμε Κεντρικι καρτζλα  ομάδα: Αρικμόσ  

Μορφι αρικμϊν  Ρεριςςότερεσ μορφζσ αρικμϊν…, 

 

 
 
από τισ μορφοποιιςεισ ϊρασ επιλζγουμε τθ μορφι «13:30» και το Excel εμφανίηει τθ 
διαφορά με τον ςωςτό τρόπο, δθλαδι, 18:15. 
 

4.4.11 Πϊσ μπορϊ να υπολογίςω τθν θμζρα τθσ εβδομάδασ για μία θμερομθνία; 

Απάντηση 

Αν κζλετε να βρείτε τθν θμζρα τθσ εβδομάδασ ςτθν οποία αντιςτοιχεί μία θμερομθνία με 

τρόπο ϊςτε αντί να εμφανίηεται το πλιρεσ όνομά τθσ, να εμφανίηεται θ ςειρά τθσ μζςα ςτθν 

εβδομάδα, π.χ. 1 για Δευτζρα, 2 για Τρίτθ κ.ο.κ., τότε μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ WEEKDAY. Σε περίπτωςθ που κζλετε να εμφανίηεται ολόκλθρο το όνομα τθσ 

θμζρασ τότε μπορείτε απλά να αλλάξετε τθ μορφοποίθςθ ι να χρθςιμοποιιςετε τθ 

ςυνάρτθςθ κειμζνου TEXT. Οι δφο τελευταίοι τρόποι ζχουν ελαφρϊσ διαφορετικό 

αποτζλεςμα. Ραρουςιάηονται παρακάτω και οι τρεισ τρόποι. 

Α) Συνάρτηση WEEKDAY 

Σύνταξη WEEKDAY 

WEEKDAY( ςειριακόσ_αρικμόσ ; *τφποσ_επιςτροφισ+ ) 
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Επιςτρζφει τθν θμζρα τθσ εβδομάδασ που αντιςτοιχεί ςε μια θμερομθνία. Από προεπιλογι, θ 

θμζρα δίνεται με ζναν ακζραιο μεταξφ του 1 (Κυριακι) και του 7 (Σάββατο). 

Το όριςμα Τφποσ_επιςτροφισ είναι προαιρετικό. Είναι ζνασ αρικμόσ που κακορίηει τον τφπο 

τθσ επιςτρεφόμενθσ τιμισ όπωσ φαίνεται ςτον παρακάτω πίνακα: 

Τφποσ_επιςτροφισ Αρικμόσ που επιςτρζφεται 

1 ι παράλειψθ τθσ τιμισ Αρικμοί 1 (Κυριακι) ζωσ 7 (Σάββατο).  

2 Αρικμοί 1 (Δευτζρα) ζωσ 7 (Κυριακι). 

3 Αρικμοί 0 (Δευτζρα) ζωσ 6 (Κυριακι). 

11 Αρικμοί 1 (Δευτζρα) ζωσ 7 (Κυριακι). 

12 Αρικμοί 1 (Τρίτθ) ζωσ 7 (Δευτζρα). 

13 Αρικμοί 1 (Τετάρτθ) ζωσ 7 (Τρίτθ). 

14 Αρικμοί 1 (Ρζμπτθ) ζωσ 7 (Τετάρτθ). 

15 Αρικμοί 1 (Ραραςκευι) ζωσ 7 (Ρζμπτθ). 

16 Αρικμοί 1 (Σάββατο) ζωσ 7 (Ραραςκευι). 

17 Αρικμοί 1 (Κυριακι) ζωσ 7 (Σάββατο). 

 

Συνθκζςτερα χρθςιμοποιείται θ τιμι 2. Αν παραλείψετε το όριςμα είναι το ίδιο με το να 

χρθςιμοποιιςετε τθν τιμι 1. 

Παράδειγμα WEEKDAY 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν θμερομθνία 8/1/2016, θ ςυνάρτθςθ 

=WEEKDAY(A4;2) 

Επιςτρζφει τθν τιμι 5. Εφόςον για όριςμα Τφποσ_επιςτροφισ χρθςιμοποιιςαμε τθν τιμι 2, 

το 5 αντιςτοιχεί ςτθν θμζρα Ραραςκευι. 

 

Β) Μορφοποίηση 

Παράδειγμα 

Αν το κελί A1 περιζχει τθν θμερομθνία 8/1/2016, επιλζξτε το, κάντε δεξί κλικ επάνω του και 

επιλζξτε Μορφοποίθςθ κελιϊν…  
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Στο παράκυρο που εμφανίηεται, επιλζξτε Κατθγορία: Ρροςαρμογι και ςτο πεδίο Τφποσ: 

ειςάγετε θθθθ και πατιςτε OK. 

Το αποτζλεςμα κα είναι «Ραραςκευι». Αν χρθςιμοποιιςετε θθθ αντί θθθθ το αποτζλεςμα κα 

είναι «Ραρ». 

 

Γ) Συνάρτηση TEXT 

Σύνταξη TEXT 

TEXT(τιμι; μορφοποίθςθ_κειμζνου) 

Πνομα ορίςματοσ Ρεριγραφι 

τιμι Μια αρικμθτικι τιμι που κζλετε να μετατραπεί ςε κείμενο. 

μορφοποίθςθ_κειμζνου Μια ςυμβολοςειρά που κακορίηει τθ μορφοποίθςθ που κζλετε 
να εφαρμοςτεί ςτθν τιμι που παρζχεται. 

 

Θ ςυνάρτθςθ TEXT ςάσ επιτρζπει να αλλάξετε τον τρόπο εμφάνιςθσ ενόσ αρικμοφ μζςω τθσ 

εφαρμογισ μορφοποίθςθσ με κωδικοφσ μορφισ. Είναι χριςιμθ ςε περιπτϊςεισ όπου κζλετε 

να εμφανίςετε αρικμοφσ ςε πιο ευανάγνωςτθ μορφι ι κζλετε να ςυνδυάςετε αρικμοφσ με 

κείμενο ι ςφμβολα. Ανικει ςτθν ομάδα ςυναρτιςεων κειμζνου αλλά παρουςιάηεται κατ’ 

εξαίρεςθ εδϊ με εφαρμογι ςε δεδομζνα θμερομθνίασ. 

Παράδειγμα TEXT 

Αν το κελί περιζχει τθν θμερομθνία 8/1/2016 τότε θ ςυνάρτθςθ 

=TEXT(A4;"θθθθ") 

επιςτρζφει το αποτζλεςμα «Ραραςκευι». Αν χρθςιμοποιιςετε "θθθ" αντί "θθθθ" το 

αποτζλεςμα κα είναι «Ραρ». 

Σημείωση: 

 Θ διαφορά τθσ μεκόδου τθσ μορφοποίθςθσ και τθσ ςυνάρτθςθσ TEXT ζγκειται ςτο ότι 
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με τθν πρϊτθ, το αποτζλεςμα είναι ςτθν πραγματικότθτα ςειριακόσ αρικμόσ δθλ. 

είναι θ ίδια θ αρχικι θμερομθνία θ οποία απλά εμφανίηεται διαφορετικά, ενϊ με τον 

δεφτερο τρόπο το αποτζλεςμα είναι κείμενο. Ζτςι, αν κζλετε απλά να εμφανίηεται το 

όνομα τθσ θμζρασ ςε ζνα κελί και οι δφο τρόποι είναι ςωςτοί αλλά αν κζλετε να 

χρθςιμοποιιςετε το όνομα αυτό π.χ. για να το ςυνενϊςετε με άλλο κείμενο, μόνο ο 

δεφτεροσ τρόποσ είναι ςωςτόσ αφοφ με τον πρϊτο κα ςυνενϊςετε τελικά τον 

ςειριακό αρικμό. 

 



 

 

5 Γραφιματα 

 Παρουςίαςθ των Γραφθμάτων και τθσ χριςθσ τουσ 5.1

Τα γραφιματα παρουςιάηουν µε ζναν ξεχωριςτό τρόπο, τα δεδομζνα του φφλλου εργαςίασ 

από το οποίο δθμιουργικθκαν και ενθμερϊνονται κάκε φορά που αλλάηουν τα δεδομζνα 

αυτά. Οι τφποι γραφθμάτων παρουςιάηουν και τονίηουν διαφορετικζσ όψεισ των δεδομζνων, 

προςελκφουν τθν προςοχι και διευκολφνουν τθν προβολι ςυγκρίςεων και τάςεων.  

Για να δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα ςτο Excel, πρζπει να βαςιςτείτε ςε δεδομζνα τα οποία 

είτε κα τα πλθκτρολογιςετε ςτο Excel, είτε κα τα ειςάγετε ςε αυτό από μια εξωτερικι πθγι 

δεδομζνων. Στθ ςυνζχεια, μπορείτε να απεικονίςετε αυτά τα δεδομζνα ςε ζνα γράφθμα, 

επιλζγοντασ αρχικά τθν περιοχι που βρίςκονται και ςτθν ςυνζχεια τον τφπο γραφιματοσ που 

κζλετε να χρθςιμοποιιςετε από τθν καρτζλα Ειςαγωγι, τθσ ομάδασ Γραφιματα. 

 

Εναλλακτικά, επιλζγοντασ οποιοδιποτε τμιμα τθσ περιοχισ που κζλετε να απεικονίςετε ςε 

γράφθμα και πατϊντασ Alt+F1 τότε αυτόματα το Excel μπορεί να δθμιουργιςει ζνα απλό 

γράφθμα ςτθλϊν για εςάσ με βάςθ κάποιουσ κανόνεσ που χρθςιμοποιεί. Από εκεί, ζχετε 

πολλζσ επιλογζσ για να αλλάξετε το γράφθμα, ϊςτε να καταλιξει να δείχνει όπωσ ακριβϊσ 

κζλετε. 

Το πλεονζκτθμα που ζχετε χρθςιμοποιϊντασ το Excel για να δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα 

είναι ότι οποιαδιποτε ςτιγμι χρειαςτεί, μπορείτε να μεταβάλλετε οτιδιποτε πάνω ςε ζνα 

ζτοιμο γράφθμα. Ακόμθ και να αλλάξετε τα δεδομζνα που το δθμιοφργθςαν.  

Σθμείωςθ: Να κυμάςτε ότι ζνα γράφθμα ςτο Excel είναι πάντα ςυνδεδζμενο με τα δεδομζνα 

που το δθμιοφργθςαν. Αλλάηοντασ τα δεδομζνα αλλάηει αυτόματα και το ςυνδεδεμζνο 

γράφθμα όπου και εάν είναι αυτό (ςτο ίδιο ι ςε άλλο φφλλο εργαςίασ). 

5.1.1 τοιχεία ενόσ γραφιματοσ 

Ζνα γράφθμα αποτελείται από αρκετά επιμζρουσ ςτοιχεία. Οριςμζνα από αυτά τα ςτοιχεία 

εμφανίηονται από προεπιλογι, ενϊ άλλα μποροφν να προςτεκοφν ανάλογα με τισ εκάςτοτε 

ανάγκεσ ςασ. Μπορείτε να αλλάξετε τθν εμφάνιςθ των ςτοιχείων ενόσ γραφιματοσ, 

μετακινϊντασ τα ςε άλλεσ κζςεισ ςτο γράφθμα, αλλάηοντασ το μζγεκόσ τουσ ι αλλάηοντασ τθ 

μορφοποίθςθ. Μπορείτε επίςθσ να καταργιςετε ςτοιχεία γραφιματοσ τα οποία δεν κζλετε 

να εμφανίηονται. 

Τα πιο ςυνθκιςμζνα ςτοιχεία από τα οποία αποτελείται ζνα γράφθμα είναι: 
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1. Θ περιοχι γραφιματοσ του γραφιματοσ. 

2. Θ περιοχι ςχεδίαςθσ του γραφιματοσ. 

3. Τα ςθμεία δεδομζνων τθσ ςειράσ δεδομζνων που ςχεδιάηονται ςτο γράφθμα. 

4. Ο οριηόντιοσ (κατθγορία) και ο κατακόρυφοσ (τιμι) άξονασ κατά μικοσ των οποίων 

ςχεδιάηονται τα δεδομζνα ςτο γράφθμα. 

5. Το υπόμνθμα του γραφιματοσ. 

6. Ζνασ τίτλοσ γραφιματοσ και άξονα που μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ςτο γράφθμα. 

7. Μια ετικζτα δεδομζνων που μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε για να προςδιορίςετε τισ 

λεπτομζρειεσ ενόσ ςθμείου δεδομζνων ςε μια ςειρά δεδομζνων. 

Να κυμάςτε ότι κάνοντασ δεξί κλικ ςε οποιαδιποτε περιοχι που αποτελείται ζνα γράφθμα 

(ςθμεία 1-7) μπορείτε να  διαμορφϊςετε και το αντίςτοιχο ςτοιχείο που επιλζγετε 

(παρατθρείςτε ότι θ τελευταία επιλογι ςτο αναδυόμενο παράκυρο ςασ αναφζρει τι πρόκειται 

να επθρεάςετε) ενδεικτικά οι παρακάτω τζςςερισ περιπτϊςεισ: 
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Πταν επιλζγετε ζνα γράφθμα ενεργοποιοφνται αυτόματα και τρεισ νζεσ καρτζλεσ ςτθν 

Κορδζλα. Μζςα από αυτζσ ςασ δίνονται όλεσ οι επιλογζσ που ςασ δίνει το Excel ϊςτε να 

διαμορφϊςετε ζνα γράφθμα:   

 

Σθμείωςθ: Ωσ γνωςτό ςε όλο το Microsoft Office οι περιςςότερεσ ενζργειεσ μποροφν να 

γίνουν με αρκετοφσ διαφορετικοφσ τρόπουσ. Συνικωσ αυτοί είναι τρείσ:  Με τθν κατάλλθλθ 

επιλογι από το αναδυόμενο μενοφ που εμφανίηεται πατϊντασ το δεξί κλικ του ποντικοφ 

(πατϊντασ το ςθμείο που ςασ ενδιαφζρει να τροποποιιςετε), με τα πλικτρα ςυντόμευςθσ, με 

ςυνδυαςμό πλικτρων από το πλθκτρολόγιο χρθςιμοποιϊντασ τα πλικτρα Control (Ctrl) – Shift 

– Alter (Alt) και μζςα από το βαςικό μενοφ (καρτζλεσ) του Excel. 

5.1.2 Είδθ γραφθμάτων ςτο Excel 

Στισ περιςςότερεσ περιπτϊςεισ γραφθμάτων, όπωσ τα γραφιματα ςτθλϊν ι τα γραφιματα 

ράβδων, μπορείτε να ςχεδιάςετε ςε ζνα γράφθμα τα δεδομζνα που ζχετε προθγουμζνωσ 

ειςάγει  ςε μορφι πίνακα ςτο Excel (τα δεδομζνα κα είναι ςε γραμμζσ ι ςτιλεσ) ςε ζνα φφλλο 

εργαςίασ. Ωςτόςο, οριςμζνοι τφποι γραφθμάτων (όπωσ τα γραφιματα πίτασ, μετοχϊν, 

αραχνοειδι, κεριϊν φυςαλίδων και άλλων) για να παραχκοφν από το Excel απαιτοφν 

ςυγκεκριμζνθ διάταξθ των δεδομζνων. Το Excel, αν δεν το επθρεάςετε, για να ςασ 

διευκολφνει, προςδιορίηει  με τουσ δικοφσ του κανόνεσ αυτόματα τον τρόπο ςχεδίαςθσ των 

δεδομζνων ςε γράφθμα που ςτθν ςυνζχεια όμωσ μπορείτε να επθρεάςετε.  

Σε πολλζσ περιπτϊςεισ όπωσ π.χ. αν κζλετε να κάνετε γραφικι παράςταςθ από δεδομζνα 

πωλιςεων, ςασ είναι ςχετικά αδιάφορο αρχικά το πϊσ κα είναι θ μορφι του πίνακα που κα 

αντλθκοφν τα δεδομζνα αρκεί βζβαια να υπάρχει ςυνζπεια ςτθν τιρθςι τουσ. Αυτό διότι 

μπορείτε να προςδιορίςετε ακριβϊσ ςτο Excel χειροκίνθτα ζνα προσ ζνα που κα βρει από τθν 
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περιοχι που ζχετε προθγουμζνωσ ειςάγει τα δεδομζνα ςασ τα ςτοιχεία 1 ζωσ 7 του 

γραφιματοσ που παρουςιάςτθκαν παραπάνω. 

Ασ δοφμε λοιπόν περιςςότερεσ λεπτομζρειεσ, ξεκινϊντασ από το πιο βαςικό όλων που είναι 

το πϊσ κα επιλζξουμε ποιο γράφθμα είναι καλφτερο να χρθςιμοποιιςουμε ανάλογα με τα 

δεδομζνα που ζχουμε καταγράψει. 

5.1.3 Είδθ γραφθμάτων – Επιλογι του κατάλλθλου γραφιματοσ 

Εξ’ οριςμοφ εφόςον εργάηεςτε ςτο Excel κα περιοριςτείτε ςτα είδθ γραφθμάτων που ςασ 

παρζχει ςαν επιλογζσ. Αυτά μπορείτε να τα βρείτε ζχοντασ ειςάγει τα δεδομζνα ςε ζνα φφλλο 

εργαςίασ και μετά να επιλζξετε από τθν καρτζλα Ειςαγωγι κάποιο γράφθμα που βρίςκεται 

ςτθν Ομάδα Γραφιματα 

 

 

Εκεί εμφανίηονται οι εξισ κφριεσ κατθγορίεσ γραφθμάτων: 

 

 

5.1.3.1 Γραφήματα Κατηγορίασ Στήλη/Ράβδος 

Θ κατθγορία γραφθμάτων Στιλθ χρθςιμοποιείται όταν κζλετε να ςυγκρίνετε τιμζσ ςε πολλζσ 

κατθγορίεσ. Το φψοσ τθσ εκάςτοτε ςτιλθσ ςχετίηεται με μια τιμι. Aν για παράδειγμα κζλουμε 

να ςυγκρίνουμε τισ πωλιςεισ ενόσ τριμινου μεταξφ των πωλθτϊν μιασ εταιρείασ μποροφμε 

να κάνουμε ζνα γράφθμα Στιλθ. Σε αυτό το γράφθμα για κάκε πωλθτι, θ κάκε ςτιλθ κα ζχει 

τζτοιο φψοσ όςεσ και οι πωλιςεισ του:  
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Θ κατθγορία γραφθμάτων άβδοσ χρθςιμοποιείται όταν κζλετε  να ςυγκρίνετε τιμζσ ςε 

πολλζσ κατθγορίεσ. Το μικοσ τθσ εκάςτοτε ράβδου ςχετίηεται με μια τιμι. Αν για παράδειγμα 

κζλετε να ςυγκρίνετε πωλιςεισ ενόσ τριμινου μεταξφ των πωλθτϊν μιασ εταιρείασ μπορείτε 

να δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα από τθν κατθγορία άβδοσ.  

 

Σε αυτό το γράφθμα για κάκε πωλθτι, θ κάκε ςτιλθ κα ζχει μικοσ ανάλογο με τισ  πωλιςεισ 

που πζτυχε: 

 

Οι δφο ανωτζρω κατθγορίεσ παρουςιάηονται να ζχουν τθν ίδια χρθςιμότθτα. Τότε γιατί 

υπάρχουν ςε αυτζσ τισ δφο μορφζσ; 

Ενδεικτικά, μποροφμε να ποφμε ότι ςε περίπτωςθ φπαρξθσ αρνθτικϊν τιμϊν μπορείτε να 

προτιμιςετε τθν κατθγορία γραφθμάτων Στιλθ, αφοφ οι  αρνθτικζσ τιμζσ γίνονται 

ευκολότερα αντιλθπτζσ όταν απεικονίηονται με κατεφκυνςθ προσ τα κάτω και όχι αριςτερά 

όπωσ φαίνεται παρακάτω: 
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Επίςθσ, μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ζνα γράφθμα ράβδων όταν  οι ετικζτεσ του άξονα είναι 

μεγάλεσ ι εάν οι τιμζσ που εμφανίηονται είναι χρονικά διαςτιματα: 

 

 

 

5.1.3.2 Γραφήματα διαςποράσ και γραφήματα γραμμήσ. 

Θ κφρια διαφορά μεταξφ των γραφθμάτων διαςποράσ και γραμμισ είναι ο τρόποσ με τον 

οποίο ςχεδιάηουν τα δεδομζνα ςτον οριηόντιο άξονα. Για παράδειγμα, αν χρθςιμοποιιςετε τα 
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δεδομζνα τθσ επόμενθσ εικόνασ για να δθμιουργιςετε αρχικά ζνα γράφθμα διαςποράσ και 

μετά ζνα γράφθμα γραμμισ, μπορείτε να δείτε ότι τα δεδομζνα κατανζμονται διαφορετικά. 

Στθν περίπτωςθ του διαγράμματοσ διαςποράσ: 

 

Σε ζνα γράφθμα διαςποράσ, οι τιμζσ θμεριςιασ βροχόπτωςθσ από τθ ςτιλθ A εμφανίηονται 

ωσ τιμζσ x ςτον οριηόντιο άξονα (x) και οι τιμζσ ςωματιδίων από τθ ςτιλθ B εμφανίηονται ωσ 

τιμζσ ςτον κάκετο άξονα (y). Γνωςτό με το όνομα "γράφθμα xy", ζνα γράφθμα διαςποράσ δεν 

εμφανίηει ποτζ κατθγορίεσ ςτον οριηόντιο άξονα. 

 

Ζνα γράφθμα διαςποράσ ζχει πάντα δφο άξονεσ τιμϊν για τθν εμφάνιςθ ενόσ ςυνόλου 

αρικμθτικϊν δεδομζνων κατά μικοσ του οριηόντιου άξονα (τιμϊν) και ενόσ άλλου ςυνόλου 

αρικμθτικϊν τιμϊν κατά μικοσ του κάκετου άξονα (τιμϊν). Το γράφθμα εμφανίηει ςθμεία 

ςτθν τομι των αρικμθτικϊν τιμϊν x και y, ςυνδυάηοντασ αυτζσ τισ τιμζσ ςε μοναδικά ςθμεία 

δεδομζνων. Αυτά τα ςθμεία δεδομζνων μποροφν να ιςοκατανεμθκοφν ι όχι ςτον οριηόντιο 

άξονα ανάλογα με τα δεδομζνα. 

Το πρϊτο ςθμείο δεδομζνων που κα εμφανιςτεί ςτο γράφθμα διαςποράσ αντιπροςωπεφει 

τόςο μια τιμι y των 137 (ςωματίδια) και μια τιμι x των 1,9 (θμεριςια βροχόπτωςθ). Αυτοί οι 

αρικμοί αντιπροςωπεφουν τισ τιμζσ ςτο κελί A9 και B9 του φφλλου εργαςίασ. 

Με τα ίδια δεδομζνα εάν επιλζξετε να δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα τθσ κατθγορίασ Γραμμισ 

τότε κα ζχετε ςαν αποτζλεςμα μια διαφοροποιθμζνθ εικόνα ςε ςχζςθ με πριν και αυτό διότι 

το Excel μεταφράηει διαφορετικά τα δεδομζνα και τα παρουςιάηει μζςα από άλλθ εικόνα: 
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Σε ζνα γράφθμα γραμμισ κα παρατθριςετε  ότι οι ίδιεσ τιμζσ θμεριςιασ βροχόπτωςθσ και 

ςωματιδίων εμφανίηονται ωσ δφο ξεχωριςτά ςθμεία δεδομζνων, τα οποία ιςοκατανζμονται 

ςτον οριηόντιο άξονα. Αυτό οφείλεται ςτο γεγονόσ ότι ζνα γράφθμα γραμμισ ζχει μόνο ζναν 

άξονα τιμϊν (τον κάκετο άξονα). Ο οριηόντιοσ άξονασ ενόσ γραφιματοσ γραμμισ εμφανίηει 

μόνο ομάδεσ δεδομζνων (κατθγορίεσ) με ίςα διαςτιματα. Επειδι δεν υπιρχαν κατθγορίεσ 

ςτα δεδομζνα, αυτά παράγονται αυτόματα από το Excel, για παράδειγμα 1, 2, 3 κ.ο.κ. 

Αυτό αποτελεί καλό παράδειγμα για το πότε δεν πρζπει να χρθςιμοποιιςετε ζνα γράφθμα 

γραμμισ. 

Ζνα γράφθμα γραμμισ ιςοκατανζμει τα δεδομζνα κατθγορίασ ςτον οριηόντιο άξονα 

(κατθγοριϊν) και κατανζμει όλα τα δεδομζνα αρικμθτικϊν τιμϊν ςτον κάκετο άξονα (τιμϊν). 

Θ τιμι ςωματιδίων y των 137 (κελί B9) και θ τιμι θμεριςιασ βροχόπτωςθσ x των 1,9 (κελί A9) 

εμφανίηονται ωσ ξεχωριςτά ςθμεία δεδομζνων ςτο γράφθμα γραμμισ. Κανζνα από αυτά τα 

ςθμεία δεδομζνων δεν είναι το πρϊτο ςθμείο δεδομζνων που εμφανίηεται ςτο γράφθμα — 

αντικζτωσ, το πρϊτο ςθμείο δεδομζνων για κάκε ςειρά δεδομζνων αναφζρεται ςτισ τιμζσ τθσ 

πρϊτθσ γραμμισ δεδομζνων του φφλλου εργαςίασ (κελί A2 και B2). 

Σε γενικζσ γραμμζσ μποροφμε να ποφμε ότι: Τα γραφιματα διαςποράσ χρθςιμοποιοφνται 

ςυνικωσ για τθν εμφάνιςθ των ςχζςεων μεταξφ των αρικμθτικϊν τιμϊν ςχεδιάηοντασ δφο 

ομάδεσ αρικμϊν ωσ μία ςειρά ςυντεταγμζνων xy.  

Τα γραφιματα Γραμμισ μποροφν να δείχνουν τθν τάςθ μιασ αρικμθτικισ μεταβλθτισ πάνω 

ςε μια κατθγορία όπωσ ο χρόνοσ, π.χ. αν κζλετε να απεικονίςετε γραφικά τθν εξζλιξθ των 

πωλιςεων βάςθ των ςτοιχείων του παρακάτω πίνακα:  
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Αν τϊρα κζλετε να δείξετε τον ςυςχετιςμό μεταξφ ωρϊν διαβάςματοσ και βακμολογίασ 

μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε τθν κατθγορία γραφιματοσ Διαςπορά. 

 

5.1.3.3 Γραφήματα πίτασ 

Διαλζγοντασ ζνα από τα γραφιματα τθσ κατθγορίασ Ρίτασ είναι ζνασ τρόποσ για να 

εμφανίςετε πωσ μεμονωμζνα ποςά, όπωσ τα ποςά τριμθνιαίων πωλιςεων, ςυνειςφζρουν ςε 

ζνα ςυνολικό ποςό όπωσ οι ετιςιεσ πωλιςεισ ι πόςοι φοιτθτζσ ζχουν κοπεί ςε ζνα μάκθμα 

ςε ςχζςθ με το ςφνολο εκείνων που ζδωςαν το ςυγκεκριμζνο μάκθμα. Στο παρακάτω 

γράφθμα παρουςιάηονται οι πωλιςεισ μίασ εταιρείασ ςε τρεισ πόλεισ για ζνα ςυγκεκριμζνο 

χρονικό διάςτθμα. 
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Τα γραφιματα Ρίτασ δείχνουν τθ ςχζςθ που υπάρχει ανάμεςα ςτο ςφνολο και τα μζρθ. 

Χρθςιμοποιοφν µία µόνο ςειρά δεδομζνων και μποροφν να εμφανίηουν τισ τιμζσ ςαν ποςοςτό 

% του ςυνόλου, είναι π.χ. κατάλλθλα για τθν παρουςίαςθ εκλογικϊν αποτελεςμάτων. Ζνα 

γράφθμα πίτασ εμφανίηει το αναλογικό μζγεκοσ των ςτοιχείων, που διαμορφϊνουν µια ςειρά 

δεδομζνων, προσ το άκροιςμα των ςτοιχείων. Εμφανίηει µόνο µια ςειρά δεδομζνων και 

μπορεί να φανεί χριςιμο, όταν κζλουμε να τονίηεται ζνα ςθμαντικό ςτοιχείο των δεδομζνων. 

Ρρζπει να ζχετε όμωσ υπόψθ ςασ ότι ζνα μειονζκτθμα του διαγράμματοσ πίτασ είναι ότι δεν 

κάνει άμεςα αντιλθπτζσ τισ διαφορζσ όταν αυτζσ είναι ςχετικά μικρζσ. Επίςθσ, είναι καλι 

πρακτικι να μθν δθμιουργείτε γραφιματα με πολλζσ κατθγορίεσ (περιςςότερεσ από 5) 

επειδι το γράφθμα γίνεται δυςνόθτο και τελικά δεν βοθκάει ςτθν κατανόθςθ των 

δεδομζνων. 

Τελικά να κυμάςτε ότι θ επιλογι του είδουσ / κατθγορίασ του γραφιματοσ που τελικά κα 

επιλζξετε κα επζλκει μζςα από τθν εμπειρία και τθν ςυνεχι δοκιμι, μζχρι να βρείτε το 

κατάλλθλο τφπο που κα «μεταφζρει» οπτικά το μινυμα που ζχετε ςτο μυαλό ςασ. Ο 

παρακάτω πίνακασ μπορεί να χρθςιμοποιθκεί ωσ βαςικόσ οδθγόσ:  

 

Ζνασ άλλοσ ςφντομοσ τρόποσ παρουςίαςθσ όλων των τφπων γραφθμάτων που υποςτθρίηει το 

Excel είναι να πατιςετε το εικονίδιο που βρίςκεται ςτθν επάνω ςτθν κορδζλα κάτω δεξιά 

ςτθν γωνία τθσ Ομάδασ Γραφιματα: 

Επιςιμανςθ του μεγζκουσ των αλλαγϊν με το πζραςμα του χρόνου Γράφθμα περιοχισ, γράφθμα γραμμϊν

Ραρουςίαςθ των τάςεων με το πζραςμα του χρόνου Γράφθμα περιοχισ, γράφθμα ςτθλϊν, γράφθμα γραμμϊν

Σφγκριςθ δεδομζνων αβδόγραμμα, γράφθμα ςτθλϊν, γράφθμα μετρθτι

Εμφάνιςθ των τμθμάτων ςε ςχζςθ με το ςφνολο Γράφθμα πίτασ, γράφθμα δακτυλίου (donut), ςωρευμζνα γραφιματα

Εμφάνιςθ των τμθμάτων που ςυνειςφζρουν ςτο ςφνολο Γράφθμα ςωρευμζνων ςτθλϊν

Εμφάνιςθ ομάδων ςχετικϊν δεδομζνων αβδόγραμμα, γράφθμα ςτθλϊν

Επιςιμανςθ αναλογιϊν Γράφθμα πίτασ, γράφθμα δακτυλίου (donut)

Σφγκριςθ διαφορετικϊν ειδϊν πλθροφοριϊν ποςότθτασ Γράφθμα ςτθλϊν, γράφθμα γραμμϊν

Εμφάνιςθ τθσ κατανομισ δεδομζνων Γράφθμα διαςποράσ, γράφθμα φυςαλίδων, γράφθμα ςθμείων

Σκοπόσ του γραφιματοσ  / Κατάλλθλο είδοσ γραφιματοσ
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Τότε κα εμφανιςκοφν όλεσ οι κατθγορίεσ Γραφθμάτων που διακζτει προσ χριςθ το Excel 

ανεξάρτθτα εάν είναι το κατάλλθλο να το εφαρμόςετε ςτα δεδομζνα που ζχετε. Στα εικονίδια 

των γραφικϊν παραςτάςεων που παρουςιάηονται, ζχει γίνει μια προςπάκεια να δοκεί ςτον 

χριςτθ μια εικόνα ωσ προσ τθν τελικι μορφι του γραφιματοσ εάν επιλεχκεί αυτό. 

 

Το Excel ζχει ομαδοποιιςει  τα γραφιματα ςε κατθγορίεσ (αριςτερό μζροσ του παρακφρου) 

και αν επιλζξετε κάποια κατθγορία ςτο δεξιό μζροσ εμφανίηονται οι υποκατθγορίεσ τθσ 

επιλεγμζνθσ κατθγορίασ.  

Αν κζλετε κάποια από αυτζσ να παράγεται ςαν προεπιλογι αμζςωσ μόλισ δθμιουργείται μια 

γραφικι παράςταςθ μπορείτε να το ορίςετε πατιςετε το πλικτρο Οριςμόσ ωσ 

προεπιλεγμζνου Γραφιματοσ.  

Στθν περίπτωςθ που ζχετε δθμιουργιςει και ςτθν ςυνζχεια διαμορφϊςει μια γραφικι 

παράςταςθ το Excel ςασ δίνει τθν  δυνατότθτα να τθν αποκθκεφςετε ωσ πρότυπο και να τθν 

ξαναχρθςιμοποιιςετε όπωσ κρίνετε εςείσ ςκόπιμο. 

Θ αποκικευςθ ωσ πρότυπο γίνεται αφοφ τθν τελειϊςετε με τθν δθμιουργία τθσ γραφικισ 

παράςταςθ και τυχόν μορφοποιιςεισ τθσ και ςτθν ςυνζχεια επιλζξτε από τθν καρτζλα 

Σχεδίαςθ > από τθν Ομάδα Τφποσ επιλζξτε το Αποκικευςθ ωσ προτφπου: 

 

Από το παράκυρο Ειςαγωγι Γραφιματοσ ζχετε πρόςβαςθ είτε ςτθν χριςθ των τυχόν 

πρότυπων γραφθμάτων (1) ι ςτθν διαχείριςι τουσ (2). Ρατϊντασ το πλικτρο Διαχείριςθ 



266  ΚΕΦΑΛΑΛΟ 5: ΓΑΦΘΜΑΤΑ 

 

 

Ρροτφπων ςασ δίνεται θ δυνατότθτα να διαχειριςτείτε τα φυςικά αρχεία που παράγονται 

όταν καταλιξετε να αποκθκεφςετε ζνα γράφθμα ωσ πρότυπο. 

 

 

5.1.4 Πϊσ διαχειρίηεται το Excel τα Γραφιματα 

Για τθν κατανόθςθ τθσ ορολογίασ βαςικϊν λειτουργιϊν ενόσ γραφιματοσ, βλζπουμε ςτον 

επόμενο πίνακα τα τεμάχια κάποιων προϊόντων που πωλικθκαν ςε οριςμζνεσ πόλεισ τθσ 

Ελλάδασ τουσ αντίςτοιχουσ μινεσ  

 

και από κάτω τουσ το αντίςτοιχο γράφθμα: 
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Εκείνο που ζχει μεγάλθ ςθμαςία για τθν κατανόθςθ των γραφθμάτων είναι να δείτε πωσ το 

Excel διαχωρίηει τισ κατθγορίεσ (ςτιλεσ) από τισ ςειρζσ δεδομζνων. Στο παραπάνω 

παράδειγμα οι κατθγορίεσ είναι τα πεδία των ςτθλϊν (Ακινα Κεςςαλονίκθ κλπ.), ενϊ οι 

ςειρζσ είναι οι μινεσ. Πταν το Excel δθμιουργεί ζνα γράφθμα, υπολογίηει αν ζχετε επιλζξει 

περιςςότερεσ κατθγορίεσ απ’ ότι ςειρζσ. Θ μεγαλφτερθ πλευρά τθσ επιλεγμζνθσ περιοχισ κα 

τοποκετθκεί ςτον οριηόντιο άξονα Χ, που είναι ο άξονασ κατθγοριϊν. Οι τίτλοι των πεδίων κα 

είναι οι περιγραφζσ τθσ κατθγορίασ. Ωςτόςο, μπορείτε να διαφοροποιιςετε τον τρόπο αυτό 

ακόμθ και μετά τθν δθμιουργία τθσ γραφικισ παράςταςθσ. 

Αν δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα και το Excel επιλζξει τισ Κατθγορίεσ με τισ Σειρζσ των 

δεδομζνων με αντίςτροφο τρόπο από εκείνον που κα κζλατε, τότε μπορείτε να διορκϊςετε 

τθν επιλογι του αυτι με δεξί κλικ οπουδιποτε μζςα ςτο πλαίςιο τθσ παράςταςθσ και 

επιλζγοντασ Επιλογι Δεδομζνων:  
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Ακριβϊσ ι ίδια λογικι με τθν παραπάνω ακολουκείται και ςτθν δθμιουργία των 

περιςςότερων γραφθμάτων ςτο Excel. Δθλαδι όταν κάνετε μια γραφικι παράςταςθ 

εμφανίηονται τρείσ επιπλζον επιλογζσ (καρτζλεσ) ςτο κυρίωσ μενοφ του Excel: 

 

Από τισ επιλογζσ που ςασ δίνονται μπορείτε να επθρεάςετε τα ςτοιχεία που αποτελείται ζνα 

γράφθμα. Το ίδιο ςυμβαίνει και όταν κάνετε δεξί κλικ ςε αυτό.  

 

 Δθμιουργία γραφθμάτων 5.2

5.2.1 Δθμιουργία βαςικοφ γραφιματοσ 

Για να δθμιουργιςετε ζνα οποιαδιποτε γράφθμα ξεκινιςτε με τθν επιλογι τθσ περιοχισ που 

περιλαμβάνει τα δεδομζνα (μαηί με τισ επικεφαλίδεσ) που κα χρθςιμοποιθκοφν για τθν 

δθμιουργία του γραφιματοσ, για το παράδειγμα Β2:C13 ςτθν παρακάτω εικόνα. Tα δεδομζνα 

τισ περιςςότερεσ φορζσ κα είναι ςε μορφι πίνακα.  

 

Από τισ καρτζλεσ που εμφανίηονται επιλζξτε Ειςαγωγι > ομάδα Γραφιματα  > Στιλθ > Στιλθ 

2-Δ. 

Τότε κα εμφανιςκεί αυτόματα και το παραχκζν γράφθμα: 
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Σθμείωςθ: Μπορείτε να επιλζξετε τα δεδομζνα που κζλετε ςτο γράφθμα και να πατιςετε ALT 

+ F1 για να δθμιουργιςετε αμζςωσ ζνα γράφθμα (το οποίο κα είναι αυτό που ζχει οριςτεί ωσ 

πρότυπο, αλλά ίςωσ να μθν είναι το καλφτερο γράφθμα για τα δεδομζνα.  

5.2.2 Διαγραφι γραφιματοσ 

Για να διαγράψετε ζνα γράφθμα που δεν χρειάηεςτε, επιλζξτε το κάνοντασ κλικ ςτο 

περίγραμμά του, ςτθ ςυνζχεια πατιςτε το πλικτρο Delete από το πλθκτρολόγιο. 

5.2.3 Μορφοποίθςθ γραφθμάτων 

Αφοφ δθμιουργιςετε ζνα γράφθμα, μπορείτε οποτεδιποτε κελιςετε να αλλάξετε τθν 

εμφάνιςι του. Αυτό μπορεί να γίνει είτε με αυτόματο ι με μθ αυτόματο τρόπο. Μπορείτε 

ακόμθ να εφαρμόςετε μια προκακοριςμζνθ ζτοιμθ διάταξθ των ςτοιχείων που αποτελείται 

και επιπλζον ζνα προκακοριςμζνου ςτυλ. Το Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα να εφαρμόςετε 

μια μεγάλθ ποικιλία προκακοριςμζνων διατάξεων και ςτυλ (ι γριγορεσ διατάξεισ και 

γριγορα ςτυλ). 

5.2.3.1 Εφαρμογή μιασ ζτοιμησ/προκαθοριςμζνησ διάταξησ γραφήματοσ 

Στθν καρτζλα Σχεδίαςθ, ςτθν ομάδα Διατάξεισ γραφιματοσ, κάντε κλικ ςτθ διάταξθ 

γραφιματοσ που κζλετε να χρθςιμοποιιςετε. Πλεσ τισ διακζςιμεσ επιλογζσ κα τισ δείτε αν 

κάνετε κλικ ςτο κουμπί Ρεριςςότερα  

 

Κάκε φορά που κα διαλζγετε μια προκακοριςμζνθ διάταξθ, επθρεάηεται άμεςα και το 

γράφθμα. Αυτό αφορά ςτο πϊσ κα παρουςιαςτοφν οι άξονεσ, το υπόμνθμα, οι ετικζτεσ τιμϊν 

κτλ.   
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5.2.3.2 Εφαρμογή ενόσ προκαθοριςμζνου ςτυλ γραφήματοσ 

Στθν καρτζλα Σχεδίαςθ,  ςτθν ομάδα Στυλ γραφιματοσ, κάντε κλικ ςτο ςτυλ γραφιματοσ που 

κζλετε να χρθςιμοποιιςετε. Μπορείτε να επαναλάβετε τθν διαδικαςία όςεσ φορζσ κζλετε 

μζχρι να καταλιξετε  ςτο αποτζλεςμα που κζλετε. Πλεσ τισ διακζςιμεσ επιλογζσ κα τισ δείτε 

αν κάνετε κλικ ςτο κουμπί Ρεριςςότερα  

 

 

5.2.3.3 Επιλεγμζνη τροποποίηςη τησ διάταξησ ςτοιχείων γραφήματοσ 

Στθν καρτζλα Μορφι, ςτθν ομάδα Τρζχουςα επιλογι, κάντε κλικ ςτο βζλοσ μζςα ςτο πλαίςιο 

Ρεριοχι γραφιματοσ και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο γραφιματοσ που κζλετε να 

επθρεάςετε: 

 

Στθν ςυνζχεια από τθν καρτζλα Διάταξθ, επιλζξτε από τθν ομάδα Ετικζτεσ, ι Άξονεσ ι Φόντο, 

και ςτθν ςυνζχεια κάντε κλικ ςτο κουμπί ςτοιχείου γραφιματοσ που αντιςτοιχεί ςτο ςτοιχείο 

γραφιματοσ που επιλζξατε και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι διάταξθσ που κζλετε. 

 

Σθμείωςθ: Οι επιλογζσ διάταξθσ που επιλζγετε κα εφαρμοςτοφν ςτο ςτοιχείο του 

γραφιματοσ το οποίο ζχετε επιλζξει. Εάν ζχετε επιλζξει ολόκλθρο το γράφθμα, οι ετικζτεσ 

δεδομζνων κα εφαρμοςτοφν ςε όλεσ τισ ςειρζσ δεδομζνων. Εάν ζχετε επιλζξει μόνο ζνα 

ςθμείο δεδομζνων, οι ετικζτεσ δεδομζνων κα εφαρμοςτοφν μόνο ςτθν επιλεγμζνθ ςειρά 

δεδομζνων ι ςτο επιλεγμζνο ςθμείο δεδομζνων. 

5.2.3.4 Επιλεγμζνη μορφοποίηςη ςτοιχείων γραφήματοσ 

Στθν καρτζλα Μορφι, ςτθν ομάδα Τρζχουςα επιλογι, κάντε κλικ ςτο βζλοσ μζςα ςτο πλαίςιο 

Στοιχεία γραφιματοσ και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο γραφιματοσ που κζλετε να 

επθρεάςετε/τροποποιιςετε: 
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Για να μορφοποιιςετε το ςχιμα ενόσ επιλεγμζνου ςτοιχείου γραφιματοσ, ςτθν ομάδα Στυλ 

ςχιματοσ (1), κάντε κλικ ςτο ςτυλ που κζλετε ι κάντε κλικ ςτισ επιλογζσ Γζμιςμα, 

Ρερίγραμμα ι Εφζ (ςχιματοσ και μετά κάντε τισ επιλογζσ μορφοποίθςθσ που κζλετε. 

Για να μορφοποιιςετε το κείμενο ςε ζνα επιλεγμζνο ςτοιχείο γραφιματοσ χρθςιμοποιϊντασ 

WordArt, ςτθν ομάδα Στυλ WordArt (2), κάντε κλικ ςε ζνα ςτυλ. Μπορείτε επίςθσ να κάνετε 

κλικ ςτθν επιλογι Γζμιςμα, Ρερίγραμμα ι Εφζ (κειμζνου) και ςτθ ςυνζχεια, να επιλζξετε τισ 

επιλογζσ μορφοποίθςθσ που κζλετε αντίςτοιχα με το τι ζχετε διαλζξει: 

 

5.2.3.5 Μορφοποίηςη τίτλου γραφήματοσ 

Για να μορφοποιιςετε τον τίτλο γραφιματοσ, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ επάνω του ςτο 

ςθμείο που εμφανίηεται ςτο γράφθμα και ςτθν ςυνζχεια  να κάνετε κλικ ςτθν εντολι 

Μορφοποίθςθ τίτλου γραφιματοσ και μετά να επιλζξετε από διακζςιμεσ επιλογζσ: 

 

5.2.4 Ειςαγωγι – Αλλαγι τίτλου ςε γράφθμα 

Πταν δθμιουργείται ζνα γράφθμα το Excel αυτόματα δίνει ςαν τίτλο ςτο γράφθμα το όνομα 

τθσ ςτιλθσ που προζκυψαν οι τιμζσ των δεδομζνων. Αν κάνετε κλικ απευκείασ ςτο πλαίςιο 

του τίτλου «Πγκοσ Ρωλιςεων» που αυτόματα  ζχει δϊςει το Excel μετά τθν δθμιουργία του 

γραφιματοσ μπορείτε να το αλλάξετε. 

Τον τίτλο του γραφιματοσ μπορείτε είτε να τον μετακινιςετε με το ποντίκι μετακινϊντασ τον 

ςτθν επικυμθτι κζςθ ι να τον διαχειριςτείτε μζςα από τθν καρτζλα Διάταξθ: 
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Κάντε κλικ ςε οποιοδιποτε ςθμείο ςτο γράφθμα ςτο οποίο κζλετε να προςκζςετε τίτλο. 

Με αυτόν τον τρόπο όπωσ είναι γνωςτό, κα εμφανιςτεί το μενοφ Εργαλεία γραφιματοσ και 

οι καρτζλεσ Σχεδίαςθ, Διάταξθ και Μορφι. 

Στθν καρτζλα Διάταξθ, ςτθν ομάδα Ετικζτεσ, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Τίτλοσ γραφιματοσ. 

 

Επιλζξτε τθν επικυμθτι κζςθ του τίτλου Γραφιματοσ μζςα από τισ επιλογζσ που δίνονται:  

Κεντραριςμζνοσ τίτλοσ ςε υπζρκεςθ ι Επάνω από το γράφθμα. 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να πλθκτρολογιςετε άλλον Τίτλο Γραφιματοσ από αυτόν που 

εμφανίηεται, τότε ςτο πλαίςιο κειμζνου Τίτλοσ γραφιματοσ που εμφανίηεται μαηί με το 

γράφθμα, πλθκτρολογιςτε το κείμενο που κζλετε. 

Για να μορφοποιιςετε το κείμενο του τίτλου γραφιματοσ, επιλζξτε το και μετά κάντε κλικ ςτισ 

επιλογζσ μορφοποίθςθσ που κζλετε ςτθ Μικρι γραμμι εργαλείων που αναδφκθκε μόλισ 

κάνατε το δεξί κλικ ςτο πλαίςιο κειμζνου του τίτλου: 

 

5.2.4.1 Σφνδεςη τίτλου Γραφήματοσ ςε κελί φφλλου εργαςίασ 

Σε ζνα γράφθμα, κάνετε κλικ ςτον τίτλο γραφιματοσ ι ςτον τίτλο άξονα που κζλετε να 

ςυνδζςετε με ζνα κελί ενόσ φφλλου εργαςίασ ϊςτε να παρουςιάηει το κείμενο που είναι 

γραμμζνο ςτο κελί αυτό. 

Κάντε κλικ ςτθ γραμμι τφπων και κατόπιν πλθκτρολογιςτε το ςφμβολο ίςον (=). 
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Επιλζξτε το κελί του φφλλου εργαςίασ που περιζχει το κείμενο που κζλετε να εμφανίςετε ςτο 

γράφθμά ςασ και πατιςτε ENTER. 

 

 

5.2.5 Προςκικθ – Αλλαγι τίτλων αξόνων 

Κάντε κλικ ςε οποιοδιποτε ςθμείο ςτο γράφθμα ςτο οποίο κζλετε να προςκζςετε τίτλουσ 

άξονα. 

Από τθν καρτζλα Διάταξθ του μενοφ Εργαλεία γραφιματοσ , κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Τίτλοι 

άξονα που είναι ςτθν ομάδα Ετικζτεσ . 

 

Στο ςθμείο αυτό ζχετε τισ εξισ επιλογζσ ανάλογα με το γράφθμα που ζχει παραχκεί: 

Για να προςκζςετε ζναν τίτλο ςε ζναν πρωτεφοντα οριηόντιο άξονα (κατθγορία), κάντε κλικ 

ςτθν επιλογι Τίτλοσ πρωτεφοντα οριηόντιου άξονα και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι που 

κζλετε (Στθν περίπτωςθ που υπάρχει και δευτερεφοντασ οριηόντιοσ άξονασ, μπορείτε επίςθσ 

να κάνετε κλικ ςτθν επιλογι Τίτλοσ δευτερεφοντα οριηόντιου άξονα) 

Για να προςκζςετε ζναν τίτλο ςτον πρωτεφοντα κατακόρυφο άξονα (τιμι), κάντε κλικ ςτθν 

επιλογι Τίτλοσ πρωτεφοντα κατακόρυφου άξονα και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

που κζλετε (Στθν περίπτωςθ που υπάρχει και δευτερεφοντασ οριηόντιοσ άξονασ, μπορείτε 

επίςθσ να κάνετε κλικ ςτθν επιλογι Τίτλοσ δευτερεφοντα κατακόρυφου άξονα). 

Πταν το παραχκζν γράφθμα είναι τριςδιάςτατο, για να προςκζςετε ζναν τίτλο ςε ζναν άξονα 

βάκουσ (ςειρά δεδομζνων), κάντε κλικ ςτθν επιλογι Τίτλοσ άξονα βάκουσ και μετά ςυνεχίςτε 

με τθν επιλογι ςασ. 
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Για να αλλάξετε το πλαίςιο κειμζνου ςτο ςτοιχείο Τίτλοσ άξονα που εμφανίηεται ςτο 

γράφθμα, επιλζξτε Τίτλοι άξονα. 

Για να μορφοποιιςετε το κείμενο του Τίτλου που ζχετε επιλζξει, κάντε δεξί κλικ επάνω ςτο 

πλαίςιο που βρίςκεται και ςυνεχίςτε βάςει των επιλογϊν μορφοποίθςθσ που ςασ δίνονται 

ςτθ μικρι γραμμι εργαλείων που εμφανίςτθκε ακριβϊσ δίπλα. 

5.2.6 Προςκικθ ετικετϊν δεδομζνων 

Για να προςκζςετε μια ετικζτα δεδομζνων ςε όλα τα ςθμεία δεδομζνων όλων των ςειρϊν 

δεδομζνων ξεκινιςτε κάνοντασ αριςτερό κλικ ςτθν περιοχι του γραφιματοσ. 

Για να προςκζςετε μια ετικζτα δεδομζνων ςε μια ςειρά δεδομζνων, κάντε κλικ ςτθ ςειρά 

δεδομζνων που κζλετε να τοποκετιςετε ετικζτεσ. 

Πποια επιλογι και εάν κάνετε ςτο παραπάνω βιμα, κα ζχει εμφανιςτεί το μενοφ Εργαλεία 

γραφιματοσ και οι καρτζλεσ Σχεδίαςθ, Διάταξθ και Μορφι. 

Από τθν καρτζλα Διάταξθ, προχωριςτε ςτθν ομάδα Ετικζτεσ και ςτθν ςυνζχεια κάντε κλικ 

ςτθν επιλογι Ετικζτεσ δεδομζνων: 

 

Ανάλογα με τον τφπο γραφιματοσ που ζχετε δθμιουργιςει, κα ζχετε και τισ αντίςτοιχεσ 

επιλογζσ ετικετϊν δεδομζνων.  

5.2.7 Κατάργθςθ τίτλων ι ετικετϊν δεδομζνων από ζνα γράφθμα 

Από τθν ςτιγμι που κζλετε να επθρεάςετε κάποιο από τα ςτοιχεία ενόσ γραφιματοσ κάντε 

κλικ ςε αυτό. Με αυτόν τον τρόπο, κα εμφανιςτεί το μενοφ Εργαλεία γραφιματοσ και οι 

καρτζλεσ Σχεδίαςθ, Διάταξθ και Μορφι. 

Από τθν καρτζλα Διάταξθ, και μζςα ςτθν ομάδα Ετικζτεσ, ζχετε τισ εξισ επιλογζσ: 

Για να καταργιςετε ζναν τίτλο γραφιματοσ αρχικά Τίτλοσ γραφιματοσ και μετά κάντε κλικ 

ςτθν επιλογι Κανζνασ. 



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 5: ΓΑΦΘΜΑΤΑ  275 

 

 

Για να καταργιςετε ζναν τίτλο άξονα, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Τίτλοσ άξονα, κάντε κλικ ςτον 

τφπο τίτλου άξονα που κζλετε να καταργιςετε και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι Κανζνασ. 

Για να καταργιςετε ετικζτεσ δεδομζνων, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Ετικζτεσ δεδομζνων και μετά 

κάντε κλικ ςτθν επιλογι Καμία. 

 

5.2.8 Εμφάνιςθ ι απόκρυψθ ενόσ υπομνιματοσ 

Πταν δθμιουργείτε ζνα γράφθμα από προεπιλογι εμφανίηεται και το ςχετικό υπόμνθμα. Το 

Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα να τροποποιιςετε το κείμενο του, να του αλλάξετε κζςθ και 

γενικότερα να το μορφοποιιςετε.  

Για να ξεκινιςετε κάντε κλικ ςτο υπάρχων γράφθμα ςτο οποίο κζλετε να γίνει θ τροποποίθςθ 

του υπομνιματοσ. 

Τότε κα εμφανιςτεί το μενοφ Εργαλεία γραφιματοσ και οι καρτζλεσ Σχεδίαςθ, Διάταξθ και 

Μορφι. 

Στθν καρτζλα Διάταξθ, ςτθν ομάδα Ετικζτεσ, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Υπόμνθμα. 

 

Μζςα από τισ επιλογζσ που ςασ δίνονται πατϊντασ το πλικτρο Υπόμνθμα μπορείτε να το 

αποκρφψετε (κλικ ςτθν επιλογι Κανζνα) ι να το εμφανίςετε (κάντε κλικ ςτθν επιλογι του 

τρόπου εμφάνιςθσ που κζλετε). 

Για να δείτε πρόςκετεσ επιλογζσ, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Ρεριςςότερεσ επιλογζσ 

υπομνιματοσ και από εκεί επιλζξτε τθν επιλογι εμφάνιςθσ που επικυμείτε. 

5.2.9 Εμφάνιςθ ι απόκρυψθ αξόνων ι γραμμϊν πλζγματοσ γραφιματοσ 

Πταν δθμιουργείτε ζνα γράφθμα, εμφανίηονται οι πρωτεφοντεσ άξονεσ για τουσ 

περιςςότερουσ τφπουσ γραφθμάτων. Μπορείτε να τουσ ενεργοποιιςετε ι να τουσ 

απενεργοποιιςετε ζχοντασ υπόψθ τθν τελικι εικόνα που κζλετε να ζχει το γράφθμά ςασ. 

Πταν προςκζτετε άξονεσ, μπορείτε να κακορίςετε το επίπεδο λεπτομερειϊν που κζλετε να 

εμφανίηονται ςτουσ άξονεσ (να επθρεάςετε τθν κλίμακά τουσ δθλαδι). Ζνασ άξονασ βάκουσ 

μπορεί ςτα διςδιάςτατα γραφιματα να μθν ζχει νόθμα αλλά είναι χριςιμοσ όταν κζλετε να 

δθμιουργιςετε ζνα τριςδιάςτατο γράφθμα. 
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Στθ περίπτωςθ που ζχετε ζνα γράφθμα που περιλαμβάνει διαφορετικζσ ςειρζσ δεδομζνων οι 

οποίεσ διαφζρουν αρκετά οι τιμζσ τουσ ι όταν ζχετε μικτοφσ τφπουσ δεδομζνων (για 

παράδειγμα, τιμζσ και όγκο) το Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα  να απεικονίςετε μία ι 

περιςςότερεσ ςειρζσ δεδομζνων ςε ζναν δευτερεφοντα κατακόρυφο άξονα ο οποίοσ κα ζχει 

ξεχωριςτι κλίμακα.  

Θ κλίμακα του δευτερεφοντα κατακόρυφου άξονα απεικονίηει τισ τιμζσ μιασ ςειράσ 

δεδομζνων. Μετά τθν προςκικθ ενόσ δευτερεφοντα κατακόρυφου άξονα ςε ζνα γράφθμα, 

μπορείτε επίςθσ να προςκζςετε ζναν δευτερεφοντα οριηόντιο άξονα (κατθγορία), ο οποίοσ 

μπορεί να ζχει νόθμα ςε ζνα γράφθμα xy (διαςποράσ) ι φυςαλίδων ι αραχνοειδζσ. 

Για να κάνετε ευκολότερθ τθν ανάγνωςθ ενόσ γραφιματοσ, μπορείτε να εμφανίςετε ι να 

αποκρφψετε τισ οριηόντιεσ και κατακόρυφεσ γραμμζσ πλζγματοσ του γραφιματοσ, οι οποίεσ 

εμφανίηονται ςτον επιλεγμζνο οριηόντιο και κατακόρυφο άξονα ςε όλθ τθν περιοχι 

ςχεδίαςθσ του γραφιματοσ. 

5.2.10 Εμφάνιςθ ι απόκρυψθ πρωτευόντων αξόνων 

Στθν καρτζλα Διάταξθ, από τθν ομάδα Άξονεσ, κάντε κλικ ςτο Άξονεσ: 

 

Για να τροποποιιςετε ζναν από τουσ άξονεσ του γραφιματοσ, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

Ρρωτεφων οριηόντιοσ άξονασ, Ρρωτεφων κατακόρυφοσ άξονασ ι Άξονασ βάκουσ (ςε ζνα 

τριςδιάςτατο γράφθμα) και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι εμφάνιςθσ άξονα που κζλετε. 

Για να μθν εμφανίηεται ζνασ άξονασ, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Ρρωτεφων οριηόντιοσ άξονασ, 

Ρρωτεφων κατακόρυφοσ άξονασ ι Άξονασ βάκουσ (ςε ζνα τριςδιάςτατο γράφθμα) και μετά 

κάντε κλικ ςτθν επιλογι Κανζνασ. 

Για να διαμορφϊςετε τθν εμφάνιςθ ι/και τθν κλίμακα τουσ, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

Ρρωτεφων οριηόντιοσ άξονασ, Ρρωτεφων κατακόρυφοσ άξονασ ι Άξονασ βάκουσ (ςε 

τριςδιάςτατο γράφθμα) και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι Ρεριςςότερεσ επιλογζσ 

πρωτεφοντοσ οριηόντιου άξονα (1), Ρεριςςότερεσ επιλογζσ πρωτεφοντοσ κατακόρυφου 

άξονα (2) ι Ρεριςςότερεσ επιλογζσ άξονα βάκουσ. 
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Μζςα από το παράκυρο που εμφανίηεται ςασ δίνονται όλεσ οι δυνατζσ επιλογζσ 

διαμόρφωςθσ: 

 

5.2.11 Εμφάνιςθ ι απόκρυψθ δευτερευόντων αξόνων 

Ρροκειμζνου να απεικονίςετε μια ςειρά δεδομζνων ενόσ γραφιματοσ που ζχετε ιδθ 

δθμιουργιςει, ςε ζναν δευτερεφοντα κατακόρυφο άξονα κάντε αρχικά κλικ ςτο γράφθμα. 

Τότε κα εμφανιςτεί το μενοφ  Εργαλεία γραφιματοσ  και οι καρτζλεσ:  Σχεδίαςθ, Διάταξθ και 

Μορφι. 

Στθν καρτζλα Μορφι, ςτθν ομάδα Τρζχουςα επιλογι, κάντε κλικ ςτο βζλοσ μζςα ςτο πλαίςιο 

Στοιχεία γραφιματοσ και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθ ςειρά δεδομζνων που κζλετε να 

απεικονίςετε ςε ζναν δευτερεφοντα κατακόρυφο άξονα. 

 

Στθν καρτζλα Μορφι, ςτθν ομάδα Τρζχουςα επιλογι, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Επιλογι 

μορφισ. 

 

Κάντε κλικ ςτθν επιλογι Επιλογζσ ςειράσ, εάν δεν ζχει επιλεγεί και από το ςτοιχείο Σχεδίαςθ 

ςειρϊν ςε, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Δευτερεφων άξονασ και μετά κάντε κλικ ςτο κουμπί 

Κλείςιμο. 
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Στθν καρτζλα Διάταξθ, ςτθν ομάδα Άξονεσ, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Άξονεσ. 

 

Στο παράκυρο που εμφανίηεται: 

Για να εμφανίςετε ζναν δευτερεφοντα κατακόρυφο άξονα, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο 

Δευτερεφων κατακόρυφοσ άξονασ και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι εμφάνιςθσ που κζλετε. 

Για να εμφανίςετε ζναν δευτερεφοντα οριηόντιο άξονα, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Δευτερεφων 

οριηόντιοσ άξονασ και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι εμφάνιςθσ που κζλετε. 

Για να αποκρφψετε ζναν δευτερεφοντα άξονα, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Δευτερεφων 

κατακόρυφοσ άξονασ ι Δευτερεφων οριηόντιοσ άξονασ και μετά κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

Κανζνασ. 

5.2.12 Μετακίνθςθ ι αλλαγι μεγζκουσ γραφιματοσ 

Μπορείτε να μετακινιςετε ζνα γράφθμα (χωρίσ να μετακινιςετε κατά ανάγκθ τα δεδομζνα 

που προιλκαν) ςε οποιαδιποτε κζςθ κζλετε ςε ζνα υπάρχον φφλλο εργαςίασ ι ςε ζνα νζο. 

Μπορείτε, επίςθσ, να αλλάξετε το μζγεκοσ του γραφιματοσ (για καλφτερθ προςαρμογι του 

πικανόν ςε μια μελλοντικι εκτφπωςθ).  

Για να μετακινιςετε ζνα γράφθμα, αρκεί να το ςφρετε ςτθ κζςθ που κζλετε. 
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Για να αλλάξετε το μζγεκοσ ενόσ γραφιματοσ, μπορείτε να το επιλζξετε κάνοντασ κλικ και 

ςτθν ςυνζχεια να αλλάξετε τισ διαςτάςεισ, ςφροντασ τισ λαβζσ αλλαγισ μεγζκουσ που 

εμφανίηονται ςτα μζςα των πλευρϊν ( ) και ςτισ γωνίεσ του γραφιματοσ ( ). 

Τισ διαςτάςεισ ενόσ Γραφιματοσ μπορείτε να αλλάξετε και μζςα από τθν καρτζλα Μορφι, αν 

ςτθν ομάδα Μζγεκοσ, επθρεάςετε ςτο πλαίςιο Φψοσ ςχιματοσ και Ρλάτοσ ςχιματοσ τισ 

τιμζσ που εμφανίηονται. 

 

5.2.13 Αντιγραφι πίνακα και γραφιματοσ από το Excel ςτο Word 

Ο πιο απλόσ (και πιο γριγοροσ) τρόποσ για να ειςαγάγετε ζναν πίνακα ι ζνα γράφθμα που 

ζχει δθμιουργθκεί ςτο φφλλο Excel ςε ζνα ζγγραφό ςτο Word είναι να χρθςιμοποιιςετε τθν 

αντιγραφι και επικόλλθςθ. 

Επιλζξτε τον πίνακα ι το γράφθμα που κζλετε να μεταφζρετε  (το παράδειγμα αφορά 

μεταφορά γραφιματοσ). Στθν ςυνζχεια κάντε δεξί κλικ ςτθν οπουδιποτε ςτθν επιλεγμζνθ 

περιοχι και τζλοσ επιλζξτε από το αναδυόμενο παράκυρο Αντιγραφι: 

 

Στθν ςυνζχεια ανοίξτε το πρόγραμμα Word και επικολλιςτε τον πίνακα ι το γράφθμα. 

Στθν περίπτωςθ όπου ζχετε επικολλιςει ζνα γράφθμα τότε μπορείτε να αλλάξετε το 

γράφθμα, να ενθμερϊςετε και να ςχεδιάςετε εκ νζου χωρίσ να κλείςετε το Word. Και αν 

αλλάξετε τα δεδομζνα ςτο Excel, το γράφθμα ςτο Word κα ανανεϊνεται αυτόματα. 

 



 

 

 



 

 

6 Ειςαγωγι εξωτερικϊν δεδομζνων 

 Λιψθ εξωτερικϊν δεδομζνων από αρχεία κειμζνου 6.1

Ζνα αρχείο κειμζνου (text file) είναι ζνα αρχείο που αποτελείται από κείμενο διατεταγμζνο ςε 

γραμμζσ. Αποτελεί ζναν από τουσ πιο ςυνθκιςμζνουσ τφπουσ αρχείων. Αυτό, διότι αποτελεί 

τθ «γζφυρα» για να μεταφζρετε δεδομζνα ποφ ζχουν παραχκεί από ζνα πρόγραμμα ςε 

οποιαδιποτε άλλο.  

Οι ςυνθκζςτερεσ μορφζσ αρχείων κειμζνου που κα ςυναντιςετε είναι: 

 

 Αρχεία κειμζνου (.txt), ςτα οποία ο χαρακτιρασ TAB τυπικά διαχωρίηει κάκε πεδίο 

κειμζνου. 

 Tα αρχεία κειμζνου διαχωριςμζνα με κόμματα (comma separated values, .csv), ςτα 

οποία ο χαρακτιρασ (,) διαχωρίηει ςυνικωσ κάκε πεδίο κειμζνου. 

 

 
Για να δείτε το περιεχόμενο ενόσ αρχείου κειμζνου μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε ζναν 

οποιοδιποτε επεξεργαςτι κειμζνου όπωσ για παράδειγμα το Σθμειωματάριο (Notepad). 

 

Το Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα να ειςάγετε ζνα αρχείο κειμζνου απευκείασ ςε αυτό  

Υπάρχουν δφο τρόποι ειςαγωγισ δεδομζνων από αρχείο κειμζνου με το Excel:  

(α)  να ανοίξετε το αρχείο απευκείασ από το Excel,  

(β) να ειςαγάγετε το αρχείο κείμενο ςτο Excel ωσ εξωτερικι πθγι δεδομζνων.  

 

6.1.1 Ειςαγωγι ενόσ αρχείου κειμζνου με άνοιγμα ςτο Excel 

Μπορείτε να ανοίξετε ζνα αρχείο κειμζνου που δθμιουργιςατε ςε ζνα άλλο πρόγραμμα ωσ 

βιβλίο εργαςίασ του Excel χρθςιμοποιϊντασ τθν επιλογι Άνοιγμα αφοφ ζχετε επιλζξει  Αρχείο 

από το μενοφ: 

 

Πτι κα κάνατε, δθλαδι, αν ανοίγατε ζνα οποιαδιποτε άλλο αρχείο Excel μόνο που ςτον τφπο 

του αρχείου χρειάηεται να επιλζξετε Αρχεία κειμζνου. 
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Σθμείωςθ:  Το άνοιγμα ενόσ αρχείου κειμζνου ςτο Excel δεν αλλάηει τθ μορφι του αρχείου. 

Αυτό μπορείτε να το δείτε ςτθ γραμμι τίτλου του Excel, όπου το όνομα του αρχείου διατθρεί 

τθν επζκταςθ ονόματοσ αρχείου κειμζνου (για παράδειγμα, .txt ι .csv).  

 

 

Για να ανοίξετε ζνα αρχείο κειμζνου ςτο Excel:  

1. Επιλζξτε από τθν καρτζλα Αρχείο > τθν επιλογι Άνοιγμα.  

2. Στθν ςυνζχεια επιλζξτε Αρχεία κειμζνου από το παράκυρο διαλόγου Άνοιγμα.  

3. Εντοπίςτε τθν διαδρομι και τον φάκελο που είναι αποκθκευμζνο το αρχείο. 

4. Κάντε διπλό κλικ πάνω ςτο αρχείο κειμζνου που κζλετε να ανοίξετε.  

 

Εάν το αρχείο είναι αρχείο κειμζνου (.txt), το Excel αυτόματα ξεκινά τον Οδθγό ειςαγωγισ 

κειμζνου. Ο Οδθγόσ ειςαγωγισ κειμζνου, μζςα από μια διαδικαςία τριϊν βθμάτων,  εξετάηει 
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το αρχείο κειμζνου που ειςάγετε και ςασ βοθκά να εξαςφαλίςετε ότι τα δεδομζνα ειςάγονται 

ςτο Excel με τον τρόπο που κζλετε. Πταν κεωριςετε ότι τελειϊςατε, κάντε κλικ ςτο Τζλοσ για 

να ολοκλθρϊςετε τθ διαδικαςία ειςαγωγισ. 

Αναλυτικότερα για το πρϊτο παράκυρο του Οδθγοφ που εμφανίηεται (το Βιμα 1 από 3 

δθλαδι): 

 

Σε αυτό το παράκυρο χρειάηεται να ενθμερϊςετε το Excel για τα εξισ ςτοιχεία κατά ςειρά 

εμφάνιςθσ: 

Αρχικόσ τφποσ δεδομζνων    Αν τα πεδία ςτο αρχείο κειμζνου είναι οριοκετθμζνα με 

χαρακτιρεσ tab, άνω και κάτω τελείεσ, ελλθνικά ερωτθματικά, κενά διαςτιματα ι άλλουσ 

χαρακτιρεσ, επιλζξτε Οριοκετθμζνο. Αν όλα τα ςτοιχεία ςε κάκε ςτιλθ ζχουν το ίδιο μικοσ, 

επιλζξτε Στακεροφ μικουσ. 

Ζναρξθ ειςαγωγισ ςτθ γραμμι    Ρλθκτρολογιςτε ι επιλζξτε ζναν αρικμό γραμμισ για να 

κακορίςετε ποια κα είναι θ πρϊτθ γραμμι των δεδομζνων που κζλετε να ειςαγάγετε από το 

αρχείο που τα περιζχει. Αν δθλαδι κζλετε να ξεκινιςετε τθν ειςαγωγι από τθν πζμπτθ 

γραμμι του αρχείου δεδομζνων που περιζχει είκοςι  γραμμζσ επιλζξτε το νοφμερο πζντε και 

ζτςι κα ειςάγετε ςτο Excel  τισ δεκαπζντε τελευταίεσ γραμμζσ από τισ είκοςι που περιζχει  

Ρροζλευςθ αρχείου    Επιλζξτε το ςφνολο χαρακτιρων που χρθςιμοποιείται ςτο αρχείο 

κειμζνου. Στισ περιςςότερεσ περιπτϊςεισ, μπορείτε να αφιςετε αυτι τθ ρφκμιςθ ςτθν 

προεπιλεγμζνθ τιμι. Αν γνωρίηετε ότι το αρχείο κειμζνου δθμιουργικθκε με χριςθ 

διαφορετικοφ ςυνόλου χαρακτιρων από το ςφνολο χαρακτιρων που χρθςιμοποιείτε ςτον 

υπολογιςτι ςασ, τότε κα πρζπει να αλλάξετε αυτι τθ ρφκμιςθ, ϊςτε να ςυμφωνεί με το 

ςυγκεκριμζνο ςφνολο χαρακτιρων. Θ πιο ςυνικθσ επιλογι εδϊ είναι θ 1253: Ελλθνικά 

Windows. Σε κάκε όμωσ περίπτωςθ κα επιλζξετε αυτι τθν επιλογι που ςασ επιτρζπει να 

δείτε ςωςτά το κείμενο ςτο παράκυρο τθσ προεπιςκόπθςθσ.  
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Ρροεπιςκόπθςθ αρχείου    Σε αυτό το πλαίςιο εμφανίηεται το κείμενο με τθ μορφι που κα 

ζχει όταν διαχωριςτεί ςε ςτιλεσ ςτο φφλλο εργαςίασ. 

Ρατϊντασ Επόμενο κα μεταβείτε ςτο επόμενο βιμα (2 από 3)  για το οποίο, το τι παράκυρο 

κα εμφανιςκεί  εξαρτάται αν επιλζξατε Δεδομζνα ςτακεροφ μικουσ ι Οριοκετθμζνο,  

Δεδομζνα ςτακεροφ μικουσ ςθμαίνει ότι τα πεδία είναι ςτοιχιςμζνα δεξιά ι αριςτερά με 

κενά ανάμεςα 

Οριοκετθμζνο ςθμαίνει ότι τα πεδία ςε όλο το αρχείο είναι πάντα διαχωριςμζνα με 

ςυγκεκριμζνουσ χαρακτιρεσ, όπωσ κόμματα ι tab 

 Αν επιλζξετε Οριοκετθμζνο  τότε εμφανίηεται το παράκυρο: 

 

όπου, αρχικά κα χρειαςτεί να ενθμερϊςετε το Excel  τον τρόπο που είναι οριοκετθμζνα τα 

δεδομζνα του αρχείου κειμζνου που κα ειςάγετε. Ζτςι το Excel ςτθν ςυνζχεια κα μπορζςει να 

τα χωρίςει ςτα κατάλλθλα πεδία. Αν το αρχείο περιζχει δεδομζνα που δεν είναι 

οριοκετθμζνα με τισ ζτοιμεσ διακζςιμεσ επιλογζσ τότε: επιλζξτε το πλαίςιο ελζγχου Άλλο και 

μετά πλθκτρολογιςτε τον ειδικό χαρακτιρα που τα οριοκετεί ςτο πλαίςιο που περιζχει το 

δρομζα.  

Χειριςμόσ διαδοχικϊν οριοκετϊν ωσ ενόσ    Επιλζξτε αυτό το πλαίςιο ελζγχου, εάν τα 

δεδομζνα ςασ περιζχουν ζναν οριοκζτθ με περιςςότερουσ από ζνα χαρακτιρεσ μεταξφ 

πεδίων δεδομζνων ι εάν τα δεδομζνα ςασ περιζχουν πολλοφσ προςαρμοςμζνουσ οριοκζτεσ. 

Οριςμζνεσ φορζσ το κείμενο ςτα αρχεία κειμζνου κα το ςυναντιςετε όπωσ λζμε με «διπλά 

ειςαγωγικά», άλλεσ φορζσ με «μονι ειςαγωγικό» και άλλεσ φορζσ χωρίσ κανζνα 
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προςδιοριςτικό χαρακτιρα κειμζνου. Χρειάηεται να ενθμερϊςετε εςείσ το Excel πϊσ να 

χειριςτεί τα πεδία που περιζχουν κείμενο, επιλζγοντασ τον κατάλλθλο Ρροςδιοριςτικό 

χαρακτιρα κειμζνου από τισ διακζςιμεσ επιλογζσ που δίνονται: 

 

Αν ο χαρακτιρασ οριοκζτθςθσ βρίςκεται μεταξφ προςδιοριςτικϊν κειμζνου, το Excel 

παραλείπει τα προςδιοριςτικά κειμζνου ςτθν τιμι ειςαγωγισ. Αν δεν υπάρχει χαρακτιρασ 

οριοκζτθςθσ μεταξφ προςδιοριςτικϊν κειμζνου, το Excel περιλαμβάνει τον προςδιοριςτικό 

χαρακτιρα ςτθν τιμι ειςαγωγισ. Ζτςι, θ φράςθ "Μοςχάτο, Ακινα" (με χριςθ του 

προςδιοριςτικοφ κειμζνου διπλϊν ειςαγωγικϊν) κα ειςαχκεί ςε ζνα κελί ωσ Μοςχάτο, 

Ακινα. 

Ρροεπιςκόπθςθ δεδομζνων    Εξετάςτε το υποψιφιο προσ ειςαγωγι κείμενο ςε αυτό το 

πλαίςιο κάκε φορά που πραγματοποιείτε μια επιλογι για να επαλθκεφςετε ότι κα 

διαχωριςτεί ςε ςτιλεσ (πεδία) ςτο φφλλο εργαςίασ, όπωσ εςείσ κζλετε.    

Το παράκυρο του Οδθγοφ Ειςαγωγισ Κειμζνου ςτο Βιμα 2 από 3 κα είναι διαφορετικό  αν 

επιλζξετε ςτο Βιμα 1 από 3 του οδθγοφ ότι: το προσ ειςαγωγι κείμενο περιζχει δεδομζνα 

ςτακεροφ μικουσ.  

Σε αυτιν τθν περίπτωςθ εμφανίηονται οι επιλογζσ του παρακάτω παρακφρου: 
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Στθν Ρροεπιςκόπθςθ δεδομζνων  μπορείτε να ορίςετε τα πλάτθ πεδίων. Κάντε μονό κλικ ςτο 

παράκυρο προεπιςκόπθςθσ για να ορίςετε μια αλλαγι ςτιλθσ, θ οποία απεικονίηεται από μια 

κατακόρυφθ γραμμι. Κάντε διπλό κλικ ςε μια αλλαγι ςτιλθσ για να τθν καταργιςετε ι 

ςφρετε μια αλλαγι ςτιλθσ για να τθν μετακινιςετε: 

Ρατϊντασ το πλικτρο Επόμενο οδθγοφμαςτε ςτο Βιμα 3 από 3 του οδθγοφ: 

Ππου διαλζγοντασ (1) μια-μια τισ ςτιλεσ των πεδίων όπωσ τισ ζχετε κακορίςει ςε 

προθγοφμενο παράκυρο μπορείτε είτε να παραλείψετε τθν ειςαγωγι τουσ ςτο Excel ι να τισ 

μορφοποιιςετε όπωσ εςείσ κζλετε κατά τθν ειςαγωγι τουσ ςτο Excel μζςα από το πλαίςιο 

ελζγχου (2). 

 

Θ μορφοποίθςθ που επιλζγετε για τθν εκάςτοτε επιλεγμζνθ ςτιλθ αντιςτοιχεί περίπου ςτθν 

μορφοποίθςθ που παρουςιάηεται κατά τθν μορφοποίθςθ κελιϊν ςτο Excel 

Ρατιςτε το πλικτρο Τζλοσ ϊςτε να ολοκλθρϊςετε τθν ειςαγωγι των δεδομζνων.  
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6.1.2 Ειςαγωγι ενόσ αρχείου κειμζνου με ςφνδεςθ ςε αυτό 

Μπορείτε να ειςαγάγετε δεδομζνα από ζνα αρχείο κειμζνου ςε ζνα ιδθ υπάρχον φφλλο 

εργαςίασ και ωσ μια περιοχι εξωτερικϊν δεδομζνων. Το πλεονζκτθμα που κα ζχετε με αυτιν 

τθν μζκοδο ειςαγωγισ είναι ότι μόλισ πραγματοποιιςετε τθν διαδικαςία ειςαγωγισ το αρχείο 

προζλευςθσ παραμζνει ςυνδεδεμζνο με τον πινάκα που ζχετε ιδθ ειςάγει ςτο Excel. Αυτό 

ςθμαίνει ότι χρειάηεται να επαναλάβετε τθν διαδικαςία αν μεταβλθκοφν τα δεδομζνα τθσ 

πθγισ προζλευςθσ (αν π.χ. προςτεκοφν ι μειωκοφν οι εγγραφζσ του αρχείου. Το όνομα όμωσ 

και θ διαδρομι που είναι αποκθκευμζνο το αρχείο καλό κα είναι να μθν αλλάηουν). 

Για να πραγματοποιιςετε ειςαγωγι αρχείου και να παραμείνει θ ςφνδεςθ με αυτό: 

Κάντε κλικ ςτο κελί ςτο οποίο κζλετε να τοποκετιςετε τα δεδομζνα από το αρχείο κειμζνου. 

Στθν καρτζλα Δεδομζνα, ςτθν ομάδα Λιψθ εξωτερικϊν δεδομζνων, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

Από κείμενο. 

 

Εντοπίςτε και κάντε διπλό κλικ ςτο αρχείο κειμζνου που κζλετε να ειςαγάγετε. 

Ακολουκιςτε τθν ίδια διαδικαςία ειςαγωγισ κειμζνου με τθν προθγοφμενθ περίπτωςθ βάςθ 

των κατευκφνςεων του "Οδθγοφ ειςαγωγισ κειμζνου", ζχοντασ πάντα υπόψθ οτι αν κάνετε 

κλικ ςτο κουμπί Βοικεια  ςε οποιαδιποτε ςελίδα του "Οδθγοφ ειςαγωγισ κειμζνου" 

μπορείτε να ζχετε περιςςότερεσ πλθροφορίεσ για τισ ενζργειεσ ςασ ςφμφωνα με τισ επιλογζσ 

ςασ. 
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Πταν ολοκλθρϊςετε τα βιματα του οδθγοφ, κάντε κλικ ςτο κουμπί Τζλοσ για να 

ολοκλθρϊςετε τθ λειτουργία ειςαγωγισ. 

Πταν τελειϊςετε τθν διαδικαςία ειςαγωγισ με αυτιν τθν προςζγγιςθ κα ζχετε το 

πλεονζκτθμα ότι όποτε αλλάξουν τα δεδομζνα του αρχείου που ειςιχκθςαν τα δεδομζνα 

(ςτθν ςυγκεκριμζνθ περίπτωςθ το MOCKDATA.txt), με δεξί κλικ οπουδιποτε ςτον πίνακα που 

ζχουν ειςαχκεί ςτα δεδομζνα και επιλζγοντασ ανανζωςθ ενθμερϊνεται αυτόματα το Excel με 

τισ αλλαγζσ του ςυνδεδεμζνου αρχείου. Στθν περίπτωςθ που προςτζκθκαν ι αφαιρζκθκαν 

γραμμζσ κα μεταβλθκεί ανάλογα και ο πίνακασ. Στθν περίπτωςθ που άλλαξε το περιεχόμενο 

κάποιων κελιϊν οι νζεσ τιμζσ κα επικαλφψουν τισ παλιζσ. Το πλικτρο τθσ ανανζωςθσ δεν 

εμφανίηεται πάντα αν πατιςετε δεξί κλικ με το ποντίκι, αλλά μόνο ςτισ περιπτϊςεισ όπου τα 

δεδομζνα είναι ςυνδεδεμζνα με κάποιο αρχείο. 

 

 

Θ παραπάνω διαδικαςία είναι πολφ ςυνθκιςμζνθ. Αυτό διότι οι βάςεισ δεδομζνων ζχουν τθν 

δυνατότθτα να ενθμερϊνονται ςε πραγματικό χρόνο από τα ςτοιχεία των χρθςτϊν που 

παράγουν τα πρωτογενι δεδομζνα από τισ καταχωρίςεισ τουσ.  Σε ςυνεννόθςθ με τθν 

μθχανογράφθςθ μπορείτε να ζχετε μια περιοδικι ροι αρχείων κειμζνου με τθν ίδια ονομαςία 
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ςε ζναν φάκελο που ζχετε πρόςβαςθ. Αποκακιςτϊντασ (με τθν διαδικαςία που περιγράψαμε 

προθγουμζνωσ) μια αρχικι ςφνδεςθ του αρχείου κειμζνου θ οποία που ανανεϊνεται κάκε 

φορά που κα επιλζγετε να κάνετε ανανζωςθ κα μπορείτε αυτόματα να φορτϊνονται τα 

δεδομζνα αυτά ςτο Excel  και ςτθν ςυνζχεια να τα επεξεργαςτείτε. 

 

 Διαίρεςθ κειμζνου ςε διαφορετικζσ ςτιλεσ  6.2

Υπάρχουν περιπτϊςεισ που ςτο Excel ςε κελιά του φφλλου εργαςίασ ςε μια ςτιλθ 

εμφανίηεται περιςςότερθ πλθροφορία από ότι κα επικυμοφςατε.  Για παράδειγμα, εάν ζχετε 

μια ςτιλθ με ονοματεπϊνυμα, μπορείτε να διαιρζςετε αυτι τθ ςτιλθ ςε μία ςτιλθ ονομάτων 

και μία ςτιλθ επωνφμων, με τον εξισ τρόπο: 

Αρχικι μορφι Ρίνακα που είναι καταχωρθμζνθ ςε ζνα φφλλο ςτο Excel: 

 

Αφοφ επιλζξετε τθν ςτιλθ που ζχει τθν ενοποιθμζνθ πλθροφορία (ςτιλθ Β) που κζλετε να 

διαιρζςετε ςε κελιά, τότε: 

Από τθν Καρτζλα Δεδομζνα> επιλζξτε Κείμενο ςε ςτιλεσ. Τότε κα εμφανιςτεί αυτόματα ο 

οδθγόσ μετατροπισ κειμζνου ςε ςτιλεσ, όπου μζςα από τισ δυνατότθτεσ επιλογϊν που ςασ 

δίνονται κα καταλιξετε ςτθν ειςαγωγι του αρχείου με τον τρόπο που εςείσ κζλετε να γίνει. 
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Κακϊσ βρίςκεςτε ςτο Βιμα 1 από 3 του οδθγοφ: 

Κάντε κλικ ςτο Οριοκετθμζνο τθσ ομάδασ επιλογϊν Αρχικόσ τφποσ δεδομζνων > επιλζξτε 

Επόμενο. 

Επιλζξτε το πλαίςιο Διάςτθμα από τθν ομάδα επιλογϊν Οριοκζτεσ και καταργιςτε τθν 

επιλογι των υπόλοιπων πλαιςίων. Εδϊ επιλζγετε Διάςτθμα από τθν ομάδα επιλογϊν 

Οριοκζτεσ επειδι αυτόσ είναι ο χαρακτθριςτικόσ χαρακτιρασ που κα προκαλζςει τθν 

διαίρεςθ ςε ςτιλεσ. 

 

Ταυτόχρονα μπορείτε να δείτε τθν επίδραςθ των αλλαγϊν ςτα δεδομζνα ςασ μζςα από το 

παράκυρο Ρροεπιςκόπθςθ δεδομζνων. 
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Κάντε κλικ ςτο κουμπί Επόμενο όταν ςτο παράκυρο Ρροεπιςκόπθςθ δεδομζνων δείτε τθν 

εικόνα που κζλετε. 

Στο Βιμα 3 από 3 του οδθγοφ μετατροπισ κειμζνου ςε ςτιλεσ: 

Επιλζξτε τθ μορφοποίθςθ των νζων ςτθλϊν που κα προκφψουν,  επιλζγοντασ τεσ μια προσ 

μια και μορφοποιϊντασ τεσ.  Μπορείτε βζβαια να αφιςετε το Excel να το κάνει για ςασ. Αν 

όμωσ κζλετε να διαλζξετε τθ δικι ςασ μορφοποίθςθ, επιλζξτε αρχικά τθν ςτιλθ που ςασ 

ενδιαφζρει  (1) και ςτθν ςυνζχεια επιλζξτε τθν μορφοποίθςθ που ςασ ενδιαφζρει (2): 

 

Ρροχωριςτε κάνοντασ κλικ ςτθ δεφτερθ ςτιλθ δεδομζνων και ςυνεχίςτε με τον ίδια 

προςζγγιςθ για όλεσ τισ ςτιλεσ του αρχείου. 

Στο πάνω μζροσ του παρακφρου Ρροεπιςκόπθςθ δεδομζνων κάκε φορά παρουςιάηεται και θ 

μορφοποίθςθ τθσ κάκε ςτιλθσ  είτε αλλάξατε τθν μορφοποίθςι τθσ είτε τθν αφιςατε όπωσ 

τθν αντιλαμβάνεται το Excel. Μια πρϊτθ προςζγγιςθ του Excel είναι να τθν μορφοποιιςει ωσ 

Γενικι. 

Ρατϊντασ το πλικτρο Για προχωρθμζνουσ μπορείτε να κακορίςετε πωσ κα διαχειριςκεί το 

Excel κατά τθν ειςαγωγι του αρχείου το διαχωριςτικό των χιλιάδων, το διαχωριςτικό των 

δεκαδικϊν κακϊσ και πωσ πα παρουςιαςτοφν οι αρνθτικοί αρικμοί (με το ςφμβολο ‘-‘ 

μπροςτά ι όχι. 

Κάντε κλικ ςτο κουμπί  ςτα δεξιά του πλαιςίου Ρροοριςμόσ για να ςυμπτυχκεί το 

παράκυρο διαλόγου. 

 

Επιλζξτε τα κελιά του βιβλίου εργαςίασ ςασ όπου κζλετε να επικολλιςετε τα δεδομζνα τθσ 

διαίρεςθσ . Για παράδειγμα, αν χωρίηετε ζνα ονοματεπϊνυμο ςε μια ςτιλθ ονόματοσ και μια 



292  ΚΕΦΑΛΑΛΟ 6: ΕΛΣΑΓΩΓΘ ΕΞΩΤΕΛΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 

 

 

ςτιλθ επϊνυμου, επιλζξτε τον κατάλλθλο αρικμό κελιϊν ςε δυο κενζσ ςτιλεσ που ζχετε 

δθμιουργιςει για αυτό τον ςκοπό. 

Ρατιςτε το πλικτρο Τζλοσ για να ολοκλθρϊςετε τθν διαδικαςία. 

 

Ραρατθρείςτε ότι θ αρχικι ςτιλθ Β που περιείχε τα Ονοματεπϊνυμα διαιρζκθκε ςε τρεισ 

ςτιλεσ αφοφ το Excel ζκανε τθν διαίρεςθ τθσ ςτιλθσ Β όπου ζβριςκε διάςτθμα (κενό) 

χαρακτιρα. Ρροφανϊσ το κείμενο Latia De Vaux που βρίςκεται ςτο κελί Β2 κα διαχωριςτεί με 

τθν διαδικαςία αυτι ςε τρείσ ςτιλεσ μια για κάκε κενό που κα βρει. 

 

  Λιψθ εξωτερικϊν δεδομζνων από το διαδίκτυο 6.3

Επιλζξτε από τθν καρτζλα Δεδομζνα > ομάδα Λιψθ εξωτερικϊν δεδομζνων >  Από το Web. 

 

Ειςάγετε ςτο πεδίο Διεφκυνςθ τθν διεφκυνςθ τθσ ιςτοςελίδασ που γνωρίηετε ότι βρίςκεται ο 

πίνακασ που κζλετε να ειςάγετε τα δεδομζνα:  



ΚΕΦΑΛΑΛΟ 7: ΤΑΞΛΝΟΜΘΣΘ, ΦΛΛΤΑ ΚΑΛ ΔΛΡΛΟΤΥΡΑ 293 

 

 

 

Κα παρατθριςετε ότι ςτθν ιςτοςελίδα που επιςκεφκικατε εμφανίηονται ςτθ πάνω αριςτερι 

γωνία κάκε πίνακα και από ζνα κίτρινο βελάκι. Ρατιςτε ςτο εικονίδιο (βελάκι) που αφορά 

ςτθν πάνω αριςτερά γωνία του πίνακα που κζλετε να ειςάγετε τότε κα εμφανιςτεί το 

παρακάτω παράκυρο: 

 

Ππου κα κακορίςτε τθν κζςθ ςτο φφλλο εργαςίασ που κα ειςαχκεί ο πίνακασ. Αν πατιςετε το 

πλικτρο Ιδιότθτεσ κα ςασ εμφανιςκεί το παρακάτω παράκυρο όπου μπορείτε να 

παραμετροποιιςετε περιςςότερο τθν όλθ διαδικαςία. Ρ.χ. μπορείτε να κακορίςετε να 

πραγματοποιείται αυτόματα θ ανανζωςθ των ςτοιχείων του πίνακα από τθν ιςτοςελίδα ανά 

ςυγκεκριμζνο χρονικό διάςτθμα. 
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Ρατιςτε το πλικτρο ΟΚ όταν ζχετε επιλζξει εκείνεσ τισ επιλογζσ που ςασ ενδιαφζρουν. 

Τότε κα ειςαχκεί ο επιλεγμζνοσ πίνακασ ςτο φφλλο εργαςίασ ωσ ςυνδεδεμζνοσ. Αυτό 

ςθμαίνει ότι όποτε κζλετε με δεξί κλικ οπουδιποτε ςε αυτόν και πατϊντασ Ανανζωςθ κα 

ειςαχκοφν επικαιροποιθμζνα ςτοιχεία από το Λντερνζτ χωρίσ να ξαναπεράςετε όλθ τθν 

διαδικαςία του Οδθγοφ Ειςαγωγισ Εξωτερικοφ Δεδομζνων. 

 

 



 

 

7 Σαξινόμθςθ , φίλτρα και διπλότυπα 

 Σαξινόμθςθ Δεδομζνων  7.1

Θ ταξινόμθςθ δεδομζνων αποτελεί μια από τισ βαςικζσ εργαςίεσ, όταν κζλετε να 

επεξεργαςτείτε και να παρουςιάςετε τα δεδομζνα ςασ. Σασ βοθκά να τακτοποιιςετε γριγορα 

και να αξιοποιιςετε καλφτερα τα δεδομζνα ςασ, να τα οργανϊςετε και να βρείτε 

ςυςχετιςμοφσ να τα ομαδοποιιςετε και να  λάβετε αποτελεςματικζσ αποφάςεισ.  

 

7.1.1 Σαξινόμθςθ κειμζνου ι αρικμϊν ι θμερομθνιϊν ι ωρϊν ςε μια ςτιλθ δεδομζνων 

Από τον πίνακα που περιζχει τα δεδομζνα επιλζξτε ζνα κελί που αφορά ςτθ ςτιλθ που κζλετε 

να ταξινομιςετε. 

Από τθν καρτζλα Δεδομζνα, πθγαίνετε ςτθν ομάδα Ταξινόμθςθ και φιλτράριςμα: 

 

Αν κζλετε να κάνετε ταξινόμθςθ με αφξουςα ςειρά επιλζξτε το εικονίδιο, από το Α ςτο Ω 

το οποίο ταξινομεί κείμενο κατά αλφαβθτικι ςειρά από το A ςτο Ω ι, ςτθν περίπτωςθ 

των αρικμϊν, ταξινομεί από τον μικρότερο ςτο μεγαλφτερο αρικμό. 

 

Αν κζλετε να κάνετε ταξινόμθςθ με φκίνουςα ςειρά επιλζξτε το εικονίδιο, από το Ω ςτο Α   

 το οποίο ταξινομεί από το Ω ςτο A ι ςτθν περίπτωςθ των αρικμϊν, ταξινομεί από τον 

μεγαλφτερο ςτον μικρότερο αρικμό. 

 

Σθμείωςθ: Ρροκειμζνου να ταξινομιςετε ςωςτά τα περιεχόμενα των κελιϊν είναι 

απαραίτθτο να ζχουν όλα τα κελιά τθν ίδια μορφοποίθςθ και να μθν ζχουν κενά. Επίςθσ ςτθν 

περίπτωςθ που κζλετε να ταξινομιςετε κείμενο είναι απαραίτθτο να μθν υπάρχουν 

ταυτόχρονα Ελλθνικοί και Αγγλικοί χαρακτιρεσ, είτε ςτο ίδιο κελί είτε ςε διαφορετικά κελιά. 

Θ ομοιομορφία αυτι είναι απαραίτθτθ για να ταξινομθκοφν ςωςτά τα δεδομζνα. Υπάρχουν 

ςυναρτιςεισ ςτο Excel  που μποροφν να βοθκιςουν για τθν απομάκρυνςθ των κενϊν 

χαρακτιρων ςτα κελιά (ςτθν αρχι ι ςτο τζλοσ τουσ) αλλά και για τθν αναγνϊριςθ αν κάποιοι 

χαρακτιρεσ όπωσ ο Α, o M, o I, ο Κ κτλ είναι Αγγλικόσ ι Ελλθνικόσ χαρακτιρασ. Αν καταλάβετε 

ποιοι χαρακτιρεσ ςε ποια κελιά ςασ δθμιουργοφν πρόβλθμα ςτθν ταξινόμθςθ τότε μπορείτε 

και να τουσ χειριςτείτε κατάλλθλα ϊςτε να πετφχετε τελικά τθν ςωςτι ταξινόμθςθ. 

Αν τα δεδομζνα τθσ ςτιλθσ που κζλετε να ταξινομιςετε αφοροφν θμερομθνίεσ ι ϊρεσ, τότε, 

προτοφ προχωριςετε, ελζγξτε αν οι τιμζσ αν ςε όλα τα περιεχόμενα των κελιϊν είναι 

αποκθκευμζνεσ με τθ μορφι ςειριακοφ αρικμοφ θμερομθνίασ ι ϊρασ. Εάν το Excel δεν 
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μπορεί να αναγνωρίςει μια τιμι ωσ θμερομθνία ι ϊρα, είναι πολφ πικανό θ τιμι αυτι να ζχει 

αποκθκευτεί ωσ κείμενο. Υπάρχουν κι εδϊ ςυναρτιςεισ που μποροφν να βοθκιςουν να 

μετατρζψετε μια θμερομθνία που το Excel τθν ζχει καταχωριςει ωσ κείμενο ςε μορφοποίθςθ 

που το Excel να τθν καταλάβει ωσ θμερομθνία και να τθν χειριςτεί και με αυτόν τον τρόπο ςε 

πικανι ταξινόμθςθ. Επίςθσ να γνωρίηετε ότι δεν υπάρχει προεπιλεγμζνθ ςειρά ταξινόμθςθσ 

για το χρϊμα κελιοφ, το χρϊμα γραμματοςειράσ ι το εικονίδιο. Ρρζπει να κακορίςετε εςείσ 

τθ ςειρά που κζλετε για κάκε λειτουργία ταξινόμθςθσ κάκε φορά που επιλζγετε να 

ταξινομθκοφν με αυτόν τον τρόπο τα δεδομζνα ςασ.  

Για να ταξινομιςετε με βάςθ μια μερικι τιμι ςε μια τιμι ςε μια ςτιλθ, όπωσ τμιμα 

αρικμθτικοφ κωδικοφ (123-JVS1-34), πρζπει πρϊτα να διαιρζςετε τθ ςτιλθ ςε δφο ι 

περιςςότερεσ ςτιλεσ, ϊςτε θ τιμι με βάςθ τθν οποία κζλετε να κάνετε τθν ταξινόμθςθ να 

βρίςκεται ςτθ δικι τθσ ςτιλθ. Το ίδιο κα χρειαςτεί να κάνετε αν ςε ζνα πεδίο αποκθκεφετε 

θμερομθνίεσ και κζλετε να ταξινομιςετε ανά θμζρα. Τότε κα απομονϊςετε τθν θμζρα 

(ςυνικωσ με χριςθ ςυνάρτθςθσ ) από τθν θμερομθνία ςε δικιά τθσ νζα ςτιλθ και μετά κα 

εφαρμόςετε ταξινόμθςθ ςτθν νζα ςτιλθ. 

 

7.1.2 Σαξινόμθςθ που αφορά περιςςότερεσ ςτιλεσ ι γραμμζσ 

Μπορεί να κζλετε να κάνετε ταξινόμθςθ ςφμφωνα με περιςςότερεσ από μία ςτιλεσ ι 

γραμμζσ. Για παράδειγμα, εάν ζχετε τθ ςτιλθ "Ζτοσ" και τθ ςτιλθ "Μινασ", (επόμενθ εικόνα), 

μπορείτε πρϊτα να ταξινομιςετε αρχικά κατά Ζτοσ (για να ομαδοποιιςετε όλουσ τουσ μινεσ 

του ίδιου ζτουσ) και, ςτθ ςυνζχεια, να ταξινομιςετε κατά Μινα (προκειμζνου να 

τοποκετιςετε τα δεδομζνα ςε ςειρά μθνϊν μζςα ςε κάκε ζτοσ). Το Excel ςασ δίνει τθν 

δυνατότατα να ορίςετε κριτιρια ταξινόμθςθσ μζχρι και ςε 64 ςτιλεσ δεδομζνων. 

Για να προχωριςετε ςτθν ταξινόμθςθ: 

Επιλζξτε οποιοδιποτε κελί ςτθν περιοχι που περιζχει τα δεδομζνα ςασ. 

Από τθν καρτζλα Δεδομζνα, πθγαίνετε ςτθν ομάδα Ταξινόμθςθ & Φίλτρο και κάνετε 

κλικ ςτθν επιλογι Ταξινόμθςθ κατά (επόμενθ εικόνα). 

Στο παράκυρο διαλόγου Ταξινόμθςθ κατά, ςτθν περιοχι Στιλθ, ςτο πλαίςιο 

Ταξινόμθςθ κατά, επιλζξτε τθν πρϊτθ (Βαςικι) ςτιλθ που κζλετε να ταξινομιςετε. 

Αυτι θ ςτιλθ κα είναι προφανϊσ ζνα από τα πεδία των επικεφαλίδων  που περιζχει ο 

πίνακασ που περιζχονται τα δεδομζνα: 
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Στθν περιοχι Ταξινόμθςθ με βάςθ (επόμενθ εικόνα), επιλζξτε τον τφπο τθσ 

ταξινόμθςθσ. Μπορείτε να διαλζξετε ζνα από τα εξισ: 

Για να ταξινομιςετε κατά κείμενο, αρικμό, θμερομθνία ι ϊρα, επιλζξτε το 

ςτοιχείο Τιμζσ. 

Για να ταξινομιςετε κατά μορφι, επιλζξτε ι Χρϊμα κελιοφ ι Χρϊμα 

γραμματοςειράσ ι Εικονίδιο κελιοφ. 

 

Στθν περιοχι Διάταξθ (επόμενθ εικόνα), επιλζξτε τον τρόπο ταξινόμθςθσ . 

Ζχετε τισ εξισ επιλογζσ ανάλογα με τα δεδομζνα που ζχετε: 

Για τιμζσ κειμζνου, επιλζξτε Από το Α προσ το Ω ι Από το Ω προσ το Α. 

Για αρικμθτικζσ τιμζσ, επιλζξτε Από το μικρότερο προσ το μεγαλφτερο ι Από το 

μεγαλφτερο προσ το μικρότερο. 

Για τιμζσ θμερομθνίασ και ϊρασ, επιλζξτε Από το παλιότερο προσ το νεότερο ι 

Από το νεότερο προσ το παλιότερο. 

Για να ταξινομιςετε μια βάςθ μια προςαρμοςμζνθ λίςτα και όχι με τουσ κανόνεσ 

ταξινόμθςθσ, επιλζξτε Ρροςαρμοςμζνθ λίςτα (π.χ. τα δεδομζνα να ταξινομθκοφν 

βάςθ κάποιασ λίςτασ και όχι με τουσ ςυνικεισ κανόνεσ ταξινόμθςθσ του Excel. Για 

παράδειγμα ςτα παραπάνω δεδομζνα, ίςωσ χρειαςτεί να ταξινομιςετε ανά ζτοσ 

και μετά ανά μινα τα δεδομζνα. Εάν ταξινομοφςατε αλφαβθτικά ανά μινα, θ 

ταξινόμθςθ από το Α ςτο Ω κα τοποκετοφςε πρϊτο ςτθν λίςτα τον μινα 

Αφγουςτο επειδι ξεκινάει από το γράμμα Α, πράγμα που δεν κα ιταν ςωςτό. 

Δθμιουργϊντασ τθ δικι ςασ προςαρμοςμζνθ λίςτα, μπορείτε να επιλφςετε αυτό 
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το πρόβλθμα. Αυτό κα επιτευχκεί αν δθμιουργιςετε αρχικά μια Ρροςαρμοςμζνθ  

λίςτα  (Αρχείο > Επιλογζσ > Για προχωρθμζνουσ > Γενικά > Επεξεργαςία 

προςαρμοςμζνων λιςτϊν) και ςτθν ςυνζχεια επιλζξετε Ρροςαρμοςμζνθ λίςτα 

από τθν πλαίςιο Διάταξθ. 

 

Για να ςυνεχίςετε και να προςκζςετε άλλθ μια ςτιλθ που κα ςυνεχίςει τθν ταξινόμθςθ, 

κάντε κλικ ςτθν επιλογι Ρροςκικθ επιπζδου και ςτθ ςυνζχεια, επαναλάβετε τθν 

παραπάνω διαδικαςία όςεσ φορζσ χρειαςτεί για τα δεδομζνα ςασ. 

           

Για να αντιγράψετε μια ςτιλθ για ταξινόμθςθ να ςυνεχιςτεί με τον ίδιο τρόπο και ςε 

επόμενο επίπεδο, επιλζξτε τθν καταχϊρθςθ και, ςτθ ςυνζχεια κάντε κλικ ςτθν πλικτρο 

Αντιγραφι επιπζδου. 

Για να διαγράψετε μια ςτιλθ για ταξινόμθςθ, επιλζξτε τθν καταχϊρθςθ και, ςτθ 

ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Διαγραφι επιπζδου.  

Για να αλλάξετε τθ ςειρά ταξινόμθςθσ των ςτθλϊν, επιλζξτε μια καταχϊρθςθ και, ςτθ 

ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτο επάνω ι το κάτω βζλοσ δίπλα ςτο κουμπί Επιλογζσ για να 

αλλάξετε τθν ιεραρχία τθσ ταξινόμθςθσ .  
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Αν κζλετε ςτθν ταξινόμθςθ να κάνετε διάκριςθ μεταξφ πεηϊν και κεφαλαίων πατιςτε το 

πλικτρο Επιλογζσ (προθγοφμενθ εικόνα) και επιλζξτε από το παράκυρο που 

εμφανίηεται τθν επιλογι Διάκριςθ πεηϊν-κεφαλαίων (επόμενθ εικόνα). Από το ίδιο 

παράκυρο ςασ δίνονται και οι επιλογζσ να Ταξινομιςετε μια λίςτα από επάνω προσ τα 

κάτω και από αριςτερά προσ τα δεξιά 

 

Σθμείωςθ: Για να εξαιρζςετε τθν πρϊτθ γραμμι δεδομζνων από τθν ταξινόμθςθ επειδι τισ 

περιςςότερεσ φορζσ πρόκειται για επικεφαλίδα ςτιλθσ των δεδομζνων ςασ, ςτο παράκυρο 

Ταξινόμθςθ, (Δεδομζνα > Ταξινόμθςθ) επιλζξτε το πλαίςιο ελζγχου Τα δεδομζνα ζχουν 

επικεφαλίδεσ. 
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 Δθμιουργία και Χριςθ Απλϊν Φίλτρων 7.2
Τα φιλτραριςμζνα δεδομζνα εμφανίηουν μόνο τισ γραμμζσ, οι οποίεσ πλθροφν τα κριτιρια 

που εςείσ κακορίηετε. Στθν ουςία κάνουν απόκρυψθ των γραμμϊν που δεν κζλετε να 

εμφανίηονται. Μετά το φιλτράριςμα των δεδομζνων, μπορείτε να αντιγράψετε ςε μια νζα 

περιοχι μόνο τα φιλτραριςμζνα δεδομζνα, να βρείτε, να επεξεργαςτείτε, να μορφοποιιςετε, 

να ςχεδιάςετε ςε γράφθμα και να εκτυπϊςετε το υποςφνολο των φιλτραριςμζνων 

δεδομζνων, χωρίσ να χρειαςτεί να αναδιατάξετε ι να μετακινιςετε τα αρχικά δεδομζνα. 

Μπορείτε επίςθσ να φιλτράρετε περιςςότερεσ από μία ςτιλεσ. Τα φίλτρα λειτουργοφν 

προςκετικά, που ςθμαίνει ότι κάκε πρόςκετο φίλτρο βαςίηεται ςτο τρζχον φίλτρο με 

αποτζλεςμα να μειϊνει επιπλζον το υποςφνολο των δεδομζνων. Το Excel ςτθν ορολογία του 

αυτόν τον τρόπο φιλτραρίςματοσ τον ονομάηει Με το όνομα "Αυτόματο φίλτρο" Με αυτόν 

τον τρόπο μπορείτε να δθμιουργιςετε τρεισ τφπουσ φίλτρων: βάςει τιμϊν λίςτασ, βάςει 

μορφοποίθςθσ ι βάςει κριτθρίων. Κάκε ζνασ από αυτοφσ τουσ τφπουσ φίλτρου είναι 

αμοιβαία αποκλειςτικόσ για κάκε περιοχι κελιϊν ι ςτιλθ πίνακα. Για παράδειγμα, μπορείτε 

να φιλτράρετε κατά χρϊμα κελιοφ ι κατά λίςτα αρικμϊν, αλλά δεν μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε και τουσ δφο τφπουσ. Μπορείτε να φιλτράρετε κατά εικονίδιο ι κατά 

προςαρμοςμζνο φίλτρο, αλλά δεν μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε και τουσ δφο τφπουσ. 

7.2.1 Φιλτράριςμα περιοχισ δεδομζνων 

Ρροτοφ ξεκινιςετε ςιγουρευτείτε, για να πετφχετε καλφτερθ διαχείριςθ, ότι οι ςτιλεσ που 

κζλετε να φιλτράρετε ότι ζχουν επικεφαλίδεσ. Στθν ςυνζχεια επιλζξτε τθν περιοχι που 

περιζχονται τα δεδομζνα (μαηί με τισ επικεφαλίδεσ) και ςτθν ςυνζχεια πατιςτε το πλικτρο 

Φίλτρο από τθν ομάδα Ταξινόμθςθ και Φιλτράριςμα. 

 

 

Αυτό κα ζχει ςαν αποτζλεςμα ςτισ επικεφαλίδεσ των πεδίων του πίνακα δεδομζνων να 

εμφανίηεται ζνα χαρακτθριςτικό βελάκι με φορά προσ τα κάτω, ζνδειξθ για εφαρμογι 

φίλτρου: 

 

 

Στθν ςυνζχεια κάντε κλικ ςτο βζλοσ  δίπλα ςτθν επικεφαλίδα τθσ ςτιλθσ που ςασ 

ενδιαφζρει, ϊςτε να ανοίξει το ςχετικό παράκυρο που κα ςασ δϊςει τθν δυνατότθτα να 

εφαρμόςετε κριτιρια ςτο φιλτράριςμα των επιλεγμζνων δεδομζνων. 
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Στο παρακάτω παράκυρο εμφανίηονται ενδεικτικά δίπλα-δίπλα οι επιλογζσ που δίνονται ςτθ 

εφαρμογι φίλτρου ςε αλφαβθτικό πεδίο και ςε αρικμθτικό πεδίο: 

 

Για να εφαρμόςετε ζνα φίλτρο, κάντε κλικ ςτο ςτοιχείο Φίλτρα κειμζνου ι Φίλτρα αρικμϊν. 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να εφαρμόςετε φίλτρα ςε πεδίο ενόσ πίνακα που οι τιμζσ ενόσ 

πεδίου περιζχουν αρικμοφσ τότε κάντε κλικ ςε ζναν από τουσ τελεςτζσ ςφγκριςθσ. Για 

παράδειγμα, αν κζλετε να εμφανίςετε αρικμοφσ μεταξφ μιασ κατϊτερθσ και μιασ ανϊτερθσ 

ορίου, επιλζξτε Μεταξφ. 

 

 

Στο παράκυρο διαλόγου Ρροςαρμοςμζνο αυτόματο φίλτρο, πλθκτρολογιςτε ι επιλζξτε τα 

κριτιρια για φιλτράριςμα των δεδομζνων ςασ. Για παράδειγμα, για να εμφανίςετε όλουσ 

τουσ αρικμοφσ μεταξφ και 200 ζωσ και 500, ςτο παράκυρο διαλόγου είναι μεγαλφτερο ι ίςο 

με, πλθκτρολογιςτε 200, επιλζξτε και, κατόπιν επιλζξτε είναι μικρότερο ι ίςο του και ςτο 

πλαίςιο δίπλα πλθκτρολογιςτε 500. 
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Επιλζξτε το πλικτρο OK για εφαρμογι του φίλτρου. 

Στθν περίπτωςθ που κζλετε να εφαρμόςετε φίλτρα ςε πεδίο ενόσ πίνακα δεδομζνων που οι 

τιμζσ του περιζχουν κείμενο: 

Κάντε κλικ ςτθν κεφαλίδα του πίνακα για τθ ςτιλθ ςτθν οποία κζλετε να εφαρμόςετε 

το φίλτρο. 

Στθ λίςτα κειμζνου ι αρικμϊν, καταργιςτε τθν επιλογι του πλαιςίου (Επιλογι όλων) 

ςτθν κορυφι τθσ λίςτασ και, ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε τα πλαίςια των ςτοιχείων που 

κζλετε να εμφανίηονται ςτον πίνακά ςασ. 

                                       

Πταν ολοκλθρϊςετε τθν εργαςία ςασ, κάνετε κλικ ςτο κουμπί OK. 

Αν κζλετε να καταργιςετε με μια κίνθςθ όλα τα φίλτρα που ζχουν εφαρμοςτεί ςτον πίνακα 

πατιςτε το πλικτρο Φίλτρο ι τθν επιλογι Απαλοιφι από τθν ομάδα Ταξινόμθςθ και 

Φιλτράριςμα: 

 

 
 

Μζςα από τθν επιλογι Φίλτρα κειμζνου τθσ επόμενθσ εικόνασ ζχετε τθν δυνατότθτα να 

εφαρμόςετε φίλτρα με περιςςότερεσ επιλογζσ ςτα πεδία που περιζχουν κείμενο: 
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Πποια επιλογι και αν επιλζξετε τότε παρουςιάηεται το παρακάτω παράκυρο: 

 

 
 

όπου μπορείτε να φιλτράρετε εγγραφζσ κειμζνου που αρχίηουν με κάποιο λεκτικό, που 

περιζχουν κάποιο λεκτικό, που τελειϊνουν με κάποιο λεκτικό και γενικότερα με τα κριτιρια 

που δίνονται μζςα από το πλαίςιο  

 

7.2.2 Φιλτράριςμα ςτοιχείων κατά χρϊμα 

Εάν για κάποιο λόγο ζχετε εφαρμόςει  διαφορετικά χρϊματα κελιοφ ι γραμματοςειράσ ι 

μορφοποίθςθ υπό όρουσ, μπορείτε να φιλτράρετε με βάςθ τα χρϊματα ι τα εικονίδια που 

εμφανίηονται ςτον πίνακα ςασ. 

Κάντε κλικ ςτο βζλοσ  ςτθν κεφαλίδα του πίνακα για τθ ςτιλθ όπου ζχει εφαρμοςτεί 

μορφοποίθςθ χρωμάτων ι μορφοποίθςθ υπό όρουσ. 

Κάντε κλικ ςτθν επιλογι Φίλτρο κατά χρϊμα και, ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε το χρϊμα κελιοφ, το 

χρϊμα γραμματοςειράσ ι το εικονίδιο με βάςθ το οποίο κζλετε να εφαρμόςετε το φίλτρο. 

Τα είδθ των επιλογϊν χρϊματοσ που είναι διακζςιμα εξαρτϊνται από τουσ τφπουσ 

μορφοποίθςθσ που ιδθ ζχετε εφαρμόςει ςτον πίνακα δεδομζνων ςασ. 
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Πταν τελειϊςετε κάντε κλικ ςτο κουμπί OK. 

 

 Εφρεςθ και κατάργθςθ διπλότυπων 7.3

7.3.1 Εφρεςθ διπλότυπων 

Κάποιεσ φορζσ τα διπλότυπα δεδομζνα (και γενικότερα οι επαναλαμβανόμενεσ εγγραφζσ) 

δεν δθμιουργοφν πρόβλθμα, οριςμζνεσ άλλεσ όμωσ φορζσ δυςκολεφουν  τθν ανάλυςθ των 

δεδομζνων. Για να μπορζςετε να εντοπίςετε διπλότυπα δεδομζνα μπορείτε να 

χρθςιμοποιιςετε τισ ςυναρτιςεισ του Excel (π.χ. Countif), αλλά υπάρχει και ζνασ πιο εφκολοσ 

τρόποσ που είναι να χρθςιμοποιιςτε τθν λειτουργικότθτα μορφοποίθςθ υπό όρουσ για να 

βρείτε και να επιςθμάνετε διπλότυπα δεδομζνα. Αφοφ εντοπίςετε τα διπλότυπα ςτθν 

ευχζρεια ςασ είναι ο χειριςμόσ τουσ. 

Ρροκειμζνου να ελζγξετε αν υπάρχουν διπλότυπα ςε μια περιοχι, επιλζξτε αρχικά τθν όλθ 

τθν περιοχι. (Ρροςοχι αυτι θ λειτουργικότθτα δεν μπορεί να εφαρμοςτεί ςτθ περιοχι των 

Τιμϊν ενόσ Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα)  

Αρχίςτε κάνοντασ κλικ ςτα ςτοιχεία Κεντρικι > Μορφοποίθςθ υπό όρουσ >Κανόνεσ 

επιςιμανςθσ κελιϊν > Διπλότυπεσ τιμζσ. 
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Στο πλαίςιο δίπλα ςτο ςτοιχείο τιμζσ με επιλζξτε τθ μορφοποίθςθ που κζλετε να εφαρμόςετε 

ςτισ διπλότυπεσ τιμζσ. Σιγουρευτείτε ότι αυτι θ υπό όρουσ μορφοποίθςθ που κα εφαρμόςετε 

κα ςασ κάνει να ξεχωρίςετε ξεκάκαρα τα κελιά που περιζχουν διπλότυπεσ τιμζσ. 

Στθ ςυνζχεια κάντε κλικ ςτο κουμπί OK (επόμενθ εικόνα) 

 

 

7.3.2 Κατάργθςθ διπλότυπων τιμϊν 

Πταν χρθςιμοποιείτε τθ λειτουργία Κατάργθςθ διπλοτφπων τα διπλότυπα δεδομζνα 

διαγράφονται οριςτικά. Ρριν από τθ διαγραφι των διπλότυπων δεδομζνων, καλό είναι να 

αντιγράψετε τα αρχικά δεδομζνα ςε ζνα άλλο εφεδρικό φφλλο εργαςίασ ϊςτε να μθν χάςετε 

καμία πλθροφορία κατά λάκοσ. 

Επιλζξτε τθν περιοχι των κελιϊν που περιζχουν τισ διπλότυπεσ τιμζσ που κζλετε να 

καταργιςετε. 

Σθμείωςθ: Καλφτερα να καταργιςετε τυχόν περιγράμματα ι μερικά ακροίςματα από τα 

δεδομζνα ςασ πριν να καταργιςετε τα διπλότυπα δεδομζνα. 

Κάντε κλικ ςτθν καρτζλα Δεδομζνα > και μετά επιλζξτε Κατάργθςθ διπλότυπων από τθν 

ομάδα Εργαλεία Δεδομζνων (επόμενθ εικόνα). ςτθ ςυνζχεια ςτθν περιοχι Στιλεσ επιλζξτε ι 

καταργιςτε τθν επιλογι των ςτθλϊν από τισ οποίεσ κζλετε να καταργιςετε τα διπλότυπα 

δεδομζνα. 

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%BC%CE%B5%CF%84%CE%B1%CE%BA%CE%AF%CE%BD%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%AE-%CE%B1%CE%BD%CF%84%CE%B9%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CF%8E%CE%BD-%CE%AE-%CF%80%CE%B5%CF%81%CE%B9%CE%B5%CF%87%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CF%8E%CE%BD-803d65eb-6a3e-4534-8c6f-ff12d1c4139e
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%B4%CE%B9%CE%AC%CF%81%CE%B8%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%BF%CE%BC%CE%B1%CE%B4%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%AD%CE%BD%CE%B1-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CE%BF-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-08ce98c4-0063-4d42-8ac7-8278c49e9aff
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Στθ ςυνζχεια ςτθν περιοχι Στιλεσ επιλζξτε ι καταργιςτε τθν επιλογι των ςτθλϊν από τισ 

οποίεσ κζλετε να καταργιςετε τα διπλότυπα δεδομζνα. 

 

Αν ςτο παράκυρο Κατάργθςθ Διπλότυπων πατιςετε το πλικτρο Επιλογι όλων, κα 

εφαρμοςτεί ςε όλεσ τισ ςτιλεσ θ κατάργθςθ διπλότυπων διαφορετικά επιλζξτε από τα 

πλαίςια κειμζνου που αναφζρουν τα ονόματα των πεδίων των δεδομζνων τισ ςτιλεσ που 

κζλετε να εφαρμόςετε τθν κατάργθςθ διπλοτφπων. 

Κάντε κλικ ςτο κουμπί OK για να ολοκλθρϊςετε τθν διαδικαςία. 



 

 

8 Πίνακεσ 

 Μορφοποίθςθ Περιοχισ Κελιϊν ωσ Πίνακα 8.1

Ρροκειμζνου να διαχειριςτείτε και να αναλφςετε ζνα ςφνολο δεδομζνων οργανωμζνα ςε 

γραμμζσ και ςτιλεσ, μπορείτε να μετατρζψετε τθν περιοχι κελιϊν που τα περιζχουν ςε 

πίνακα. Στισ παλαιότερεσ εκδόςεισ  θ λειτουργικότθτα αυτι ιταν γνωςτι ωσ λίςτα Excel. 

Μετατρζποντασ μια περιοχι δεδομζνων ωσ πίνακα ςτο Excel αυτόματα ζχετε οριςμζνεσ 

διευκολφνςεισ: 

Το Excel παρζχει 60 προκακοριςμζνα ςτυλ πίνακα που μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε για να 

μορφοποιιςετε γριγορα τθν περιοχι που περιζχει τα δεδομζνα.  

 
 

Τα περιςςότερα από τα ςτυλ αυτά, δίνουν τθ δυνατότθτα να μορφοποιιςετε τον πίνακά ςασ 

ϊςτε οι γραμμζσ του να χρωματίηονται εναλλάξ ϊςτε να είναι πιο ευανάγνωςτοσ. Κα 

χρειαηόςαςταν πολφ χρόνο για να πετφχετε το ίδιο αποτζλεςμα με τθν απλι μορφοποίθςθ 

κελιϊν. Θ μορφοποίθςθ όμωσ ωσ πίνακα ζχει ςε κάκε περίπτωςθ ζνα ςθμαντικότερο 

πλεονζκτθμα: αν διαγράψετε γραμμζσ από τον πίνακα ι ειςάγετε νζεσ, ο εναλλάξ 

χρωματιςμόσ διατθρείται αυτόματα ςε κάκε περίπτωςθ. 

 

Μόλισ μια περιοχι μετατραπεί ςε πίνακα το Excel προςκζτει αυτόματα ςτοιχεία ελζγχου 

φίλτρων ςτθ γραμμι κεφαλίδασ. Αυτό ςθμαίνει ζχετε άμεςα τθν δυνατότθτα να εκτελζςετε 

φίλτρο ςτα δεδομζνα ςασ επιλζγοντασ ζνα ςτοιχείο κριτθρίων ι ζνα χρϊμα από το 

αναπτυςςόμενο μενοφ. 
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Μπορείτε εφκολα να επεκτείνετε τα δεδομζνα ςε ζναν υπάρχοντα πίνακα. Για να ειςαγάγετε 

μια νζα εγγραφι, επιλζξτε οποιοδιποτε ςτοιχείο ςτθ γραμμι κάτω από τθν τελευταία ςειρά 

δεδομζνων του πίνακα και ειςαγάγετε μια τιμι ςτο κελί. Το Excel κα επεκτείνει αυτόματα τθ 

μορφοποίθςθ του υπάρχοντοσ πίνακα ςτθ νζα ςειρά. Θ ίδια λειτουργικότθτα μπορεί να 

εφαρμοςτεί και ςτισ ςτιλεσ. 

Μερικζσ από τισ ιδιαίτερεσ λειτουργίεσ των πινάκων είναι οι εξισ: 

 Οι επικεφαλίδεσ του πίνακα είναι πάντα ορατζσ ακόμα και όταν χρειάηεται να 

κυλίςετε το φφλλο προσ τα κάτω για να δείτε τισ επόμενεσ γραμμζσ 

 Μπορείτε να επιλζξετε τον πίνακα με ζνα μόνο κλικ. Αυτό γίνεται κάνοντασ κλικ ςτθν 

πάνω αριςτερι γωνία του. 

 Κατά τθν ειςαγωγι των τφπων ςε μια περιοχι, χρθςιμοποιείτε αναφορζσ κελιϊν και 

ονόματα εφρουσ. 

 

 Εφαρμογι ςτυλ πίνακα 8.2

Επιλζξτε οποιοδιποτε κελί μζςα ςτθν περιοχι που περιζχονται τα δεδομζνα που κζλετε να 

ςυμπεριλάβετε ςτον πίνακα. 

Από τθν Κεντρικι καρτζλα προχωριςτε  κάνοντασ κλικ ςτισ επιλογζσ  Στυλ  >  μετά επιλζξτε 

Μορφοποίθςθ ωσ πίνακα  και τζλοσ διαλζξτε το ςτυλ που κζλετε από τον πίνακα Συλλογι 

ςτυλ. 
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Το Excel κα προςπακιςει να εντοπίςει τθν περιοχι δεδομζνων για τον πίνακά ςασ και θ 

διεφκυνςθ τθσ περιοχισ κα εμφανιςτεί για επιβεβαίωςθ ςτο παράκυρο διαλόγου  

Μορφοποίθςθ ωσ πίνακα. Εάν θ πρϊτθ γραμμι περιζχει δεδομζνα που κζλετε να 

εμφανίηονται ωσ κεφαλίδεσ του πίνακα, επιλζξτε το πλαίςιο ελζγχου Ο πίνακάσ μου περιζχει 

κεφαλίδεσ. Εάν δεν επιλζξετε το πλαίςιο Ο πίνακάσ μου περιζχει κεφαλίδεσ, προςτίκενται 

ςτον πίνακα κεφαλίδεσ με προεπιλεγμζνα ονόματα, όπωσ Στιλθ1 και Στιλθ2, επάνω από τα 

δεδομζνα του. Μπορείτε να αλλάξετε τα προεπιλεγμζνα ονόματα κεφαλίδων οποιαδιποτε 

ςτιγμι. 

 

Πταν τελειϊςετε με τισ επιλογζσ ςασ κάντε κλικ ςτο κουμπί OK και τότε, το Excel κα 

μορφοποιιςει τθν περιοχι δεδομζνων ωσ πίνακα βάςει του ςτυλ που ζχετε προθγουμζνωσ 

επιλζξει. 

Σθμείωςθ: Μπορείτε να αλλάξετε το τρζχον ςτυλ του πίνακα ςασ οποιαδιποτε ςτιγμι, 

επιλζγοντασ ζνα νζο από τθ Συλλογι ςτυλ. Μπορείτε επίςθσ να δθμιουργιςετε το δικό ςασ 

ςτυλ πίνακα για να το χρθςιμοποιιςετε ςτο τρζχον βιβλίο εργαςίασ, επιλζγοντασ Νζο ςτυλ 

πίνακα ςτθ Συλλογι ςτυλ. Μετά τθ δθμιουργία ενόσ προςαρμοςμζνου ςτυλ πίνακα, είναι 

διακζςιμο για το τρζχον βιβλίο εργαςίασ όταν κάνετε κλικ ςτισ επιλογζσ Μορφοποίθςθ ωσ 

πίνακα > Ρροςαρμογι ςτθ Συλλογι ςτυλ. 

 Μετατροπι πίνακα ςε περιοχι δεδομζνων του Excel 8.3
Μόλισ δθμιουργθκεί ζνασ Ρίνακασ, κάνοντασ δεξί κλικ ςε οποιαδιποτε ςτοιχείο του, 

εμφανίηεται μεταξφ άλλων και θ επιλογι Ρίνακασ που ςασ δίνει τθν δυνατότθτα ι να τον 
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μετατρζψετε ξανά ςε περιοχι κελιϊν του Excel ι να του προςκζςετε ςφνολα ςτθν τελευταία 

γραμμι των αρικμθτικϊν δεδομζνων του: 

 

Αν ζναν πίνακα του Excel τον μετατρζψετε ςε περιοχι τότε ο πίνακασ κα χάςει τθν 

λειτουργικότθτά του αλλά κα διατθριςει τθν μορφοποίθςθ του εκτόσ και αν επζμβετε και ςε 

αυτι. 

 Ονομαςία Πίνακα 8.4
Πταν δθμιουργιςετε ζναν Ρίνακα και επιλζξετε ζνα οποιαδιποτε ςτοιχείο του τότε 

εμφανίηεται μια νζα καρτζλα με το όνομα Εργαλεία Ρίνακα όπου κάτω από τθν επιλογι 

Σχεδίαςθ ςασ εμφανίηεται μια κορδζλα με όλεσ τισ διακζςιμεσ επιλογζσ που μπορείτε να 

κάνετε ςε ζναν υπάρχον Ρίνακα: 

 

 

Μπορείτε να αλλάξετε το όνομα που του ζχει δϊςει αυτόματα το Excel κατά τθν δθμιουργία 

του, το μζγεκόσ του δθλ. τθν περιοχι κελιϊν που περιλαμβάνει, κτλ:  

 

 

Εκτόσ από το όνομα ενόσ Ρίνακα, από τθν εμφανιηόμενθ κορδζλα, ςασ δίνονται οι 

δυνατότθτεσ να τροποποιιςετε το Στυλ του μζςα από τθν ομάδα Επιλογζσ Στυλ Ρίνακα: 
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Μπορείτε επίςθσ να τον μετατρζψετε ςε περιοχι ξανά Σχεδίαςθ > Μετατροπι ςε περιοχι: 

 

To γεγονόσ ότι τα δεδομζνα ιταν αρχικά ςε περιοχι ςτο Excel και μετά τα μετατρζψατε ςε 

Ρίνακα δεν ςθμαίνει ότι δεν μποροφν να αξιοποιθκοφν για να δθμιουργθκεί ζνασ 

Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ.  

Ζτςι, επιλζγοντασ αρχικά ζνα ςτοιχείο από τον Ρίνακα και μετά αν ςυνεχίςετε επιλζγοντασ 

από τθν καρτζλα Εργαλεία Ρίνακα με Σχεδίαςθ > Σφνοψθ με Συγκεντρωτικό Ρίνακα 

μπορείτε να δθμιουργιςετε ζνα Συγκεντρωτικό Ρίνακα 

Σε ζναν Ρίνακα ςτο Excel μπορείτε επίςθσ να εφαρμόςετε όλα όςα κα εφαρμόηατε και ςε μια 

περιοχι δεδομζνων όπωσ ταξινόμθςθ, φίλτρα, κτλ  

 Διαφορζσ μεταξφ Πίνακα και υνικουσ Περιοχισ 8.5
Πταν εργάηεςτε ςε ζναν πίνακα το Excel τον αντιμετωπίηει ωσ μια περιοχι και όχι ωσ 

μεμονωμζνα κελιά. Αυτό διευκολφνει καλφτερα και τθν κατανόθςθ των πράξεων που γίνονται 

μεταξφ των κελιϊν του Ρίνακα. Ζνασ υπολογιςμόσ που εφαρμόηεται ςε ζνα κελί ενόσ Ρίνακα, 

μεταφζρεται αυτόματα και ςτα υπόλοιπα κελιά τθσ ςτιλθσ.  

Αυτό κα φανεί μζςα από ζνα παράδειγμα: 

Ζχοντασ δθμιουργιςει τον παρακάτω πίνακα (επόμενθ εικόνα) ςε ζνα φφλλο εργαςίασ κζλετε 

να προςκζςετε μια ςτιλθ ςτο τζλοσ του Ρίνακα που να πολλαπλαςιάηει τισ τιμζσ του πεδίου 

Πγκου Ρωλιςεων με τον αρικμό 1.000.  

Αν ειςάγετε ςτο Excel τθν ετικζτα  Πγκοσ Ρωλιςεων x 1.000 (επόμενθ εικόνα) εκεί που 

τελειϊνει ο υπάρχον πίνακασ κα παρατθριςετε ότι το Excel τθν μορφοποιεί αυτόματα βάςθ 

του υπάρχοντοσ ςτυλ του πίνακα. Τθν κεωρεί δθλαδι ωσ επζκταςθ του υπάρχοντοσ πίνακα.  
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Αν ειςάγετε ακριβϊσ από κάτω από τθν νζα ετικζτα που μόλισ προςκζςατε και μια 

υπολογιηόμενθ τιμι, κα δείτε ότι το Excel αυτόματα παράγει όλα τα γινόμενα μζχρι το τζλοσ 

των ςειρϊν των δεδομζνων του πίνακα (επόμενθ εικόνα). Αυτό, διότι κεωρεί τον πίνακα ςαν 

ζνα τμιμα και ότι εφαρμοςτεί ςε ζνα κελί πρζπει αυτόματα να επθρεάςει και τα υπόλοιπα. 

 

Ραρατθριςτε ότι ςτθν γραμμι τφπων του Excel (2) δεν εμφανίηεται θ πράξθ 

πολλαπλαςιαςμοφ τθσ διεφκυνςθσ κάκε κελιοφ με το 1000 αλλά το όνομα του πεδίου ςτθ 

μορφι *@*Πγκοσ Ρωλιςεων++ πολλαπλαςιαςμζνο με το 1000 (ςχθματίηεται όπωσ λζμε 

αυτόματα από το Excel δομθμζνθ αναφορά).  Αυτό είναι ζνδειξθ ότι το κελί ςυμμετζχει ωσ 

μζροσ πίνακα ςτθν πράξθ και όχι μόνο του. 

 

 Δομθμζνεσ Αναφορζσ 8.6

Πταν δθμιουργείτε ζναν Ρίνακα, το Excel αντιςτοιχίηει αυτόματα ζνα όνομα για τον πίνακα 

και χρθςιμοποιεί τθν επικεφαλίδα ςτιλθσ του πίνακα ςτισ πράξεισ. Κατά τθν προςκικθ τφπων 

ςτον πίνακα, αυτά τα ονόματα μποροφν να εμφανίηονται αυτόματα. Εςείσ μπορείτε να 

ειςάγετε τον τφπο που επικυμείτε και να επιλζξετε τισ αναφορζσ κελιϊν του πίνακα αντί να 

ειςάγετε τα κελιά που ςυμμετζχουν ςτον υπολογιςμό χειροκίνθτα. Ακολουκεί ζνα 

παράδειγμα που δείχνει οπτικά τθν αναφορά ςε κελιά ενόσ Ρίνακα, αρχικά ςαν δομθμζνθ 

αναφορά (αριςτερό τμιμα τθσ παρακάτω εικόνασ)  και ακριβϊσ δίπλα ςαν ρθτι αναφορά 

(δεξιό τμιμα τθσ παρακάτω εικόνασ) ςε ζναν Ρίνακα: 
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Βλζπετε ότι ςτισ πράξεισ ςυμμετζχουν τα κελιά μζςω τθσ επικεφαλίδασ τθσ ςτιλθσ τουσ  

 και όχι αν αναφορά για τον λόγο αυτό εμφανίηεται ςε άγκιςτρα 

θ επικεφαλίδα των δεδομζνων μζςα ςτθν ςυνάρτθςθ SUM.  

Ο ςυγκεκριμζνοσ ςυνδυαςμόσ ονόματοσ πίνακα και ςτιλθσ ονομάηεται δομθμζνθ αναφορά. 

Τα ονόματα ςτισ δομθμζνεσ αναφορζσ προςαρμόηονται κάκε φορά που προςκζτετε ι 

καταργείτε δεδομζνα από τον πίνακα. 

Οι δομθμζνεσ αναφορζσ εμφανίηονται επίςθσ και όταν δθμιουργείτε ζναν τφπο ζξω από ζναν 

πίνακα του Excel που αναφζρεται ςε δεδομζνα του πίνακα. Οι αναφορζσ μποροφν να 

διευκολφνουν τον εντοπιςμό πινάκων ςε μεγάλα βιβλία εργαςίασ. 

Για να ςυμπεριλάβετε δομθμζνεσ αναφορζσ ςε ζναν τφπο, κάντε κλικ ςτα κελιά του πίνακα 

ςτα οποία κζλετε να κάνετε αναφορά, αντί να πλθκτρολογιςετε τθν αναφορά κελιοφ τουσ 

ςτον τφπο. Το  παράδειγμα τθσ εικόνασ 10-9 ιταν ζνα παράδειγμα δθμιουργίασ δομθμζνθσ 

αναφοράσ ζξω από τον υπάρχοντα πίνακα για τον πολλαπλαςιαςμό του τιμϊν του πεδίου 

Πγκου Ρωλιςεων x 1.000. Σε αντίκεςθ με τισ ρθτζσ αναφορζσ (να γράφετε δθλαδι κάκε 

φορά τισ διευκφνςεισ των κελιϊν που ςυμμετζχουν ςτον υπολογιςμό) ςτισ δομθμζνεσ 

αναφορζσ είναι ευκολότερο να δείτε τι υπολογίηει ο τφποσ. 

 



 

 



 

 

9 υγκεντρωτικοί πίνακεσ 
Οι ςυγκεντρωτικοί πίνακεσ (pivot tables), διαχρονικά είναι ζνα από τα πιο δυνατά «εργαλεία» 

του Excel. Χρθςιμοποιοφνται για τθν ςφνοψθ μεγάλου όγκου πρωτογενϊν δεδομζνων . Οι 

Συγκεντρωτικοί Ρίνακεσ παρζχουν λειτουργικότθτεσ για τθν ταξινόμθςθ και ομαδοποίθςθ των 

πρωτογενϊν δεδομζνων, όπωσ και τθν εξαγωγι ποςοτικϊν ςυμπεραςμάτων μζςα από 

αυτοματοποίθςθ των υπολογιςμϊν με τθν βοικεια ςυναρτιςεων, χωρίσ ο χριςτθσ να 

χρειάηεται να ειςάγει τισ τελευταίεσ. 

 Δθμιουργία υγκεντρωτικοφ πίνακα 9.1

Για να δθμιουργιςετε ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα (ΣΡ) μπορείτε να ξεκινιςετε επιλζγοντασ 

ζνα οποιαδιποτε κελί τθσ περιοχισ του πίνακα (Α1:C10) που περιζχονται τα δεδομζνα.  

Υπογραμμίηεται ότι για τθ δθμιουργία ςυγκεντρωτικοφ πίνακα, κα πρζπει ο πίνακασ 

δεδομζνων που πρόκειται να αναλυκεί να διακζτει λίςτα πεδίων, δθλαδι κάθε ςτήλη του 

πίνακα να φζρει κεφαλίδα. Τα δεδομζνα ςασ κα πρζπει να είναι οργανωμζνα ςε μορφι 

πίνακα και να μθν ζχουν κενζσ γραμμζσ ι ςτιλεσ. 

Στθν ςυνζχεια, επιλζξτε τθν καρτζλα Ειςαγωγι και από τθν ομάδα Ρίνακεσ τθσ κορδζλασ 

επιλζξτε Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ: 

 

Ανοίγει ζνα παράκυρο διαλόγου για να κακορίςετε: 

 Τθν πθγι προζλευςθσ των δεδομζνων που κα δθμιουργιςουν τον Συγκεντρωτικό 
Ρίνακα (τμιμα 1 παρακάτω εικόνασ) 

 Τθ κζςθ εμφάνιςθσ του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα, ςε νζο ι ςε υπάρχον φφλλο 
εργαςίασ του Excel ((τμιμα 2 παρακάτω εικόνασ):  
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Επιλζγοντασ ΟΚ κα προχωριςετε ςτο επόμενο βιμα. 

Το επόμενο παράκυρο που εμφανίηεται, ονομάηεται Λίςτα πεδίων Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα. 

Κεματικά χωρίηεται ςε δφο τμιματα: ςτο επάνω τμιμα (1) όπου περιζχονται όλα τα πεδία 

του πίνακα δεδομζνων και ςτο κάτω τμιμα (2) όπου κα βρείτε άλλα τζςςερα μικρότερα 

πλαίςια όπου αντιπροςωπεφουν τισ δυνατζσ διατάξεισ/κζςεισ των πεδίων που μπορείτε να 

τοποκετιςετε ςτο Pivot Table 

 

Το πλικτρο  που εμφανίηεται άνω δεξιά ςτο τμιμα 1 τθσ εικόνασ 11-2 ςασ δίνει τθν 

δυνατότθτα να αλλάξετε τον τρόπο που παρουςιάηονται τα τμιματα που αποτελείται το 

παραπάνω παράκυρο. 

Για να επιλζξετε τα πεδία εκείνα από τα οποία κζλετε να δθμιουργιςετε ςτον Συγκεντρωτικό 

Ρίνακα μπορείτε να  ςφρετε τα ονόματα πεδίων από το τμιμα (1) «Επιλογι πεδίων για 
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προςκικθ ςτθν αναφορά» ςε ζνα από τα τζςςερα πλαίςια ςτο κάτω μζροσ του παρακφρου 

τθσ Λίςτασ πεδίων του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα (2). 

Αν κζλετε να δθμιουργθκεί ζνασ ςυγκεντρωτικόσ πίνακασ όπου ςτισ ςτιλεσ κα ζχει τουσ 

μινεσ, ςτισ γραμμζσ τα ζτθ ϊςτε να υπολογίςετε το άκροιςμα των πωλιςεων ανά μινα και 

ζτοσ, τότε το μόνο που ζχετε να κάνετε είναι να ςφρετε τα αντίςτοιχα πεδία από το πάνω 

μζροσ του παρακφρου τθσ Λίςτασ πεδίων του Συγκεντρωτικοφ πίνακα εκεί που κζλετε να τα 

δείτε, δθλαδι: 

 Το πεδίο «Ζτοσ» ςτισ Ετικζτεσ Γραμμισ 

 Το πεδίο «Μινασ» ςτισ Ετικζτεσ Στιλθσ 

  το πεδίο «Πγκοσ Ρωλιςεων» ςτισ Τιμζσ 

Οι προθγοφμενεσ ενζργειεσ φαίνονται ςτθν παρακάτω εικόνα. 

 

Θ ςειρά που κα κάνετε τισ παραπάνω ενζργειεσ δεν παίηει ρόλο. Να κυμάςτε ότι το 

υπολογιηόμενο πεδίο είναι πάντα αυτό που κα το ζχετε τοποκετιςει ςτο τμιμα του πλαιςίου 

που ονομάηεται Σ τιμζσ. Θ τοποκζτθςθ όλων των άλλων πεδίων αφοροφν ςτο πϊσ εςείσ 

κζλετε να φαίνεται ο ςυγκεντρωτικόσ πίνακασ. 

Ο Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ που κα ςχθματιςτεί είναι ο ακόλουκοσ: 
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Σθμαντικό εδϊ είναι να ζχετε υπόψθ ςασ ότι όποια πεδία από τα δεδομζνα ςασ ςφρετε μζςα 

ςτο πλαίςιο Ετικζτεσ γραμμισ, τότε αυτζσ γίνονται αυτόματα μοναδικζσ. Για παράδειγμα, τα 

ζτθ 2016, 2017, 2018 εμφανίηονται ςτον παραπάνω  πίνακα δεδομζνων από μια φορά (και το 

ίδιο βζβαια οι μινεσ ςτισ ετικζτεσ ςτιλθσ), άςχετα αν ζχετε από δφο καταχωρίςεισ ςτα 

δεδομζνα ςασ  για τον Λανουάριο και Φεβρουάριο του 2016. 

Επίςθσ να ζχετε υπόψθ ςασ ότι ςε ζναν ςυγκεντρωτικό πίνακα δεν είναι υποχρεωτικό να 

τοποκετιςετε πεδία και  ςτο Φίλτρο Αναφοράσ, και ςτισ Ετικζτεσ γραμμισ και ςτισ Ετικζτεσ 

ςτιλθσ και ςτο πλαίςιο Σ τιμζσ. 

 

Eαν τϊρα κζλατε ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα οι ςτιλεσ να γίνουν γραμμζσ και οι γραμμζσ 

ςτιλεσ ακροίηοντασ πάλι των όγκο των πωλιςεων ανά μινα και ζτοσ τότε ςτο παράκυρο τθσ 

Λίςτασ πεδίων του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα χρειάηεται να αναδιατάξετε τα πεδία Μινασ και 

Ζτοσ ςφροντασ τα με το ποντίκι κατά τζτοιο τρόπο ϊςτε το πεδίο Μινασ να πάει μζςα ςτο 

πλαίςιο Ετικζτεσ Γραμμισ και το πεδίο Ζτοσ ςτο πλαίςιο Ετικζτεσ Στιλθσ, όπωσ φαίνεται και 

ςτο παρακάτω ςχιμα όπου αντιπαραβάλλεται θ Λίςτα πεδίων του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα 

με τον Συγκεντρωτικό Ρίνακα που βάςθ αυτισ δθμιουργείται δθλαδι: 

 

 Δοκιμάηοντασ λοιπόν τα διακζςιμα πεδία που ζχετε ςτον πίνακα δεδομζνων ςασ ςε 

διαφορετικζσ κζςεισ τθσ Λίςτασ πεδίων του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα κα ζχετε και 

διαφορετικό οπτικό αποτζλεςμα. Συνθκίηεται πάντωσ τόςο ςτισ ετικζτεσ γραμμισ όςο και ςτισ 

ετικζτεσ ςτιλθσ να μθν μπαίνουν πεδία που να ζχουν αρικμοφσ αλλά πεδία που να περιζχουν 
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κείμενο. Ενϊ ςτο πλαίςιο  Τιμζσ κα βάηετε πεδία που οι τιμζσ τουσ περιζχουν  κείμενο αν 

κζλετε να μετριςετε πόςεσ φορζσ αναφζρεται το λεκτικό αυτό ςτα δεδομζνα ςασ.  

 Σιμζσ υγκεντρωτικοφ Πίνακα  9.2

Τα πεδία των δεδομζνων ςασ που κα τοποκετιςετε μζςα ςτο πλαίςιο των Τιμϊν του 

παρακφρου τθσ Λίςτασ πεδίων Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα κα είναι και εκείνα που μποροφν να  

υπόκεινται ςε αρικμθτικι επεξεργαςία π.χ. να ακροιςκοφν, να βρεκεί θ μεγαλφτερθ ι θ 

μικρότερθ τιμι, μζςοσ όροσ κτλ.  Για τον λόγο αυτό υπάρχει και το ςφμβολο Σ ακριβϊσ πριν το 

όνομα του πλαιςίου που ςθμαίνει Σφνοψθ τιμϊν.  

Από προεπιλογι, τα πεδία Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα που ζχουν τοποκετθκεί ςτθν περιοχι 

Τιμζσ κα εμφανίηονται ωσ  Άκροιςμα.  Εάν το Excel ερμθνεφςει τα δεδομζνα ςασ ωσ κείμενο, 

κα εμφανίηονται ωσ Καταμζτρθςθ. Μπορείτε να αλλάξετε τον προεπιλεγμζνο υπολογιςμό 

που προτείνει το Excel, κάνοντασ πρϊτα κλικ ςτο βζλοσ ςτα δεξιά του ονόματοσ του πεδίου 

που βρίςκεται μζςα ςτο πλαίςιο των Τιμϊν του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα και, ςτθ ςυνζχεια, 

επιλζγοντασ υκμίςεισ πεδίου τιμισ. 

                              

  

Ασ υποκζςουμε τϊρα ότι κζλετε να βρείτε από τα δεδομζνα ςασ τον μζγιςτο όγκο πωλιςεων 

(όχι το ςφνολο) ανά ζτοσ και μινα.   
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Σε αυτιν τθν περίπτωςθ το μόνο που χρειάηεται να κάνετε είναι να αλλάξετε ςτο τμιμα Τιμζσ 

τθν επιλογι επεξεργαςίασ του πεδίου που ζχετε τοποκετιςει ςτο πλαίςιο που αφορά ςτισ 

Τιμζσ (το Πγκοσ Ρωλιςεων δθλαδι ςτο παράδειγμά) από Άκροιςμα και να το κάνετε Μεγ. 

(που ςθμαίνει μζγιςτθ-μεγαλφτερθ τιμι)  

 

      

 

 

 

Από το παράκυρο υκμίςεισ πεδίου τιμϊν βλζπετε και τουσ ζτοιμουσ προσ άμεςθ χριςθ 

τφπουσ υπολογιςμοφ που είναι διακζςιμουσ για τα πεδία που ζχετε τοποκετιςει ςτο πλαίςιο 

Τιμζσ τθσ λίςτασ πεδίων του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα (Άκροιςμα, Καταμζτρθςθ, Μζςοσ όροσ, 

Μζγιςτο, Ελάχιςτο, γινόμενο τιμϊν, Καταμζτρθςθ Αρικμϊν, Τυπικι Απόκλιςθ, Τυπικι 

Απόκλιςθ πλθκυςμοφ, Διακφμανςθ, Διακφμανςθ πλθκυςμοφ). 

Οι παραπάνω επιλογζσ μποροφν να χρθςιμοποιθκοφν ςε οποιαδιποτε ςυνδυαςμό κζλετε 

αλλά και ταυτόχρονα ακόμθ και για το ίδιο πεδίο όςεσ φορζσ κζλετε.   

Ζτςι αν χρειαςτεί να υπολογίςετε ςτον ίδιο Συγκεντρωτικό Ρίνακα τθν μζγιςτθ (Μεγ.) και τθν 

ελάχιςτθ (Ελαχ.) τιμι του Πγκου πωλιςεων ανά ζτοσ και μινα τότε ςτο πλαίςιο του 

παρακφρου Τιμζσ χρειάηεται να ςφρετε δφο φορζσ τον Πγκο Ρωλιςεων, μια για να 

υπολογιςτεί θ μικρότερθ Τιμι και μια για να υπολογιςτεί θ μεγαλφτερθ Τιμι ανά ζτοσ και 

μινα δθλαδι: 
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Το Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα μζςα από τθν Καρτζλα Εμφάνιςθ τιμϊν ωσ του Θ 

εφαρμογι των Συγκεντρωτικϊν Ρινάκων πάνω ςε υπάρχοντα δεδομζνα είναι δυναμικι, 

δθλαδι κατά τθν δθμιουργία τουσ υπάρχει άρρθκτθ ςφνδεςθ με τα δεδομζνα προζλευςθσ 

βάςει τον οποίο δθμιουργικθκε ο Ρίνακασ. Ωςτόςο, ο χριςτθσ χρειάηεται να κάνει ανανζωςθ 

(refresh) χειροκίνθτα ϊςτε να είναι ςίγουροσ ότι κα να επαναχπολογιςτοφν ορκά όλα τα 

εμφανιηόμενα αποτελζςματα.  

 

Αντί να χρθςιμοποιιςετε ζναν υπολογιςμό για να ςυνοψίςετε τα δεδομζνα, μπορείτε επίςθσ 

να τα εμφανίςετε ωσ ποςοςτό ενόσ πεδίου ι ότι άλλο είναι διακζςιμο από τθν επιλογι 

Εμφάνιςθ τιμϊν ωσ: 
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 Διαχείριςθ υγκεντρωτικϊν Πινάκων 9.3
Αν προςκζςετε νζα δεδομζνα ςτθν προζλευςθ δεδομζνων Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα, τυχόν 

Συγκεντρωτικοί Ρίνακεσ που ζχουν δθμιουργθκεί με βάςθ αυτι τθν προζλευςθ δεδομζνων 

πρζπει να ανανεωκοφν.  

Για να ανανεϊςετε μόνο ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ ςε 

οποιοδιποτε ςθμείο τθσ περιοχισ του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα και, ςτθ ςυνζχεια, να επιλζξετε 

Ανανζωςθ. Εάν ζχετε πολλοφσ Συγκεντρωτικοφσ Ρίνακεσ, πρϊτα επιλζξτε οποιοδιποτε κελί 

που βρίςκεται ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα που ςασ ενδιαφζρει να επαναχπολογιςτοφν οι 

τιμζσ του, ςτθ ςυνζχεια, από τθν Κορδζλα μεταβείτε ςτθν επιλογι  Εργαλεία Συγκεντρωτικοφ  

Ρίνακα > Ανάλυςθ > Δεδομζνα > και κάντε κλικ ςτο βζλοσ κάτω από το κουμπί Ανανζωςθ και 

επιλζξτε Ανανζωςθ όλων: 

 

 

 

Διαγραφι Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα 

Αν ζχετε δθμιουργιςει ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα και αποφαςίςετε ότι δεν τον χρειάηεςτε 

πλζον, μπορείτε να τον διαγράψετε. απλϊσ να επιλζξετε ολόκλθρθ τθν περιοχι 

Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα (π.χ. με το ποντίκι) και, ςτθ ςυνζχεια, να πατιςετε το πλικτρο Delete 
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από το πλθκτρολόγιο. Αυτι θ ενζργεια δεν κα ζχει καμία επίδραςθ ςτα δεδομζνα από τα 

οποία δθμιουργικθκε ο Συγκεντρωτικοφσ Ρίνακεσ. Εάν ο Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ βρίςκεται 

ςε διαφορετικό φφλλο εργαςίασ από τα δεδομζνα, θ διαγραφι του ςυγκεκριμζνου φφλλου 

είναι ζνασ γριγοροσ τρόποσ για να καταργιςετε τον Συγκεντρωτικό Ρίνακα 

 Σροποποίθςθ Δεδομζνων Προζλευςθσ Δεδομζνων και Ενθμζρωςθ  9.4

υγκεντρωτικοφ Πίνακα 
Μετά τθ δθμιουργία ενόσ Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα, μπορείτε να αλλάξετε το εφροσ των 

δεδομζνων προζλευςθσ γιατί πικανό να ζχετε προςκζςει με κάποιο τρόπο νζεσ εγγραφζσ 

(ςειρζσ δεδομζνων).  Θ ςειρά ενεργειϊν είναι θ ακόλουκθ: 

1. Κάντε κλικ οπουδιποτε ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα. 

2. Από τθν καρτζλα Επιλογζσ, ςτθν ομάδα Δεδομζνα, κάντε κλικ ςτθν επιλογι Αλλαγι 

προζλευςθσ δεδομζνων και ςτθ ςυνζχεια κάνετε κλικ ςτθν επιλογι Αλλαγι 

προζλευςθσ δεδομζνων. 

 
  

Εμφανίηεται το παράκυρο διαλόγου "Αλλαγι Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα δεδομζνων αλλαγισ". 

3. Κάνετε κλικ ςτθν επιλογι Επιλογι πίνακα ι περιοχι και ςτθ ςυνζχεια 

πλθκτρολογιςτε το πρϊτο αριςτερά κελί των δεδομζνων ςασ ςτο πλαίςιο κειμζνου 

Ρίνακασ / περιοχι. Εναλλακτικά, κάντε κλικ ςτο κουμπί Σφμπτυξθ διαλόγου  για 

να αποκρφψετε προςωρινά το παράκυρο διαλόγου, ςτθν ςυνζχεια επιλζξτε με το 

ποντίκι  το αρχικό κελί ςτο φφλλο εργαςίασ και ςτθ ςυνζχεια πατιςτε ξαναπατιςτε το 

κουμπί Σφμπτυξθ διαλόγου  . 

 
 

Για να χρθςιμοποιιςετε δεδομζνα από εξωτερικι ςφνδεςθ, κάνετε κλικ ςτθν επιλογι Χριςθ 

εξωτερικοφ αρχείου  προζλευςθσ δεδομζνων και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 

Επιλογι ςφνδεςθσ. 

 

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%B4%CE%B9%CE%B1%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE-%CF%84%CE%BF%CF%85-%CF%83%CF%85%CE%B3%CE%BA%CE%B5%CE%BA%CF%81%CE%B9%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CE%BF%CF%85-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CE%BF%CF%85-d29f9c85-27a6-4571-be40-9ea9f6ac7c13
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Εμφανίηεται το παράκυρο διαλόγου Υπάρχουςεσ ςυνδζςεισ όπου μπορείτε να επιλζξετε τθν 

κατθγορία ςυνδζςεων για τθν οποία κζλετε να γίνει ςφνδεςθ .Στθ ςυνζχεια κάντε κλικ ςτο 

κουμπί Άνοιγμα. Τζλοσ κάντε κλικ ςτο κουμπί OK. 

 

 

 Εφαρμογι Φίλτρου - Σαξινόμθςθσ Δεδομζνων ςε υγκεντρωτικό Πίνακα  9.5
Για να εςτιάςετε ςε ζνα μικρότερο τμιμα μεγάλθσ ποςότθτασ δεδομζνων Συγκεντρωτικοφ 

Ρίνακα για εισ βάκοσ ανάλυςθ, μπορείτε να φιλτράρετε τα δεδομζνα. Υπάρχουν διάφοροι 

τρόποι να το κάνετε αυτό. Ζνασ τρόποσ είναι θ χριςθ των εικονιδίων των φίλτρων  μζςα από 

τουσ Συγκεντρωτικοφσ πίνακεσ, κάνοντασ κλικ ςτο βζλοσ που είναι δίπλα ςτισ Ετικζτεσ 

γραμμισ ι Ετικζτεσ ςτιλθσ 

 

 

Στθ λίςτα ετικετϊν γραμμισ ι ςτιλθσ, καταργιςτε τθν επιλογι του πλαιςίου (Επιλογι όλων) 

ςτθν κορυφι τθσ λίςτασ και, ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε τα πλαίςια των αντικειμζνων που κζλετε 

να εμφανίηονται ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακά ςασ: 
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Τζλοσ πατϊντασ το πλικτρο ΟΚ κα εφαρμοςτεί το φίλτρο και κα δείτε τα δεδομζνα που 

κζλετε 

Ραρατθριςτε ότι όταν εφαρμοςτεί το φίλτρο τότε το βζλοσ φιλτραρίςματοσ αλλάηει ςτο 

εικονίδιο  για να δείξει ότι το φίλτρο ζχει εφαρμοςτεί ςτα ςυγκεκριμζνα πεδία που ζχουν 

αυτό το εικονίδιο.  

Πταν ζχει εφαρμοςτεί κάποιο φίλτρο ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα (είτε ςε Ετικζτεσ γραμμϊν 

είτε ςε ετικζτεσ ςτθλϊν) και κζλετε να το εξαλείψετε αυτό γίνεται με διάφορουσ τρόπουσ . 

Ζνασ από αυτοφσ είναι επιλζγοντασ Απαλοιφι φίλτρου: 
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Ταξινόμθςθ δεδομζνων 

Θ ταξινόμθςθ δεδομζνων είναι χριςιμθ όταν ζχετε μεγάλο όγκο δεδομζνων ςε ζναν 

Συγκεντρωτικό Ρίνακα ι ςε ζνα ςυγκεντρωτικό γράφθμα. Μπορείτε να κάνετε τθν ταξινόμθςθ 

με αλφαβθτικι ςειρά, από τισ υψθλότερεσ ςτισ χαμθλότερεσ τιμζσ ι από τισ χαμθλότερεσ ςτισ 

υψθλότερεσ τιμζσ. Θ ταξινόμθςθ είναι ζνασ τρόποσ οργάνωςθσ των δεδομζνων ςασ που 

ςυμβάλλει ςτον εντοπιςμό ςυγκεκριμζνων ςτοιχείων που απαιτοφν μεγαλφτερθ ζρευνα. 

Για να ταξινομιςετε τα ςτοιχεία ενόσ Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα, που ζχετε δθμιουργιςει, κάντε 

κλικ ςτο βζλοσ   ςτισ Ετικζτεσ γραμμισ ι ςτισ Ετικζτεσ ςτιλθσ. 

 

Για να ταξινομιςετε δεδομζνα με αφξουςα ι φκίνουςα ςειρά, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 
Ταξινόμθςθ από το Α προσ το Ω ι Ταξινόμθςθ από το Ω προσ το Α. Tζλοσ κάντε κλικ ςτο 
κουμπί OK. 

 

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%B4%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CF%83%CF%85%CE%B3%CE%BA%CE%B5%CE%BD%CF%84%CF%81%CF%89%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CF%8D-%CF%80%CE%AF%CE%BD%CE%B1%CE%BA%CE%B1-%CE%B3%CE%B9%CE%B1-%CF%84%CE%B7%CE%BD-%CE%B1%CE%BD%CE%AC%CE%BB%CF%85%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CE%BF%CF%85-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-a9a84538-bfe9-40a9-a8e9-f99134456576
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%B4%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CF%83%CF%85%CE%B3%CE%BA%CE%B5%CE%BD%CF%84%CF%81%CF%89%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CF%8D-%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%BF%CF%82-c1b1e057-6990-4c38-b52b-8255538e7b1c


ΚΕΦΑΛΑΛΟ 9: ΣΥΓΚΕΝΤΩΤΛΚΟΛ ΡΛΝΑΚΕΣ 327 

 

 

 

 

Σθμείωςθ: Γενικότερα να ζχετε υπόψθ ςασ ότι οι καταχωριςεισ κειμζνου κα ταξινομθκοφν 

κατά αλφαβθτικι ςειρά (παίηουν ρόλο οι χαρακτιρεσ αν είναι Ελλθνικοί ι Αγγλικοί), οι 

αρικμοί κα ταξινομθκοφν από τον μικρότερο ςτον μεγαλφτερο (ι αντιςτρόφωσ) και οι 

θμερομθνίεσ ι οι ϊρεσ κα ταξινομθκοφν από τθν παλαιότερθ ςτθν πιο πρόςφατθ (ι 

αντιςτρόφωσ). 

 

Ταξινόμθςθ ςε ςτιλθ που δεν διακζτει κουμπί βζλουσ 

Μπορείτε να ταξινομιςετε ςφμφωνα με μεμονωμζνεσ τιμζσ ι μερικά ακροίςματα, κάνοντασ 

δεξί κλικ ςε ζνα κελί που ςασ ενδιαφζρει να εφαρμοςτεί θ ταξινόμθςθ, επιλζγοντασ 

Ταξινόμθςθ και, ςτθ ςυνζχεια, τθ μζκοδο τθσ ταξινόμθςθσ. Θ ςειρά ταξινόμθςθσ εφαρμόηεται 

ςε όλα τα κελιά ςτο ίδιο επίπεδο ςτθ ςτιλθ που περιζχει το κελί. 

Ζτςι αν για κάποιο λόγο κζλετε να ταξινόμθςθ ςε φκίνουςα ςειρά τισ τιμζσ των δεδομζνων 

του Μαρτίου (προςοχι ςτισ τιμζσ και όχι αλφαβθτικά ςτουσ μινεσ):  

 

Τότε με δεξί κλικ οπουδιποτε ςτθν ςτιλθ τιμϊν του Μαρτίου εμφανίηεται το παρακάτω 

παράκυρο: 
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Επιλζγοντασ Ταξινόμθςθ Από το μεγαλφτερο προσ το μικρότερο ο παραπάνω 

Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ κα πάρει τθν μορφι: 

 

 

 

Ππου οι τιμζσ του Μαρτίου κα ζχουν ταξινομθκεί κατά φκίνουςα ςειρά και κα ζχει 

μεταβλθκεί και το εικονίδιο δίπλα ςτισ Ετικζτεσ ςτιλθσ ςε :  ζνδειξθ ότι ζχει εφαρμοςτεί 

ταξινόμθςθ. 

Με τον ίδιο τρόπο αν κζλετε να ταξινομιςετε τα γενικά ακροίςματα π.χ. από το μεγαλφτερο 

προσ το μικρότερο, τότε επιλζξτε οποιονδιποτε αρικμό από τθ ςτιλθ Γενικό άκροιςμα και 

εφαρμόςτε τθν ταξινόμθςθ που κζλετε. 

 

 

  Ομαδοποίθςθ δεδομζνων υγκεντρωτικοφ Πίνακα 9.6

Θ ομαδοποίθςθ δεδομζνων ςε ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα μπορεί να ςασ βοθκιςει να 

εμφανίςετε ζνα υποςφνολο δεδομζνων. 
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Υποκζςετε ότι ζχετε τον παρακάτω πίνακα πωλιςεων, ςτον οποίο αναγράφονται 

διαφορετικζσ θμερομθνίεσ πραγματοποίθςθσ των πωλιςεων αυτϊν.  

 

τα ςυγκεντρωτικά δεδομζνα του να ομαδοποιθκοφν και να παρουςιαςτοφν ανά Ζτοσ. Τότε: 

Στον ανωτζρω Συγκεντρωτικό Ρίνακα: 

1. Κάνετε δεξί κλικ ςε οποιοδιποτε ςθμείο ςτο τμιμα που αφορά ςτισ Ετικζτεσ γραμμισ 
και, ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε Ομαδοποίθςθ για να εμφανιςτεί το παράκυρο τθσ 
Ομαδοποίθςθσ. 

2. Στα πλαίςια Ζναρξθ από και Κατάλθξθ ςε, ειςαγάγετε τθν χρονικι περίοδο που 

κζλετε να πραγματοποιθκεί θ Ομαδοποίθςθ (πρϊτθ και τελευταία θμερομθνία) 

3. Κάνετε κλικ ςε μία από τισ προςφερόμενεσ επιλογζσ (Ζτθ, Μινεσ κοκ) πατιςτε το 
κουμπί ΟΚ. 

 

Τότε κα ομαδοποιιςετε τα δεδομζνα του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα ανά Ζτοσ ωσ εξισ: 
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Στθν περίπτωςθ αρικμθτικϊν πεδίων, επαναλαμβάνετε τθν ίδια διαδικαςία: 

1. Κάνετε δεξί κλικ ςε οποιοδιποτε ςθμείο ςτο τμιμα που αφορά ςτισ Ετικζτεσ γραμμισ 
και, ςτθ ςυνζχεια, επιλζξτε Ομαδοποίθςθ για να εμφανιςτεί το παράκυρο τθσ 
Ομαδοποίθςθσ. 

2. Στα πλαίςια Ζναρξθ από και Κατάλθξθ ςε, ειςαγάγετε τθν μικρότερθ και μεγαλφτερθ 

τιμι για να ορίςετε τθν περιοχι των αρικμϊν ςτθν οποία κζλετε να εφαρμοςτεί θ 

ομαδοποίθςθ τιμϊν.  

3. Ορίςετε το εφροσ βάςει του οποίου κα ςχθματιςτοφν οι επιμζρουσ ομάδεσ αρικμϊν. 
Στο παράδειγμα μασ, το εφροσ ορίηεται ςτισ 100.000 για τιμζσ μεταξφ του μθδενόσ και 
του 1.045.600και πατιςτε το κουμπί ΟΚ. 
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Το αποτζλεςμα των ενεργειϊν ςασ κα είναι: 

 

 

Ομαδοποίθςθ Επιλεγμζνων Στοιχείων 

Ζχετε δθμιουργιςει τον παρακάτω Συγκεντρωτικό Ρίνακα και κζλετε να εφαρμόςετε μια 

Ομαδοποίθςθ Επιλεγμζνων Στοιχείων, π.χ. κζλετε να ομαδοποιιςετε τισ εγγραφζσ που 

αφοροφν ςτο πρϊτο Δίμθνο Λανουαρίου – Φεβρουαρίου. 

 

Ρροχωριςετε ςτισ ακόλουκεσ ενζργειεσ: 

1. Επιλζξετε, με κλικ, τα ςτοιχεία ςτισ Ετικζτεσ Γραμμισ που κζλετε να ομαδοποιιςετε 
(Λανουάριοσ, Φεβρουάριοσ ), πατϊντασ το πλικτρο Ctrl (μθ διαδοχικά ι γειτονικά 
ςτοιχεία) ι το πλικτρο Shift (διαδοχικά ςτοιχεία). 

2. Κάντε δεξί κλικ ςτα ςτοιχεία που επιλζξατε και, ςτθ ςυνζχεια, κάντε κλικ ςτθν επιλογι 
Ομαδοποίθςθ: 
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Για να αλλάξετε μια ετικζτα ομάδασ με κάτι πιο χαρακτθριςτικό, κάντε κλικ ςε αυτι, ςτθν 

ςυνζχεια πλθκτρολογιςτε ςτθν Γραμμι Τφπων του Excel ζνα πιο χαρακτθριςτικό όνομα: 

 

 

Αυτόματα κα αλλάξει και όνομα τθσ Ομάδασ ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα: 

 

Να κυμάςτε ότι όταν ομαδοποιείτε επιλεγμζνα ςτοιχεία ενόσ Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα, 

δθμιουργείτε ςτθν ουςία ζνα νζο πεδίο. Αυτό το πεδίο μπορεί να χρθςιμοποιθκεί όπου 

κζλετε ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα και εμφανίηεται ςτο παράκυρο τθσ Λίςτασ πεδίων του 

Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα για οποιαδιποτε χριςθ. 

Το όνομα του πεδίου που δθμιουργείται κατά τθν Ομαδοποίθςθ Στοιχείων ενόσ 

Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα μπορείτε να το δείτε αν κάνετε δεξί κλικ επάνω του και επιλζξετε 

υκμίςεισ Ρεδίου. Στο πλαίςιο Ρροςαρμοςμζνο όνομα του παρακφρου υκμίςεισ πεδίου 

που αναδφεται μπορείτε να δείτε το όνομα του Ομαδοποιθμζνου πεδίου που ζχει 

δθμιουργθκεί αυτόματα από το Excel αλλά και να το αλλάξετε ςε ζνα όνομα τθσ επιλογισ ςασ 

ϊςτε να είναι πιο χρθςτικό κατά τθν εμφάνιςι του ςτον Συγκεντρωτικό Ρίνακα: 
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Για να καταργιςετε τθν ομαδοποίθςθ, κάντε δεξί κλικ ςε οποιοδιποτε ςτοιχείο των 

ομαδοποιθμζνων δεδομζνων και επιλζξτε Κατάργθςθ ομαδοποίθςθσ. 

 

  Δθμιουργία υγκεντρωτικοφ Γραφιματοσ  9.7
Το πρϊτο βιμα είναι να δθμιουργιςετε ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα για να ςυνοψίςετε και να 

αναλφςετε τα δεδομζνα ςασ. Μπορείτε ςτθ ςυνζχεια να απεικονίςετε τα αποτελζςματα ενόσ 

Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα ςε γραφιματα. Για να γίνει αυτό, απαιτοφνται οι παρακάτω 

ενζργειεσ: 

1. Επιλζξτε οποιοδιποτε κελί μζςα ςτο εφροσ του Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα. 
2. Επιλζξτε Εργαλεία Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα > Ανάλυςθ > Συγκεντρωτικό Γράφθμα. 
3. Επιλζξτε τον τφπο γραφιματοσ που κζλετε και πατιςτε το κουμπί OK. 

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%B4%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CF%83%CF%85%CE%B3%CE%BA%CE%B5%CE%BD%CF%84%CF%81%CF%89%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CF%8D-%CF%80%CE%AF%CE%BD%CE%B1%CE%BA%CE%B1-%CE%B3%CE%B9%CE%B1-%CF%84%CE%B7%CE%BD-%CE%B1%CE%BD%CE%AC%CE%BB%CF%85%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CE%BF%CF%85-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-a9a84538-bfe9-40a9-a8e9-f99134456576
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Το Excel κα τοποκετιςει το Συγκεντρωτικό Γράφθμα ςτο ίδιο φφλλο με τον Συγκεντρωτικό 

Ρίνακα ςτον οποίο βαςίηεται. Για αυτό το παράδειγμα, επιλζχκθκε ζνα τυπικό γράφθμα 

Στιλθ. Εάν δεν είςτε βζβαιοι για τον τφπο γραφιματοσ που κζλετε, μπορείτε να επιλζγετε 

ζναν κάκε φορά και το Excel κα εμφανίηει μια προεπιςκόπθςθ. Επειδι  οριςμζνα γραφιματα 

δεν μποροφν να παραχκοφν από δεδομζνα Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα εάν τφχει να επιλζξετε 

κάποιο από αυτά, το Excel κα ςασ ενθμερϊςει με ςχετικό μινυμα: 

 

Στθ ςυνζχεια, μπορείτε να μορφοποιιςετε το Συγκεντρωτικό Γράφθμα όπωσ κα 
μορφοποιοφςατε μια γραφικι παράςταςθ που ζχει δθμιουργθκεί ςτο Excel μζχρι να 
καταλιξετε ςτο αποτζλεςμα που κζλετε. Στθν περίπτωςθ αυτι κα καταλιξετε να ζχετε 
δθμιουργιςει ζνα Συγκεντρωτικό Γράφθμα βαςιηόμενοι  ςε ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα που 
είχατε δθμιουργιςει προθγουμζνωσ. 

 

Δθμιουργία Συγκεντρωτικοφ Ρίνακα και Συγκεντρωτικοφ Γραφιματοσ τθν ίδια ςτιγμι 

Το Excel ςασ δίνει τθν δυνατότθτα όταν ζχετε κάποιο ςφνολο δεδομζνων να δθμιουργιςετε 
τθν ίδια ςτιγμι και τον Συγκεντρωτικό Ρίνακα και το Συγκεντρωτικό Γράφθμα. Αυτό για να το 
κάνετε: 

1. Επιλζξτε οποιοδιποτε κελί μζςα ςτα δεδομζνα του φφλλου εργαςίασ ςασ και επιλζξτε 
Ειςαγωγι > Συγκεντρωτικόσ Ρίνακασ > Συγκεντρωτικό Γράφθμα. 

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%94%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CE%A3%CF%85%CE%B3%CE%BA%CE%B5%CE%BD%CF%84%CF%81%CF%89%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CF%8D-%CE%93%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%BF%CF%82-c1b1e057-6990-4c38-b52b-8255538e7b1c#bkmk_format
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2. Το Excel κα εμφανίςει ζνα παράκυρο διαλόγου που ςασ ρωτά ποφ κζλετε να 
τοποκετιςετε τον Συγκεντρωτικό Ρίνακα και το Συγκεντρωτικό Γράφθμα.  Τισ 
περιςςότερεσ φορζσ καλφτερα κα ςασ εξυπθρετιςει να επιλζξετε Νζο φφλλο 
εργαςίασ, ϊςτε να μπορείτε να πειραματιςτείτε για να δϊςετε ςτο γράφθμα τθν 
εμφάνιςθ που κζλετε, χωρίσ να επθρεαςτοφν άλλα ςτοιχεία ςτο φφλλο εργαςίασ που 
είςτε. 

 

3. Ρατιςτε το κουμπί OK και κα εμφανιςκεί το παράκυρο τθσ Λίςτασ πεδίων του    
Συγκεντρωτικοφ πίνακα όπου μπορείτε να ςφρετε το πεδίο Μινασ ςτισ Ετικζτεσ 
γραμμισ, το πεδίο Ζτοσ ςτισ ετικζτεσ ςτιλθσ και τον Πγκο Ρωλιςεων ςτισ Τιμζσ. 

Με τον τρόπο αυτόν κα δθμιουργιςετε ταυτόχρονα ζναν Συγκεντρωτικό Ρίνακα αλλά και ζνα 
Συγκεντρωτικό Γράφθμα. 
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https://support.office.com/el-gr/article/%CE%BC%CE%BF%CF%81%CF%86%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CE%B9%CE%B8%CE%BC%CF%8E%CE%BD-%CF%89%CF%82-%CF%80%CE%BF%CF%83%CE%BF%CF%83%CF%84%CE%AC-de49167b-d603-4450-bcaa-31fba6c7b6b4
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%BC%CE%BF%CF%81%CF%86%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CE%B9%CE%B8%CE%BC%CF%8E%CE%BD-%CF%89%CF%82-%CF%80%CE%BF%CF%83%CE%BF%CF%83%CF%84%CE%AC-de49167b-d603-4450-bcaa-31fba6c7b6b4
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%BC%CE%BF%CF%81%CF%86%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CE%B9%CE%B8%CE%BC%CF%8E%CE%BD-%CF%89%CF%82-%CF%80%CE%BF%CF%83%CE%BF%CF%83%CF%84%CE%AC-de49167b-d603-4450-bcaa-31fba6c7b6b4
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2016/01/28/evaluate-debug-formulas-excel/
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2016/01/28/evaluate-debug-formulas-excel/
https://www.techrepublic.com/article/use-these-handy-tips-to-debug-your-excel-formulas/
https://www.techrepublic.com/article/use-these-handy-tips-to-debug-your-excel-formulas/
https://www.youtube.com/watch?v=1Nr5YKSIBN0
https://support.office.com/en-us/article/switch-between-relative-absolute-and-mixed-references-dfec08cd-ae65-4f56-839e-5f0d8d0baca9?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/switch-between-relative-absolute-and-mixed-references-dfec08cd-ae65-4f56-839e-5f0d8d0baca9?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/switch-between-relative-absolute-and-mixed-references-dfec08cd-ae65-4f56-839e-5f0d8d0baca9?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
http://openeducation.gr/excel/%CE%AC%CF%83%CE%BA%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CE%BC%CE%B5-%CF%83%CF%87%CE%B5%CF%84%CE%B9%CE%BA%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CF%80%CF%8C%CE%BB%CF%85%CF%84%CE%B5%CF%82-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%84%CE%AD%CF%82-%CE%B1%CE%BD%CE%B1%CF%86%CE%BF%CF%81%CE%AD%CF%82
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•  https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/11/25/relative-absolute-

reference-excel/#switching-between-different-reference-types (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• .https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-sum-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-average-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-max-e0012414-9ac8-4b34-9a47-73e662c08098 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-min-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/count-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-count-

a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-

%CE%BA%CE%B1%CE%B9-

%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9

%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-

GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://www.excel-easy.com/functions/formula-errors.html (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• http://www.extreme-excel.net/tips.php?tc=38 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-

%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-

%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-

%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-

%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-

%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-

45da-aa82-35a236c5b5db (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%95%CF%80%CE%B9%CF%83%CE%BA%CF%8C%CF%80%CE%B7%CF%8

3%CE%B7-%CF%84%CF%8D%CF%80%CF%89%CE%BD-%CF%83%CF%84%CE%BF-excel-

ecfdc708-9162-49e8-b993-c311f47ca173 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/11/25/relative-absolute-reference-excel/%23switching-between-different-reference-types
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/11/25/relative-absolute-reference-excel/%23switching-between-different-reference-types
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sum-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sum-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sum-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-average-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-average-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-average-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-max-e0012414-9ac8-4b34-9a47-73e662c08098
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-max-e0012414-9ac8-4b34-9a47-73e662c08098
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-max-e0012414-9ac8-4b34-9a47-73e662c08098
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-min-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-min-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-min-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152
https://support.office.com/el-gr/article/count-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-count-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c
https://support.office.com/el-gr/article/count-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-count-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c
https://support.office.com/el-gr/article/count-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-count-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A4%CF%8D%CF%80%CE%BF%CE%B9-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%B1%CF%81%CF%84%CE%AE%CF%83%CE%B5%CE%B9%CF%82-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9?ui=el-GR&rs=el-GR&ad=GR#ID0EAABAAA=Errors
https://www.excel-easy.com/functions/formula-errors.html
http://www.extreme-excel.net/tips.php?tc=38
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%91%CF%85%CF%84%CF%8C%CE%BC%CE%B1%CF%84%CE%B7-%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%BB%CE%AE%CF%81%CF%89%CF%83%CE%B7-%CE%B4%CE%B5%CE%B4%CE%BF%CE%BC%CE%AD%CE%BD%CF%89%CE%BD-%CF%83%CE%B5-%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%B9%CE%AC-%CF%86%CF%8D%CE%BB%CE%BB%CF%89%CE%BD-%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82-74e31bdd-d993-45da-aa82-35a236c5b5db
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%95%CF%80%CE%B9%CF%83%CE%BA%CF%8C%CF%80%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CF%84%CF%8D%CF%80%CF%89%CE%BD-%CF%83%CF%84%CE%BF-excel-ecfdc708-9162-49e8-b993-c311f47ca173
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%95%CF%80%CE%B9%CF%83%CE%BA%CF%8C%CF%80%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CF%84%CF%8D%CF%80%CF%89%CE%BD-%CF%83%CF%84%CE%BF-excel-ecfdc708-9162-49e8-b993-c311f47ca173
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%95%CF%80%CE%B9%CF%83%CE%BA%CF%8C%CF%80%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CF%84%CF%8D%CF%80%CF%89%CE%BD-%CF%83%CF%84%CE%BF-excel-ecfdc708-9162-49e8-b993-c311f47ca173
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%95%CF%80%CE%B9%CF%83%CE%BA%CF%8C%CF%80%CE%B7%CF%83%CE%B7-%CF%84%CF%8D%CF%80%CF%89%CE%BD-%CF%83%CF%84%CE%BF-excel-ecfdc708-9162-49e8-b993-c311f47ca173
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• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-if-69aed7c9-4e8a-4755-a9bc-aa8bbff73be2 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-iferror-c526fd07-caeb-47b8-8bb6-63f3e417f611 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-round-c018c5d8-40fb-4053-90b1-b3e7f61a213c (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/counta-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-counta-

7dc98875-d5c1-46f1-9a82-53f3219e2509 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/countblank-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-

countblank-6a92d772-675c-4bee-b346-24af6bd3ac22 (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/rank-eq-

%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rank-eq-

284858ce-8ef6-450e-b662-26245be04a40 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/large-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-large-

3af0af19-1190-42bb-bb8b-01672ec00a64 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/small-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-small-

17da8222-7c82-42b2-961b-14c45384df07 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/sumif-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sumif-

169b8c99-c05c-4483-a712-1697a653039b (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-averageif-faec8e2e-0dec-4308-af69-f5576d8ac642 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-sqrt-654975c2-05c4-4831-9a24-2c65e4040fdf (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-rounddown-2ec94c73-241f-4b01-8c6f-17e6d7968f53 (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/roundup-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-

https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-if-69aed7c9-4e8a-4755-a9bc-aa8bbff73be2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-if-69aed7c9-4e8a-4755-a9bc-aa8bbff73be2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-if-69aed7c9-4e8a-4755-a9bc-aa8bbff73be2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-iferror-c526fd07-caeb-47b8-8bb6-63f3e417f611
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-iferror-c526fd07-caeb-47b8-8bb6-63f3e417f611
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-iferror-c526fd07-caeb-47b8-8bb6-63f3e417f611
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-round-c018c5d8-40fb-4053-90b1-b3e7f61a213c
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-round-c018c5d8-40fb-4053-90b1-b3e7f61a213c
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-round-c018c5d8-40fb-4053-90b1-b3e7f61a213c
https://support.office.com/el-gr/article/counta-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-counta-7dc98875-d5c1-46f1-9a82-53f3219e2509
https://support.office.com/el-gr/article/counta-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-counta-7dc98875-d5c1-46f1-9a82-53f3219e2509
https://support.office.com/el-gr/article/counta-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-counta-7dc98875-d5c1-46f1-9a82-53f3219e2509
https://support.office.com/el-gr/article/countblank-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-countblank-6a92d772-675c-4bee-b346-24af6bd3ac22
https://support.office.com/el-gr/article/countblank-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-countblank-6a92d772-675c-4bee-b346-24af6bd3ac22
https://support.office.com/el-gr/article/countblank-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-countblank-6a92d772-675c-4bee-b346-24af6bd3ac22
https://support.office.com/el-gr/article/rank-eq-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rank-eq-284858ce-8ef6-450e-b662-26245be04a40
https://support.office.com/el-gr/article/rank-eq-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rank-eq-284858ce-8ef6-450e-b662-26245be04a40
https://support.office.com/el-gr/article/rank-eq-%CF%83%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rank-eq-284858ce-8ef6-450e-b662-26245be04a40
https://support.office.com/el-gr/article/large-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-large-3af0af19-1190-42bb-bb8b-01672ec00a64
https://support.office.com/el-gr/article/large-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-large-3af0af19-1190-42bb-bb8b-01672ec00a64
https://support.office.com/el-gr/article/large-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-large-3af0af19-1190-42bb-bb8b-01672ec00a64
https://support.office.com/el-gr/article/small-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-small-17da8222-7c82-42b2-961b-14c45384df07
https://support.office.com/el-gr/article/small-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-small-17da8222-7c82-42b2-961b-14c45384df07
https://support.office.com/el-gr/article/small-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-small-17da8222-7c82-42b2-961b-14c45384df07
https://support.office.com/el-gr/article/sumif-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sumif-169b8c99-c05c-4483-a712-1697a653039b
https://support.office.com/el-gr/article/sumif-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sumif-169b8c99-c05c-4483-a712-1697a653039b
https://support.office.com/el-gr/article/sumif-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sumif-169b8c99-c05c-4483-a712-1697a653039b
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-averageif-faec8e2e-0dec-4308-af69-f5576d8ac642
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-averageif-faec8e2e-0dec-4308-af69-f5576d8ac642
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-averageif-faec8e2e-0dec-4308-af69-f5576d8ac642
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sqrt-654975c2-05c4-4831-9a24-2c65e4040fdf
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sqrt-654975c2-05c4-4831-9a24-2c65e4040fdf
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sqrt-654975c2-05c4-4831-9a24-2c65e4040fdf
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rounddown-2ec94c73-241f-4b01-8c6f-17e6d7968f53
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rounddown-2ec94c73-241f-4b01-8c6f-17e6d7968f53
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rounddown-2ec94c73-241f-4b01-8c6f-17e6d7968f53
https://support.office.com/el-gr/article/roundup-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-roundup-f8bc9b23-e795-47db-8703-db171d0c42a7
https://support.office.com/el-gr/article/roundup-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-roundup-f8bc9b23-e795-47db-8703-db171d0c42a7
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roundup-f8bc9b23-e795-47db-8703-db171d0c42a7 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/sin-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sin-

cf0e3432-8b9e-483c-bc55-a76651c95602 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-cos-0fb808a5-95d6-4553-8148-22aebdce5f05 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-tan-08851a40-179f-4052-b789-d7f699447401 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-gr/article/rand-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rand-

4cbfa695-8869-4788-8d90-021ea9f5be73 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• .https://support.office.com/el-gr/article/randbetween-

%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-

randbetween-4cc7f0d1-87dc-4eb7-987f-a469ab381685 (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-median-d0916313-4753-414c-8537-ce85bdd967d2 (τελευταία πρόςβαςθ 

Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-pv-23879d31-0e02-4321-be01-da16e8168cbd (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-fv-2eef9f44-a084-4c61-bdd8-4fe4bb1b71b3 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-pmt-0214da64-9a63-4996-bc20-214433fa6441 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

• https://support.office.com/el-

gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B

7-vlookup-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1 (τελευταία πρόςβαςθ Αφγουςτοσ 

2018) 

 

 

https://support.office.com/el-gr/article/roundup-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-roundup-f8bc9b23-e795-47db-8703-db171d0c42a7
https://support.office.com/el-gr/article/sin-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sin-cf0e3432-8b9e-483c-bc55-a76651c95602
https://support.office.com/el-gr/article/sin-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sin-cf0e3432-8b9e-483c-bc55-a76651c95602
https://support.office.com/el-gr/article/sin-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-sin-cf0e3432-8b9e-483c-bc55-a76651c95602
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-cos-0fb808a5-95d6-4553-8148-22aebdce5f05
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-cos-0fb808a5-95d6-4553-8148-22aebdce5f05
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-cos-0fb808a5-95d6-4553-8148-22aebdce5f05
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-tan-08851a40-179f-4052-b789-d7f699447401
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-tan-08851a40-179f-4052-b789-d7f699447401
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-tan-08851a40-179f-4052-b789-d7f699447401
https://support.office.com/el-gr/article/rand-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rand-4cbfa695-8869-4788-8d90-021ea9f5be73
https://support.office.com/el-gr/article/rand-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rand-4cbfa695-8869-4788-8d90-021ea9f5be73
https://support.office.com/el-gr/article/rand-%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-rand-4cbfa695-8869-4788-8d90-021ea9f5be73
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-median-d0916313-4753-414c-8537-ce85bdd967d2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-median-d0916313-4753-414c-8537-ce85bdd967d2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-median-d0916313-4753-414c-8537-ce85bdd967d2
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pv-23879d31-0e02-4321-be01-da16e8168cbd
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pv-23879d31-0e02-4321-be01-da16e8168cbd
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pv-23879d31-0e02-4321-be01-da16e8168cbd
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-fv-2eef9f44-a084-4c61-bdd8-4fe4bb1b71b3
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-fv-2eef9f44-a084-4c61-bdd8-4fe4bb1b71b3
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-fv-2eef9f44-a084-4c61-bdd8-4fe4bb1b71b3
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pmt-0214da64-9a63-4996-bc20-214433fa6441
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pmt-0214da64-9a63-4996-bc20-214433fa6441
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-pmt-0214da64-9a63-4996-bc20-214433fa6441
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-vlookup-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-vlookup-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1
https://support.office.com/el-gr/article/%CE%A3%CF%85%CE%BD%CE%AC%CF%81%CF%84%CE%B7%CF%83%CE%B7-vlookup-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1

