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Ταξινόµηση ως προς την 

προβλεπόµενη χρήση 

• Υπερυπολογιστής 

(supercomputer) 

• Μικρός υπερυπολογιστής 

• Κεντρικός υπολογιστής 

(mainframe) 

• Εξυπηρετητής (server) 

• Σταθµός εργασίας 

(Workstation) 

• Προσωπικός υπολογιστής 

(PC)  

o Επιτραπέζιος υπολογιστής 

(desktop PC) 

o Φορητός υπολογιστής 

(Laptop) 

o Υπολογιστής παλάµης 

(Palmtop) 

o Προσωπικός ψηφιακός 
βοηθός (PDA) 

Υλικό Υπολογιστή 

 

Στην ενότητα αυτή θα περιγραφεί η βασική εσωτερική δοµή ενός 

συστήµατος υπολογιστή και ιδιαίτερα τα χαρακτηριστικά και η 

λειτουργία της Κεντρικής Μονάδας Επεξεργασίας. Επίσης θα 

περιγραφεί η χρησιµότητα και η λειτουργία κάθε µονάδας, καθώς και 

η επικοινωνία µεταξύ των µονάδων. Θα αναφερθούµε στη 

λειτουργία και τα χαρακτηριστικά των κυριότερων συσκευών 

εισόδου - εξόδου και αποθήκευσης του υπολογιστή. 

 

Αναµενόµενα αποτελέσµατα 

Όταν ολοκληρώσετε την ενότητα αυτή θα µπορείτε: 

• Να περιγράφετε τον όρο σύστηµα υπολογιστή. 

• Να διακρίνετε το υλικό από το λογισµικό. 

• Να κατονοµάσετε τα κύρια µέρη του υπολογιστή. 

• Να περιγράφετε τη λειτουργία και τη χρησιµότητα κάθε κύριου 

µέρους του υπολογιστή. 

• Να περιγράφετε τον όρο περιφερειακή συσκευή. 

• Να κατονοµάσετε τις κυριότερες µονάδες εισόδου -εξόδου, τα 

χαρακτηριστικά και τη χρησιµότητά τους. Να απαριθµείτε τις 

κατηγορίες βοηθητικής ή δευτερεύουσας µνήµης. 

• Να κατονοµάσετε τα βασικά χαρακτηριστικά των µαγνητικών και 

οπτικών δίσκων. 

• Να περιγράφετε τη λειτουργία και τη χρήση του 

διαποδιαµορφωτή και του σαρωτή. 

Εισαγωγή 

O άνθρωπος ξεκίνησε από πολύ παλιά τις προσπάθειες 

κατασκευής υπολογιστικών µηχανών. Ο υπολογιστής είναι, ίσως, 

στις µέρες µας η µηχανή που χαρακτηρίζει το σύγχρονο τρόπο ζωής. 

Έχει διεισδύσει σε όλους σχεδόν τους τοµείς των δραστηριοτήτων 

του ανθρώπου και προορίζεται να τον βοηθήσει σε απλές και σύνθετες 

λειτουργίες στο χώρο εργασίας του, στη λήψη αποφάσεων κ.λπ.. 

O υπολογιστής όµως ως σύνολο ηλεκτρονικών και µηχανικών 

συσκευών, για να λειτουργήσει, πρέπει να χρησιµοποιήσει τα 

κατάλληλα προγράµµατα, µια σειρά δηλαδή εντολών που έχουν 

δηµιουργηθεί από ανθρώπους και προσδιορίζουν την επικοινωνία µε το 

εξωτερικό περιβάλλον και τον τρόπο που θα εκτελεστούν οι 

διαφορετικές εργασίες. Έτσι επιτρέπει στους χρήστες να αναπτύσσουν 

και να χρησιµοποιούν τις εφαρµογές τους, χωρίς να απαιτείται καµιά 

γνώση για το πώς αυτές «µεταφράζονται» και εκτελούνται στις 

συσκευές του υπολογιστή. 

Υπάρχουν πολλά είδη ψηφιακών υπολογιστών που διαφέρουν στο 

µέγεθος και τις ικανότητές τους. Οι πιο µικροί που ονοµάζονται 

µικροϋπολογιστές (microcomputers), οι αµέσως µεγαλύτεροι που 

ονοµάζονται σταθµοί εργασίας (Workstations) και καταλήγουµε στους 

υπέρ ή µάξι υπολογιστές (super ή maxi computers). Οι τιµές τους 

κυµαίνονται από µερικά δολάρια για ένα µικροϋπολογιστή, µέχρι 

µερικά εκατοµµύρια δολάρια για έναν υπερυπολογιστή, ενώ οι 

ταχύτητές τους κυµαίνονται από µερικά εκατοµµυριοστά του 
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O υπολογιστής, και πιο 

συγκεκριµένα η ΚΜΕ, εκτελεί 

τα προγράµµατα, δηλαδή µια 

σειρά καθορισµένων 

ακολουθιακών βηµάτων, των 

εντολών. Κάθε εντολή περιέχει 

µια στοιχειώδη λειτουργία που 

πρόκειται να εκτελεστεί. 

Ολοκληρωµένο κύκλωµα: Ολοκληρωµένο κύκλωµα: Ολοκληρωµένο κύκλωµα: Ολοκληρωµένο κύκλωµα: είναι το 

κύκλωµα που αποτελείται από µικροσκο-

πικά ηλεκτρικά στοιχεία. Είναι 

κατασκευασµένο πάνω σε µικρό 

κρύσταλλο πυριτίου που ονοµάζεται 

«chip». Είναι τοποθετηµένο συνήθως σε 

κεραµικό περίβληµα που καταλήγει σε 

µεταλλικούς ακροδέκτες. Επιτελεί µια 

ολοκληρωµένη διαδικασία, µε την έννοια 

ότι δέχεται δεδοµένα και επιστρέφει 

αποτελέσµατα. 

Επεξεργαστές Επεξεργαστές Επεξεργαστές Επεξεργαστές PentiumPentiumPentiumPentium, , , , CoreCoreCoreCore, , , , CoreCoreCoreCore    DuoDuoDuoDuo    

Είναι αρχιτεκτονική επεξεργαστών που 
κατασκεύασε η εταιρεία INTEL και 
υλοποιείται σε ένα ολοκληρωµένο 
κύκλωµα. Προσφέρουν υψηλή ποιότητα 
και ταχύτητα. 

δευτερολέπτου (µικροδευτερόλεπτο) ανά εντολή, µέχρι χιλιάδες 

εντολές ανά µικροδευτερόλεπτο. 

Η αλµατώδης πρόοδος της τεχνολογίας έχει απλοποιήσει τόσο τη 

δοµή όσο και τη χρήση των υπολογιστών, που δεν παύουν όµως να 

είναι σύνθετα συστήµατα αποτελούµενα από επιµέρους µονάδες που 

συνδέονται και συνεργάζονται, ώστε να αποτελούν ένα ενιαίο 

σύνολο. Ο υπολογιστής πρέπει να αντιµετωπίζεται ως σύστηµα, µια 

και δεν αποτελεί µονολιθική κατασκευή, αλλά σύνολο συσκευών και 

προγραµµάτων. Έτσι αναφερόµαστε στους σηµερινούς υπολογιστές 

µε τον όρο «σύστηµα υπολογιστή». 

Υλικό του υπολογιστή είναι το σύνολο των φυσικών µερών και 

εξαρτηµάτων (ηλεκτρονικών, µαγνητικών, µηχανικών) τα οποία τον 

συνθέτουν. 

 

Οι βασικές µονάδες του Η/Υ 

Οι υπολογιστές µας βοηθούν στην επίλυση προβληµάτων και 
στην εκτέλεση διαφόρων εργασιών, δέχονται δεδοµένα και 
προχωρούν στην επεξεργασία και αποθήκευσή τους. Τέλος, µας 
παρουσιάζουν τα αποτελέσµατα της επεξεργασίας µε µορφές 
κατανοητές και χρήσιµες. Χρησιµοποιώντας το παράδειγµα της 
επεξεργασίας ενός κειµένου, θα δούµε ότι ένα σύστηµα υπολογιστή 
αποτελείται από διάφορα µέρη, δηλαδή τις µονάδες του υπολογιστή 
που είναι επιφορτισµένες µε µια ή περισσότερες από τις παραπάνω 
λειτουργίες. 

Για να γίνει λοιπόν η επεξεργασία του κειµένου που θέλουµε να 
εκτυπώσουµε: 

• Χρειάζεται αρχικά να εισαγάγουµε το κείµενο στον 
υπολογιστή. 

• Το κείµενο εµφανίζεται στην οθόνη, αλλά ταυτόχρονα 
αποθηκεύεται προσωρινά στη µνήµη. 

• Μετά διαµορφώνουµε το κείµενο µε εντολές, ανάλογα µε το 
πώς το θέλουµε (µέγεθος γραµµάτων, στοίχιση κ.λπ.) 

• Ο υπολογιστής επεξεργάζεται τις εντολές και εµφανίζει το 
µορφοποιηµένο κείµενο στην οθόνη. 

• Στη συνέχεια εκτυπώνουµε το κείµενο, για να το 
χρησιµοποιήσουµε.  

• Τέλος, το αποθηκεύουµε, για να µπορούµε να το 
ξαναχρησιµοποιήσουµε, όταν το ανακαλέσουµε.  

Με βάση λοιπόν το παραπάνω παράδειγµα, διακρίνουµε τις 
µονάδες του υπολογιστή, που επικοινωνούν και συνεργάζονται 
µεταξύ τους και ανάλογα µε το ρόλο τους διακρίνονται σε: 
• Μονάδες εισόδου (input units), µε τις οποίες εισάγουµε στον 

υπολογιστή από τις περιφερειακές µονάδες δεδοµένα που 
προέρχονται από το εξωτερικό του περιβάλλον. Θα 
χρησιµοποιήσουµε το πληκτρολόγιο ως περιφερειακή µονάδα, 
για να εισαγάγουµε το κείµενο στον υπολογιστή. 

• Μονάδες εξόδου output units), µε τις οποίες παρουσιάζονται τα 
αποτελέσµατα της επεξεργασίας µέσω των περιφερειακών 
µονάδων και χρησιµοποιούνται από το εξωτερικό περιβάλλον. 
Στην οθόνη θα εµφανίζεται το αρχικό και το διαµορφωµένο 
κείµενο που θα στείλουµε στον εκτυπωτή για να τυπωθεί. 

• Μονάδες κύριας ή κεντρικής µνήµης (main memory), όπου ο 
υπολογιστής αποθηκεύει προσωρινά τα δεδοµένα κατά τη 
διάρκεια της λειτουργίας του, για να τα επεξεργάζεται. Στην 
κύρια µνήµη αποθηκεύεται το κείµενο που πληκτρολογήσαµε, 
ώστε να εµφανίζεται στην οθόνη και να µπορούµε να το 
διαµορφώσουµε. 

• Κεντρική Μονάδα Επεξεργασίας (ΚΜΕ, Central Processing 
Unit, CPU), όπου ο υπολογιστής πραγµατοποιεί την επεξεργασία. 
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Οι επεξεργαστές δεν σχετίζονται 

αποκλειστικά µε τους ηλεκτρονικούς 

υπολογιστές, καθώς πλέον 

ενσωµατώνονται και σε πολλές 

ηλεκτρονικές συσκευές όπως κινητά 

τηλέφωνα, ψηφιακές φωτογραφικές 

µηχανές και βιντεοκάµερες. 

Επεξεργαστές ενσωµατώνονται σε κάθε 

είδους συσκευής στην οποία απαιτείται 

ύπαρξη υπολογιστικής ικανότητας. 

Η µονάδα αυτή δέχεται και εκτελεί τις εντολές για τη 
διαµόρφωση του κειµένου. 

• Μονάδες βοηθητικής ή δευτερεύουσας µνήµης 
(Auxiliary ή secondary storage), όπου ο υπολογιστής αποθηκεύει 
δεδοµένα για να παραµείνουν και µετά τη λήξη της λειτουργίας 
του. Σε κάποια µονάδα βοηθητικής µνήµης, όπως ο σκληρός 
δίσκος, θα αποθηκεύσουµε το διαµορφωµένο κείµενο, για να 
µπορέσουµε να το ανακτήσουµε, όταν το χρειαστούµε. 

 

 

Αρχές της αρχιτεκτονικής των υπολογιστών 

Οι πρώτες αρχές αρχιτεκτονικής των υπολογιστών διατυπώθηκαν 
το 1945 στην έκθεση του Von Newmaηη και εξακολουθούν να 
ισχύουν στην πλειονότητά τους µέχρι σήµερα. 

Η αρχιτεκτονική Von Newmaηη προβλέπει τις εξής βασικές 
αρχές: 

• Κάθε υπολογιστής πρέπει να αποτελείται από τις εξής κύριες 
µονάδες: τη Μονάδα Ελέγχου, την Αριθµητική Μονάδα, µια 
Μονάδα Εισόδου και µια Μονάδα Εξόδου. 

• Βασικό σύστηµα παράστασης δεδοµένων και εντολών 
προγραµµάτων πρέπει να είναι το δυαδικό σύστηµα. 

• ∆εδοµένα και εντολές που πρόκειται να εκτελεσθούν πρέπει 
να τοποθετούνται µέσα στη µνήµη (σε όποια θέση είναι κενή). 

• Οι εντολές θα πρέπει να εκτελούνται από τη Μονάδα Ελέγχου 
ακολουθιακά, δηλαδή η µία µετά την άλλη. Για να αρχίσει η 
εκτέλεση µιας εντολής, θα πρέπει να έχει ολοκληρωθεί η 
εκτέλεση της προηγούµενης. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Κεντρική Μονάδα Επεξεργασίας 

Η Κεντρική Μονάδα Επεξεργασίας (ΚΜΕ) είναι ένα σύνολο 
ηλεκτρικών κυκλωµάτων (ολοκληρωµένο κύκλωµα), η οποία ελέγχει 
τις µονάδες του υπολογιστή και είναι υπεύθυνη για τις διάφορες 
εργασίες που εκτελούνται. Είναι το κεντρικό εξάρτηµα ενός 
ηλεκτρονικού υπολογιστή, και συχνά αναφέρεται απλά ως 
επεξεργαστής. Η επεξεργασία των δεδοµένων γίνεται ακολουθιακά, 
ανακαλώντας αυτόµατα εντολές από τη µνήµη. Οι εντολές που 
εκτελούνται είναι σε γλώσσα µηχανής. Η ΚΜΕ αποτελείται, από τις 
παρακάτω µονάδες που εκτελούν διαφορετικές εργασίες: 

• Τη µονάδα Αποκωδικοποίησης, η οποία χρησιµοποιείται, 

για να «µεταφράζονται» τα δεδοµένα και οι εντολές από τη 

µορφή που έχουν κατά την εισαγωγή, στη γλώσσα µηχανής 

που αντιλαµβάνεται ο υπολογιστής. 

• Την αριθµητική-λογική µονάδα, η οποία έχει τις ακόλουθες 

δυνατότητες: 
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Αξίζει να αναφερθεί ότι η 

ΚΜΕ είναι πολύ 

γρηγορότερη στις εργασίες 

της από τη µνήµη. 

Εποµένως το σύστηµα 

καθυστερεί. Έτσι 

επινοήθηκε η χρήση της 

κρυφής ή λανθάνουσας 

µνήµης (cache memory), 

ώστε να εξισορροπείται η 

διαφορά στην ταχύτητα της 

ΚΜΕ και της µνήµης. 

Ιεραρχική οργάνωση µνήµης 

Τα κατώτερα επίπεδα προσφέρουν 

µεγαλύτερη αλλά πιο αργή µνήµη· 

αντιθέτως, τα ανώτερα προσφέρουν 

µικρότερη µνήµη αλλά πολύ πιο 

γρήγορη. Στο κατώτατο επίπεδο 

βρίσκονται οι µαγνητικές ταινίες και 

ανεβαίνοντας προς τα πάνω συναντά 
κανείς: 

• τις µνήµες USB 

(«φλασάκια»), τα CD-ROM 

ή DVD-ROM και τους 

σκληρούς δίσκους 

• την κύρια µνήµη RAM 

• την κρυφή µνήµη του 

επεξεργαστή 

• τους καταχωρητές του 
επεξεργαστή 

 

• Εκτελεί τις βασικές αριθµητικές πράξεις, δηλαδή 

πρόσθεση, αφαίρεση, πολλαπλασιασµό και διαίρεση. 

• Εκτελεί λογικές πράξεις, για παράδειγµα λογικό άθροισµα 

(OR), λογικό γινόµενο (AND). 

• Αλλάζει τη ροή του προγράµµατος. 

Οι πράξεις αυτές γίνονται ταχύτατα, σε κλάσµατα του 

δευτερολέπτου, γι' αυτό τα δεδοµένα για την εκτέλεση των 

πράξεων που πρόκειται να εκτελέσει ο υπολογιστής, δίνονται 

µαζί στην αρχή και στη συνέχεια αυτός λειτουργεί αυτόµατα, 

χωρίς τη µεσολάβηση του ανθρώπου. 

• Τη µονάδα ελέγχου, η οποία έχει σκοπό τον έλεγχο και το 

συντονισµό όλων των λειτουργιών του υπολογιστή. Παίρνει 

από τη µνήµη µία µία τις εντολές και, αφού τις αναλύσει σε 

στοιχειώδεις εργασίες, τις στέλνει στις διάφορες µονάδες, µε 

λεπτοµερείς οδηγίες για τη λειτουργία που πρέπει να 

εκτελέσουν. 

• Τη µονάδα ανάκλησης, η οποία συντονίζει την επικοινωνία 

της KME µε τη µνήµη και «προετοιµάζει» τις επόµενες 

εντολές που πρόκειται να εκτελεστούν και τις µεταφέρει όσο 

το δυνατόν ταχύτερα. 

• Τη µονάδα προστασίας, η οποία εξασφαλίζει ότι όλες οι 

διαδικασίες που εκτελούνται από την ΚΜΕ είναι αποδεκτές. 

• Τους καταχωρητές, οι οποίοι χρησιµεύουν για την 

προσωρινή αποθήκευση των δεδοµένων κατά τη διάρκεια της 

επεξεργασίας τους και έχουν µικρό µέγεθος και µεγάλη 

ταχύτητα. 

 

Μονάδα κύριας µνήµης 

Η µονάδα κύριας µνήµης χρησιµεύει για την αποθήκευση των 

αρχικών δεδοµένων που είναι απαραίτητα για τους υπολογισµούς 

των αποτελεσµάτων που προκύπτουν ενδιάµεσα, των τελικών 

αποτελεσµάτων, όπως και του συνόλου των εντολών τις οποίες ο 

υπολογιστής πρέπει να εκτελέσει, για να πραγµατοποιήσει τον 

υπολογισµό. Η κύρια µνήµη, ή απλά µνήµη του υπολογιστή, είναι 

απευθείας συνδεδεµένη µε την κεντρική µονάδα επεξεργασίας. Για 

το λόγο αυτό τα δεδοµένα διαβάζονται και αποθηκεύονται στη 

µνήµη µε µεγάλη ταχύτητα. 

Τα αρχικά δεδοµένα ονοµάζονται δεδοµένα εισόδου (input data), 

τα τελικά αποτελέσµατα δεδοµένα εξόδου (output data) και το 

σύνολο των εντολών πρόγραµµα (program). 

Η µονάδα µνήµης του υπολογιστή αποτελείται από 

ολοκληρωµένα κυκλώµατα που αποθηκεύουν δυαδικά ψηφία, 

δηλαδή πληροφορίες µε τη µορφή 0, 1. 

Η µνήµη θυµίζει θυρίδες της τράπεζας µε συγκεκριµένες 

διευθύνσεις (αριθµός θυρίδας) και µεγέθη (χωρητικότητα). 

Αποτελείται από ένα αριθµό θέσεων (locations ή memory positions), 

κάθε µία εκ των οποίων περιέχει το ίδιο πλήθος δυαδικών ψηφίων. 

Το πλήθος των δυαδικών ψηφίων µιας θέσης µνήµης είναι σταθερό 

σε κάθε υπολογιστή και είναι πάντα δύναµη του 2 (για παράδειγµα 

32 δυαδικά ψηφία). 

Για να µπορούµε να αναφερθούµε στις θέσεις µνήµης, τις 

αριθµούµε. Έτσι κάθε θέση µνήµης έχει ένα αριθµό που αντιστοιχεί 

σε αυτή και ονοµάζεται διεύθυνση (address). 

Αν η διεύθυνση παριστάνεται µε n δυαδικά ψηφία, τότε 

µπορούµε να έχουµε έως 2
n
 διαφορετικές διευθύνσεις από το 0 έως 

το 2
n
-1. Για παράδειγµα στον παρακάτω πίνακα βλέπετε το 
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Τύποι µνήµης RAM 

• DRAM 

• SDRAM 

• DDR SDRAM 

• DDR2 SDRAM 

• DDR3 SDRAM 

 
 

Τυ̟ικό ̟ληκτρολόγιο 

Τύποι ποντικιού 

• Μηχανικό  

• Οπτικό  

• Laser 
 

περιεχόµενο και τη διεύθυνση µερικών θέσεων µνήµης. Σε κάθε 

θέση αποθηκεύονται οκτώ bit (1 byte). 

Τα χαρακτηριστικά της µνήµης είναι: 
• Πλήθος bit που αποθηκεύονται σε κάθε θέση 
• Μέγεθος (Χωρητικότητα) 
• Χρόνος προσπέλασης 
O χρόνος προσπέλασης είναι ο χρόνος που απαιτείται από τη 

στιγµή που η ΚΜΕ ζητάει από τη µνήµη το περιεχόµενο µιας θέσης, 
µέχρι τη στιγµή που η µνήµη διαθέτει το περιεχόµενο αυτό στην 
ΚΜΕ. 

Μνήµη RAM 
Η µνήµη RAM είναι γνωστή ως Μνήµη Τυχαίας Προσπέλασης 

από τα αρχικά των λέξεων Random Access Memory και 
χαρακτηρίζει την κύρια µνήµη του υπολογιστή. Χαρακτηρίζονται ως 
«πτητικές», αφού το περιεχόµενο της µνήµης αυτής χάνεται µε τη 
διακοπή της τροφοδοσίας του ρεύµατος και για το λόγο αυτό δεν 
µπορεί να χρησιµοποιηθεί για µόνιµη αποθήκευση δεδοµένων και 
προγραµµάτων. Συνηθισµένα µεγέθη µνήµης στους σηµερινούς 
υπολογιστές είναι τα 1 έως 2 Gbytes. 

Μνήµη ROM 

Η µνήµη ROM είναι γνωστή και ως Μνήµη Μόνο Ανάγνωσης. 

Το περιεχόµενο της µνήµης αυτής µπορεί να διαβαστεί, αλλά δεν 

µπορεί να τροποποιηθεί. O κατασκευαστής της µνήµης δηµιουργεί 

αρχικά τα περιεχόµενα, που περιέχουν κυρίως βοηθητικά 

προγράµµατα για την εκκίνηση του υπολογιστή. 

Περιφερειακές συσκευές 
 

Οι µονάδες, που είναι επιφορτισµένες µε την επικοινωνία του χρήστη 

και των κύριων µονάδων του υπολογιστή, (κύριες µονάδες 

θεωρούνται ο επεξεργαστής και η µνήµη) ονοµάζονται 

περιφερειακές µονάδες. Αυτές είναι οι µονάδες εισόδου και εξόδου 

καθώς και οι µονάδες βοηθητικής µνήµης. 

 

Πληκτρολόγιο 

Το πληκτρολόγιο (Keyboard) είναι η 
βασική και πιο διαδεδοµένη µονάδα 
εισόδου του υπολογιστή. Με το 
πληκτρολόγιο εισάγουµε τα δεδοµένα της 
εργασίας µας, δίνουµε εντολές, 

συµπληρώνουµε φόρµες στοιχείων κ.λπ.. 
Χρησιµοποιείται όπως η γραφοµηχανή, αλλά ταυτόχρονα έχει 
περισσότερα πλήκτρα και λειτουργίες, είναι αθόρυβο και πιο 
ελαφρύ. Ανάλογα µε το αλφάβητο και την γλώσσα που χρησιµοποιεί 
ο χρήστης µπορεί το πληκτρολόγιο να έχει διάφορες διατάξεις 
πλήκτρων. Οι διάφορες δυνατές διατάξεις πληκτρολογίων για 
διάφορες γλώσσες που χρησιµοποιούν το λατινικό αλφάβητο, 
συνήθως αναφέρονται µε τα πρώτα έξι γράµµατα στην διάταξη. Έτσι 
για παράδειγµα η συνηθέστερη διάταξη είναι η QWERTY, 
ακολουθούµενη από την QWERTZ (που χρησιµοποιείται στην 
Κεντρική Ευρώπη). 

 

Ποντίκι 

Το ποντίκι διευκολύνει την επικοινωνία του χρήστη µε τον 
υπολογιστή. Παρουσιάζεται στην οθόνη συνήθως µε τη µορφή 
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µικρού βέλους, που ονοµάζεται δείκτης του ποντικιού. Η µετακίνηση 
του ποντικιού σε µια σταθερή επιφάνεια έχει ως αποτέλεσµα τη 
µετακίνηση του δείκτη στην οθόνη. Το ποντίκι έχει ένα η 
περισσότερα πλήκτρα και η λειτουργία κάθε πλήκτρου εξαρτάται 
από την εργασία που εκτελούµε κάθε φορά στον υπολογιστή. Το 
αριστερό πλήκτρο γίνεται το πλήκτρο επιλογής µε το πάτηµά του 
(κλικ). 
 

Εκτυπωτής 
 

Ο εκτυπωτής (printer) δίνει τη δυνατότητα να αποτυπώνονται σε 

ένα φυσικό µέσο (συνήθως, αλλά όχι µόνο, χαρτί) τα δεδοµένα που 

είναι αποθηκευµένα στον υπολογιστή. Τυπώνει κείµενα που έχουν 

δηµιουργηθεί και µορφοποιηθεί σε επεξεργαστές κειµένου, καθώς 

και εικόνες και σχήµατα που δηµιουργήθηκαν σε προγράµµατα 

επεξεργασίας εικόνας, οικονοµικές καταστάσεις, αποδείξεις και 

αριθµητικά δεδοµένα που δηµιουργήθηκαν σε ένα υπολογιστικό 

φύλλο και γενικά ό,τι µπορεί να δηµιουργηθεί σε πρόγραµµα του 

υπολογιστή και να τυπωθεί σε χαρτί. 

Στην τελευταία δεκαετία η εξέλιξη της τεχνολογίας των 
εκτυπωτών είναι ραγδαία και εντυπωσιακή. Η τεχνολογία των laser 
κάνει δυνατή την αναπαραγωγή εκτυπώσεων γραφικών και εικόνων 
µε εξαιρετική ποιότητα, κάτι που ήταν αδύνατο πριν από µερικά 
χρόνια, ενώ ακόµη και οι εκτυπωτές κοινής χρήσης µε ιδιαίτερα 
προσιτές τιµές προσεγγίζουν τις επαγγελµατικές εκτυπώσεις. 

Οι εκτυπωτές χωρίζονται σε διάφορες κατηγορίες. Όταν 
εξετάζουµε το σύστηµα εκτύπωσης που διαθέτουν διακρίνουµε τους: 

• Κρουστικούς εκτυπωτές (Impact printers) 
• Εκτυπωτές ψεκασµού (inkjet printers) 
• Εκτυπωτές laser (laser printers) 
 

Κρουστικοί εκτυπωτές 
Η λειτουργία των κρουστικών εκτυπωτών είναι παρόµοια µ' 

αυτήν των γραφοµηχανών. Μια κινούµενη πλαστική ή µεταλλική 
κεφαλή, η οποία περιέχει ακίδες ή χαρακτήρες, πιέζει µια 
µελανοταινία στο χαρτί του εκτυπωτή, αφήνοντας το σχήµα του 
χαρακτήρα ή ίχνος µελανιού. 

Στους κρουστικούς εκτυπωτές κυριάρχησε το µοντέλο που είναι 
γνωστό µε την ονοµασία πίνακας ακίδων (dot matrix). Κατά την 
εκτύπωση υπάρχει µια κινούµενη κεφαλή που περιέχει 
µικροσκοπικές µεταλλικές ακίδες, που βρίσκονται πολύ κοντά η µία 
στην άλλη, διατεταγµένες σε δύο σειρές. Ανάµεσα στις ακίδες και το 
χαρτί υπάρχει η µελανοταινία. Οι χαρακτήρες αποτυπώνονται στο 
χαρτί µε το συνδυασµό διαφορετικών χτυπηµάτων των ακίδων στη 
µελανοταινία σε προκαθορισµένες θέσεις, που αντιστοιχούν στο 
χαρακτήρα. Θεωρητικά η ποιότητα της εκτύπωσης εξαρτάται τόσο 
από το πλήθος των ακίδων της κεφαλής (9 ή 24), όσο και από τον 
αριθµό των ακίδων που χρησιµοποιούνται ταυτόχρονα για την 
εκτύπωση του ίδιου χαρακτήρα. 

Οι εκτυπωτές στην κατηγορία αυτή είναι αργοί και θορυβώδεις. 
Χρησιµοποιούνται, όταν δεν υπάρχουν υψηλές ποιοτικές απαιτήσεις, 
γιατί η δαπάνη για την αγορά όσο και για τα αναλώσιµα που 
χρησιµοποιούνται είναι χαµηλή. 

Η ταχύτητα της εκτύπωσης στους κρουστικούς εκτυπωτές 
µετριέται σε γραµµές ανά δευτερόλεπτο (lines per second - lps). 

 

Εκτυπωτές ψεκασµού µελάνης 
Οι εκτυπωτές ψεκασµού µελάνης µπορεί να είναι είτε 

«ασπρόµαυροι» είτε «έγχρωµοι». Όπως και οι κρουστικοί 
εκτυπωτές, περιέχουν µία κεφαλή εκτύπωσης που κινείται οριζόντια 
πάνω στο χαρτί σχηµατίζοντας την εκτύπωση γραµµή-γραµµή. Η 
κεφαλή αυτή περιέχει ένα σύνολο θαλάµων µελάνης που 
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καταλήγουν σε µικροσκοπικές τρύπες, τα ακροφύσια, που 
εκτοξεύουν απειροελάχιστες ποσότητες µελάνης στο χαρτί, 
δηµιουργώντας κουκίδες. 

Η έκχυση της υγρής µελάνης πάνω στο χαρτί γίνεται συνήθως, 

αφού θερµανθεί το µελάνι σε κάθε θάλαµο, µέσω κάποιας 

αντίστασης. Η θερµότητα που αναπτύσσεται δηµιουργεί φυσαλίδα 

αερίου, η οποία σπρώχνει µία µικρή ποσότητα µελάνης στο χαρτί 

µέσω του ακροφυσίου. 

Οι εκτυπωτές ψεκασµού µελάνης έχουν βασικό πλεονέκτηµα ότι 

εξασφαλίζουν ταχύτητα και καλή ποιότητα έγχρωµης εκτύπωσης 

χωρίς υψηλό κόστος. Σηµαντικό µειονέκτηµα όµως είναι το ότι 

αλλοιώνεται συχνά η ευκρίνεια της εκτύπωσης, εξαιτίας της 

ακρίβειας του σχήµατος της κουκίδας από τη µια και του ότι η 

ποιότητα του χαρτιού από την άλλη µπορεί να επηρεάσει τη διάχυση 

της µελάνης πάνω σ' αυτό. Τα αναλώσιµα που χρησιµοποιούν οι 

εκτυπωτές αυτοί έχουν αυξηµένο κόστος. 

Εκτυπωτές laser 

Με τη χρήση της τεχνολογίας laser οι εκτυπωτές κατάφεραν να 

διακρίνονται για εξαιρετικά καλή ποιότητα εκτύπωσης, µεγάλη 

ευελιξία και σχετικά µεγάλη ταχύτητα εκτύπωσης. Στις µέρες µας 

έχει µειωθεί αισθητά το κόστος των «ασπρόµαυρων» εκτυπωτών 

laser, αφού πλησιάζει αυτό των εκτυπωτών ψεκασµού, µε 

αποτέλεσµα να χρησιµοποιούνται όλο και περισσότερο. 

Οι εκτυπωτές laser είναι εκτυπωτές σελίδας, δηλαδή σχηµατίζουν 

στη µνήµη τους την τελική εικόνα της σελίδας γραµµή - γραµµή και 

µετά εκτυπώνουν. 

Χρησιµοποιούν το ίδιο σύστηµα µε αυτό των φωτοτυπικών 

µηχανών. Στο κέντρο του εκτυπωτή υπάρχει ένα τύµπανο (drum) που 

περιστρέφεται µε µεγάλη ακρίβεια. Στην αρχή του κάθε κύκλου 

εκτύπωσης µιας (ολόκληρης) σελίδας το τύµπανο αυτό φορτίζεται 

(περίπου στα 1000V) και καλύπτεται από φωτοευαίσθητο υλικό. 

Κατόπιν το τύµπανο σαρώνεται κατά µήκος µιας γραµµής από µια 

ακτίνα laser, µέσω ενός οκτάγωνου κατόπτρου που χρησιµοποιείται 

για το σκοπό αυτό. Η ακτίνα laser υφίσταται διαµόρφωση, για να 

σχηµατίσει µία σχηµατοµορφή (pattern) από σκοτεινά και φωτεινά 

σηµεία. Τα σηµεία πάνω στα οποία πέφτει η ακτίνα χάνουν το 

ηλεκτρικό τους φορτίο. Το τύµπανο κατόπιν περιστρέφεται κατά ένα 

κλάσµα µιας µοίρας, για να σχηµατιστεί η επόµενη γραµµή. Τελικά, η 

κάθε γραµµή φτάνει στο κουτί (toner) που περιέχει γραφίτη, µια 

ηλεκτροστατικά ευαίσθητα µαύρη σκόνη. Το τόνερ που έλκεται από τα 

φορτισµένα σηµεία της επιφάνειας του τυµπάνου σχηµατίζει µια 

γραµµή πάνω στο τύµπανο. Λίγο αργότερα, το τύµπανο ακουµπά στο 

χαρτί εκτύπωσης µεταφέροντας το γραφίτη. Το χαρτί κατόπιν περνά 

από θερµαινόµενα ροδάκια που κάνουν τη σκόνη να σταθεροποιείται 
µόνιµα σ' αυτό. Στο τέλος, το τύµπανο εκφορτίζεται, για να είναι 
έτοιµο για την επόµενη εκτύπωση σελίδας. 

Εκτυπωτές εξάχνωσης 

Στους εκτυπωτές εξάχνωσης αναγνωρίζουµε τη χρήση φιλµ 

χρώµατος. Το φιλµ θερµαίνεται τοπικά, και το µελάνι από τη στερεή 

µορφή του -πάνω στο φιλµ- µετατρέπεται σε αέριο. Το αέριο 

χρωµατίζει το προς εκτύπωση µέσο. ∆ιαθέτουν ποιότητα, ταχύτητα, 

οµορφιά και απλότητα σε συνδυασµό µε οικονοµία. 
 

Οθόνες 

Η οθόνη (screen ή display) αποτελεί το βασικότερο µέσο 
επικοινωνίας του υπολογιστή µε το χρήστη και χρησιµοποιείται 



Βασικές Γνώσεις στους Ηλεκτρονικούς Υπολογιστές Εισαγωγή - 11   

Η διαγώνιος σε ίντσες α̟οτελεί το 

µέγεθος της οθόνης 

συνήθως σαν η προκαθορισµένη µονάδα εξόδου πληροφοριών. Είναι 
παρόµοια µε την οθόνη της οικιακής τηλεόρασης αλλά πολύ 
καλύτερη, αφού οι απαιτήσεις σε ευκρίνεια, καθαρότητα και 
γεωµετρία είναι υψηλότερες. Οι κατηγορίες οθονών που έχουν 
επικρατήσει στο χώρο των υπολογιστών είναι οι οθόνες καθοδικού 
σωλήνα και οι οθόνες υγρών κρυστάλλων. 

 

Οθόνες καθοδικού σωλήνα 

Ονοµάζονται έτσι γιατί το κυριότερο στοιχείο τους είναι ένας 
καθοδικός σωλήνας (Cathode Ray Tube - CRT) . 

Οι οθόνες αυτές αποτελούνται από ένα σωλήνα καθοδικών 
ακτίνων, που στη µία άκρη του έχει τρία  ηλεκτρονικά πυροβόλα, ένα 
για κάθε βασικό χρώµα, ενώ στην άλλη µία οθόνη. Η επιφάνεια της 
οθόνης αποτελείται από ένα στρώµα φωσφορίζοντος υλικού. Τα 
ηλεκτρόνια που εκπέµπουν τα πυροβόλα πέφτουν στην οθόνη µε τη 
βοήθεια ενός πλέγµατος. Στο σηµείο που πέφτουν διεγείρεται το 
φωσφορίζον υλικό και ανάλογα µε τη δέσµη παράγει κόκκινο, πράσινο 
ή µπλε φως. Οι τρεις δέσµες πρέπει να συγκλίνουν στο ίδιο ακριβώς 
σηµείο, έτσι ώστε αυτό να έχει το ζητούµενο χρώµα. 

Το µέγεθος της οθόνης καθορίζεται από το µήκος της διαγωνίου 
και µετράται σε ίντσες (1 ίντσα=2,54 εκ.). Τα συνηθισµένα µεγέθη 
είναι αυτά των 15 και 17 ιντσών, αλλά σε εργασίες, όπως η 
επεξεργασία εικόνας, χρησιµοποιούνται οθόνες 19, 20, 21 ή και 
περισσότερων ιντσών. 

Η διακριτική ικανότητα (Ανάλυση) µιας οθόνης µετριέται µε το 
γινόµενο του αριθµού των εικονοστοιχείων (pixels) της οριζόντιας 
διάστασης επί τον αριθµό των εικονοστοιχείων της κατακόρυφης 
διάστασης. Συνηθισµένες τιµές ανάλυσης είναι 640x480 pixels, 
800x600 pixels, 1024x768 pixels κ.λπ.. 

Η κατακόρυφη συχνότητα δηλώνει το ρυθµό ανανέωσης της 
εικόνας (refresh rate), µετριέται σε κύκλους ανά δευτερό-λεπτο(ΗΖ). 
Σε µια οθόνη µε ρυθµό ανανέωσης 100 Hz, η εικόνα ανανεώνεται 
100 φορές το δευτερόλεπτο. Ο ρυθµός ανανέωσης σχετίζεται µε τη 
σταθερότητα της εικόνας. Όσο µεγαλύτερη είναι η συχνότητα τόσο 
πιο σταθερή είναι η εικόνα. 

Οθόνες υγρών κρυστάλλων 
Οι οθόνες υγρών κρυστάλλων (Liquid 

Crystal Displays, LCDs) εµφανίστηκαν, 
κυρίως, στις αριθµοµηχανές, στους 
φορητούς υπολογιστές και στα ψηφιακά 
ρολόγια. Είναι λεπτές επίπεδες οθόνες που 
καταλαµβάνουν µικρότερο χώρο, επίσης 
είναι ελαφριές αλλά έχουν υψηλότερο 
κόστος από τις οθόνες CRT. 

Μια οθόνη υγρών κρυστάλλων 
αποτελείται από δύο φύλλα, κατα-

σκευασµένα από υλικό που µπορεί να πολωθεί, µεταξύ των οποίων 
υπάρχει διάλυµα υγρών κρυστάλλων. Οι κρύσταλλοι στοιχίζονται µε 
τέτοιο τρόπο, ώστε το φως να µην µπορεί να περάσει ανάµεσά τους. 
Κάθε κρύσταλλος εποµένως, λειτουργεί ως ένα κλείστρο που επιτρέπει 
ή εµποδίζει το φως να περάσει. 

Το µέγεθος µιας οθόνης υγρών κρυστάλλων στις µέρες µας, 

συνήθως, ξεπερνά τις 19 ίντσες. 
 

Μονάδες Βοηθητικής µνήµης 

Η βοηθητική µνήµη χρησιµοποιείται για τη µακροπρόθεσµη 

αποθήκευση των πληροφοριών. Οι πληροφορίες αποθηκεύονται στη 
βοηθητική µνήµη σε σύνολα δεδοµένων, που είναι γνωστά ως αρχεία 
(files). Με τον τρόπο αυτό οι πληροφορίες µας µένουν αναλλοίωτες 
και µπορούµε, όταν κρίνεται αναγκαίο, να τις ανακαλέσουµε, για να 
τις συµπληρώσουµε, να τις διορθώσουµε κ.λπ.. Χαρακτηρίζεται και 
ως δευτερεύουσα µνήµη ενός υπολογιστή. Οι κυριότερες µονάδες 

Τα Πλεονεκτήµατα των οθονών LCD 

• Υψηλότερη ποιότητα 

απεικόνισης 

• Μικρότερος όγκος (σχ 13)  

• Χαµηλότερες απαιτήσεις σε 

ενέργεια 

• Χαµηλότερη ακτινοβολία 

• Απουσία παραµόρφωσης και 

flickering (τρεµοπαίγµατος). 

Ενώ τα µειονεκτήµατα τους είναι: 

• Υψηλό κόστος 

• Σκιά (''είδωλο'') στην 

απεικόνιση, κυρίως στις 

φθηνότερες οθόνες 

• Η ποιότητα της απεικόνισης 

είναι καλή σε µία και µόνη 

ανάλυση 

• Περιορισµένη γωνία θέασης 
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βοηθητικής µνήµης είναι αυτές των µαγνητικών δίσκων, που 
χρησιµοποιούνται συνήθως εξ' ορισµού σε έναν υπολογιστή, και 
αυτές των οπτικών δίσκων. 

 

Μονάδες Μαγνητικών ∆ίσκων 

Οι µονάδες µαγνητικών δίσκων αποτελούνται από δίσκους που 
είναι επικαλυµµένοι µε µαγνητικό υλικό και περιστρέφονται γύρω 
από έναν κοινό άξονα. Η επιφάνεια ενός µαγνητικού δίσκου 
αποτελείται από οµόκεντρους κύκλους ή τροχιές (tracks), όπως ο 
δίσκος βινιλίου του πικ-απ, και κάθε τροχιά χωρίζεται σε κυκλικά 
τόξα ή περιοχές που ονοµάζονται τοµείς (sectors). Κάθε τοµέας έχει 

σταθερό µέγεθος που κυµαίνεται από 512 bytes έως και 32KB ή 
περισσότερο. Τα δεδοµένα αποθηκεύονται σε τοµείς του δίσκου που 
ονοµάζονται ενότητες (blocks). Στο σύνολο των µαγνητικών δίσκων, 
οι αντίστοιχες τροχιές από κάθε δίσκο ορίζουν ένα κύλινδρο 
(cylinder). Οι µαγνητικοί δίσκοι χωρίζονται σε σκληρούς δίσκους 
και σε εύκαµπτες δισκέτες. 

Σκληροί δίσκοι 

Οι σκληροί δίσκοι (hard disks) είναι το κυριότερο µέσο 

αποθήκευσης στους σηµερινούς υπολογιστές και αποτελούνται από 
δύο ή περισσότερους οµοαξονικούς µαγνητικούς δίσκους που 
περιστρέφονται συγχρόνως γύρω από έναν κοινό άξονα. Οι δίσκοι 
κατασκευάζονται από µεταλλικό ή κεραµικό κράµα, ελαφρύ και 
ανθεκτικό στις θερµοκρασίες. Στις εξωτερικές επιφάνειες των 
δίσκων υπάρχει επικάλυψη µε 
µαγνητικό υλικό. Οι κεφαλές ανάγνωσης / εγγραφής είναι συνήθως 
µία για κάθε πλευρά του δίσκου και βρίσκονται σε µικρή απόσταση 
από την επιφάνεια του για µεγαλύτερη ταχύτητα. Η χωρητικότητα 
ενός δίσκου ξεκίνησε να µετριέται σε MB (Mbyte), ενώ σήµερα πια 
µετριέται σε TB(Tbyte). Ένας σκληρός δίσκος αποθηκεύει µεγάλες 
ποσότητες δεδοµένων και η συνήθης χωρητικότητά του είναι 80 GB 
έως 1 ΤΒ. Όλοι οι Σκληροί ∆ίσκοι πλέον, έχουν ενσωµατωµένη 
µνήµη(Cache RAM) για προσωρινή αποθήκευση που η 
χωρητικότητα της ξεκινά από 8MB και φτάνει τα 32MB.Για την 
προσπέλαση των δεδοµένων στο σκληρό δίσκο, υπάρχει µια 
µοναδική διεύθυνση για κάθε τοµέα, όπως και στην κύρια µνήµη. 

∆ισκέτες 
Οι δισκέτες (floppy disks) αποτελούσαν το κύριο µέσο αποθή-

κευσης για µεταφορά και φύλαξη µικρού όγκου δεδοµένων. 
Αποτελούνται από έναν εύκαµπτο πλαστικό δίσκο πάνω στον οποίο 
υπάρχει επικάλυψη µαγνητικού υλικού. Το εξωτερικό περίβληµα 
είναι πλαστικό και αρκετά ανθεκτικό, για προστασία από τη σκόνη 
και την υγρασία. Χρήσιµες επιφάνειες είναι και οι δύο στο δίσκο, 
ενώ η κεφαλή ανάγνωσης / εγγραφής βρίσκεται σε απόσταση από 
την επιφάνεια του µαγνητικού δίσκου. Η χωρητικότητα µιας 
δισκέτας είναι: 

• 1,44 MB για δισκέτες διαµέτρου 3,5 ιντσών και 
• 1,2 MB για δισκέτες 5,25 ιντσών (που πλέον δε χρησι-

µοποιούνται). 

Οπτικοί δίσκοι 
Οι οπτικοί δίσκοι (Compact disks) έχουν χαρακτηριστικό τη 

µεγάλη χωρητικότητα και είναι τα τελευταία χρόνια οι πλέον 
διαδεδοµένοι στη χρήση κυρίως πολυµεσικών εφαρµογών και 
βάσεων δεδοµένων, όπως για παράδειγµα µια ψηφιακή εγκυ-
κλοπαίδεια. Οι οπτικοί δίσκοι είναι ιδιαίτερα ανθεκτικοί, χάρη στο 
στρώµα πλαστικού από το οποίο καλύπτονται και χάρη στη 
δυνατότητα του συστήµατος ανάγνωσης να τους προστατεύει από τη 
φθορά, όσο συχνά και αν χρησιµοποιούνται. 

Η ταχύτητα προσπέλασής τους ξεκινά από τα 150 Kbytes/sec, 
χαρακτηρίζεται ως «µονή ταχύτητα» και εκφράζει την ταχύτητα 
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ανάγνωσης ενός µουσικού CD. Σήµερα έχει φτάσει να είναι ογδόντα 
φορές µεγαλύτερη (80πλή δηλαδή 80x150 Kbytes/sec) και συνεχώς 
αυξάνεται. 

Οι συσκευές ανάγνωσης των οπτικών δίσκων, όπως και οι 
συσκευές των οπτικών δίσκων ήχου, λειτουργούν µε µέτρηση της 
ενέργειας που αντανακλάται από την επιφάνεια του δίσκου, όταν 
σταλεί σε αυτή µία ακτίνα laser µικρής ισχύος. Στους Ηλεκτρονικούς 
Υπολογιστές αναγνωρίζουµε τα CD-ROM ως συσκευές ανάγνωσης 
αρχείων, όπου υπήρχε η δυνατότητα µιας µόνο ανάγνωσης και CD-R 
µε δυνατότητα µιας µόνο εγγραφής/πολλών αναγνώσεων και CD-
RW για πολλαπλές εγγραφές και αναγνώσεις. Τα CD-
ROM/CDR/CDRW ως συσκευές δεν παράγονται πλέον αφού έχουν 
αντικατασταθεί πλήρως από τα DVD ROM/R+/- /DVDRW. 

CD 

Τα -ROM έχει διάµετρο 1,2 εκατοστά και τα δεδοµένα του είναι 
γραµµένα πάνω σε ειδικό στρώµα αλουµινίου που καλύπτεται από 
πλαστικό. Η συνολική χωρητικότητά τους φτάνει τα 650 -750 MB, 
όταν πρόκειται για CD δεδοµένων, και τα 74 λεπτά, όταν πρόκειται 
για µουσικά CD. 

DVD 

Το DVD (Digital Versatile Disc) είναι ένα CD το οποίο 
χρησιµοποιεί µία διαφορετική µέθοδο τεχνολογίας laser, το οποίο 
δίνει την δυνατότητα στο DVD να αποθηκεύσει περισσότερα 
δεδοµένα στον ίδιο χώρο. Ένα DVD έχει χωρητικότητα 4.7GB ενώ 
τα Dual Layer DVD (διπλής επίστρωσης) έχουν χωρητικότητα 
8.5GB. 

Άλλες µορφές οπτικών δίσκων 

Οι άλλες µορφές οπτικών δίσκων έχουν γενικά τα ίδια 

χαρακτηριστικά, αλλά διαφέρουν κυρίως στο υλικό κατασκευής το 

οποίο ποικίλλει ανάλογα µε την τεχνολογία laser για την ανάγνωση 

και εγγραφή που είναι διαφορετική σε κάθε κατηγορία.  

HD DVD - Blu-Ray  

Το HD DVD όσο και το Blu-Ray βασίζονται στην τεχνολογία 

του blue-violet laser και προσφέρουν πολλαπλές δυνατότητες 

αποθήκευσης συγκριτικά µε τα σύγχρονα DVD, ωστόσο, τα δύο 

format είναι πλήρως ασύµβατα µεταξύ τους. Το HD DVD είναι 

χωρητικότητας 15GB σε δίσκους ενός layer και η δοµή του είναι 

αντίστοιχη µε τα σηµερινά DVDs. Στο Blu-Ray η χωρητικότητα 

φτάνει τα 25GB. 

Μνήµες USB  

Οι µνήµες USB αποτελούνται από µια συσκευή αποθήκευσης 

τύπου NAND ενσωµατωµένη µε µια θύρα USB. Οι µνήµες USB 

είναι τυπικά φορητές και επαναγράψιµες, µεγέθους µικρότερου από 

µίας δισκέτας 3.5 ιντσών και ζυγίζουν λιγότερο από 60 γρ. Η 

χωρητικότητά τους κυµαίνεται από 64MB ως µερικά GB, µε 

συνεχείς βελτιώσεις στο µέγεθος και την τιµή ανά gigabyte. Οι 

µνήµες USB προσφέρουν πλεονεκτήµατα σε σχέση µε άλλες 

φορητές συσκευές αποθήκευσης -όπως οι δισκέτες και άλλοι τύποι 

δίσκων-,γιατί διαθέτουν συµπαγέστερη µορφή, λειτουργούν 

ταχύτερα, και αποθηκεύουν µεγαλύτερο µέγεθος δεδοµένων. 

 

Άλλες περιφερειακές συσκευές  
Σαρωτής 

Σκεφτείτε να βρείτε µια παλιά οικογενειακή φωτογραφία ή ένα 
χειρόγραφο κείµενο του παππού σας, τα οποία θέλετε να τα 
καθαρίσετε και να τα επεξεργαστείτε, ώστε να τα τυπώσετε και να τα 
µοιράσετε στους συγγενείς σας. 

Ο σαρωτής (scanner) µπορεί να προσφέρει πολύτιµη βοήθεια σε 
αυτή την περίπτωση, αφού είναι µια ειδική µονάδα εισόδου που 
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Εξωτερικό modem. 

µετατρέπει σε ψηφιακή µορφή εικόνες, σχήµατα, κείµενα που είναι 
τυπωµένα σε χαρτί ή σε φωτογραφικό φίλµ. Η µετατροπή αυτή σε 
ψηφιακή µορφή µας δίνει τη δυνατότητα να αποθηκεύσουµε και να 
επεξεργαστούµε τις παραπάνω κατηγορίες τυπωµένων επιφανειών. 
Με τη βοήθεια ειδικού προγράµµατος εµφανίζεται η εικόνα στην 
οθόνη και µπορούµε να την επεξεργαστούµε και να την 
αποθηκεύσουµε. ∆ιακρίνουµε τους σαρωτές στις παρακάτω 
κατηγορίες: 

Επιτραπέζιοι σαρωτές 

Στην κατηγορία αυτή η προς σάρωση επιφάνεια τοποθετείται 

πάνω στην κρυσταλλική επιφάνεια και η διαδικασία σάρωσης 

εκτελείται ανάλογα µε αυτή του φωτοτυπικού. Οι επιτραπέζιοι 

σαρωτές ρίχνουν µια δέσµη φωτός πάνω στην προς σάρωση 

επιφάνεια και µετρούν το ανακλώµενο φως. 

Σαρωτές χειρός 

Η κατηγορία αυτή περιλαµβάνει µικρές συσκευές που έχουν 

περιορισµένες δυνατότητες ως προς το µέγεθος της επιφάνειας που 

σαρώνεται. Φέρουν µια κεφαλή σάρωσης την οποία µετακινούµε 

προσεκτικά πάνω από την επιφάνεια που θέλουµε να µετατραπεί σε 

ψηφιακή. 

∆ιαποδιαµορφωτής 
Ας υποθέσουµε ότι έχετε βρει δωρεάν σύνδεση στο Internet από 

κάποιο περιοδικό. Ο εξοπλισµός όµως του υπολογιστή σας δε σας 
επιτρέπει να πλοηγηθείτε στον παγκόσµιο ιστό. 

Ο διαποδιαµορφωτής (modem) θεωρείται µονάδα εισόδου - 

εξόδου που χρησιµοποιείται, όταν θέλουµε να συνδέσουµε 

υπολογιστές που βρίσκονται σε απόσταση τουλάχιστον µερικών 

εκατοντάδων µέτρων, για παράδειγµα σε αποµακρυσµένα µεταξύ 

τους κτίρια, σε διαφορετικές πόλεις ή χώρες. Έτσι καταφέρνουµε να 

εκµεταλλευτούµε τις τηλεφωνικές γραµµές και δεν περιοριζόµαστε 

στην απευθείας καλωδίωση µεταξύ των υπολογιστών. Το modem 

χρησιµοποιείται ως η ενδιάµεση συσκευή µεταξύ του υπολογιστή και 

της τηλεφωνικής γραµµής. Αναλαµβάνει να διαµορφώσει το 

ψηφιακό σήµα, που χρησιµοποιεί ο υπολογιστής, σε αναλογικό για 

τις τηλεφωνικές γραµµές και το αντίστροφο. ∆ιακρίνονται σε: 

• Εξωτερικά, δηλαδή αυτόνοµες συσκευές ή 

• Εσωτερικά, οπότε προσαρµόζονται στην πλακέτα του 

υπολογιστή 

Ένα από τα βασικά χαρακτηριστικά του modem είναι η ταχύτητά 

του που εκφράζεται σε «bps», δηλαδή σε bits το δευτερόλεπτο. 

Συνηθισµένες ταχύτητες σήµερα είναι 33600 και 56000 bps. 

 

Εργονοµία υλικού 
Με τον όρο εργονοµία νοείται η µεθοδικότερη οργάνωση της 

εργασίας από άποψη µηχανηµάτων, εξοπλισµού και γενικά 
περιβάλλοντος εργασίας. 

Όταν χρησιµοποιούµε τους υπολογιστές, συνήθως περνάµε 

αρκετές ώρες εργαζόµενοι στις συσκευές του συστήµατος. Είµαστε 

πολλή ώρα µπροστά στην οθόνη, πληκτρολογούµε πολλούς 

χαρακτήρες, µετακινούµαστε σε οθόνες µε το ποντίκι, 

χρησιµοποιώντας το λειτουργικό χώρο που διαµορφώσαµε για τον 

υπολογιστή µας. Ο χειρισµός 

των συσκευών και η πολύωρη απασχόληση συχνά γίνονται 

κουραστικά και µπορούν να δηµιουργήσουν προβλήµατα υγείας. 

Για τους παραπάνω λόγους είναι σκόπιµο να τηρούνται βασικοί 

κανόνες σχετικά µε την οργάνωση του χώρου εργασίας και τη χρήση 
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των συσκευών του συστήµατος. Η άνεση λοιπόν και η ασφάλεια 

είναι παράγοντες που µπορούν να επηρεάσουν θετικά την 

αποδοτικότητά µας. 

Βασικά στοιχεία στις εργονοµικές µελέτες είναι: 

• Το άνετο περιβάλλον 

• Η σωστή θέση του σώµατος απέναντι στον υπολογιστή 

• Ο σωστός φωτισµός 

• Η καλή χρήση των συσκευών κ.ά.. 

 

 

H σωστή θέση του χρήστη µ̟ροστά στον υ̟ολογιστή 
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 Το λογισµικό και οι βασικές κατηγορίες λογισµικού 
 

Στόχοι 
Στην ενότητα αυτή θα παρουσιάσουµε την έννοια 

του λογισµικού. Θα αναπτυχθούν οι κατηγορίες 
λογισµικού µε τις βασικές λειτουργίες που εκτελούν, 
καθώς και ο ρόλος τους στο σύστηµα του υπολογιστή. 
Επίσης θα αναφερθούµε στα χαρακτηριστικά της 
εγκατάστασης µιας εφαρµογής λογισµικού στον 
υπολογιστή. 

 

Αναµενόµενα αποτελέσµατα 
Όταν ολοκληρώσετε την ενότητα αυτή: 

• Θα γνωρίζετε το ρόλο του λογισµικού στο 
σύστηµα του υπολογιστή. 

• Θα µπορείτε να αναφέρετε τις κατηγορίες 
λογισµικού. 

• Θα γνωρίζετε τα βασικά χαρακτηριστικά και 
γνωρίσµατα κάθε κατηγορίας λογισµικού. 

• Θα γνωρίζετε την έννοια και τη σηµασία του 
λειτουργικού συστήµατος. 

• Θα µπορείτε να κάνετε µια τυπική 
εγκατάσταση, µιας εφαρµογής λογισµικού. 

 

Εισαγωγή 
Στις καθηµερινές µας δραστηριότητες στο σπίτι, στο 

σχολείο, σε κλασσικούς και µη χώρους ενασχόλησης., 
έχουµε χρησιµοποιήσει διάφορες συσκευές όπως 
οικιακές συσκευές, ηλεκτρονικά ρολόγια χειρός, 
ηλεκτρονικά παιχνίδια κ.ά. που βασίζουν τη λειτουργία 
τους σε συγκεκριµένο λογισµικό. Το λογισµικό 
συντονίζει και ελέγχει τη λειτουργία των διαφόρων 
µερών της συσκευής, ώστε να αποκρίνεται στις 
ανάγκες που καθορίζονται από τη χρήση του.  

 

Το λογισµικό στους υπολογιστές 
Οι ηλεκτρονικοί υπολογιστές στηρίζουν και αυτοί τη 

λειτουργία τους σε λογισµικό. Έτσι καταφέρνουµε να 
εκµεταλλευόµαστε τις δυνατότητες του συστήµατος και 
µπορούµε να χρησιµοποιήσουµε εφαρµογές που 
διευκολύνουν τις εργασίες µας.  

Η εµπειρία µας από τη χρήση των ηλεκτρονικών 
υπολογιστών µας οδηγεί στη διαπίστωση ότι ένα 
σύνολο προγραµµάτων κατευθύνει τη λειτουργία του 
υπολογιστή και την επεξεργασία των δεδοµένων. Τα 
προγράµµατα αυτά και όλο εκείνο το βοηθητικό υλικό 
(έντυπα ή ηλεκτρονικά έγγραφα) που περιγράφουν τη 
χρήση και τη λειτουργία των προγραµµάτων 
αποτελούν το λογισµικό. Έτσι λοιπόν: 

 

Λογισµικό (Software) είναι τόσο τα προγράµµατα 
που συντονίζουν και κατευθύνουν τη λειτουργία του 
υπολογιστή αλλά και επεξεργάζονται τα δεδοµένα, όσο 
και το βοηθητικό υλικό (έντυπα ή ηλεκτρονικά 
έγγραφα) που περιγράφουν τη χρήση και τη λειτουργία 
των προγραµµάτων αυτών. 

 
 

Κατηγορίες λογισµικού 
∆ύσκολα κατατάσσουµε το σύγχρονο λογισµικό σε 

κατηγορίες. Οι βασικές λειτουργίες όµως που επιτελούνται 
και καθορίζουν το περιεχόµενο του λογισµικού αλλά και η 

Που χρησιµοποιούµε το 
λογισµικό; 

Πρόγραµµα είναι το σύνολο 

των ιεραρχηµένων εντολών προς 

τον υπολογιστή. 

Ορισµός του 
λογισµικού; 

Λογισµικό 

Λογισµικό 

εφαρµογών 

Λογισµικό 

συστήµατος 

Σχ. 1.6.1. Οι κατηγορίες στις οποίες 
διακρίνεται το λογισµικό. 
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χρηστικότητά του, είναι κάποιοι από τους παράγοντες που 
µας βοηθούν να το εντάξουµε σε κάποιες κατηγορίες χωρίς 
να είναι σαφή τα όρια διαχωρισµού των κατηγοριών αυτών. 
Έτσι έχει επικρατήσει να διακρίνουµε το λογισµικό στις 
παρακάτω κατηγορίες: 

 
Το λογισµικό εφαρµογών (Application software) 

αποτελείται από όλα εκείνα τα προγράµµατα που 
καθορίζουν τον τρόπο µε τον οποίο θα λειτουργήσει το 
υλικό και θα  µπορέσει ο χρήστης να ικανοποιήσει 
συγκεκριµένες απαιτήσεις του, όπως επεξεργασία 
κειµένου, διαχείριση βάσεων δεδοµένων, µισθοδοσία 
προσωπικού κ.λπ.. Το λογισµικό εφαρµογών βρίσκεται 
κοντά στη λογική και στην αντίληψη που έχει ο χρήστης 
για τις εφαρµογές αφού του παρέχει την κατάλληλη 
διεπαφή για να διεκπεραιώνει τις εργασίες του. Μια 
συνηθισµένη έκφραση στην αγορά και χρήση 
λογισµικού εφαρµογών, είναι τα πακέτα λογισµικού. 
Συνήθως το λογισµικό εφαρµογών έχει χαµηλό κόστος 
αγοράς αφού αναπτύσσεται για πολλούς χρήστες και 
καλύπτει πολυσύνθετες ανάγκες. 

Το λογισµικό εφαρµογών µπορούµε να το 
χωρίσουµε σε κατηγορίες, χωρίς όµως αυτό να 
θεωρείται µοναδική έκφραση κατηγοριοποίησης. Τα 
συνεχόµενα νέα πεδία εφαρµογών, όπως και η 
συσχέτιση των διαφορετικών κατηγοριών κάνει την 
κατηγοριοποίηση ιδιαίτερα σύνθετη και δύσκολη. 
Εντοπίζουµε λοιπόν τις παρακάτω κυρίως  κατηγορίες: 

 
Λογισµικό για την εκπαίδευση: Η κατηγορία αυτή 

εµφανίστηκε στην δεκαετία του 80 αλλά αναπτύχθηκε 
κυρίως στη δεκαετία του 90, µε την ραγδαία εξάπλωση 
τόσο των προσωπικών υπολογιστών, όσο και των 
πολυµέσων. Περιλαµβάνει κυρίως επιµορφωτικό και 
εκπαιδευτικό λογισµικό µε ηλεκτρονικές 
εγκυκλοπαίδειες, ανάπτυξη µαθηµάτων και 
προσοµοιώσεις σχολικών δραστηριοτήτων, ξεναγήσεις 
σε µουσεία και αρχαιολογικούς χώρους, µουσικές 
συνθέσεις κ.λπ.. Το εκπαιδευτικό λογισµικό λειτουργεί 
αλληλεπιδραστικά και δίνει τη δυνατότητα στο δάσκαλο 
να συνθέσει ένα ελκυστικό εκπαιδευτικό πρόγραµµα, 
συνδυάζοντας εικόνες, κείµενα, αφηγήσεις, video κ.λπ.. 
Εντάσσεται στις κατηγορίες λογισµικού που 
αναπτύσσεται από εξειδικευµένα άτοµα µε κατάλληλο 
εκπαιδευτικό σενάριο και παιδαγωγική προσέγγιση.  

 
Λογισµικό για επιστήµονες: Η κατηγορία αυτή 

περιλαµβάνει λογισµικό για επιστηµονικούς χώρους 
όπως: 

• Η ιατρική µε προγράµµατα επεξεργασίας 
και σύνθεσης εικόνων σε τοµογράφους 
κ.λπ. 

• Κατασκευαστικές επιστήµες µε 
προγράµµατα προσοµοίωσης 
(αυτοκινήτων, αεροσκαφών κ.λπ.). 

• Αρχιτεκτονικής µε σχεδιαστικά 
προγράµµατα στον υπολογιστή (Computer 
Aided Design CAD) 

• Κ.ά.. 
Είναι η κατηγορία που αναπτύσσεται συνεχώς τα 
τελευταία χρόνια και εντάσσονται νέα πεδία και τοµείς 
εφαρµογών. 
 

Εφαρµογή είναι ένα 
σύνολο προγραµµάτων 
που ικανοποιεί µια 
συγκεκριµένη εργασία – 
δραστηριότητα-. 

Πακέτα λογισµικού 
ονοµάζονται όλα τα  έτοιµα 
προγράµµατα που 
περιέχονται κυρίως σε 
δισκέτες ή CD-DVD, µαζί 
µε τις σχετικές οδηγίες 
εγκατάστασης και χρήσης 
του συγκεκριµένου 

Λογισµικό 

Λογισµικό για 

επιστήµονες 

Λογισµικό 

για την 

εκπαίδευση 

Λογισµικό 

για 

επιχειρήσεις 
Λογισµικό 

ειδικών 

θεµάτων και 

αρµοδιοτήτων 

Οι βασικές κατηγορίες στις οποίες διακρίνεται το 

λογισµικό εφαρµογών. 

Το Παιδαγωγικό Ινστιτούτο 
έχει δηµιουργήσει ειδικό 
γραφείο «Πιστοποίησης 
Εκπαιδευτικού 
Λογισµικού», όπου 
εξετάζεται η ποιότητα και η 
καταλληλότητα του 
εκπαιδευτικού λογισµικού και 
παρέχεται σχετική άδεια 
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Λογισµικό για επιχειρήσεις: Η κατηγορία αυτή 
είναι η πιο πολύπλευρη γιατί απευθύνεται σε 
εφαρµογές των περισσότερων δραστηριοτήτων του 
ανθρώπου και περιλαµβάνει: 

• Εµπορικές εφαρµογές διαχείρισης 
αποθήκης, λογιστηρίου κ.λπ.. 

• Εφαρµογές µισθοδοσίας 
• Εφαρµογές Αυτοµατισµού γραφείου µε 

επεξεργαστές, λογιστικά φύλλα, βάσεις 
δεδοµένων κ.λπ.. 

Αναπτύσσεται κυρίως από εταιρείες παραγωγής 
λογισµικού και οι τιµές τους είναι ιδιαίτερα προσιτές. 
 
Λογισµικό ειδικών θεµάτων: Η κατηγορία αυτή 

περιλαµβάνει εφαρµογές που καλύπτουν συγκεκριµένα 
και εξειδικευµένα θέµατα που εµφανίζονται τόσο σε 
καθηµερινές όσο και ειδικές δραστηριότητες. Για 
παράδειγµα ο συντονισµός των φαναριών, ο έλεγχος 
της εναέριας κυκλοφορίας, το ηλεκτρονικό εµπόριο 
κ.ά.. 

Αναπτύσσεται συνήθως από οµάδες 
προγραµµατιστών, µετά από ειδική παραγγελία και 
έχουν συνήθως µεγάλο κόστος αγοράς. 

 
Το λογισµικό συστήµατος (System software) 

αποτελείται από τα προγράµµατα εκείνα που έχουν 
σκοπό να βοηθούν και να υποστηρίζουν τις εφαρµογές 
λογισµικού αλλά και την επικοινωνία του χρήστη τόσο 
µε τις εφαρµογές όσο και µε τις συσκευές του 
υπολογιστή. ∆ιαφαίνεται από τα παραπάνω ότι 
λογισµικό συστήµατος είναι ο ενδιάµεσος του υλικού 
και του λογισµικού εφαρµογών. Έτσι λοιπόν το 
λογισµικό συστήµατος ελέγχει τις λειτουργίες του 
υλικού και υποστηρίζει τις εφαρµογές του χρήστη.  

Το λειτουργικό σύστηµα είναι το βασικότερο µέρος 
του λογισµικού συστήµατος, το οποίο διαχειρίζεται και 
ελέγχει τους πόρους του συστήµατος του υπολογιστή 
και παρέχει τις απαραίτητες βοήθειες στα 
προγράµµατα του χρήστη. Τα λειτουργικά συστήµατα 
διακρίνονται συνήθως σε αυτά που χαρακτηρίζονται: 

• Λειτουργικά συστήµατα ενός χρήστη (Single 
user) 

• Λειτουργικά συστήµατα πολλών χρηστών 
(Multi user) 

 

Λειτουργικό σύστηµα (Operating system) είναι το 
σύνολο των προγραµµάτων που ελέγχει και συντονίζει 
τη λειτουργία των µονάδων του υπολογιστή 

 
Στα συστήµατα υπολογιστών, µπορούν και 

εργάζονται ένας ή περισσότεροι χρήστες. Το 
λειτουργικό σύστηµα παρέχει στους χρήστες όλα τα 
απαιτούµενα µέσα για τη λειτουργία των 
προγραµµάτων τους. Τα προγράµµατα που αποτελούν 
το λειτουργικό σύστηµα έχουν πολλαπλές 
αρµοδιότητες αλλά και χρήσεις. Κάποια από αυτά 
βρίσκονται µόνιµα στη µνήµη όσο λειτουργεί ο 
υπολογιστής και διευθύνουν τη λειτουργία του 
λειτουργικού συστήµατος, ώστε να φορτώνει από τη 
βοηθητική µνήµη, όσα από τα προγράµµατα 
χρειάζονται κάθε φορά για κάποια συγκεκριµένη 
εργασία. Το λειτουργικό σύστηµα βελτιστοποιεί την 
απόδοση του συστήµατος και παρέχει στο χρήστη ένα 

Το λογισµικό συστήµατος: 

• Ελέγχει το υλικό του 
υπολογιστή. 

• Υποστηρίζει το 
λογισµικό εφαρµογών. 

Τα βασικότερα µέρη από τα οποία 

αποτελείται το λογισµικό συστήµατος 

είναι: 

• Το λειτουργικό σύστηµα 

• Οι µεταφραστές 
γλωσσών 
προγραµµατισµού 

• Τα βοηθητικά 
προγράµµατα 

Μερικές από τις βασικές εργασίες 

του Λειτουργικού συστήµατος 

 

• Εκτελεί εντολές 
Εισόδου – Εξόδου. 

• Συντονίζει την 
Κεντρική Μονάδα 
Επεξεργασίας. 

• Αξιοποιεί την Κεντρική 
Μνήµη. 

• ∆ιαχειρίζεται τις 
περιφερειακές 
µονάδες. 

• ∆ιαχειρίζεται το 
σύστηµα αρχείων 
κ.λπ. 
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φιλικό περιβάλλον για να λειτουργήσει τα προγράµµατά 
του.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Σύγχρονα Λειτουργικά Συστήµατα 

Τα λειτουργικά συστήµατα που γνωρίζουν την 

µεγαλύτερη εξάπλωση στους υπολογιστές γενικής χρήσης, 

έχουν διαµορφωθεί σε δύο µεγάλες οικογένειες: Αυτή των 

Unix-συµβατών καθώς και την οικογένεια των Microsoft 

Windows. Οι µεγάλοι υπολογιστές και τα ενσωµατωµένα 

συστήµατα χρησιµοποιούν µια ποικιλία από διάφορα άλλα 

λειτουργικά συστήµατα πολλά από τα οποία δεν έχουν άµεση 

συγγένεια µε τα Windows ή µε το Unix. 

Τα Unix-συµβατά Λειτουργικά Συστήµατα αποτελούν 

µια πολυποίκιλη οµάδα, µε πολλές κύριες υποκατηγορίες 

συµπεριλαµβανοµένων των System V, BSD, και GNU/Linux. 

To εµπορικό σήµα Unix χρησιµοποιείται από πολλά ΛΣ που 

έχουν πολλά κοινά µε το αρχικό Unix. Τα Unix Λ.Σ. τρέχουν 

σε µια µεγάλη γκάµα από αρχιτεκτονικές υπολογιστών. 

Χρησιµοποιούνται πολύ σαν συστήµατα εξυπηρετητές στις 

επιχειρήσεις και σε σταθµούς εργασίας σε ακαδηµαϊκούς και 

µηχανολογικούς χώρους εργασίας. 

Παραλλαγές του Unix που διακινούνται ως Ελεύθερο 

λογισµικό, όπως το GNU/Linux και BSD αυξάνουν σε 

δηµοτικότητα στο χώρο των σταθµών εργασίας και των 

προσωπικών υπολογιστών. 

Τα Microsoft Windows είναι µια σειρά από λειτουργικά 

συστήµατα για προσωπικούς υπολογιστές και διακοµιστές. Η 

οικογένεια των Microsoft Windows ΛΣ ξεκίνησε το 1985, 

χρησιµοποιώντας γραφικό περιβάλλον στο ΛΣ MS-DOS.  

 
 

Προστασία της πνευµατικής ιδιοκτησίας 
Με τις νέες τεχνολογίες πληροφορικής και 

επικοινωνιών είναι σχετικά εύκολο να αντιγραφεί και να 
διανεµηθεί ευρέως ένα ψηφιακό αντικείµενο 
(πρόγραµµα, εφαρµογή λογισµικού κ.λπ.), χωρίς ο 
δηµιουργός του να λάβει την αντίστοιχη αποζηµίωση. 
Τα τελευταία χρόνια και στην Ελλάδα, εφαρµόζεται 
ιδιαίτερα αυστηρή νοµοθεσία για την προστασία της 

Έχετε αγοράσει τις 
εφαρµογές λογισµικού 
που χρησιµοποιείτε; 

Τελευταίες εκδόσεις των  
Windows: 

• Windows 2000 

• Windows XP (2001) 

• Windows Vista 
(2007) 

• Windows 7  
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πνευµατικής ιδιοκτησίας. 
 
Ελεύθερο Λογισµικό/Λογισµικό Ανοικτού Κώδικα (ΕΛ/ΛΑΚ) 

Ως Ελεύθερο Λογισµικό/Λογισµικό Ανοικτού Κώδικα 
(ΕΛ/ΛΑΚ) χαρακτηρίζεται το λογισµικό εκείνο, το οποίο 
διανέµεται µαζί µε τον πηγαίο κώδικά του, δηλαδή είναι 
το λογισµικό που ο καθένας µπορεί ελεύθερα – αλλά όχι 
απαραιτήτως δωρεάν – να χρησιµοποιεί, να αντιγράφει, 
να διανέµει και να τροποποιεί ανάλογα µε τις ανάγκες 
του. Πρόκειται δηλαδή για ένα εναλλακτικό µοντέλο 
ανάπτυξης και χρήσης λογισµικού, το οποίο βασίζεται 
στην ελεύθερη διάθεση του πηγαίου κώδικα, το οποίο 
παρέχει τη δυνατότητα αλλαγών ή βελτιώσεων ώστε να 
καλύπτονται οι ανάγκες αυτού που το χρησιµοποιεί. 
Στην ουσία, αποτελεί µια κίνηση – πρωτοβουλία 
πολιτών.  

Τα πιο γνωστά όµως «περιορίζονται» σε περίπου 
είκοσι χιλιάδες, µε χαρακτηριστικά παραδείγµατα να 
αποτελούν τα Linux (αντίπαλο δέος των Windows), 
Firefox (αντίστοιχο του Internet Explorer) και Open 
Office (αντί του Windows Office). 

 
Ioi υπολογιστών 
Ένας ιός υπολογιστών είναι ένα πρόγραµµα 

υπολογιστή, το οποίο µπορεί να αντιγραφεί χωρίς 
παρέµβαση του χρήστη και να "µολύνει" τον 
υπολογιστή χωρίς τη γνώση ή την άδεια του χρήστη 
του. Ο αρχικός ιός µπορεί να τροποποιήσει τα 
αντίγραφά του ή τα ίδια τα αντίγραφα µπορούν να 
υποστούν από µόνα τους τροποποίηση. Ένας ιός 
µπορεί να διαδοθεί από έναν υπολογιστή σε άλλους, 
όπως για παράδειγµα, από ένα χρήστη που στέλνει τον 
ιό µέσω δικτύου ή του ∆ιαδικτύου, ή µε τη µεταφορά 
του σε ένα φορητό µέσο αποθήκευσης, όπως δισκέτα, 
οπτικό δίσκο ή µνήµη flash USB. 

Οι ιοί αποτέλεσαν και αποτελούν έναν από τους 
πλέον διαδεδοµένους τύπους κακόβουλου λογισµικού. 
Η ανίχνευση τους από τον απλό χρήστη είναι από 
δύσκολη έως αδύνατη - ορισµένοι, µάλιστα, ιοί, είναι 
τόσο προσεκτικά δηµιουργηµένοι που ακόµη και ο 
πλέον ειδικευµένος χρήστης αδυνατεί να τους εντοπίσει 
χωρίς να διαθέτει ειδικά προγραµµατιστικά εργαλεία. 
Για την προστασία ενός συστήµατος έχει δηµιουργηθεί 
µια ειδική κατηγορία λογισµικού, γνωστή ως αντιϊκό 
(antivirus). 

 

Εγκατάσταση εφαρµογών 
Το Λειτουργικό Σύστηµα Windows επιτρέπει στο 

χρήστη να εγκαθιστά εύκολα και σωστά εφαρµογές. Τα 
Windows µας παρέχουν εργαλεία που µας βοηθούν να 
εγκαταστήσουµε και να ρυθµίσουµε τις εφαρµογές 
αυτές, ανάλογα µε το σύστηµα και τις ανάγκες του 
χρήστη. 

Τα περισσότερα CD-ROM ή δισκέτες εφαρµογών 
περιέχουν ένα πρόγραµµα που ονοµάζεται setup ή 
install. Με το πρόγραµµα αυτό ρυθµίζονται όλες οι 
απαραίτητες λεπτοµέρειες, ώστε να αντιγραφεί σωστά 
η κάθε εφαρµογή στο σκληρό δίσκο, να γίνει η 
καταχώριση της εφαρµογής στο “µητρώο” των 
Windows και ταυτόχρονα να ενηµερωθεί το λειτουργικό 
σύστηµα. Αποτέλεσµα είναι να δηµιουργηθεί  το 
αντίστοιχο στοιχείο της εφαρµογής στις επιλογές των 

Η διαδικασία αυτή της 
εγκατάστασης λογισµικού, 
εφαρµόζεται τόσο για 
εφαρµογές των Windows όσο 
και για εφαρµογές άλλων Λ.Σ.. 
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µενού στην «Έναρξη». 
 
Έτσι, για να εγκαταστήσουµε κάποια εφαρµογή από 

CD-DVD ακολουθούµε την παρακάτω διαδικασία. 
Τοποθετούµε το πρόγραµµα  λογισµικού στον 

οδηγό DVD. Άµεσα αναγνωρίζεται το πρόγραµµα 
εγκατάστασης. Ο οδηγός εγκατάστασης ενεργοποιείται 
και ακολουθούµε τις οδηγίες στα πλαίσια διαλόγου, 
στην οθόνη µας. Η διαδικασία αυτή είναι η πιο απλή. 

 
Εναλλακτικά µπορούµε να ενεργοποιήσουµε τη 

διαδικασία µε την επιλογή:  Έναρξη - Πίνακας 
Ελέγχου - Προσθαφαίρεση Προγραµµάτων – 
Προσθήκη νέων προγραµµάτων. 

Ο οδηγός εγκατάστασης ζητά το κατάλληλο 
πρόγραµµα setup ή install και συνεχίζουµε διαλογικά 
την εγκατάσταση. Υπάρχει η δυνατότητα να 
πληκτρολογήσουµε το µονοπάτι που περιέχει το 
πρόγραµµα εγκατάστασης ή να το Αναζητήσουµε στην 
κατάλληλη µονάδα.  Όταν αυτό συµβεί, πατάµε το 
κουµπί «Τέλος» στην οθόνη που εµφανίζεται. 

 

Εγκατάσταση προγράµµατος 
Συχνά πολλές εφαρµογές που πρέπει να 

εγκαταστήσουµε είναι δηµιουργηµένες σε κάποιο 
εκτελέσιµο αρχείο -.exe-. εντοπίζουµε και τρέχουµε το 
αρχείο µε διπλό κλικ. Μετά τα βασικά βήµατα που µας 
οδηγούν στο αρχείο εγκατάστασης της συγκεκριµένης 
εφαρµογής, ξεκινά η εγκατάσταση του προγράµµατος 
που καθορίζεται από τον συγκεκριµένο οδηγό της 
εφαρµογής. Απαιτεί συγκεκριµένη διαδικασία γιατί 
πρέπει να ικανοποιεί τις ιδιαίτερες ανάγκες του 
συγκεκριµένου προγράµµατος. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Απεγκατάσταση εφαρµογών 
Αν προσπαθήσουµε να «αφαιρέσουµε» µια 

εφαρµογή στα Windows, θα δούµε ότι δεν είναι µια 
εύκολη διαδικασία. Αυτό οφείλεται στο ότι υπάρχουν 
µια σειρά από παράµετροι, που τα Windows 
χρησιµοποιούν όταν γίνεται εγκατάσταση των 
εφαρµογών, και που δεν πρέπει να τις αγνοήσουµε. 

Η εγκατάσταση εφαρµογών 

γίνεται µε το πρόγραµµα install 

ή συνήθως µε το πρόγραµµα 

setup. 
 

Το exe 

Το 
παράθυρο 
διαλόγου για 
την εκκίνηση 
της 
διαδικασίας 

 

Η διαδικασία της 

εγκατάστασης ολοκληρώνεται 

µε τη δηµιουργία του ανάλογου 

φακέλου επιλογών στο µενού 

προγράµµατα στην Έναρξη του 

υπολογιστή µας. 
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Γνωρίζουµε ότι: 
• Πολλές εφαρµογές των Windows, καταχωρούν 

σηµαντικές πληροφορίες (υλικού και λογισµικού), στο 
ειδικό αρχείο Registry των Windows. Έτσι όταν 
διαγράφουµε µόνο το ευρετήριο µε τα αρχεία της 
εφαρµογής των Windows δεν επηρεάζεται το ειδικό 
αυτό αρχείο. Αποτέλεσµα, το ειδικό αρχείο να µην 
περιγράφει σωστά το σύστηµά µας. 

• Υπάρχουν πληροφορίες που δεν αναιρούνται 
µε διαγραφή των αρχείων.  

• Πολλές διαφορετικές εφαρµογές των Windows 
χρησιµοποιούν και µοιράζονται τα ίδια αρχεία .DLL. Τα 
αρχεία αυτά Dynamic Link Libraries (βιβλιοθήκες 
δυναµικής σύνδεσης) µπορεί να µην είναι 
αποθηκευµένα στο ίδιο ευρετήριο µε την εφαρµογή. 
Έτσι και αν ακόµη γνωρίζουµε ποια αρχεία .DLL 
χρησιµοποιεί η εφαρµογή µας, αν διαγραφούν µπορεί 
να επηρεάσουν και µια άλλη εφαρµογή που βασίζεται 
σ’ αυτά. 

• Επίσης πολλές εφαρµογές δηµιουργούν αρχεία 
.INI ή καταχωρούν πληροφορίες στο αρχείο WIN.INI. 
Τα αρχεία .INI ή οι καταχωρήσεις στο αρχείο WIN.INI 
δεν αναιρούνται µε τη διαγραφή της εφαρµογής. 

 
Έτσι, είναι προτιµότερο να ακολουθήσουµε τη 

διαδικασία απεγκατάστασης που προτείνει η εφαρµογή 
στο αντίστοιχο µενού στην επιλογή της στα 
προγράµµατα από το βασικό µενού Έναρξη. 

 
 
 
 
 
 

Σε άλλη περίπτωση, επιλέγουµε Αλλαγή ή 
κατάργηση προγραµµάτων από τον Πίνακα 
Ελέγχου και την Προσθαφαίρεση Προγραµµάτων. 

Σε περιπτώσεις που τίποτα από τα παραπάνω δεν 
συµβαίνει, συµβουλευόµαστε τα εγχειρίδια του 
προγράµµατος ή κάποιον τεχνικό υποστήριξης της 
εφαρµογής. 

 
 
 

Γλωσσάριο όρων 
Λογισµικό  Software 
Λογισµικό 
εφαρµογών  

Application software 

Λογισµικό 
συστήµατος  

(System software) 

Λειτουργικό 
σύστηµα  

Operating system 

Πρόγραµµα 
εγκατάστασης 

Setup, Install 

Πρόγραµµα 
απεγκατάστασης 

Uninstall 

 
 
 
 

∆ιαγραφή λογισµικού 

∆εν πρέπει να ξεχνάτε ότι η  
διαδικασία της διαγραφής 
είναι µη αντιστρέψιµη. 

Πριν ξεκινήσετε την 
απεγκατάσταση 
Προσέξτε: 
Η διαδικασία της 

εγκατάστασης και της 

απεγκατάστασης 

λογισµικού, ρυθµίζει το 

σύστηµά µας. Έτσι δεν 

πρέπει να επεµβαίνουµε µε 

«προσωπικές» διαγραφές 

αρχείων και καταλόγων. 
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Εξοικείωση µε τον Υπολογιστή και το Γραφικό Περιβάλλον Εργασίας 
 

Στόχοι  
 
Στην ενότητα αυτή θα παρουσιάσουµε το γραφικό 

περιβάλλον εργασίας του υπολογιστή. Θα γνωρίσουµε 
τις δυνατότητες επικοινωνίας µε το περιβάλλον αυτό 
και θα εξοικειωθούµε µε βασικές λειτουργίες όπως το 
άνοιγµα και το κλείσιµο του υπολογιστή. Θα 
χρησιµοποιήσουµε παράθυρα εφαρµογών και θα 
µάθουµε τα χαρακτηριστικά τους. Επίσης θα 
εξοικειωθούµε µε τα βασικά µέρη του πληκτρολόγιου 
και θα αξιοποιήσουµε τις δυνατότητες που µας παρέχει 
η άµεση βοήθεια από το περιβάλλον εργασίας. 

 

Αναµενόµενα αποτελέσµατα 
 
Όταν ολοκληρώσετε την ενότητα αυτή: 

• Θα µπορείτε να εκκινείτε, να τερµατίζετε και  
να επανεκκινείτε τον υπολογιστή. 

• Θα γνωρίζετε τους λειτουργικούς χώρους 
του πληκτρολογίου. 

• Θα µπορείτε να χρησιµοποιήσετε βασικά 
πλήκτρα στο πληκτρολόγιο. 

• Θα µπορείτε να αναφέρετε τα βασικά 
εικονίδια της επιφάνειας εργασίας. 

• Θα γνωρίζετε τη χρήση και τα βασικά 

χαρακτηριστικά των εικονιδίων αυτών. 

• Θα µπορείτε να χρησιµοποιήσετε ένα παράθυρο για 

να εντοπίσετε µια εφαρµογή. 

• Θα γνωρίζετε τα βασικά χειριστήρια ενός 

παραθύρου. 

• Θα µπορείτε να αξιοποιήσετε την άµεση «Βοήθεια» 

του γραφικού περιβάλλοντος εργασίας. 

 
 

Εισαγωγή  
 
Ο χρήστης µε το γραφικό περιβάλλον που του 

παρέχεται στους  σηµερινούς πανίσχυρους 
υπολογιστές, καταφέρνει να προσεγγίζει εύκολα τις 
δυνατότητες των συστηµάτων αυτών και να 
εκµεταλλεύεται το πλήθος των νέων τεχνολογικών 
καινοτοµιών. Ο χρήστης µε το γραφικό αυτό 
περιβάλλον στηρίζει την επικοινωνία του σε µια 
«εικονική» επιφάνεια εργασίας. Το χαρακτηριστικό του 
περιβάλλοντος αυτού είναι ότι επικεντρώνεται στα 
παράθυρα (Windows), δηλαδή σε ορθογώνιες περιοχές 
όπου παρουσιάζονται οι πληροφορίες.  

 
 
Εκκίνηση και τερµατισµός του υπολογιστή 
 
Η εκκίνηση  του υπολογιστή είναι εκκίνηση 

συσκευής και γίνεται ενεργοποιώντας το διακόπτη 
Power στο σύστηµά µας. Το µικρό χρονικό διάστηµα 
που µεσολαβεί έως ότου εµφανισθεί στην οθόνη µας το 
γραφικό περιβάλλον εργασίας των Windows, γίνονται 
µια σειρά από έλεγχοι για τον συντονισµό και την καλή 
λειτουργία του συστήµατος. 
Πιθανά προβλήµατα που προκύπτουν κατά την 
εκκίνηση, εµφανίζονται στην οθόνη µε χαρακτηριστικά 

Power 

Στα σύγχρονα περιβάλλοντα εργασίας ο 

χρήστης εργάζεται στο σύστηµα του 

υπολογιστή: 

• ∆ιαλογικά  

• Με επίκεντρο την 
ανθρώπινη σκέψη και 
λογική 

• Μακριά από τη 
συµπεριφορά του 
υπολογιστή ως µηχάνηµα 
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µηνύµατα και ήχους. 
 

 

Η επιφάνεια εργασίας των Windows 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Η επιφάνεια εργασίας(Desktop) είναι ο 

λειτουργικός χώρος του περιβάλλοντος εργασίας στα 
Windows. Αποτελείται από ένα σύνολο επιµέρους 
χώρων και είναι διαφορετική σε κάθε υπολογιστή αφού 
προσαρµόζεται στις ανάγκες και στη φιλοσοφία του 
χρήστη. Τα βασικά χαρακτηριστικά των χώρων αυτών 
περιγράφονται παρακάτω: 

 

 

 

Εικονίδια 

Τα εικονίδια της επιφάνειας 
εργασίας µας δίνουν τη 
δυνατότητα να 
προσπελάσουµε βασικές 
εφαρµογές και παράθυρα. 

 

Φόντο 

Προκαθορισµένο φόντο της 
επιφάνειας εργασίας που 
µπορεί να προσαρµοστεί από 
τον κάθε χρήστη. 

Μενού Έναρξη Λίστα µε τις βασικές επιλογές 
των Windows. 

 
 

Γραµµή γρήγορης 
εκκίνησης 

Χώρος εµφάνισης βασικών 
εικονιδίων που µπορεί να 
επεκταθεί από τα 
προγράµµατα του χρήστη µε 
σκοπό την καλύτερη χρήση 
της επιφάνειας εργασίας. 

 Χώρος όπου εµφανίζονται 

 

Βασικά εικονίδια και 

εφαρµογές στην 

επιφάνεια εργασίας. 

Ένα 
προκαθορισµέν
ο φόντο της 
επιφάνειας 
εργασίας.. 

Το µενού Έναρξη 

 

Περιοχή συστήµατος 

Ενεργές 
εφαρµογές 

Γραµµή 
εργασιών. 

Το περιβάλλον των 
Windows 
επικεντρώνεται στα 
παράθυρα, δηλαδή σε 
ορθογώνιες περιοχές 
στην οθόνη, όπου 
παρουσιάζονται οι 
πληροφορίες. 
Ανοίγουµε τα 
παράθυρα όταν τα 
χρειαζόµαστε και τα 
µετακινούµε σε νέες 
θέσεις ή τους 
αλλάζουµε µέγεθος. 
Κάθε επιλογή ενός 
εικονιδίου 
διαπιστώνεται µε 
χαρακτηριστικό 
τονισµό και µε 
αντίστροφη 

Η 
επιφάνεια 
εργασίας 
όπως 
καλύπτει 
την  οθόνη 
στον 
υπολογιστή 
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Περιοχή συστήµατος 

εικονίδια που εξαρτώνται από 
το υλικό και το λογισµικό που 
έχουµε εγκαταστήσει στον 
υπολογιστή. Για παράδειγµα 
ένδειξη της ώρας, ένταση του 
ήχου κ.ά.. 

 
Ενεργές εφαρµογές 

Εµφανίζονται µε το όνοµά 
τους οι εφαρµογές και τα 
παράθυρα που 
χρησιµοποιούµε. 

 
 
 

Το µενού Έναρξη 
Το µενού Έναρξη των Windows είναι µία λίστα 

επιλογών που ενεργοποιείται όταν κάνουµε κλικ στο 
κουµπί Έναρξη (Start), το οποίο βρίσκεται στην κάτω 
αριστερή γωνία της επιφάνειας εργασίας. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Με το µενού αυτό µπορούµε να έχουµε πρόσβαση στις 

βασικότερες επιλογές για τον τρόπο λειτουργίας του 
συστήµατός µας, στα περισσότερα προγράµµατα αλλά και 
στον τερµατισµό του υπολογιστή µας. 

Ο σωστός τερµατισµός των Windows οπότε και του 
συστήµατος είναι ιδιαίτερα σηµαντικός. Κατά τον 
τερµατισµό του συστήµατος γίνονται µια σειρά από 
έλεγχοι, που βεβαιώνουν ότι τα αρχεία µας και οι 
εργασίες που εκτελούσαµε δεν θα καταστραφούν. Έτσι 
από τον µενού Έναρξη επιλέγουµε την ένδειξη 
Σβήσιµο (Shut Down), βεβαιωνόµαστε ότι η επιλογή 
µας είναι Απενεργοποίηση και µε ΟΚ κλείνουµε το 
σύστηµα.  

 
 
 

Το Άκυρο αναιρεί την επιλογή του τερµατισµού για το 

σύστηµα. 
Η επανεκκίνηση του υπολογιστή  είναι η διαδικασία 

µε την οποία ανανεώνουµε τη λειτουργία του 

Πώς γίνεται η εκκίνηση 
προγραµµάτων του Υπολογιστή; 

Πώς θα κάνετε 
επανεκκίνηση του 

συστήµατος όταν δεν 
ανταποκρίνεται σωστά; 

Βασικές επιλογές των 
Windows 

Το παράθυρο τερµατισµού της 
λειτουργίας των Windows, αλλά και του 
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συστήµατός µας χωρίς να χρησιµοποιήσουµε τον 
διακόπτη Power και χρησιµοποιείται όταν το σύστηµά 
µας δεν ανταποκρίνεται σωστά, όταν θέλουµε να του 
προσδώσουµε άλλες ρυθµίσεις κ.λπ..  

Η επανεκκίνηση γίνεται ως εξής: Επιλέξουµε  τις 
ενδείξεις 
Έναρξη – Σβήσιµο – Επανεκκίνηση– ΟΚ.  

 

Υποµενού και παράθυρα διαλόγου 
 
Το µενού Έναρξη περιλαµβάνει υποµενού και 

επιλογές που µας κατευθύνουν σε παράθυρα διαλόγου 
ή σε εκτέλεση εφαρµογών.  

Το µικρό βέλος δίπλα δεξιά σε µια επιλογή 
υποδηλώνει υποµενού. 
Τα αποσιωπητικά (…) δίπλα σε µια επιλογή µας 
εξηγούν ότι θα εµφανιστεί ένα παράθυρο διαλόγου 
αφού το επιλέξουµε. Τα παράθυρα διαλόγου 
παρουσιάζουν πληροφορίες και συνήθως περιέχουν 
κενά πεδία που πρέπει να συµπληρώσουµε. 

Όταν τοποθετείται ο δείκτης του ποντικιού πάνω σε 
µια επιλογή µε βελάκι, αναπτύσσεται ιεραρχικά το 
µενού και το υποµενού. Κάθε εφαρµογή 
ενεργοποιείται µε κλίκ και αναπτύσσει το αντίστοιχο 
περιβάλλον λειτουργίας της. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Οι λειτουργίες του Πληκτρολογίου 
 
Το πληκτρολόγιο ως η βασική µονάδα εισόδου, µας 

βοηθά να επικοινωνούµε µε τον υπολογιστή. Θυµίζει την 
ηλεκτρονική γραφοµηχανή  ακόµη και τις κλασικές 
γραφοµηχανές , και περιέχει πλαστικά πλήκτρα αντοχής τα 
οποία χρειάζονται απαλά χτυπήµατα για να «αποτυπώσουν» 
τη λειτουργία τους. Τα πληκτρολόγια σε γενικές γραµµές 

Με το πληκτρολόγιο κυρίως: 

• ∆ίνουµε εντολές για να 
εκτελεστεί µια εργασία. 

• Εισάγουµε δεδοµένα. 

• Μετακινούµαστε σε 

επιλογές. 

• Κ.λπ.. 

Πώς θα επιλέξετε την 
εφαρµογή Ζωγραφική  
από το µενού 
βοηθήµατα; 

Βελάκι υποµενού 

Εφαρµογή που 
ενεργοποιείται µε κλικ. 
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έχουν την ίδια διάταξη και χωρίζονται στους παρακάτω 
λειτουργικούς «χώρους». 

 
Πλήκτρα λειτουργιών (Function keys): είναι 

συνήθως δώδεκα (12) και η λειτουργία καθενός 
πλήκτρου καθορίζεται από την συγκεκριµένη εφαρµογή 
που χρησιµοποιούµε. ∆εν µπορούµε να ξέρουµε τη 
λειτουργία κάθε πλήκτρου, αφού καθορίζεται από την 
εφαρµογή και συνήθως περιλαµβάνεται στους οδηγούς 
χρήσης της εφαρµογής. 
 
ς 
 
Για παράδειγµα, σε εφαρµογές όπου χρειάζεται 
ανανέωση της εικόνας που προβάλετε στην οθόνη, 
µπορούµε να χρησιµοποιήσουµε το πλήκτρο F4. 

 
Βασικά πλήκτρα: µας θυµίζουν την κλασική 

γραφοµηχανή, βρίσκονται στο κεντρικό µέρος και 
περιλαµβάνουν όλους τους αλφαριθµητικούς χαρακτήρες 
και τα σύµβολα. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Στα βασικά πλήκτρα περιλαµβάνονται και βοηθητικά 

πλήκτρα, τα οποία δεν πραγµατοποιούν µόνα τους 
καµία λειτουργία.  
Για  παράδειγµα το πλήκτρο Ctrl (κοντρόλ). 

 
Πλήκτρα µετακίνησης: περιέχουν πλήκτρα 

µετακίνησης του δροµέα στην οθόνη 
και βρίσκονται δεξιά από τα βασικά 
πλήκτρα. Τα πλήκτρα αυτά 
λειτουργούν ως βοηθητικά και σε 
περιπτώσεις «ανάγκης», αφού οι 
λειτουργίες τους έχουν αντικατασταθεί 
από άλλες συσκευές µε πιο εύκολη 
χρήση. 

 
 
Πλήκτρα ειδικών εντολών: περιέχουν λειτουργίες 

που µπορούν να χρησιµοποιηθούν σε πολλές 
εφαρµογές και έχουν συνήθως ενσωµατωµένο κώδικα 
– πρόγραµµα -, µε οδηγίες για την ακριβή χρήση τους. 
Τα καινούργια πληκτρολόγια περιλαµβάνουν 
περισσότερα τέτοια πλήκτρα µε νέες λειτουργίες. 

 
Αριθµητικό πληκτρολόγιο: βρίσκεται στο δεξιό 

µέρος του πληκτρολόγιου και περιέχει αριθµούς και 
σύµβολα πράξεων για να γρήγορη 
εισαγωγή αριθµητικών δεδοµένων. 
Οι αριθµοί και τα σύµβολα 
βρίσκονται για δεύτερη φορά στο 
πληκτρολόγιο, αλλά η χρήση τους 
είναι κυρίως αυτή του Αριθµητηρίου. 
Χρησιµοποιείται σε λογιστικές ή 
άλλες υπολογιστικές εφαρµογές, 

Στα περισσότερα από τα 

πλήκτρα απεικονίζονται 

περισσότεροι από ένας 

χαρακτήρες, οι οποίοι 

αποτυπώνονται και 

χρησιµοποιούνται µε 

συνδυασµούς πλήκτρων. 

Γνωρίζετε τη χρήση του 
πλήκτρου F12;  

Πώς θα επιλέγατε τη 
Βοήθεια στο µενού 
Έναρξη αν δε δούλευε 

το ποντίκι σας; 

Πώς θα εισάγετε τους 
βαθµούς των 
µαθηµάτων σε κάποια 
εφαρµογή του 
σχολείου; 
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όπου εισάγουµε κυρίως αριθµητικά δεδοµένα. 
Ενεργοποιείται αν πατήσουµε το πλήκτρο Num Lock 
και ανάψει η αντίστοιχη φωτεινή ένδειξη. 

 
Φωτεινές ενδείξεις: βρίσκονται πάνω δεξιά στο 

πληκτρολόγιο και µας ενηµερώνουν για 
βασικές καταστάσεις λειτουργίας του 
πληκτρολογίου. Υπάρχουν τρεις (3) 
θέσεις για φωτεινές ενδείξεις. Για 
παράδειγµα η µια από αυτές δηλώνει ότι είναι 
ενεργοποιηµένα τα κεφαλαία γράµµατα. 

 
Χαρακτηριστικά πλήκτρα 

Πλήκτρο Esc Αναιρεί µια επιλογή µας. 

Πλήκτρο Enter Εκτελεί την επιλογή µας, 
αντικαθιστά το διπλό κλικ. 

Πλήκτρο Windows Ανοίγει το µενού Έναρξη. 

 
 
 

∆ιαχείριση παραθύρων 
 
Στην επιφάνεια εργασίας των Windows 

εµφανίζονται διάφορα εικονίδια τα οποία µας δίνουν τη 
δυνατότητα να ενεργοποιούµε εφαρµογές, να 
εκτελούµε εργασίες και γενικότερα να δηµιουργούµε το 
άµεσο περιβάλλον εργασίας του υπολογιστή µας. 
Βρίσκονται ευθυγραµµισµένα αριστερά στην επιφάνεια 
εργασίας σε στήλες. Περιλαµβάνουν µια 
χαρακτηριστική εικόνα και µια ετικέτα κειµένου για 
επεξήγηση. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ένα µέρος της επιφάνειας εργασίας. 

Τα εικονίδια τα οποία 
εµφανίζουν ένα µικρό βέλος 
στην κάτω αριστερή γωνία, 
υποδηλώνουν συντόµευση 

µιας εφαρµογής. 

Κεφαλαία  
Γράµµατα 
Caps lock 

Αριθµητικό 

πληκτρολόγιο 

Num lock 

Κύλιση παραθύρου 
Scroll lock 

 
Χαρακτηριστική 
εικόνα της 

 

Επεξήγηση της εφαρµογής 
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Άνοιγµα παραθύρου 
Το άνοιγµα του παραθύρου µιας εφαρµογής γίνεται µε 

µονό ή διπλό κλικ (ανάλογα µε τις ρυθµίσεις µας) πάνω 
στην εφαρµογή. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Μπορούµε µε τα χαρακτηριστικά εικονίδια που 

βρίσκονται στο πάνω δεξιό µέρος του παραθύρου, να 
καλύψουµε όλη την οθόνη, να κλείσουµε το παράθυρο 
και γενικά το διαχειριστούµε σύµφωνα µε τις επιλογές 
που είδαµε πιο πάνω. Όταν ελαχιστοποιούµε το 
παράθυρο αυτό, παραµένει στη γραµµή εργασιών  
και ενεργοποιείται µε ένα µονό κλικ. 

Κατά την επιλογή του παραθύρου µας έχουµε τη 
δυνατότητα να ρυθµίσουµε τις διαστάσεις του και να το 
µετακινήσουµε στην οθόνη, χρησιµοποιώντας κυρίως 
το ποντίκι. 

 
Αλλαγή διαστάσεων παραθύρου 
Οι διαστάσεις του παραθύρου µπορούν να 

µεταβάλλονται  σύµφωνα µε τις ανάγκες µας, οι οποίες  
εξυπηρετούνται µε την κάλυψη της επιφάνειά τους στην 
οθόνη. Για να µεταβάλουµε τις διαστάσεις ενός 
παραθύρου αρκεί να µετακινήσουµε (σύρουµε) τα 
χαρακτηριστικά βελάκια στις άκρες του παραθύρου µε 
πατηµένο πάντα το αριστερό πλήκτρο. Αν επιλέξουµε 
τις διαγώνιες του παραθύρου αλλάζουν και οι δύο 
διαστάσεις, ενώ στις πλευρές του παραθύρου 
µεταβάλλεται µόνο η συγκεκριµένη διάσταση. 

 
Μετακίνηση παραθύρου 
Όταν ανοίγουµε ένα παράθυρο αυτό καταλαµβάνει 

την προκαθορισµένη θέση του. Αν λοιπόν θελήσουµε 
να µετακινήσουµε το παράθυρο από την 
προεπιλεγµένη θέση του, µπορούµε να το 
τοποθετήσουµε σε µια καταλληλότερη για τις ανάγκες 
της εργασίας µας. Η µετακίνηση γίνεται µετακινώντας 
το χαρακτηριστικό βελάκι του δείκτη του ποντικιού στη 
γραµµή τίτλου, σε άλλη θέση, έχοντας πάντα πατηµένο 
το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού. 

Πώς θα ανοίξετε ένα παράθυρο στην 

επιφάνεια εργασίας; 

Κουµπί 
ελαχιστοποίησης 
Ελαχιστοποιούµε το 

παράθυρο και εµφανίζεται 

στη γραµµή εργασιών. 

Κουµπί 
µεγιστοποίησης 
Ανοίγουµε το παράθυρο για 

να καλύπτει όλη την οθόνη. 

Κουµπί κλεισίµατος 
Κλείνουµε το παράθυρο 
και την εφαρµογή. 

Κουµπί επαναφοράς 
Επαναφέρει την κάλυψη 

της επιλογής του 

παραθύρου µας σε απλή και 

όχι όλης της οθόνης. 

Γραµµή τίτλου 
Μενού 
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Τα βασικά εικονίδια της επιφάνειας εργασίας 
 
∆εξί κλικ σε εικονίδιο 
Η συστηµατική χρήση του υπολογιστή µας οδηγεί 

στην αναζήτηση πιο προσιτών και εύκολων τρόπων 
διεκπεραίωσης των εργασιών µας µε τη βοήθεια των 
στοιχείων της επιφάνειας εργασίας. Το δεξί κλικ πάνω 
στην επιλογή µας χαρακτηρίζει την απλότητα στη 
χρήση των διαφορετικών αντικειµένων. Εµφανίζοντας 
κατάλληλο και προσαρµοσµένο στην επιλογή µας 
µενού, µε τις βασικότερες κάθε φορά επιλογές.  
∆εξί κλικ µπορούµε να κάνουµε και σε κενό µέρος της 
επιφάνειας εργασίας, ώστε να διεκπεραιώσουµε ή να 
δούµε ρυθµίσεις που έχουµε επιλέξει και πιθανώς 
θέλουµε να αλλάξουµε ορισµένες από αυτές. 
 
Άνοιγµα Το εικονίδιο (όπως και µε διπλό 

κλικ) γίνεται παράθυρο. 
Εύρεση…  Εκτελείται η εφαρµογή για την 

εύρεση κάποιου αρχείου κ.λπ.. 
Ιδιότητες Η βασικότερη επιλογή, η οποία 

ανοίγει παράθυρο µε βασικές 
λειτουργίες για το αντικείµενο 
που επιλέξαµε. 

Εξερεύνηση  Ανοίγει την Εξερεύνηση των 
Windows, όπου µπορούµε να 
διαχειριστούµε Αρχεία και 
Καταλόγους 

… Προσαρµοσµένες επιλογές στο 
αντικείµενο. 

 
 

Η επιλογή Ιδιότητες (Properties) περιέχει 
χαρακτηριστικές πληροφορίες για την επιλογή µας και 
γρήγορη πρόσβαση σε σηµαντικές λειτουργίες. Η 
καρτέλα µε τις πληροφορίες περιέχεται στο µενού 
Γενικά, ενώ τα άλλα µενού µας παρέχουν πρόσβαση 
σε λειτουργίες του συστήµατος. 
Για παράδειγµα οι Ιδιότητες στο εικονίδιο Ο 
Υπολογιστής µου, µας  δίνουν πρόσβαση στη 
διαχείριση των συσκευών του συστήµατος, την οποία 
αλλιώς θα έπρεπε να την αναζητήσουµε στον Πίνακα 
ελέγχου. 

 
Γραµµή εργαλείων για γρήγορη εκκίνηση 
Η Γραµµή εργαλείων για γρήγορη εκκίνηση 

βρίσκεται δεξιά από το µενού Έναρξη και περιέχει 
εικονίδια κουµπιά, τα οποία  ενεργοποιούν 
συγκεκριµένες εφαρµογές. Η γραµµή αυτή των 
εικονιδίων είναι χρήσιµη και λειτουργική, για το γεγονός 
ότι εµφανίζεται πάντα και δεν καλύπτεται από κάποιο 
παράθυρο. Ο δείκτης του ποντικιού πάνω σε ένα από 
τα κουµπιά εµφανίζει πλαίσιο µε το όνοµα του 
κουµπιού. Έχουµε τη δυνατότητα να διαµορφώσουµε 
τη δική µας γραµµή εργαλείων γρήγορης εκκίνησης µε 
προσθήκη και αφαίρεση κατάλληλων κουµπιών. 

 
Περιοχή συστήµατος 
Η γραµµή συστήµατος βρίσκεται στο δεξιό άκρο της 

γραµµής εργασιών και περιλαµβάνει κουµπιά για κάποιες 
λειτουργίες του υλικού και λογισµικού που έχουµε 

Επιλογές µε την ενέργεια «∆εξί 

κλικ» στο εικονίδιο  Ο 

Υπολογιστής µου. 

Γιατί θα χρησιµοποιήσετε τη γραµµή 

γρήγορης εκκίνησης αφού υπάρχει το 

εικονίδιο της εφαρµογής; 

Πώς θα αλλάξουµε τη 
γλώσσα από Αγγλικά στα 
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εγκαταστήσει. Ο δείκτης του ποντικιού πάνω σε ένα από τα 
κουµπιά εµφανίζει πλαίσιο µε σχετική περιγραφή του 
κουµπιού. Ενεργοποιούµε το κουµπί µε κλικ πάνω του. Για 
παράδειγµα µε το κουµπί της γλώσσας, µπορούµε να 
αλλάξουµε σε κάποια εφαρµογή, τη γλώσσα που θα 
χρησιµοποιούµε στο πληκτρολόγιο. 

 
∆ηµιουργία συντόµευσης (shortcut) 
Οι εφαρµογές που έχουµε εγκαταστήσει βρίσκονται 

σε συγκεκριµένες θέσεις, µέσα σε µενού συνήθως στην 
επιλογή προγράµµατα. Για να εντοπίσουµε και να 
ανοίξουµε την εφαρµογή, πρέπει να περάσουµε 
ιεραρχικά όλα τα µενού και τα υποµενού που την 
«καλύπτουν». Ένας πιο γρήγορος τρόπος είναι να 
δηµιουργήσουµε συντόµευση της εφαρµογής στην 
επιφάνεια εργασίας. Για να το κάνουµε αυτό, 
προσπελάζουµε ιεραρχικά τα επιµέρους µενού και 
πάνω στην εφαρµογή κάνουµε δεξί κλικ.  

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Σέρνουµε (το κρατάµε, µε πατηµένο το αριστερό 

πλήκτρο του ποντικιού) το εικονίδιο της συντόµευσης 
στην επιφάνεια εργασίας. 

Το εικονίδιο της συντόµευσης λειτουργεί πλέον 
όπως και τα άλλα εικονίδια στην επιφάνεια εργασίας. 
Έτσι µε διπλό κλικ µπορούµε εύκολα να ανοίξουµε την 
εφαρµογή αυτή. Η εγκατάσταση εφαρµογών 
δηµιουργεί αυτόµατα συντόµευση στην επιφάνεια 
εργασίας. 

 
Το εικονίδιο Ο Υπολογιστής Μου (My Computer) 

περιέχει όλα τα αντικείµενα που υπάρχουν στον 
προσωπικό µας υπολογιστή, µονάδες δίσκων, αρχεία, 
φακέλους κ.λπ.. Εµφανίζουµε τα περιεχόµενα των 
αντικειµένων µε διπλό κλικ πάνω σε αυτά. Το µονό κλικ 
πάνω σε κάποιο αντικείµενο αναστρέφει τα χρώµατα 
στην ετικέτα του και εµφανίζει πληροφορίες για το 
αντικείµενο, αριστερά και στο κάτω µέρος του 
παραθύρου. Κάθε στοιχείο στο παράθυρο µπορούµε 
να το διαχειριστούµε ως ξεχωριστό αντικείµενο, τόσο 
µε τα µενού επιλογών του παραθύρου, όσο και µε τα 
χαρακτηριστικά εικονίδια. 

 
 
 
 
 
 
 

Τι περιέχει το εικονίδιο 

Ο Υπολογιστής Μου 

Πώς θα δηµιουργήσετε 
συντόµευση για την 
Εξερεύνηση των Windows. 

Κλικ στο 
δηµιουργία 
συντόµευσης, 
θα 
δηµιουργήσει 
αυτόµατα την 
αντίστοιχη 
συντόµευση 
στον ίδιο 
φάκελο µε το 
συνδεδεµένο 

Το βελάκι στο εικονίδιο 
σηµαίνει συντόµευση 
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Το εικονίδιο Internet Explorer µας παρέχει 

πρόσβαση στον Παγκόσµιο Ιστό (World Wide Web). 
 
 
Το εικονίδιο Κάδος Ανακύκλωσης (Recycle Bin) 

είναι ο χώρος όπου συγκεντρώνονται τα αντικείµενα 
που διαγράφουµε από την επιφάνεια εργασίας, από 
φακέλους κ.λπ.. Τα περιεχόµενά του µπορούν να 
ανακτηθούν µε κατάλληλα προγράµµατα. Αδειάζουµε 
τον κάδο σε τακτά χρονικά διαστήµατα, αν δε 
χρειαζόµαστε το περιεχόµενο του. 

 
 
Το εικονίδιο Outlook Express µας παρέχει 

πρόσβαση στην εφαρµογή του Ηλεκτρονικού 
Ταχυδροµείου. 

 
 
Το εικονίδιο Τα Έγγραφά Μου (My Documents) µας 

παρέχει πρόσβαση στα έγγραφα που δηµιουργούµε και 
αποθηκεύουµε στον υπολογιστή µας. Είναι ο 
προεπιλεγµένος χώρος για την αποθήκευση των αρχείων 
µας, που δηµιουργείται αυτόµατα, ωστόσο συγκεντρώνει τα 
ίδια χαρακτηριστικά µε τους φακέλους που µπορούµε να 
δηµιουργήσουµε και εµείς.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Η βοήθεια στο γραφικό περιβάλλον εργασίας µας 
 
Τα προβλήµατα που µπορεί να αντιµετωπίσουµε στη 

λειτουργία και στο χειρισµό των αντικειµένων, όπως και των 
ίδιων των Windows είναι διαφορετικά για κάθε χρήστη. Το 
σύστηµα βοήθειας που µας παρέχεται είναι άµεσο, 

Ποια πρόσβαση µας 
παρέχει το εικονίδιο 

Τι περιέχει ο Κάδος 
Ανακύκλωσης; 

Τι περιέχει ο 
φάκελος Τα 
Έγγραφά Μου; 

Ο φάκελος Τα Έγγραφά Μου 

είναι δηµιουργηµένος µε την 
εγκατάσταση του Λ.Σ στον 
υπολογιστή µας. Εκτός από 
αρχεία µπορεί να περιέχει και 
άλλους φακέλους που βοηθούν 
την οµαδοποίηση των αρχείων 
µας. 

Η επιλογή ενός αντικειµένου µε 
κλικ πάνω σε αυτό εµφανίζει 
πληροφορίες για το αντικείµενο. 

Τι θα κάνετε αν δεν 
ξέρετε κάτι στο χειρισµό 
ενός αντικειµένου; 
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εύχρηστο, ιδιαίτερα επεξηγηµατικό και προσιτό. Εµφανίζει 
πληροφορίες σε µορφή ιστοσελίδων και υποστηρίζει άµεση 
πρόσβαση στον παγκόσµιο ιστό, για τον εντοπισµό 
σχολιασµού και «υποστήριξης» µε την κατάλληλη 
ηλεκτρονική τοποθεσία. Ενεργοποιούµε την βοήθεια από 
την Έναρξη – Βοήθεια και υποστήριξη. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Μπορούµε να χρησιµοποιήσουµε την Βοήθεια µε τους 

παρακάτω τρόπους έχοντας διαφορετική προσέγγιση ο 
καθένας, ώστε να ανταποκρίνονται στις ανάγκες και στην 
πρακτική των χρηστών: 

 

Θέµατα 
 
 

• εντοπίζουµε το θέµα µας στις 
επιλογές των εικονιδίων. Για 

παράδειγµα «Αντιµετώπιση ενός 

προβλήµατος. 
 

 
Μενού επιλογών 
«ευρετήριο» 
 

• χρησιµοποιούµε το ευρετήριο, 
όταν θέλουµε να εντοπίσουµε 
πληροφορίες σύµφωνα µε τις 
επιλογές που προτείνονται στα 
µενού επιλογών και 
σχετίζονται µε συγκεκριµένα 
θέµατα  και προβλήµατα. 

 

 
Αναζήτηση 
 

• αναζητούµε το θέµα µας µε 
κάποια λέξη κλειδί. Τα θέµατα 
που εµφανίζονται στη λίστα 
περιλαµβάνουν τη λέξη κλειδί 
και εκεί εντοπίζουµε αυτό που 
µας ενδιαφέρει. 

 

Η επιλογή Βοήθεια 

βρίσκεται άµεσα στο 

µενού επιλογών πολλών 

παραθύρων.  

Την ενεργοποιούµε µε  

κλικ στις αντίστοιχες 

επιλογές του. 
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Ο εύρεση της κατάλληλης βοήθειας µας παρουσιάζει µια 

σειρά από οθόνες µε ερωτήµατα για το συγκεκριµένο 
πρόβληµα και απαντώντας διαλογικά υποδεικνύονται τρόποι 
και λύσεις αντιµετώπισης του. 

Έστω ότι θέλουµε να χρησιµοποιήσουµε τη βοήθεια για 
να ρυθµίσουµε την οθόνη µας ώστε να χρησιµοποιεί την 
προφύλαξη οθόνης. Επιλέγουµε την ένδειξη Βοήθεια (Help) 
από το µενού Έναρξη κατόπιν την ένδειξη Αναζήτηση και 
πληκτρολογούµε τη λέξη κλειδί «προφύλαξη». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Η τελική οθόνη περιέχει το υποµενού για την προφύλαξη 

οθόνης, δηλαδή το παράθυρο που πρέπει να 
χρησιµοποιήσουµε, ώστε µε τις κατάλληλες ρυθµίσεις, όταν 
δεν χρησιµοποιούµε τον υπολογιστή για κάποια ώρα, να 
έχουµε την εικόνα της προεπισκόπησης του διπλανού 
σχήµατος. 

∆ιαπιστώνουµε ότι η βοήθεια ήταν άµεση και 
συγκεκριµένη, µε µόνη «δυσκολία» τη χρήση της 
κατάλληλης λέξης κλειδιού. Η εµπειρία αλλά και η γνώση 
του προβλήµατος – θέµατος, µας βοηθούν να εντοπίσουµε 
και να προσπελάσουµε εύκολα την οθόνη της βοήθειας στη 
λίστα των θεµάτων. 

 

Γλωσσάριο όρων 
Έναρξη Start 
Τερµατισµός Shut Down 
Επιφάνεια 
εργασίας 

Desktop 

Ο Υπολογιστής 
Μου 

My Computer 

Τα έγγραφά µου My Documents 
Κάδος 
ανακύκλωσης 

Recycle Bin 

Η λέξη 
κλειδί 
προφύλαξη 

Επιλέγουµε την 
περιγραφή που 
µας ταιριάζει. 

Πώς θα χρησιµοποιήσετε 
τη Βοήθεια για να 
ρυθµίσετε την προφύλαξη 

της οθόνης. 
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Συντόµευση Shortcut 
Βοήθεια Help 
Ιδιότητες Properties 
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∆ιαχείριση περιφερειακών συσκευών 
 

Στόχοι  
Στην ενότητα αυτή θα γνωρίσουµε τις δυνατότητες 

που έχουµε στα Windows να ρυθµίσουµε και να 
διαχειριστούµε σύµφωνα µε τις ανάγκες µας βασικές 
µονάδες του συστήµατος. Επίσης θα περιγραφούν 
βασικές ρυθµίσεις για την οθόνη και τη διαχείριση των 
εκτυπώσεων.  
 

Αναµενόµενα αποτελέσµατα 
Όταν ολοκληρώσετε την ενότητα αυτή: 

• Θα γνωρίζετε τα βασικά χαρακτηριστικά του 
παραθύρου Πίνακας Ελέγχου. 

• Θα µπορείτε να αναφέρετε χαρακτηριστικές 
ρυθµίσεις που γίνονται στο σύστηµα του 
υπολογιστή. 

• Θα µπορείτε να ρυθµίσετε την οθόνη, ώστε  
να ικανοποιεί τις ανάγκες που προέρχονται 
από την διεκπεραίωση των εργασιών που 
εκτελείτε στον υπολογιστή. 

• Θα γνωρίσετε τα βασικά χαρακτηριστικά 
στην εγκατάσταση ενός εκτυπωτή και στη 
διαχείριση των εκτυπώσεων. 

 
 

Εισαγωγή  
Το σύστηµα του υπολογιστή που χρησιµοποιούµε, 

έχει ρυθµιστεί και αποκρίνεται στις επιλογές µας 
σύµφωνα µε την τυποποιηµένη διευθέτηση που έχει 
οριστεί κατά την εγκατάσταση. Πολλές από τις 
ρυθµίσεις αυτές δεν ικανοποιούν τις απαιτήσεις µας και 
επιθυµούµε να τις τροποποιήσουµε. Τα Windows µας 
παρέχουν ένα µεγάλο εύρος επιλογών ώστε να 
µπορούµε να προσαρµόζουµε την εµφάνιση και τις 
«επιταγές» µας στη συµπεριφορά του περιβάλλοντος 
εργασίας στον υπολογιστή µας. 

 

Πίνακας ελέγχου 
Όταν αγοράσαµε τον υπολογιστή ή εγκαταστήσαµε 

τα Windows, το πρόγραµµα εγκατάστασης έκανε τις 
τυποποιηµένες ρυθµίσεις στις συσκευές του 
συστήµατος, αλλά και στην επιφάνεια εργασίας. 
Αποτέλεσµα των προκαθορισµένων αυτών ρυθµίσεων 
είναι να εργαζόµαστε στο περιβάλλον που διάλεξαν οι 
κατασκευαστές και όχι σε αυτό που πιθανόν εµείς 
επιθυµούµε για το σύστηµά µας. 

Η λειτουργικότητα του υλικού στον υπολογιστή µας 
καθώς και οι διαθέσιµες εφαρµογές που θα 
χρησιµοποιούµε, µπορούν να ρυθµιστούν από τον 
Πίνακα ελέγχου. Από την επιλογή  
Έναρξη – Πίνακας Ελέγχου ενεργοποιούµε το 
παράθυρο αυτό. 

Στον  Πίνακα Ελέγχου (Control panel) εµφανίζονται 
τα εικονίδια που εγκαταστάθηκαν από τα Windows  και 
αντιστοιχούν στο υλικό µας, όπως και αυτά που είναι 
υπεύθυνα για τις ρυθµίσεις στην επιφάνεια εργασίας, 
όπως στην παρακάτω εικόνα. Τα κρυφά εικονίδια 
εµφανίζονται σύροντας τη ράβδο κύλισης στα δεξιά του 
παραθύρου. 

Μπορείτε να ρυθµίσετε το 
σύστηµα του υπολογιστή σας 
σύµφωνα µε τις ανάγκες σας; 

Πώς θα ενεργοποιήσετε το 
παράθυρο Πίνακας Ελέγχου; 
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Εικόνα 1.4.1. ∆ιαθέσιµα εικονίδιαν του πίνακα ελέγχου 

 
Κάθε επιλογή στο παράθυρο του πίνακα ελέγχου µας 

βοηθά να  
προσαρµόσουµε τον υπολογιστή στις ανάγκες µας. 
Μπορούµε να διαµορφώσουµε την επιφάνεια εργασίας, 
προσθέτοντας µια εικόνα γραφικών ή ένα φόντο, να 
ρυθµίσουµε την ταχύτητα του δείκτη του ποντικιού, να 
εισάγουµε γραµµατοσειρές κ.λπ.. 

 

Η συµπεριφορά του ποντικιού 
Επιλέγοντας το ποντίκι στον Πίνακα ελέγχου 

µπορείτε να προσαρµόσετε το µέγεθος και την 
ταχύτητα του δείκτη του ποντικιού. Αν για παράδειγµα 
ο δείκτης του ποντικιού ξεφεύγει όταν προσπαθείτε να 
επιλέξετε αντικείµενα, µειώστε την ταχύτητά του. 

Μια αξιόλογη από τις ρυθµίσεις του ποντικιού είναι 
η επιλογή για Αριστερόχειρες. Μπορούµε να 
προσαρµόσουµε το αριστερό και δεξιό πλήκτρο 
ανάλογα µε τη χρήση του, στους αριστερόχειρες ή 
δεξιόχειρες. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Μπορούµε σωστά να 
προσθέσουµε και  να 
αφαιρέσουµε 
εφαρµογές. 

Κάνουµε εγκατάσταση 

νέου υλικού στο σύστηµά 

µας χρησιµοποιώντας 

διαλογικά παράθυρα. 

Ρυθµίζουµε την ταχύτητα 

απόκρισης των πλήκτρων 

του πληκτρολογίου, τη 

γλώσσα που 

χρησιµοποιούµε κ.λπ.. 

Πώς θα χρησιµοποιήσει το ποντίκι 

ένας Αριστερόχειρας. 
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Στις επιλογές µε το ποντίκι έχουµε τη δυνατότητα της Εφαρµογής, µε την οποία 

αποθηκεύονται οι επιλογές µας χωρίς να κλείνει το παράθυρο. Όταν ολοκληρώσουµε τις 
ρυθµίσεις µας επιλέγουµε ΟΚ. 

 
 
Ρύθµιση της οθόνης 
 
Η οθόνη για πρακτικούς και εργονοµικούς λόγους 

πρέπει να προσαρµόζεται στις ανάγκες του κάθε 
χρήστη και στις ιδιαιτερότητες των εργασιών του. Με 
διπλό κλικ πάνω στο εικονίδιο οθόνη µπορούµε να 
κάνουµε βασικές όσο και πολύπλοκες ρυθµίσεις. 

 
Τα υποµενού 
Στα υποµενού που εµφανίζονται στο παράθυρο 

«Οθόνη» όπως αναφέρεται και πιο κάτω, µπορούµε να 
επιλέξουµε βασικές  ρυθµίσεις για την ανάλυση της 
οθόνης, τις γραµµατοσειρές, το µέγεθος των εικονιδίων 
στην επιφάνεια εργασίας, να αλλάξουµε το µέγεθος 
των περιγραµµάτων και των γραµµών τίτλων των 
παραθύρων, να διακοσµήσουµε την επιφάνεια 
εργασίας προσθέτοντας φόντο ή κάποιο µοτίβο κ.λπ.. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Πώς θα 
ενεργοποιήσετε τις 
ρυθµίσεις της 

οθόνης; 

Στο µενού ∆είκτες µπορούµε 
να δούµε τις διαφορετικές 
µορφές που µπορεί να πάρει 
το ποντίκι ανάλογα µε τη 
χρήση και την εφαρµογή που 
χρησιµοποιείται. 
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Το υποµενού Ρυθµίσεις 
Στην Περιοχή οθόνης ρυθµίζουµε την ανάλυση της 

οθόνης (τον αριθµό των εικονοστοιχείων στη µονάδα 
µήκους), δηλαδή ουσιαστικά δίνουµε τη δυνατότητα η 
οθόνη µας να εµφανίζει λιγότερες ή περισσότερες 
πληροφορίες στα παράθυρα που ανοίγουµε για να τις 
διαχειριστούµε. 

• Σύροντας το ροοστάτη αριστερά ή δεξιά 
µειώνουµε ή αυξάνουµε την ανάλυση. 

 
Η ανάλυση της οθόνης δίνεται σε εικονοστοιχεία 

(pixels), που είναι η µικρότερη κουκίδα φωτός που 
µπορεί να εµφανιστεί στην οθόνη. 
 Όσο µεγαλύτερη είναι η ανάλυση που γίνεται τόσο 
µεγαλύτερος χώρος προσφέρεται για νέα εργαλεία, 
παράθυρα κ.λπ.. Βέβαια όταν επιλέγουµε υψηλότερες 
αναλύσεις ο υπολογιστής µας καθυστερεί εξαιτίας της 
επεξεργασίας περισσότερων εικονοστοιχείων. 

 
Στην επιλογή Ποιότητα χρώµατος ρυθµίζουµε το 

βάθος χρώµατος της οθόνης. Το πτυσσόµενο µενού 
περιέχει τις επιλογές του βάθους χρωµάτων που 
συµφωνεί µε την ανάλυση της οθόνης, όσο και µε το 
υλικό της. Το πλήθος των χρωµάτων καθορίζει τη 
«ζωντάνια» της εικόνας. Συνήθως σε εφαρµογές 
πολυµέσων ή γραφικών που χρειάζεται όσο το δυνατόν 
καλύτερη εικόνα, επιλέγουµε πολύ υψηλή, 
(περισσότερα χρώµατα) τα οποία όµως, αυξάνουν τον 
όγκο των πληροφοριών που επεξεργάζεται ο 
υπολογιστής µας, µε αποτέλεσµα να υπάρχει 
µεγαλύτερη καθυστέρηση. 

 
 
 
 
 

Πώς ρυθµίζουµε την 
ανάλυση της οθόνης; 

Φόντο: Επιλέγουµε ταπετσαρία ή 

µοτίβο για την επιφάνεια εργασίας 

και το βλέπουµε σε 

προεπισκόπηση. 

Προφύλαξη Οθόνης: 

Προστατεύουµε την οθόνη και 

ρυθµίζουµε το χρόνο αναµονής και 

την εικόνα που θα εµφανίζεται 

όταν δε χρησιµοποιούµε για ώρα 

τον υπολογιστή. 

Εµφάνιση: Ρυθµίζουµε 

χρώµατα, µορφές και µεγέθη 
για τα στοιχεία της οθόνης. 

Η ενεργοποίηση των 

ρυθµίσεων της Οθόνης µπορεί 

να γίνει και µε δεξί κλικ στην 

επιφάνεια εργασίας, 

επιλέγοντας Ιδιότητες. 

Πλεονεκτήµατα -
Μειονεκτήµατα στη 

ρύθµιση της Ανάλυσης 

της Οθόνης. 

Πότε θα χρησιµοποιήσετε πολλά 

χρώµατα; 
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Στην επιλογή για προχωρηµένους ενηµερωνόµαστε για 
τον προσαρµογέα της οθόνης µας, ρυθµίζουµε τη συχνότητα 
ανανέωσης της οθόνης κ.λπ..  

 
 

 
 
Παρατήρηση  
Είναι ιδιαίτερα σηµαντικό οι ρυθµίσεις της οθόνης 

σε χρώµατα, µέγεθος γραµµάτων κ.λπ. να καλύπτουν 
τις σύγχρονες σταθερές των εργονοµικών µελετών. 
Μερικοί παράγοντες που καθορίζουν την ανάλυση της 
οθόνης είναι το µέγεθος και η ποιότητα της συσκευής 
της οθόνης, το είδος της δουλειάς κ.ά.. Οι παράγοντες 
αυτοί επηρεάζουν  την όραση προκαλώντας κούραση 
των µατιών µας, κυρίως στα παιδιά, κάτι που 
χρειάζεται ιδιαίτερη προσοχή. 

 
 

∆ιαχείριση του εκτυπωτή 
Ο εκτυπωτής είναι µια από τις σηµαντικότερες 

συσκευές εξόδου, αφού µας βοηθά να αποτυπώσουµε 
την δουλειά µας στο χαρτί. Η διαχείριση των 
εκτυπώσεων και  η εγκατάσταση του εκτυπωτή είναι 
σηµαντικές λειτουργικές ανάγκες στον προσωπικό 
υπολογιστή µας και αντιµετωπίζονται από τα Windows 
µε εύχρηστα διαλογικά παράθυρα. Έτσι εκτός από τον 
Πίνακα Ελέγχου όπου µπορούµε να εγκαταστήσουµε 
τον εκτυπωτή ως νέο υλικό, υπάρχει στις Ρυθµίσεις 
ανεξάρτητη επιλογή για τον εκτυπωτή. 

 

Έναρξη – Εκτυπωτές και φαξ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Στο παράθυρο εκτυπωτές και φαξ, θα δούµε τους 

εκτυπωτές που έχουµε εγκαταστήσει και µπορεί να 
είναι: 

Προσοχή στα µάτια µας. 

Μπορούµε διαλογικά να 

προσθέσουµε ένα νέο 

εκτυπωτή κάνοντας τις 

απαραίτητες ρυθµίσεις. 

Μπορούµε να 

εγκαταστήσουµε παραπάνω 

από έναν εκτυπωτές, αλλά 

χρησιµοποιούµε µόνο έναν.  

∆ιαχειριζόµαστε τις 

εκτυπώσεις που έχουµε 

στείλει στο συγκεκριµένο 

εκτυπωτή. 

Πού θα µπορέσετε να 
διαχειριστείτε τους εκτυπωτές 
στον υπολογιστή σας; 
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• Τοπικοί εκτυπωτές ή  
• Εκτυπωτές δικτύου 

Με τις εργασίες εκτυπωτή αλλά και στο µενού 
επιλογών του παραθύρου µπορούµε να 
πραγµατοποιήσουµε βασικές ρυθµίσεις του εκτυπωτή. 

 
∆ιαχείριση εκτυπώσεων 
 
Πόσες φορές µετά την επίπονη εργασία µας σε µια 

εφαρµογή στον υπολογιστή µας δεν θέλουµε να 
µεταφέρουµε τη δουλειά µας από την οθόνη στο χαρτί; 
Οι δυνατότητες των Windows επιτρέπουν άµεσα να 
κάνουµε την εκτύπωση στο συνδεµένο εκτυπωτή, αλλά 
ταυτόχρονα µας επιτρέπουν: 

• Να δώσουµε εντολή για εκτύπωση µιας 
εργασίας µας, χωρίς να έχει ακόµη 
ολοκληρωθεί µια προηγούµενη εκτύπωση. 
Αυτό γιατί όλες τοποθετούνται σε σειρά 
διαδοχικών εντολών (ουρά εκτύπωσης). 

• Να µπορούµε να εξετάζουµε την σειρά 
διαδοχικών εντολών εκτύπωσης, ώστε να 
εξακριβώνουµε τη θέση του κάθε εγγράφου  
στον εκτυπωτή. 

• Να µπορούµε να αφαιρέσουµε κάποια 
εντολή εκτύπωσης από τη σειρά 
διαδοχικών εντολών. 

 
Ορισµός εκτυπωτή ως προεπιλεγµένου 
Ο εκτυπωτής που έχουµε εγκαταστήσει είναι ο 

προεπιλεγµένος εκτυπωτής του συστήµατός µας 
(υποθέτουµε ότι έχουµε εγκαταστήσει έναν εκτυπωτή). 
Μπορούµε να διαπιστώσουµε αν ένας εκτυπωτής είναι 
προεπιλεγµένος, παρατηρώντας το τσεκάρισµα στο 
αντίστοιχο εικονίδιό του.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Αν θέλαµε να ορίσουµε έναν άλλο εκτυπωτή ως 

προεπιλεγµένο, -αφού ήταν εγκατεστηµένος-, θα 
πατούσαµε στο εικονίδιό του µε το δεξιό κλικ του 
ποντικιού και θα επιλέγαµε Ορισµός ως 
προεπιλογής. 

Ποιοι είναι  οι ενεργοί 
εκτυπωτές του 
υπολογιστή σας; 

 

Ο επιλεγµένος εκτυπωτής και το  
τσεκάρισµα που δηλώνει ότι ο 
εκτυπωτής είναι προεπιλεγµένος. 
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∆ιαχείριση της ουράς εκτύπωσης 
Όταν τυπώνουµε µια εργασία µας, τα Windows  

δηµιουργούν στο σκληρό δίσκο που είναι 
συνδεδεµένος ο υπολογιστής, ένα προσωρινό αρχείο 
που ονοµάζεται αρχείο παροχέτευσης (spool file).  
Το σηµαντικό της δηµιουργίας του αρχείου 
παροχέτευσης είναι ότι απεµπλέκεται η εφαρµογή από 
την εκτύπωση. 
Το αρχείο αυτό δεν είναι διαθέσιµο κατά τη διάρκεια της 
δηµιουργίας του (η διάρκεια εξαρτάται από το µέγεθος 
του αρχείου), αλλά µετά την ολοκλήρωσή του, η 
εργασία που πρόκειται να εκτυπωθεί τοποθετείται σε 
µια ουρά εκτύπωσης (print queue). Αν είναι η 
µοναδική εργασία σε αναµονή, το αρχείο 
παροχέτευσης θα διοχετευθεί άµεσα στον εκτυπωτή 
για εκτύπωση. 

Ο έλεγχος της ουράς εκτύπωσης γίνεται µε διπλό κλικ 
πάνω στο εικονίδιο του εκτυπωτή στο παράθυρο εκτυπωτές 
και φαξ. ∆ιαπιστώνουµε την κατάσταση εκτύπωσης σε ένα 
παράθυρο ανάλογο µε το παρακάτω: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Προσωρινή διακοπή εκτύπωσης 
Οι επιλογές των µενού Εκτυπωτής και Έγγραφο 

µας παρέχουν τη δυνατότητα να διαχειριστούµε τα 
προς εκτύπωση έγγραφα. 

Όταν θέλουµε να διακόψουµε όλες τις εργασίες 
εκτύπωσης, επιλέγουµε: 
 Εκτυπωτής – Προσωρινή διακοπή εκτύπωσης. 
 Για να µπορέσουµε να συνεχίσουµε την εκτύπωση 
πρέπει να επαναλάβουµε τη διαδικασία ώστε να 
αποεπιλέξουµε την Προσωρινή διακοπή εκτύπωσης.  
Αν βρίσκονται περισσότερα από ένα έγγραφα σε 
αναµονή για εκτύπωση, µε την επιλογή του εγγράφου 
και ταυτόχρονα µε την επιλογή της ένδειξης 
Προσωρινή διακοπή εκτύπωσης, διακόπτετε 
προσωρινά η εκτύπωση του συγκεκριµένου εγγράφου. 
Στην περίπτωση αυτή το έγγραφο χαρακτηρίζεται στο 
πεδίο Κατάστασης ως ∆ιακόπηκε. 

 
Αφαίρεση ενός εγγράφου από την ουρά 
Όταν έχουµε στείλει κάποιο έγγραφο για εκτύπωση 

την οποία πλέον δεν επιθυµούµε, µπορούµε να το 
διαγράψουµε από την ουρά εκτύπωσης, όταν 
επιλέξουµε: 
Έγγραφο – Άκυρο.  

Όταν έχει δηµιουργηθεί το 
αρχείο παροχέτευσης, 
µπορείτε να συνεχίσετε την 
εφαρµογή σας ανεξάρτητα 
από την εκτύπωση. 

Πώς θα ελέγξετε την ουρά 

εκτύπωσης; 

Η κατάσταση που 

βρίσκεται το έγγραφο 

στον εκτυπωτή 

Πώς θα διακόψετε την 
εκτύπωση ενός εγγράφου; 

Πώς θα ακυρώσετε µια 
εκτύπωση που στείλατε κατά 
λάθος; 
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Η ακύρωση είναι δυνατή αν έχουµε επιλέξει ένα 
συγκεκριµένο έγγραφο. 

Καταλαβαίνουµε ότι δεν πρέπει να εκτυπώνεται το 
έγγραφο όταν ζητάµε ακύρωση της εκτύπωσης. Ας 
σηµειωθεί επίσης εδώ ότι επειδή δε λειτουργεί επιλογή 
αναίρεσης πρέπει να ξαναδοθεί από την αρχή εντολή 
για εκτύπωση του εγγράφου αυτού. 

 
Αφαίρεση όλων των εγγράφων από την ουρά 
Αν επιθυµούµε να διαγράψουµε όλα τα έγγραφα 

από την ουρά εκτύπωσης επιλέγουµε τις ενδείξεις: 
Εκτυπωτής – Ακύρωση όλων των εγγράφων 
Ούτε αυτή η επιλογή µας δε διαθέτει τη δυνατότητα 
αναίρεσής της. 
 

 
Παρατήρηση 
Μερικές ή όλες από τις παραπάνω επιλογές 

µπορούν να αναπτυχθούν και µε διαφορετικούς 
τρόπους, αφού η αµεσότητα που χαρακτηρίζει την 
εκτύπωση εφοδιάζει το σύστηµα µε πολλαπλούς 
τρόπους προσέγγισης. 
Έτσι µε δεξί κλικ πάνω στον εκτυπωτή µπορούµε να 
επιλέξουµε: 

• Προσωρινή διακοπή εκτύπωσης ή και  
• Εκκαθάριση εγγράφων εκτύπωσης. 

 
Κατά την διάρκεια της εκτύπωσης στην περιοχή 
συστήµατος στη γραµµή εργασιών εµφανίζεται το 
εικονίδιο του εκτυπωτή. 
Με διπλό κλικ πάνω στο εικονίδιο εµφανίζεται το 
παράθυρο που παρουσιάζει τη σειρά διαδοχικών 
εντολών εκτύπωσης (ουρά εκτύπωσης). 
 

Γλωσσάριο όρων 
Πίνακας Ελέγχου Control Panel 
Eικονοστοιχεία  pixels 
Προσθήκη 
εκτυπωτή 

Add printer 

Ουρά εκτύπωσης Print queue 
Aρχείο 
παροχέτευσης  

Spool file 

 
 
 
 

Εύκολοι τρόποι να 
διαχειριστείτε τις  
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∆ιαχείριση καταλόγων και αρχείων – Συµπίεση αρχείων 
 

Στόχοι  
 
Στην ενότητα αυτή θα παρουσιάσουµε τις 

δυνατότητες των Windows να διαχειρίζονται τα αρχεία. 
Θα απαντήσουµε στα ερωτήµατα, πώς θα µεταφέρω 
τα έγγραφά  µου από το σπίτι στη δουλειά ή πώς θα 
αναζητήσω έγγραφα που έχω επεξεργαστεί στο 
παρελθόν και δε θυµάµαι  τον ακριβή χώρο 
αποθήκευσης; Θα εξηγήσουµε την έννοια και τη 
διαδικασία της συµπίεσης. Θα γνωρίσουµε διάφορα 
περιβάλλοντα διαχείρισης αρχείων, ώστε να µπορούµε 
να χρησιµοποιήσουµε το πιο οικείο. 

 

Αναµενόµενα αποτελέσµατα 
 
Όταν ολοκληρώσετε την ενότητα αυτή: 

• Θα γνωρίζετε τις έννοιες του αρχείου και 
του φακέλου. 

• Θα γνωρίζετε τα βασικά παράθυρα 
εργασίας που περιέχουν τα Windows και 
διαχειρίζονται αρχεία και φακέλους. 

• Θα µπορείτε να αντιγράψετε και να 
µετακινήσετε αρχεία και φακέλους από έναν 
αποθηκευτικό χώρο σε κάποιον άλλο. 

• Θα µπορείτε να εφαρµόσετε άλλες βασικές 
εργασίες διαχείρισης αρχείων, όπως η 
µετονοµασία και η διαγραφή. 

• Θα µπορείτε να αναζητήσετε αρχεία, για τα 
οποία δεν θυµόσαστε τον αποθηκευτικό 
χώρο ή το ακριβές όνοµά τους. 

• Θα έχετε κατανοήσει τη σηµασία της 
συµπίεσης δεδοµένων. 

• Θα µπορείτε να συµπιέζετε και να 
αποσυµπιέζετε αρχεία δεδοµένων. 

 
 
Εισαγωγή 
Συχνά αλλά και καθηµερινά στον εργασιακό ή 

προσωπικό µας χώρο δηµιουργούµε ή 
επεξεργαζόµαστε ψηφιακό υλικό.  Χρησιµοποιούµε 
έγγραφα, αποθηκεύουµε πληροφορίες, 
επεξεργαζόµαστε εικόνες. Πώς θα δίνατε όµως τη 
δουλεία σας αυτή στο συνάδελφό σας –αν τη ζητούσε- 
για να µπορέσει να την χρησιµοποιήσει; Που θα 
ψάχνατε πραγµατικά; Τα έγγραφα µας –το ψηφιακό 
µας υλικό γενικότερα- είναι τα σηµαντικότερα στοιχεία 
που έχουµε στον υπολογιστή µας γιατί εκφράζουν τη 
δουλεία µας και το χρόνο που χρειάστηκε για να τα 
δηµιουργήσουµε.  

 
 

∆ιαχείριση αρχείων και καταλόγων 
 
Ο υπολογιστής και οι αποθηκευτικοί του χώροι  

προσφέρουν προστασία στα δεδοµένα µας και 
δυνατότητα επεξεργασίας σε µελλοντική χρήση. Τα 
δεδοµένα αποθηκεύονται σε αρχεία (files). Ένα αρχείο 
είναι γνωστό µε το όνοµά του και µπορεί να περιέχει 
πληροφορίες που αντιστοιχούν σε αριθµούς, κείµενα, 

Πώς θα µεταφέρετε µια δουλειά 
σας; 
 
Πώς έχετε οµαδοποιήσει τα 
έγγραφά σας; 

Πώς οργανώνονται τα 
αρχεία µας στο δίσκο; 
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εικόνες, ήχους ή προγράµµατα. Οι φάκελοι 
(Directories ή Folders) είναι τα σχήµατα οργάνωσης 
που χρησιµοποιούµε για να αποθηκεύουµε τα αρχεία 
µας στο δίσκο. Οι φάκελοι µας βοηθούν στην 
οµαδοποίηση των αρχείων και περιλαµβάνουν για κάθε 
αρχείο, σηµαντικά στοιχεία όπως, το όνοµά του, το 
µέγεθός του, τον τύπο του και κάποια ακόµα χρήσιµα 
στοιχεία. Οι φάκελοι οργανώνονται µε «Ιεραρχική 
δοµή». Κάθε φάκελος µπορεί να περιέχει 
υποφακέλους οι οποίοι επεκτείνονται σε επίπεδα κάτω 
από αυτόν. Ένα αρχείο προσδιορίζεται µοναδικά στον 
αποθηκευτικό χώρο από τη σειρά των καταλόγων και 
υποκαταλόγων που ιεραρχικά θα προσπελάσουµε για 
να το εντοπίσουµε. Η διαδροµή αυτή που ακολουθούµε 
ονοµάζεται µονοπάτι (path) του αρχείου. 

Οµαδοποιούµε τα αρχεία κυρίως βάση του 
περιεχοµένου τους. Ένα στοιχείο που χαρακτηρίζει ένα 
αρχείο και ταυτόχρονα το περιβάλλον δηµιουργίας του 
είναι η επέκταση. Βασικές κατηγορίες αρχείων είναι: 

Κατηγορία αρχείου Επέκταση 
Κειµένου Doc, Txt, Odt 
Εικόνας Bmp, Gif, Jpg, Tif, Psd 
Ήχου Wav, Mid, Mp3 
Βίντεο Avi, Mov, Mpeg 

 
Τα Windows παρέχουν σηµαντική βοήθεια στη 

διαχείριση των αρχείων µας. Μας προσφέρουν 
λειτουργικούς χώρους εργασίας και επικοινωνίας µε τα 
αρχεία και τους φακέλους, που συµβαδίζουν µε το 
παραθυρικό περιβάλλον εργασίας που δουλεύουµε. Η 
Εξερεύνηση των Windows είναι το περιβάλλον όπου 
θα διαχειριζόµαστε αρχεία και φακέλους που 
υπάρχουν, στο σκληρό µας δίσκο, σε µια δισκέτα, µια 
µνήµη USB, ένα CD-DVD ή και σε κάποιο άλλο 
υπολογιστή, όταν υπάρχει δίκτυο υπολογιστών. 

 
Η Εξερεύνηση των Windows 
Μπορούµε να χρησιµοποιήσουµε διαφορετικούς 

τρόπους προσπέλασης του παραθύρου Εξερεύνηση 
των Windows ή απλά Εξερεύνηση. Κάθε τρόπος 
εµφανίζει το ίδιο παράθυρο µε διαφορετικό συνήθως 
επιλεγµένο φάκελο αρχείων. Η πιο συνηθισµένη 
διαδικασία για το άνοιγµα της Εξερεύνησης είναι: 

Έναρξη – Προγράµµατα – Βοηθήµατα- 
Εξερεύνηση των  Windows  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Το παράθυρο της Εξερεύνησης περιέχει όλα τα 

µέρη που έχουµε συναντήσει και στα άλλα παράθυρα. 

Τι είναι το µονοπάτι ενός 
αρχείου; 

Ποιο είναι το περιβάλλον για να 
διαχειριστείτε τα αρχεία; 

Εναλλακτικά µπορούµε να 
χρησιµοποιήσουµε το δεξί κλικ: 

• στο µενού Έναρξη  

• στο εικονίδιο Ο 
υπολογιστής µου 

Ο πιο εύκολος τρόπος για να 
ανοίξουµε την Εξερεύνηση είναι να 
χρησιµοποιήσουµε τη συντόµευση 
που έχουµε δηµιουργήσει στην 
επιφάνεια εργασίας. 

Όνοµα . Επέκταση 
Π.χ. Image.gif 
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Περιλαµβάνει όµως και σηµαντικά εργαλεία για την 
καλύτερη χρήση των περιεχοµένων του παραθύρου. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Το παράθυρο της Εξερεύνησης αποτελείται από τα 

παρακάτω βασικά µέρη: 
 

Περιοχή αριστερά - 

Φάκελοι 
Υπάρχουν αναπτυγµένοι οι 

φάκελοι του σκληρού δίσκου 
και όλοι οι βασικοί φάκελοι 
των εικονιδίων της επιφάνειας 
εργασίας και του εικονιδίου Ο 
Υπολογιστής µου 

Περιοχή δεξιά Αναπτύσσονται κάθε φορά 
τα περιεχόµενα του 
επιλεγµένου αριστερά 
φακέλου 

∆ιεύθυνση Το κυλιόµενο µενού 
περιλαµβάνει τους βασικούς 
φακέλους που βρίσκονται 
στην Περιοχή αριστερά 

Μενού επιλογών Περιέχει επιλογές που 
προσαρµόζονται ανάλογα µε 
το αρχείο ή τον φάκελο που 
έχουµε επιλεγµένο 

 
∆ηµιουργία φακέλου 
Έχοντας ανοίξει το παράθυρο Εξερεύνηση πρέπει 

στην αριστερή περιοχή να επιλέξουµε το «χώρο» όπου 
θα δηµιουργήσουµε τον νέο φάκελο. Ο φάκελος που 
επιλέξαµε είναι τώρα ο ενεργός φάκελος και κάτω 
από αυτόν ιεραρχικά θα δηµιουργήσουµε τον νέο 
φάκελο. Αναγνωρίζουµε τον επιλεγµένο φάκελο 

Περιεχόµενα 
φακέλου 

Φάκελοι - 
Κατάλογοι  

Υπάρχει η λίστα µε τα βασικά 
εικονίδια της επιφάνειας εργασίας 
και του εικονιδίου Ο Υπολογιστής 
µου 

Η γραµµή των µενού, 

όπως και τα εικονίδια – 
κουµπιά-, περιέχουν 
χαρακτηριστικές 
λειτουργίες που 
προσαρµόζονται στη 
χρήση του παραθύρου. 

Χρησιµοποιούµε µε την 
ίδια σηµασία τους όρους 

Κατάλογος και Φάκελος 

Κατάσταση φακέλων 

Ενεργός ή 
Ανοικτός 

Κλειστός  
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αριστερά από τον χρωµατισµό του, στη διάρκεια της 
επιλογής. 

Επιλέγουµε Αρχείο – ∆ηµιουργία – Φάκελος 
 
 
 
 
  
Στη δεξιά περιοχή του παραθύρου Εξερεύνηση θα 

εµφανισθεί το εικονίδιο του φακέλου µε ετικέτα 
Φάκελος, όπου θα γράψουµε το όνοµα του φακέλου. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Πληκτρολογούµε «Άσκηση» για όνοµα στο νέο 

φάκελο. Ο φάκελος αυτός αυτόµατα προστίθεται στη 
λίστα των καταλόγων αριστερά και κάτω από τον 
φάκελο όπου είχαµε επιλέξει. 

∆ηµιουργία υποφακέλου. Αν θέλουµε να 
επεκτείνουµε το δοµή των καταλόγων µας και µε άλλα 
επίπεδα, επαναλαµβάνουµε την διαδικασία για τη 
δηµιουργία φακέλου. Επιλέγουµε τον φάκελο αριστερά 
(Άσκηση), ο φάκελος γίνεται ενεργός και στα µενού 
ακολουθούµε τα βήµατα Αρχείο – ∆ηµιουργία – 
Φάκελος. Πληκτρολογούµε το νέο όνοµα του φακέλου: 
«Εργασία». Ο υποφάκελος δηµιουργήθηκε και 
τοποθετήθηκε ιεραρχικά κάτω από τον φάκελο  
«Εφαρµογή», αλλά εµφανίζεται στην δεξιά περιοχή των 
περιεχοµένων. 

Η γραµµή της ∆ιεύθυνσης δείχνει πάντα το 
µονοπάτι των καταλόγων που έχουµε προσπελάσει. 

 
 
Ανάπτυξη της δοµή των καταλόγων 
Στην αριστερή περιοχή του παραθύρου της 

Εξερεύνησης βρίσκονται όλοι οι φάκελοι που έχουµε 
δηµιουργήσει ή έχουν δηµιουργηθεί από την 
εγκατάσταση διαφόρων εφαρµογών. Η δοµή του κάθε 
φακέλου δεν είναι ορατή. Κάθε φάκελος αναπτύσσει τα 
περιεχόµενά του, στη δεξιά περιοχή του παραθύρου. Η 
δενδροειδής δοµή των φακέλων και µόνο αυτών, 
µπορεί να αναπτυχθεί στην αριστερή περιοχή αν 
εκµεταλλευτούµε τα σύµβολα (+, -) που υπάρχουν πριν 
από κάθε φάκελο. 
 

Σύµβολο (+) ∆ηλώνει ότι ο φάκελος 
περιέχει υποφακέλους και 
δεν έχει αναπτυχθεί. 

Σύµβολο (-) ∆ηλώνει ότι ο φάκελος 
δεν έχει αναπτυχθεί. 

Χωρίς σύµβολο Ο φάκελος δεν έχει 
υποφακέλους. 

Τα σύµβολα (+,-), είναι πλήκτρα διακόπτες που 
ενεργοποιούνται µε απλό πάτηµα και µπορούν να 
πάρουν µόνο τις δύο αυτές µορφές. 

 
 

Ο φάκελος Άσκηση επιλεγµένος, 

και δεξιά ο υποφάκελος 

Εργασία.   

Το όνοµα του Νέου φακέλου 

δεν πρέπει να είναι ίδιο µε 
κάποιο άλλο στο ίδιο επίπεδο. 

∆ενδροειδή ονοµάζεται η 
ιεραρχική κατανοµή των 
φακέλων και αρχείων σε 
επίπεδα µε ρίζα του δέντρου 
τη µονάδα αποθήκευσης. 
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Το πλήκτρο  (φάκελος πάνω), µας µεταφέρει ένα 

επίπεδο πάνω στην ιεραρχία των καταλόγων, φωτίζετε 
όταν τοποθετήσουµε πάνω του το δείκτη του ποντικιού 
και ενεργοποιείται µε κλικ. 

 
Αντιγραφή και µετακίνηση Αρχείων 
Οι εργασίες µας, διάφορα έγγραφα και γενικότερα τα 

αρχεία µας, χρειάζεται να αντιγράφονται ή να µεταφέρονται 
από ή προς τον υπολογιστή. Υπάρχουν διάφοροι τρόποι που 
µπορούµε να χρησιµοποιήσουµε για τις ενέργειες αυτές, που 
προσαρµόζονται ανάλογα µε τις ανάγκες µας και τη χρήση 
τη στιγµή της διαδικασίας. 

 

Αντιγραφή (Copy). Τα στοιχεία που αντιγράφουµε 
παραµένουν στην πηγή και δηµιουργείται αντίγραφο 
τους στον προορισµό. 

Μετακίνηση(Αποκοπή)(Cut). Τα στοιχεία που 
µετακινούµε, µεταφέρονται στον προορισµό χωρίς να 
παραµένει κάποιο αντίγραφό τους στην πηγή. 

 
Τα κουµπιά Αποκοπή, Αντιγραφή και 

Επικόλληση της γραµµής εργαλείων, όσο και οι 
αντίστοιχες επιλογές στο µενού Επεξεργασία, 
χρησιµοποιούν το πρόχειρο για να αντιγράψουν ή να 
µετακινήσουν αρχεία ή φακέλους σε διαφορετικές 
θέσεις. 

 

Πρόχειρο είναι χώρος προσωρινής µνήµης, που 
χρησιµοποιείται για να αποθηκεύονται προσωρινά τα 
προς αντιγραφή ή µετακίνηση δεδοµένα. 

 
Θα αντιγράψουµε το αρχείο κείµενο.TXT από τον 

φάκελο Τα έγγραφά µου, στον φάκελο «Άσκηση» που 
έχουµε δηµιουργήσει. Επιλέγουµε το αρχείο 
κείµενο.TXT (εµφανίζεται µε ανάστροφο φωτισµό). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Επιλέγουµε Αντιγραφή από το µενού Επεξεργασία 

ή στις επιλογές µετά το δεξί κλικ πάνω του. 
Εντοπίζουµε αριστερά το φάκελο που θα το 
µεταφέρουµε και τον επιλέγουµε (τον κάνουµε ενεργό). 
Τότε επιλέγουµε Επικόλληση (Paste) για να 
ολοκληρώσουµε τη διαδικασία και να δηµιουργηθεί 
αντίγραφο στον φάκελο «Άσκηση». 

 
 
 
 
 

Η διαδικασία της µετακίνησης 
αρχείου είναι ίδια µε αυτή της 

αντιγραφής µε τη διαφορά: 

• Επιλέγουµε Αποκοπή 

• Το αρχείο θα 
βρίσκεται µόνο στον 
προορισµό. 

Η διαδικασία της Αντιγραφής 
– Μετακίνησης γίνεται όµοια  

• Για Αρχεία 

• Για καταλόγους 

• Για σύνολα Αρχείων 
και καταλόγων 
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Το αντίγραφο του αρχείου βρίσκεται στον φάκελο 

«Άσκηση». 

Αντιγραφή µε το εικονίδιο Ο Υπολογιστής Μου 
Ο Υπολογιστής µου διαχειρίζεται τους πόρους 

του συστήµατος µας όπως και η Εξερεύνηση. Μπορεί 
λοιπόν και διαχειρίζεται τις µονάδες δίσκων, όπως ο 
σκληρός δίσκος, η δισκέτα, µονάδα µνήµης USB, η 
µονάδα CD-DVD και άλλες µονάδες που έχουµε 
εγκαταστήσει στον υπολογιστή µας. Κάθε χρήστης 
µπορεί να επιλέξει την πιο εύκολη και προσιτή µέθοδο, 
η οποία ταιριάζει στον τρόπο που θέλει να επικοινωνεί 
µε τον υπολογιστή του. 

Θα αντιγράψουµε τα περιεχόµενα ενός φακέλου 
στη µονάδα µνήµης USB. Ανοίγουµε το εικονίδιο Ο 
Υπολογιστής µου και προσπελάζουµε διαδοχικά τους 
φακέλους µέχρι να εντοπίσουµε αυτόν που µας 
ενδιαφέρει. 
Θα αντιγράψουµε τα περιεχόµενα του φακέλου 
«Άσκηση». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Έχουµε ανοίξει τον φάκελο «Άσκηση» και 

επιλέγουµε τα αντικείµενα που θα αντιγράψουµε 
(πατάµε και το ctrl αφού είναι παραπάνω από ένα ή ctrl 
Α –όλα τα αντικείµενα-). Θα χρησιµοποιήσουµε το δεξί 
κλικ για να κάνουµε την αντιγραφή. 

 

Ο φάκελος 
όπου θα 
αντιγραφεί. 

Επικόλληση 
για να 
ολοκληρωθεί 
η αντιγραφή 

Αντίγραφο του 
κείµενο 

Γρήγορη Αντιγραφή 
Η µέθοδος της «Μεταφοράς» 
και «Απόθεσης» 
χρησιµοποιείται σε πολλές 
περιπτώσεις Αντιγραφής και 
Μετακίνησης. 
Επιλέγουµε τα αντικείµενα 
που θα µεταφέρουµε και µε 
πατηµένο το αριστερό 
πλήκτρο του ποντικιού, 
σύρουµε τα αντικείµενα στον 
προορισµό, όπου και 
ελευθερώνουµε το πλήκτρο 
του ποντικιού. 

Πώς θα αντιγράψω τα 

περιεχόµενα ενός φακέλου 

στη µνήµη USB; 

Τι θα επιλέξετε όταν 
αντιγράφετε  

Μπορείτε να επιλέξετε τον 
κατάλογο «Άσκηση» και να 
κάνετε την ίδια Αντιγραφή, 
αφού τα επιλεγµένα 
αντικείµενα είναι τα 
περιεχόµενά του. 
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Χρησιµοποιώντας συνήθως τη γραµµή 

∆ιεύθυνσης, εµφανίζουµε το παράθυρο που περιέχει 
τη µνήµη USB “KINGSTON” και την επιλέγουµε. Με 
δεξί κλικ πάνω της ή αφού ανοίξω τα περιεχόµενά της,  
επιλέγω Επικόλληση. 

Τα επιλεγµένα αντικείµενα αντιγράφονται στη 
µνήµη USB “KINGSTON”εµφανίζοντας το κατάλληλο 
παράθυρο διαλόγου. 

 
Μετονοµασία αντικειµένου 
Πολλές φορές το όνοµα που δώσαµε ή εµφανίζει 

ένα αντικείµενο (αρχείο, φάκελος, εικονίδιο), δεν 
χαρακτηρίζει το περιεχόµενό του. Μπορούµε να 
αλλάξουµε το όνοµα χωρίς να επηρεάσουµε το 
περιεχόµενο. 

Θα αλλάξουµε το όνοµα κείµενο.TXT του φακέλου 
«Άσκηση», σε Αίτηση. Εντοπίζουµε και επιλέγουµε το 
αντικείµενο που στο παράδειγµά µας είναι το 
κείµενο.TXT. Με δεξί κλικ στο αρχείο, επιλέγω από τη 
λίστα Μετονοµασία (Rename). Η ετικέτα του ονόµατος 
του αρχείου ενεργοποιήθηκε και περιµένει να 
γράψουµε το νέο όνοµα. Γράφουµε Αίτηση. 

 
Παρατήρηση  
Θα µπορούσαµε να χρησιµοποιήσουµε την ίδια 

επιλογή Μετονοµασία από το µενού Αρχείο. Πιο 
εύκολα ακόµα αρκούσε να κάνουµε κλικ πάνω στην 
ετικέτα του ονόµατος. 

 
 
 

 
 

∆ιαγραφή αντικειµένου 
Η διαγραφή αντικειµένων είναι απλή αλλά και 

επικίνδυνη. Χρήσιµη γιατί καθαρίζουµε το δίσκο µας 
από περιττά αντικείµενα, που πλέον δεν 
χρησιµοποιούµε ή δεν χρειαζόµαστε.  

Θα διαγράψουµε την Αίτηση από τον  φάκελο 
«Άσκηση». Επιλέγουµε Αίτηση και από τη λίστα στο 
δεξί κλικ, διαλέγω ∆ιαγραφή (Delete). Το σύστηµα µας 
εφοδιάζει µε επιβεβαίωση για τη διαγραφή, µε 

Η Αντιγραφή µε το δεξί κλικ 
είναι ιδιαίτερα εύκολη και 
κατανοητή και εφαρµόζεται σε 
διάφορα αντικείµενα. 

∆εξί κλικ στο αρχείο 

κείµενο. 
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αντιπροσωπευτικό κείµενο για το αντικείµενο που 
διαγράφουµε. Επιλέγουµε ΝΑΙ για ∆ιαγραφή. Κάθε δια 
γραφή µας στέλνετε στον Κάδο Ανακύκλωσης όπου µε 
ειδικά προγράµµατα µπορούµε να το επαναφέρουµε. 

 
Προβολή αντικειµένων 
Η Εξερεύνηση των Windows µας παρέχει τη 

δυνατότητα να παρουσιάσουµε τα αρχεία µε 
διαφορετικούς τρόπους. Οι τρόποι αυτοί έχουν σχέση 
µε το µέγεθος αλλά και τις πληροφορίες που 
περιλαµβάνονται για τα αρχεία. Έτσι µπορείτε να 
διαµορφώσετε την προβολή που σας ταιριάζει και σας 
βοηθά στην εργασίας σας. 

Επιλέγουµε Προβολή. Μπορούµε να 
παρουσιάσουµε τα αρχεία µε τέσσερις τρόπους: 

 

Μικρογραφίες Εµφανίζονται τα εικονίδια και 
οι ετικέτες τους σε πλαίσιο, 
µε µεγάλο µέγεθος. 

Πλακίδια Εµφανίζονται τα εικονίδια και 
οι ετικέτες τους, µε µεγάλο 
µέγεθος. 

Εικονίδια Εµφανίζονται τα εικονίδια και 
οι ετικέτες τους, µε µικρό 
µέγεθος. 

Λίστα Εµφανίζονται τα εικονίδια και 
οι ετικέτες τους, µε µικρότερο 
µέγεθος και  παράθεση σε 
στήλες. 

Λεπτοµέρειες Εµφανίζονται τα εικονίδια µε 
λεπτοµέρειες όπως, ο τύπος, 
η ηµεροµηνία που 
τροποποιήθηκε κ.ά.. 

 
Τα µεγάλα εικονίδια έχουν µεγέθη ανάλογα µε αυτά των 

εικονιδίων στην επιφάνεια εργασίας. Εµφανίζονται πρώτα οι 
φάκελοι και µετά τα αρχεία. 

 
Η επιλογή Ανανέωση (Refresh) στο µενού 

Προβολή είναι σηµαντική στη χρήση των παραθύρων, 
αφού µας δίνει τη δυνατότητα να ανανεώνουµε την 
εικόνα του παραθύρου µετά από διαδοχικές αλλαγές µε 
διαγραφές, δηµιουργίες, αντιγραφές και άλλες 
ενέργειες. 

 
Εύρεση αρχείων 
Σκεφτείτε να έχετε ξεχάσει το όνοµα του αρχείου 

που θέλετε να στείλετε στο συνάδελφό σας ή να έχετε 
ξεχάσει που είχατε αποθηκεύσει τη δουλειά σας. Κάθε 
χρήστης µπορεί να µη µπορεί να εντοπίσει εργασίες 
του, γιατί δεν πρόσεχε όταν αποθήκευε ή έδωσε 
παρόµοια ονόµατα σε διαφορετικές εργασίες και σε 
διαφορετικές στιγµές. Στα Windows που 
υποστηρίζονται µεγάλα περιγραφικά και Ελληνικά 
ονόµατα, υπάρχουν προβλήµατα τόσο στο να 
θυµηθούµε το ακριβές όνοµα του αρχείου, όσο και να 
το αναζητήσουµε, αν «χάθηκε». 

Η εύρεση λοιπόν αρχείων που «χάθηκαν» και 
ακόµη περισσότερο είναι σηµαντικά στη δουλειά µας, 
αφού είναι πιθανά δύσκολο να ξαναδηµιουργηθούν, 
αντιµετωπίζεται µε διάφορες παραµέτρους. 

Το περιβάλλον που χρησιµοποιούµε για την 
εύρεση αρχείων είναι στις βασικές επιλογές του µενού 

Πότε θα χρησιµοποιήσετε 
την επιλογή Ανανέωση; 
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Έναρξη. Επιλέγω Έναρξη – Αναζήτηση. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Στη διαδικασία της αναζήτησης ακολουθούµε τις οδηγίες 
στο πλαίσιο διαλόγου. Οι επιλογές ακολουθούν τους 
παρακάτω βασικούς άξονες: 

Όνοµα και θέση Εισάγουµε το όνοµα του 
αρχείου ή µέρος από αυτό 
χρησιµοποιώντας 
χαρακτήρες µπαλαντέρ. 

Χρονικός προσδιορισµός Επιλέγουµε το χρονικό 
διάστηµα όπου τα αρχεία, 
δηµιουργήθηκαν, 
τροποποιήθηκαν ή είχαµε την 
τελευταία πρόσβαση. 

Πρόσθετες ή Για 
προχωρηµένους 

Επιλογές ώστε να 
συµπληρώσουµε ειδικά 
στοιχεία του αρχείου. 

 
Αναζήτηση µε βάση το όνοµα 
Θα αναζητήσουµε αρχεία που είχαµε δηµιουργήσει 

µε θέµα κείµενα για φίλους µας, αλλά δεν θυµόµαστε 
ακριβώς πώς τα είχαµε αποθηκεύσει. Γνωρίζουµε ότι 
χαρακτηρίζουµε αυτά τα αρχεία ως «κείµενο…», δεν 
θυµόµαστε όµως αν αποθηκεύαµε τα αρχεία ως: 

Κείµενο για ….. 
Κείµενο αλληλογραφίας … 
Κείµενο_ηµεροµηνία 
Κείµενο_θέµα_… κ.λπ.. 

Καταλαβαίνουµε λοιπόν ότι θα πρέπει να κάνουµε 
µια αναζήτηση η οποία θα µπορεί να περιλαµβάνει όλα 
τα πιθανά ονόµατα και θα προσδιορίζει τις πιθανές 
εφαρµογές δηµιουργίας του. Θα χρησιµοποιήσουµε 
χαρακτήρες µπαλαντέρ ή θα γράψουµε τη λέξη φράση 
που ξέρουµε ότι περιλαµβάνετε στο όνοµα του 
αρχείου, ώστε να συµπεριλάβουµε όλες τις παραπάνω 
πιθανές εκδοχές. Έτσι θα προτιµήσουµε τη λέξη 
«κείµενο». 

 
 
 

Πώς θα βρούµε το αρχείο-
κείµενο που δηµιουργήσαµε µε 
τις προτάσεις µας για την 
οικονοµία; 

Χαρακτήρες µπαλαντέρ  
*  οµαδοποιεί σύνολο 
χαρακτήρων. 
?  αντικαθιστά ένα µόνο   

χαρακτήρα όπου 
χρησιµοποιείται. 
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Η παραπάνω αναζήτηση µας εντόπισε τρία (3) 

αρχεία, τα οποία ικανοποιούν το κριτήριο µε  το οποίο 
έγινε η αναζήτηση. Αναγνωρίζουµε το αρχείο που µας 
ενδιαφέρει, από το όνοµα ή ανοίγοντας καθένα από τα 
αρχεία για να δούµε το περιεχόµενό του. Το αρχείο ή 
τα αρχεία που εντοπίσαµε, µπορούµε τα 
διαχειριστούµε, δηλαδή: 

• να τα εκτυπώσουµε 
• να τα στείλουµε για αντιγραφή  
• να τα διαγράψουµε 
• να τα επεξεργαστούµε κ.ά. 

 
 

Συµπίεση αρχείων 
Η σωστή αναζήτηση για τον εντοπισµό των αρχείων 

που χρειαζόµασταν για να τα στείλουµε στο συνάδελφό 
µας, έγινε. Πρέπει λοιπόν να τα αποστείλουµε 
χρησιµοποιώντας κάποιο µέσο αποθήκευσης  ή αλλιώς 
µε ηλεκτρονική αλληλογραφία. ∆εν γνωρίζουµε όµως 
αν η χωρητικότητα του µέσου αρκεί για να τα 
αποθηκεύσουµε ή δεν θέλουµε να απασχολήσουµε 
πολύ ώρα το δίκτυο µας για την αποστολή µε 
ηλεκτρονική αλληλογραφία. 

 

Η διαδικασία περιορισµού του όγκου ενός αρχείου 
ονοµάζεται συµπίεση (compression). 

 
Η διαδικασία της συµπίεσης ενός αρχείου, δεν 

«αλλοιώνει» το περιεχόµενο του αρχείου. Για να 
µπορέσουµε να κάνουµε συµπίεση κάποιου αρχείου 
πρέπει να έχουµε εγκαταστήσει στον υπολογιστή µας 
κάποιο πρόγραµµα συµπίεσης. Αφού έχουµε 
εγκαταστήσει το πρόγραµµα, τα Windows φρόντισαν 
να µπορούµε εύκολα να συµπιέσουµε τα αρχεία που 
θέλουµε. 

Στο παράδειγµά µας, αφού έχουµε εντοπίσει τα αρχεία, 
από την Αναζήτηση ή στους φακέλους εργασίας µας, τα 
επιλέγουµε. Με δεξί κλικ ανοίγουµε το παράθυρο επιλογών. 

Τα αρχεία τα 
οποία  
εντοπίσθηκαν. 

Εµφανίζονται τα αρχεία ή και οι 

φάκελοι που περιέχουν τη λέξη 

κλειδί  σε όλους τους 

αποθηκευτικούς χώρους του 

συστήµατός µας. 

Μπορούµε να συνεχίσουµε µε τις 

προτεινόµενες επιλογές ή να 

γυρίσουµε στο προηγούµενο για να 

τροποποιήσουµε τη βασική µας 

επιλογή. 

Πώς θα στείλετε τα αρχεία 

στο συνάδελφό σας αφού 
διαπιστώσατε ότι έχουν 
µεγάλο όγκο; 
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Επιλέγουµε συµπίεση στο «κείµενοPisa_0108.rar», αφού 
στο παράδειγµά µας επιλέξαµε τη συµπίεση ενός µόνο 
αρχείου. Παρατηρούµε ότι προτείνετε το ίδιο όνοµα.  

Η επιλογή µας οδηγεί στην αυτόµατη ενεργοποίηση του 
προγράµµατος συµπίεσης και στη δηµιουργία του 
συµπιεσµένου αρχείου στο βασικό – αρχικό του φάκελο 
αποθήκευσης. 

 
 
 
 
 
 
 
Όταν οι επιλογές αρχείων είναι περισσότερες 

δηµιουργείτε ένα συµπιεσµένο αρχείο, παρόλο που 

συµπιέζουµε περισσότερα. 
 
 

 
 
Αποσυµπίεση 
Στην εργασία που πραγµατοποιούµε χρειαζόµαστε 

τα αρχεία που µας έστειλε κάποιος συνάδελφός µας ή 
βρήκαµε από το Internet. 

Η διαδικασία της αποσυµπίεσης είναι ιδιαίτερα 
απλή. Χρειαζόµαστε το αντίστοιχο πρόγραµµα 
συµπίεσης και το συµπιεσµένο αρχείο. Εντοπίζω το 
συµπιεσµένο αρχείο στον φάκελο που είναι 
αποθηκευµένο. Ανοίγω το συµπιεσµένο αρχείο µε 
διπλό κλικ πάνω του. Εµφανίζεται το παράθυρο 
διαλόγου του προγράµµατος συµπίεσης. Επιλέγω το 
αρχείο ή τα αρχεία που θέλω να αποσυµπιέσω και 
πατώ στο κουµπί Αποσυµπ. σε. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Γλωσσάριο όρων 
Aρχείο  File 
Φάκελος, Φάκελος Directory, Folder 
Μονοπάτι Path 
Αντιγραφή Copy  
Μετακίνηση, 
Αποκοπή 

Cut 

Επικόλληση Paste 

Προγράµµατα συµπίεσης 

Υπάρχουν διάφορα 
προγράµµατα συµπίεσης που 
διαφέρουν κυρίως στο ποσοστό 
της συµπίεσης που επιφέρουν. 
Τα πιο διαδεδοµένα είναι: 

• WinZip 

• Winrar 
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Μετονοµασία Rename 
∆ιαγραφή Delete 
Ανανέωση Refresh 
Συµπίεση Compression 

 
 
 
 
 
 


