
Microsoft Excel 2003

Δηζεγεηήο: Αιεμίνπ Ιωάλλεο MSC 

Βαζηθέο Γλώζεηο ζηνπο Ηιεθηξνληθνύο Τπνινγηζηέο



΢ηόρνη Δηζήγεζεο

 Οξηζκόο Τπνινγηζηηθώλ Φύιιωλ/Excel

 Δμνηθείωζε κε ην πεξηβάιινλ Δξγαζίαο

 Καηαλόεζε Κειηώλ/Γξακκώλ/΢ηειώλ

 Γηαρείξηζε Τπνινγηζηηθώλ Φύιιωλ

 Γξαθήκαηα ζην Excel 

 Αζθήζεηο Δμνηθείωζεο / Καηαλόεζεο



΢ηόρνη Δηζήγεζεο (΢πλέρεηα)

 Δηζαγωγή θαη δηαγξαθή Γξακκώλ / 

΢ηειώλ

 Δθηύπωζε Φύιιωλ Δξγαζίαο

 Καηαλόεζε ΢ρεηηθήο θαη Απόιπηεο Θέζεηο 

ηωλ θειηώλ

 Αληηγξαθήο θειηώλ

 Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Γξαθήκαηα



Οξηζκόο Τπνινγηζηηθώλ Φύιιωλ/Excel

 Σα ππνινγηζηηθά Φύιια απνηεινύλ κία 
ειεθηξνληθή έθδνζε ρεηξόγξαθώλ ινγηζηηθώλ 
θαηαζηάζεωλ.

 Πεξηιακβάλεη έλαλ αξηζκό από γξακκέο θαη 
ζηήιεο 
 Οη ζηήιεο αλαγλωξίδνληαη από έλα γξάκκα 

 Οη γξακκέο αλαγλωξίδνληαη από έλαλ αξηζκό 

 Κειί είλαη ε ηνκή κία ζηήιεο θαη κίαο γξακκήο  
 Η αλαθνξά ζην θειί αλαγλωξίδεη κνλαδηθά απηό

 Καη πεξηιακβάλεη ηνλ Γξάκκα ηεο ζηήιεο θαη ηνλ Αξηζκό ηεο 
γξακκήο πνπ βξίζθεηαη



Microsoft Excel

 Φύιια Δξγαζίαο

 Γξαθήκαηα

 Αλάιπζε δεδνκέλωλ

 Βάζεηο Γεδνκέλωλ



Πεξηβάιινλ Δξγαζίαο

Βαζηθή Γξακκή Δληνιώλ

Γξακκή Καηάζηαζεο

Δλεξγό Κειί

Γηεύζπλζε Δλεξγνύ Κειηνύ

Γξακκή Σύπωλ

Δλεξγό 

Φύιιν

Γηαζέζηκα Φύιια

Γξακκή Δπηινγώλ

Κνπκπηά Κύιηζεο Καξηειώλ Γξακκέο Κύιηζεο 



Πεξηβάιινλ Δξγαζίαο

• Γηαθνξά Βηβιίνπ Δξγαζίαο θαη Φύινπ 

Δξγαζίαο

• Κάζε λέν βηβιίν εξγαζίαο πξέπεη λα έρεη 

ηνπιάρηζηνλ 1 θύιιν θαη λα πεξηέρεη κέρξη 

255



Δηζαγωγή ζην Excel

 Υξήζε θνηλήο  δηεπαθήο κε ηηο άιιεο 

εθαξκνγέο ηνπ Office

 Workbook – Πεξηέρεη έλα ε πεξηζζόηεξα 

Φύιια εξγαζίαο

 Worksheet – Πεξηέρεη έλα Λνγηζηηθό 

Φύιιν ηνπ Excel



Γξακκή Δξγαιείωλ

 Δκθαλίδεηαη θάηω από ηελ γξακκή επηινγώλ 

 Πεξηέρεη θνπκπηά πνπ εθηεινύλ θνηλέο εληνιέο  

 Standard toolbar (Βαζηθό) – Σα θνπκπηά 

αληηζηνηρνύλ ζε βαζηθέο εληνιέο ηνπ 

 Άλνηγκα, Κιείζηκν Απνζήθεπζεο 

 Formatting toolbar (Μνξθνπνίεζεο)– Σα 

θνπκπηά αληηζηνηρνύλ ζε εξγαζίεο 

κνξθνπνίεζεο  

 Υξώκα, Αιιαγή Γξακκαηνζεηξάο θιπ)



Δπηινγή Αξρείν (File)

 Πεξηέρεη θνηλέο εληνιέο πνπ ρξεζηκνπνηνύληαη 

γηα ηε δηαρείξηζε αξρείωλ ηύπνπ 

 Παξάδεηγκα:

 Νέν Γεκηνπξγεί έλα λέν Βηβιίν 

 Άλνηγκα Αλνίγεη έλα πθηζηάκελν Βηβιίν

 Απνζήθεπζε Απνζεθεύεη έλα Βηβιίν

 Απνζήθεπζε ωο Απνζεθεύεη έλα αληίγξαθν ηνπ 

βηβιίνπ κε λέν όλνκα

 Δθηύπωζε  Δθηππώλεη έλα Λνγηζηηθό θύιιν ή κέξνο 

απηνύ.



Βηβιίν Excel

Σίηηινο ηνπ Βηβιίνπ 

Δξγαζίαο
Βαζηθή Γξακκή 

Δξγαιείωλ

Γξακκή Δπηινγώλ

Γξακκή Δξγαιείωλ

Μνξθνπνίεζεο



Γξακκή / ΢ηήιε / Κειί

Δπιλογή 

Κελιού

Γπαμμή 4

Σηήλη  D

Θέζη Κελιού

D4

65.536 Γπαμμέρ

256 Σηήλερ



Δηζαγωγή Γεδνκέλωλ

• Κείκελν

• Αξηζκνί

• Ηκεξνκελία θαη ώξα

• Σύπνπο

• ΢πλαξηήζεηο



Δηζαγωγή Κεηκέλνπ

Ακύπωζη

Διζαγωγή

Δπεξεπγαζία 

Τύπος



Άζθεζε 1: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Δηζαγωγή ζην Excel

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel 

 Δηζαγωγή Γεδνκέλωλ

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε 1 

 Βήκαηα 

 Γεκηνπξγία Δλόο Νένπ Βηβιίνπ

 Δηζαγωγή Γεδνκέλωλ

 Απνζήθεπζε Βηβιίνπ



Άζθεζε 1/ Γεκηνπξγία Δλόο Νένπ Βηβιίνπ



Άζθεζε 1/ Δηζαγωγή Γεδνκέλωλ



Άζθεζε 1/ Απνζήθεπζε (1)

Δπιλογή

Αποθήκεςζη ωρ



Άζθεζε 1/ Απνζήθεπζε (2)

(1) Όνομα Απσείος

(2) Δπιλογή 

Αποθήκεςζη



Άζθεζε 2: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Δηζαγωγή ζην Excel

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel

 Άλνηγκα Τθηζηάκελνπ Βηβιίνπ Δξγαζίαο Excel

 Σξνπνπνίεζε Γεδνκέλωλ (Δηζαγωγή Νέαο Δγγξαθήο 

& Γηαγξαθή)

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε 2: Άλνηγκα Τθηζηάκελνπ Βηβιίνπ

Δξγαζίαο Excel

Δπιλογή 

Άνοιγμα

(1) Δπιλογή 

Απσείος

(2) Δπιλογή 

Άνοιγμα



Άζθεζε 2: Τποποποίηζη Γεδομένων (Διζαγωγή Νέαρ Δγγπαθήρ)

(1) Δπιλογή Κελιού

(1) Δπιλογή  Γπαμμέρ

Νέα Διζαγωγή



Άζθεζε 2: Τποποποίηζη Γεδομένων (Γιαγπαθή Δγγπαθήρ 1)

(1) Δπιλογή 

Γπαμμήρ

(2) Δπιλογή 

Δπεξεπγαζία

(3) Δπιλογή 

Γιαγπαθή



Άζθεζε 2: Τποποποίηζη Γεδομένων (Γιαγπαθή Δγγπαθήρ 2)

(1)Γιαγπαθή Κελιού

(2) Δπιλογέρ Γιαγπαθήρ



Μεηαθίλεζε & Αληηγξαθή Κειηώλ

 Μεηαθνξά θαη Απνζήθεπζε

 Αληηγξαθή θαη Απνζήθεπζε [Ctrl]

 Μέζω Πξνρείξνπ

 Απνθνπή

 Δπηθόιιεζε

 Αληηγξαθή



Αλαθνξά Κειηώλ

• ΢ρεηηθή Αλαθνξά

– Β4 …. C5

– Η αλαθνξά κεηαβάιιεηαη θαηά ηελ αληηγξαθή

• Απόιπηε Αλαθνξά

– $Β$4 ….. $C$5

– Η αλαθνξά ηνπ θειηνύ παξακέλεη ζηαζεξή 
θαηά ηελ αληηγξαθή

• Μεηθηνύ Σύπνπ

– Β$4



Άζθεζε 3: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Αλαθνξά Κειηώλ

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel 

 Αλαθνξά Κειηώλ

 Απνζήθεπζε.

 Να ππνινγηζζνύλ νη ΢ηαζκηζκέλνη Βαζκνί γηα ην Μάζεκα Α 

θαη Μάζεκα Β γηα θάζε καζεηή.

 Βάξνο Μαζήκαηνο Α = 0.25

 Βάξνο Μαζήκαηνο Β = 0.75



Άζθεζε 3: 

Υπολογιζμόρ Τύπος

Με Απόλςηη Αναθοπά



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Αιιαγή Γξακκαηνζεηξώλ

 Έληνλε Γξαθή

 Πιάγηα Γξαθή

 Υξώκα Γξακκαηνζεηξάο

 Τπνγξάκκηζε

 ΢ηνίρηζε Πεξηερνκέλωλ

 Πιαίζηα



Μνξθνπνίεζε Φύιιωλ 

Γξακκή Δξγαιείωλ

Μνξθνπνίεζεο



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Αιιαγή Γξακκαηνζεηξώλ (1)



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Αιιαγή Γξακκαηνζεηξώλ (2)



Απηόκαηε Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 ΢ηνίρηζε



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Αξηζκώλ



Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Υξώκαηα Πεξίγξακκα



Άζθεζε 4: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Μνξθνπνίεζε

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel

 Άλνηγκα Τθηζηάκελνπ Βηβιίνπ Δξγαζίαο Excel

 Μνξθνπνίεζε Γεδνκέλωλ

 ΢ηνίρηζε

 Πεξηγξάκκαηα

 Υξώκαηα

 Γξακκαηνζεηξέο

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε Μνξθνπνίεζεο

Να γίνει μοπθοποίηζη ηος Φύλλος Δπγαζίαρ όπωρ ανωηέπω.

12 Italic

10 Bold



Γξάθεκα

• Υξήζε ηωλ Γεδνκέλωλ ηωλ θειηώλ ελόο 

Φύινπ εξγαζίαο κε ζθνπό ηελ γξαθηθή 

αλαπαξάζηαζε απηώλ, κε ζθνπό ηελ 

εμαγωγή ζπκπεξαζκάηωλ



Γξάθεκα

 Βαζηθά Μέξε

Δηικέηερ Γεδομένων

Υπόμνημα

Τίηλορ Γπαθήμαηορ

Τίηλορ Αξόνων

Άξοναρ Φ

Σειπέρ Γεδομένων



Γεκηνπξγία Γξαθήκαηνο

 Βήκαηα

 Δπηινγή δεδνκέλωλ πνπ ζέινπκε λα 

απεηθνλίζνπκε

 Δπηινγή Οδεγνύ Γξαθήκαηνο

 Γηαδηθαζία Σεζζάξωλ Βεκάηωλ



Οδεγόο Γξαθήκαηνο  

(1) Δπιλογή Γεδομένων

(2) Δπιλογή Οδηγού 

Γπαθήμαηορ



Οδεγόο Γξαθήκαηνο (1)

(1) Δπιλογή  Τύπος



Οδεγόο Γξαθήκαηνο (2)

(2) Δπιλογή  Γεδομένων 

Πποέλεςζηρ



Οδεγόο Γξαθήκαηνο (3)

(3) Δπιλογέρ Γπαθήμαηορ  



Οδεγόο Γξαθήκαηνο (4)

(3) Θέζη Γπαθήμαηορ



Άζθεζε 5: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Γξάθεκα

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel

 Άλνηγκα Τθηζηάκελνπ Βηβιίνπ Δξγαζίαο Excel

 Γεκηνπξγία Γξαθήκαηνο

 Υξήζε Οδεγνύ

 Σξνπνπνίεζε Γξαθήκαηνο

 Σίηινη Αμόλωλ

 Μνξθνπνίεζε

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε 5:
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Αλεξίος Φωηίος Γήμος Παπάρ Πέηπος

Μαθηηέρ

Βαθμολογίες

Βαζκόο Α

Βαζκόο Β

Να αναπηςσθεί γπάθημα με ηη μοπθοποίηζη ηος παπακάηω Γπαθήμαηορ.



Αλαθεθαιαίωζε Ηκέξαο 1εο

 Οξηζκόο Τπνινγηζηηθώλ Φύιιωλ/Excel

 Δμνηθείωζε κε ην πεξηβάιινλ Δξγαζίαο

 Καηαλόεζε Κειηώλ/Γξακκώλ/΢ηειώλ

 Γηαρείξηζε Τπνινγηζηηθώλ Φύιιωλ

 Γξαθήκαηα ζην Excel 

 Αζθήζεηο Δμνηθείωζεο / Καηαλόεζεο



Αλαθεθαιαίωζε Ηκέξαο 1εο

 Δηζαγωγή θαη δηαγξαθή Γξακκώλ / 

΢ηειώλ

 Δθηύπωζε Φύιιωλ Δξγαζίαο

 Καηαλόεζε ΢ρεηηθήο θαη Απόιπηεο Θέζεηο 

ηωλ θειηώλ

 Αληηγξαθήο θειηώλ

 Μνξθνπνίεζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Γξαθήκαηα



ΔΡΩΣΗ΢ΔΙ΢


