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Προσαρµογή Περιβάλλοντος Εργασίας 
1. Ανοίξτε το Microsoft Excel.  
2. Αποκρύψτε όλες τις γραµµές εργαλείων καθώς και το παράθυρο 

εργασιών. 
3. Εµφανίστε τις γραµµές εργαλείων «Λίστα», «Συγκεντρωτικός Πίνακας», 

«Σχεδίαση», «Φόρµες».  
4. Οι γραµµές εργαλείων να είναι όχι αιωρούµενες αλλά κλειδωµένες-

αγκυροβοληµένες αντίστοιχα στις παρακάτω θέσεις: οριζόντια πάνω, 
κατακόρυφα δεξιά, οριζόντια κάτω, κατακόρυφα αριστερά. 

5. Εµφανίστε το «Παράθυρο Εργασιών». 
6. Αποκρύψτε όλες τις γραµµές εργαλείων. 
7. Εµφανίστε µόνο την «Βασική» γραµµή εργαλείων. 
8. Περάστε αργά τον δείκτη του ποντικιού πάνω από τα κουµπιά της 

γραµµής εργαλείων, προκειµένου να δείτε τα ονόµατα των κουµπιών. 
9. Παρατηρείστε τα κουµπιά και σηµειώστε ποια κουµπιά σας είναι 

γνωστά και από ποια εφαρµογή/ές. 
10. Εµφανίστε την γραµµή εργαλείων «Μορφοποίηση». 
11. Περάστε αργά τον δείκτη του ποντικιού πάνω από τα κουµπιά της 

γραµµής εργαλείων, προκειµένου να δείτε τα ονόµατα των κουµπιών. 
12. Παρατηρείστε τα κουµπιά και σηµειώστε ποια κουµπιά σας είναι 

γνωστά και από ποια/ες εφαρµογή/ές. 
13. Παρατηρείστε το παράθυρο εργασιών. Την πραγµατοποίηση ποιων 

εργασιών σας επιτρέπει; Με ποιους άλλους τρόπους µπορούν να 
γίνουν αυτές οι εργασίες; 
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∆ιαχείριση Βιβλίων & Φύλλων Εργασίας 
1. ∆ηµιουργείστε Βιβλίο Εργασίας µε όνοµα «Μισθοδοτικές καταστάσεις» 

και αποθηκεύστε το σε φάκελο µε όνοµα «Οικονοµικά» µέσα στον 
φάκελο «Τα έγγραφα µου». 

2. Ονοµάστε τα φύλλα εργασίας του βιβλίου εργασίας µε τα ονόµατα 
«Μάϊος», «Απρίλιος», «Μάρτιος». 

3. Ορίστε χρώµα καρτέλας πράσινο, κόκκινο, µπλε αντίστοιχα. 
4. ∆ηµιουργείστε στο βιβλίο εργασίας σας τρία νέα φύλλα εργασίας µε τα 

ονόµατα «Ιανουάριος», «∆εκέµβριος», «Φεβρουάριος». 
5. Ορίστε χρώµα καρτέλας πορτοκαλί, κίτρινο, γαλάζιο αντίστοιχα. 
6. Βάλτε τα φύλλα εργασίας του βιβλίου σας να εµφανίζονται µε την σειρά 

«∆εκέµβριος», «Ιανουάριος», «Φεβρουάριος», «Μάρτιος», «Απρίλιος», 
«Μάϊος». 

7. Χωρίς να κλείσετε το «Μισθοδοτικές Καταστάσεις», δηµιουργείστε νέο 
βιβλίο εργασίας µε όνοµα «Προσωπικό» µέσα σε φάκελο µε όνοµα 
«Υπουργείο» µέσα στον φάκελο «Τα έγγραφα µου». 

8. Ονοµάστε ένα φύλο εργασίας του «Προσωπικό» σε «Γεωργικής 
Ανάπτυξης» και ένα άλλο σε «∆/νση Εµπορίου». Το τρίτο φύλλο του 
βιβλίου εργασίας σας διαγράψτε το. 

9. Αντιγράψτε το φύλλο εργασίας «Γεωργικής Ανάπτυξης» στο βιβλίο 
εργασίας «Μισθοδοτικές καταστάσεις» να εµφανίζεται πριν από το 
φύλλο εργασίας «∆εκέµβριος». 

10. Μετακινείστε το φύλλο εργασίας «∆/νση Εµπορίου» από το βιβλίο 
«Προσωπικό» στο βιβλιο εργασίας «Μισθοδοτικές καταστάσεις». Να 
εµφανίζεται τελευταίο στην σειρά. 

11. Κλείστε το βιβλίο εργασίας «Προσωπικό». Πριν κλείσει το βιβλίο 
εργασίας τι παρατηρείται, τι σας ζητά το πρόγραµµα; 

12. Ξανανοίξτε το βιβλίο εργασίας «Προσωπικό». Με ποιους τρόπους 
µπορείτε να το ανοίξετε; 

13. Κλείστε το παράθυρο της εφαρµογής; Τι παρατηρείτε; Το πρόγραµµα 
θα σας προτείνει να αποθηκευτούν οι αλλαγές σε ποιο βιβλίο εργασίας; 
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Εισαγωγή/∆ιαγραφή Στηλών/Γραµµών, Απαλοιφή 
Περιεχοµένου, ∆ιαγραφή Κελιών, 
Αντιγραφή/Μετακίνηση Γραµµών/Στηλών/Κελιών 
 

1. ∆ηµιουργείστε το παρακάτω φύλλο εργασίας και αποθηκεύστε το σε 

βιβλίο εργασίας µε όνοµα «Λογιστικά Φύλλα». 
2. Στο φύλλο εργασίας δώστε το όνοµα «Έργα». 
3. Κάνετε απαλοιφή περιεχοµένων για το κελί A1. 
4. Εισάγετε στο κελί Α1 την τιµή «Έργο». 
5. ∆ιαγράψτε τα κελιά  A10:C10. 
6. ∆ιαγράψτε την 6 γραµµή. 
7. Εισάγετε µια νέα γραµµή δεδοµένων πάνω από την 3 γραµµή µε τα 

στοιχεία: Αντλιοστάσιο, 100.000€, ΠΕΠ. 
8. Εισάγετε µια νέα στήλη αριστερά της στήλης Χρηµατοδότηση. 
9. Στο κελί C1 δώστε τον τίτλο «Ολοκλήρωση».  
10. Εισάγετε στο κελί C2 την τιµή «εκτελούµενο». 
11. Αντιγράψτε την τιµή του κελιού C2 στα κελιά της περιοχής C3:C6. 
12. Εισάγετε στο κελί C7 την τιµή «περαιωµένο». 
13. Αντιγράψτε την τιµή του κελιού C7 στα κελιά της περιοχής C7:C11. 
14. Αντιγράψτε τα κελιά A11:C11 στην πρώτη κενή γραµµή στο τέλος του 

φύλλου εργασίας σας. 
15. Μετακινείστε την 2 γραµµή στην 5 γραµµή. Τι παρατηρείται;  
16. Κάνετε αναίρεση. 
17. Αντιγράψτε την 2 γραµµή στην πρώτη κενή γραµµή στο τέλος του 

φύλλου εργασίας σας. 
 



∆ιαµόρφωση Σελίδας 
1. ∆ηµιουργείστε το παρακάτω φύλλο εργασίας µε τίτλο «έσοδα» σε βιβλίο εργασίας µε όνοµα «έσοδα-έξοδα» 

 
2. ∆ιαµορφώστε το φύλλο εργασίας σας (Αρχείο -> ∆ιαµόρφωση Σελίδας) ώστε να έχει: 

1. Οριζόντιο προσανατολισµό σελίδας. 
2. Κάνετε προεπισκόπηση εκτύπωσης. Από την προεπισκόπηση, εµφανίστε τα περιθώρια και τροποποιείστε τα µε σύρσιµο του ποντικιού. 
3. Περιθώρια σελίδας, επάνω και κάτω 2 εκατοστά και αριστερά και δεξιά 1,4 εκατοστά. 
4. Κεφαλίδα: στο αριστερό τµήµα το όνοµα του φύλλου εργασίας και στο δεξιό τµήµα την ηµεροµηνία. 

Υποσέλιδο: στο αριστερό τµήµα να γράφει «∆/νση Προϋπολογισµού» και στο δεξιό τµήµα να εµφανίζει σε µορφή κλάσµατος στον αριθµητή τον αριθµό της σελίδας 
και στον παρανοµαστή των αριθµό των σελίδων (σύνολο). 

4. Εκτυπώσιµες Γραµµές πλέγµατος και Επικεφαλίδες Γραµµών και Στηλών 
3. Κάνετε προεπισκόπηση εκτύπωσης και εκτυπώστε σε εικονικό (όχι πραγµατικό) εκτυπωτή, εφόσον υπάρχει τέτοιος εγκατεστηµένος στον υπολογιστή σας. 
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Εύρεση και Αντικατάσταση 
1. Να δηµιουργηθεί το παρακάτω φύλλο εργασίας µε όνοµα «δράσεις 2012» και να αποθηκευτεί σε 

βιβλίο εργασίας µε όνοµα «προγράµµατα». 

 
2. Κάνετε εύρεση των κελιών που περιέχουν την τιµή «ΕΝΙΣΧΥΣΗ». 
3. Αντικαταστήστε τα κελιά µε την τιµή «ΓΓΕΤ» µε την τιµή «Γενική Γραµµατεία Έρευνας και 

Τεχνολογίας» 
4. Κάνετε εύρεση των κελιών που περιέχουν την τιµή «ΥΠΟ∆ΟΜΗ». 
5. Αντικαταστήστε τα κελιά µε την τιµή «ΓΓΒ» µε την τιµή «Γενική Γραµµατεία Βιοµηχανίας». 
6. Αντικαταστήστε τα κελιά µε την τιµή «ΓΓΕ» µε την τιµή «Γενική Γραµµατεία Εµπορίου». 
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Μορφοποίηση Κελιών (Αριθµός / Στοίχιση / Γραµµατοσειρά / 
Περίγραµµα / Μοτίβα) & Στηλών / Γραµµών 

Αυτόµατη Μορφοποίηση, Ειδική Επικόλληση/Πινέλο Μορφοποίησης 
1. Να δηµιουργηθεί σε βιβλίο εργασίας µε όνοµα «Μορφοποιήσεις» το διπλανό φύλλο εργασίας µε 

όνοµα 
«Εντασσόµενα 
έργα». 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Η γραµµατοσειρά να είναι Arial παντού.  
3. Το «ΠΙΝΑΚΑΣ ΕΝΤΑΣΣΟΜΕΝΩΝ ΕΡΓΩΝ» να είναι µε καφέ γράµµατα. 
4. Στα κελιά Α1:E2 και A1:A12 εφαρµόστε έντονη γραφή & µέγεθος γραµµατοσειράς 14. 
5. Στα κελιά Α3:E12 εφαρµόστε µέγεθος γραµµατοσειράς 12. 
6. Στα κελιά B3:B12 εφαρµόστε πλάγια γραφή. 
7. Συγχωνεύστε τα κελιά A1:E1 και στοιχίστε στο κέντρο. 
8. Εφαρµόστε αναδίπλωση κειµένου στα κελιά C2:E2. 
9. Εφαρµόστε οριζόντια στοίχιση δεξιά στα κελιά C3:C12. 
10. Εφαρµόστε κατακόρυφη στοίχιση στο κέντρο για τα κελιά Β3:Β12. 
11. Μορφοποιείστε τα κελιά D3:E12 να είναι αριθµοί κατηγορίας «Νοµισµατική», να εµφανίζουν το 

σύµβολο του ευρώ καθώς και δύο δεκαδικά ψηφία. 
12. Εφαρµόστε στα κελιά Α2:Ε2 µοτίβο ανοιχτό γκρι. 
13. Εφαρµόστε στα κελιά Α1:Ε12 πλέγµα. 
14. Εφαρµόστε στα κελιά Α1:Ε12 περίγραµµα διπλής γραµµής. 
15. Ορίστε µέγεθος 21 στο ύψος των γραµµών 3-12. 
16. Ορίστε πλάτος για την στήλη Β, αυτόµατη προσαρµογή επιλογής. 
17. Ορίστε πλάτος για τις στήλες C, D, E µεγέθους 18. 
18. Στο κελί Β2 εφαρµόστε κατακόρυφο προσανατολισµό (90 µοίρες) και αναδίπλωση κειµένου. 
19. Αντιγράψτε την µορφοποίηση του κελιού Β2 στα κελιά C2:E2, τόσο χρησιµοποιώντας το πινέλο 

µορφοποίησης, όσο και την ειδική επικόλληση. 
20. Κάνετε αναίρεση τα τελευταία δύο βήµατα. 
21. Εφαρµόστε στα κελιά A1:E12 αυτόµατη µορφοποίηση «Λίστα 1» 
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Μορφοποίηση Υπό Όρους & Μορφοποίηση Ηµεροµηνιών 
1. Να δηµιουργηθεί το παρακάτω φύλλο εργασίας µε όνοµα «Νοµαρχίας» σε βιβλίο 

εργασίας µε όνοµα «Υπηρεσιακά Οχήµατα». 
 

 
 

2. Να γίνει µορφοποίηση υπό όρους των κελιών A1:F11, ώστε να εµφανίζονται µε κόκκινη 
γραφή όταν η «Ηµερ/νία 1ης Άδειας» είναι προγενέστερη του 2000. 

3. Να γίνει µορφοποίηση υπό όρους των κελιών Ε4:Ε11, ώστε να εµφανίζονται µε έντονη 
πορτοκαλί γραφή όταν οι «Φορολ. Ίπποι» είναι περισσότεροι από 10. 

4. Εφαρµόστε στα κελιά D4:D11 µορφοποίηση ηµεροµηνίας της µορφής «14-Μαρ-2001». 
∆οκιµάστε επίσης και άλλες µορφές ηµεροµηνιών. 

5. Χρησιµοποιείστε παντού γραµµατοσειρά Calibri, µέγεθος 12. 
6. Εφαρµόστε κάποιο χρωµατιστό µοτίβο στα κελιά A3:F3. 
7. Εφαρµόστε κεντρική στοίχιση στα κελιά A1:F11. 
8. Εφαρµόστε αναδίπλωση κειµένου στα κελιά  
9. Συγχωνεύστε και κεντράρετε στο κέντρο την περιοχή κελιώn A1:F1.  
10. Μορφοποιείστε µε έντονη γραφή και υπογράµµιση όπου απαιτείται. 
11. Ρυθµίστε κατάλληλα ύψος γραµµών και πλάτος στηλών. 
12. Να εφαρµόσετε όποιες άλλες µορφοποιήσεις βλέπετε στην παραπάνω εικόνα. 
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Προστασία Κελιών / Φύλλων Εργασίας / Βιβλίων Εργασίας 
Απόκρυψη Φύλλων / Βιβλίων Εργασίας & Σταθεροποίηση 
Τµηµάτων Παραθύρου 

1. Να δηµιουργηθεί το παρακάτω φύλλο εργασίας: 
 

 
2. Να γίνουν όλες οι παραπάνω µορφοποιήσεις. 
3. Να αποθηκεύσετε το φύλλο εργασίας µε το όνοµα «κανονικές» σε βιβλίο εργασίας µε 

όνοµα «άδειες». 
4. Να προστατεύσετε το άνοιγµα του βιβλίου εργασίας «άδειες» µε κωδικό πρόσβασης 123. 
5. Κλείστε το βιβλίο εργασίας και ξανανοίξτε το. Θα σας ζητηθεί ο κωδικός πρόσβασης (δηλ το 

123). 
6. Προστατεύστε το βιβλίο εργασίας σας από τυχόν τροποποιήσεις µε κωδικό 1234. 
7. Κλείστε το βιβλίο εργασίας και ξανανοίξτε το. Θα σας ζητηθεί ο κωδικός πρόσβασης (δηλ το 

123) για να το ανοίξετε καθώς και ο κωδικός για να ανοίξετε το αρχείο σας µε δυνατότητα 
εγγραφής (αλλιώς θα το ανοίξετε µόνο για ανάγνωση). 

8. Προστατέψτε την περιοχή κελιών E3:G12 µε κωδικό 12345 καθώς και το φύλλο εργασίας 
σας µε κωδικό κατάργησης προστασίας 123456. 

9. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο φύλλο εργασίας σας. 
10. Κλείστε το βιβλίο εργασίας και ξανανοίξτε το. Θα σας ζητηθεί ο κωδικός πρόσβασης (δηλ το 

123) για να το ανοίξετε καθώς και ο κωδικός για να ανοίξετε το αρχείο σας µε δυνατότητα 
εγγραφής (αλλιώς θα το ανοίξετε µόνο για ανάγνωση). 

11. Τροποποιείστε τα έτη προϋπηρεσίας του «Χλωρός» σε 2, τις «Ηµέρες Κανονικής Άδειας» 
σε 21 και τη «Μηχανογραφική Άδεια» σε «Ναι». Θα σας ζητείται ο κατάλληλος κωδικός 
(δηλ το 12345). 

12. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο φύλλο εργασίας σας. 
13. Κλείστε το βιβλίο εργασίας και ξανανοίξτε το µε πλήρη δικαιώµατα επεξεργασίας. 
14. Καταργήστε την προστασία µε κωδικό πρόσβασης του φύλλου εργασίας. 
15. ∆οκιµάστε να τροποποιήσετε τα «Έτη Προϋπηρεσίας» της Παναγιώτου. Παρατηρείστε ότι 

σας επιτρέπετε χωρίς να σας ζητηθεί κωδικός (παρότι τα κελιά είναι προστατευµένα) καθότι 
το φύλλο εργασίας δεν είναι προστατευµένο 

16. Επιλέξτε το κελί D3 και κάνετε «Σταθεροποίηση τµηµάτων παραθύρου». 
17. Κατεβείτε µε την κατακόρυφη ράβδο κύλισης προς τα κάτω. Τι παρατηρείται; 
18. Μετακινηθείτε µε την οριζόντια ράβδο κύλισης προς τα δεξιά. Τι παρατηρείται 
19. Προαιρετικά για να γίνει πιο εµφανής η σταθεροποίηση µπορείτε να προσθέσετε γραµµές 

και στήλες. 
20. Αποκρύψτε το φύλλο εργασίας σας. 
21. Αποκρύψτε το βιβλίο εργασίας σας. 
22. Επανεµφανίστε το. 
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Ονόµατα Κελιών, Εισαγωγή Εικόνας, Αντικειµένου, 
Υπερσύνδεσης 

1. Να δηµιουργηθεί το παρακάτω φύλλο εργασίας µε όνοµα «∆άση» σε 
βιβλίο εργασίας µε όνοµα «δνση δασών». 

 
2. Πάνω αριστερά θα εισάγετε το παραπάνω (ή όποιο σχετικ clip art από 

την συλλογή Φύση, από τις συλλογές clip art του office. 
3. Κάντε δεξί κλικ πάνω στην εικόνα και επιλέξτε «Εµφάνιση της γραµµής 

εργαλείων Εικόνα». 
4. Στην γραµµή εργαλείων Εικόνα κάντε κλικ στο εργαλείο «Περικοπή» 

και περικόψτε την εικόνα σας όσο απαιτείται. 
5. Αλλάξτε το µέγεθος της εικόνας, σύροντας από τις λαβές αλλαγής 

µεγέθους, ώστε να καταλαµβάνει το πλάτος της 1ης στήλης. 
6. Πάνω δεξιά θα εισάγετε Πλαίσιο Κειµένου, στο οποίο θα γράψετε 

«∆ιεύθυνση ∆ασών». 
7. Με δεξί κλικ στο περίγραµµα του πλαισίου κειµένου επιλέξτε 

«Μορφοποίηση Πλαισίου Κειµένου» 
8. Στην καρτέλα «Χρώµατα και Γραµµές» επιλέξτε χρώµα γεµίσµατος 

πράσινο. 
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9. Αλλάξτε το µέγεθος γραµµατοσειράς του πλαισίου κειµένου σε 36. 
10. Εισάγετε υπεσύνδεσµο σε κάθε κελί που γράφει το όνοµα µιας 

περιφέρειας. Οι δ/νσεις παγκόσµιου ιστού των περιφερειών είναι: 
www.thessalia.gr,  
www.epirus.gov.gr 
www.attiki.gov.gr 
www.ionianisia.gov.gr 
www.peloponnisos.gr 
www.crete-region.gr 
www.stereaellada.gov.gr 
www.notioaigaio.gr 
www.northaegean.gov.gr 
www.ditikiellada.gov.gr 
www.rcm.gr 
www.remth.gr 
www.westernmacedonia.gr 

11. Ονοµάστε µε τα παρακάτω ονόµατα τα παρακάτω κελιά 
B24 ΕΚΤ_ΧΩΡΑΣ 
C24 ∆ΑΣΗ_ΧΩΡΑΣ 
D24 ΗΜ_∆ΑΣΙΚΕΣ 
E24 ΓΕΩΡΓΙΚΕΣ 

12. Κάνετε τις µορφοποιήσεις που φαίνονται στο φύλλο εργασίας 
(αναδίπλωση κειµένου, αυτόµατη προσαρµογή πλάτους στήλης/ύψους 
γραµµής, έντονη γραφή, περίγραµµα). 

13. Εισάγετε µια εικόνα φόντου στο φύλλο εργασίας σας: Μορφή -> Φύλλο 
-> Φόντο… 
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Λίστες 
1. ∆ηµιουργείστε την παρακάτω λίστα 

 
 

2. Φιλτράρετε την παραπάνω λίστα, ώστε να εµφανίζει τις εγγραφές µε 
τιµή «Αθήνα» στο πεδίο «Πόλη». 

3. Φιλτράρετε ώστε η λίστα σας να εµφανίζει µόνο τις εγγραφές µε τιµή 
«Υπάλληλος» στο πεδίο «Θέση» για τους υπαλλήλους της Αθήνας. 

4. Αφαιρέστε και τα δύο παραπάνω φίλτρα. 
5. Ταξινοµήστε την λίστα σε αύξουσα σειρά κατά «Επώνυµο», έπειτα 

κατά «Όνοµα» και έπειτα κατά «Όνοµα Πατέρα». 
6. Ταξινοµήστε την λίστα σε φθίνουσα σειρά κατά την «ΗΜ. ΓΕΝΝΗΣΗΣ». 
7. ∆ηµιουργείστε µια Φόρµα για την εισαγωγή / τροποποίηση εγγραφών. 
8. Χρησιµοποιείστε την φόρµα που δηµιουργήσατε για την εισαγωγή δύο 

τυχαίων εγγραφών. 
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Ενσωµατωµένες & Προσαρµοσµένες Λίστες 
1. Να δηµιουργηθεί το 

διπλανό φύλλο 
εργασίας κάνοντας 
χρήση της 
κατάλληλης 
ενσωµατωµένης 
λίστας. 

 
 

 
2. Σε άλλο φύλλο του ίδιου βιβλίου 

εργασίας να δηµιουργηθεί το 
διπλανό φύλλο εργασίας κάνοντας 
χρήση της κατάλληλης 
ενσωµατωµένης λίστας. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

3. ∆ηµιουργείστε 
προσαρµοσµένη λίστα µε τις 
διοικητικές περιφέρειες της 
χώρας: Ανατολικής 
Μακεδονίας & Θράκης, 
Κεντρικής Μακεδονίας, 
∆υτικής Μακεδονίας, Ηπείρου, 
Θεσσαλίας, Ιονίου, ∆υτικής 
Ελλάδας, Στερεάς Ελλάδας, 
Αττικής, Πελοποννήσου, 
Βορείου Αιγαίου, Νοτίου, 
Αιγαίου, Κρήτης. 

4. ∆ηµιουργείστε το διπλανό 
φύλλο κάνοντας χρήση της 
λίστας που δηµιουργήσατε. 

 
 
 
 
 

5. ∆ηµιουργείστε προσαρµοσµένη λίστα µε τους νοµούς της περιφέρειας Κρήτης. ∆ηλαδή: 
Ηρακλείου, Λασιθίου, Ρεθύµνου, Χανίων 

6. ∆ηµιουργείστε το διπλανό 
φύλλο κάνοντας χρήση της 
λίστας που δηµιουργήσατε 
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Αυτόµατη Συµπλήρωση 
1. Να δηµιουργηθεί το παρακάτω φύλλο εργασίας µε όνοµα «υπερωρίες», σε βιβλίο εργασίας µε όνοµα «Προϋπολογισµός». 
2. Για την εισαγωγή των εργάσιµων ηµερών καθώς και των Α/Α να γίνει χρήση των δυνατοτήτων αυτόµατης συµπλήρωσης του 

προγράµµατος κάνοντας χρήση τόσο  
a. του µενού Επεξεργασίας, εντολή Συµπλήρωση -> Σειρά, όσο και  
b. του κουµπιού «Επιλογές Αυτόµατης Συµπλήρωσης» 

3. Να γίνουν όποιες άλλες µορφοποιήσεις εµφανίζονται στο φύλλο εργασίας σας. 

 
 
 
 
 
 


