
Microsoft Excel 2003

Τύποι & Σςναπηήζειρ

Δκηςπώζειρ

Δηζεγεηήο: Αιεμίνπ Ισάλλεο MSC 

Βαζηθέο Γλώζεηο ζηνπο Ηιεθηξνληθνύο Τπνινγηζηέο



΢ηόρνη Δηζήγεζεο

 Υξήζε Σύπσλ

 Υξήζε ΢πλαξηήζεσλ

 Δθηππώζεηο



΢ηόρνη Δηζήγεζεο (΢πλέρεηα)

 Δθηέιεζε αξηζκεηηθώλ πξάμεσλ

 Δθηέιεζε ΢ύλζεησλ πξάμεσλ

 ΢ρεηηθή, Απόιπηε θαη Μηθηή Αλαθνξά

 Δίδε & Υξήζε ΢πλαξηήζεσλ & Σύπσλ

 Οδεγόο ΢πλαξηήζεσλ



΢ηόρνη Δηζήγεζεο (΢πλέρεηα)

 Γηακόξθσζε Φύιισλ

 Πεξηζώξηα

 Κεθαιίδεο

 Πξνεπηζθόπεζε Δθηππσζεο

 Πεξηνρή Δθηύπσζεο

 Δθηύπσζε Φύιισλ Δξγαζίαο



Υξήζε Σύπσλ ΢ην Excel

• ΢ε έλα θειί κπνξνύκε λα θαζνξίζνπκε έλαλ ηύπν, ν 

νπνίν ππνινγίδεη ηελ ηηκή ηνπ θειηνύ.

• Γηα ηνλ νξηζκό ελόο ηύπνπ, αξθεί λα βάινπκε ζηελ αξρή 

ηνπ θειηνύ ην ζύκβνιν ηεο ηζόηεηαο. “=“.



Υξήζε Σύπσλ ΢ην Excel

• Αξηζκεηηθνί Σειεζηέο

+ Πξόζζεζε

- Αθαίξεζε

* Πνιιαπιαζηαζκόο

/ Γηαίξεζε

% Δπί ηνηο εθαηό

^ Ύςσζε ζε Γύλακε



Υξήζε Σύπσλ ΢ην Excel

• Αξηζκεηηθνί Σειεζηέο

=(10+2)*4 80

=(5+2*3)/2 2

=(2*2)^2 16

Πξώηα ππνινγίδνληαη νη ηηκέο κέζα ζηελ παξέλζεζε, ν 

πνιιαπιαζηαζκόο θαη ε δηαίξεζε έρνπλ πξνηεξαηόηεηα από ηελ 

πξόζζεζε θαη ηελ αθαίξεζε. Οη παξαζηάζεηο πνπ έρνπλ 

ηειεζηέο κε ηελ ίδηα πξνηεξαηόηεηα εθηεινύληαη από αξηζηεξά 

πξνο ηα δεμηά.



Άζθεζε 1: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Υξήζε Σύπσλ

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel 

 Υξήζε ηύπνπ γηα ηνλ ππνινγηζκόο ηνπ Μέζνπ όξνπ ησλ δύν 

Μαζεκάησλ Α & Β

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε 1: 

Να ςπολογιζθεί Ο μέζορ όπορ ηων Μαθημάηων Α & Β

Τύπορ « Μ.Ο = (Βαθμόρ Α + Βαθμόρ Β) / 2 



Γέκηζκα Κειηώλ & Σύπσλ

Γείκηηρ Γεμίζμαηορ

Δπιλογέρ 

Αςηόμαηος Γεμίζμαηορ

Γιαδικαζία Αςηόμαηηρ Σςμπλήπωζηρ Κελιών



΢πλαξηήζεηο Excel

 Μπνξεί εύθνια λα ππνινγηζζεί ην άζξνηζκα κεγάινπ αξηζκνύ από θειηά . 

 Η ζπλάξηεζε είλαη έλαο πξνθαζνξηζκέλνο Σύπνο ηνπ Excel γηα θνηλή 
ρξήζε.

 Κάζε ζπλάξηεζε ηνπ Excel έρεη έλα όλνκα θαη κία ζύληαμε.  

 Η ζύληαμε θαζνξίδεη ηε ζεηξά κε ηελ νπνία πξέπεη λα εηζαρζνύλ ηα 
δηαθνξεηηθά κέξε κίαο ζπλάξηεζεο θαζώο θαη ηελ ηνπνζεζία εηζαγσγήο 
δηαθόξσλ ραξαθηήξσλ.

 Σα οπίζμαηα κπνξεί λα είλαη αξηζκνί, θείκελν ή αλαθνξέο ζε θειηά. 

 Μεξηθά νξίζκαηα είλαη πξναηξεηηθά.



΢πλαξηήζεηο Excel

 To Excel παξέρεη πεξηζζόηεξεο από 350 ζπλαξηήζεηο, νη νπνίεο είλαη 

νξγαλσκέλεο ζε 10 Καηεγνξίεο:  

 Βάζεηο Γεδνκέλσλ, Ηκέξα, Οηθνλνκηθέο, Μεραληθώλ, Οηθνλνκηθέο, 

Λνγηθέο, Μαζεκαηηθέο, ΢ηαηηζηηθέο θιπ.

 Με ηελ επηινγή Δηζαγσγή -> ΢πλάξηεζε κπνξεί λα γίλεη ρξήζε ησλ 

ζπλαξηήζεσλ. 

 Ο νδεγόο ζπλαξηήζεσλ παξέρεηα κία ζεηξά βεκάησλ ηα νπνία βνεζνύλ ζηε 

ζσζηή ζύληαμε ησλ ζπλαξηήζεσλ.



Μαζεκαηηθέο & ΢ηαηηζηηθέο ΢πλαξηήζεηο



Οξηζκόο ΢πλαξηήζεσλ

 Η ζπλάξηεζε SUM είλαη κία πνιύ ζπρλά ρξεζηκνπνηνύκελε 
καζεκαηηθή ζπλάξηεζε  ζην Excel. 

 Δάλ ζέινπκε λα πξνζζέζνπκε κεξηθά θειηά ζην Excel ν βαζηθόο 
ηύπνο είλαη = A1+A2+A3+A4, αιιά απηή ε κέζνδνο δελ είλαη 
ηθαλνπνηεηηθή εάλ ζέινπκε λα πξνζζέζνπκε πνιινύο αξηζκνύο (π.ρ 
πξόζζεζε πεξηζζνηέξσλ από 100 θειηώλ).

 Με ηελ ρξήζε ηεο ζπλάξηεζεο SUM κπνξνύκε λα πξνζζέζνπκε 
όζα θειία ζέινπκε κε ηνλ θαζνξηζκνύ ηνπ εύξνπο απηώλ : 
SUM(A1:A100).

 Μπνξνύκε επίζεο λα ρξεζηκνπνηήζνπκε κία ζπλάξηεζε ζαο όξηζκα 
κέζα ζε κία άιιε ζπλάξηεζε: functions. Consider the expression 
=ROUND(AVERAGE(A1:A100),1).

 Απηή ε ζπλάξηεζε ζα ππνινγίζεη πξώηα ηε κέζε ηηκή ησλ θειίσλ από 
Α1 έσο Α100 θαη ζηε ζπλέρεηα ζα γίλεη ζηξνγγπινπνίεζε ηεο ηηκήο κε 
έλα δεθαδηθό ςεθίν. 



Αλαθνξά Κειηώλ

• ΢ρεηηθή Αλαθνξά
– Β4 …. C5

– Η αλαθνξά κεηαβάιιεηαη θαηά ηελ αληηγξαθή

• Απόιπηε Αλαθνξά
– $Β$4 ….. $C$5

– Η αλαθνξά ηνπ θειηνύ παξακέλεη ζηαζεξή θαηά ηελ αληηγξαθή

• Μεηθηνύ Σύπνπ
– Β$4



΢ρεηηθή Αλαθνξά Κειηώλ

 Η ζρεηηθή Αλαθνξά θειηώλ κεηαβάιιεηαη  όηαλ 

αληηγξάθνπκε ην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ ζε κία λέα 

ζέζε. 

 Η ζρεηηθά αλαθνξά αιιάδεη αλάινγα κε ην ζεκείν ην 

νπνίν γίλεηαη ε αληηγξαθή. 

 Δάλ αληηγξάςνπκε ηνλ ηύπν ελόο θειηνύ ηξεηο γξακκέο 

θάησ θαη πέληε ζηήιεο δεμηά, ε λέα ζρεηηθή αλαθνξά από 

B5 ζα γίλεη G5 .



΢ρεηηθή Αλαθνξά Κειηώλ (ζπλέρεηα)

3 Σηήλερ Γεξία

3 Γπαμμέρ 



Απόιπηε Αλαθνξά Κειηώλ

 Η απόιπηε Αλαθνξά θειηώλ δελ κεηαβάιιεηαη  όηαλ 

αληηγξάθνπκε ην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ ζε κία λέα 

ζέζε. 

 Γηα λα δεκηνπξγήζνπκε κία απόιπηε αλαθνξά θειηνύ ζα 

πξέπεη λα είλαη ηεο κνξθήο:

 $Β$4



Μηθηή Αλαθνξά Κειηώλ

 Η κηθηή αλαθνξά ζπλδπάδεη θαη ζρεηηθέο θαη απόιπηεο 
αλαθνξέο.  

 Μπνξεί λα γίλεη ζπλδπαζκόο ζηαζεξήο ζηήιεο ε 
γξακκήο.  
 Παξάδεηγκα, ζηελ πεξίπησζε $B5, ε αλαθνξά ηεο γξακκήο ζα 

είλαη ζρεηηθή αιιά ε αλαθνξά ηεο ζηήιεο δελ κπνξεί λα 
κεηαβιεζεί. 

 Παξάδεηγκα, ζηελ πεξίπησζε B$5, ε αλαθνξά ηεο γξακκήο ζα 
είλαη  απόιπηε αιιά ε αλαθνξά ηεο ζηήιεο  κπνξεί λα 
κεηαβιεζεί. 

 Η κεηάβαζε από απόιπηε ζε ζρεηηθή θαη κηθηή αλαθνξά 
κπνξεί λα γίλεη κε ην πιήθηξν F4.



Υξήζε νδεγνύ ΢πλάξηεζεο

• Δπηιέγνπκε ην θειί ζην νπνίν ζέινπκε λα εηζαγάγνπκε 

κία ζπλάξηεζε. 

• Δπηιέγνπκε ην πιήθηξν «Δηζαγσγή ΢πλάξηεζεο»  θαη 

ζηε ζπλέρεηα εκθαλίδεηαη ν Οδεγόο ΢πλάξηεζεο 



Υξήζε νδεγνύ ΢πλάξηεζεο

Κοςμπί για ηην 

Διζαγωγή 

Σςνάπηηζηρ

Δμθάνιζη Οδηγού

Δπιλογή Καηηγοπίαρ

Σςναπηήζειρ Ανά 

Καηηγοπία

Πεπιγπαθή Σςνάπηηζηρ

Βοήθεια για  Σςνάπηηζη



΢πλάξηεζε AVERAGE

 Η ζπλάξηεζε average ππνινγίδεη ην κέζν όξν ελόο 

εύξνπο από θειηά 

 Όπσο θάζε άιιε ζπλάξηεζε, ε ζπλάξηεζε average 

κπνξεί λα αληηγξαθεί ζε θάζε θειί. 

Δμθάνιζη 

Αποηελέζμαηορ

Φπήζη 

Γεδομένων

Πεπιγπαθή

Σςνάπηηζηρ



Άζθεζε 2: 

 Σίηινο Άζθεζεο : Υξήζε ΢πλαξηήζεσλ

 ΢ηόρνο : 
 Έλαξμε Δθαξκνγήο Excel 

 Υξήζε  ΢πλάξηεζεο AVERAGE γηα ηνλ ππνινγηζκό ηνπ Μέζνπ όξνπ 

ησλ δύν Μαζεκάησλ Α & Β

 Απνζήθεπζε.



Άζθεζε 2:

Να γίνει σπήζη ηηρ Σςνάπηηζηρ AVERAGE για ηον Υπολογιζμό ηος 

Μέζος Όπος



Γηακόξθσζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Η δηακόξθσζε ζειίδαο ελόο θύιινπ εξγαζίαο ηνπ Excel 

απνηειεί κία δηαδηθαζία κε ζθνπό ηελ Σειηθή 

Μνξθνπνίεζε ηεο Λνγηζηηθήο ΢ειίδαο όηαλ απηή δνζεί 

πξνο εθηύπσζε.

 ΢ε αληίζεζε κε ην WORD ε κνξθνπνίεζε ηεο ζειίδαο 

ηνπ Excel δελ είλαη νξαηή όηαλ επεμεξγαδόκαζηε έλα 

θύιιν εξγαζίαο.

 Η Γηακόξθσζε ζειίδαο πεξηιακβάλεη:

 ΢ειίδα

 Πεξηζώξηα Δθηύπσζεο

 Κεθαιίδεο & Τπνζέιηδα



Μνξθνπνίεζε ΢ειίδαο



Δπηινγή Γηακόξθσζε ΢ειίδαο / (΢ειίδα)

Καθοπίζεηαι ο πποζαναηολιζμόρ ηηρ ζελίδα εκηύπωζηρ 

Ιδιαίηεπα όηαν ζηο θύλλο επγαζίαρ έσοςμε πολλέρ ζηήλερ



Πξνζαλαηνιηζκόο ΢ειίδαο

 Καηαθόξπθνο, ε ζειίδα είλαη πςειόηεξε από ην κήθνο 
ηεο

 Οξηδόληηνο, ε ζειίδα έρεη κεγαιύηεξν πιάηνο από ην 
ύςνο ηεο

 Σν excel εμ νξηζκνύ ζεσξεί κία ζειίδα ζαλ θαηαθόξπθε 



Δπηινγή Γηακόξθσζε ΢ειίδαο / (Πεξηζώξηα)



Δπηινγή Γηακόξθσζε ΢ειίδαο / (Κεθαιίδα)



Δθηύπσζε Φύιινπ Δξγαζίαο

 Μπνξνύκε λα εθηππώζνπκε ηα πεξηερόκελα ελόο βηβιίνπ 

εξγαζίαο ηνπ EXCEL κε ηελ ρξήζε ηεο επηινγήο «Δθηύπσζεο» 

 Η εληνιή «Δθηύπσζε» πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ βαζηθέο 

επηινγέο: 

 Έρνπκε ηε δπλαηόηεηα λα θαζνξίζνπκε ηνλ εθηππσηή ζηνλ 

νπνίν ζα γίλεη ε εθηύπσζε θαζώο θαη λα θαζνξίζνπκε ηηο 

ξπζκίζεηο ηνπ εθηππσηή, πνία θύιια ζα εθηππσζνύλ, θαζώο θαη 

ηνλ αξηζκό απηώλ.

 Σέινο κπνξεί λα γίλεη κία πξνεπηζθόπεζε ηεο εθηύπσζεο κε 

ζθνπό λα έρνπκε κία νπηηθή εηθόλα ηνπ ηειηθνύ απνηειέζκαηα 

εθηύπσζεο. 



Δθηύπσζε Φύιινπ Δξγαζίαο



Αλαθεθαιαίσζε 2ε Ηκέξαο  

 Δθηέιεζε αξηζκεηηθώλ πξάμεσλ

 Δθηέιεζε ΢ύλζεησλ πξάμεσλ

 ΢ρεηηθή, Απόιπηε θαη Μηθηή Αλαθνξά

 Δίδε & Υξήζε ΢πλαξηήζεσλ & Σύπσλ

 Οδεγόο ΢πλαξηήζεσλ



Αλαθεθαιαίσζε 2ε Ηκέξαο (΢πλέρεηα)

 Γηακόξθσζε Φύιισλ

 Πεξηζώξηα

 Κεθαιίδεο

 Πξνεπηζθόπεζε Δθηππσζεο

 Πεξηνρή Δθηύπσζεο

 Δθηύπσζε Φύιισλ Δξγαζίαο



ΔΡΩΣΗ΢ΔΙ΢


